
Бизнес-процесс «Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441)» по основным средствам, нематериальным активам, непроизведенным активам

УчреждениеЭ
т
а

п
ы

Э
та

п
 1

Э
та

п
 2

1.1

Создание формуляра «Решение о 

признании объектов нефинансовых 

активов (ф. 0510441)»

Ответственный исполнитель комиссии Председатель комиссии

Э
та

п
 3

Члены комиссии

1.12

Сохранение формуляра

Результат 

контроля

положительный

1.13

Контроль на заполнение обязательных полей, 

включая особые отметки по отсутствию членов 

комиссии.

Проверка на наличие скан-копий

1.11

Определение согласно документу-основанию о 

создании комиссии: состава комиссии, 

проставление особых отметок по причинам 

отсутствия членов комиссии на заседании

1.14

Определение процентного соотношения кворума 

присутствия

Есть кворум по 

присутствию?

Формуляр «Решение о признании объектов 

нефинансовых активов (ф. 0510441)»

Статус «Заседание комиссии не состоялось»
Хранение в целях 

организации архива

нет

Формуляр «Решение о признании объектов 

нефинансовых активов (ф. 0510441)»

Статус «Новый»

да

Есть особое 

мнение?

1.15

Прикрепление в реквизите «Особые отметки» скан-

копии документа с особым мнением, подписанного 

ЭП

да

1.16

Простановка в электронной форме представления 

формуляра решения «за» или «против» по каждому 

коду строки, за исключением позиций снятых с 

обсуждения

нет

Есть 

решение 

«против»?

1.17

Контроль на наличие скан-копии, указанной в 

реквизите «Особые отметки»

да

Результат

1.18

Подписание ЭП

положительный

нет

отрицательный

Формуляр «Решение о признании объектов 

нефинансовых активов (ф. 0510441)»

Статус «Подписано членом комиссии»

1.19

Направление формуляра членам комиссии

Формуляр «Решение о признании 

объектов нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «На подписании членами 

комиссии»

Есть особое 

мнение?

2.1

Отработка задачи

2.5

Подписание ЭП

2.6

Направление проекта на 

подписание Председателю 

комиссии

Формуляр «Решение о 

признании объектов 

нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «Подписан членом 

комиссии»

2.2

Прикрепление в реквизите 

«Особые отметки» скан-копии 

документа с особым мнением, 

подписанного ЭП

2.4

Контроль на наличие скан-

копии, указанной в реквизите 

«Особые отметки»

Результат

2.3

Простановка в электронной 

форме представления формуляра 

решения «за» или «против» по 

каждому коду строки, за 

исключением позиций снятых с 

обсуждения

Есть решение 

«против»?

да

отрицательный

положительный

нет

да

нет

Формуляр «Решение о 

признании объектов 

нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «На подписании 

Председателем»

3.5

Подписание ЭЦП

3.1

Отработка задачи

По всем 

позициям нет 

кворума по 

принятию 

решения?

Формуляр «Решение о признании 

объектов нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «Не одобрено комиссией»

да

нет

Формуляр «Решение о признании 

объектов нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «Подписан 

Председателем»

Формуляр «Решение о признании 

объектов нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «Одобрено комиссией»

да

нет

3.2

Прикрепление в реквизите 

«Особые отметки» скан-копии 

документа «Особое мнение», 

подписанного ЭЦП

3.4

Контроль на наличие скан-копии, 

указанной в реквизите «Особые 

отметки»

3.3

Простановка в электронной 

форме представления 

формуляра решения «за» или 

«против» по каждому коду 

строки, за исключением 

позиций снятых с обсуждения

Есть 

решение 

«против»?

да

Есть 

особое 

мнение?

Результат отрицательный

положительный

3.7

Простановка в графе 6 раздела 4 

«снято с обсуждения» по 

соответствующим кодам строк

Есть позиции, у 

которых процент 

голосования «за» 

менее кворума 

принятия 

решения?

нет

да

3.6

Формирование Листа 

голосования и заполнение графы 

5 раздела 4 на основании 

принятых решений

нет

Хранение в целях организации 

архива

Ответственное лицо

Централизованная бухгалтерия

Определение 

типа решения

Основные средства, НМА, НПА 

1.2

Признание объектов нефинансовых 

активов в связи с приобретением ИЛИ

Признание объектов нефинансовых 

активов в связи с созданием 

хозяйственным способом

1.3

Признание (удорожание) объектов 

нефинансовых активов при 

реконструкции (модернизации), 

дооборудовании

1.4

Признание объектов нефинансовых 

активов в связи с безвозмездным 

поступлением

1.5

Признание объектов нефинансовых 

активов при возмещении ущерба в 

натуральной форме1.6

Признание неучтенных объектов 

нефинансовых активов, выявленных в 

ходе инвентаризации

Карточка капитальных 

вложений; Накладная 

(приобретение), Акт 

(выполненных работ, КС-2, 

КС-3)(изготовление); Договор 

на право пользования 

нематериальными активами; 

иные документы

ОС или НМА > 100 

000,00 руб., НПА?

да

Карточка капитальных 

вложений; Накладная 

(приобретение), Акт 

(выполненных работ, 

КС-2, КС-

3)(изготовление); 

иные документы

нет

ОС ≤ 10 000,00 

руб.?

1.9

Автозаполнение формуляра с 

возможностью корректировки:

Раздел 1: графы 1-14, 21; 

Раздел 2: заполняется при 

наличии важнейших пристроек, 

приспособлений и 

принадлежностей, 

относящихся к ОС; Раздел 3: не 

заполняется; Раздел 4

да

1.10

Автозаполнение формуляра с 

возможностью корректировки:

Раздел 1; Раздел 2; Раздел 3: не 

заполняется; Раздел 4

нет

Акт приема-передачи 

отремонтированных, 

реконструированных и 

модернизированных 

объектов основных 

средств в 

произвольной форме; 

иные документы

да

ОС ≤ 10 000,00 

руб.?

1.7

Автозаполнение формуляра с 

возможностью корректировки:

Раздел 1: графы 1-14, 21; 

Раздел 2: заполняется при 

наличии важнейших пристроек, 

приспособлений и 

принадлежностей, 

относящихся к основному 

объекту; Раздел 3: Заполняется 

Комиссией; Раздел 4

1.8

Автозаполнение формуляра с 

возможностью корректировки:

Разделы 1, 2  автозаполнение из 

Инвентарной карточки 

нефинансовых активов (ф. 

0504031); Раздел 3: 

Заполняется Комиссией; Раздел 

4

нет

Произвольный Акт 

приема-передачи; 

Решение 

собственника; иные 

документы

Инвентаризационная опись (сличительная 

ведомость) по объектам нефинансовых 

активов (ф. 0504087); Акт о результатах 

инвентаризации (ф. 0504835); 

Распорядительный документ руководителя 

субъекта учета; Объяснительная записка 

виновного лица; Заявление виновного лица с 

положительной визой руководителя субъекта 

учета; Техническое заключение об 

эквивалентности предоставленного 

имущества взамен причиненного ущерба; 

иные документы

Инвентаризационная опись (сличительная 

ведомость) по объектам нефинансовых 

активов (ф. 0504087); Акт о результатах 

инвентаризации (ф. 0504835); иные 

документы

Локальные правовые акты субъекта учета о 

назначении списочного состава комиссии 

по поступлению и выбытию активов; 

Локальные правовые акты субъекта учета, 

которым установлен порядок принятия 

решения о признании объектов НФА; 

Локальные правовые акты субъекта учета, 

устанавливающие регламент работы 

комиссии, кворум присутствия и принятия 

решения; иные документы

отрицательный

Тип решения = признание объектов 

нефинансовых активов в связи с 

безвозмездным поступлением?

Руководитель

3.8

Направление формуляра на утверждение 

руководителю субъекта учета

да

Формуляр «Решение о 

признании объектов 

нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «На утверждении»

3.11

Направление формуляра для отражения в учете

нет

Тип решения = Признание объектов нефинансовых 

активов в связи с приобретением;

Признание объектов нефинансовых активов в связи с 

созданием хозяйственным способом?

да

3.9

Отработка задачи

Решение

3.10

Подписание ЭЦП

положительное

Формуляр «Решение о 

признании объектов 

нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «Утвержден»

ОС ≤ 10 000,00 руб.?

Ведомость выдачи материальных ценностей на 

нужды учреждения (ф. 0504210)

да

Накладная на внутреннее перемещение объектов 

нефинансовых активов (ф. 0504102)

нет

Инвентарная карточка учета нефинансовых 

активов (ф. 0504031)

Инвентарная карточка группового учета 

нефинансовых активов (ф. 0504032)

Журнал операций по выбытию и перемещению 

нефинансовых активов (ф. 0504071)

Журнал операций по забалансовому счету (ф. 

0509212)

И И

Вид 

нефинансовых 

активов

Бизнес-процесс «Решение о признании 

объектов нефинансовых активов (ф. 

0510441)» по материальным запасам, в 

отношении которых устанавливается 

срок эксплуатации

Материальные запасы

Формуляр «Решение о признании 

объектов нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «На отражении в учете»

Э
та

п
 4

4.1

Обработка задачи. Принятие 

задачи к исполнению

4.2

Отражение корреспонденции 

счетов в учете

Формуляр «Решение о признании 

объектов нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «Отражен в учете»

И

Инвентарная карточка учета 

нефинансовых активов (ф. 

0504031)

Инвентарная карточка 

группового учета 

нефинансовых активов (ф. 

0504032)

Журнал операций по выбытию 

и перемещению нефинансовых 

активов (ф. 0504071)

нет

Бизнес-процесс по формированию Приходного 

ордера на приемку материальных ценностей 

(нефинансовых активов) (ф. 0504207) и отражение 

корреспонденции счетов в учете

Оформление ввода в эксплуатацию



Бизнес-процесс «Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441)» по материальным запасам, в отношении которых устанавливается срок эксплуатации

УчреждениеЭ
т
а

п
ы

Э
та

п
 1

Э
та

п
 2

1.1

Создание формуляра «Решение о признании 

объектов нефинансовых активов (ф. 0510441)»

Ответственный исполнитель комиссии Председатель комиссии

Э
та

п
 3

Члены комиссии

1.8

Сохранение формуляра

Результат контроля

положительный

1.9

Контроль на заполнение обязательных полей, включая особые отметки по 

отсутствию членов комиссии.

Проверка на наличие скан-копий

1.7

Определение согласно документу-основанию о создании комиссии: 

состава комиссии, проставление особых отметок по причинам отсутствия 

членов комиссии на заседании

1.10

Определение процентного соотношения кворума присутствия

Есть кворум по присутствию?

Формуляр «Решение о признании объектов нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «Заседание комиссии не состоялось»
Хранение в целях организации 

архива

нет

Формуляр «Решение о признании объектов нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «Новый»

да

Есть особое мнение?

1.11

Прикрепление в реквизите «Особые отметки» скан-копии документа с 

особым мнением, подписанного ЭП

да

1.12

Простановка в электронной форме представления формуляра решения 

«за» или «против» по каждому коду строки, за исключением позиций 

снятых с обсуждения

нет

Есть решение «против»?

1.13

Контроль на наличие скан-копии, указанной в реквизите «Особые 

отметки»

да

Результат

1.14

Подписание ЭП

положительный

нет

отрицательный

Формуляр «Решение о признании объектов нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «Подписано членом комиссии»

1.15

Направление формуляра членам комиссии

Формуляр «Решение о признании 

объектов нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «На подписании членами 

комиссии»

Есть особое 

мнение?

2.1

Отработка задачи

2.5

Подписание ЭП

2.6

Направление проекта на 

подписание Председателю 

комиссии

Формуляр «Решение о 

признании объектов 

нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «Подписан членом 

комиссии»

2.2

Прикрепление в реквизите 

«Особые отметки» скан-копии 

документа с особым мнением, 

подписанного ЭП

2.4

Контроль на наличие скан-

копии, указанной в реквизите 

«Особые отметки»

Результат

2.3

Простановка в электронной 

форме представления формуляра 

решения «за» или «против» по 

каждому коду строки, за 

исключением позиций снятых с 

обсуждения

Есть решение 

«против»?

да

отрицательный

положительный

нет

да

нет

Формуляр «Решение о 

признании объектов 

нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «На подписании 

Председателем»

3.5

Подписание ЭЦП

3.1

Отработка задачи

По всем 

позициям нет 

кворума по 

принятию 

решения?

Формуляр «Решение о признании 

объектов нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «Не одобрено комиссией»

да

нет

Формуляр «Решение о признании 

объектов нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «Подписан 

Председателем»

Формуляр «Решение о признании 

объектов нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «Одобрено комиссией»

да

нет

3.2

Прикрепление в реквизите 

«Особые отметки» скан-копии 

документа «Особое мнение», 

подписанного ЭЦП

3.4

Контроль на наличие скан-копии, 

указанной в реквизите «Особые 

отметки»

3.3

Простановка в электронной 

форме представления 

формуляра решения «за» или 

«против» по каждому коду 

строки, за исключением 

позиций снятых с обсуждения

Есть 

решение 

«против»?

да

Есть 

особое 

мнение?

Результат отрицательный

положительный

3.7

Простановка в графе 6 раздела 4 

«снято с обсуждения» по 

соответствующим кодам строк

Есть позиции, у 

которых процент 

голосования «за» 

менее кворума 

принятия 

решения?

нет

да

3.6

Формирование Листа 

голосования и заполнение графы 

5 раздела 4 на основании 

принятых решений

нет

Хранение в целях организации 

архива

Определение типа 

решения

Материальные запасы

1.2

Признание объектов нефинансовых активов в 

связи с приобретением ИЛИ

Признание объектов нефинансовых активов в 

связи с созданием хозяйственным способом

1.3

Признание объектов нефинансовых активов в 

связи с безвозмездным поступлением

1.4

Признание объектов нефинансовых активов при 

возмещении ущерба в натуральной форме

1.5

Признание неучтенных объектов нефинансовых активов, 

выявленных в ходе инвентаризации

Карточка капитальных вложений; 

Накладная (приобретение), Акт 

(выполненных работ, КС-2, КС-

3)(изготовление); иные документы

Произвольный Акт приема-передачи; 

Решение собственника; иные документы

Инвентаризационная опись (сличительная 

ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 

0504087); Акт о результатах инвентаризации (ф. 

0504835); Распорядительный документ руководителя 

субъекта учета; Объяснительная записка виновного 

лица; Заявление виновного лица с положительной 

визой руководителя субъекта учета; Техническое 

заключение об эквивалентности предоставленного 

имущества взамен причиненного ущерба; иные 

документы

Инвентаризационная опись (сличительная 

ведомость) по объектам нефинансовых активов 

(ф. 0504087); Акт о результатах инвентаризации 

(ф. 0504835); иные документы

Локальные правовые акты субъекта учета о 

назначении списочного состава комиссии по 

поступлению и выбытию активов; 

Локальные правовые акты субъекта учета, 

которым установлен порядок принятия решения о 

признании объектов НФА; 

Локальные правовые акты субъекта учета, 

устанавливающие регламент работы комиссии, 

кворум присутствия и принятия решения; иные 

документы

отрицательный

1.6

Автозаполнение формуляра с возможностью корректировки:

Раздел 1: гр. 1, 2, 4, 5, 9-15, 21; Разделы 2, 3:  не заполняются; Раздел 4

Тип решения = признание объектов нефинансовых 

активов в связи с безвозмездным поступлением?

Руководитель

3.8

Направление формуляра на утверждение руководителю субъекта 

учета

да

Формуляр «Решение о 

признании объектов 

нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «На утверждении»

3.9

Отработка задачи

Решение

3.10

Подписание ЭЦП

положительное

Формуляр «Решение о 

признании объектов 

нефинансовых активов 

(ф. 0510441)»

Статус «Утвержден»

Вид нефинансовых 

активов

Бизнес-процесс «Решение о признании 

объектов нефинансовых активов (ф. 

0510441)» по основным средствам, 

нематериальным активам, 

непроизведенным активам

Основные средства, НМА, НПА 

Бизнес-процесс по формированию Приходного ордера на приемку 

материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207) и 

отражение корреспонденции счетов в учете

нет

Требование-накладная (ф. 0504204)

Оформление ввода в эксплуатацию

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 

активов (ф. 0504071)

Карточка количественно-суммового учета материальных 

ценностей (ф. 0504041)

3.11

Установленный Решением (ф. 0510441) срок эксплуатации 

внеоборотных материальных запасов записывается в программу 

ведения учета
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