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[bookmark: _Toc75265715]Запуск Системы
[bookmark: _Ref404690105]Для начала работы с подсистемой бюджетного планирования государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет» (далее – Система) необходимо выполнить следующую последовательность действий:
запустить интернет-обозреватель двойным нажатием левой кнопки мыши на его ярлыке на рабочем столе или нажать на кнопку «Пуск» и в открывшемся меню выбрать пункт, соответствующий интернет-обозревателю;
в адресной строке интернет-обозревателя ввести адрес: http://budget.gov.ru/lk;
на странице Единого портала бюджетной системы необходимо нажать на кнопку «Переход к подсистеме «Бюджетное планирование» (Рисунок 1);
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[bookmark: _Ref450750216][bookmark: _Ref449652253]Рисунок 1. Единый портал бюджетной системы
Примечание. Если переход к подсистеме «Бюджетное планирование» не был осуществлен, необходимо в адресной строке интернет-обозревателя ввести адрес: https://ssl.budgetplan.minfin.ru.
в открывшемся окне нажать на кнопку «Вход по сертификату» (Рисунок 2). 
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[bookmark: _Ref450928733][bookmark: _Ref449652235]Рисунок 2. Вход по сертификату
После выбора метода аутентификации «Вход по сертификату» Система автоматически запрашивает сертификат ключа проверки электронной подписи и пин-код сертификата, затем осуществляется поиск пользователя-владельца сертификата, и происходит открытие главного окна Системы.
После выбора логина необходимо нажать на кнопку «Войти» (Рисунок 3).
[image: C:\Users\LRYAZA~1.BAR\AppData\Local\Temp\SNAGHTML532cadc.PNG]
[bookmark: _Ref450928739][bookmark: _Ref449652217]Рисунок 3. Авторизация в Системе
Примечание. Если различные пользователи используют для авторизации один сертификат (например, одно уполномоченное лицо имеет различные роли), то Система предложит выбрать конкретного пользователя.
В результате откроется главное окно Системы (Рисунок 4).
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[bookmark: _Ref404670057]Рисунок 4. Главное окно Системы
Для выхода из Системы необходимо нажать на кнопку «Выйти» в правом верхнем углу страницы (Рисунок 5).
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[bookmark: _Ref523321302]Рисунок 5. Выход из Системы
[bookmark: _Toc523337796][bookmark: _Toc75265716][bookmark: _Ref470128775][bookmark: _Toc470803427]Создание настроек
[bookmark: _Toc487454785][bookmark: _Toc488428396][bookmark: _Toc75265717][bookmark: _Toc523337797]Создание настроек по работе Учреждения в подразделе «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)» 
Создание настроек по работе Учреждения с документом «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)» осуществляется в подразделе «Настройки ГРБС».
Для перехода к настройкам необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Управление закупками» (2) и открыть подраздел «Настройки ГРБС» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 6).
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[bookmark: _Ref469068454]Рисунок 6. Переход в подраздел «Настройки ГРБС»
В результате откроется подраздел «Настройки ГРБС», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу, затем во вкладку «Работа в реестре «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)» (Рисунок 7).
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[bookmark: _Ref469068460]Рисунок 7. Подраздел «Настройки ГРБС», вкладка «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)» 
Вкладка «Работа в реестре «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)» подраздела «Настройки ГРБС» содержат следующие функциональные кнопки (Рисунок 8):
«Обновить» (1) – обновление страницы;
«Реестр» (2):
· [Добавить] - добавление настройки;
· [Редактировать] - редактирование настройки;
· [Версии/Создать] – создание версии настройки;
· [Версии/Просмотр] – просмотр версии настройки;
· [Версии/Удалить] – удаление версии настройки;
· [Удалить] – удаление настройки;
· [Просмотр истории изменений] – просмотр истории изменений;
[Заполнить на основании предыдущего БЦ] – заполнение настройки данными из более раннего бюджетного цикла; 
«Печать» (3):
[Печать реестра] – выгрузка файла структуры реестра c расширением *xls.
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[bookmark: _Ref489862977]Рисунок 8. Функциональные кнопки вкладки «Работа в реестре «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)» подраздела «Настройки ГРБС»
[bookmark: _Toc470169953][bookmark: _Toc487454786][bookmark: _Ref488427145][bookmark: _Toc523337798][bookmark: _Toc75265718]Добавление настройки
Добавление настройки осуществляется пользователем Учредителя с ролью «Принятие планов-графиков закупок (Ввод данных)».
[bookmark: _Toc470169955][bookmark: _Toc487454787][bookmark: _Toc523337799][bookmark: _Toc75265719]Редактирование настройки
[bookmark: _Toc470169956][bookmark: _Toc487454788]Редактирование настройки осуществляется пользователем Учредителя с ролью «Принятие планов-графиков закупок (Ввод данных)».
[bookmark: _Toc523337800][bookmark: _Toc75265720]Создание версии настройки
[bookmark: _Toc487454789]Создание версии настройки осуществляется пользователем Учредителя с ролью «Принятие планов-графиков закупок (Ввод данных)».
[bookmark: _Toc523337801][bookmark: _Toc75265721]Просмотр настроек
Предусловие: осуществлен вход с ролями Учредителя «Принятие планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд (Ввод данных)», «Принятие планов-графиков закупок (Согласование)», «Принятие планов-графиков закупок (Утверждение)», «Принятие планов-графиков закупок (Просмотр)», с ролью РБС «Принятие планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд (Просмотр)», с ролями ПБС «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Согласование)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Подписание)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Утверждение)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Просмотр)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Согласование)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Подписание)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Утверждение)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Просмотр)».
Для просмотра настроек необходимо выделить соответствующую строку двойным нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 9).
Важно! Если настроек не создано, то по умолчанию при создании листа согласования по документу «Предложения на закупку (АУ, БУ, ГУП)» Системой не будет выполняться контроль на наличие детализации.
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[bookmark: _Ref487454184]Рисунок 9. Просмотр настроек
В результате откроется окно «Просмотр настроек учреждения» (Рисунок 10).
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[bookmark: _Ref487454183]Рисунок 10. Окно «Просмотр настроек учреждения»
Для закрытия окна «Просмотр настроек учреждения» нажать на кнопку «Закрыть» (Рисунок 11).
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[bookmark: _Ref523332594]Рисунок 11. Закрытие окна
[bookmark: _Toc487454790][bookmark: _Toc523337802][bookmark: _Toc75265722]Просмотр версий настроек
Предусловие: осуществлен вход с ролями Учредителя «Принятие планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд (Ввод данных)», «Принятие планов-графиков закупок (Согласование)», «Принятие планов-графиков закупок (Утверждение)», «Принятие планов-графиков закупок (Просмотр)», с ролью РБС «Принятие планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд (Просмотр)», с ролями ПБС «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Согласование)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Подписание)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Утверждение)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Просмотр)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Согласование)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Подписание)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Утверждение)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Просмотр)».
Для просмотра версий настроек необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Версии/Просмотр] (Рисунок 12).
 [image: ]
[bookmark: _Ref486850549]Рисунок 12. Просмотр версии
В результате откроется окно «Просмотр версий настроек учреждения» (Рисунок 13).
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[bookmark: _Ref486850554]Рисунок 13. Окно «Просмотр версий настроек учреждения»
Для просмотра настроек учреждения выделить соответствующую строку двойным нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 14).
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[bookmark: _Ref486850559]Рисунок 14. Выделенная строка
В результате откроется окно «Просмотр версий настроек учреждения», в котором данные не доступны для редактирования (Рисунок 15).
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[bookmark: _Ref486850565]Рисунок 15. Окно «Просмотр версий настроек учреждения»
Для закрытия окна «Просмотр версий настроек учреждения» необходимо нажать на кнопку «Закрыть» (Рисунок 16).
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[bookmark: _Ref523333968]Рисунок 16. Закрытие окна
[bookmark: _Toc487454791][bookmark: _Toc523337803][bookmark: _Toc75265723]Печать реестра настроек
Предусловие: осуществлен вход с ролями Учредителя «Принятие планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд (Ввод данных)», «Принятие планов-графиков закупок (Согласование)», «Принятие планов-графиков закупок (Утверждение)», «Принятие планов-графиков закупок (Просмотр)», с ролью РБС «Принятие планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд (Просмотр)», с ролями ПБС «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Согласование)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Подписание)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Утверждение)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Просмотр)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Согласование)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Подписание)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Утверждение)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Просмотр)».
Для формирования печатной формы реестра настроек необходимо нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать реестра] (Рисунок 17).
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[bookmark: _Ref486850571]Рисунок 17. Печать реестра
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма реестра в виде файла с расширением *.xls.
[bookmark: _Toc523337804][bookmark: _Toc75265724]Просмотр истории изменений
Предусловие: осуществлен вход с ролями Учредителя «Принятие планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд (Ввод данных)», «Принятие планов-графиков закупок (Согласование)», «Принятие планов-графиков закупок (Утверждение)», «Принятие планов-графиков закупок (Просмотр)», с ролью РБС «Принятие планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд (Просмотр)», с ролями ПБС «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Согласование)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Подписание)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Утверждение)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Просмотр)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Согласование)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Подписание)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Утверждение)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Просмотр)».
Для просмотра истории изменений необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Просмотр истории изменений] (Рисунок 18).
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[bookmark: _Ref489025463]Рисунок 18. Просмотр истории изменений
В результате откроется окно «История изменений» (Рисунок 19).
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[bookmark: _Ref489025466]Рисунок 19. Окно «История изменений»
Для закрытия окна «История изменений» необходимо нажать на кнопку «Закрыть» (Рисунок 20).
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[bookmark: _Ref523322561]Рисунок 20. Закрытие окна
[bookmark: _Toc75265725]Формирование и утверждение документа «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)»
[bookmark: _Toc75265726]Формирование документа «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП) 
Предусловие: осуществлен вход с ролями «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных)».
Формирование и утверждение документа «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)» осуществляется в подразделе «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП).
Для перехода в подраздел «Предложения на закупку (АУ, БУ, ГУП)» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Управление закупками» (2) и открыть подраздел «Предложения на закупку (АУ, БУ, ГУП)» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 21).
[image: ]
[bookmark: _Ref469095992]Рисунок 21. Переход в подраздел «Предложения на закупку (АУ, БУ, ГУП)»
В результате откроется подраздел «Предложения на закупку (АУ, БУ, ГУП)», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу, затем во вкладку «Исполнение/Итого по закупкам» (Рисунок 22).
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[bookmark: _Ref469096011]Рисунок 22. Подраздел «Предложения на закупку (АУ, БУ, ГУП)», вкладка «Исполнение»
Для работы с вкладкой «Итого по закупкам» в Системе реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 23):
«Обновить» (1) – обновление страницы;
«Реестр» (2):
[Создать/Создать предложение] – создание предложения на закупку;
[Создать/Создать предложение на основании выбранного документа] – создание предложения на закупку на основании другого предложения на закупку;
[Создать/Создание предложения из исполнения предыдущего БЦ] – перенос подписанных «Предложений на закупку» из вкладки «Исполнение» предыдущего БЦ на вкладку «Исполнение» текущего БЦ;
[Создать/Добавить предложение из этапа планирования] - перенос подписанных «Предложений на закупку» из этапа планирования с учетом предложений на закупку с ОКС;
[Вложения/Добавить] – прикрепление файла;
[Вложения/Удалить] – удаление прикрепленного файла;
[Переместить в архив] – перемещение предложения на закупку в архив;
[Удалить документ] – удаление предложения на закупку;
[Массовое удаление документов] – массовое удаление документов;
[Версии/Создать версию] – формирование новой версии;
[Версии/Массовое создание версий] – формирование новой версии по нескольким документам;
[Версии/Просмотр версий] – просмотр версии;
[Версии/Удалить версию] – удаление версии;
[Массовое удаление версий] – массовое удаление версий;
[Дополнительно/Изменить тип закупки] – изменение типа закупки;
 «Печать» (3):
[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра на рабочую станцию пользователя с расширением *.xls;
«Согласование» (4):
[Внутреннее согласование] – отправка документа на внутреннее согласование;
[Массовое согласование/Создание листа согласования] – массовое создание листа согласования;
[Массовое согласование/Согласование] – массовое согласование документа;
[Массовое согласование/Утверждение] – массовое утверждение документа;
 «Показать архивные записи» (5) – фильтрация по архивным записям.
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[bookmark: _Ref469096017]Рисунок 23. Функциональные кнопки подраздела «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)»
Для открытия области «Фильтр» необходимо нажать на кнопку [image: ] (Рисунок 24).
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[bookmark: _Ref73960470]Рисунок 24. Открытие области фильтрации
В результате откроется область «Фильтр» (Рисунок 25).
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[bookmark: _Ref73961800]Рисунок 25. Область «Фильтр»
Примечание. В области «Фильтр» доступна фильтрация записей подраздела по главе по БК, учреждению, автору создания, автору утверждения, номеру предложения на закупку, ОКПД, статусу «Предложения на закупку», типу закупки, КВР, КОСГУ, источнику финансирования, номеру соглашения, целевой статье.
Поля «Глава по БК», «Учреждение», «Автор создания», «Автор изменения», «Автор утверждения», «Номер предложения на закупку», «ОКПД», «Статус «предложения на закупку», «Тип закупки», «КВР», «КОСГУ», «Источник финансирования», «Номер соглашения» и «Целевая статья» заполняются выбором значения из справочника. 
Для применения выбранных фильтров необходимо нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 26).
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[bookmark: _Ref73961332]Рисунок 26. Применение выбранных фильтров
Для очистки выбранных фильтров необходимо нажать на кнопку «Очистить фильтры»» (Рисунок 26).
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Рисунок 27. Очистка фильтров
Для закрытия области «Фильтр» необходимо нажать на кнопку [image: ] (Рисунок 28).
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[bookmark: _Ref73961770]Рисунок 28. Закрытие области «Фильтр»
В результате область «Фильтр» закроется.Для того чтобы сформировать документ «Предложение на закупку товара, работ, услуги для обеспечения федеральных нужд», необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Создать/Создать предложение] (Рисунок 29).
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[bookmark: _Ref469096025]Рисунок 29. Создание предложения
В результате откроется окно «Предложение на закупку товара, работ, услуги для обеспечения федеральных нужд АУ и БУ», если создается учреждение для федерального автономного и федерального бюджетного учреждения и «Предложение на закупку товара, работ, услуги для обеспечения федеральных нужд ГУП», если создается учреждение для федерального государственного унитарного учреждения (Рисунок 30).
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[bookmark: _Ref488431338]Рисунок 30. Окно «Предложение на закупку товара, работ, услуги для обеспечения федеральных нужд АУ и БУ» 
[bookmark: _Ref489603340][bookmark: _Toc75265727]Формирование закупки для федерального автономного учреждения и федерального бюджетного учреждения
[bookmark: _Ref489610368]Заполнение заголовочной части
Важно! Открытие заголовочной части осуществляется нажатием на кнопку [image: ] (Рисунок 31).
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[bookmark: _Ref53655110]Рисунок 31. Открытие заголовочной части
В заголовочной части (Рисунок 32) поля «Номер документа», «Дата создания», «Автор», «Учредитель», «Учреждение», «Обособленное структурное подразделение», «Документ утвержден» и «Дата утверждения» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.
Поле «Наименование объекта закупки» заполняется вручную с клавиатуры.
Поле «Код по ОКПД» заполняется выбором значения из справочника.
Важно! Поля «Наименование объекта закупки» и «Код по ОКПД» обязательны для заполнения.
Поле «Наименование по ОКПД» заполняется автоматически после заполнения поля «Код по ОКПД».
Важно! Заполнение поля «Код по ОКПД» доступно только после заполнения поля «Условие заключения закупки».
Поле «Тип закупки» заполняется выбором значения из справочника.
Важно! Поле «Тип закупки» обязательно для заполнения. В зависимости от выбранного типа закупки, документ «Предложение на закупку» можно будет включить только на соответствующую вкладку с закупками документа «План-график закупок».
При выборе типа закупки, необходимо учитывать, что:
для добавления документа «Предложение на закупку» в соответствии с п.7 ч.2 ст.83, п. 3. ч. 2 ст. 83.1 Федерального закона №44-ФЗ, необходимо выбирать тип закупки «Лекарственные препараты, закупаемые в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 44-ФЗ»;
для добавления документа «Предложение на закупку» в соответствии с п.4 ч. 1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ, необходимо выбирать тип закупки «Закупки в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ»;
для добавления документа «Предложение на закупку» в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ, необходимо выбирать тип закупки «Закупки в соответствии с п. 5 ч. 1 ст. 93 Федерального закона № 44-ФЗ»;
для добавления документа «Предложение на закупку» в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ, необходимо выбирать тип закупки «Услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для добавления документа «Предложение на закупку» в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ, необходимо выбирать тип закупки «Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для добавления документа «Предложение на закупку» в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ, необходимо выбирать тип закупки «Услуги по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для добавления документа «Предложение на закупку» в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ, необходимо выбирать тип закупки «Работы, связанные со сбором и с обработкой первичных статистических данных в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для добавления документа «Предложение на закупку» в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ, необходимо выбирать тип закупки «Услуги по предоставлению права на доступ к информации, содержащейся в базах в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для добавления документа «Предложение на закупку» в соответствии с частью 12 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ, необходимо выбирать тип закупки «Закупка товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ»;
во всех остальных случаях, необходимо выбирать тип «Товары, работы, услуги».
Поле «Условие заключения закупки» заполняется выбором значения из раскрывающегося списка нажатием на кнопку [image: ].
Если в поле «Условие заключения закупки» выбрано значение «в соответствии с Федеральным законом №44-ФЗ», то такие документы «Предложение на закупку» будут доступны для добавления в документ «План-график закупок».
Поле «Признак» заполняется выбором значения из справочника.
Важно! Поле «Признак» обязательно для заполнения.
Поле «НПА» заполняется выбором значения из справочника.
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[bookmark: _Ref501717326]Рисунок 32. Заголовочная часть
[bookmark: _Ref488401876][bookmark: _Ref489603348]Заполнение вкладки «Сведения о закупке федерального государственного заказчика»
Для добавления информации о годе размещения извещения об осуществлении закупки во вкладке «Сведения о закупке федерального государственного учреждения» необходимо нажать на кнопку «Добавить строку» (Рисунок 33).
 [image: ]
[bookmark: _Ref488401803]Рисунок 33. Добавление строки
Важно! На каждый год (планируемый год) размещения извещения об осуществлении закупки создается отдельная строка. По каждому году (планируемому году) размещения извещения об осуществлении закупки можно указать суммы предложений на закупку по нужным годам, например, 2021, 2022, 2023.
В документ «План-график закупок» попадут только суммы из «Предложений на закупку» по годам размещения, принадлежащие плановому периоду, например, для БЦ 2021-2023 это будут года размещения 2021, 2022, 2023.
В результате во вкладке «Сведения о закупке федерального государственного учреждения» добавится новая строка, в которой необходимо заполнить поля.
Примечание. Если в колонке «Год размещения» выбран год ранее начала бюджетного цикла карточки «Предложение на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд», то по каждому году (планируемому году) будут добавлены для заполнения колонки: «Дебиторская задолженность на начало года», «Дебиторская задолженность на конец года», «Кредиторская задолженность на начало года» и «Кредиторская задолженность на конец года» (Рисунок 34). [image: ]
[bookmark: _Ref74122173]Рисунок 34. Добавление строки с годом размещения ранее начала бюджетного цикла
[bookmark: _Ref37765575]Описание заполнения полей 
Поле «Год размещения» заполняется выбором значения из раскрывающегося списка нажатием на кнопку [image: ].
Важно! Поле «Год размещения» обязательно для заполнения.
Поля «КВР», «КОСГУ» и «Источник финансирования» заполняются выбором значения из справочника.
Важно! Поля «КВР», «КОСГУ» и «Источник финансирования» обязательны для заполнения.
Для АУ и БУ, если организация не является фондом, поля «Номер соглашения» и «Дата соглашения» заполняются:
вручную с клавиатуры, если в поле «Источник финансирования» выбрано значение «Средства по обязательном медицинскому страхованию»;
выбором из подраздела «Реестр соглашений ФОИВ», если в поле «Источник финансирования» выбрано значение «Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания», «Субсидии на иные цели» или «Субсидии на цели осуществления капитальных вложений»;
Важно! Поля «Номер соглашения» и «Дата соглашения» недоступны для редактирования, если в поле «Источник финансирования» выбрано другое значение.
Если организация имеет филиальную группу, то поле «Номер соглашения» заполняется выбором соглашений, по которым было осуществлено распределение в подразделе «Реестр распределения субсидий по филиалам» из текущего бюджетного цикла. 
Если организация не имеет филиальную группу, то поле «Номер соглашения» заполняется выбором соглашений из подраздела «Реестр соглашений ФОИВ», у которых поле «Дата заключения основного соглашения» не больше первого года текущего бюджетного цикла.
Поле «Целевая статья» заполняется на основании данных поля «Номер соглашения»:
если организация имеет филиальную группу, то на выбор доступны целевые статьи из выбранного соглашения по которому было осуществлено распределение в подразделе «Реестр распределения субсидий по филиалам». Если имеется доп. соглашение по которому не было осуществлено распределение, то целевые статьи из доп. соглашения не будут доступны, до тех пор, пока по нему не сделают распределение;
если организация не имеет филиальную группу, то для выбора доступны целевые статьи из последнего доп. соглашения по выбранному соглашению;
если в поле «Источник финансирования» выбрано значение «Средства по обязательному медицинскому страхованию», то для выбора доступны целевые статьи из подраздела «Ведение СБР ГВБФ» вкладки «БА по расходам». На выбор доступны целевые стати расходов главы организации и главы 394.
Важно! Поле «Целевая статья» обязательно для заполнения, если в выбранном соглашении имеется целевая статья по национальным проектам.
Для АУ и БУ, если организация является фондом, поля «Номер соглашения» и «Дата соглашения» заполняются вручную с клавиатуры, если в поле «Источник финансирования» выбраны значения «Средства по обязательному медицинскому страхованию», «Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания», «Субсидии на иные цели» или «Субсидии на цели осуществления капитальных вложений».
Важно! Поля «Номер соглашения» и «Дата соглашения» недоступны для редактирования, если в поле «Источник финансирования» выбрано другое значение.
Поле «Целевая статья» заполняется выбором значения из справочника на основании данных подраздела «Ведение СБР ГВБФ» вкладки «БА по расходам».
Для ГУП поля «Номер соглашения» и «Дата соглашения» заполняются на основании данных подраздела «Реестр соглашений ФОИВ», если в поле «Источник финансирования» выбраны значения «Субсидии на иные цели» или «Субсидии на цели осуществления капитальных вложений»;
Важно! Поля «Номер соглашения» и «Дата соглашения» недоступны для редактирования, если в поле «Источник финансирования» выбрано другое значение.
Поле «Целевые субсидии» заполняется на основании данных поля «Номер соглашения», если в поле «Источник финансирования» выбраны значения «Субсидии на иные цели» или «Субсидии на цели осуществления капитальных вложений».
Поля в разрезе по годам заполняются вручную с клавиатуры.
Пример сведений о закупке на 2021 год размещения извещения об осуществлении закупки и заполнение сумм предложений на закупку на 2021, 2022, 2023 года (Рисунок 35).
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[bookmark: _Ref488429768]Рисунок 35. Пример заполнения сумм предложений на закупку
Пример сведений о закупке на 2021 год размещения извещения об осуществлении закупки и заполнение сумм предложений на закупку на 2021 год с разными источниками финансирования (Рисунок 36). 
[image: ]
[bookmark: _Ref488429797]Рисунок 36. Пример заполнения сумм предложений на закупку
Пример сведений о закупке на 2021, 2022, 2023 года размещения извещения об осуществлении закупки и заполнение сумм предложений на закупку на 2021, 2022, 2023 года (Рисунок 37). 
[image: ]
[bookmark: _Ref488429844]Рисунок 37. Пример заполнения сумм предложений на закупку
Если необходимо добавить дополнительный источник финансирования, то необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить родительскую строку с годом размещения и нажать на кнопку «Добавить строку по источнику финансирования» (Рисунок 38).
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[bookmark: _Ref530071762]Рисунок 38. Добавление строки по источнику финансирования
В результате добавится новая строка, в которой поле «Источник финансирования» заполняется выбором значения из справочника, а поля по годам вручную с клавиатуры (Рисунок 39).
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[bookmark: _Ref530072008]Рисунок 39. Добавленная строка
Для удаления строки необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Удалить строку» (Рисунок 40).
Примечание. Если удалить строку года размещения, то удалятся все строки уровня источника финансирования. Если удалить строку источника финансирования, то строка года размещения не удалится.
[image: ]
[bookmark: _Ref488401813]Рисунок 40. Удаление строки
Примечание. В данной вкладке не следует оставлять пустых строк, иначе сохранить данный документ будет невозможно.
Далее по каждому году (планируемому году) размещения извещения об осуществлении закупки необходимо добавить сведения о НПА. 
Необходимо выделить нужную строку в области «Сведения о закупке федерального государственного заказчика», далее перейти в область «Сведения о НПА, утвержденных в соответствие со статьей 19 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ» и добавить строку нажатием на кнопку «Добавить строку» (Рисунок 41).
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[bookmark: _Ref488401818]Рисунок 41. Добавление строки
В результате в области «Сведения о НПА, утвержденных в соответствие со статьей 19 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ» открывается окно «Выбор НПА», в котором необходимо установить «галочку» в соответствующей строке и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 42).
[image: ]
[bookmark: _Ref489608722]Рисунок 42. Выбор НПА
В результате в области «Сведения о НПА, утвержденных в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ» отобразится добавленный НПА. Доступно добавление более одного значения НПА.
Для удаления строки необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Удалить строку» (Рисунок 43).
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[bookmark: _Ref501719468]Рисунок 43. Удаление строки
Далее необходимо добавить детализацию объекта закупки с учетом норм положенности нажатием на кнопку «Добавить строку» в области «Детализация объекта закупки» (Рисунок 44).
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[bookmark: _Ref488401829]Рисунок 44. Добавление строки
В результате в области «Детализация объекта закупки» добавится новая строка, в которой необходимо заполнить поля.
Поле «Наименование объекта закупки» заполняется вручную с клавиатуры.
Поля «ОКПД» и «Единица измерения» заполняются выбором значения из справочника.
Важно! Поля «Наименование объекта закупки», «ОКПД» и «Единица измерения» обязательны для заполнения.
Поле «Количество» в разрезе по годам заполняется вручную с клавиатуры.
Поле «Цена за единицу, руб» в разрезе по годам заполняется вручную с клавиатуры.
Поле «Сумма, рублей» в разрезе по годам заполняется автоматически на основании поля «Цена за единицу, руб» в разрезе по годам.
В случае если закупка заключается на сумму менее 300 тыс., то можно указать только код ОКПД по наибольшей сумме.
Для удаления строки необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Удалить строку» (Рисунок 45).
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[bookmark: _Ref501719530]Рисунок 45. Удаление строки
После заполнения вкладки «Сведения о закупке федерального государственного учреждения» пользователю необходимо сохранить документ нажатием на кнопку «Сохранить» в правом нижнем углу формы документа (Рисунок 46).
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[bookmark: _Ref522721548]Рисунок 46. Сохранение данных
Для сохранения введенных данных и закрытия окна необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 47).
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[bookmark: _Ref501720284]Рисунок 47. Сохранение данных и закрытие окна
В результате в подразделе «Предложения на закупку» добавится новая строка со статусом «Черновик» (Рисунок 48).
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[bookmark: _Ref530074030]Рисунок 48. Добавленное предложение на закупку
[bookmark: _Toc530074048][bookmark: _Toc530077932][bookmark: _Toc530151006][bookmark: _Toc530151118][bookmark: _Toc530731748][bookmark: _Toc530074049][bookmark: _Toc530077933][bookmark: _Toc530151007][bookmark: _Toc530151119][bookmark: _Toc530731749][bookmark: _Toc530074050][bookmark: _Toc530077934][bookmark: _Toc530151008][bookmark: _Toc530151120][bookmark: _Toc530731750][bookmark: _Toc530074051][bookmark: _Toc530077935][bookmark: _Toc530151009][bookmark: _Toc530151121][bookmark: _Toc530731751][bookmark: _Toc530074052][bookmark: _Toc530077936][bookmark: _Toc530151010][bookmark: _Toc530151122][bookmark: _Toc530731752]Заполнение вкладки «Сведения о закупке федерального государственного учреждения в части публичных обязательств»
Для добавления информации о годе размещения извещения об осуществлении закупки во вкладке «Сведения о закупке федерального государственного учреждения в части публичных обязательств» необходимо нажать на кнопку «Добавить строку» (Рисунок 49).
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[bookmark: _Ref534812632]Рисунок 49. Добавление строки
Важно! На каждый год (планируемый год) размещения извещения об осуществлении закупки создается отдельная строка. По каждому году (планируемому году) размещения извещения об осуществлении закупки можно указать суммы предложений на закупку по нужным годам, например, 2021, 2022, 2023.
В документ «План-график закупок» попадут только суммы из «Предложений на закупку» по годам размещения, принадлежащие плановому периоду, например, для БЦ 2021-2023 это будут года размещения 2021, 2022, 2023.
В результате во вкладке «Сведения о закупке федерального государственного учреждения в части публичных обязательств» добавится новая строка, в которой необходимо заполнить поля.
Поле «Год размещения» заполняется выбором значения из раскрывающегося списка нажатием на кнопку [image: ].
Важно! Поле «Год размещения» обязательно для заполнения.
Примечание. Если в колонке «Год размещения» выбран год ранее начала бюджетного цикла карточки «Предложение на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд», то по каждому году (планируемому году) будут добавлены для заполнения колонки: «Дебиторская задолженность на начало года», «Дебиторская задолженность на конец года», «Кредиторская задолженность на начало года», «Кредиторская задолженность на конец года» (Рисунок 50).
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[bookmark: _Ref74061575]Рисунок 50. Добавление строки с годом размещения ранее начала бюджетного цикла
Поля «КВР», «КОСГУ», «Источник финансирования» и «Наименование публичного обязательства Российской Федерации» заполняются выбором значения из справочника.
Важно! Поля «КВР», «КОСГУ», «Источник финансирования» и «Наименование публичного обязательства Российской Федерации» обязательны для заполнения.
Поля «Номер соглашения», «Дата соглашения» и «Целевая статья» заполняются аналогично описанию в п.п. 3.1.1.2.1 настоящего руководства пользователя.
Поля «Категория получателей публичного обязательства Российской Федерации» и в разрезе по годам заполняются вручную с клавиатуры.
Важно! Поле «Категория получателей публичного обязательства Российской Федерации» обязательно для заполнения.
Важно! Дата начала осуществления закупки должна быть не ранее соответствующего года размещения.
Примеры сведений о закупках описаны в п.п. 3.1.1.2 настоящего руководства пользователя.
Если необходимо добавить дополнительный источник финансирования, то необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить родительскую строку с годом размещения и нажать на кнопку «Добавить строку по источнику финансирования» (Рисунок 51).
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[bookmark: _Ref534812661]Рисунок 51. Добавление строки по источнику финансирования
В результате добавится новая строка, в которой поле «Источник финансирования» заполняется выбором значения из справочника, а поля по годам вручную с клавиатуры (Рисунок 52).
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[bookmark: _Ref534812667]Рисунок 52. Добавленная строка
Для удаления строки необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Удалить строку» (Рисунок 53).
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[bookmark: _Ref534812687]Рисунок 53. Удаление строки
Примечание. В данной вкладке не следует оставлять пустых строк, иначе сохранить данный документ будет невозможно.
Далее по каждому году (планируемому году) размещения извещения об осуществлении закупки необходимо добавить сведения о НПА. 
Необходимо выделить нужную строку в области «Сведения о закупке федерального государственного заказчика», далее перейти в область «Сведения о НПА, утвержденных в соответствие со статьей 19 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ» и добавить строку нажатием на кнопку «Добавить строку» (Рисунок 54).
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[bookmark: _Ref534812693]Рисунок 54. Добавление строки
В результате в области «Сведения о НПА, утвержденных в соответствие со статьей 19 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ» открывается окно «Выбор НПА», в котором необходимо установить «галочку» в соответствующей строке и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 55).
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[bookmark: _Ref534812699]Рисунок 55. Выбор НПА
В результате в области «Сведения о НПА, утвержденных в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ» отобразится добавленный НПА. Доступно добавление более одного НПА.
Для удаления строки необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Удалить строку» (Рисунок 56).
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[bookmark: _Ref534812706]Рисунок 56. Удаление строки
Далее необходимо добавить детализацию объекта закупки с учетом норм положенности нажатием на кнопку «Добавить строку» в области «Детализация объекта закупки» (Рисунок 57).
[image: ]
[bookmark: _Ref534812722]Рисунок 57. Добавление строки
В результате в области «Детализация объекта закупки» добавится новая строка, в которой необходимо заполнить поля.
Поле «Наименование объекта закупки» заполняется вручную с клавиатуры.
Поля «ОКПД» и «Единица измерения» заполняются выбором значения из справочника.
Важно! Поля «Наименование объекта закупки», «ОКПД» и «Единица измерения» обязательны для заполнения.
Поле «Количество» в разрезе по годам заполняется вручную с клавиатуры.
Поле «Цена за единицу, руб» в разрезе по годам заполняется вручную с клавиатуры.
Поле «Сумма, рублей» в разрезе по годам заполняется автоматически на основании поля «Цена за единицу, руб» в разрезе по годам.
В случае если закупка заключается на сумму менее 300 тыс., то можно указать только код ОКПД по наибольшей сумме.
Для удаления строки необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Удалить строку» (Рисунок 58).
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[bookmark: _Ref534812729]Рисунок 58. Удаление строки
После заполнения вкладки «Сведения о закупке федерального государственного учреждения в части публичных обязательств» пользователю необходимо сохранить документ нажатием на кнопку «Сохранить» в правом нижнем углу формы документа (Рисунок 59).
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[bookmark: _Ref534812735]Рисунок 59. Сохранение данных
Для сохранения введенных данных и закрытия окна необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 60).
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[bookmark: _Ref534812746]Рисунок 60. Сохранение данных и закрытие окна
В результате в подразделе «Предложения на закупку (АУ, БУ, ГУП)» добавится новая строка со статусом «Черновик» (Рисунок 61).
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[bookmark: _Ref534812751]Рисунок 61. Добавленное предложение на закупку
[bookmark: _Toc530077938][bookmark: _Toc530151012][bookmark: _Toc530151124][bookmark: _Toc530731754]Заполнение вкладки «Сведения о закупке федерального государственного учреждения в части объектов капитального строительства»
Для добавления информации о годе размещения извещения об осуществлении закупки во вкладке «Сведения о закупке федерального государственного учреждения в части объектов капитального строительства» необходимо нажать на кнопку «Добавить строку» (Рисунок 62).
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[bookmark: _Ref534812757]Рисунок 62. Добавление строки
Важно! На каждый год (планируемый год) размещения извещения об осуществлении закупки создается отдельная строка. По каждому году (планируемому году) размещения извещения об осуществлении закупки можно указать суммы предложений на закупку по нужным годам, например, 2021, 2022, 2023. 
В документ «План-график закупок» попадут только суммы из «Предложений на закупку» по годам размещения, принадлежащие плановому периоду, например, для БЦ 2021-2023 это будут года размещения 2021, 2022, 2023.
В результате во вкладке «Сведения о закупке федерального государственного учреждения в части объектов капитального строительства» добавится новая строка, в которой необходимо заполнить поля.
Поле «Год размещения» заполняется выбором значения из раскрывающегося списка нажатием на кнопку [image: ].
Важно! Поле «Год размещения» обязательно для заполнения.
Примечание. Если в колонке «Год размещения» выбран год ранее начала бюджетного цикла карточки «Предложение на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд», то по каждому году (планируемому году) будут добавлены для заполнения колонки: «Дебиторская задолженность на начало года», «Дебиторская задолженность на конец года», «Кредиторская задолженность на начало года», «Кредиторская задолженность на конец года» (Рисунок 63).
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[bookmark: _Ref74062992]Рисунок 63. Добавление строки с годом размещения ранее начала бюджетного цикла
Поля «КВР», «Источник финансирования» и «Код ОКС» заполняются выбором значения из справочника.
Важно! Поля «КВР», «Источник финансирования», и «Код ОКС» обязательны для заполнения.
Поля «Номер соглашения», «Дата соглашения» и «Целевая статья» заполняются аналогично описанию в п.п. 3.1.1.2.1 настоящего руководства пользователя.
Поля «Наименование объекта капитального строительства, мероприятия, (укрупненного инвестиционного проекта), объекта недвижимого имущества» и «Наименование направления инвестирования» заполняются выбором значения из справочника.
Важно! Поля «Наименование объекта капитального строительства, мероприятия, (укрупненного инвестиционного проекта), объекта недвижимого имущества» и «Наименование направления инвестирования» обязательны для заполнения.
Примеры сведений о закупках описаны в п.п. 3.1.1.2 настоящего руководства пользователя.
Если необходимо добавить дополнительный источник финансирования, то необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить родительскую строку с годом размещения и нажать на кнопку «Добавить строку по источнику финансирования» (Рисунок 64).
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[bookmark: _Ref534812766]Рисунок 64. Добавление строки по источнику финансирования
В результате добавится новая строка, в которой поле «Источник финансирования» заполняется выбором значения из справочника, а поля по годам вручную с клавиатуры (Рисунок 65).
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[bookmark: _Ref534812770]Рисунок 65. Добавленная строка
Для удаления строки необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Удалить строку» (Рисунок 66).
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[bookmark: _Ref534812786]Рисунок 66. Удаление строки
Примечание. В данной вкладке не следует оставлять пустых строк, иначе сохранить данный документ будет невозможно.
Далее по каждому году (планируемому году) размещения извещения об осуществлении закупки необходимо добавить сведения о НПА. 
Необходимо выделить нужную строку в области «Сведения о закупке федерального государственного заказчика», далее перейти в область «Сведения о НПА, утвержденных в соответствие со статьей 19 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ» и добавить строку нажатием на кнопку «Добавить строку» (Рисунок 67).
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[bookmark: _Ref534812792]Рисунок 67. Добавление строки
В результате в области «Сведения о НПА, утвержденных в соответствие со статьей 19 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ» открывается окно «Выбор НПА», в котором необходимо установить «галочку» в соответствующей строке и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 68).
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[bookmark: _Ref534812796]Рисунок 68. Выбор НПА
В результате в области «Сведения о НПА, утвержденных в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ» отобразится добавленный НПА. Доступно добавление более одного НПА.
Для удаления строки необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Удалить строку» (Рисунок 69).
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[bookmark: _Ref534812801]Рисунок 69. Удаление строки
Далее необходимо добавить детализацию объекта закупки с учетом норм положенности нажатием на кнопку «Добавить строку» в области «Детализация объекта закупки» (Рисунок 70).
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[bookmark: _Ref534812815]Рисунок 70. Добавление строки
В результате в области «Детализация объекта закупки» добавится новая строка, в которой необходимо заполнить поля.
Поле «Наименование объекта закупки» заполняется вручную с клавиатуры.
Поля «ОКПД» и «Единица измерения» заполняются выбором значения из справочника.
Важно! Поля «Наименование объекта закупки», «ОКПД» и «Единица измерения» обязательны для заполнения.
Поле «Количество» в разрезе по годам заполняется вручную с клавиатуры.
Поле «Цена за единицу, руб» в разрезе по годам заполняется вручную с клавиатуры.
Поле «Сумма, рублей» в разрезе по годам заполняется автоматически на основании поля «Цена за единицу, руб» в разрезе по годам.
В случае если закупка заключается на сумму менее 100 тыс., то можно указать только код ОКПД по наибольшей сумме.
Для удаления строки необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку и нажать на кнопку «Удалить строку» (Рисунок 71).
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[bookmark: _Ref534812825]Рисунок 71. Удаление строки
После заполнения вкладки «Сведения о закупке федерального государственного учреждения в части публичных обязательств» пользователю необходимо сохранить документ нажатие кнопки «Сохранить» в правом нижнем углу формы документа (Рисунок 72).
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[bookmark: _Ref534812830]Рисунок 72. Сохранение данных
Для сохранения введенных данных и закрытия окна необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 73).
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[bookmark: _Ref534812835]Рисунок 73. Кнопки «Сохранить» и «Закрыть»
В результате в подразделе «Предложения на закупку (АУ, БУ, ГУП)» добавится новая строка со статусом «Черновик» (Рисунок 74).
[image: ]
[bookmark: _Ref534812840]Рисунок 74. Добавленное предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)
[bookmark: _Ref406488221][bookmark: _Toc445970418][bookmark: _Toc75265728][bookmark: _Toc472427394][bookmark: _Ref470126897][bookmark: _Toc470803428]Внутреннее согласование 
[bookmark: _Ref488402422]Формирование листа согласования
Предусловие: осуществлен вход с ролями «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных)».
Для формирования листа согласования необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 75).
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[bookmark: _Ref488402270]Рисунок 75. Внутренне согласование
В результате откроется окно «Лист согласования» (Рисунок 76).
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[bookmark: _Ref53063548]Рисунок 76. Окно «Лист согласования»
Заполнение листа согласования вручную
Для добавления согласующих и утверждающего вручную необходимо нажать на кнопки «Добавить» (Рисунок 77).
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[bookmark: _Ref21941539]Рисунок 77. Добавление согласующего и утверждающего
В открывшемся окне «Добавление пользователя» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 78).
[image: ]
[bookmark: _Ref21941555]Рисунок 78. Добавление пользователей
Важно! Из списка можно выбрать несколько согласующих лиц и только одно лицо, утверждающее лист согласования. Лист согласования невозможно сохранить, если не выбран утверждающий.
В результате в лист согласования будут добавлены согласующие и утверждающий (Рисунок 79).
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[bookmark: _Ref53063600]Рисунок 79. Окно «Лист согласования»
После добавления перечня согласующих и утверждающего реализована возможность сохранения листа согласования в качестве шаблона. Для этого необходимо нажать на кнопку «Сохранить шаблон листа согласования» (Рисунок 80).
[image: ]
[bookmark: _Ref53059132]Рисунок 80. Сохранение шаблона листа согласования
После этого откроется окно «Выбор параметров шаблона» (Рисунок 81).
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[bookmark: _Ref53059137]Рисунок 81. Окно «Выбор параметров шаблона»
Поле «Наименование шаблона» заполняется автоматически и редактируется вручную с клавиатуры.
Важно! Поле «Наименование шаблона» обязательно для заполнения.
Поле «Заменить существующий шаблон» заполняется выбором значения из справочника.
Важно! Поле «Заменить существующий шаблон» заполняется в том случае, если необходимо заменить уже созданный ранее шаблон.
Поля «Дата начала действия» и «Дата окончания действия» заполняются автоматически и редактируются выбором значения из календаря.
Важно! Поля «Дата начала действия» и «Дата окончания действия» обязательны для заполнения.
Для сохранения введенных данных необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 82).
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[bookmark: _Ref53059143]Рисунок 82. Сохранение шаблона
Важно! Если в подразделе «Реестр шаблонов листов согласования» уже имеется шаблон с аналогичным перечнем согласующих и утверждающим, то выводится системное сообщение об отмене сохранения шаблона (Рисунок 83).
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[bookmark: _Ref53059147]Рисунок 83. Системное сообщение
Важно! Если в блоке «Утверждающий» не выбран пользователь, то выводится системное сообщение о необходимости заполнения блока «Утверждающий» (Рисунок 84).
[image: C:\Users\ar.shameeva\Desktop\РП БР\image2020-8-5 12_34_31.png]
[bookmark: _Ref53059151]Рисунок 84. Системное сообщение
В результате выводится системное сообщение об успешном сохранении шаблона листа согласования (Рисунок 85).
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[bookmark: _Ref53059155]Рисунок 85. Системное сообщение
Заполнение листа согласования на основании шаблона
Для заполнения листа согласования на основании шаблона необходимо нажать на кнопку «Заполнить из шаблона листа согласования» (Рисунок 86).
Важно! Кнопка «Заполнить из шаблона листа согласования» доступна только при формировании листа согласования.
Важно! Использование шаблона возможно в рамках учреждения, к которому относится пользователь.
Важно! Использование шаблона возможно только в том подразделе, в котором он сформирован.
Важно! Если ранее пользователем или другими участниками учреждения не создавались шаблоны, то заполнение листа согласования на основании шаблона невозможно.
[image: ]
[bookmark: _Ref53059120]Рисунок 86. Заполнение из шаблона листа согласования
После этого откроется окно «Выбор шаблона листа согласования», в котором необходимо установить «галочку» напротив соответствующего шаблона и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 87).
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[bookmark: _Ref53059125]Рисунок 87. Окно «Выбор шаблона листа согласования»
В результате лист согласования заполнится на основании выбранного шаблона (Рисунок 88).
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[bookmark: _Ref53059129]Рисунок 88. Лист согласования, заполненный на основании шаблона
Сохранение и редактирование листа согласования
Для сохранения листа согласования необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 89).
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[bookmark: _Ref21941580]Рисунок 89. Сохранение данных
До начала процесса согласования автору листа согласования доступно редактирование перечня согласующих и утверждающего.
Важно! Удаление ранее выбранного согласующего или утверждающего лица возможно лишь с последующей заменой согласующего или утверждающего лица и, если согласующие или утверждающее лица не приступили к процессу согласования.
Для редактирования перечня согласующих или утверждающего, необходимо нажать на кнопку «Редактировать» (Рисунок 90).
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[bookmark: _Ref21941607]Рисунок 90. Редактирование листа согласования
Для удаления согласующего лица необходимо нажать на кнопку «Удалить» (Рисунок 91).
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[bookmark: _Ref21941623]Рисунок 91. Удаление пользователя
После этого для добавления нового согласующего лица необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 92).
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[bookmark: _Ref21941691]Рисунок 92. Добавление пользователя
Далее в открывшемся окне «Добавление пользователя» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 93).
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[bookmark: _Ref21941713]Рисунок 93. Добавление пользователя
Для замены согласующего лица необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку и нажать на кнопку «Заменить» (Рисунок 94).
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[bookmark: _Ref21941744]Рисунок 94. Замена пользователя
Далее в открывшемся окне «Добавление пользователя» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 95).
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[bookmark: _Ref21941761]Рисунок 95. Добавление пользователя
Для сохранения внесенных изменений необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 96).
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[bookmark: _Ref21941785]Рисунок 96. Сохранение листа согласования
После формирования листа согласования лица, внесенные в перечень согласующих и утверждающих, последовательно осуществляют согласование приложения на закупку согласно п.п. 3.1.2.2 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Ref488402390]Согласование
Предусловие: осуществлен вход с ролями «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных)».
Для согласования документа согласующему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 97).
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[bookmark: _Ref488402407]Рисунок 97. Внутреннее согласование
При необходимости согласующее лицо может назначить другое ответственное за согласование лицо согласно описанию в п.п. 3.1.2.1 настоящего руководства пользователя.
В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Согласовано» (Рисунок 98).
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[bookmark: _Ref488402438]Рисунок 98. Согласование документа
В окне «Ввод комментария» при необходимости следует заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 99).
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[bookmark: _Ref488402445]Рисунок 99. Ввод комментария
После этого документ перейдет в статус «Согласовано» (Рисунок 100).
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[bookmark: _Ref501722307]Рисунок 100. Документ со статусом «Согласовано»
Для отказа в согласовании документа согласующему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 101).
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[bookmark: _Ref488402452]Рисунок 101. Согласование документа
В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Не согласовано» (Рисунок 102).
[image: ]
[bookmark: _Ref488402457]Рисунок 102. Отказ в согласовании документа
В окне «Ввод комментариев» необходимо заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 103).
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[bookmark: _Ref488402466]Рисунок 103. Ввод комментария
Важно! Поле «Комментарий» обязательно для заполнения.
После этого документ перейдет в статус «Не согласовано» (Рисунок 104).
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[bookmark: _Ref858415]Рисунок 104. Документ со статусом «Не согласовано»
[bookmark: _Ref488402694]Подписание
Предусловие: осуществлен вход с ролями «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Подписание)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Утверждение)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Подписание)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Утверждение)».
Для подписания согласованного документа утверждающему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование](Рисунок 105).
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[bookmark: _Ref472435747]Рисунок 105. Внутренне согласование
При необходимости утверждающее лицо может назначить другое ответственное за утверждение лицо, согласно описанию в п.п. 3.1.2.1 настоящего руководства пользователя.
В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Подписано» (Рисунок 106).
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[bookmark: _Ref472435754]Рисунок 106 Лист согласования
В окне «Ввод комментария» при необходимости следует заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 107).
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[bookmark: _Ref472435785]Рисунок 107. Ввод комментария
В результате статус документа изменится на «Подписано» (Рисунок 108).
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[bookmark: _Ref501722643]Рисунок 108. Документ со статусом «Подписано»
Для отказа в подписании документа, утверждающему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 109).
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[bookmark: _Ref472435814]Рисунок 109. Внутреннее согласование
В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Не подписано» (Рисунок 110).
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[bookmark: _Ref472435819]Рисунок 110. Лист согласования
В окне «Ввод комментария» необходимо заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 111).
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[bookmark: _Ref472435827]Рисунок 111. Ввод комментария
Важно! Поле «Комментарий» обязательно для заполнения.
После этого документ перейдет в статус «Не подписано» (Рисунок 112).
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[bookmark: _Ref501722697]Рисунок 112. Документ со статусом «Не подписано»
Редактирование и повторное согласование
Для устранения замечаний и повторной отправки документа на согласование необходимо выделить несогласованную строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 113).
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[bookmark: _Ref472435834]Рисунок 113. Согласование документа
В открывшемся окне «Лист согласования» для устранения замечаний и повторной отправки на согласование, необходимо нажать на кнопку «Черновик» (Рисунок 114).
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[bookmark: _Ref472435838]Рисунок 114. Черновик документа
Для просмотра истории согласования необходимо в окне «Лист согласования» нажать на кнопку «История согласования» (Рисунок 115).
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[bookmark: _Ref472435843]Рисунок 115. История согласования
[bookmark: _Ref488406841][bookmark: _Toc75265729]Массовое согласование
Формирование листа согласования
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролями «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных)».
Для отправки строк на массовое согласование необходимо нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Массовое согласование/Создание листа согласования] (Рисунок 116).
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[bookmark: _Ref488402523]Рисунок 116. Создание листа согласования
В открывшемся окне «Выбор строк» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк, требующих согласования и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 117).
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[bookmark: _Ref488402530]Рисунок 117. Выбор строк
В результат откроется лист согласования, формирование которого осуществляется аналогично описанию в п.п. 3.1.2.1 настоящего руководства пользователя.
Согласование
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролями «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Согласование)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Согласование)».
Для согласования документов согласующему необходимо нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Массовое согласование/Согласование] (Рисунок 118).
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[bookmark: _Ref488402573]Рисунок 118. Массовое согласование
В открывшемся окне «Выбор строк» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк, требующих согласования, и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 119).
[image: ]
[bookmark: _Ref488402579]Рисунок 119. Выбор строк 
В результате откроется окно «Лист согласования» (Рисунок 120).
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[bookmark: _Ref488402584]Рисунок 120. Согласование документа
Массовое согласование предложений на закупку осуществляется аналогично описанию в п.п. 3.1.2.2 настоящего руководства пользователя. В результате согласования статус выбранных предложений на закупку изменится на «Согласовано».
Подписание
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролями «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Подписание)», Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Подписание)», «С ролями Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Утверждение)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Утверждение)».
Для подписания согласованных предложений на закупку утверждающему необходимо нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Массовое согласование/Утверждение] (Рисунок 121).
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[bookmark: _Ref488402618]Рисунок 121. Утверждение документа
0. Редактирование и повторное согласование
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение Плана закупок (Ввод данных)».
При необходимости утверждающее лицо может назначить другое ответственное за утверждение лицо согласно описанию в п.п. 3.1.2.1 настоящего руководства пользователя.
В открывшемся окне «Выбор строк» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк, требующих согласования и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 122).
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[bookmark: _Ref488402669]Рисунок 122. Выбор строк 
В результате откроется окно «Лист согласования» (Рисунок 123).
[image: ]
[bookmark: _Ref488402674]Рисунок 123. Лист согласования
Массовое подписание предложений на закупку осуществляется аналогично описанию в п.п. 3.1.2.3 настоящего руководства пользователя. В результате успешного подписания статус выбранных предложений на закупку изменится на «Подписано» и документ отобразится в реестре «Закупки (АУ, БУ, ГУП)».
[bookmark: _Toc75265730]Печать реестра предложений на закупку
Предусловие: осуществлен вход с ролями Учредителя «Принятие планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд (Ввод данных)», «Принятие планов-графиков закупок (Согласование)», «Принятие планов-графиков закупок (Утверждение)», «Принятие планов-графиков закупок (Просмотр)», с ролью РБС «Принятие планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд (Просмотр)», с ролями ПБС «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Согласование)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Подписание)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Утверждение)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Просмотр)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Согласование)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Подписание)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Утверждение)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Просмотр)».
Для формирования печатной формы реестра настроек необходимо нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать реестра] (Рисунок 124).
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[bookmark: _Ref502044454]Рисунок 124. Печать реестра
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма реестра в виде файла с расширением *.xls.
[bookmark: _Toc520794324][bookmark: _Toc523323857][bookmark: _Toc530764818][bookmark: _Toc1554559][bookmark: _Toc3810916][bookmark: _Toc75265731]Перемещение в архив документа «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)» 
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение планов-графиков закупок (Ввод данных)».
Для перемещения в архив документа «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)» необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Переместить в архив] (Рисунок 125).
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[bookmark: _Ref519263193]Рисунок 125. Перемещение в архив
Далее в открывшемся окне «Перемещение предложения на закупку в архив» необходимо заполнить поле «Обоснование перемещения в архив» вручную с клавиатуры и нажать на кнопку «Продолжить» (Рисунок 126).
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[bookmark: _Ref519263198]Рисунок 126. Перемещение предложения на закупку в архив 
В результате документ будет перемещен в архив.
Для того чтобы просмотреть документы «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)», перенесенные в архив, необходимо установить «галочку» в поле «Показать архивные записи» (Рисунок 127).
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[bookmark: _Ref519263204]Рисунок 127. Заполнение поля «Показать архивные записи»
В результате перенесенные в архив документы «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)» отобразятся в реестре красным цветом (Рисунок 128).
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[bookmark: _Ref519263207]Рисунок 128. Перенесенные в архив документы «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)»
Примечание. При переводе документов «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)» в архив, связанные КБК станут недоступными и строки в документе «План-график закупок» станут неактуальными.
[bookmark: _Toc520794325][bookmark: _Toc523323858][bookmark: _Toc530764819][bookmark: _Toc1554560][bookmark: _Toc3810917][bookmark: _Toc75265732]Перемещение из архива документа «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)»
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение планов-графиков закупок (Ввод данных)».
Для перемещения из архива документа «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)» необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Вернуть из архива] (Рисунок 129).
Важно! Пункт [Вернуть из архива] доступен, если на панели инструментов установлена «галочка» в поле «Показать архивные записи».
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[bookmark: _Ref519263224]Рисунок 129. Возврат из архива
В открывшемся окне «Возврат предложений на закупку из архива» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 130).
[image: ]
[bookmark: _Ref519263249]Рисунок 130. Выбор строки
В результате документ будет перемещен из архива и отобразится в реестре предложений на закупку.
[bookmark: _Toc489636290][bookmark: _Toc489636327][bookmark: _Toc489974792][bookmark: _Toc489974829][bookmark: _Toc489975233][bookmark: _Toc489977210][bookmark: _Toc490044408][bookmark: _Toc1650517][bookmark: _Toc75265733][bookmark: _Toc489000093]Подписание в реестре «Показатели Плана ФХД»
Подписание показателей плана ФХД осуществляется пользователем федерального бюджетного учреждения и федерального автономного учреждения с ролью «Ввод данных ПБС (Формирование и ведение ПФХД Учреждение)» в подразделе «Показатели Плана ФХД».
Для перехода в подраздел «Показатели плана ФХД» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «План ФХД» (2) и открыть подраздел «Показатели плана ФХД» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 131).
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[bookmark: _Ref501811746]Рисунок 131. Переход в подраздел «Показателей плана ФХД»
В результате откроется подраздел «Показатели плана ФХД», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу, затем во вкладку «Показатели выплат» (Рисунок 132).
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[bookmark: _Ref501811760]Рисунок 132. Подраздел «Показатели плана ФХД»
Для работы в подразделе «Показатели плана ФХД» в Системе реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 133):
«Обновить» (1) – обновление страницы;
«Реестр» (2):
[Добавить строку] – добавление строки;
[Удалить строку] – удаление строки;
[Вложения] – добавление вложений;
[Добавить доп. аналитику] – добавление дополнительной аналитики;
[Форма/Открыть] – открытие формы;
[Форма/Редактировать] – редактирование формы;
[Форма/Заполнить из Предложений на закупку] – заполнение формы из реестра «Предложения на закупку (АУ, БУ, ГУП)»;
[Форма/Просмотр Предложений на закупку] – просмотр реестра «Предложения на закупку (АУ, БУ, ГУП)»;
[Форма/Удалить Предложения на закупку] – удалить реестра «Предложения на закупку (АУ, БУ, ГУП)»;
[Форма/Актуализировать данные] – актуализация данных;
[Форма/Пересчитать форму на основании Предложения на закупку] – пересчет данных формы на основании Предложения на закупку;
[Версии/Создать] – создание версии; 
[Версии/Просмотр] – просмотр версии;
[Версии/Удалить] – удаление версии;
«Согласование» (3) – отправка документа на внутреннее согласование;
«Массовое согласование» (4):
[Сохранение листа согласования] – формирование листа согласования;
[Согласование] – согласование документа;
[Утверждение] – утверждение документа;
«Печать» (5):
[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра на рабочую станцию пользователя с расширением *.xls;
[Печать формы] – формирование печатной формы с расширением *.xls;
«Реестр сформирован на дату» (6) – фильтрация данных реестра по заданной дате;
«Просмотр учреждения» (7) – просмотр учреждения.
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[bookmark: _Ref501811771]Рисунок 133. Функциональные кнопки подраздела «Показатели плана ФХД»
[bookmark: _Toc1650518][bookmark: _Toc75265734]Добавление строки
Для того чтобы добавить строки, необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Добавить строку] (Рисунок 134).
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[bookmark: _Ref501811794]Рисунок 134. Добавление строки
В открывшемся окне установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 135).
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[bookmark: _Ref501811801]Рисунок 135. Выбор КБК
В результате в подразделе «Показателей плана ФХД» отобразится строка со статусом «Пусто» (Рисунок 136).
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[bookmark: _Ref501811807]Рисунок 136. Добавленная строка
[bookmark: _Toc1650519][bookmark: _Toc75265735]Открытие формы
Для того чтобы открыть форму, необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Форма/Открыть] (Рисунок 137).
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[bookmark: _Ref501811813]Рисунок 137. Открытие формы
В результате откроется окно формы (Рисунок 138).
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[bookmark: _Ref501811839]Рисунок 138. Окно формы
[bookmark: _Toc1650521][bookmark: _Toc75265736]Заполнение формы данными из «Предложений на закупку» 
Для того чтобы заполнить форму данными из Предложений на закупку, необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Форма/Заполнить из Предложения на закупку] (Рисунок 139).
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[bookmark: _Ref501726814]Рисунок 139. Заполнение из Предложения на закупку
В результате откроется окно «Окно добавления предложений на закупку в форму» (Рисунок 140).
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[bookmark: _Ref501811871]Рисунок 140. Окно «Окно добавления предложений на закупку в форму»
Для добавления предложения на закупку, необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 141).
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[bookmark: _Ref501811877]Рисунок 141. Добавление предложения на закупку 
В результате заполнится форма ОППВ.
Для актуализации предложения на закупку, необходимо нажать на кнопку «Актуализировать предложения на закупку» (Рисунок 142).
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[bookmark: _Ref501811882]Рисунок 142. Актуализация предложения на закупку
После этого выводится системное сообщение, в котором необходимо нажать на кнопку «Закрыть» (Рисунок 143).
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[bookmark: _Ref501811907]Рисунок 143. Актуализация предложения на закупку
В результате актуализируются предложения на закупку, и строка перейдет в статус «Черновик».
Для закрытия окна «Окно добавления предложений на закупку в форму» необходимо нажать на кнопку «Закрыть» (Рисунок 144).
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[bookmark: _Ref501811916]Рисунок 144. Закрытие окна
0. [bookmark: _Toc75265737]Удаление «Предложений на закупку» из формы 
Для того чтобы удалить из формы «Предложения на закупку», необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Форма/Удалить из Предложения на закупку] (Рисунок 145).
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[bookmark: _Ref38373393]Рисунок 145. Удаление из Предложения на закупку
В результате откроется окно «Окно удаления предложений на закупку из формы» (Рисунок 146).
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[bookmark: _Ref38373394]Рисунок 146. Окно «Окно удаления предложений на закупку из формы»
Для удаления «Предложения на закупку», необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Удалить» (Рисунок 147).
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[bookmark: _Ref38373674]Рисунок 147. Удаление предложения на закупку
В результате данные в форме ОППВ обновятся.
[bookmark: _Toc1650522][bookmark: _Toc75265738]Просмотр предложения на закупку
Для того чтобы просмотреть Предложения на закупку, необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Форма/Просмотр Предложений на закупку] (Рисунок 148).
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[bookmark: _Ref501726815]Рисунок 148. Просмотр Предложений на закупку
В результате откроется окно «Просмотр Предложения на закупку в форме» (Рисунок 149).
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[bookmark: _Ref501726823]Рисунок 149. Окно «Просмотр Предложения на закупку в форме»
Для актуализации предложений на закупку необходимо нажать на кнопку «Актуализировать предложения на закупку» (Рисунок 150).
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[bookmark: _Ref501726829]Рисунок 150. Окно «Просмотр Предложения на закупку»
После этого выводится системное сообщение, в котором необходимо нажать на кнопку «Закрыть» (Рисунок 151).
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[bookmark: _Ref501811950]Рисунок 151. Актуализация предложения на закупку
В результате актуализируются предложения на закупку, и строка перейдет в статус «Черновик».
Для закрытия окна «Просмотр Предложения на закупку» необходимо нажать на кнопку «Закрыть» (Рисунок 152).
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[bookmark: _Ref501726833]Рисунок 152. Закрытие окна
[bookmark: _Toc1650523][bookmark: _Toc75265739]Внутреннее согласование 
[bookmark: _Toc1650524][bookmark: _Toc75265740]Формирование листа согласования
Предусловие: осуществлен вход пользователя федерального бюджетного учреждения и федерального автономного учреждения с ролью «Ввод данных ПБС (Формирование и ведение ПФХД Учреждение)».
Для формирования листа согласования необходимо выделить соответствующую строку и нажать на кнопку «Согласование» (Рисунок 153).
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[bookmark: _Ref501811970]Рисунок 153. Согласование документа
Формирование листа согласования осуществляется аналогично описанию в п.п. 3.1.2.1 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Toc1650525][bookmark: _Toc75265741]Согласование
Предусловие: осуществлен вход пользователя федерального бюджетного учреждения и федерального автономного учреждения с ролью «Согласование ПБС (Формирование и ведение ПФХД Учреждение)».
Для согласования документа согласующему необходимо выделить соответствующую строку предложения на закупку и нажать на кнопку «Согласование» (Рисунок 154).
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[bookmark: _Ref501811977]Рисунок 154. Согласование документа
Согласование осуществляется аналогично описанию в п.п. 3.1.2.2 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Toc1650526][bookmark: _Toc75265742]Подписание
Предусловие: осуществлен вход пользователя федерального бюджетного учреждения и федерального автономного учреждения с ролью «Утверждение ПБС (Формирование и ведение ПФХД Учреждение)».
Для подписания согласованного документа утверждающему необходимо выделить соответствующую строку предложения на закупку одним нажатиемлевой кнопки мыши и нажать на кнопку «Согласование» (Рисунок 155).
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[bookmark: _Ref501811987]Рисунок 155. Согласование документа
Подписание осуществляется аналогично описанию в п.п. 3.1.2.3 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Toc75265743]Формирование строк в подразделе «Закупки (АУ, БУ, ГУП)»
Предусловие: осуществлен вход с ролями Учредителя «Принятие планов-графиков закупок (Ввод данных)», «Принятие планов-графиков закупок (Просмотр)», «Принятие планов-графиков закупок (Согласование)», «Принятие планов-графиков закупок (Утверждение)» и с ролями Учреждения «С ролями Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных), Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных), «С ролями Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Согласование), Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Согласование)», «С ролями Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Подписание), Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Подписание)», «С ролями Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Утверждение), Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Утверждение)», «С ролями Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Просмотр), Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Просмотр)».
Формирование строк закупок осуществляется в подразделе «Закупки (АУ, БУ, ГУП)».
Для перехода в подраздел «Закупки (АУ, БУ, ГУП)» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Управление закупками» (2) и открыть подраздел «Закупки (АУ, БУ, ГУП)» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 156).
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[bookmark: _Ref489281975]Рисунок 156. Переход в подраздел «Закупки (АУ, БУ, ГУП)»
В результате откроется подраздел «Закупки (АУ, БУ, ГУП)», в котором необходимо перейти во вкладку «Исполнение/Закупки» (Рисунок 157).
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[bookmark: _Ref489281987]Рисунок 157. Подраздел «Закупки (АУ, БУ, ГУП)», вкладка «Исполнение/Закупки»
Для работы с вкладкой «Закупки (АУ, БУ, ГУП)» в Системе реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 158):
«Обновить» (1) – обновление страницы;
«Реестр» (2):
[Добавить закупки] – добавление закупки;
[Актуализировать предложения на закупку] – актуализация предложений на закупку;
[Версии/просмотр версий] – просмотр версий закупки;
«Печать» (3):
[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра на рабочую станцию пользователя с расширением *.xls;
«Отобразить только не включённые в ПГ» (4) – отразить только те строки, которые не включенные в план – график закупок;
«Реестр сформирован на дату» (5) – отображение реестра на дату актуальности.
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[bookmark: _Ref489281994]Рисунок 158. Функциональные кнопки подраздела «Закупки (АУ, БУ, ГУП)», вкладка «Исполнение/Закупки»
[bookmark: _Toc75265744]Перенос предложений на закупку (АУ, БУ, ГУП) в подраздел «Закупки (АУ, БУ, ГУП)»
Перенос предложений на закупку (АУ, БУ, ГУП) в подраздел «Закупки «АУ, БУ, ГУП» осуществляется автоматически.
Исключения составляют:
предложения на закупку со статусом «Черновик»;
предложения на закупку, сформированные в соответствие с Федеральным законом № 223-ФЗ;
Важно! Выбор условия заключения закупки осуществляется в поле «Условие заключения закупки». Заполнение поля осуществляется аналогично описанию в п.п. 3.1.1.1 настоящего руководства пользователя. 
предложения на закупку имеют строки с годом размещения извещения меньше, чем первый год текущего бюджетного цикла.
Перенос предложений на закупку (АУ, БУ, ГУП) в подраздел «Закупки «АУ, БУ, ГУП» после подписания осуществляется, если:
организация является государственным унитарным предприятием;
организация является автономным или бюджетным учреждением, и, согласно настройке, не формирует в подразделе «Документы Учреждения» план финансово-хозяйственной деятельности.
Важно! Настройка действует на момент подписания предложения. Если настройку изменили после подписания предложения, то необходимо провести актуализацию в подразделе «Закупки (АУ, БУ, ГУП)».
Если план финансово-хозяйственной деятельности в подразделе «Документы Учреждения» не утвержден и организация согласно настройке, формирует план финансово-хозяйственной деятельности, то предложения на закупку (АУ, БУ, ГУП) в подраздел «Закупки (АУ, БУ, ГУП)» переносятся после подписания показателей плана финансово-хозяйственной деятельности. 
Важно! На основании данных предложения на закупку формируется «План-график закупок (АУ, БУ, ГУП)», недоступный для утверждения, пока не осуществлено утверждение плана финансово-хозяйственно деятельности организации.
Если план финансово-хозяйственной деятельности в подразделе «Документы Учреждения» утвержден и организация согласно настройке, формирует план финансово-хозяйственной деятельности, то предложения на закупку (АУ, БУ, ГУП) в подраздел «Закупки (АУ, БУ, ГУП)» переносятся после утверждения новой версии ПФХД в которую включены предложения по внесению изменений в показатели ПФХД.
Важно! На основании данных предложения на закупку формируется «План-график закупок (АУ, БУ, ГУП)», доступный для утверждения. 
[bookmark: _Toc75265745]Актуализация закупок в подразделе «Закупки (АУ, БУ, ГУП)»
Предусловие: осуществлен вход с ролями «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных)».
Для актуализации предложения на закупку необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Актуализировать предложения на закупку] (Рисунок 159).
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[bookmark: _Ref37835716]Рисунок 159. Актуализация предложения на закупку
Если согласно настройке, требуется сформировать ПФХД, то актуализация осуществляется из подраздела «Показатели плана ФХД». Если ПФХД не требуется, то актуализация осуществляется из подраздела «Предложения на закупку (АУ, БУ, ГУП)».
Важно! При нажатии на пункт [Актуализировать предложения на закупку] осуществляется актуализация по учреждению оператора (Рисунок 160). 
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[bookmark: _Ref37836498]Рисунок 160. Процесс актуализации предложения на закупку
После окончания процесса актуализации необходимо нажать на кнопку «Скачать лог» для просмотра дополнительной информации.
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Рисунок 161. Окончание процесса актуализации предложения на закупку
[bookmark: _Toc37842773][bookmark: _Toc37843017][bookmark: _Toc37843560][bookmark: _Toc37844671][bookmark: _Toc37845523][bookmark: _Toc37852751][bookmark: _Toc37862845][bookmark: _Toc38009730][bookmark: _Toc38010834][bookmark: _Toc38021842][bookmark: _Toc38030572][bookmark: _Toc38031295][bookmark: _Toc38032501][bookmark: _Toc38034536][bookmark: _Toc38034654][bookmark: _Toc38035731][bookmark: _Toc530151026][bookmark: _Toc530151138][bookmark: _Toc530731768][bookmark: _Toc530151027][bookmark: _Toc530151139][bookmark: _Toc530731769][bookmark: _Toc530151028][bookmark: _Toc530151140][bookmark: _Toc530731770][bookmark: _Toc530151029][bookmark: _Toc530151141][bookmark: _Toc530731771][bookmark: _Toc530151030][bookmark: _Toc530151142][bookmark: _Toc530731772][bookmark: _Toc530151031][bookmark: _Toc530151143][bookmark: _Toc530731773][bookmark: _Toc530151032][bookmark: _Toc530151144][bookmark: _Toc530731774][bookmark: _Toc530151033][bookmark: _Toc530151145][bookmark: _Toc530731775][bookmark: _Toc530151034][bookmark: _Toc530151146][bookmark: _Toc530731776][bookmark: _Toc520972313][bookmark: _Toc522018354][bookmark: _Toc522552324][bookmark: _Toc522720329][bookmark: _Toc522721021][bookmark: _Toc522721125][bookmark: _Toc522721177][bookmark: _Toc522721679][bookmark: _Toc523337894][bookmark: _Toc520972314][bookmark: _Toc522018355][bookmark: _Toc522552325][bookmark: _Toc522720330][bookmark: _Toc522721022][bookmark: _Toc522721126][bookmark: _Toc522721178][bookmark: _Toc522721680][bookmark: _Toc523337895][bookmark: _Toc520972315][bookmark: _Toc522018356][bookmark: _Toc522552326][bookmark: _Toc522720331][bookmark: _Toc522721023][bookmark: _Toc522721127][bookmark: _Toc522721179][bookmark: _Toc522721681][bookmark: _Toc523337896][bookmark: _Toc520972316][bookmark: _Toc522018357][bookmark: _Toc522552327][bookmark: _Toc522720332][bookmark: _Toc522721024][bookmark: _Toc522721128][bookmark: _Toc522721180][bookmark: _Toc522721682][bookmark: _Toc523337897][bookmark: _Toc520972317][bookmark: _Toc522018358][bookmark: _Toc522552328][bookmark: _Toc522720333][bookmark: _Toc522721025][bookmark: _Toc522721129][bookmark: _Toc522721181][bookmark: _Toc522721683][bookmark: _Toc523337898][bookmark: _Toc520972318][bookmark: _Toc522018359][bookmark: _Toc522552329][bookmark: _Toc522720334][bookmark: _Toc522721026][bookmark: _Toc522721130][bookmark: _Toc522721182][bookmark: _Toc522721684][bookmark: _Toc523337899][bookmark: _Toc520972319][bookmark: _Toc522018360][bookmark: _Toc522552330][bookmark: _Toc522720335][bookmark: _Toc522721027][bookmark: _Toc522721131][bookmark: _Toc522721183][bookmark: _Toc522721685][bookmark: _Toc523337900][bookmark: _Toc520972320][bookmark: _Toc522018361][bookmark: _Toc522552331][bookmark: _Toc522720336][bookmark: _Toc522721028][bookmark: _Toc522721132][bookmark: _Toc522721184][bookmark: _Toc522721686][bookmark: _Toc523337901][bookmark: _Toc520972321][bookmark: _Toc522018362][bookmark: _Toc522552332][bookmark: _Toc522720337][bookmark: _Toc522721029][bookmark: _Toc522721133][bookmark: _Toc522721185][bookmark: _Toc522721687][bookmark: _Toc523337902][bookmark: _Toc489033436][bookmark: _Toc489033437][bookmark: _Toc489033438][bookmark: _Toc520972322][bookmark: _Toc522018363][bookmark: _Toc522552333][bookmark: _Toc522720338][bookmark: _Toc522721030][bookmark: _Toc522721134][bookmark: _Toc522721186][bookmark: _Toc522721688][bookmark: _Toc523337903][bookmark: _Toc520972323][bookmark: _Toc522018364][bookmark: _Toc522552334][bookmark: _Toc522720339][bookmark: _Toc522721031][bookmark: _Toc522721135][bookmark: _Toc522721187][bookmark: _Toc522721689][bookmark: _Toc523337904][bookmark: _Toc520972324][bookmark: _Toc522018365][bookmark: _Toc522552335][bookmark: _Toc522720340][bookmark: _Toc522721032][bookmark: _Toc522721136][bookmark: _Toc522721188][bookmark: _Toc522721690][bookmark: _Toc523337905][bookmark: _Toc520972325][bookmark: _Toc522018366][bookmark: _Toc522552336][bookmark: _Toc522720341][bookmark: _Toc522721033][bookmark: _Toc522721137][bookmark: _Toc522721189][bookmark: _Toc522721691][bookmark: _Toc523337906][bookmark: _Toc520972326][bookmark: _Toc522018367][bookmark: _Toc522552337][bookmark: _Toc522720342][bookmark: _Toc522721034][bookmark: _Toc522721138][bookmark: _Toc522721190][bookmark: _Toc522721692][bookmark: _Toc523337907][bookmark: _Toc520972327][bookmark: _Toc522018368][bookmark: _Toc522552338][bookmark: _Toc522720343][bookmark: _Toc522721035][bookmark: _Toc522721139][bookmark: _Toc522721191][bookmark: _Toc522721693][bookmark: _Toc523337908][bookmark: _Toc520972328][bookmark: _Toc522018369][bookmark: _Toc522552339][bookmark: _Toc522720344][bookmark: _Toc522721036][bookmark: _Toc522721140][bookmark: _Toc522721192][bookmark: _Toc522721694][bookmark: _Toc523337909][bookmark: _Toc520972329][bookmark: _Toc522018370][bookmark: _Toc522552340][bookmark: _Toc522720345][bookmark: _Toc522721037][bookmark: _Toc522721141][bookmark: _Toc522721193][bookmark: _Toc522721695][bookmark: _Toc523337910][bookmark: _Toc520972330][bookmark: _Toc522018371][bookmark: _Toc522552341][bookmark: _Toc522720346][bookmark: _Toc522721038][bookmark: _Toc522721142][bookmark: _Toc522721194][bookmark: _Toc522721696][bookmark: _Toc523337911][bookmark: _Toc489033440][bookmark: _Toc489033441][bookmark: _Toc489033442][bookmark: _Toc489033534][bookmark: _Toc75265746]Печать реестра
Предусловие: осуществлен вход с ролями Учредителя «Принятие планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд (Ввод данных)», «Принятие планов-графиков закупок (Согласование)», «Принятие планов-графиков закупок (Утверждение)», «Принятие планов-графиков закупок (Просмотр)», с ролью РБС «Принятие планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд (Просмотр)», с ролями ПБС «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Согласование)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Подписание)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Утверждение)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Просмотр)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Согласование)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Подписание)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Утверждение)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Просмотр)».
Для формирования печатной формы реестра настроек необходимо нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать реестра] (Рисунок 162).
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[bookmark: _Ref489033462]Рисунок 162. Печать реестра
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма реестра в виде файла с расширением *.xls.
[bookmark: _Toc489000096][bookmark: _Toc75265747]Формирование, ведение и согласование документа «План-график закупок»
[bookmark: _Toc489000097][bookmark: _Toc530731779][bookmark: _Toc75265748][bookmark: _Toc489000099][bookmark: _Toc489000100][bookmark: _Toc489000098]Формирование документа «План-график закупок» с типом «Базовый»
Предусловие: осуществлен вход с ролями «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных)».
Формирование и согласование документа «План-график закупок» с типом «Базовый» осуществляется в подразделе «Планы-график закупок (АУ, БУ, ГУП)».
Для перехода в подраздел «Планы-график закупок (АУ, БУ, ГУП)» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Управление закупками» (2) и открыть подраздел «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 163).
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[bookmark: _Ref489000216]Рисунок 163. Переход в подраздел «Планы-график закупок (АУ, БУ, ГУП)»
В результате откроется подраздел «Планы-график закупок (АУ, БУ, ГУП)», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу, затем во вкладку «Исполнение» (Рисунок 164).
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[bookmark: _Ref489000221]Рисунок 164. Подраздел «Планы-график закупок (АУ, БУ, ГУП)»
Для работы в подразделе «Планы-график закупок (АУ, БУ, ГУП)» в Системе реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 165):
«Обновить» (1) – обновление страницы;
«Реестр» (2):
[Сформировать документ/Сформировать базовый План-график закупок] – сформировать базовый план-график закупок;
[Сформировать документ/Сформировать изменение к Плану-графику закупок] – сформировать базовый план-график закупок;
[Версии/Создать] – формирование новой версии;
[Версии/Просмотр] – просмотр версии;
[Версии/Удалить] – удалить версию;
[Вложения/Добавить] – добавление прикрепленного файла;
[Вложения/Удалить] – удаление прикрепленного файла;
[Удалить документ] – удаление документа;
«ЭП» (3):
[Подписи документа] – просмотр электронной подписи документа;
«Согласование» (4):
[Внутреннее согласование] – отправка документа на внутреннее согласование;
[Рассмотрение ПГ] – рассмотрение план-графика;
«Печать» (5):
[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls;
[Печать документа] – формирование печатной формы документа;
«Сформировать XML» (6):
[Сформировать XML] – формирование документа на рабочую станцию пользователя с расширением *.xml:
[Сформировать изменение XML] – формирование изменение документа на рабочую станцию пользователя с расширением *.xml;
[Сформировать редакцию XML] – формирование редакции документа на рабочую станцию пользователя с расширением *.xml;
Скачать XML (7):
[Скачать xml Плана-графика закупок] – загрузка Плана-графика закупок с расширением *.xml выгруженного в ЕИС;
[Скачать xml протокол выгрузки в ЕИС] –  загрузка протокола выгрузки в ЕИС с расширением *.xml;
«Отправить План-график закупок в ЛК ЕИС» (8) – отправка документа в личный кабинет (далее – ЛК) ЕИС.
[image: ]
[bookmark: _Ref489000228]Рисунок 165. Функциональные кнопки подраздела «Планы-график закупок (АУ, БУ, ГУП)»
Для того чтобы сформировать документ «План-график закупок» с типом «Базовый» необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать документ/Сформировать базовый План-график закупок] (Рисунок 166).
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[bookmark: _Ref489000316]Рисунок 166. Формирование базового План-графика закупок
После этого в открывшемся окне «Обязательные поля для создания документа Плана закупок» необходимо вручную с клавиатуры заполнить поля «Номер телефона» и «Электронный адрес» и нажать на кнопку «Сформировать документ» (Рисунок 167).
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[bookmark: _Ref530126464]Рисунок 167. Формирование документа
В результате откроется окно «План-график закупок для обеспечения федеральных нужд АУ И БУ», в котором содержатся вкладки (Рисунок 168):
«Общие сведения»;
«Товары, работы, услуги»;
«Лекарственные препараты, закупаемые в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 44-ФЗ»;
«Закупки в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ»;
«Закупки в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 44-ФЗ»;
«Закупка товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ»;
«Услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 44-ФЗ»;
«Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 44-ФЗ»;
«Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 44-ФЗ»;
«Услуги по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 44-ФЗ»;
«Работы, связанные со сбором и с обработкой первичных статистических данных в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 44-ФЗ»;
«Услуги по предоставлению права на доступ к информации, содержащейся в базах в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 44-ФЗ»;
«Итого по закупкам».
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[bookmark: _Ref489000324]Рисунок 168. Окно «План-график закупок для обеспечения федеральных нужд АУ И БУ»
[bookmark: _Toc530731780][bookmark: _Toc75265749]Заполнение вкладки «Общие сведения»
Поля вкладки «Общие сведения» заполняются автоматически и недоступны для редактирования (Рисунок 169).
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[bookmark: _Ref489274044]Рисунок 169. Вкладка «Общие сведения»
Важно! Поле «Номер» и «Дата составления плана» заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Сохранить».
Остальные поля заполняются автоматически.
[bookmark: _Ref501976194][bookmark: _Toc530731781][bookmark: _Toc75265750]Заполнение вкладки «Товары, работы, услуги»
Важно! При формировании закупок необходимо учитывать, что:
для формирования закупок в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Лекарственные препараты, закупаемые в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.1.3 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Лекарственные препараты, закупаемые в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Закупки в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.1.4 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Закупки в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Закупки в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.1.5 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Закупки в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с ч.12 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Закупка товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ» в соответствии с описанием, представленным в п.п 6.1.6 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Закупка товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием, представленным в п.п 6.1.7 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием, представленным в п.п 6.1.8 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Услуги по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием, представленным в п.п 6.1.9 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Услуги по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Работы, связанные со сбором и с обработкой первичных статистических данных в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием, представленным в п.п 6.1.10 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Работы, связанные со сбором и с обработкой первичных статистических данных в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Услуги по предоставлению права на доступ к информации, содержащейся в базах в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием, представленным в п.п 6.1.11 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Услуги по предоставлению права на доступ к информации, содержащейся в базах в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
во всех остальных случаях, необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Товары, работы, услуги» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.1.2 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Товары, работы, услуги».
Укрупненная позиция документа «План-график закупок» 
[bookmark: _Ref2088054]Добавление Укрупненной позиции документа «План-график закупок» 
Для добавления информации об укрупненной закупке необходимо нажать на кнопку «Добавить строку» и выбрать пункт [Укрупненная закупка] во вкладке «Товары, работы, услуги» (Рисунок 170).
Важно! Если при добавлении укрупненной документа «План-график закупок» в поле «Авто генерация номеров в ИКЗ» установлена «галочка», то порядковый номер в ИКЗ укрупненной документа «План-график закупок» сформируется автоматически. 
Важно! В поле «Авто генерация номеров в ИКЗ» автоматически устанавливается «галочка», если убрать «галочку» для формирования номера в ИКЗ вручную, то повторное установление «галочки» невозможно.
Важно! Установка «галочки» в поле «Авто генерация номеров в ИКЗ» возможна только при создании первой версии документа, в дальнейшем редактирование поля «Авто генерация номеров в ИКЗ» недоступно.
Важно! Если в поле «Авто генерация номеров в ИКЗ» не установлена «галочка», то ИКЗ укрупненной документа «План-график закупок» необходимо сформировать вручную.
Важно! Формирование ИКЗ автоматическое, согласно Порядку формирования ИКЗ, утвержденному приказу Министерства финансов Росси от 10 апреля 2019 г № 55Н «Об утверждении порядка формирования идентификационного кода закупки». 
[bookmark: _Ref489274047][image: ]Рисунок 170. Добавление укрупненной закупки
В открывшемся окне «Добавление закупки» необходимо установить «галочку» напротив поля «Год размещения извещения». Далее необходимо нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 171).[image: ]
[bookmark: _Ref520979497]Рисунок 171. Выбор строк 
После этого откроется окно «Заполнение на основании», в котором необходимо выбрать закупку путем установления «галочки» в соответствующей строке и заполнить поля «Наименование объекта закупки», «Периодичность осуществления закупки», «Дата начала», «Дата окончания», «Ожидаемый результат» и «Обоснование соответствия объектов».
Поле «Наименование объекта закупки» заполняется вручную с клавиатуры.
Для сохранения внесенных данных и закрытия окна необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 172).
[image: ]
[bookmark: _Ref501707779]Рисунок 172. Сохранение данных
В результате во вкладке «Товары, работы, услуги» отобразится строка по укрупненной закупке (Рисунок 173).
[image: ] 
[bookmark: _Ref489274060]Рисунок 173. Новая строка по укрупненной закупке
Для сохранения внесенных изменений и закрытия окна необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 174).
[image: ] 
[bookmark: _Ref501812121]Рисунок 174. Сохранение данных
[bookmark: _Ref37855073][bookmark: _Ref2088120]Внесение дополнительных сведений о позиции
Для внесения дополнительных сведений о позиции необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Внести доп. сведения о позиции» (Рисунок 175).
[image: ] 
[bookmark: _Ref26434209]Рисунок 175. Внесение доп. сведений о позиции
В результате откроется окно «Внесение дополнительных сведений о позиции плана-графика закупок» (Рисунок 176).
[bookmark: _Ref26434210][image: ] Рисунок 176. Окно «Внесение дополнительны сведений о позиции плана-графика закупок»
Поля «Требуется обязательное общественное обсуждение», «Закупка на оказание услуг по предоставлению кредита» и «Закупка работ по строительству, реконструкции объекта капитального строительства» заполняются выбором значения из раскрывающегося списка.
Важно! Если в одном из полей «Закупка на оказание услуг по предоставлению кредита» или «Закупка работ по строительству, реконструкции объекта капитального строительства» выбрано значение «Да», то в другом поле будет проставлено значение «Нет». В двух данных полях нельзя одновременно выбрать значение «Да».
Поле «Закупка работ по строительству, реконструкции объекта капитального строительства» заполняется выбором значения из раскрывающегося списка.
Важно! Поле «Закупка работ по строительству, реконструкции объекта капитального строительства» будет доступно для заполнения, если к позиции плана-графика привязано предложение на закупку работ по строительству, реконструкции объекта капитального строительства.
Поле «Планируется энергосервисный контракт ст. 108 44-ФЗ на послед. годы» заполняется выбором значения из раскрывающегося списка.
Важно! Поле «Планируется энергосервисный контракт ст. 108 44-ФЗ на послед. годы» будет доступно для заполнения, если имеются суммы в поле «Последующие годы».
Поля «Централизованная закупка» и «Совместные торги» заполняются выбором значения из раскрывающегося списка. 
Важно! Если в полях «Централизованная закупка» и «Совместные торги» выбрано значение «Да», то необходимо заполнить поле «Сведения об организаторе совместных торгов/уполномоченной организации/уполномоченного учреждения».
Поле Сведения об организаторе совместных торгов/уполномоченной организации/уполномоченного учреждения» заполняется выбором значения из справочника.
Важно! Поле Сведения об организаторе совместных торгов/уполномоченной организации/уполномоченного учреждения» обязательное для заполнения.
Поле «Наименование объекта закупки» при необходимости редактируется вручную с клавиатуры.
Для сохранения введенных данных и закрытия окна «Внесение дополнительны сведений о позиции плана-графика закупок» необходимо нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 184).
[image: ] Рисунок 177. Сохранение данных и закрытие окна
В результате дополнительные сведения о позиции плана-графика закупок сохранятся.
[bookmark: _Ref74229013][bookmark: _Ref37849845]Удаление Укрупненной позиции документа «План-график закупок»
Для удаления строки необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Удалить строку» (Рисунок 178).
[image: C:\Users\N4CF9~1.SAD\AppData\Local\Temp\SNAGHTML2fc918e9.PNG]
[bookmark: _Ref75263840]Рисунок 178. Удаление строки
Редактирование Укрупненной позиции документа «План-график закупок»
Для редактирования предложения на закупку товара, работ, услуги для обеспечения федеральных нужд, необходимо выделить строку в верхней области вкладки «Товары, работы, услуги» и во вкладке «По предложениям» нижней области «Перечень детализированных закупок» нажать на кнопку «Добавить строку» (Рисунок 179).
[image: ]
[bookmark: _Ref489274071]Рисунок 179. Добавление строки
В открывшемся окне «Добавление предложение на закупку товара, работ, услуги для обеспечения федеральных нужд» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 180).
[image: ]
[bookmark: _Ref489274076]Рисунок 180. Выбор строк 
В результате в области «Перечень детализированных закупок» окна «План-график закупок для обеспечения федеральных нужд АУ и БУ» отобразится новая строка (Рисунок 181).
[image: ]
[bookmark: _Ref489274080]Рисунок 181. Новая строка
Для открытия и дальнейшего просмотра предложений на закупку, необходимо выбрать закупку, установив «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Открыть» (Рисунок 182).
[image: ]
[bookmark: _Ref501812139]Рисунок 182. Просмотр предложения на закупку 
В результате откроется окно просмотра данных по предложениям на закупку (Рисунок 183).
[image: ]
[bookmark: _Ref530755282]Рисунок 183. Окно просмотра данных по предложениям на закупку
Для закрытия окна просмотра необходимо нажать на кнопку «Закрыть» (Рисунок 184).
[image: ]
[bookmark: _Ref501812161]Рисунок 184. Закрытие окна
Предложения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд с кодами вида расходов отражены во вкладке «По КВР».
При нажатии на кнопку «Открыть» открывается предложение на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, аналогично открытию на вкладке «По предложениям» (Рисунок 185).
[image: ]
[bookmark: _Ref74145298]Рисунок 185. Просмотр предложения на закупку во вкладке «По КВР»
Детализированная позиция документа «План-график закупок»
[bookmark: _Ref2089747]Добавление Детализированной позиции документа «План-график закупок»
Для добавления информации о детализированной закупке необходимо нажать на кнопку «Добавить строку» и выбрать пункт [Детализированная закупка] во вкладке «Товары, работы, услуги» (Рисунок 186).
[image: ]
[bookmark: _Ref489274085]Рисунок 186. Добавление детализированной закупки
В открывшемся окне «Добавление детализированной закупки» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 187).
[image: ]
[bookmark: _Ref489274092]Рисунок 187. Выбор строк 
В результате во вкладке «Товары, работы, услуги» отобразится новая строка (Рисунок 188).
[image: ]
[bookmark: _Ref489274097]Рисунок 188. Новая строка
Далее необходимо выделить нужную строку в верхней области вкладки «Товары, работы, услуги» и в области «Перечень детализированных закупок» отобразится строка предложения на закупку товара, работ, услуги для обеспечения федеральных нужд (Рисунок 189).
[image: ]
[bookmark: _Ref489274103]Рисунок 189. Строка предложения на закупку товара, работ, услуги для обеспечения федеральных нужд
Важно! Формирование ИКЗ автоматическое, согласно Порядку формирования ИКЗ, утвержденному приказу Министерства финансов Росси от 10 апреля 2019 г № 55н «Об утверждении порядка формирования идентификационного кода закупки».
[bookmark: _Ref37948482]Внесение дополнительных сведений о позиции
Для внесения дополнительных сведений о позиции необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Внести доп. сведения о позиции» (Рисунок 190).
[image: ]
[bookmark: _Ref38375129]Рисунок 190. Внесение доп. сведений о позиции
В результате откроется окно «Внесение дополнительны сведений о позиции плана-графика закупок» (Рисунок 191).
[image: ]
[bookmark: _Ref38375153]Рисунок 191. Окно «Внесение дополнительны сведений о позиции плана-графика закупок»
Поля «Требуется обязательное общественное обсуждение», «Закупка на оказание услуг по предоставлению кредита» и «Закупка работ по строительству, реконструкции объекта капитального строительства» заполняются выбором значения из раскрывающегося списка.
Важно! Если в одном из полей «Закупка на оказание услуг по предоставлению кредита» или «Закупка работ по строительству, реконструкции объекта капитального строительства» выбрано значение «Да», то в другом поле будет проставлено значение «Нет». В двух данных полях нельзя одновременно выбрать значение «Да».
Поле «Закупка работ по строительству, реконструкции объекта капитального строительства» заполняется выбором значения из раскрывающегося списка.
Важно! Поле «Закупка работ по строительству, реконструкции объекта капитального строительства» будет доступно для заполнения, если к позиции плана-графика привязано предложение на закупку работ по строительству, реконструкции объекта капитального строительства.
Поле «Планируется энергосервисный контракт ст. 108 44-ФЗ на послед. годы» заполняется выбором значения из раскрывающегося списка.
Важно! Поле «Планируется энергосервисный контракт ст. 108 44-ФЗ на послед. годы» будет доступно для заполнения, если имеются суммы в поле «Последующие годы» во вкладке «Товары, работы, услуги».
Поля «Централизованная закупка» и «Совместные торги» заполняются выбором значения из раскрывающегося списка. 
Важно! Если в полях «Централизованная закупка» или «Совместные торги» выбрано значение «Да», то необходимо заполнить поле «Сведения об организаторе совместных торгов/уполномоченной организации/уполномоченного учреждения».
Поле Сведения об организаторе совместных торгов/уполномоченной организации/уполномоченного учреждения» заполняется выбором значения из справочника.
Важно! Поле Сведения об организаторе совместных торгов/уполномоченной организации/уполномоченного учреждения» обязательное для заполнения.
Поле «Наименование объекта закупки» заполняется автоматически и не доступно для редактирования.
Для сохранения введенных данных и закрытия окна «Внесение дополнительных сведений о позиции плана-графика закупок» необходимо нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 192).
[image: ]
[bookmark: _Ref38375176]Рисунок 192. Сохранение данных и закрытие окна
В результате дополнительные сведения о позиции плана-графика закупок будут сохранены.
[bookmark: _Toc523318953][bookmark: _Toc530753499][bookmark: _Ref2089872]Удаление Детализированной позиции документа «План-график закупок»
Для удаления детализированной позиции документа «План-график закупок» во вкладке «Товары, работы, услуги» необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Удалить строку» (Рисунок 193).
[image: ]
[bookmark: _Ref505071958]Рисунок 193. Удаление строки
В результате из вкладки «Товары, работы, услуги» удалится новая детализированная позиция документа «План-график закупок».
6.1.2.2.4 Перевод позиции документа «План-график закупок» из Детализированной в Укрупненную
Для перевода детализированной позиции в укрупненную необходимо выделить детализированную позицию в нижней области «Перечень детализированных закупок» во вкладке «По предложениям» и нажать на кнопку «Добавить строку» (Рисунок 194).
[image: ]
[bookmark: _Ref74130699]Рисунок 194.Добавление строки для перевода детализированной позиции в укрупненную
В результате выбора доступного предложения на закупку позиция будет переведена в укрупненную.
Важно! Если выбрана размещенная позиция, для добавления будут доступны предложения на закупку в рамках года размещения и кода ОКПД2 (указанного в ИКЗ) и его детализированными кодами, так как изменение ИКЗ недопустимо в размещенной позиции.
[bookmark: _Toc74145340][bookmark: _Toc74209061][bookmark: _Toc74216410][bookmark: _Toc74224106][bookmark: _Toc74228868][bookmark: _Toc74228958][bookmark: _Toc74229108][bookmark: _Ref489273052][bookmark: _Toc530731782][bookmark: _Toc75265751]Заполнение вкладки «Лекарственные препараты, закупаемые в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 44-ФЗ»
Важно! При формировании закупок необходимо учитывать, что:
для формирования закупок в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Лекарственные препараты, закупаемые в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.1.3 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Лекарственные препараты, закупаемые в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Закупки в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.1.4 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Закупки в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Закупки в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.1.5 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Закупки в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с ч.12 ст. 93 Федерального закона № 44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Закупка товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.1.6 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Закупка товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием, представленным в п.п 6.1.7 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.1.8 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Услуги по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.1.9 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Услуги по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Работы, связанные со сбором и с обработкой первичных статистических данных в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием, представленным в п.п 6.1.10 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Работы, связанные со сбором и с обработкой первичных статистических данных в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Услуги по предоставлению права на доступ к информации, содержащейся в базах в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.1.11 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Услуги по предоставлению права на доступ к информации, содержащейся в базах в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
во всех остальных случаях, необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Товары, работы, услуги» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.1.2 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Товары, работы, услуги».
[bookmark: _Toc37852766][bookmark: _Ref38012142][bookmark: _Toc530731783]Добавление новой Особой закупки в позиции документа «План-график закупок»
Для добавления позиции необходимо нажать на кнопку «Добавить строку» и выбрать пункт [Добавить] во вкладке «Лекарственные препараты, закупаемые в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 44-ФЗ» (Рисунок 195).
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[bookmark: _Ref530763297]Рисунок 195. Добавление строки
В открывшемся окне «Добавление закупки» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 196).
Важно! В окне будут отображаться только те закупки, по которым в разделе «Предложения о закупке» был выбран соответствующий тип закупки.
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[bookmark: _Ref530763303]Рисунок 196. Выбор строк 
В результате во вкладке «Лекарственные препараты, закупаемые в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 44-ФЗ» отобразится новая строка (Рисунок 197).
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[bookmark: _Ref530763309]Рисунок 197. Новая строка
[bookmark: _Ref38035847]Внесение дополнительных сведений о позиции
Для внесения дополнительных сведений о позиции необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Внести доп. сведения о позиции» (Рисунок 198).
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[bookmark: _Ref38035785]Рисунок 198. Внесение доп. сведений о позиции
В результате откроется окно «Внесение дополнительных сведений о позиции плана-графика закупок» (Рисунок 199).
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[bookmark: _Ref38035786]Рисунок 199. Окно «Внесение дополнительны сведений о позиции плана-графика закупок»
Поля «Централизованная закупка» заполняется выбором значения из раскрывающегося списка. 
Важно! Если в поле «Централизованная закупка» выбрано значение «Да», то необходимо заполнить поле «Сведения об организаторе совместных торгов/уполномоченной организации/уполномоченного учреждения».
Поле Сведения об организаторе совместных торгов/уполномоченной организации/уполномоченного учреждения» заполняется выбором значения из справочника.
Важно! Поле Сведения об организаторе совместных торгов/уполномоченной организации/уполномоченного учреждения» обязательное для заполнения если в поле «Централизованная закупка» выбрано значение «Да».
Для сохранения введенных данных и закрытия окна «Внесение дополнительны сведений о позиции плана-графика закупок» необходимо нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 200).
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[bookmark: _Ref38035787]Рисунок 200. Сохранение данных и закрытие окна
В результате дополнительные сведения о позиции плана-графика закупок сохранятся.
[bookmark: _Toc26434147][bookmark: _Toc26437432][bookmark: _Ref38012277]Удаление новой Особой закупки в Плане-графике закупок
Для удаления новой Особой закупки в Плане-графике закупок необходимо выбрать позицию одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Удалить строку» (Рисунок 201).
[image: ]
[bookmark: _Ref530763328]Рисунок 201. Удаление строки
В результате из вкладки будет удалена выбранная позиция Особой закупки.
[bookmark: _Ref38012595]Редактирование Особой закупки в Плане-графике закупок 
Для редактирования Особой закупки в Плане-графике закупок необходимо выбрать позицию одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 202).
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[bookmark: _Ref530763346]Рисунок 202. Выбранная позиция
В результате в нижней области будут доступны добавление и удаление детализированных закупок.
Для добавление детализированных закупок в нижней области необходимо нажать на кнопку «Добавить строку» (Рисунок 203).
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[bookmark: _Ref530763272]Рисунок 203. Добавление строки
В открывшемся окне «Добавление предложения на закупку товара, работ, услуги для обеспечения федеральных нужд», необходимо выбрать предложение путем установления «галочки» в соответствующей строке и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 204).
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[bookmark: _Ref530763353]Рисунок 204. Выбор строк 
В результате в нижней области «Перечень детализированных закупок» отобразится добавленная строка (Рисунок 205).
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[bookmark: _Ref530763360]Рисунок 205. Новая строка
Для удаления детализированных закупок в нижней области «Перечень детализированных закупок» необходимо выбрать строку одним нажатием левой кнопкой мыши и нажать на кнопку «Удалить строку» (Рисунок 206).
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[bookmark: _Ref530763380]Рисунок 206. Удаление строки
В результате в области «Перечень детализированных закупок» выбранная строка будет удалена.
[bookmark: _Ref39155763][bookmark: _Toc75265752]Заполнение вкладки «Закупки в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Заполнение вкладки «Закупки в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.3 настоящего руководства пользователя (Рисунок 207).
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[bookmark: _Ref489274140]Рисунок 207. Вкладка «Закупки в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Работа с областью «Перечень детализированных закупок» окна «План-график закупок для федеральных нужд АУ и БУ» осуществляется аналогично описанию п.п. 6.1.3.4 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Toc530731784][bookmark: _Ref39155791][bookmark: _Toc75265753]Заполнение вкладки «Закупки в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Заполнение вкладки «Закупки в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 44-ФЗ» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.3 настоящего руководства пользователя (Рисунок 208).
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[bookmark: _Ref489274147]Рисунок 208. Вкладка «Закупки в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Работа с областью «Перечень детализированных закупок» окна «План-график закупок для федеральных нужд АУ и БУ » осуществляется аналогично описанию п.п. 6.1.3.4 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Ref74228262][bookmark: _Toc75265754]Заполнение вкладки «Закупка товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ»
Заполнение вкладки «Закупка товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.3 настоящего руководства пользователя (Рисунок 209).
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[bookmark: _Ref74209018]Рисунок 209. Вкладка «Закупка товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ»
Работа с областью «Перечень детализированных закупок» окна «План-график закупок для федеральных нужд АУ и БУ» осуществляется аналогично описанию п.п. 6.1.3.4 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Toc74216415][bookmark: _Toc74224111][bookmark: _Toc74228873][bookmark: _Toc74228963][bookmark: _Toc74229113][bookmark: _Toc74209066][bookmark: _Toc74216416][bookmark: _Toc74224112][bookmark: _Toc74228874][bookmark: _Toc74228964][bookmark: _Toc74229114][bookmark: _Toc530731785][bookmark: _Ref39155844][bookmark: _Toc75265755]Заполнение вкладки «Услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Заполнение вкладки «Услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 44-ФЗ» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.3 настоящего руководства пользователя (Рисунок 210).
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[bookmark: _Ref489274152]Рисунок 210. Вкладка «Услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Работа с областью «Перечень детализированных закупок» окна «План-график закупок для федеральных нужд АУ и БУ» осуществляется аналогично описанию п.п. 6.1.3.4 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Toc530731786][bookmark: _Ref39155895][bookmark: _Toc75265756]Заполнение вкладки «Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Заполнение вкладки «Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 44-ФЗ» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.3 настоящего руководства пользователя (Рисунок 211).
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[bookmark: _Ref489274157]Рисунок 211. Вкладка «Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Работа с областью «Перечень детализированных закупок» окна «План-график закупок для федеральных нужд АУ и БУ» осуществляется аналогично описанию п.п. 6.1.3.4 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Toc530731788][bookmark: _Ref39155936][bookmark: _Toc75265757]Заполнение вкладки «Услуги по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Заполнение вкладки «Услуги по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 44-ФЗ» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.3 настоящего руководства пользователя (Рисунок 212).
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[bookmark: _Ref489274168]Рисунок 212. Вкладка «Услуги по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Работа с областью «Перечень детализированных закупок» окна «План-график закупок для федеральных нужд АУ и БУ» осуществляется аналогично описанию п.п. 6.1.3.4 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Toc530731789][bookmark: _Ref39155944][bookmark: _Toc75265758]Заполнение вкладки «Работы, связанные со сбором и с обработкой первичных статистических данных в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Заполнение вкладки «Работы, связанные со сбором и с обработкой первичных статистических данных в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 44-ФЗ» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.3 настоящего руководства пользователя (Рисунок 213).
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[bookmark: _Ref489274173]Рисунок 213. Вкладка «Работы, связанные со сбором и с обработкой первичных статистических данных в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Работа с областью «Перечень детализированных закупок» окна «План-график закупок для федеральных нужд АУ и БУ» осуществляется аналогично описанию п.п. 6.1.3.4 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Toc530731790][bookmark: _Ref39155959][bookmark: _Toc75265759]Заполнение вкладки «Услуги по предоставлению права на доступ к информации, содержащейся в базах в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Заполнение вкладки «Услуги по предоставлению права на доступ к информации, содержащейся в базах в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 44-ФЗ» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.3 настоящего руководства пользователя (Рисунок 214).
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[bookmark: _Ref489274178]Рисунок 214. Вкладка «Услуги по предоставлению права на доступ к информации, содержащейся в базах в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Работа с областью «Перечень детализированных закупок» окна «План-график закупок для федеральных нужд АУ и БУ» осуществляется аналогично описанию п.п. 6.1.3.4 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Toc530731791][bookmark: _Toc75265760]Заполнение вкладки «Итого по закупкам»
Поля вкладки «Итого по закупкам» заполняются автоматически на основании всех вкладок документа и недоступны для редактирования (Рисунок 215).
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[bookmark: _Ref489274183]Рисунок 215. Вкладка «Итого по закупкам»
[bookmark: _Ref74216320][bookmark: _Toc75265761]Актуализация предложений на закупку
Для актуализации предложения на закупку, необходимо нажать на кнопку «Актуализировать предложения на закупку» (Рисунок 216).
[image: ]
[bookmark: _Ref74216464]Рисунок 216. Актуализация предложения на закупку
После этого выводится системное сообщение, в котором необходимо нажать на кнопку «Закрыть» (Рисунок 217).
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[bookmark: _Ref75263854]Рисунок 217. Системное сообщение
В результате предложения на закупку будут актуализированы.
[bookmark: _Toc74216424][bookmark: _Toc74224120][bookmark: _Toc74228882][bookmark: _Toc74228972][bookmark: _Toc74229122][bookmark: _Toc75265762][bookmark: _Toc530765003]Формирование документа «План-график закупок» с типом «Изменение»
Предусловие: осуществлен вход с ролями «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных)».
Формирование и согласование документа «План-график закупок» с типом «Изменение» осуществляется в реестре «Планы-графики закупок (АУ, БУ, ГУП)» во вкладке «Исполнение».
Для перехода в подраздел «Планы-графики закупок (АУ, БУ, ГУП)» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Управление закупками» (2) и открыть подраздел «Планы-графики закупок (АУ, БУ, ГУП)» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 218).
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[bookmark: _Ref504840812]Рисунок 218. Переход в подраздел «Планы-графики закупок (АУ, БУ, ГУП)»
В результате откроется подраздел «Планы-графики закупок (АУ, БУ, ГУП)», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу, затем перейти во вкладку «Исполнение» (Рисунок 219).
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[bookmark: _Ref504840816]Рисунок 219. Подраздел «Планы закупок (АУ, БУ, ГУП)»
Для работы со вкладкой «Исполнение» в подразделе «Планы-график закупок (АУ, БУ, ГУП)» в Системе реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 220):
«Обновить» (1) – обновление страницы;
«Реестр» (2):
[Сформировать документ/Сформировать базовый План-график закупок] – сформировать базовый план-график закупок;
[Сформировать документ/Сформировать изменение к Плану-графику закупок] – сформировать базовый план-график закупок;
[Версии/Создать] – формирование новой версии;
[Версии/Просмотр] – просмотр версии;
[Версии/Удалить] – удалить версию;
[Вложения/Добавить] – добавление прикрепленного файла;
[Вложения/Удалить] – удаление прикрепленного файла;
[Удалить документ] – удаление документа;
«ЭП» (3):
[Подписи документа] – просмотр электронной подписи документа;
«Согласование» (4):
[Внутреннее согласование] – отправка документа на внутреннее согласование;
[Рассмотрение ПГ] – рассмотрение план-графика;
«Печать» (5):
[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls;
[Печать документа] – формирование печатной формы документа;
«Сформировать XML» (6):
[Сформировать XML] – формирование документа на рабочую станцию пользователя с расширением *.xml:
[Сформировать изменение XML] – формирование изменение документа на рабочую станцию пользователя с расширением *.xml;
[Сформировать редакцию XML] – формирование редакции документа на рабочую станцию пользователя с расширением *.xml;
«Скачать XML» (7):
[Скачать xml Плана-графика закупок] – загрузка Плана-графика закупок с расширением *.xml выгруженного в ЕИС;
[Скачать xml протокол выгрузки в ЕИС] –  загрузка протокола выгрузки в ЕИС с расширением *.xml;
«Отправить План-график закупок в ЛК ЕИС» (8) – отправка документа в личный кабинет (далее – ЛК) ЕИС.
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[bookmark: _Ref38009788]Рисунок 220. Функциональные кнопки подраздела «Планы-график закупок (АУ, БУ, ГУП)»
Важно! Для формирования документа «План-график закупок» с типом «Изменение», первоначально должен быть создан документ «План-график закупок» с типом «Базовый». При этом формирования документа «План-график закупок» с типом «Изменение» доступно, если первоначально созданный документ «План-график закупок» в графе «Статус размещения в ЕИС» имеет статус «Размещено».
Для того чтобы сформировать документ «План-график закупок» с типом «Изменение», необходимо выделить документ «План-график закупок» со значением статуса размещения на ЕИС «Размещено» одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать документ/Сформировать изменения к Плану-графику закупок] (Рисунок 221).
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[bookmark: _Ref504840856]Рисунок 221. Формирование изменения к Плану-графику закупок
В результате в подразделе отобразится новая строка (Рисунок 222).
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[bookmark: _Ref25592404]Рисунок 222. Новая строка
После этого необходимо двойным нажатием левой кнопки мыши открыть документ. В результате откроется окно «План-график закупок для обеспечения федеральных нужд АУ и БУ» для пользователей федеральных бюджетных учреждений и федеральных автономных учреждений, и окно «План-график закупок для обеспечения федеральных нужд ГУП» для пользователей федеральных государственных унитарных учреждений, в котором содержатся вкладки (Рисунок 223):
«Общие сведения»;
«Товары, работы, услуги»;
«Лекарственные препараты, закупаемые в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 44-ФЗ»;
«Закупки в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ»;
«Закупки в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 44-ФЗ»;
«Закупка товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ»;
«Услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 44-ФЗ»;
«Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 44-ФЗ»;
«Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 44-ФЗ»;
«Услуги по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 44-ФЗ»;
«Работы, связанные со сбором и с обработкой первичных статистических данных в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
«Услуги по предоставлению права на доступ к информации, содержащейся в базах в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 44-ФЗ»;
«Итого по закупкам».
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[bookmark: _Ref504840863]Рисунок 223. Окно «План-график закупок для обеспечения федеральных нужд АУ и БУ»
[bookmark: _Toc38009746][bookmark: _Toc38010850][bookmark: _Toc38021858][bookmark: _Toc38030588][bookmark: _Toc38031311][bookmark: _Toc38032517][bookmark: _Toc38034552][bookmark: _Toc38034670][bookmark: _Toc38035747][bookmark: _Toc38009748][bookmark: _Toc38010852][bookmark: _Toc38021860][bookmark: _Toc38030590][bookmark: _Toc38031313][bookmark: _Toc38032519][bookmark: _Toc38034554][bookmark: _Toc38034672][bookmark: _Toc38035749][bookmark: _Toc38009749][bookmark: _Toc38010853][bookmark: _Toc38021861][bookmark: _Toc38030591][bookmark: _Toc38031314][bookmark: _Toc38032520][bookmark: _Toc38034555][bookmark: _Toc38034673][bookmark: _Toc38035750][bookmark: _Toc38009750][bookmark: _Toc38010854][bookmark: _Toc38021862][bookmark: _Toc38030592][bookmark: _Toc38031315][bookmark: _Toc38032521][bookmark: _Toc38034556][bookmark: _Toc38034674][bookmark: _Toc38035751][bookmark: _Toc530765006][bookmark: _Toc75265763]Заполнение вкладки «Общие сведения»
Поля вкладки «Общие сведения» заполняются автоматически и недоступны для редактирования (Рисунок 224).
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[bookmark: _Ref504840869]Рисунок 224. Вкладка «Общие сведения»
Важно! Поле «Номер» и «Дата составления плана» заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Сохранить».
Остальные поля заполняются автоматически при формировании документа.
[bookmark: _Toc797016][bookmark: _Toc860464][bookmark: _Toc872833][bookmark: _Ref39156287][bookmark: _Toc75265764]Заполнение вкладки «Товары, работы, услуги»
Важно! При формировании закупок необходимо учитывать, что:
для формирования закупок в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Лекарственные препараты, закупаемые в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.3 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Лекарственные препараты, закупаемые в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Закупки в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.4 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Закупки в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Закупки в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.5 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Закупки в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с ч.12 ст. 93 Федерального закона № 44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Закупка товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.6 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Закупка товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием, представленным в п.п 6.2.7 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.8 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Услуги по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.9 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Услуги по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Работы, связанные со сбором и с обработкой первичных статистических данных в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.10 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Работы, связанные со сбором и с обработкой первичных статистических данных в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Услуги по предоставлению права на доступ к информации, содержащейся в базах в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.11 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Услуги по предоставлению права на доступ к информации, содержащейся в базах в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
во всех остальных случаях, необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Товары, работы, услуги» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.2 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Товары, работы, услуги».
[bookmark: _Toc530765008]Укрупненная позиция документа «План-график закупок»
[bookmark: _Toc530765009]Добавление новой Укрупненной позиции документа «План-график закупок»
Добавление новой укрупненной позиции документа «План-график закупок» с типом «Изменение» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.2.1.1 настоящего руководства пользователя.
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Удаление новой укрупненной позиции документа «План-график закупок» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.2.1.3 настоящего руководства пользователя.
Редактирование новой Укрупненной позиции документа «План-график закупок»
Редактирование новой укрупненной позиции документа «План-график закупок» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.2.1.3 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Ref37846301]Установка признака «Неотыгранная позиция»
Для отражения экономии от проведенных процедур в документе «План-график закупок» необходимо сформировать новую версию «Предложения на закупку (АУ, БУ, ГУП)», в котором необходимо изменить сумму на сумму экономии.
Затем создать новое «Предложение на закупку», в которое необходимо включить сумму экономии, либо изменить (в сторону увеличения) ранее созданное предложение на закупку.
Далее необходимо сформировать документ «План-график закупок» с типом «Изменение», изменить идентификационный код закупки (далее – ИКЗ), по которому вносились изменения, и добавить новое «Предложение на закупку (АУ, БУ, ГУП)».
Для отображения сто процентного экономического эффекта по позиции необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить укрупненную позицию документа «План-график закупок» и нажать на кнопку «Неотыгранная позиция» (Рисунок 225).
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[bookmark: _Ref37842854]Рисунок 225. Добавление неотыгранной позиции
После нажатия на кнопку «Неотыгранная позиция» отобразится системное сообщение. Для продолжения установки данного признака необходимо нажать на кнопку «Продолжить» (Рисунок 226). 
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[bookmark: _Ref37843098]Рисунок 226. Продолжение установки признака
В открывшемся окне «Причина внесения изменения в позицию» необходимо установить галочку напротив строки с соответствующей причиной для внесения изменений в позицию. 
Поле «Описание причины внесения изменений» заполняется пользователем вручную с клавиатуры (Рисунок 227). 
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[bookmark: _Ref38034494]Рисунок 227. Выбор причины внесения изменений в позицию
Для сохранения данных и продолжения работы необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 228).
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[bookmark: _Ref37843772]Рисунок 228. Сохранение введенных данных
В результате у позиции обнулятся все объемы финансового обеспечения и исключатся все связанные предложения на закупку (Рисунок 229). 
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[bookmark: _Ref37844626]Рисунок 229. Сохранение введенных данных
Область «Перечень детализированных закупок» станет недоступна для редактирования.
[bookmark: _Ref37846307]Возврат признака «Неотыгранная позиция» 
Для возвращения неотыгранной позиции необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку и нажать на кнопку «Вернуть неотыгранную позицию» (Рисунок 230).
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[bookmark: _Ref37845605]Рисунок 230. Сохранение введенных данных
[bookmark: _Toc37844707][bookmark: _Toc37845559][bookmark: _Toc37852791][bookmark: _Toc2088281][bookmark: _Toc2088467][bookmark: _Toc2091312][bookmark: _Toc2150005][bookmark: _Toc2153225][bookmark: _Toc2088282][bookmark: _Toc2088468][bookmark: _Toc2091313][bookmark: _Toc2150006][bookmark: _Toc2153226][bookmark: _Toc530765011][bookmark: _Ref38011231]Отмена ранее размещенной Укрупненной позиции документа «План-график закупок»
Для отмены ранее размещенной укрупненной позиции документа «План-график закупок» необходимо выбрать позицию одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Отменить позицию» (Рисунок 231).
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[bookmark: _Ref504928762]Рисунок 231. Отмена позиции
Далее в окне «Причина внесения изменений в позицию» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 232).
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[bookmark: _Ref504927533]Рисунок 232. Сохранение данных
В результате из вкладки «Товары, работы, услуги» будет отменена выбранная ранее строка.
Для сохранения изменений в документе «План-график закупок» необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 233).
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[bookmark: _Ref504927534]Рисунок 233. Сохранение данных
Для отображения отмененных строк документа «План-график закупок» необходимо установить «галочку» в поле «Отобразить отмененные позиции» (Рисунок 234).
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[bookmark: _Ref2088535]Рисунок 234. Поле «Отобразить отмененные позиции»
В результате отмененные позиции будут отображены красным цветом (Рисунок 235).
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[bookmark: _Ref2088536]Рисунок 235. Отображенные отмененные позиции
Важно! Во время отмены позиции открывается окно указания причины внесения изменения.
Важно! Одно «Предложение на закупку» может находится только в одной не отмененной позиции документа «План-график закупок». Если предложение на закупку, ранее включенное в отмененный ИКЗ было включено в новый ИКЗ, то отмененный ИКЗ восстановить нельзя, пока новый ИКЗ не будет удален или отменен.
[bookmark: _Ref38011338]Возврат ранее отмененной Укрупненной документа «План-график закупок»
Для возврата отмененной укрупненной документа «План-график закупок» необходимо нажать на кнопку «Добавить строку» и выбрать пункт [Вернуть отмененную позицию] во вкладке «Товары, работы, услуги» (Рисунок 236).
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[bookmark: _Ref504927535]Рисунок 236. Возврат отмененной позиции
В открывшемся окне «Выбор строки для возврата» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 237).
Важно! Для выбора будут доступны все отмененные позиции Плана закупок.
Важно! В том случае, если будет возвращена закупка, размещенная в ЕИС как отмененная, необходимо добавить «Основание внесения изменений в позицию».
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[bookmark: _Ref504927536]Рисунок 237. Выбор строк 
Далее необходимо выбрать основания внесения изменений.
В результате во вкладке «Товары, работы, услуги» отобразится выбранная ранее позиция (Рисунок 238).
[image: ]
[bookmark: _Ref504927537]Рисунок 238. Новая строка
[bookmark: _Toc2091330][bookmark: _Toc2150023][bookmark: _Toc2153243][bookmark: _Toc530765012]Редактирование ранее размещенной Укрупненной позиции документа «План-график закупок»
Для редактирования ранее размещенной укрупненной позиции в документе «План-график закупок» необходимо выбрать позицию одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 239).
[bookmark: _Ref504927538][image: ]
[bookmark: _Ref507062133]Рисунок 239. Выбранная позиция
В результате в нижней области «Перечень детализированных закупок» будут доступны добавление и удаление детализированных закупок.
Для добавления детализированных закупок в нижней области «Перечень детализированных закупок» необходимо нажать на кнопку «Добавить строку» (Рисунок 240).
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[bookmark: _Ref504927541]Рисунок 240. Добавление строки
В открывшемся окне «Добавление предложение на закупку товара, работ, услуги для обеспечения федеральных нужд», необходимо выбрать предложение путем установления «галочки» в соответствующей строке и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 241).
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[bookmark: _Ref504927542]Рисунок 241. Выбор строк 
В результате в нижней области «Перечень детализированных закупок» отобразится выбранная строка (Рисунок 242).
[image: ]
[bookmark: _Ref504927552]Рисунок 242. Новая строка
Для удаления детализированных закупок в нижней области «Перечень детализированных закупок» необходимо выбрать строку путем установления «галочки» в соответствующей позиции и нажать на кнопку «Удалить строку» (Рисунок 243).
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[bookmark: _Ref504927598]Рисунок 243. Удаление строки
В результате в нижней области «Перечень детализированных закупок» выбранная строка будет удалена.
Важно! После редактирования строк необходимо добавить причину внесения изменений. Если причина на внесение изменения в позицию не добавлена, то в поле «Требует внести основание изменения» отобразится знак «!».
Для добавления причины внесения изменения в отредактированную позицию, необходимо нажать на кнопку «Сохранить», выбрать позицию одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Причина внесения изменения в позицию» (Рисунок 244).
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[bookmark: _Ref2089076]Рисунок 244. Причина внесения изменения в позицию
В открывшемся окне «Причина внесения изменений в позицию» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 245).
[image: ]
[bookmark: _Ref2089080]Рисунок 245. Сохранение данных
Внесение дополнительных сведений о позиции
Внесение дополнительных сведений о позиции осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.2.1.2 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Toc2091332][bookmark: _Toc2150025][bookmark: _Toc2153245][bookmark: _Toc797024][bookmark: _Toc860472][bookmark: _Toc872841][bookmark: _Toc1739135][bookmark: _Toc1979936][bookmark: _Toc1981052][bookmark: _Toc1991427][bookmark: _Toc1991626][bookmark: _Toc1991826][bookmark: _Toc1992055][bookmark: _Toc797026][bookmark: _Toc860474][bookmark: _Toc872843][bookmark: _Toc1739137][bookmark: _Toc1979938][bookmark: _Toc1981054][bookmark: _Toc1991429][bookmark: _Toc1991628][bookmark: _Toc1991828][bookmark: _Toc1992057][bookmark: _Toc797027][bookmark: _Toc860475][bookmark: _Toc872844][bookmark: _Toc1739138][bookmark: _Toc1979939][bookmark: _Toc1981055][bookmark: _Toc1991430][bookmark: _Toc1991629][bookmark: _Toc1991829][bookmark: _Toc1992058][bookmark: _Toc797030][bookmark: _Toc860478][bookmark: _Toc872847][bookmark: _Toc1739141][bookmark: _Toc1979942][bookmark: _Toc1981058][bookmark: _Toc1991433][bookmark: _Toc1991632][bookmark: _Toc1991832][bookmark: _Toc1992061][bookmark: _Toc797031][bookmark: _Toc860479][bookmark: _Toc872848][bookmark: _Toc1739142][bookmark: _Toc1979943][bookmark: _Toc1981059][bookmark: _Toc1991434][bookmark: _Toc1991633][bookmark: _Toc1991833][bookmark: _Toc1992062][bookmark: _Toc797033][bookmark: _Toc860481][bookmark: _Toc872850][bookmark: _Toc1739144][bookmark: _Toc1979945][bookmark: _Toc1981061][bookmark: _Toc1991436][bookmark: _Toc1991635][bookmark: _Toc1991835][bookmark: _Toc1992064][bookmark: _Toc797036][bookmark: _Toc860484][bookmark: _Toc872853][bookmark: _Toc1739147][bookmark: _Toc1979948][bookmark: _Toc1981064][bookmark: _Toc1991439][bookmark: _Toc1991638][bookmark: _Toc1991838][bookmark: _Toc1992067][bookmark: _Toc797040][bookmark: _Toc860488][bookmark: _Toc872857][bookmark: _Toc1739151][bookmark: _Toc1979952][bookmark: _Toc1981068][bookmark: _Toc1991443][bookmark: _Toc1991642][bookmark: _Toc1991842][bookmark: _Toc1992071][bookmark: _Toc797041][bookmark: _Toc860489][bookmark: _Toc872858][bookmark: _Toc1739152][bookmark: _Toc1979953][bookmark: _Toc1981069][bookmark: _Toc1991444][bookmark: _Toc1991643][bookmark: _Toc1991843][bookmark: _Toc1992072][bookmark: _Toc797042][bookmark: _Toc860490][bookmark: _Toc872859][bookmark: _Toc1739153][bookmark: _Toc1979954][bookmark: _Toc1981070][bookmark: _Toc1991445][bookmark: _Toc1991644][bookmark: _Toc1991844][bookmark: _Toc1992073][bookmark: _Toc797043][bookmark: _Toc860491][bookmark: _Toc872860][bookmark: _Toc1739154][bookmark: _Toc1979955][bookmark: _Toc1981071][bookmark: _Toc1991446][bookmark: _Toc1991645][bookmark: _Toc1991845][bookmark: _Toc1992074][bookmark: _Toc797046][bookmark: _Toc860494][bookmark: _Toc872863][bookmark: _Toc1739157][bookmark: _Toc1979958][bookmark: _Toc1981074][bookmark: _Toc1991449][bookmark: _Toc1991648][bookmark: _Toc1991848][bookmark: _Toc1992077][bookmark: _Toc797047][bookmark: _Toc860495][bookmark: _Toc872864][bookmark: _Toc1739158][bookmark: _Toc1979959][bookmark: _Toc1981075][bookmark: _Toc1991450][bookmark: _Toc1991649][bookmark: _Toc1991849][bookmark: _Toc1992078][bookmark: _Toc530765014]Детализированная позиция документа «План-график закупок»
[bookmark: _Toc530765015]Добавление новой Детализированной позиции документы «План-график закупок»
Добавление новой Детализированной позиции в документ «План-график закупок» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.2.2.1 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Toc2091335][bookmark: _Toc2150028][bookmark: _Toc2153248][bookmark: _Toc2088290][bookmark: _Toc2088476][bookmark: _Toc2091337][bookmark: _Toc2150030][bookmark: _Toc2153250][bookmark: _Toc2088291][bookmark: _Toc2088477][bookmark: _Toc2091338][bookmark: _Toc2150031][bookmark: _Toc2153251][bookmark: _Toc2088293][bookmark: _Toc2088479][bookmark: _Toc2091340][bookmark: _Toc2150033][bookmark: _Toc2153253][bookmark: _Toc2088295][bookmark: _Toc2088481][bookmark: _Toc2091342][bookmark: _Toc2150035][bookmark: _Toc2153255][bookmark: _Toc2088296][bookmark: _Toc2088482][bookmark: _Toc2091343][bookmark: _Toc2150036][bookmark: _Toc2153256][bookmark: _Toc2088298][bookmark: _Toc2088484][bookmark: _Toc2091345][bookmark: _Toc2150038][bookmark: _Toc2153258][bookmark: _Toc2088300][bookmark: _Toc2088486][bookmark: _Toc2091347][bookmark: _Toc2150040][bookmark: _Toc2153260][bookmark: _Toc2088301][bookmark: _Toc2088487][bookmark: _Toc2091348][bookmark: _Toc2150041][bookmark: _Toc2153261][bookmark: _Toc2088303][bookmark: _Toc2088489][bookmark: _Toc2091350][bookmark: _Toc2150043][bookmark: _Toc2153263][bookmark: _Toc2088305][bookmark: _Toc2088491][bookmark: _Toc2091352][bookmark: _Toc2150045][bookmark: _Toc2153265][bookmark: _Toc2088306][bookmark: _Toc2088492][bookmark: _Toc2091353][bookmark: _Toc2150046][bookmark: _Toc2153266][bookmark: _Toc2088307][bookmark: _Toc2088493][bookmark: _Toc2091354][bookmark: _Toc2150047][bookmark: _Toc2153267][bookmark: _Toc530765016]Удаление новой Детализированной позиции документа «План-график закупок»
Удаление новой Детализированной позиции из документы «План-график закупок» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.2.2.3 настоящего руководства пользователя.
Установка признака «Неотыгранная позиция»
Установка признака «Неотыгранная позиция» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.2.2.1.4 настоящего руководства пользователя.
Возврат признака «Неотыгранная позиция»
Возврат признака «Неотыгранная позиция» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.2.2.1.5 настоящего руководства пользователя.
Отмена ранее размещенной Детализированной позиции документа «План-график закупок»
Отмена ранее размещенной Детализированной позиции документа «План-график закупок» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.2.2.1.6 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Toc37852801][bookmark: _Toc2091356][bookmark: _Toc2150049][bookmark: _Toc2153269][bookmark: _Toc2088310][bookmark: _Toc2088496][bookmark: _Toc2091358][bookmark: _Toc2093012][bookmark: _Toc2150051][bookmark: _Toc2153271][bookmark: _Toc2088311][bookmark: _Toc2088497][bookmark: _Toc2091359][bookmark: _Toc2150052][bookmark: _Toc2153272][bookmark: _Toc2088312][bookmark: _Toc2088498][bookmark: _Toc2091360][bookmark: _Toc2150053][bookmark: _Toc2153273][bookmark: _Toc2088313][bookmark: _Toc2088499][bookmark: _Toc2091361][bookmark: _Toc2150054][bookmark: _Toc2153274][bookmark: _Toc1739164][bookmark: _Toc1979965][bookmark: _Toc1981081][bookmark: _Toc1991456][bookmark: _Toc1991655][bookmark: _Toc1991855][bookmark: _Toc1992084][bookmark: _Toc530765017][bookmark: _Toc1739167][bookmark: _Toc1979968][bookmark: _Toc1981084][bookmark: _Toc1991459][bookmark: _Toc1991658][bookmark: _Toc1991858][bookmark: _Toc1992087][bookmark: _Toc1739168][bookmark: _Toc1979969][bookmark: _Toc1981085][bookmark: _Toc1991460][bookmark: _Toc1991659][bookmark: _Toc1991859][bookmark: _Toc1992088][bookmark: _Toc1739170][bookmark: _Toc1979971][bookmark: _Toc1981087][bookmark: _Toc1991462][bookmark: _Toc1991661][bookmark: _Toc1991861][bookmark: _Toc1992090][bookmark: _Toc1739171][bookmark: _Toc1979972][bookmark: _Toc1981088][bookmark: _Toc1991463][bookmark: _Toc1991662][bookmark: _Toc1991862][bookmark: _Toc1992091][bookmark: _Toc1739173][bookmark: _Toc1979974][bookmark: _Toc1981090][bookmark: _Toc1991465][bookmark: _Toc1991664][bookmark: _Toc1991864][bookmark: _Toc1992093][bookmark: _Toc1739175][bookmark: _Toc1979976][bookmark: _Toc1981092][bookmark: _Toc1991467][bookmark: _Toc1991666][bookmark: _Toc1991866][bookmark: _Toc1992095][bookmark: _Toc1739177][bookmark: _Toc1979978][bookmark: _Toc1981094][bookmark: _Toc1991469][bookmark: _Toc1991668][bookmark: _Toc1991868][bookmark: _Toc1992097]Возврат ранее отмененной Детализированной позиции документа «План-график закупок»
Возврат ранее отмененной Детализированной позиции документа «План-график закупок» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.2.2.1.7 настоящего руководства пользователя.
Внесение дополнительных сведений о позиции
Внесение дополнительных сведений о позиции осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.2.2.2 настоящего руководства пользователя.
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Важно! При формировании закупок необходимо учитывать, что:
для формирования закупок в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Лекарственные препараты, закупаемые в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.3 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Лекарственные препараты, закупаемые в соответствии с п.7 ч.2 ст.83 44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Закупки в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.4 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Закупки в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Закупки в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.5 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Закупки в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 Федерального закона № 44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с ч.12 ст. 93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Закупка товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ2» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.6 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Закупка товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.7 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.8 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Услуги по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.9 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Услуги по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Работы, связанные со сбором и с обработкой первичных статистических данных в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.10 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Работы, связанные со сбором и с обработкой первичных статистических данных в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
для формирования закупок в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Услуги по предоставлению права на доступ к информации, содержащейся в базах в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 44-ФЗ» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.11 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Услуги по предоставлению права на доступ к информации, содержащейся в базах в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 Федерального закона №44-ФЗ»;
во всех остальных случаях, необходимо формировать ИКЗ на вкладке «Товары, работы, услуги» в соответствии с описанием представленным в п.п 6.2.2 настоящего руководства пользователя. В данные закупки включаются документы «Предложения на закупку» с типом «Товары, работы, услуги».
[bookmark: _Toc37852806][bookmark: _Toc530765021]Добавление новой Особой позиции в документе «План-график закупок»
Добавление новой Особой закупки позиции в документ «План-график закупок» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.3.1 настоящего руководства пользователя.
Редактирование новой Особой позиции в документе «План-график закупок»
Редактирование новой Особой закупки позиции в документ «План-график закупок» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.3.4 настоящего руководства пользователя.
Отмена ранее размещенной Особой позиции в документе «План-график закупок»
Для отмены ранее размещенной Особой позиции документа «План-график закупок» необходимо выбрать позицию одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Отменить особую закупку» (Рисунок 246).
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[bookmark: _Ref38030625]Рисунок 246. Отмена позиции
Далее в окне «Причина внесения изменений в позицию» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 247).
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[bookmark: _Ref38030626]Рисунок 247. Сохранение данных
В результате из вкладки «Закупки в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 44-ФЗ» будет отменена выбранная ранее строка.
Для сохранения изменений в документе «План-график закупок» необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 248).
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[bookmark: _Ref38030627]Рисунок 248. Сохранение данных
Для отображения отмененных строк документа «План-график закупок» необходимо установить «галочку» в поле «Отобразить отмененные позиции» (Рисунок 249).
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[bookmark: _Ref38030629]Рисунок 249. Поле «Отобразить отмененные позиции»
В результате отмененные позиции будут отображены красным цветом (Рисунок 250).
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[bookmark: _Ref38030630]Рисунок 250. Отображенные отмененные позиции
Важно! После отмены позиции открывается окно указания причины внесения изменения.
Важно! Одно «Предложение на закупку» может находится только в одной не отмененной позиции документа «План-график закупок». Если предложение на закупку, ранее включенное в отмененный ИКЗ было включено в новый ИКЗ, то отмененный ИКЗ восстановить нельзя, пока новый ИКЗ не будет удален или отменен.
Возврат раннее отмененной Особой позиции документа «План-график закупок»
Для возврата отмененной Особой позиции документа «План-график закупок» необходимо нажать на кнопку «Добавить строку» и выбрать пункт [Вернуть отмененную позицию] (Рисунок 236).
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Рисунок 251. Возврат отмененной позиции
В открывшемся окне «Выбор строки для возврата» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 252).
Важно! Для выбора будут доступны все отмененные позиции документа Плана-графика закупок.
Важно! В том случае, если будет возвращена закупка, размещенная в ЕИС как отмененная, необходимо добавить «Причину внесения изменений в позицию». 
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[bookmark: _Ref38375833]Рисунок 252. Выбор строк 
Далее необходимо выбрать причину внесения изменений.
В результате во вкладке отобразится выбранная ранее позиция (Рисунок 253).
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[bookmark: _Ref38375849]Рисунок 253. Новая строка
[bookmark: _Toc530765022]Удаление новой Особой позиции в документе «План-график закупок»
Удаление новой Особой закупки позиции в документе «План-график закупок» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.3.3 настоящего руководства пользователя. 
[bookmark: _Toc872911][bookmark: _Toc1739219][bookmark: _Toc1980020][bookmark: _Toc1981136][bookmark: _Toc1991511][bookmark: _Toc1991710][bookmark: _Toc1991910][bookmark: _Toc1992139][bookmark: _Toc872916][bookmark: _Toc1739224][bookmark: _Toc1980025][bookmark: _Toc1981141][bookmark: _Toc1991516][bookmark: _Toc1991715][bookmark: _Toc1991915][bookmark: _Toc1992144][bookmark: _Toc530765023]Редактирование ранее размещенной Особой закупки позиции документа «План-график закупок»
Для редактирования ранее размещенной Особой закупки в позиции в документе «План-график закупок» необходимо выбрать позицию одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 254).
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[bookmark: _Ref520895202]Рисунок 254. Выбранная позиция
В результате в нижней области «Перечень детализированных закупок» будут доступны добавление и удаление детализированных закупок.
Для добавления детализированных закупок в нижней области «Перечень детализированных закупок» необходимо нажать на кнопку «Добавить строку» (Рисунок 255).
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[bookmark: _Ref520895208]Рисунок 255. Добавление строки
В открывшемся окне «Добавление предложение на закупку товара, работ, услуги для обеспечения федеральных нужд», необходимо выбрать предложение путем установления «галочки» в соответствующей строке и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 256).
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[bookmark: _Ref520895222]Рисунок 256. Выбор строк 
В результате в нижней области «Перечень детализированных закупок» отобразится добавленная строка (Рисунок 257).
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[bookmark: _Ref520895235]Рисунок 257. Добавленная строка
Для удаления детализированных закупок в нижней области «Перечень детализированных закупок» необходимо выбрать строку одним нажатием левой кнопкой мыши и нажать на кнопку «Удалить строку» (Рисунок 258).
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[bookmark: _Ref520895300]Рисунок 258. Удаление строки
В результате в области «Перечень детализированных закупок» выбранная строка будет удалена.
Далее необходимо добавить причину изменения детализированной закупки нажатием на кнопку «Причина внесения изменений в позицию» (Рисунок 259).
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[bookmark: _Ref520895318]Рисунок 259. Причина внесения изменений в позицию
В открывшемся окне «Причина внесения изменения в позицию» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 260). 
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[bookmark: _Ref2153790]Рисунок 260. Сохранение данных
Внесение дополнительных сведений о позиции
Внесение дополнительных сведений о позиции осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.1.3.2 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Toc530765024][bookmark: _Ref39156234][bookmark: _Toc75265766]Заполнение вкладки «Закупки в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Заполнение вкладки «Закупки в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.2.3 настоящего руководства пользователя (Рисунок 261).
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[bookmark: _Ref520895336]Рисунок 261. Вкладка «Закупки в соответствии с п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
[bookmark: _Toc530765025][bookmark: _Ref39156241][bookmark: _Toc75265767]Заполнение вкладки «Закупки в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Заполнение вкладки «Закупки в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 44-ФЗ» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.2.3 настоящего руководства пользователя (Рисунок 262).
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[bookmark: _Ref504841073]Рисунок 262. Вкладка «Закупки в соответствии с п.5 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
[bookmark: _Toc75265768][bookmark: _Toc530765026][bookmark: _Ref39156247]Заполнение вкладки «Закупка товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ»
Заполнение вкладки «Закупка товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.2.3 настоящего руководства пользователя (Рисунок 263).
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[bookmark: _Ref74215431]Рисунок 263. Вкладка «Закупка товара у единственного поставщика на сумму, предусмотренную частью 12 статьи 93 Закона № 44-ФЗ»
[bookmark: _Toc74216432][bookmark: _Toc74224128][bookmark: _Toc74228890][bookmark: _Toc74228980][bookmark: _Toc74229130][bookmark: _Ref74213554][bookmark: _Toc75265769]Заполнение вкладки «Услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Заполнение вкладки «Услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 44-ФЗ» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.2.3 настоящего руководства пользователя (Рисунок 264).
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[bookmark: _Ref504841087]Рисунок 264. Вкладка «Услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку в соответствии с п.26 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
[bookmark: _Toc530765027][bookmark: _Ref39156255][bookmark: _Toc75265770]Заполнение вкладки «Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Заполнение вкладки «Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 44-ФЗ» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.2.3 настоящего руководства пользователя (Рисунок 265).
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[bookmark: _Ref504841116]Рисунок 265. Вкладка «Преподавательские услуги, а также услуги экскурсоводов (гида), оказываемые физическими лицами в соответствии с п.33 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
[bookmark: _Toc530765029][bookmark: _Ref39156262][bookmark: _Toc75265771]Заполнение вкладки «Услуги по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Заполнение вкладки «Услуги по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 44-ФЗ» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.2.3 настоящего руководства пользователя (Рисунок 266).
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[bookmark: _Ref504841128]Рисунок 266. Вкладка «Услуги по содержанию и ремонту одного или нескольких нежилых помещений в соответствии с п.23 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
[bookmark: _Toc530765030][bookmark: _Ref39156267][bookmark: _Toc75265772]Заполнение вкладки «Работы, связанные со сбором и с обработкой первичных статистических данных в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Заполнение вкладки «Работы, связанные со сбором и с обработкой первичных статистических данных в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 44-ФЗ» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.2.3 настоящего руководства пользователя (Рисунок 267).
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[bookmark: _Ref504841137]Рисунок 267. Вкладка «Работы, связанные со сбором и с обработкой первичных статистических данных в соответствии с п.42 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
[bookmark: _Toc530765031][bookmark: _Ref39156278][bookmark: _Toc75265773]Заполнение вкладки «Услуги по предоставлению права на доступ к информации, содержащейся в базах в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
Заполнение вкладки «Услуги по предоставлению права на доступ к информации, содержащейся в базах в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 44-ФЗ» осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.2.3 настоящего руководства пользователя (Рисунок 269).
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Рисунок 268. Вкладка «Услуги по предоставлению права на доступ к информации, содержащейся в базах в соответствии с п.44 ч.1 ст.93 44-ФЗ»
[bookmark: _Toc26434186][bookmark: _Toc26437471][bookmark: _Toc75265774]Заполнение вкладки «Итого по закупкам»
Заполнение вкладки «Итого по закупкам» осуществляется автоматически. В случае, если формируется документ «План-график закупок» по федеральным государственным унитарным учреждениям, требуется распределить сумму итого по соглашениям.
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[bookmark: _Ref504841141]Рисунок 269. Вкладка «Итого по закупкам»
[bookmark: _Toc872929][bookmark: _Toc1739237][bookmark: _Toc1980038][bookmark: _Toc1981154][bookmark: _Toc1991529][bookmark: _Toc1991728][bookmark: _Toc1991928][bookmark: _Toc1992157][bookmark: _Toc872930][bookmark: _Toc1739238][bookmark: _Toc1980039][bookmark: _Toc1981155][bookmark: _Toc1991530][bookmark: _Toc1991729][bookmark: _Toc1991929][bookmark: _Toc1992158][bookmark: _Toc872932][bookmark: _Toc1739240][bookmark: _Toc1980041][bookmark: _Toc1981157][bookmark: _Toc1991532][bookmark: _Toc1991731][bookmark: _Toc1991931][bookmark: _Toc1992160][bookmark: _Toc872933][bookmark: _Toc1739241][bookmark: _Toc1980042][bookmark: _Toc1981158][bookmark: _Toc1991533][bookmark: _Toc1991732][bookmark: _Toc1991932][bookmark: _Toc1992161][bookmark: _Toc872934][bookmark: _Toc1739242][bookmark: _Toc1980043][bookmark: _Toc1981159][bookmark: _Toc1991534][bookmark: _Toc1991733][bookmark: _Toc1991933][bookmark: _Toc1992162][bookmark: _Toc530765033][bookmark: _Toc75265775]Актуализация предложений на закупку
Актуализация предложения на закупку осуществляется аналогично п.п. 6.1.13 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Toc74216440][bookmark: _Toc74224136][bookmark: _Toc74228898][bookmark: _Toc74228988][bookmark: _Toc74229138][bookmark: _Toc74216441][bookmark: _Toc74224137][bookmark: _Toc74228899][bookmark: _Toc74228989][bookmark: _Toc74229139][bookmark: _Toc74216442][bookmark: _Toc74224138][bookmark: _Toc74228900][bookmark: _Toc74228990][bookmark: _Toc74229140][bookmark: _Toc74216443][bookmark: _Toc74224139][bookmark: _Toc74228901][bookmark: _Toc74228991][bookmark: _Toc74229141][bookmark: _Toc74216444][bookmark: _Toc74224140][bookmark: _Toc74228902][bookmark: _Toc74228992][bookmark: _Toc74229142][bookmark: _Toc74216445][bookmark: _Toc74224141][bookmark: _Toc74228903][bookmark: _Toc74228993][bookmark: _Toc74229143][bookmark: _Toc74216446][bookmark: _Toc74224142][bookmark: _Toc74228904][bookmark: _Toc74228994][bookmark: _Toc74229144][bookmark: _Toc74216447][bookmark: _Toc74224143][bookmark: _Toc74228905][bookmark: _Toc74228995][bookmark: _Toc74229145][bookmark: _Toc1739245][bookmark: _Toc1980046][bookmark: _Toc1981162][bookmark: _Toc1991537][bookmark: _Toc1991736][bookmark: _Toc1991936][bookmark: _Toc1992165][bookmark: _Toc1739247][bookmark: _Toc1980048][bookmark: _Toc1981164][bookmark: _Toc1991539][bookmark: _Toc1991738][bookmark: _Toc1991938][bookmark: _Toc1992167][bookmark: _Toc75265776]Добавление вложений к документу «План-график закупок»
[bookmark: _Toc75265777]Добавление вложения
Предусловие: осуществлен вход с ролями «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных)».
Для добавления вложения к документу «План-график закупок» необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Вложения/Добавить] (Рисунок 270).
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[bookmark: _Ref489011622]Рисунок 270. Добавление вложения
В результате откроется окно «Добавление документа», в котором необходимо нажать на кнопку [image: ] (Рисунок 271).
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[bookmark: _Ref489011628]Рисунок 271. Добавление документа
Далее в окне «Открыть» необходимо выбрать соответствующий файл с расширением *.xlsx, *.xls, *.docx, *.doc или *.zip и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 272).
[image: ]
[bookmark: _Ref489011632]Рисунок 272. Версия настройки
После этого в окне «Добавление документа» необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 273).
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[bookmark: _Ref489011638]Рисунок 273. Сохранение данных
В результате вложения документа «План-график закупок» будут добавлены.
[bookmark: _Toc75265778]Удаление вложения
Предусловие: осуществлен вход с ролями «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных)».
Для удаления вложения документа «План-график закупок» необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Вложения/Удалить] (Рисунок 274).
[image: ]
[bookmark: _Ref489011643]Рисунок 274. Удаление вложения
В результате вложения документа «План-график закупок» будут удалены.
[bookmark: _Toc501986660][bookmark: _Toc75265779]Согласование и утверждение документа «План-график закупок»
[bookmark: _Toc75265780]Внутреннее согласование
[bookmark: _Ref489005016]Формирование листа согласования
Предусловие: осуществлен вход с ролями «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных)».
Для формирования листа согласования необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутренне согласование] (Рисунок 275).
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[bookmark: _Ref489008610]Рисунок 275. Внутренне согласование
Формирование листа согласования осуществляется аналогично описанию в п.п. 3.1.2.1 настоящего руководства пользователя.
Важно! Если у учреждения (федерального автономного учреждения и федерального бюджетного учреждения) нет сформированной карточки плана финансово-хозяйственной деятельности (далее – план ФХД) в состоянии «Утверждено», то при формировании листа согласования выведется сообщение «Уважаемый пользователь! Проверка информации об объеме финансового обеспечения, включенного в план - график закупок, в части непревышения объема финансового обеспечения над показателями выплат на закупку товаров работ, услуг на плановый период, осуществляемых в соответствии с 44-ФЗ, включенными в план финансово-хозяйственной деятельности не был произведен, т.к. для вашего учреждения не найден план ФХД в утвержденном состоянии в разделе «Меню» в реестре «План ФХД» за соответствующий бюджетный цикл. Возможно получение отрицательного заключения при прохождении контроля на соответствие плана закупок по ч. 5 ст. 99 44-ФЗ». Данный контроль является информационным, формирование листа согласования будет доступно.
Важно! Если по данному учреждению не сформирован план ФХД или план ФХД не утвержден, то формирование листа согласования будет недоступно. Необходимо сформировать и утвердить План ФХД, после чего повторить согласование.
[bookmark: _Ref489004949]Согласование
Предусловие: осуществлен вход с ролями «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Согласование)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Согласование)».
Для согласования документа согласующему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутренне согласование] (Рисунок 276).
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[bookmark: _Ref489008924]Рисунок 276. Внутренне согласование
Согласование осуществляется аналогично описанию в п.п. 3.1.2.2 настоящего руководства пользователя.
Утверждение
Предусловие: осуществлен вход с ролями «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Утверждение)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Утверждение)».
Для утверждения согласованного документа утверждающему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутренне согласование] (Рисунок 277).
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[bookmark: _Ref489008960]Рисунок 277. Внутренне согласование
В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Утверждено» (Рисунок 278).
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[bookmark: _Ref501712708]Рисунок 278. Утверждение листа согласования
В окне «Редактирование объекта» необходимо заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 279).
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[bookmark: _Ref501712750]Рисунок 279. Сохранение данных
В открывшемся окне «Выбор сертификата» необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выбрать из списка соответствующий сертификат и нажать на кнопку «Далее» (Рисунок 280).
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[bookmark: _Ref74218013]Рисунок 280. Окно «Выбор сертификата»
После этого откроется окно «Документ для подписи», в котором необходимо проверить корректность представленных данных. Если при проверке документа ошибки не обнаружены, необходимо нажать на кнопку «Подписать» (Рисунок 281).
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[bookmark: _Ref501712773]Рисунок 281. Документ для подписи
В результате статус строки перейдет в «Утверждено».
Для отказа в утверждении строки, необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутренне согласование] (Рисунок 282).
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[bookmark: _Ref501712925]Рисунок 282. Согласование документа
В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Не утверждено» (Рисунок 283).
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[bookmark: _Ref501712878]Рисунок 283. Отказ в утверждении документа
В окне «Редактирование объекта» необходимо заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 284).
Важно! Поле «Комментарий» обязательно для заполнения.
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[bookmark: _Ref501712959]Рисунок 284. Сохранение данных
После этого строка перейдет в статус «Не утверждено».
Редактирование и повторное согласование
Для устранения замечаний и повторной отправки документа на согласование необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить несогласованную строку, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 285).
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[bookmark: _Ref489008991]Рисунок 285. Внутреннее согласование
Редактирование и повторное согласование осуществляется аналогично описанию в п.п. 3.1.2.3 настоящего руководства пользователя.
[bookmark: _Toc501986661][bookmark: _Toc75265781]Создание версии документа «План-график закупки»
Предусловие: осуществлен вход с ролями «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных)», «Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных)».
Важно! Если на момент создания новой версии документа «План-график закупок» в столбце «Принято Учредителем» установлена «галочка», то при создании новой версии документа признак «Принято Учредителем» примет значение по умолчанию «Не принято».
Важно! Если статус загрузки в личный кабинет ЕИС «Не загружено, имеются ошибки», необходимо скачать XML протокола выгрузки в ЕИС. При необходимости внесения изменения в документ «План-график закупок», сформировать новую версию документа «План-график закупок», утвердить, затем повторно направить в личный кабинет ЕИС.
Важно! Если в личном кабинете ЕИС есть документ «План-график закупок» в статусе «Не направлен на контроль и не размещен», но при этом требуется направить в личный кабинет ЕИС новую редакцию документа «План-график закупок», необходимо создать новую версию документа «План-график закупок» в Системе, и повторно направить его в личный кабинет ЕИС.
Версии документов «План-график закупок» возможно создавать только по тому документу, по которому осуществляется работа.
Первоначально пользователь создает документ «План-график закупок» с видом документа «Базовый» и номер изменения документа «План-график закупок» на ЕИС – 0 версии от 1 и далее.
После того как последняя версия документа «План-график закупок» с видом документа «Базовый» имеет статус на ЕИС «Размещено», пользователю доступно формирование следующего документа «План-график закупок» с видом документа «Изменение» и номером изменения документа «План-график закупок» на ЕИС – 1, версии от 1 и далее.
После того как последняя версия документа «План-график закупок» с видом документа «Изменение», номером изменения документа «План-график закупок» на ЕИС – 1 имеет статус на ЕИС «Размещено», пользователю доступно формирование следующего документа «План-график закупок» с видом документа «Изменение», номером изменения документа «План-график закупок» на ЕИС – 2 и версии от 1 и далее.
Для создания версии необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Версии/Создать] (Рисунок 286).
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[bookmark: _Ref489011827]Рисунок 286. Создание версии
В результате версия настройки изменится на +1 (Рисунок 287).
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[bookmark: _Ref489011833]Рисунок 287. Версия плана закупок
[bookmark: _Toc489636299][bookmark: _Toc489636336][bookmark: _Toc489974801][bookmark: _Toc489974838][bookmark: _Toc489975242][bookmark: _Toc489977219][bookmark: _Toc489636300][bookmark: _Toc489636337][bookmark: _Toc489974802][bookmark: _Toc489974839][bookmark: _Toc489975243][bookmark: _Toc489977220][bookmark: _Toc489636301][bookmark: _Toc489636338][bookmark: _Toc489974803][bookmark: _Toc489974840][bookmark: _Toc489975244][bookmark: _Toc489977221][bookmark: _Toc489636302][bookmark: _Toc489636339][bookmark: _Toc489974804][bookmark: _Toc489974841][bookmark: _Toc489975245][bookmark: _Toc489977222][bookmark: _Toc489636303][bookmark: _Toc489636340][bookmark: _Toc489974805][bookmark: _Toc489974842][bookmark: _Toc489975246][bookmark: _Toc489977223][bookmark: _Toc489636304][bookmark: _Toc489636341][bookmark: _Toc489974806][bookmark: _Toc489974843][bookmark: _Toc489975247][bookmark: _Toc489977224][bookmark: _Toc489636305][bookmark: _Toc489636342][bookmark: _Toc489974807][bookmark: _Toc489974844][bookmark: _Toc489975248][bookmark: _Toc489977225][bookmark: _Toc489636306][bookmark: _Toc489636343][bookmark: _Toc489974808][bookmark: _Toc489974845][bookmark: _Toc489975249][bookmark: _Toc489977226][bookmark: _Toc489636307][bookmark: _Toc489636344][bookmark: _Toc489974809][bookmark: _Toc489974846][bookmark: _Toc489975250][bookmark: _Toc489977227][bookmark: _Toc489636308][bookmark: _Toc489636345][bookmark: _Toc489974810][bookmark: _Toc489974847][bookmark: _Toc489975251][bookmark: _Toc489977228][bookmark: _Toc489636309][bookmark: _Toc489636346][bookmark: _Toc489974811][bookmark: _Toc489974848][bookmark: _Toc489975252][bookmark: _Toc489977229][bookmark: _Toc75265782]Просмотр версии документа «План-график закупок»
Предусловие: осуществлен вход с ролями Учредителя «Принятие планов-графиков закупок (Ввод данных)», «Принятие планов-графиков закупок (Просмотр)», «Принятие планов-графиков закупок (Согласование)», «Принятие планов-графиков закупок (Утверждение)» и с ролями Учреждения «С ролями Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных), Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных), «С ролями Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Согласование), Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Согласование)», «С ролями Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Подписание), Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Подписание)», «С ролями Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Утверждение), Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Утверждение)», «С ролями Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Просмотр), Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Просмотр)».
Для просмотра версий документа «План-график закупок» необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Версии/Просмотр] (Рисунок 288).
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[bookmark: _Ref489011838]Рисунок 288. Просмотр версии
В результате откроется окно «Просмотр версий» (Рисунок 289).
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[bookmark: _Ref489011843]Рисунок 289. Окно «Просмотр версий»
Для просмотра документа «План-график закупок» необходимо выделить соответствующую строку и двойным нажатием левой кнопки мыши открыть документ (Рисунок 290).
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[bookmark: _Ref489011847]Рисунок 290. Выделенная строка
В результате откроется окно «План-график закупок», в котором данные не доступны для редактирования (Рисунок 291).
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[bookmark: _Ref489011851]Рисунок 291. Окно «План - график закупок»
Для закрытия окна «План-график закупок» нажать на кнопку «Закрыть» (Рисунок 292).
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[bookmark: _Ref74224160]Рисунок 292. Закрытие окна «План-график закупок»
В результате откроется окно «План-график закупок» закроется.
[bookmark: _Toc501972208][bookmark: _Toc75265783]Просмотр принятия Учредителем документа «План–график закупок»
Просмотр результата принятия Учредителем документа «План-график закупок» осуществляется в столбце «Принято учредителем». 
Если Учредитель рассмотрел и принял документ «План-график закупок», то в столбце «Принято учредителем» будет установлена «галочка» (Рисунок 293).
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[bookmark: _Ref501814522]Рисунок 293. Просмотр результата принятия Учредителем документа «План-график закупок»
Если Учредитель не рассмотрел или не принял документ «План-график закупок», то в столбце «Принято учредителем» «галочка» будет отсутствовать (Рисунок 294).
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[bookmark: _Ref502043458]Рисунок 294. Просмотр результата принятия Учредителем документа
[bookmark: _Toc501812895][bookmark: _Toc75265784]Отправка документа «План-график закупок» в ЕИС
Предусловие: осуществлен вход с ролью «С ролями Формирование и ведение планов-графиков закупок ФАУ/ФБУ (Ввод данных)», Формирование и ведение планов-графиков закупок ФГУП (Ввод данных)».
Для отправки плана закупки на ЕИС необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Отправить План-график закупок в ЛК ЕИС» (Рисунок 295).
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[bookmark: _Ref501812275]Рисунок 295. Отправка План-графика закупок в ЛК ЕИС
В результате документ «План-график закупок» будет отправлен в личный кабинет ЕИС (Рисунок 296).
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[bookmark: _Ref501961249]Рисунок 296. Завершение отправки документа «План-график закупок» в ЕИС
[bookmark: _Toc501972210][bookmark: _Toc75265785]Формирование выгрузки документа «План-график закупок» с расширением *.xml
Важно! Выгрузка документа «План-график закупок» осуществляется после внутреннего согласования.
Для выгрузки документа «План-график закупок» на рабочую станцию пользователя с расширением *.xml необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Сформировать XML» (Рисунок 297).
[image: ]
[bookmark: _Ref501812282]Рисунок 297. Формирование XML
В результате на рабочую станцию пользователя выгрузится документ «План-график закупок» с расширением *.xml.
[bookmark: _Toc501972211][bookmark: _Toc75265786]Получение протокола размещения в личном кабинете в ЕИС
Для получения протокола о выгрузке документа «План-график закупок» в ЕИС с расширением *.xml необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Скачать XML» и выбрать пункт [Скачать xml протокол выгрузки в ЕИС] (Рисунок 298).
Важно! Протокол о выгрузке документа «План-график закупок» в ЕИС с расширением *.xml доступен только для строк, у которых в столбце «Статус загрузки в ЛК ЕИС» стоит значение «Успешно загружено», «Загружено с предупреждением» или «Не загружено, имеются ошибки».
[image: ]
[bookmark: _Ref502043905]Рисунок 298. Загрузка xml протокола выгрузки в ЕИС
В результате на рабочую станцию пользователя выгрузится протокол с расширением *.xml о выгрузке документа «План-график закупок» в ЕИС.
[bookmark: _Toc75265787]Статусы отправки документа «План-график закупок»
[bookmark: _Toc501972212][bookmark: _Toc75265788]Статус загрузки в личный кабинет ЕИС
При отправке документа «План-график закупок» в личный кабинет ЕИС предусмотрены следующие статусы для обозначения результата выгрузки:
«Успешно загружено» – документ «План-график закупок» успешно загружен в личный кабинет ЕИС;
«Загружено с предупреждением» – документ «План-график закупок» загружен в личный кабинет ЕИС с ошибками, не препятствующими размещению документа в ЕИС, но на которые стоит обратить внимание;
«Не загружено, имеются ошибки» – документ «План-график закупок» не загружен в личный кабинет ЕИС, т.к. обнаружены ошибки, препятствующие размещению;
«Обрабатывается» – документ «План-график закупок» был направлен в ЕИС, но результаты обработки документа «План-график закупок» е поступили в Систему. После обработки документа «План-график закупок» ЕИС, в столбце «Статус загрузки в ЛК ЕИС» отобразится один из статусов: «Успешно загружено», «Загружено с предупреждением» или «Не загружено, имеются ошибки»;
«Ответ не обработан» – документ «План-график закупок» был направлен в ЕИС, но был не обработан;
«Пусто» – документ не был отправлен в личный кабинет ЕИС;
«Сбой ЕИС, повторите отправку» - произошел сбой в ЕИС в результате которого документ не загрузился. Необходимо переотправить спустя некоторое время.
[bookmark: _Toc75265789]Контроль по ч. 5 ст. 99 44 ФЗ
После отправки документа «План-график закупок» в личный кабинет ЕИС осуществляется проверка в соответствии с ч. 5 ст. 99 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ (ред. от 29.07.2017 г.) «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
Конечный статус прохождения контроля отображается в столбце «Контроль по ч5 ст. 99 44 ФЗ, Статус контроля». Предусмотрены следующие статусы для обозначения прохождения контроля (Рисунок 299):
[image: ] 
[bookmark: _Ref502057686]Рисунок 299. Контроль документа «План-график закупок»
«Контроль пройден» – контроль пройден успешно, замечаний нет;
«Контроль не пройден (уменьшены средства)» – контроль не пройден по причине уменьшения лимитов в документе «План-график закупок»;
«Контроль не пройден (не соответствует информация)» – контроль не пройден по причине несоответствия информации в документе «План-график закупок»;
«Отказано в принятии на контроль)» – контроль не пройден по причине отказа принятия на контроль;
«На контроле» – документ передан на контроль;
«Пусто» – документ не был отправлен в личный кабинет ЕИС.
[bookmark: _Toc75265790]Статус размещения в ЕИС
При отправке документа «План-график закупок» в ЕИС предусмотрены следующие статусы для обозначения результата размещения в ЕИС:
«Размещено» – документ размещен в ЕИС;
«Не размещено» – документ не размещен в ЕИС;
«Пусто» – документ не был отправлен в личный кабинет ЕИС. 

[bookmark: _Toc75265791]Формирование обращений в техническую поддержку
В случае возникновения проблем при работе с подсистемой бюджетного планирования государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет» следует обращаться службу технической поддержки:

8 800 350-02-18
круглосуточно
Формирование обращений в техническую поддержку в электронном виде с прикреплением скриншотов экрана осуществляется в подразделе «Обращения в техническую поддержку». 
Для перехода к подразделу «Обращения в техническую поддержку» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1) либо нажать на кнопку «Техническая поддержка» (1.1) в верхней части экрана, далее в открывшейся колонке выбрать раздел «Техническая поддержка» (2) и открыть подраздел «Обращения в техническую поддержку» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 300).
[image: ]
[bookmark: _Ref521686644]Рисунок 300. Переход в подраздел «Обращения в техническую поддержку»
В результате откроется подраздел «Обращения в техническую поддержку», в котором для создания обращения необходимо нажать на кнопку «Сформировать» (Рисунок 301).
[image: ]
[bookmark: _Ref523312171]Рисунок 301. Формирование обращения в техническую поддержку 
В результате откроется окно «Карточка обращения», в котором необходимо заполнить поля (Рисунок 302).
[image: ]
[bookmark: _Ref523312172]Рисунок 302. Окно «Карточка обращения»
После заполнения карточки обращения, для сохранения и отправки заявки в техническую поддержку необходимо нажать на кнопку «Отправить» (Рисунок 303).
[image: ]
[bookmark: _Ref523313015]Рисунок 303. Отправка заявки в техническую поддержку
Для того чтобы просмотреть созданную заявку, необходимо выделить соответствующую строку двойным нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 304).
[image: ]
[bookmark: _Ref523312173]Рисунок 304. Выделенная строка
В нижней области окна «Карточка обращения» отображается история переписки по заявке со специалистом технической поддержки (Рисунок 305).
[image: ]
[bookmark: _Ref501029429]Рисунок 305. Нижняя область окна «Карточка обращения»
Для перехода к подразделу «Часто задаваемые вопросы» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1) либо нажать на кнопку «Техническая поддержка» (1.1) в верхней части экрана, далее в открывшейся колонке выбрать раздел «Техническая поддержка» (2) и открыть подраздел «Часто задаваемые вопросы» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 306).
[image: ]
[bookmark: _Ref521686649]Рисунок 306. Переход в подраздел «Часто задаваемые вопросы»
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cGopom u c obpabotkoii || m
MeDEMUHDIX CTATMCTHUECKHX | C
[HaHHbIX B COOTBETCTBUM C
n.424.1cr.93 44-03

OrobpazuTs ommegHse nozu: [

[ N | Acyansrocs | Tpebyer | Mawewenwie|  Mpauma VIReHTGWKALIMOHHLIA KOB 33KYTKH Yipynweran | Hauenosaswe obsekta | o paseuenns Ofem du. 2021 ron 2022 ron 2023 ron Mocneayouve ron
an | sanw BHecth | noswum anecennn saynes sakynen Voewens | obecneweds no acem
Dy avenesil ronan
uamesens
0001 Her 8 211 1328159668 132801001 0001 000 3530 247 Her TennocHabkenve 2021 779 400,00 259 800,00 259 800,00 259 800,00
0002 Her 2111328159668 132801001 0002 000 3511 247 Her | nocraska nectpeckoit 2021 345 300,00 115 100,00 115 100,00 115 100,00
374 900,00 374900,00 374 900,00
“ »
Baero 3akyNok Ha BKazke "TOBapki, PaBOTE, yCTyTU'"s 2; BCer0 3aKyToK 5 AOKyMEHTe: 2
Tlepeden ASTaIMSUOBAHHBIX 3KYNOK B
Tlo npepnoenuam | Mo KBP | Caepenna 06 HIA, 10 0Gbemam npesbiwarowwii Cpok 160
© RobasuTs crpoky 5 Zaven D o
[ Axtyanssocrs Hoviep npeaoxenys Ha 3aKYTKY HaumenoBaHwe 0fexTa sakynKH Koa Hauveosarue o KA 2021 rog 2022 ron 2023 rog Mocneayoue rons Hovep
aymen o 0K sepn
noyvesT
[&] 1.21-001Y5962-0005 TennocHaxenme 35.30.11.120 | 3eprvi TenN08as, OTNYlLeHHaR KOTEnkHLMA 259 800,00 259 800,00 259 800,00 000 3
259 800,00 259 800,00 259 800,00 0,00
© AcyamaposaTs npeatoxess ka sakyniy CE

© Crpasousan vhopwauyn
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« —— Yenyrw, cassanmbie ¢ Npenogasatensckwe ycnyrw, a Yenyru no copepxcanmio PaGorhi, canzaHHbie O »
Tosapsi, | Jlexapcraennbie npenaparte, Sakynin Bakynkw e A s Hanpasnenmem paGoTHuKa || Taloke ycnyr SKckypcosopa (ruaa), W DEMOHTY OmHOTO WH c6opom u c obpaboTkoir | m
O6ume caenenna | paGoTsi, | 3akynaebie B COOTBETCTBMMC | B COOTBETCTBMM C & cooTBeTCTBUM C e L B CYHE6HYIO KOMAHANPOBKY oKasbiBaembie dusHueCKHM HECKOMBKHX HEXHTIBIX MepBMUHbIX CTaTMCTHUECKHX || C
Yoy 72 83 44 03 AL Cr93 4408 | nSulcr93 4403 QLD s cooraercrann c niahn s cooTaercramn ¢ oML eHWi b cooTBeTCTENN |  AarHX B cooTRETCTaNA ¢
MmCTRof ZcTe 93 daxona e .26 4.1 .93 44-03 n.33 4.1 cr.93 44-03 cn23u.lcr9344-03 n.424.1Cr.93 44-03
% O6uoaue Q) flobaens CTpOKY + (&) YaziTs cTpoky @) HeoTurpankas nozLis o nozuuno @ OTHEHMTS oS o BHeCTH fon. aenekus 0 oS () Moy A Lo ABTOTeHEDaLIA HoMepos & MK3:
[ N | Acyansrocs | Tpebyer | Mawewenwie|  Mpauma VineHTHOUKELMORHSI KOB 32KYTKN Yipynweran | Hauenosaswe obsekta | o paseuenns OGsem . 2021 1on 2022 ron 2023 ron Mocneayouue rone
an | sanw BHecth | noswum anecennn saynes sakynen aseuennn ofecnesesus o acem
Dy avenesil ronan
uamesens
0001 Her 7 8 2111328159668 132801001 0001 000 3530 247 Her ‘Tennockabene 2021 779 400,00 259 800,00 259 800,00 259 800,00
0002 Her 2111328159668 132801001 0002 000 3511 247 Her | nocraska nextpnueckon 2021 345 300,00 115 100,00 115 100,00 115 100,00
374 900,00 374 900,00 374 900,00
“ »
Baero 3akyNok Ha BKazke "TOBapki, PaBOTE, yCTyTU'"s 2; BCer0 3aKyToK 5 AOKyMEHTe: 2
Tlepeden ASTaIMSUOBAHHBIX 3KYNOK B
Tlo npepnoenuam | Mo KBP | Caepenna 06 HIA, 10 0Gbemam npesbiwarowwii Cpok 160
© Dobasuts crpoky
[ Axtyansocts Hoviep npeaoxenys Ha 3aKYTKY HaumenoBaHwe 0fexTa sakynKH Koa Hauveosarue o KA 2021 rog 2022 ron 2023 rog Mocneayoue rons Hovep
aymen o 0K sepn
nomesTs
[&] 1.21-001Y5962-0005 TennocHaxenme 35.30.11.120 | 3eprvi TenN08as, OTNYlLeHHaR KOTEnkHLMA 259 800,00 259 800,00 259 800,00 0| 3
259 800,00 259 800,00 259 800,00 0,00

© Crpsmoan ndop © Acryansnposas npeanoxenns va 33y || @ Coxparrs | | @ Jaspums
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X

« —— Yenyrw, cassanmbie ¢ Npenogasatensckwe ycnyrw, a Yenyru no copepxcanmio PaGore, caszanmbie co >
Tosapsi, | Jlexapcraennbie npenaparte, Sakynku Bakynkw e A s Hanpasnenmem paGoTHuKa || Taloke ycnyr SKckypcosopa (ruaa), W DEMOHTY OmHOTO WH c60pom u  o6paGoTkoit | m
O6ume caenenna | paGoTsi, | 3akynaebie B COOTBETCTBMMC | B COOTBETCTBMM C & cooTBeTCTBUM C e L B CYHE6HYIO KOMAHANPOBKY oKasbiBaembie dusHueCKHM HECKOMBKWX HEXMUAIbIX MepBMUHbIX CTaTMCTHUECKHX || C
Venven 742 cr.83 4403 n491cr93 4403 | n5alcrd3aa-03 | . HaCHMY noemvowoTpenyle s coorpercramn ¢ iavn 5 coomaercramn ¢ HoMelermi B CooTaeTCTaNM |  Aarib B cooTaeTCTaNN C
s .26 4.1 .93 44-03 n.33 4.1 cr.93 44-03 cn23u.lcr9344-03 n.424.1Cr.93 44-03
2, OfHosume ) Hobaeums CrpoKy + (@) VaanTs crpoky (@) HeoTrpasan noswuns () i nomne @) OTHesuTs oS 7 BHECTH 0N, csenskuA 0 oS o o=u1ri> ABTOTeHepaL Homepos & VK3: (7] OTOGpaT oTMenHEHHsie Mosn:
[ N | Acyansrocs | Tpebyer | Mawewenwie|  Mpauma VineHTHOUKELMORHSI KOB 32KYTKN Yipynweran | Hauenosaswe obsekta | o paseuenns OGsem . 2021 1on 202208 2023 ron Mocneayouue rone
nn | sakmen BHecth | noswum srecess ER saynkn vaseueHs obecnedeis o scen
Dy ameseruii ronan
uamesens
0001 Her 21 11328159668 132801001 0001 000 3530 247 Her | Tennocuabxervie 2021 779 400,00 259 800,00 259 800,00 259 800,00
0002 Her 211 1326150668 132601001 0002 000 3511 247 HeT | NOCTaBKka SnexToudeckon 2021 335 300,00 T35 100,00 T15 100,00 T15 100,00
374 900,00 374 900,00 374 900,00
“ »
Beero 3akynok Ha BKazke "T0Bapki, PaBOTE, yCTyrU™s 1; BCero 3aKymok 5 AOKyMeHTe: 1
Tlepeden ASTaIMSUOBAHHBIX 3KYNOK B
Tlo npepnoenuam || Mo KBP | Caepenn 06 HIA, N0 06bemMam npeabiatoWW CPoK 160
Hotep npeanoxess Ha 33Ky HaumenoBaHwe 0fexTa sakynKH Kon Hauveosarue o KA 2021 rog 2022 rog 2023 rog Mocneayouue roas: Hovep
0 OKIA sepom
AoKyMerTa
= ~
[&] 1-21-001Y5962-0005 TennocHaxenme 35.30.11.120 | 3eprvi TenN08as, OTNYlLeHHaR KOTEnkHLMA 259 800,00 259 800,00 259 800,00 0| 3
259 800,00 259 800,00 259 800,00 0,00

@ Cnpasouras UHOODMALMA @ Axryanuauposars npeanoxenus Ha sakynky | | @ Coxpanns | | @ 3akpeme
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Tosapui, | JlekapcTaenHbie npenaparsi, Sakynin Sakynin
O6ume caenenna | paGoTsi, | 3akynaebie B COOTBETCTBMMC | B COOTBETCTBMM C B cooTBerCTBMH C
yenyru n7u.2cr.8344-03 n4ulcr.9344-03 || n.5u.1cr.9344-03

% oo

Yenyru, cassanuie ¢
Hanpasnenmem paGoThmia
B CYHE6HYIO KOMAHANPOBKY
B cooTReTCTEMH C
.26 u.1 cr.93 44-03

Npenopasatencive yonyrw, a
‘TaloKe yCnyr SKcKypcoBofia (ruaa),
oKasbiBaembie dusHueCKHM
nMUaMK B cooTBeTCTBUM C
n.33u.1cr.93 44-03

Yenyru no conepxcanmio
W DEMOHTY ORHOrO WM
HECKOBKWX HEWWABIX

noMeuenwii B cooTBeTCTBUM
cn.23u1cr.9344-03

Pa6oTbi, cansanHble co
cGopom u c obpaborkoit || m
MeDEMUHDIX CTATMCTHUECKHX | C
[HaHHbIX B COOTBETCTBUM C
n.424.1cr.93 44-03

3akynia Tosapa
¥ eAWHCTBRHHOTO NOCTaBUMKa
Ha CyMMY, NDeyCMOTDEHHYI0
uacTbio 12 craTbi 93 3akona No 44-03

Lo ATOreHepaLIus HoMepos 8 WK3:

wio &P BrecTi fon. caenesus o nosuan (L) Moy OToBpasTs oTengHkse nosnue: ]

O % [0 Vomeaseona  Jwe|  norma [ ————— Woymuessan | Haumesossie ofsexra | [ogpameugis | OB 021108 2022100 202308 Nocreayeue ron
LA I yyrrem———| aecens saynes sakynen vsBewenns | obetnesesus o acem
avenesil ronan

| o003 Her 2317703782266 402843001 0003 000 3511 247 Her | Vonyry no Toprosne snex 2023 886 174,00 0,00 0,00 886 174,00 .
3| o004 Her 2117703782266 402843001 0004 000 2651 244 et Mpuoperesme ockosksx 2021 327 663,00 327 663,00 0,00 0,00
7| oo0s Her 2217703782266 402843001 0004 000 2651 244 et Mpuoperesme ockosksx 202 250 000,00 0,00 250 000,00 0,00
7| oo0s Her 23 17703782266 402843001 0004 000 2651 244 et Mpuoperesme ockosksx 203 250 000,00 0,00 000 250 000,00
3| ooos Her 2217703782266 402843001 0005 000 3522 247 Her | Yoy no pacnpenenes 202 123390,00 0,00 123390,00 0,00
3| ooos Her 23 17703782266 402843001 0005 000 3522 247 Her | Yoy no pacnpenenes 2023 123 390,00 0,00 0,00 123 390,00
1| oo0s Her 2117703782266 402843001 0009 000 2651 244 Her  Mpuoperesme ockosksx 2021 318 901,03 318 901,83 0,00 0,00
03| oonr i 3 2117703782266 402843001 0011 000 0000 244 a Tenecbonnsie coepmenms. 2021 233901 2333901 0,00 0,00
0| ooz i 3 2117703782266 402843001 0012 000 0000 247 a Yenyw no pacnpegenes. 201 123 390,00 123 390,00 0,00 0,00
[ oo Her 2117703782266 402843001 0013 000 0000 247 e 3Hepru Tennosas, oTny. 2021 123 635,89 123 635,89 0,00 0,00

916 930,73 1771380,00 1771 380,00

»
Baero 3akyNok Ha BKazke "ToBapki, PABOTE, yCTyTU"s 16; BCEro 3aKynoK 5 AOKyMeHTe: 16
Tlepedeih ASTaIMSUOBAHHBIX 3KYNOK
AcyansHocts Hotep rpeanoxess Ha 33Ky HaMex02aHve 06beKTa 33Ky Kog Hanmexozare o OKIL 2021 rog 2022 rop 2023 ron Mocneayoue roge Hovep
23k o 0KIIA sepan
AokymesTa
0,00 0,00 0,00 0,00

© Crpasouan wopHaw

© Axtyanvanposars npemoxenun Ha sakyncy | | @ Cosparis | (@ 3akpue
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HanesosaHme o6exta sakymki

Yenyry o Toprosne nexTposHeprieit
Yenyry o Toprosne snexTposHeprieit

Yenyry o Toprosne nexTposHeprieit

3HepryA TeNN0B3%, OTYUIEHH3S KOTENHAM

3HepryR TeNN083%, OTYUIEHH3S KOTeNHLM

Yenyrii no pacnpenenexiio 1 cHaBK ek r3308sIM TorN.
Yenyrii no pacnpeneneriio 1 cHaBK ek r3308sIM ToNN.
Tenedomtie coeuHens 1 uTepHeT

‘TeneQoHHsie COAMHeHMA 1 MHTEpHET

Fon pasvewenns
vaseweris

2021
2021
2021
2021
2021
2021
2021
2021
2021

2021 ron

967 175,07
886 174,00
81001,07
111 816,00
1181989
1713407
123390,00
2333991
400 000,00

2022 ron

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
000

2023 ron

000
000
000
000
000
000
000
000
0,00

Mlocnenyiouwve roas:

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
000

3ancn € 110 9, scero 9
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Tosapui, | JlekapcTaenHbie npenaparsi, Sakynin Sakynin
O6ume caenenna | paGoTsi, | 3akynaebie B COOTBETCTBMMC | B COOTBETCTBMM C B cooTBerCTBMH C
yenyru n7u.2cr.8344-03 n4ulcr.9344-03 || n.5u.1cr.9344-03

% O6rosuTs ) AoGasuTs CTpoky + 2t D

Yenyru, cassanuie ¢
Hanpasnenmem paGoThmia
B CYHE6HYIO KOMAHANPOBKY
B cooTReTCTEMH C
.26 u.1 cr.93 44-03

Npenopasatencive yonyrw, a
‘TaloKe yCnyr SKcKypcoBofia (ruaa),
oKasbiBaembie dusHueCKHM
nMUaMK B cooTBeTCTBUM C
n.33u.1cr.93 44-03

Yenyru no conepxcanmio
W DEMOHTY ORHOrO WM
HECKOBKWX HEWWABIX

noMeuenwii B cooTBeTCTBUM
cn.23u1cr.9344-03

Pa6oTbi, cansanHble co
cGopom u c obpaborkoit || m
MeDEMUHDIX CTATMCTHUECKHX | C
[HaHHbIX B COOTBETCTBUM C
n.424.1cr.93 44-03

3akynia Tosapa
¥ eAWHCTBRHHOTO NOCTaBUMKa
Ha CyMMY, NDeyCMOTDEHHYI0
uacTbio 12 craTbi 93 3akona No 44-03

e oL o BiecTn fon. coeae o noswumn ) Moz SosiLyc ASToresepaLs Howepo 3 UKG3:

OrobpazuTs ommegHse nozu: [

[1| N | Adyansocs | Toebyer | Maweneune|  Mpmuma VineHTHOUKELMORHSI KOB 32KYTKN VKDyTHeHHaR | Haumesosawde 0fbexta | Mo pasmeuienns OGsem . 2021 1on 202208 2023 ron Mocreayouve ron:

nn | sakmen swecru | nosaumm srecess ER saynkn vaseueHs obecnedeis o scen

Dy ameseruii rogam
vamesennn

0001 Her 22 17703782266 402843001 0001 000 6110 244 Her | Tenedosssie coeyens 2022 400 000,00 0,00 400 000,00 0,00
] o001 Her 2317703782266 402843001 0001 000 6110 244 Her  Tenedombie coeant 2023 200 000,00 0,00 0,00 400 000,00
[ o002 Her 2217703782266 402843001 0002 000 3530 247 Her | Sweprvs Temnosas, oTny. 02 111816,00 0,00 111816,00 0,00
0 o002 Her 2317703782266 402843001 0002 000 3530 247 Her | Sweprvs Temnosas, oTny. 2023 111816,00 0,00 0,00 111816,00
[ o003 Her 2217703782266 402843001 0003 000 3511 247 Her | Yonym o Toprosne 3nex 2022 885 174,00 0,00 885 174,00 0,00
[ o003 Her 2317703782266 402843001 0003 000 3511 247 Her | Yoy no Toprosne 3ne 2023 886 174,00 0,00 0,00 886 174,00
] 0004 Her 2117703782266 402843001 0004 000 2651 244 Het | MpuoBpetenie ocHosHbX 2021 327 663,00 327 663,00 0,00 0,00
[ o004 Her 2217703782266 402843001 0004 000 2651 244 Het | MpuoBpeTenie ocHosHbX 202 250 000,00 0,00 250 000,00 0,00
[ o004 Her 2317703782266 402843001 0004 000 2651 244 Her | MpuoBpetenite ocHosHbX 2023 250 000,00 0,00 0,00 250 000,00
[ ooos Her 2217703782266 402843001 0005 000 3522 247 Her | Yonym no pacpenenenn 022 123 390,00 0,00 123 390,00 0,00
10005 Her 23 17703782266 402843001 0005 000 3522 247 Her | Yoy o pacnpenenenn 2023 123 390,00 0,00 0,00 123 390,00 M

>
BCero 3aKyNIoK Ha BKazke "Tosapsi, PaGOTsI, yCYTH': 16; BCEro 3aKynok 8 AOKyMEHTe: 16
Tlepedeih ASTaIMSUOBAHHBIX 3KYNOK
Yy HauvenoszHve o

© Crpasosas whopmauyn

© Acyamanposars mpegnoxesu ka sakyniy | | @ Copawms | @ 3akpume
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Tosapui, | JlekapcTaenHbie npenaparsi, Sakynin Sakynin
O6ume caenenna | paGoTsi, | 3akynaebie B COOTBETCTBMMC | B COOTBETCTBMM C B cooTBerCTBMH C
yenyru n7u.2cr.8344-03 n4ulcr.9344-03 || n.5u.1cr.9344-03

% O6rosuTs ) AoGasuTs CTpoky + /manuTs cTp

@ Heorurpankan noamns

[ N | Acyansrocs | Tpebyer | Mawewenwie|  Mpauma VineHTHOUKELMORHSI KOB 32KYTKN Vipynweran
an | sanw BHecth | noswum anecennn saynes
Dy avenesil
uamesens
[ oo0x Her 2117703782266 402843001 0004 000 2651 244 Het
[ ooos Her 2217703782266 402843001 0004 000 2651 244 Her
7| oo0s Her 23 17703782266 402843001 0004 000 2651 244 Her
3| ooos Her 2217703782266 402843001 0005 000 3522 247 Her
3| ooos Her 23 17703782266 402843001 0005 000 3522 247 Her
[ o005 Her 21 17703782266 402843001 0009 000 2651 244 Her

0011 7117703762266 402843001 0011 000 0000 244 Ta

3akynia Tosapa
¥ eAWHCTBRHHOTO NOCTaBUMKa
Ha CyMMY, NDeyCMOTDEHHYI0
uacTbio 12 craTbi 93 3akona No 44-03

Hanmesosarme ofbexta
£

TproBpereniie ocHosHEX
MpyoGpeTentie ockosHx
MpnoBperentie ocHosHsx
Yenyrw no pacnpenenetin.
Yenyrv o pacnpenene

MpyoBpeTenvie ockosHx

Yenyru, cassanuie ¢
Hanpasnenmem paGoThmia
B CYHE6HYIO KOMAHANPOBKY
B cooTReTCTEMH C

.26 u.1 cr.93 44-03

Suic @ OrweHTs noawmo o Becry Aon. caegeny o nozmn ) 1o

Fon pasmewenns
aseweHIs

2021
22
223
22
223
2021

n33u.1cr.93

Npenopasatencive yonyrw, a
‘TaloKe yCnyr SKcKypcoBofia (ruaa),
oKasbiBaembie dusHueCKHM
nMUaMK B cooTBeTCTBUM C

44-03

AaTorenepauns HoMEpos s HK3:

Yenyru no conepxcanmio
W DEMOHTY ORHOrO WM
HECKOBKWX HEWWABIX

noMeuenwii B cooTBeTCTBUM
cn.23u1cr.9344-03

OBsenm . 2021 rog 2022 ron
oBecneuexs no acem
ronam
327 663,00 327 663,00 0,00
250 000,00 0,00 250 000,00
250 000,00 0,00 0,00
123390,00 0,00 123390,00
123390,00 0,00 0,00
318 901,93 318 901,93 0,00

Pa6oTbi, cansanHble co -

cGopom u c obpaborkoit || m
MeDEMUHDIX CTATMCTHUECKHX | C
[HaHHbIX B COOTBETCTBUM C

n.424.1cr.93 44-03

OrobpazuTs ommegHse nozu: [

2023 ron Nocneayouve roae
0,00 N
000
250 000,00
000
123 390,00
0,00

TenehORRHE CORAMREHIR

TGy o pacrpenener

2021

300 000,00

200 000,00

0,00

0,00

[ o3 Her 2117703782266 402643001 0013 000 0000 247 Ba | 3weprvs Temnosas, omny. 2021 123 635,80 123.635,89 000 000
| oo1a Her 21 17703782266 402843001 0014 000 0000 247 e Yenyrv o Toprosrie 3nex. 2021 967 175,07 967 175,07 0,00 0,00
2277 899,96 1771 380,00 1771 380,00 -
< »
Bcero 3aKynok Ha Brnajke "ToBapsi, PaboTsl, yCTyrW': 16; BCEro 3akyriok 8 AoKyMeHTe: 16
TlepevieH ACTANMIHDOBAHHBIX 3aKYTIOK 5
Mo npeanoxexnam Mo KBP || Ceepennus 06 HIA, no ofbemam npesbiwarowmit cpok 160
© fobasuts crpoky @ YAanuTe crpoky ] OTkpsiTs
AKTYaneHOCTs. HoMep MpeanoXexua Ha 3aKynky Havmerosanve 0fbexTa 3aKkynkn Kon Hawmenosanve no OKMA 2021 roa. 2022 roa 2023 roa. Mocneayioume rofst Howmep
saymn 0 0KA sepcn
noywera
1-19-001140313-0004 Tenebose coeguen u wHTepHET 61.10.11.190 Yonym GHKIpOBaHHOR TenedonHoi Caran - MpegoCTas. 400 000,00 000 000 om 1
400 000,00 0,00 0,00 0,00

© Crpasousan vhopwauyn

© Atyanonposars mpeanoxens va sanmey

© covanm. | | @ 3apeme
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Yenyru, cassanuie ¢ Npenopasatencive yonyrw, a

ToBapsi, JlexapcTBeHHble NpenapaTol, Bakynku 3akynku ST HanpaenenmeM pa6oTumka TaloKe yonyru aKckypeosopa (riaa),
Obume cacgeinn | pabor, | sakynacume s coommercramn c | coomsercrannc | mcoomsercrawec | YSMWSCIBSNOro MOCTIBUNG | 4'col o wonanauposky | | oxasuisace Guamiccumn
yonyrm n.7 4.2 cr.83 44-03 n4u.1cr.9344-03 | n.5u.1cr.9344-03 YNV Y CRUD T, B COOTBETCTBHM C NMLAMK B COOTBETCTBMM C

uacTbio 12 craTbi 93 3akona No 44-03

.26 u.1 cr.93 44-03 n.33u.1cr.93 44-03

% O6rosuTs ) AoGasuTs CTpoky + = crpoxy (@) HeoTuirpanHas noswuns B nosuumo (@) OTMeHMTs nosuumio & BHecT fion. caenexys o NoauMM Mpwes

R0z AsToreHepauns Homepos s I

Yenyru no conepxcanmio
W DEMOHTY ORHOrO WM
HECKOBKWX HEWWABIX

noMeuenwii B cooTBeTCTBUM
cn.23u1cr.9344-03

Pa6oTbi, cansanHble co
cGopom u c obpaborkoit || m
MeDEMUHDIX CTATMCTHUECKHX | C
[HaHHbIX B COOTBETCTBUM C
n.424.1cr.93 44-03

OrobpazuTs ommegHse nozu: [

[1| ™ | Adyamsocr | Toebyer | Mavesenne M UnesTHAKaLORI KoB 336y Yipynwessasn | Hanwenosake obbexta | Fon pasmewenun O6vem . 2021 10n 2022 ron 2023 ron Mocreayioue rope

| sanor Baectu | nosmum | sHecewns B saqman vsBeuenun | oGecnevesn o scem

oy wavesei ronam
vameserns

0 oo0s Her 2117703762265 402843001 0004 000 2651 244 Her  MipuoBpeTenve ockosHx 2021 327 663,00 327 663,00 000 0,00 .
[ oo0s Her 2217703762266 402843001 0004 000 2651 244 Her | Mpuobperenve ockosex 222 250 000,00 000 250 000,00 0,00
[ oo0s Her 2317703762266 402843001 0004 000 2651 244 Her | Mpuobperenve ockosex 223 250 000,00 000 0,00 250 000,00
[ ooos Her 2217703762266 402843001 0005 000 3522 247 Her | Yoy no pacnpenenes 222 123 390,00 000 123 390,00 0,00
[ ooos Her 2317703762266 402843001 0005 000 3522 247 Her | Yoy no pacnpenenes 223 123 390,00 000 0,00 123 390,00
) o0 Her 2117703762266 402843001 0009 000 2651 244 Her | Mpuobperenve ockosex 2021 318 901,93 318 901,63 0,00 0,00

o011 Her 2117703782266 402843001 0011 000 0000 244 na ‘Tenedorsie coeguHenns. 2021 400 000,00 7 400 000,00 0,00 0,00
o ooz Her 2117703762266 402843001 0012 000 0000 247 Be | Yowm o pacnpenenesm 2021 140 524,07 140 524,07 0,00 0,00
o oo Her 2117703762266 402843001 0013 000 0000 247 Be | weprun remosas, omy 2021 123 635,89 123 635,89 0,00 0,00
[ oo Her 2117703762266 402843001 0014 000 0000 247 Be | Yowmm no Toprosne snex 2021 97 17507 967 175,07 0,00 0,00

227789,% 1771380,00 1771380,00
>
BCero 3aKyOK Ha BKnanke "ToEapsi, Pa6OTH, YCYTH': 16; BCETO SaKYNOK B AOKYMEHTE: 16
Tlepeuens AeTanusMpOBaHHbIX 32KYTIOK v
Tlo npeanoennam | Mo KBP || Caenenms o6 HITA, no oGbemam npesbiatounii cpok /150
@ Vasnms crooxy | Omepse
9] Axyanssocrs Howep npegnoxers 43 336y Hanmenosare obexta saxymin Kon Hanvexosarne o OKNIL 2021 ron 2022 ron 2023 ron Noceayiouye rogs | Howep
sagmn 0 0K sepaun
RokywesTa
1-15-001140313-0004 Tenedoksie coeusens 1 HHTEDHET 6110.11.190 Yoy QMKuposaHo/i Tenedh0HO CaRaK - npeaocTas. 400 000,00 000 0,00 000 1
400 000,00 0,00 0,00 0,00

pas0uaR MHDOpHELYA

© Acyamanposars mpegnoxesu ka sakyniy | | @ Copawms | @ 3akpume
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O6ume caepenns

% O6rosuTs ) AoGasuTs CTpoky + nannTs crpoky (@) HeoTwirparKas nosuuns

Yenyru, cassanuie ¢

3aynia Tosapa Hanpasnenmem paGoTHuKa

¥ eAWHCTBRHHOTO NOCTaBUMKa
Ha CyMMY, NDeyCMOTDEHHYI0

uacTbio 12 cratom 93 3akoHa NO 44-03 e

.26 u.1 cr.93 44-03

© Orvewms nosnwo & Brectn Ao, cseaes 0 nosnun ) Mo

B CYHE6HYIO KOMAHANPOBKY

Npenopasatencive yonyrw, a
‘TaloKe yCnyr SKcKypcoBofia (ruaa),
oKasbiBaembie dusHueCKHM
nMUaMK B cooTBeTCTBUM C
n.33u.1cr.93 44-03

AaTorenepauns HoMEpos s HK3:

Yenyru no conepxcanmio
W DEMOHTY ORHOrO WM
HECKOBKWX HEWWABIX

noMeuenwii B cooTBeTCTBUM
cn.23u1cr.9344-03

Pa6oTbi, cansanHble co -
cGopom u c obpaborkoit || m
MeDEMUHDIX CTATMCTHUECKHX | C
[HaHHbIX B COOTBETCTBUM C
n.424.1cr.93 44-03

OrobpazuTs ommegHse nozu: [

[} N AKTYansHOCTs Tpebyer Mamenenme Mpuamta MReHTHOMKALMOKHSI KOO 32KYMKM YKpynHeHHas Haumerosanue obuexa Toa pazmewenns O6bem du. 2021 roq. 2022 o8 2023 rog. Mocneayiowme roae
n/n 3aKynku BHECTH nozuumi BHECeHMA 33KYMK3 33KYMKN M3BeleHNR obecneuexus no scem
MIPUUMHY 3MeHeHuii ropam
vaesesn

] o004 Her 2117703782266 402843001 0004 000 2651 244 Her MpioBpeTeniie ocHosHuX 2021 327 663,00 327 663,00 0,00 0,00 N
] o004 Her 22 17703782266 402843001 0004 000 2651 244 Her MpyoGpeTentie ockosHx 2022 250 000,00 0,00 250 000,00 0,00
]| o004 Her 2317703782266 402843001 0004 000 2651 244 Her MpyoBperentie ockosHx 2023 250 000,00 0,00 0,00 250 000,00
1| oos Her 22 17703782266 402843001 0005 000 3522 247 Her Yenyrv o pacnpenenen 2022 123390,00 0,00 123390,00 0,00
| oos Her 2317703782266 402843001 0005 000 3522 247 Her Yenyrv o pacnpenene 2023 123390,00 0,00 0,00 123 390,00
1| o009 Her 2117703782266 402843001 0009 000 2651 244 Her MpuoBpeTesite ockoBHEX 2021 318 901,93 318 901,93 0,00 0,00
[ o001 Her 21 17703782266 402843001 0011 000 0000 244 e Tenedoutie coequrents. 2021 42333981 42333981 0,00 0,00
0| o012 Her 21 17703782266 402843001 0012 000 0000 247 o Yenyrv o pacnpenenen 2021 140 524,07 140 524,07 0,00 0,00
[ o3 Her 2117703782266 402643001 0013 000 0000 247 Ba | 3weprvs remnosas, orny. 2021 123 635,80 123.635,89 000 000
| oo1a Her 21 17703782266 402843001 0014 000 0000 247 e Yenyrv o Toprosrie 3nex. 2021 967 175,07 967 175,07 0,00 0,00

2301 239,87 1771 380,00 1771 380,00 -
< »
Bcero 3aKynok Ha Brnajke "ToBapsi, PaboTsl, yCTyrW': 16; BCEro 3akyriok 8 AoKyMeHTe: 16
TlepevieH ACTANMIHDOBAHHBIX 3aKYTIOK 5

Mo npeanoxennam Mo KBP || Ceepennus 06 HIA, no ofbemam npesbiwarowmit cpok 160
@ nobasuTs crpoky
AKTYaneHOCTs. HoMep MpeanoXexua Ha 3aKynky Havmerosanve 0fbexTa 3aKkynkn Kon Hawmenosanve no OKMA 2021 roa. 2022 roa 2023 roa. Mocneayioume rofst Howmep
saymn 0 0KA sepcin
aoxyvesTa
(] 1-10-001110313-0004 TeneqoHHbIE CORUHEHNS 1 HHTEDHET 61.10.11.190 | YOyrM UKCAPOB2HHOM TENEOHHON CBA3M - NPEAOCTa. 400 000,00 0,00 0,00 0,00 1
& 2100110313 0016 Tenebunre Cooaeni « wTeDRET GT10.11.190 | Yoy GVKGIpOSGHOR Teneboron Coran - MeRocTas, 23 339,51 0,00 500 000
400 000,00 0,00 0,00 0,00
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image243.png
Tna-rpaduk sakynok Ans obecneuenus denepansHbix Hywa AY u BY 1-78-169-21/0011110313/0001

Tosapui, | JlekapcTaenHbie npenaparsi, Sakynin Sakynin
O6ume caenenna | paGoTsi, | 3akynaebie B COOTBETCTBMMC | B COOTBETCTBMM C B cooTBerCTBMH C
yenyru n7u.2cr.8344-03 n4ulcr.9344-03 || n.5u.1cr.9344-03
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uacTbio 12 cratom 93 3akoHa NO 44-03 e
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© Orvewms nosnwo & Brectn Ao, cseaes 0 nosnun ) Mo

B CYHE6HYIO KOMAHANPOBKY

Npenopasatencive yonyrw, a
‘TaloKe yCnyr SKcKypcoBofia (ruaa),
oKasbiBaembie dusHueCKHM
nMUaMK B cooTBeTCTBUM C
n.33u.1cr.93 44-03

AaTorenepauns HoMEpos s HK3:

Yenyru no conepxcanmio
W DEMOHTY ORHOrO WM
HECKOBKWX HEWWABIX

noMeuenwii B cooTBeTCTBUM
cn.23u1cr.9344-03

Pa6oTbi, cansanHble co -
cGopom u c obpaborkoit || m
MeDEMUHDIX CTATMCTHUECKHX | C
[HaHHbIX B COOTBETCTBUM C
n.424.1cr.93 44-03

OrobpazuTs ommegHse nozu: [

[1| N | Adyansrocrs | Tpebyer | Mswenenie|  Mpaaa VinesTUduKaLoHHSIT Kog S3KYTIKN VpynHessas | Haumexosawe ofbexta | [on pasMelenys OBsenm . 2021 rog 2022 ron 2023 rog Mocreayouye rop
n/n 3aKynku BHECTH nozuumi BHECeHMA 33KYMK3 33KYMKN M3BeleHNR obecneuexus no scem
MIPUUMHY 3MeHeHuii ropam
vaesesn
] o004 Her 2117703782266 402843001 0004 000 2651 244 Her MpioBpeTeniie ocHosHuX 2021 327 663,00 327 663,00 0,00 0,00 N
] o004 Her 22 17703782266 402843001 0004 000 2651 244 Her MpyoGpeTentie ockosHx 2022 250 000,00 0,00 250 000,00 0,00
]| o004 Her 2317703782266 402843001 0004 000 2651 244 Her MpyoBperentie ockosHx 2023 250 000,00 0,00 0,00 250 000,00
1| oos Her 22 17703782266 402843001 0005 000 3522 247 Her Yenyrv o pacnpenenen 2022 123390,00 0,00 123390,00 0,00
| oos Her 2317703782266 402843001 0005 000 3522 247 Her Yenyrv o pacnpenene 2023 123390,00 0,00 0,00 123 390,00
1| o009 Her 2117703782266 402843001 0009 000 2651 244 Her MpuoBpeTesite ockoBHEX 2021 318 901,93 318 901,93 0,00 0,00
[ o001 Her 21 17703782266 402843001 0011 000 0000 244 e Tenedoutie coequrents. 2021 42333981 42333981 0,00 0,00
0| o012 Her 21 17703782266 402843001 0012 000 0000 247 o Yenyrv o pacnpenenen 2021 140 524,07 140 524,07 0,00 0,00
[ o3 Her 2117703782266 402643001 0013 000 0000 247 Ba | 3weprvs remnosas, orny. 2021 123 635,80 123 635,69 000 000
| oo1a Her 21 17703782266 402843001 0014 000 0000 247 e Yenyrv o Toprosrie 3nex. 2021 967 175,07 967 175,07 0,00 0,00
2301 239,87 1771 380,00 1771 380,00 -
< »
Bcero 3aKynok Ha Brnajke "ToBapsi, PaboTsl, yCTyrW': 16; BCEro 3akyriok 8 AoKyMeHTe: 16
TlepevieH ACTANMIHDOBAHHBIX 3aKYTIOK 5
Mo npeanoxexnam Mo KBP || Ceepennus 06 HIA, no ofbemam npesbiwarowmit cpok 160
© nobasuts crpoky §@ Yaanute crpoky | (] OTkpsiTe
[ | Axryansocrs Hovep npeanoxesys Ha 3akyny. Hanmer0BaHve ofiexTa 32Ky Ko Hanmerogakvie o OKIAL 2021 ron 2022 rop 2023 ron Mocneayouye rons: Howep
saymn 0 0KA sepcn
noywesa
[] 1-19-001110313-0004 ‘TeneonHsie CoRMVHEHNR 1 UHTEDHET 61.10.11.190 | VCnyry GUKCHDOS3HHOI] Tened0HHO/ CaR3/ - MpeocTas. 400 000,00 0,00 0,00 000 1
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oKasbiBaembie dusHueCKHM
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nosine @ Oresnrms nosumo 7 Becry aon. caegenyi o nonuyn [ ©) Mpwausia svecern vawenens 8 noauuno Raorenpaus Homepos & i

Yenyru no conepxcanmio
W DEMOHTY ORHOrO WM
HECKOBKWX HEWWABIX

noMeuenwii B cooTBeTCTBUM
cn.23u1cr.9344-03

Pa6oTbi, cansanHble co -
cGopom u c obpaborkoit || m
MeDEMUHDIX CTATMCTHUECKHX | C
[HaHHbIX B COOTBETCTBUM C

n.424.1cr.93 44-03

OrobpazuTs ommegHse nozu: [

[} Ne AKTYansHOCTs Tpebyer Msmenerne TMpuanka MReHTHOMKALMOKHSI KOO 32KYMKM YKpynHeHHas Haumerosanue obuexa Toa pazmewenns O6bem du. 2021 roq. 2022 o8 2023 rop Tocneayioume roae

n/n 3aKynku BHECTH nozuumi BHECeHMA 33KYMK3 33KYMKN M3BeLeHA obecneuexus no scem

MIPUUMHY 3MeHeHuii ropam
vaesesn

[c] o002 Her 2217703782265 402643001 0002 000 3530 247 Her  weprva Tennosas, orny. 22 111816,00 000 111 816,00 0,00 N
1| o002 Her 23 17703782266 402843001 0002 000 3530 247 Her Seprus Tennosas, oTny. 2023 111 816,00 0,00 0,00 111 816,00
| o003 Her 22 17703782266 402843001 0003 000 3511 247 Her Yenyrv o Toprose nex. 2022 886 174,00 0,00 886 174,00 0,00
1| o003 Her 2317703782266 402843001 0003 000 3511 247 Her Yenyrv o Toprosrie 3nex. 2023 886 174,00 0,00 0,00 886 174,00
1| 0004 Her 21 17703782266 402843001 0004 000 2651 244 Her MpnoBperentie ocHosHsx 2021 327 663,00 327 663,00 0,00 0,00
] o004 Her 22 17703782266 402843001 0004 000 2651 244 Her MpyoGpeTentie ockosHx 2022 250 000,00 0,00 250 000,00 0,00
1| o004 Her 2317703782266 402843001 0004 000 2651 244 Her MpnoBperentie ocHosHsx 2023 250 000,00 0,00 0,00 250 000,00
1| oos Her 22 17703782266 402843001 0005 000 3522 247 Her Yenyrv o pacnpenenen 2022 123390,00 0,00 123390,00 0,00
1| oos Her 2317703782266 402843001 0005 000 3522 247 Her Yenyrv o pacnpenene 2023 123390,00 0,00 0,00 123 390,00
1| o009 Her 2117703782266 402843001 0009 000 2651 244 Her MpuoBpeTesite ockoBHEX 2021 318 901,93 318 901,93 0,00 0,00

[ : Ba 2117703782266 402643001 0011 000 0000 244 Do Tenebousue copenn 2021 233001 EEESEY 000 0,00 >
< »
Bcero 3aKynok Ha Brnajke "ToBapsi, PaboTsl, yCTyrW': 16; BCEro 3akyriok 8 AoKyMeHTe: 16
TlepevieH ACTANMIHDOBAHHBIX 3aKYTIOK 5

Mo npepiowennam || Mo KBP || Caenenns 06 HITA, no o6bemam npesbiwatoumii cpok 150
© Dobasums crpoky (@ D
[] | Axryansrocrs Howep npennoxenyia Ha 33Ky Hanmer0BaHve ofiexTa 32Ky Kon Hanmerogakvie o OKIAL 2021 ron 2022 rop 2023 ron Mocneayouve rons: Howep
saymn o OKNA sepcrn
noxyvesTa
(] 1-21-00110313-0016 Tene®oHHsIE CORMHEHNS 1 HHTEDHET 61.10.11.190 | YOyrv UKCAPOB2HHOM TENeOHHOR CBA3M - NPEAOCTaE. 2333991 0,00 0,00 0,00 1
2333991 0,00 0,00 0,00
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Tosapi, JlexapcTBeHHble NpenapaTol, Bakynku 3akynku Hanpaenexuem paboThuka
Oune conenna | padors, | saymacume s coorsercramn < | s coomercramnc | o coomarcraunc | Y SHMCTSemMorotocrasuma | g'Couchuyia rouananposey
yonyrm n.7 u.2 c1.83 44-03 n4u4.1cr9344-03 | n.5u.lcr.9344-03 YNV Y CRUD T, B COOTBETCTBHM C

uacTbio 12 craTbi 93 3akona No 44-03 e
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Npenopasatenbcive yonyrw, a
‘TaloKe YCIYrM SKCKYPCoBoAa (rmaa),
oKasbiBaeMie husnueckuMu
nMUaMK B cooTBeTCTBUM C
n.33u.1cr.93 44-03

Yenyru no conepxcanmio
W PeMOHTY OfIHOTO WM
HECKObKIX HEKWAbIX

nomeuenwii B cooTBeTCTBUM
cn.23u1cr.9344-03

Pa6oTbi, cansanHble co -
c6opom M C 06paGoTKO# n
MeDEMUHDIX CTATMCTHUECKHX | C
[HaHHbIX B COOTBETCTBMM C
n.424.1cr.93 44-03

[1] M Acyansrocts | Tpebyer | Mawedewie|  Mpawa VineHTHOUKELMORHSI KOB 32KYTKN Fop paaveuesus Oen G 2021 ron 2022108 2023 ron TNocneayoue rogsi Peectpossi Hovep
nin sakyni BHecth | noswum srecess usselen o6ecnieuerus o acen
Dy prm— ropam
vamesennn
[ o003 Her 2113906033113 390601001 0003 000 0000 244 2021 1673 040,00 557 040,00 558 000,00 558 000,00 0,00 | 202103351000048001000011
557 040,00 558 000,00 558 000,00 0,00
« >
BCero 3aKYNIOK Ha BKa/IKe "3aKynKi B COOTBETCTBN C M. 4 . 1 CT. 93 DeepansHoro 3aKoHa N 44-03'; 1; BCero 3aKynoK 8 AOKyMeHTe: 8
TlepeueH AeTanu3POBAHHBIX 3AKYNIOK
Acryan: Homep npeanoxexas a 3akyniy Ha Kon reHos2HMe 10 OKIL 2021 rouve Hovep
23k 0 0KNA epcn
nokywerTa
0,00 0,00
© Crpasouran wibopaLys © Acryamvsrposars mpemnoxen ka sy | @ Copamrs || @) 3ot
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“ »
BGer0 3aKYNIOK Ha BKa/IKe "3aKYTIKH B COOTBETCTBIM C . 5 4. 1 CT. 93 DeflepanbHoro 3aKoHa No 44-03': 3; BCero 3akynok B AOKyMerTe: 8
Tlepeueib ASTANMIHPOBIHHBIX 3KYNOK
AcyansHocts HoMep peanoxesst Ha 3akyrTky HaMex02aHve 06beKTa 33Ky Kog Hanmexozare o OKIL 2021 rog 2022 rop 2023 rog Mocneayoue roge Hovep
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n.33u.1cr.93 44-03
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nomeuenwii B cooTBeTCTBUM
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c6opom M C 06paGoTKO# n
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[HaHHbIX B COOTBETCTBMM C
n.424.1cr.93 44-03

[1] M | Aayansroc | Tpebyer | Mawesewie|  Mpaua VeATVGHKELHOsHSI KB 33Kk Fop paaveuesus e G 2021 rop 2022rog 2023 r0p Mocneayioue rozs! Peectpoesi Hovep
nn | samo BHecth | noswum srecenn ussewenss | obecneuessa no scem
npamy avenesii ropam
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0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
>
BCero 32KY1IoK Ha BITaAKe "3aKYTIKa TOB3PA Y EAMHCTBEHHOTO MOCTABLLKA Ha CYMMY, MPEAYCHOTPEHHYIO UACTBIO 12 CTaTeit 93 3aKoa N 44-03'; 0; Beer 3aKyiok 8 AokyMeHTe: §
Tlepedeih ASTaIMSUPOBAHHEIX 33KYNOK
Acrya Homep npeanoxexas a 3akyniy Kon o OKNA 2021 rog youve Hovep
23k o 0KIIA epcvn
novesTa
0,00 0,00
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[1] M Acyansrocts | Tpebyer | Mawedewie|  Mpawa VineHTHOUKELMORHSI KOB 32KYTKN Fon pasveusess Oen G 2021 ron 2022108 2023 ron TNocneayoue rogsi Peectpossi Hovep
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vamesennn
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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vamesennn
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« >
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