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Приложение № 12
к Методическим рекомендациям для муниципальных образований по порядку публикации финансовой и иной информации о бюджете и бюджетном процессе, подлежащей размещению в открытом доступе на едином портале бюджетной системы Российской Федерации


Рекомендации 
по формированию сведений планов-графиков составления проектов бюджета муниципального образования с указанием ответственных за выполнение мероприятий указанных планов-графиков 

I. Общие положения 

1. В соответствии с пунктом 2 статьи 169 Бюджетного кодекса Российской Федерации проект местного бюджета составляется в порядке, установленном местной администрацией муниципального образования, в соответствии с положениями Бюджетного кодекса Российской Федерации и принимаемыми с соблюдением его требований муниципальными правовыми актами представительного органа муниципального образования.
2. Финансовым органом муниципального образования обеспечивается формирование и предоставление для обработки и публикации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации (далее – единый портал) сведений планов-графиков составления проекта местного бюджета (далее – план-график) с указанием ответственных за выполнение мероприятий указанных планов-графиков по форме приложения к настоящему Приложению в соответствии с Разделом III Порядка размещения и предоставления информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации, утвержденного приказом Минфина России от 28.12.2016 № 243н «О составе и порядке размещения и предоставления информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Приказ Минфина России № 243н) в течение 5 рабочих дней со дня утверждения (изменения) плана-графика (реализации мероприятий плана-графика).
3. Формирование сведений планов-графиков и предоставление их для обработки и публикации на едином портале осуществляется финансовым органом муниципального образования в структурированном виде с использованием государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет» (далее – система «Электронный бюджет»), в том числе посредством информационного взаимодействия системы «Электронный бюджет» с муниципальными информационными системами муниципальных образований, осуществляемого в соответствии с Положением о государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2015 г. № 658.
Правила информационного взаимодействия системы «Электронный бюджет» с муниципальными информационными системами муниципальных образований устанавливаются Министерством финансов Российской Федерации.


II. Правила формирования сведений планов-графиков в системе «Электронный бюджет»

4. При формировании плана-графика в обязательном порядке указываются:
а) информация о публично-правовом образовании, который обеспечивает реализацию мероприятий соответствующего плана-графика;
б) наименование и код в соответствии с Реестром участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса (далее – Сводный реестр), формирование и ведение которого осуществляется в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 23 декабря 2014 г. № 163н «О Порядке формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса» финансового органа муниципального образования, осуществляющего формирование информации плана-графика в системе «Электронный бюджет»;
в) наименование и код бюджета муниципального образования;
г) признак составления и утверждения проекта местного бюджета сроком на один год (на очередной финансовый год) (да/нет);
д) информация о бюджетном цикле, на который формируется план-график;
е) информация о реквизитах муниципального правового акта, утверждающего план-график;
ж) информация о мероприятиях, выполняемых в рамках плана-графика;
з) план-график в электронной форме;
и) дата формирования информации о мероприятиях, выполняемых в рамках плана-графика.
5. При формировании информации о публично-правовом образовании, который обеспечивает реализацию мероприятий соответствующего плана-графика, указываются:
код и наименование вида публично-правового образования, принимающие следующие значения:
03 - внутригородское муниципальное образование города федерального значения; 
04 - городской округ; 
05 - муниципальный район; 
10 - сельское поселение; 
11 - городской округ с внутригородским делением; 
12 - внутригородской район городского округа; 
13 - городское поселение;
15 - муниципальный округ.
код и наименование территории публично-правового образования в соответствии с Общероссийским классификатором территорий муниципальных образований.
При формировании информации о публично-правовом образовании код и наименование вида публично-правового образования, а также код территории публично-правового образования в соответствии с Общероссийским классификатором территорий муниципальных образований указываются автоматически после указания наименования территории публично-правового образования в соответствии с Общероссийским классификатором территорий муниципальных образований и не подлежат изменению.
6. При формировании информации о наименовании финансового органа муниципального образования автоматически указывается полное наименование финансового органа муниципального образования в соответствии со сведениями Сводного реестра по выбранному коду Сводного реестра и не подлежит изменению.
7. Наименование бюджета муниципального образования указывается автоматически в соответствии со сведениями Перечня бюджетов, сформированного в рамках формирования информации по Приложению № 1 к Методическим рекомендациям для муниципальных образований по порядку публикации финансовой и иной информации о бюджете и бюджетном процессе, подлежащей размещению в открытом доступе на едином портале бюджетной системы Российской Федерации, по выбранному коду бюджета и не подлежит изменению.
8. При формировании информации о бюджетном цикле, на который формируется план-график, указываются:
очередной финансовый год, на который формируется план-график;
первый год планового периода, на который формируется план-график (в случае если в признаке составления и утверждения проекта местного бюджета сроком на один год (на очередной финансовый год) указано значение «нет»);
второй год планового периода, на который формируется план-график (в случае если в признаке составления и утверждения проекта местного бюджета сроком на один год (на очередной финансовый год) указано значение «нет»).
Года указываются в формате ГГГГ.
Формирование информации по первому и второму году планового периода осуществляется автоматически на основании информации по выбранному очередному году, на который формируется план-график, и не подлежит изменению.
9. Формирование информации о реквизитах и наименовании муниципального правового акта (далее - акт), осуществляется на основании справочника «Нормативный правовой акт» путем выбора соответствующего муниципального правового акта. В случае отсутствия муниципального правового акта, утверждающего план-график, в справочнике «Нормативный правовой акт», финансовым органом муниципального образования обеспечивается его формирование с указанием:
кода (указывается автоматически, на основании системных данных модуля представления бюджетной (бухгалтерской) и иной управленческой отчетности для целей размещения информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации);
кода бюджета (указывается автоматически, на основании системных данных модуля представления бюджетной (бухгалтерской) и иной управленческой отчетности для целей размещения информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации);
статуса акта (для данного набора всегда выбран «подписанный (утвержденный) документ»);
номера акта;
даты принятия акта;
наименования акта;
вида акта;
информация о принявшем акт органе местного самоуправления;
номера государственной регистрации акта (при наличии);
даты государственной регистрации акта (при наличии);
информация об акте, в который вносят изменения (при наличии);
даты начала действия акта;
даты окончания действия акта (при наличии).
Даты указываются в формате ДД.ММ.ГГГГ.
При формировании информации о видах актов указывается вид муниципального правового акта, утвердившего план-график, на основании соответствующего справочника «Вид нормативного правового (правового) акта».
При формировании информации о принявшем акт органе местного самоуправления, указывается код и наименование органа местного самоуправления или должностного лица местного самоуправления, утвердившего соответствующий муниципальный правовой акт, путем выбора кода и полного наименования из сведений Сводного реестра и не подлежит изменению. В случае отсутствия кода и наименования органа местного самоуправления или должностного лица местного самоуправления, утвердившего соответствующий муниципальный правовой акт, в Сводном реестре, указывается наименование соответствующего органа местного самоуправления или должностного лица местного самоуправления без осуществления выбора из сведений Сводного реестра (вручную).
Формирование информации об акте, в который вносят изменения, осуществляется только в случае внесения изменений в акт другим муниципальным правовым актом и осуществляется путем выбора первоначального документа (до внесения в него изменений) из справочника «Нормативный правовой акт».
При формировании информации о дате начала действия акта указывается дата вступления в силу муниципального правового акта, утвердившего план-график.
При формировании информации о дате окончания действия акта указывается дата, на которую муниципальный правовой акт, утвердивший план-график, будет признан утратившим силу (утратит силу).
10. При формировании информации о перечне мероприятий, выполняемых в рамках плана-графика, указываются:
порядковый номер мероприятия плана-графика (подготавливаемого документа, материала);
наименование мероприятия плана-графика (подготавливаемого документа, материала);
плановый срок реализации мероприятия (предоставления документа (ов) и(или) материала (ов), подготавливаемого (ых) в рамках реализации мероприятия плана-графика) (не позднее);
фактический срок реализации мероприятия (предоставления документа (ов) и(или) материала (ов), подготавливаемого (ых) в рамках реализации мероприятия плана-графика) (при наличии);
информация об ответственном (ых) исполнителя (ях) мероприятия плана-графика;
информация об органе (ах) местного самоуправления муниципального образования, которому (ым) представляются для рассмотрения, одобрения, утверждения, использования в работе материалы и документы, подготовленные в рамках реализации мероприятия плана-графика (при наличии);
плановый и фактический срок рассмотрения, одобрения, утверждения материалов и документов, подготовленных в рамках реализации мероприятия плана-графика (при наличии).
11. При формировании планового срока реализации мероприятия (предоставления документа (ов) и(или) материала (ов), подготавливаемого (ых) в рамках реализации мероприятия плана-графика) указывается плановая дата предоставления документа (ов) и(или) материала (ов) в формате ДД.ММ.ГГГГ или в случае отсутствия конкретной даты заполняется срок реализации мероприятия, указанный в плане-графике.
12. При формировании фактического срока реализации мероприятия (предоставления документа (ов) и(или) материала (ов), подготавливаемого (ых) в рамках реализации мероприятия плана-графика) указывается фактическая дата предоставления документа (ов) и(или) материала (ов) в формате ДД.ММ.ГГГГ или в случае отсутствия конкретной даты заполняется срок реализации мероприятия, указанный в плане-графике.
13. При формировании наименования (й) ответственного (ых) исполнителя (ей) за мероприятие плана-графика указываются:
полное (ые) наименование (я) ответственного (ых) исполнителя (ей) мероприятия плана-графика;
сокращенное (ые) наименование (я) ответственного (ых) исполнителя (ей) мероприятия плана-графика (при наличии);
код (ы) ответственного (ых) исполнителя (ей) мероприятия плана-графика по Сводному реестру (при наличии сведений в Сводном реестре);
наименование структурного подразделения ответственного (ых) исполнителя (ей) мероприятия плана-графика (при наличии);
фамилия, имя и отчество руководителя (ей) ответственного (ых) исполнителя (ей) мероприятия плана-графика или фамилия, имя и отчество руководителя (ей) структурного (ых) подразделения (ий) ответственного (ых) исполнителя (ей) мероприятия плана-графика (при наличии).
При формировании наименования (ий) ответственного (ых) исполнителя (ей) мероприятия плана-графика полное (ые) и сокращенное (ые) наименование (я) ответственного (ых) исполнителя (ей) мероприятия плана-графика указываются автоматически после указания кода ответственного (ых) исполнителя (ей) мероприятия плана-графика по Сводному реестру и не подлежат изменению.
14. При формировании наименования (й) органа (ов) местного самоуправления муниципального образования, которому (ым) представляются для рассмотрения, одобрения, утверждения, использования в работе материалы и документы, подготовленные в рамках реализации мероприятия плана-графика, указываются:
полное (ые) наименование (я) органа (ов) местного самоуправления муниципального образования, которому (ым) представляются для рассмотрения, одобрения, утверждения, использования в работе материалы и документы, подготовленные в рамках реализации мероприятия плана-графика;
сокращенное (ые) наименование (я) органа (ов) местного самоуправления муниципального образования, которому (ым) представляются для рассмотрения, одобрения, утверждения, использования в работе материалы и документы, подготовленные в рамках реализации мероприятия плана-графика (при наличии);
код органа (ов) местного самоуправления муниципального образования, которому (ым) представляются для рассмотрения, одобрения, утверждения, использования в работе материалы и документы, подготовленные в рамках реализации мероприятия плана-графика по Сводному реестру (при наличии сведений в Сводном реестре);
наименование структурного подразделения органа (ов) местного самоуправления муниципального образования, которому (ым) представляются для рассмотрения, одобрения, утверждения, использования в работе материалы и документы, подготовленные в рамках реализации мероприятия плана-графика (при наличии).
При формировании наименования (ий) органа (ов) местного самоуправления муниципального образования, которому (ым) представляются для рассмотрения, одобрения, утверждения, использования в работе материалы и документы, подготовленные в рамках реализации мероприятия плана-графика, полное (ые) и сокращенное (ые) наименование (я) органа (ов) местного самоуправления муниципального образования указываются автоматически после указания кода соответствующего (их) органа (ов) местного самоуправления муниципального образования по Сводному реестру и не подлежат изменению.
15. [bookmark: _GoBack]Дополнительно прикладывается план-график в электронной форме с указанием корректного наименования документа, который будет опубликован на едином портале. 
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