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Приложение № 10
к Методическим рекомендациям для муниципальных образований Российской Федерации по порядку публикации финансовой и иной информации о бюджете и бюджетном процессе, подлежащей размещению в открытом доступе на едином портале бюджетной системы Российской Федерации

Рекомендации 
по порядку формирования информации плана-графика реализации бюджетного процесса на текущий год с указанием ответственных за выполнение мероприятий плана-графика

I. Общие положения 

1. Финансовым органом муниципального образования обеспечивается формирование и предоставление для обработки и публикации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации (далее – единый портал) информации плана-графика реализации бюджетного процесса на текущий финансовый год (далее – план-график) с указанием ответственных за выполнение мероприятий плана-графика по форме приложения к настоящему приложению в соответствии с Разделом III Порядка размещения и предоставления информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации (далее – единый портал), утвержденного приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2016 г. № 243н «О составе и порядке размещения и предоставления информации на едином портале бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Приказ Минфина России № 243н) в течение 5 рабочих дней со дня утверждения (изменения) плана-графика.
2. Формирование информации плана-графика и предоставление ее для обработки и публикации на едином портале осуществляется финансовым органом муниципального образования в структурированном виде с использованием государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет» (далее – система «Электронный бюджет»), в том числе посредством информационного взаимодействия системы «Электронный бюджет» с муниципальными информационными системами муниципальных образований, осуществляемого в соответствии с Положением о государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2015 г. № 658.
Правила информационного взаимодействия системы «Электронный бюджет» с муниципальными информационными системами муниципальных образований устанавливаются Министерством финансов Российской Федерации.


II. Правила формирования финансовыми органами муниципальных образований информации плана-графика в системе «Электронный бюджет»

3. При формировании информации плана-графика в обязательном порядке указываются:
а) информация о публично-правовом образовании, который обеспечивает реализацию мероприятий соответствующего плана-графика;
б) наименование и код в соответствии с Реестром участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса (далее – Сводный реестр), формирование и ведение которого осуществляется в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 23 декабря 2014 г. № 163н «О Порядке формирования и ведения реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса» финансового органа муниципального образования;
в) признак составления и утверждения проекта местного бюджета сроком на один год (на очередной финансовый год) (да/нет);
г) информация о бюджетном цикле, на который формируется план-график;
д) информация о мероприятиях, выполняемых в рамках плана-графика;
е) дата формирования информации план-графика.
Дата указывается в формате ДД.ММ.ГГГГ.
4. При формировании информации о публично-правовом образовании, который обеспечивает реализацию мероприятий соответствующего плана-графика, указываются:
код и наименование вида публично-правового образования, принимающие следующие значения:
03 - внутригородское муниципальное образование города федерального значения; 
04 - городской округ; 
05 - муниципальный район; 
10 - сельское поселение; 
11 - городской округ с внутригородским делением; 
12 - внутригородской район городского округа; 
13 - городское поселение;
15 - муниципальный округ.
наименование территории публично-правового образования и код территории публично-правового образования в соответствии с Общероссийским классификатором территорий муниципальных образований.
При формировании информации о публично-правовом образовании код и наименование вида публично-правового образования, а также код территории публично-правового образования в соответствии с Общероссийским классификатором территорий муниципальных образований указываются автоматически после указания наименования территории публично-правового образования в соответствии с Общероссийским классификатором территорий муниципальных образований и не подлежат изменению.
5. При формировании информации о наименовании финансового органа муниципального образования автоматически указываются полное наименование финансового органа муниципального образования в соответствии со сведениями Сводного реестра по выбранному коду Сводного реестра и не подлежит изменению.
6. При формировании информации о бюджетном цикле, на который формируется план-график, указываются:
очередной финансовый год, на который формируется план-график;
первый год планового периода, на который формируется план-график, в случае если в признаке составления и утверждения проекта местного бюджета сроком на один год (на очередной финансовый год) указано значение «нет»;
второй год планового периода, на который формируется план-график, в случае если в признаке составления и утверждения проекта местного бюджета сроком на один год (на очередной финансовый год) указано значение «нет».
Года указываются в формате ГГГГ.
Формирование информации по первому и второму году планового периода осуществляется автоматически на основании информации по выбранному очередному году, на который формируется план график, и не подлежит изменению.
7. При формировании информации о мероприятиях, выполняемых в рамках плана-графика, указываются:
тип этапа бюджетного процесса, который принимает следующие значения:
· Составление;
· Утверждение;
· Исполнение;
· Отчетность;
· Контроль.
наименование этапа бюджетного процесса (например, «Составление проекта бюджета Павлово-Посадского муниципального района на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов»);
описание этапа бюджетного процесса (например, для этапа Составление: «Начальный этап бюджетного процесса. На этом этапе определяются основные характеристики бюджета Павлово-Посадского муниципального района на текущий финансовый год и плановый период, налоговая и бюджетная политика на предстоящий год, основные методы и направления покрытия дефицита бюджета, долговая политика, а также распределение бюджетных ассигнований»);
дата начала и окончания этапа бюджетного процесса;
Даты указываются в формате ДД.ММ.ГГГГ.
перечень мероприятий, выполняемых для соответствующего этапа бюджетного процесса, принимающий следующие значения:
для типа этапа бюджетного процесса «Составление»:
· подготовка и согласование материалов для составления проекта бюджета муниципального образования (проекта бюджета муниципального образования и среднесрочного финансового плана);
· подготовка проекта бюджета муниципального образования (проекта бюджета муниципального образования и среднесрочного финансового плана).
для типа этапа бюджетного процесса «Утверждение»:
· внесение проекта бюджета муниципального образования (проекта бюджета муниципального образования и среднесрочного финансового плана) на рассмотрение представительного органа муниципального образования;
· рассмотрение проекта бюджета муниципального образования (проекта бюджета муниципального образования и среднесрочного финансового плана) представительным органом муниципального образования;
· утверждение и подписание проекта бюджета муниципального образования (проекта бюджета муниципального образования и среднесрочного финансового плана).
для типа этапа бюджетного процесса «Исполнение»:
· исполнение бюджета муниципального образования;
· внесение изменений в решение о бюджете муниципального образования.
для типа этапа бюджетного процесса «Отчетность»:
· составление бюджетной отчетности об исполнении бюджета муниципального образования;
· формирование отчетности об исполнении консолидированного бюджета муниципального района, консолидированного бюджета городского округа с внутригородским делением;
· внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета муниципального образования;
· представление, рассмотрение и утверждение отчета об исполнении бюджета муниципального образования.
для типа этапа бюджетного процесса «Контроль»:
· предварительный финансовый контроль;
· последующий финансовый контроль.
наименование мероприятий плана-графика;
[bookmark: _GoBack]наименование (я) органа (ов) местного самоуправления муниципального образования, ответственного (ых) за мероприятие плана-графика (либо наименование структурного подразделения органа местного самоуправления, в случае, если реализация большего числа мероприятий плана-графика осуществляется одним органом местного самоуправления, например Администрацией муниципального образования);
герб (иконка) органа местного самоуправления, ответственного за мероприятие плана-графика (при наличии);
перечень полномочий органа (ов) местного самоуправления муниципального образования, ответственного (ых) за соответствующее мероприятие плана-графика.
8. При формировании информации о наименовании (ях) органа (ов) местного самоуправления муниципального образования, ответственного (ых) за мероприятие (я) плана-графика, указываются код и наименование органа местного самоуправления, ответственного за мероприятие (я) плана-графика, путем выбора кода и полного наименования из сведений Сводного реестра и не подлежит изменению. В случае отсутствия кода и наименования органа местного самоуправления в Сводном реестре указывается наименование соответствующего органа местного самоуправления без осуществления выбора из сведений Сводного реестра.
При формировании наименования (ий) органа (ов) местного самоуправления муниципального образования, ответственного (ых) за мероприятие плана-графика, полное и сокращенное (ые) наименование (я) органа (ов) местного самоуправления, ответственного (ых) за мероприятие плана-графика, указываются автоматически после указания кода органа (ов) местного самоуправления муниципального образования, ответственного (ых) за мероприятие плана-графика, в соответствии со Сводным реестром и не подлежат изменению.
В случае указания кода по Сводному реестру необходимо приложить герб (иконку) органа местного самоуправления, ответственного за мероприятие плана-графика в соответствии со следующими требованиями:
размер 204*204 px;
разрешение 72 dpi;
формат png (с прозрачным фоном).
Пример гербов (иконок):
Минфин России
главные распорядители бюджетных средств
главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета
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