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1 Запуск системы
Для начала работы с Системой необходимо выполнить следующую последовательность действий:

· запустить интернет-обозреватель двойным нажатием левой кнопки мыши на его ярлыке на рабочем столе или нажать на кнопку «Пуск» и в открывшемся меню выбрать пункт, соответствующий интернет-обозревателю;

· в адресной строке интернет-обозревателя ввести адрес: http://budget.gov.ru/lk;

· на странице Единого портала бюджетной системы необходимо нажать на кнопку «Переход к подсистеме «Бюджетное планирование» (Рисунок 1);
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Рисунок 1. Единый портал бюджетной системы

Примечание. Если переход к подсистеме «Бюджетное планирование» не был осуществлен, необходимо в адресной строке интернет-обозревателя ввести адрес: https://ssl.budgetplan.minfin.ru.
· в открывшемся окне нажать на кнопку «Вход по сертификату» (Рисунок 2).
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Рисунок 2. Вход в Систему по сертификату

После выбора метода аутентификации «Вход по сертификату» Система автоматически запрашивает сертификат ключа проверки электронной подписи и пин-код сертификата, затем осуществляется поиск пользователя-владельца сертификата, и происходит открытие главного окна Системы.

После выбора логина необходимо нажать на кнопку «Войти» (Рисунок 3).
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Рисунок 3. Авторизация в Системе
Примечание. Если различные пользователи используют для авторизации один сертификат (например, одно уполномоченное лицо имеет различные роли), то Система предложит выбрать конкретного пользователя.

В результате откроется главное окно Системы (Рисунок 4).
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Рисунок 4. Главное окно Системы

Для выхода из Системы необходимо нажать на кнопку «Смена профиля» в правом верхнем углу страницы (Рисунок 5).
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Рисунок 5. Выход из Системы
2 Настройка оповещений о доведении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Настройка оповещений о доведении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств осуществляется во вкладке «Оповещение о доведении БА и ЛБО» (Рисунок 6).
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Рисунок 6. Вкладка «Оповещение о доведении БА и ЛБО»
Для работы во вкладке «Оповещение о доведении БА и ЛБО» в Системе реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 7):

· «Обновить» (1) – обновление страницы;

· «Реестр» (2):

· [Добавить] – добавление новой настройки;

· [Редактировать] – редактирование сформированной настройки;
· «Печать» (3):

· [Печать реестра] – формирование печатной формы подраздела с расширением *.xls.

[image: image7.png]cHunc 7= Mopran obysenus | Cuewa npodn

N BHAXETHOE I'!!lAHHPOBAHHE
3NEKTPOHHbIN BIOAXKET 2 15]14

m =
-

2021-2023 || 20202022 | 2019-2021 | 2018-2020 | 2017-2019

Avanwrua | Cornacosanme || Cpoxn yrsepwaenns BC || Mpunsrwe ONICTI IPBC (PBC) | Hacrpoiivos CI1 | Hacrpoiis CTl pns MIEC | Onoseujenme o foseaenun 5A u /150

nsc 1 2 3
goﬁﬁ‘p{m. [8 neer. -

Ko nsC. Hamierosaue M5C ara cosmann 870 nocremero vsenens

[wc] [ic]

© Crpasoras wioprawna

ara vamereri:

Her aarx a7 oToSpaxerys

| o w0 | b




Рисунок 7. Функциональные кнопки вкладки «Оповещение о доведении БА и ЛБО»
2.1 Добавление настройки оповещения о доведении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств
Для добавления настройки согласования необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Добавить] (Рисунок 8).
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Рисунок 8. Добавление настройки оповещения

В результате откроется окно «Редактирование настроек оповещений о доведении БА и ЛБО» (Рисунок 9).
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Рисунок 9. Окно «Редактирование настроек оповещений о доведении БА и ЛБО»
Поле «Наименование ПБС» заполняется автоматически и недоступно для редактирования.

Для сохранения настройки необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 10).
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Рисунок 10. Сохранение данных

В результате в подразделе «Настройки» отобразится новая строка (Рисунок 11).
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Рисунок 11. Новая строка
После этого необходимо открыть сформированную настройку двойным нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 12).
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Рисунок 12. Открытие настройки

В результате откроется окно «Редактирование настроек оповещений о доведении БА и ЛБО», в котором для добавления электронного адреса необходимо нажать на кнопку «Добавить» в области «Электронные адреса» (Рисунок 13).
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Рисунок 13. Добавление электронного адреса

В результате отобразится новая строка, в которой поля заполняются согласно описанию ниже.

Поле «Почтовый адрес (e-mail)» заполняется вручную с клавиатуры.

Важно! Поле «Почтовый адрес (e-mail)» обязательно для заполнения.

Поля «Автор», «Логин» и «Дата создания» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.

Важно! Если по учреждению пользователя уже сформирована данная настройка типа ПБС, то отобразится системное сообщение, информирующее о возможности редактирования настройки (Рисунок 14).
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Рисунок 14. Системное сообщение

Для сохранения введенных данных и закрытия окна «Редактирование настроек оповещений о доведении БА и ЛБО» необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 15).
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Рисунок 15. Сохранение данных и закрытие окна
В результате введенные данные сохранятся, и окно «Редактирование настроек оповещений о доведении БА и ЛБО» закроется.

В результате сохранения данной настройки после утверждения вышестоящим учреждением документов «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501150), «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501156) и «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) будет осуществлена автоматическая отправка e-mail уведомлений по введенным почтовым адресам.

2.2 Редактирование настройки
Для редактирования сформированной настройки необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Редактировать] (Рисунок 16).
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Рисунок 16. Редактирование настройки оповещения

В результате откроется окно «Редактирование настроек оповещений о доведении БА и ЛБО», работа в котором осуществляется аналогично описанию в п.п.2.1 настоящего руководства пользователя.
Для сохранения внесенных изменений и закрытия окна «Редактирование настроек оповещений о доведении БА и ЛБО» необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 17).
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Рисунок 17. Сохранение изменений

В результате внесенные изменения сохранятся, и окно «Редактирование настроек оповещений о доведении БА и ЛБО» закроется.
2.3 Удаление настройки

Для удаления сформированной настройки необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Удалить] (Рисунок 18).
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Рисунок 18. Удаление настройки оповещения

После этого отобразится системное сообщение, информирующее об удалении выделенной записи (Рисунок 19).
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Рисунок 19. Системное сообщение

В результате выделенная запись будет удалена.

Важно! В результате удаления настройки будет прекращена автоматическая отправка e-mail уведомлений по введенным почтовым адресам.
3 Формирование настроек по ведению бюджетной сметы главного распорядителя бюджетных средств и его подведомственных структур
Формирование настроек по ведению бюджетной сметы главного распорядителя бюджетных средств и его подведомственных структур осуществляется пользователями с ролью «Формирование и ведение СБС ГРБС (Ввод данных)».
4 Формирование настроек по ведению бюджетной сметы по структурным подразделениям
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Добавление структурного подразделения (далее – СП) осуществляется в подразделе «Настройка ГРБС». Для перехода к подразделу «Настройка ГРБС» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная смета» (2) и открыть подраздел «Настройки» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 20).
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Рисунок 20. Переход в подраздел «Настройки»
В результате откроется подраздел «Настройки», в котором необходимо перейти во вкладку соответствующего бюджетного цикла и вкладку «Настройки СП для ПБС» (Рисунок 21).
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Рисунок 21. Подраздел «Настройка ГРБС», вкладка «Настройки СП для ПБС»
Для добавления СП для ПБС необходимо в левой области вкладки «Настройки СП для ПБС» добавить строку учреждения нажатием на кнопку «Реестр» , «Добавить» (Рисунок 22).
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Рисунок 22. Добавление СП для ПБС
В результате в левой области вкладки «Настройки СП для ПБС» отобразится новая строка учреждения, в которой необходимо установить «галочку» в графе «Формирование БС в разрезе СП» (Рисунок 23).
Далее нажать на кнопку «Сохранить» в левой области вкладки.

Важно! Формирование настройки «Формирование БС в разрезе СП» не доступно, если по учреждению уже были сформированы строки в подразделе «Показатели бюджетных смет» или был сформирован документ «Остаток доведенных ЛБО до ПБС» в подразделе «Документы ФК».
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Рисунок 23. Новая строка учреждения
Для добавления структурного подразделения (Рисунок 24):

· в левой области вкладки «Настройки СП для ПБС» выбрать строку настройки одним нажатием левой кнопки мыши (1);

· в правой области вкладки «Настройки СП для ПБС» нажать на кнопку «Реестр» (2);

· выбрать пункт [Добавить структурное подразделение] (3).
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Рисунок 24. Добавление структурного подразделения
В результате откроется окно «Структурное подразделение» (Рисунок 25).
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Рисунок 25. Окно «Структурное подразделение»
Поля «Код» и «Наименования» заполняются вручную с клавиатуры.

Поле «Финансовое подразделение» выбирается установкой «галочки».
Важно! Поля «Код» и «Наименования» обязательны для заполнения.

Для сохранения введенных данных и закрытия окна «Структурное подразделение» необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 26). 
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Рисунок 26. Сохранение данных и закрытие окна
В открывшемся системном сообщении необходимо нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 27).
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Рисунок 27. Системное сообщение
В результате в правой области вкладки «Настройки СП для ПБС» отобразится новая строка структурного подразделения (Рисунок 28).
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Рисунок 28. Новая строка структурного подразделения
Для добавления пользователя структурному подразделению необходимо в правой области вкладки «Настройки СП для ПБС» выбрать строку СП одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Назначить пользователя] (Рисунок 29).
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Рисунок 29. Добавление пользователя структурному подразделению
В открывшемся окне «Назначить пользователя» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 30).
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Рисунок 30. Выбор элементов
После этого отобразится системное сообщение, информирующее об успешно назначенных пользователях. Далее необходимо нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 31).
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Рисунок 31. Системное сообщение
В результате пользователи будут назначены.

5 Загрузка лимитов бюджетных обязательств
5.1 Загрузка лимитов бюджетных обязательств в подразделе «Показатели бюджетных смет»

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Важно! Загрузка лимитов бюджетных обязательств в подразделе «Показатели бюджетных смет» выполняется в случае, если у главного распорядителя средств федерального бюджета (далее – ГРБС) установлена первоначальная настройка ведения бюджетной росписи.

Суммы в подразделе «Показатели бюджетных смет» появляются при утверждении документов: «Лимиты бюджетных обязательств» ГРБС, «Лимиты бюджетных обязательств» распорядителем средств федерального бюджета (далее – РБС), «Бюджетная роспись» ГРБС, «Бюджетная роспись» РБС, «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501150) ГРБС, «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501150) РБС (Работа с данными документами осуществляется в подразделах «Документы ГРБС», «Документы РБС» раздела «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)»).

Важно! В результате успешного утверждения указанных документов, заполняются суммы в графе «Доведено ЛБО». Осуществляется ведение контроля сумм по графам «Доведено ЛБО», «Бюджетная смета (всего)» и «Сумма по РР». Если сумма не распределена или распределена не полностью в расчетах обоснований (расчетах) плановых сметных показателей (далее – ОПСП), отображается красный восклицательный знак «(!)».

5.2 Работа в подразделе «Документы ФК»
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».
Для перехода в подраздел «Документы ФК» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная смета» (2) и открыть подраздел «Документы ФК» одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 32).
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Рисунок 32. Переход в подраздел «Документы ФК»

В результате откроется подраздел «Документы ФК», в котором необходимо открыть соответствующий бюджетный цикл (Рисунок 33).
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Рисунок 33. Подраздел «Документы ФК»
Подраздел «Документы ФК» состоит из вкладок «РР Входящие», «Поступление» и «Доведенные ЛБО на 01 января».

Важно! Вкладка «Поступление» отображается только для глав, которые ведут лимиты бюджетных обязательств по дополнительному финансированию.
Во вкладке «РР Входящие» происходит работа с расходными расписаниями получателя бюджетных средств.

Во вкладке «Доведенные ЛБО на 01 января» происходит работа с остатками лимитов бюджетных обязательств (далее – ЛБО) на начало бюджетного цикла.

Во вкладке «Поступление» происходит работа с отчетами о состоянии лицевого счета администратора доходов бюджета.

5.2.1 Формирование и утверждение документа «Остаток доведенных ЛБО до ПБС»

5.2.1.1 Формирование документа «Остаток доведенных ЛБО до ПБС»
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».
Документ «Остаток доведенных ЛБО до ПБС» предназначен для переноса лимитов бюджетных обязательств с прошлого отчетного периода на текущий отчетный период.
Формирование документа «Остаток доведенных ЛБО до ПБС» осуществляется в подразделе «Документы ФК», во вкладке «Доведенные ЛБО на 01 января». 
Для перехода к подразделу «Документы ФК» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная смета» (2), в рабочей области одним нажатием левой кнопки мыши открыть подраздел «Документы ФК» (3) (Рисунок 34).
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Рисунок 34. Переход в подраздел «Документы ФК»

В результате откроется подраздел «Документы ФК», в котором необходимо выбрать отчетный период и вкладку «Доведенные ЛБО на 01 января» (Рисунок 35).
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Рисунок 35. Подраздел «Документы ФК», вкладка «Доведенные ЛБО на 01 января»
Во вкладке «Доведенные ЛБО на 01 января» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок и полей фильтра (Рисунок 36):

· «Обновить» (1) – обновление данных в подразделе;

· «Реестр» (2):

[Сформировать «Остаток доведенных ЛБО до ПБС»)] – формирование документа «Остаток доведенных ЛБО до ПБС»;

[Удалить] – удаление документа «Остаток доведенных ЛБО до ПБС»;

[Версии/Создать версию] – формирование версии документа;

[Версии/Удалить версию] – удаление версии документа;
[Версии/Просмотр версий] – просмотр прошлых версий по документу;

· «Согласование» (3) – отправка документа на внутреннее согласование;
· «Справочная информация» (4) – содержит информацию о часто задаваемых вопросах.
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Рисунок 36. Функциональные кнопки подраздела «Документы ФК» вкладки «Доведенные ЛБО на 01 января»
Важно! Панель инструментов содержит перечень функциональных кнопок соответствующих настройкам ограничений пользователя.

Для формирования остатка доведенных ЛБО до ПБС необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать «Остаток доведенных ЛБО до ПБС»)] (Рисунок 37).
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Рисунок 37. Формирование документа «Остаток доведенных ЛБО до ПБС»
Важно! В рамках одного отчетного периода доступно формирование только одного документа «Остаток доведенных ЛБО до ПБС».

В результате откроется окно «Документ «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств» (Рисунок 38).
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Рисунок 38. Окно «Документ «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств»

Поля «Тип», «Дата создания», «Автор», «Контактная информация», «ГРБС» и «Центр финансовой ответственности» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.

В окне «Документ «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств» необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 39).
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Рисунок 39. Сохранение данных
В результате станет доступна нижняя область окна «Документ «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств с заполненными данными. 
Документ «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств» предзаполняется согласно строкам, за прошлые отчетные периоды из подраздела «Показатели бюджетных смет», с суммой по загруженным Расходным расписаниям на л/с ПБС, за прошлые отчетные периоды.
Важно! По строкам не заполняется код курирующего департамента (далее – КД) и СП, если в текущем бюджетном цикле по Вашей главе по бюджетной классификации ГРБС сформировал настройку «Ведение по СП».
Суммы по графе «Доведенные ЛБО на 01.01.2020» доступны для редактирования вручную с клавиатуры. Для редактирования документа необходимо нажать на кнопку «Сохранить» в документе.
В окне «Документ «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок и полей фильтра (Рисунок 40):

· «Обновить» (1) – обновление данных в таблице;

· «Добавить» (2) – добавление строк из подраздела «Показатели бюджетных смет» за прошлые отчетные периоды;

· «Удалить» (3) – удаление строки из документа.
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Рисунок 40. Функциональные кнопки окна «Документ «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств»
Для сохранения введенных данных и закрытия окна «Документ «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств» необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 41).
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Рисунок 41. Сохранение данных и закрытие окна
В результате в подразделе «Документы ФК» во вкладке «Доведенные ЛБО на 01 января» отобразится новая строка (Рисунок 42).
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Рисунок 42. Новая строка
5.2.1.2 Внутреннее согласование документа «Остаток доведенных ЛБО до ПБС»

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для отправки документа «Остаток доведенных ЛБО до ПБС» на внутреннее согласование необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Согласование» (Рисунок 43).
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Рисунок 43. Отправка документа на внутреннее согласование 
Важно! При создании листа согласования документа могут возникнуть системные сообщения:

· «Остаток по доведенным ЛБО на 01 января не должен быть отрицательным»;
· «В документе содержатся строки, которые отсутствуют в реестре «Показатели бюджетных смет».
Согласование документа «Остаток доведенных ЛБО до ПБС» осуществляется аналогично описанию в п.п. 9.1.3 настоящего руководства пользователя.

Важно! Документ не требует внешнего согласования и подписания Электронной цифровой подписью.

После успешного внутреннего согласования статус документа «Остаток доведенных ЛБО до ПБС» изменится на «Подписано», заполнится графа «Дата утверждения».

Важно! После прохождения внутреннего согласования в подразделе «Показатели бюджетных смет» актуализируются суммы в графах «Сумма по РР» по каждому году, согласно утвержденному документу «Остаток доведенных ЛБО до ПБС» и загруженным Расходным расписаниям на л/с ПБС в текущем отчетном периоде. 

5.2.1.3 Работа с версиями документа «Остаток доведенных ЛБО до ПБС»

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для корректировки сумм в документе «Остаток доведенных ЛБО до ПБС» за прошлый отчетный период необходимо создать версию по документу в статусе «Подписано».

Для создания версии документа необходимо выделить соответствующую строку со статусом «Подписано», нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Версии/Создать версию] (Рисунок 44).
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Рисунок 44. Создание версии
В открывшемся системном сообщении необходимо нажать на кнопку «Да» (Рисунок 45).
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Рисунок 45. Системное сообщение
В системном сообщении об успешном создании строк необходимо нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 46).
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Рисунок 46. Системное сообщение
В результате статус документа изменится на «Черновик», данные в графе «Дата утверждения» удалятся, данные в графе «Версия» примут значение «+1» (Рисунок 47).
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Рисунок 47. Строка в статусе «Черновик»
Документ «Остаток доведенных ЛБО до ПБС» станет доступен для редактирования и внесения корректировок.

После повторного согласования документа данные в подразделе «Показатели бюджетных смет» актуализируются согласно внесенным правкам.

Для удаления версии по документу «Остаток доведенных ЛБО до ПБС» необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Версии/Удалить версию] (Рисунок 48).
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Рисунок 48. Удаление версии
В открывшемся системном сообщении необходимо нажать на кнопку «Да» (Рисунок 49).
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Рисунок 49. Системное сообщение
В системном сообщении, информирующем об успешном удалении версии необходимо нажать на кнопку «Ок» (Рисунок 50).
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Рисунок 50. Системное сообщение
В результате версия по документу «Остаток доведенных ЛБО до ПБС» будет удалена.

Для просмотра предыдущих версий по документу «Остаток доведенных ЛБО до ПБС» необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Версии/Просмотр версий] (Рисунок 51).
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Рисунок 51. Просмотр версии
В результате откроется окно «Просмотр версий», где содержится список прошлых версий по документу «Остаток доведенных ЛБО до ПБС» (Рисунок 52).
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Рисунок 52. Окно «Просмотр версий»
Для просмотра документа «Остаток доведенных ЛБО до ПБС» необходимо открыть соответствующую версию документа двойным нажатием левой кнопки мыши. В результате откроется окно «Документ «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств».
5.2.2 Загрузка документа «Расходное расписание»

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Загрузка осуществляется в подразделе «Документы ФК» во вкладке «РР Входящие».

Во вкладке «РР Входящие» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 53):

· «Обновить» (1) – обновление данных в подразделе;

· «Реестр» (2):

[Удалить документ] – удаление расходного расписания;
[Создать РР (Входящее)] – автоматическое формирование документа «Расходное расписание», на основании Расходного расписания во вкладке «РР Исходящее»;
· «Печать» (3):

[Печать реестра] – формирование печатной формы подраздела с расширением *.xls;

[Печать документа/Расходное Расписание] – формирование печатной формы расходного расписания с расширением *.xls;
· «Импорт» (4) – импорт файла с расширением *.APx, где х – любое число, буква;
· «Импорт списком» (5):

[Импорт реестра РР] – импорт одного файла, содержащего несколько расходных расписаний (далее – РР) с расширением *.APx, где х – любое число, буква;
[Импорт из архива] – импорт архива, содержащего несколько Расходных расписаний с расширением *.zip;

· «Экспорт» (6) – экспортирование данных на локальную машину с расширением *.APx, где х – любое число, буква;

· «Экспорт списком» (7):
[Экспорт реестра РР] – экспортирование нескольких РР на локальную машину, в один файл с расширением *.APx, где х – любое число, буква;
[Экспорт в архив] – массовое экспортирование на локальную машину выбранных Расходных расписаний в архив с расширением *.zip;
· «Очистить фильтры» (8) – очистка выбранных параметров фильтра;
· «Справочная информация» (9) – содержит информацию о часто задаваемых вопросах.
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Рисунок 53. Функциональные кнопки вкладки «РР Входящие»
Примечание. Кнопки «Импорт», «Импорт списком» и «Удалить документ» доступны также пользователям с Главой по бюджетной классификации (далее – БК), которая перешла на интеграционное взаимодействие подсистемы бюджетного планирования и подсистемы управления расходами с бюджетного цикла 2019-2021. Документы Расходное расписание появляются в подразделе и изменяют суммы в Показателях бюджетных смет автоматически. В случае, если по каким-либо причинам документ «Расходное расписание входящее», полностью обработанный Федеральным казначейством Российской Федерации в подсистеме управления расходами, автоматически не был загружен в подсистему бюджетного планирования, то загрузку можно осуществить по кнопкам «Импорт» или «Импорт списком» или вручную создать документ нажатием на кнопку «Реестр» и выбрав пункт [Создать РР (входящее)].

Для загрузки лимитов бюджетных обязательств вручную необходимо перейти во вкладку «РР Входящие» и нажать на кнопку «Импорт» (Рисунок 54).
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Рисунок 54. Импорт документа
В открывшемся окне необходимо нажать на кнопку «Обзор» (Рисунок 55).
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Рисунок 55. Выбор файла
В открывшемся окне выбрать файл для импорта с расширением *.APх, где х-любое число, буква и нажать на кнопку «Импортировать» (Рисунок 56).
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Рисунок 56. Импорт файла
Для массовой загрузки лимитов бюджетных обязательств необходимо нажать на кнопку «Импорт списком» и выбрать пункт [Импорт реестра РР] или [Импорт из архива] (Рисунок 57).
Примечание. Пункт [Импорт реестра РР] предназначен для загрузки одного файла, в котором содержится несколько Расходных расписаний. Пункт [Импорт из архива] предназначен для загрузки архива, в котором содержится несколько Расходных расписаний.
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Рисунок 57. Массовая загрузка лимитов бюджетных обязательств
В результате откроется окно, в котором необходимо нажать на кнопку «Обзор» (Рисунок 58).
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Рисунок 58. Выбор файла
В открывшемся окне выбрать файл для импорта с соответствующим расширением и нажать на кнопку «Импортировать».

Примечание. Для загрузки одного файла с расширением *.APх, где х-любое число, буква (Рисунок 59).
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Рисунок 59. Загрузка одного файла расширением *.Apх
Примечание. Для загрузки нескольких файлов с расширением *.zip (Рисунок 60).
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Рисунок 60. Загрузка нескольких файлов расширение *.zip
В результате в подразделе «Документы ФК» во вкладке «РР Входящие» добавится новая строка, в подразделе «Показатели бюджетных смет» добавятся строки кода бюджетной классификации (далее – КБК) и в графах «Сумма по РР» отразится сумма из загруженного файла.
Важно! Если Глава по БК оператора ведет Бюджетную роспись в разрезе Структурного подразделения, то в подразделе «Показатели бюджетных смет» при загрузке расходного расписания строки не сформируются. Для добавления строк необходимо воспользоваться кнопкой «Добавить КБК» в подразделе «Показатели бюджетных смет».
Для учреждений главы по БК, которая перешла на интеграционное взаимодействие подсистемы бюджетного планирования и подсистемы управления расходами «Расходное расписание входящее» формируется в подразделе автоматически после получения положительного «протокола» из подсистемы управления расходами на расходное расписание во вкладке «РР исходящее». В случае отсутствия полученного документа Расходное расписание во вкладке «РР входящее», его можно сформировать самостоятельно нажатием на кнопку «Реестр» и выбрав пункт [Создать РР (Входящее)] или загрузить нажатием на кнопку «Импорт»/«Импорт списком».

Важно! В результате успешной загрузки документа «Расходное расписание» заполняются суммы в графе «Сумма по РР». Осуществляется ведение контроля сумм по графам «Сумма по РР» и «Бюджетная смета (всего)». Если сумма не распределена или распределена не полностью, между данными графами отображается красный восклицательный знак «(!)».
Примечание. Если Глава по БК оператора ведет Бюджетную роспись в разрезе Структурного подразделения, то в подразделе «Показатели бюджетных смет» Сумма по РР заполняется только по групповой строке ПБС (сумма по строке ПБС не заполняется). Групповая строка стоит самой первой, не имеет статуса в подразделе и выделена серым цветом.

Примечание. Если Учреждение ведет Бюджетную смету в разрезе Структурного подразделения, то в подразделе «Показатели бюджетных смет» создастся групповая строка получателей средств федерального бюджета по структурным подразделениям (далее – груп. ПБС по СП) и строка ПБС. Сумма по РР заполняется только по групповой строке ПБС по СП (сумма по строке ПБС не заполняется). Групповая строка стоит самой первой, не имеет статуса в подразделе и выделена серым цветом.

При загрузке Расходного расписания могут сформироваться две одинаковые строки КБК в подразделе «Показатели бюджетных смет» с разными курирующими департаментами. Сумма по РР в этом случае не заполнится по обеим строкам. Чтобы равномерно распределить сумму, необходимо в карточке Расходного расписания (входящее) вручную внести суммы по курирующим департаментам.

Для внесения суммы по Курирующим департаментам необходимо в подразделе «Документы ФК» во вкладке «РР Входящие» выделить соответствующую строку двойным нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 61).
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Рисунок 61. Выделенная строка

В открывшемся окне «Документ «Расходное расписание (входящее)» перейти во вкладку «ЛБО», выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Распределить по КД» (Рисунок 62).
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Рисунок 62. Распределение по КД
Важно! Кнопка «Распределить по КД» доступна только на строке, имеющей два курирующих департамента в подразделе.

Далее необходимо распределить загруженную сумму по разным курирующим департаментам и нажать на кнопку «Распределить» (Рисунок 63).
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Рисунок 63. Распределение загруженной суммы
В результате в подразделе «Показатели бюджетных смет» пересчитается графа «Сумма по РР».

Для удаления расходного расписания необходимо выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Удалить документ].
Примечание. Пункт [Удалить документ] также доступен пользователям с Главой по бюджетной классификации, которая перешла на интеграционное взаимодействие подсистемы бюджетного планирования и подсистемы управления расходами.
Для перехода в подраздел «Показатели бюджетных смет» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная смета» (2) и открыть подраздел «Показатели бюджетных смет» одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 64).
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Рисунок 64. Переход в подраздел «Показатели бюджетных смет»

В результате откроется подраздел «Показатели бюджетных смет», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу и во вкладку «ЛБО» (Рисунок 65).
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Рисунок 65. Подраздел «Показатели бюджетных смет»
Для просмотра всех Расходных расписаний, по которым была сформирована Сумма по РР в подразделе «Показатели бюджетных смет», необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и раскрыть боковую панель «Сведения» (Рисунок 66).
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Рисунок 66. Открытие боковой панели «Сведения»
В открывшейся области «Сведения» необходимо перейти во вкладку «Расходные расписания». Во вкладке отображаются все Расходные расписания из подраздела «Документы ФК» вкладки «РР Входящие», которые изменяли сумму по строке, а так же сумма по подписанному документу «Остаток доведенных ЛБО до ПБС» (Рисунок 67).
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Рисунок 67. Вкладка «Расходные расписания» области «Сведения»

Удаление загруженного документа «Расходное расписание» осуществляется в подразделе «Документы ФК» во вкладке «РР Входящие».

Для удаления загруженного документа «Расходное расписание» необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопкой мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Удалить документ] (Рисунок 68).
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Рисунок 68. Удаление документа «Расходное расписание»
В результате в подразделе «Показатели бюджетных смет» суммы РР пересчитаются в соответствии с удаленными значениями.

5.2.3 Формирование и утверждение документа «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию»

5.2.3.1 Формирование документа «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию»
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Важно! Формирование документа «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию» осуществляют учреждения, которые имеют доходы по дополнительному финансированию.
Документ «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию» предназначен для переноса лимитов бюджетных обязательств по дополнительному финансированию с прошлого отчетного периода на текущий отчетный период.
Формирование документа «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию» осуществляется в подразделе «Документы ФК», во вкладке «Доведенные ЛБО на 01 января/Остаток ЛБО ПБС по доп. финансированию». 
Важно! Перед формированием документа необходимо добавить коды бюджетной классификации в подраздел «Показателей бюджетной сметы» во вкладку «ЛБО по доп. финансированию» согласно описанию, представленному в п.п. 5.2.4.4 настоящего руководства пользователя. 
Для перехода к подразделу «Документы ФК» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная смета» (2), в рабочей области открыть подраздел «Документы ФК» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 69).
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Рисунок 69. Переход в подраздел «Документы ФК»
В результате откроется подраздел «Документы ФК», в котором необходимо выбрать отчетный период, вкладку «Доведенные ЛБО на 01 января» и вкладку «Остаток ЛБО ПБС по доп. финансированию» (Рисунок 70).
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Рисунок 70. Подраздел «Документы ФК», вкладка «Доведенные ЛБО на 01 января/Остаток ЛБО ПБС по доп. финансированию»
Во вкладке «Остаток ЛБО ПБС по доп. финансированию» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок и полей фильтра (Рисунок 71):

· «Обновить» (1) – обновление данных в подразделе;

· «Реестр» (2):

[Сформировать «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию»)] – формирование документа «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию»;

[Удалить] – удаление документа «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию»;

[Версии/Создать версию] – формирование версии документа;

[Версии/Удалить версию] – удаление версии документа;
[Версии/Просмотр версий] – просмотр прошлых версий по документу;
[Вложения/Добавить] – добавление вложения к документу;
[Вложения/Удалить] – удаление вложения к документу;

· «Согласование» (3):
[Внутреннее согласование] – отправка документа на внутреннее согласование;
[Внешнее согласование/История резолюций] – просмотр резолюции на внешнем этапе согласования.
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Рисунок 71. Функциональные кнопки подраздела «Документы ФК», вкладки «Остаток ЛБО ПБС по доп. финансированию»
Важно! Панель инструментов содержит перечень функциональных кнопок соответствующих настройкам ограничений пользователя.

Для формирования остатка доведенных ЛБО по доп. финансированию, необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию»)] (Рисунок 72).
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Рисунок 72. Формирование документа «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию»
Важно! В рамках одного отчетного периода доступно формирование только одного документа «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию».

В результате откроется окно «Документ «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств по дополнительному финансированию» (Рисунок 73).
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Рисунок 73. Окно «Документ «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств по дополнительному финансированию»
Поля «Тип», «Дата создания», «Автор», «Контактная информация», «ГРБС» и «Центр финансовой ответственности» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.

В окне «Документ «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств по дополнительному финансированию»» необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 74).

[image: image74.png][LoKyMeHT "OCTATOK MMHTOB GHODKETHBIX OGS3ATENLCTE N0 AOTIONHATENBHOMY (HHAHCHDOBAHHIO™

Tun:

IPBC:

Uewp dunancoson
oTBeTCTRRHHOCTU

NBC (aon. puancuposanue) | Aata cospanms: [15.12.2020 | Astop:

Neposa Onera Metposia, Masssii Gyxrantep

KoKTaKTHast WpopMaLs:

=

88142791211, ufsin_rk@mail.u

320 - Denepansas c1yx6a ucnoness HakasaKMH

00142399 - OKY CH30-2 YOCHH POCCHY MO PECTIYE/NKE KAPEISH

<+

3

® 5o |





Рисунок 74. Сохранение данных
В результате станет доступна нижняя область окна «Документ «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств по дополнительному финансированию» с заполненными данными.
В окне «Документ «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств по дополнительному финансированию» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок и полей фильтра (Рисунок 75):

· «Обновить» (1) – обновление данных в таблице;

· «Добавить» (2) – добавление строк из подраздела «Показатели бюджетных смет» за прошлые отчетные периоды;

· «Удалить» (3) – удаление строки из документа.
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Рисунок 75. Функциональные кнопки окна «Документ «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств»
Для заполнения общего остатка по документу «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств» необходимо ввести вручную с клавиатуры значение остатка в поле «Сумма остатка» (Рисунок 76).
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Рисунок 76. Редактирование суммы остатка
Для заполнения строк документа необходимо нажать на «Добавить» (Рисунок 77).
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Рисунок 77. Добавление строк 
В открывшемся окне необходимо выбрать КБК установлением «галочек» напротив соответствующих строк, по которым общий остаток по документу будет распределён, и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 78).
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Рисунок 78. Выбор строк
Для добавления остатка по строкам документа «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств» необходимо заполнить графу «Остаток по доп. финансированию на 01.01.2020». Сумма остатка по строкам документа должна соответствовать общему остатку документа «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств», заполненному в поле «Сумма остатка» (Рисунок 79).
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Рисунок 79. Заполнение остатка в строках документа «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств по дополнительному финансированию»
Для сохранения введенных данных и закрытия окна «Документ «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств по дополнительному финансированию» необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 80).
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Рисунок 80. Сохранение данных и закрытие окна
В результате в подразделе «Документы ФК» во вкладке «Остаток ЛБО ПБС по доп. финансированию» отобразится новая строка (Рисунок 81).
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Рисунок 81. Новая строка
Для добавления обоснования остатка документа «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств по дополнительному финансированию» во вкладке «Остаток ЛБО ПБС по доп. финансированию» необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Вложения/Добавить] (Рисунок 82).
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Рисунок 82. Добавление обоснования остатка
В окне для загрузки обоснования остатка необходимо нажать на кнопку «Обзор» для загрузки файла обоснования (Рисунок 83).
[image: image83.png]3arpysuTs oboctosanme ocTaTia

ER
aiin ans sarpyaKu:

© copanm @ 3arpems.




Рисунок 83. Загрузка файла обоснования
В результате откроется окно проводника, в котором необходимо выбрать файл и нажать на кнопку «Открыть» (Рисунок 84).
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Рисунок 84. Окно выбора файла загрузки
После загрузки файла необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 85).
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Рисунок 85. Сохранение данных
После добавления обоснования остатка к документу «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств по дополнительному финансированию» во вкладке «Остаток ЛБО ПБС по доп. финансированию» станет активной кнопка [image: image86.png]


, по которой возможно выгрузить загруженный файл (Рисунок 86).
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Рисунок 86. Выгрузка файла
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится прикрепленный файл с соответствующим расширением.
5.2.3.2 Внутреннее согласование документа «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию»
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для отправки документа «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию» на внутреннее согласование необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 87).
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Рисунок 87. Отправка документа на внутреннее согласование
Важно! При создании листа согласования документа может возникнуть системное сообщение:

· «Суммарный остаток по строкам документа не совпадает с общим остатком».
Согласование документа «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию» осуществляется аналогично описанию в п.п. 9.1.3 настоящего руководства пользователя.

После успешного внутреннего согласования статус документа «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию» изменится на «Подписано», заполнится графа «Дата утверждения».
Важно! Документ требует внешнего согласования главным распорядителем бюджетных средств.
Важно! После внешнего согласования документа в подразделе «Показатели бюджетных смет» актуализируются суммы в графах «Остаток на лицевых счетах за пред. период» по текущему году, согласно утвержденному документу «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию».

5.2.3.3 Внешнее согласование документа «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию»
Внешнее согласование документа «Остаток доведённых ЛБО по дополнительному финансированию» осуществляется с ролью ГРБС «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)» и «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)» в подразделе «Документы ФК» раздела «Бюджетная смета».
Описание функционала представлено в разделе «3.4 Внешнее согласование документа «Остаток доведённых ЛБО по дополнительному финансированию»» документа «Руководство пользователя по формированию и ведению бюджетных смет в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для главных распорядителей средств федерального бюджета», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/ .
5.2.3.4 Работа с версиями документа «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию»
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для корректировки сумм в документе «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию» за прошлый отчетный период необходимо создать версию по документу со статусом «Подписано».

Для создания версии документа необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку со статусом «Подписано», нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Версии/Создать версию] (Рисунок 88).
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Рисунок 88. Создание версии
В открывшемся системном сообщении необходимо нажать на кнопку «Да» (Рисунок 89).
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Рисунок 89. Системное сообщение
В системном сообщении, информирующем об успешном создании строк необходимо нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 90).
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Рисунок 90. Системное сообщение
В результате статус документа изменится на «Черновик», данные в графе «Дата утверждения» удалятся, данные в графе «Версия» примут значение «+1» (Рисунок 91).
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Рисунок 91. Строка со статусом «Черновик»
Документ «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию» станет доступен для редактирования и внесения корректировок.

После повторного согласования документа данные в подразделе «Показатели бюджетных смет» актуализируются согласно внесенным правкам.

Для удаления версии документа «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию» необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Версии/Удалить версию] (Рисунок 92).
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Рисунок 92. Удаление версии
В открывшемся системном сообщении необходимо нажать на кнопку «Да» (Рисунок 93).
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Рисунок 93. Системное сообщение
В системном сообщении, информирующем об успешном удалении версии необходимо нажать на кнопку «Ок» (Рисунок 94).
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Рисунок 94. Системное сообщение
В результате версия документа «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию» будет удалена.

Для просмотра предыдущих версий документа «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию» необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Версии/Просмотр версий] (Рисунок 95).
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Рисунок 95. Просмотр версий
В результате откроется окно «Просмотр версий», где содержится список прошлых версий по документу «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию» (Рисунок 96).
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Рисунок 96. Окно «Просмотр версий»

Для просмотра документа «Остаток доведенных ЛБО по доп. финансированию» необходимо двойным нажатием левой кнопки мыши открыть соответствующую версию документа. В результате откроется окно «Документ «Остаток доведенных лимитов бюджетных обязательств по дополнительному финансированию».
5.2.4 Работа во вкладке «Поступление»
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».
Важно! Вкладка «Поступление» отображается только для глав, которые ведут лимиты бюджетных обязательств по дополнительному финансированию.
Во вкладке «Поступление» подраздела «Документы ФК» осуществляется загрузка документа «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета» (Рисунок 97).
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Рисунок 97. Подраздел «Документы ФК»
Во вкладке «Поступление» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 98):

· «Обновить» (1) – обновление данных в подразделе;

· «Импорт» (2) – импорт файла с расширением *.VTx, где х – любое число, буква;
· «Удалить документ» (3) – удаление выписки;
· «Печать» (4):
[Печать реестра] – формирование печатной формы подраздела на рабочую станцию пользователя с расширением *.xls;

· «Справочная информация» (5) – содержит информацию о часто задаваемых вопросах.
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Рисунок 98. Функциональные кнопки вкладки «Поступление»
5.2.4.1 Загрузка документа «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета»
Для загрузки принятых бюджетных обязательств и кассового исполнения необходимо нажать на кнопку «Импорт» (Рисунок 99).
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Рисунок 99. Загрузка принятых бюджетных обязательств и кассового исполнения
В результате откроется окно, в котором необходимо нажать на кнопку «Обзор» (Рисунок 100).
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Рисунок 100. Выбор документа
В открывшемся окне необходимо выбрать файл для импорта с расширением *.VTx, где х – любое число, буква, и нажать на кнопку «Импортировать» (Рисунок 101).
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Рисунок 101. Импорт файла
Важно! В результате успешной загрузки документа «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета» во вкладке «Поступление» добавится новая строка (Рисунок 102).
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Рисунок 102. Новая строка
5.2.4.2 Удаление документа «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета»
Для удаления документа «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета» необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопкой мыши и нажать на кнопку «Удалить документ» (Рисунок 103).
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Рисунок 103. Удаление документа
Важно! Удалить документ «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета» можно только в том случае, если он не включен как сопроводительный в документ «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159).
5.2.4.3 Формирование печатной формы вкладки «Поступление» подраздела «Документы ФК»

Для формирования печатной формы подраздела необходимо нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать реестра] (Рисунок 104).
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Рисунок 104. Печать подраздела
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма подраздела в виде файла с расширением *.xls.
5.2.4.4 Формирование печатной формы документа «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета»

Для формирования печатной формы отчета необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Печать», выбрать пункт [Печать документа/Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего расширения (Рисунок 105).
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Рисунок 105. Выбор формата печати документа
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится отчет в виде файла с выбранным расширением.
5.3 Добавление кода бюджетной классификации

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Добавление кода бюджетной классификации осуществляется в подразделе «Показатели бюджетных смет». Для перехода в подраздел «Показатели бюджетных смет» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная смета» (2) и открыть подраздел «Показатели бюджетных смет» одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 106).
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Рисунок 106. Переход в подраздел «Показатели бюджетных смет»

В результате откроется подраздел «Показатели бюджетных смет», в котором необходимо выбрать соответствующий бюджетный цикл, с которым будет осуществляться работа, и перейти во вкладку «ЛБО» (Рисунок 107).
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Рисунок 107. Подраздел «Показатели бюджетных смет», вкладка «ЛБО»
Важно! Для добавления КБК в подраздел необходимо наличие в пункте меню [Настройка/Настройка СП] хотя бы одного структурного подразделения (далее – СП) с признаком «Финансовое подразделение».
Важно! Если Учреждение оператора ведет Бюджетную смету в разрезе Структурного подразделения, то кнопка будет доступна пользователю с назначенным структурным подразделением, имеющим признак «Финансовое подразделение».

Примечание. При добавлении КБК код СП будет равен коду структурного подразделения с типом «Финансовое управление» от настроек вышестоящего ГРБС.
Важно! Если Глава по БК оператора ведет Бюджетную роспись в разрезе Структурного подразделения, то при добавлении строки код СП будет равен коду структурного подразделения согласно доведенному Бюджетной росписью.

Примечание. Если Глава по БК оператора ведет Бюджетную роспись в разрезе Структурного подразделения, то в подразделе «Показатели бюджетных смет» создастся групповая строка получателей средств федерального бюджета по структурным подразделениям (далее – груп. ПБС) и строка ПБС. Сумма по РР заполняется только по групповой строке ПБС (сумма по строке ПБС не заполняется). Групповая строка стоит самой первой, не имеет статуса в подразделе и выделена серым цветом.

Примечание. Если Учреждение ведет Бюджетную смету в разрезе Структурного подразделения, то в подразделе «Показатели бюджетных смет» создастся групповая строка получателей средств федерального бюджета по структурным подразделениям (далее – груп. ПБС по СП) и строка ПБС. Сумма по РР заполняется только по групповой строке ПБС по СП (сумма по строке ПБС не заполняется). Групповая строка стоит самой первой, не имеет статуса в подразделе и выделена серым цветом.

Для добавления кода бюджетной классификации необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Добавить КБК] (Рисунок 108).
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Рисунок 108. Добавление кода бюджетной классификации
В открывшемся окне «Добавление кодов классификации расходов бюджетов» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 109).
Важно! В окне «Добавление кодов классификации расходов бюджетов» отображаются только те строки, которые утверждены в Сводной бюджетной росписи и еще не добавлены в подраздел.
[image: image110.png]obasnenie KopoB KNacCGMKALMM PACXOAOB GOANKETOB. x

© Bebpars © Crpasouwan wibopmas | @ Sarpume
» 0 Kon
H
5[] 30 osesces0ssasss 244 10
T 320 0505 423 03 90049 112 10
] 320 0505 423 03 90049 321 10 -
»

op (1 w9 | b M| & | sanwced: (25 |v| 3amionc1no25,scero204




Рисунок 109. Выбор строки
В результате в подразделе «Показатели бюджетных смет» отобразится добавленный код бюджетной классификации. Если Глава по БК оператора ведет Бюджетную роспись в разрезе Структурного подразделения, то в подразделе сформируется столько строк с типом ПБС, сколько было доведено Бюджетной росписью.
Для добавления кода бюджетной классификации из подраздела сводная бюджетная роспись государственных внебюджетных фондов (далее – ГВБФ) для Пенсионного фонда Российской федерации, Фонда социального страхования, Федерального фонда обязательного медицинского страхования необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Добавить КБК ГВБФ] (Рисунок 110).
Важно! Пункт [Добавить КБК ГВБФ из СБР] отображается только для Глав по БК: 392, 394, 393.
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Рисунок 110. Добавление кода бюджетной классификации
В открывшемся окне «Добавление кодов классификации расходов бюджетов» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 111).
Важно! В окне «Добавление кодов классификации расходов бюджетов» отображаются только те строки, которые утверждены в Сводной бюджетной росписи ГВБФ и еще не добавлены в подраздел.
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Рисунок 111. Добавление строк
В результате в подразделе «Показатели бюджетных смет» отобразится добавленный код бюджетной классификации.
Для добавления кода бюджетной классификации по КБК закрытой части, необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Добавить КБК по закрытой части] (Рисунок 112).
Важно! Пункт [Добавить КБК по закрытой части] отображается только для Главы по БК «188».
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Рисунок 112. Добавление кода бюджетной классификации по закрытой части
В открывшемся окне «Добавление кодов классификации расходов бюджетов» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 113).
Важно! В окне выбора строк отображаются строки только по Главе по БК «188» еще не добавленные в подраздел.
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Рисунок 113. Выбор строки
В результате в подразделе «Показатели бюджетных смет» отобразится добавленный код бюджетной классификации.
Важно! Если в окне «Добавление кодов классификации расходов бюджетов» не отображаются необходимые КБК: необходимо сформировать заявку в техническую поддержку.

5.4 Распределение кодов бюджетных классификации по структурным подразделениям
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)». 
Распределение кода бюджетной классификации по структурным подразделениям осуществляется в подразделе «Показатели бюджетных смет», во вкладке «ЛБО». 
Переход в подраздел «Показатели бюджетных смет», во вкладку «ЛБО» осуществляется аналогично описанию в п.п. 5.2.4.4 настоящего руководства пользователя.
Важно! Распределение КБК по структурным подразделениям осуществляется только для строк типа «групповая ПБС по СП», которую можно добавить по кнопке «Добавить КБК».
Важно! Для распределения КБК по структурным подразделениям необходимо в пункте меню [Настройка/Настройка СП по ПБС]:
· наличие настройки «Формирование БС в разрезе СП»;

· наличие у оператора структурного подразделения с признаком «Финансовое подразделение».
Для распределения кода бюджетной классификации по структурным подразделениям необходимо выбрать строку с типом «груп. ПБС по СП» одним нажатием левой кнопки мыши, затем нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Распределить по СП] (Рисунок 114).
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Рисунок 114. Выбор функции «Распределить по СП»
В открывшемся окне «Распределение по структурным подразделениям» необходимо заполнить поле «Структурное подразделение» выбором значения из справочника (Рисунок 115). 
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Рисунок 115. Выбор структурного подразделения
В открывшемся окне необходимо установить «галочку» напротив соответствующего структурного подразделения и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 116).
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Рисунок 116. Выбор элемента
В результате в области «Выбор КБК» отобразятся новые строки (Рисунок 117).
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Рисунок 117. Новые строки

Далее необходимо распределить суммы доведенных ЛБО.

Поля «Код по бюджетной классификации», «КД МФ РФ» и «Доведено (+/-)» в разрезе по годам заполняются автоматически и недоступны для редактирования.
Поля «Распределено (+/-)» в разрезе по годам заполняются вручную с клавиатуры.
Для сохранения введенных данных и закрытия окна «Распределение по структурным подразделениям» необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 118).
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Рисунок 118. Сохранение данных и закрытие окна

В результате суммы доведенных ЛБО распределятся между соответствующими КБК и окно «Распределение по структурным подразделениям» закроется, а в подразделе «Показатели БС» создадутся соответствующие строки (версии строк) типа ПБС.
5.5 Закрытие неактуальных строк

Для закрытия неактуальных строк необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Закрыть неактуальные строки] (Рисунок 119).
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Рисунок 119. Закрытие неактуальных строк

В открывшемся окне «Закрытие неактуальных строк» во вкладке «ПБС» отображаются строки с нулевыми значениями и строки с неактуальными записями справочников. Для закрытия неактуальных строк необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 120).
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Рисунок 120. Выбор строк
В открывшемся системном сообщении необходимо нажать на кнопку «Да» (Рисунок 121).
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Рисунок 121. Системное сообщение
В результате срок действия соответствующих строк будет выставлен до сегодняшней даты и с завтрашнего дня перестанет отображаться в подразделе «Показатели бюджетных смет».
6 Заполнение и согласование обоснований (расчетов) плановых сметных показателей
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Заполнение и согласование обоснований (расчетов) плановых сметных показателей осуществляется в подразделе «Показатели бюджетных смет». Заполнение форм осуществляется согласно Приказу Минфина России от 20 июня 2018 г. №139н «Об утверждении форм обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, применяемых при составлении и ведении бюджетных смет федеральных казенных учреждений».
Для перехода к подразделу «Показатели бюджетных смет» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная смета» (2) и в рабочей области открыть подраздел «Показатели бюджетных смет» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 122).
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Рисунок 122. Переход к подразделу «Показатели бюджетных смет»

В результате откроется подраздел «Показатели бюджетных смет», который содержит вкладки «ЛБО», «ПНО» и «ЛБО по доп.финансированию» (Рисунок 123).
Важно! Первоначальное отображение строк показателей бюджетных смет отображаются, согласно строкам «КБК» без детализации по дополнительной аналитике.
Важно! Вкладка «ЛБО по доп. финансированию» отображается только для глав, которые ведут лимиты бюджетных обязательств по дополнительному финансированию.
По итогам формирования обоснований (расчетов) плановых сметных показателей заполняется графа «Бюджетная смета (Всего)» и «Бюджетная смета Раздел 4 (в пользу третьих лиц)».
В графе «Сумма по РР» данные заполнятся по итогам загрузки расходных расписаний и утверждения документа «Остаток доведенных ЛБО до ПБС».
В графе «Доведено ЛБО», «Доведено БА» данные заполнятся на основании утвержденных документов «ГРБС(РБС)» в рамках модуля Бюджетной росписи ГРБС (РБС).
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Рисунок 123. Вкладки подраздела «Показатели бюджетных смет»
6.1 Фильтрация данных в подразделе «Показатели бюджетных смет»
В левой области окна реализована область фильтрации. Для того, чтобы воспользоваться фильтром необходимо нажать на кнопку [image: image125.png]


 (Рисунок 124).
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Рисунок 124. Переход к полю фильтрации
После этого раскроется область фильтрации со следующими параметрами (Рисунок 125):

· «Глава по БК» – фильтрация по главе по БК;

· «Раздел, подраздел» – фильтрация по разделу, подразделу;

· «Гос. программа» – фильтрация по государственной программе;

· «Подпрограмма» – фильтрация по подпрограмме госпрограммы;

· «Основное мероприятие» – фильтрация по основному мероприятию;
· «Код национального проекта» – фильтрация по национальному проекту;

· «Код федерального проекта» – фильтрация по федеральному проекту;
· «Направление расходов» – фильтрация по направлению расходов;

· «Вид расхода» – фильтрация по виду расходов;

· «Структурное подразделение» – фильтрация по структурному подразделению;

· «ПБС» – фильтрация по ПБС;
· «ОПСП» – фильтрация по обоснованиям (расчетам) плановых сметных показателей;

· «Очистить фильтр» – очистка фильтров.
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Рисунок 125. Поля фильтрации
Фильтрация по интересующим параметрам осуществляется выбором значения из справочника.

Для очистки параметров фильтра необходимо нажать на кнопку «Очистить фильтры» (Рисунок 126).
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Рисунок 126. Очистка фильтров
Для сворачивания области фильтрации необходимо нажать на кнопку [image: image129.png]


.
6.2 Заполнение ОПСП по доведенным Лимитам бюджетных обязательств
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Во вкладке «ЛБО» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок и полей фильтра (Рисунок 127):

· «Обновить» (1) – обновление страницы;

· «Реестр» (2):

[Добавить КБК] – добавление кода бюджетной классификации;
[Добавить КБК ГВБФ из СБР] – добавление кода бюджетной классификации из сводной бюджетной росписи (далее – СБР) ГВБФ для Пенсионного фонда Российской федерации, Фонда социального страхования, Федерального фонда обязательного медицинского страхования;

Важно! Пункт [Добавить КБК ГВБФ из СБР] отображается только для Глав по БК: 392, 394, 393.

[Добавить КБК по закрытой части] – добавление кода бюджетной классификации по закрытой части;
Важно! Пункт [Добавить КБК по закрытой части] отображается только для Главы по БК «188».
[Удалить КБК] – удаление кода бюджетной классификации;
[Удалить несколько строк] – массовое удаление кодов бюджетной классификации; 
[Добавить аналитику] – добавление аналитики;

[Распределить по СП] – распределение КБК по СП;

[Версии/Просмотр] – просмотр версии строки;
[Версии/Создать] – создание версии строки;
[Закрыть неактуальные строки] – закрытие неактуальных строк;
[Перераспределение по КД] – перераспределение суммы по остатку по л/с в графе «Сумма по РР»;
[Экспорт показателей БС в XML] – экспорт показателей БС с расширением *.xml;

· «Форма ОПСП» (3):

[Открыть] – открытие формы ОПСП;
[Редактировать] – редактирование формы ОПСП;
[Предложения на закупку /Просмотр Предложения на закупку] – просмотреть форму из Предложения на закупку;

[Предложения на закупку /Заполнить из Предложения на закупку] – заполнить форму из Предложения на закупку;

[Предложения на закупку /Удалить Предложения на закупку] – удалить форму из Предложения на закупку;
[Предзаполнение/ Заполнить из СБР] – заполнение из СБР;
[Предзаполнение/ Заполнить из Проекта БС] – заполнение из Проекта бюджетной сметы (далее – БС);

[Форма ОПСП по ГТ/ Открыть] – открытие формы ОПСП по гос. тайне;
[Форма ОПСП по ГТ/ Редактировать] – редактирование формы ОПСП по гос. тайне;
· «Согласование» (4):

[Внутреннее согласование] – отправка ОПСП на внутреннее согласование;

[Отправить ОПСП на принятие ГРБС (РБС)] – отправка ОПСП на принятие ГРБС (РБС);
[Принятие ОПСП] – принятие ОПСП;

· «Массовое согласование» (5):

[Массовое внутреннее согласование/Создание листа согласования] – массовое создание листа согласования;

[Массовое внутреннее согласование/Согласование] – массовое согласование документа;

[Массовое внутреннее согласование/ Подготовить данные для подписи] – выбор строк для подписи;

[Массовое внутреннее согласование/Утверждение] – массовое утверждение документа;
[Массовое принятие ОПСП/Создание листа согласования] – массовое создание листа согласования;

[Массовое принятие ОПСП/Согласование] – массовое согласование документа;

[Массовое принятие ОПСП/Утверждение] – массовое утверждение документа;

· «Печать» (6):

[Печать реестра] – формирование печатной формы подраздела на рабочую станцию пользователя с расширением *.xls;
[Печать сметного расчета] – формирование печатной формы сметного отчета на рабочую станцию пользователя с расширением *.xls;
[Печать отчета о бюджетной смете/Печать в формате Бюджетной сметы] – формирование печатной формы отчета о бюджетной смете в формате Бюджетной сметы на рабочую станцию пользователя с расширением *.xls;
[Печать отчета о бюджетной смете/Печать в формате Сводной бюджетной сметы] – формирование печатной формы отчета о бюджетной смете в формате Сводной бюджетной сметы на рабочую станцию пользователя с расширением *.xls;

[Печать отчета о показателях бюджетной сметы и исполнению бюджетных обязательств] – формирование печатной формы отчета о показателях бюджетной сметы и исполнению бюджетных обязательств на рабочую станцию пользователя с расширением *.xls;
[Печать отчета о дополнительной аналитике] – формирование печатной формы отчета по дополнительной аналитике на рабочую станцию пользователя с расширением *.xls; 
· «Реестр сформирован на дату» (7) – фильтрация данных подраздела по дате, на которую сформирован подраздел.
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Рисунок 127. Функциональные кнопки вкладки «ЛБО»

Важно! Если «ГРБС» установил «галочку» в подразделе «Настройки» в поле «Детализация по КОСГУ», то дополнительно отображается детализация по «КОСГУ». Строки с «КОСГУ» отображаются после заполнения ОПСП, из вкладки «Аналитическое распределение КОСГУ».
Важно! Если «ГРБС» установил «галочку» в подразделе «Настройки» в поле «Детализация по доп. аналитике», то необходимо ввести детализацию строк показателей бюджетной сметы по дополнительной аналитике непосредственно в подразделе «Показатели бюджетных смет».
6.2.1 Добавление дополнительных аналитических показателей
Важно! Добавление дополнительных аналитических показателей доступно, если в подразделе «Настройки» установлена «галочка» напротив поля «Детализация по доп. аналитике». В случае если в подразделе «Настройки» не установлена «галочка» напротив поля «Детализация по КОСГУ», то добавление дополнительных аналитических показателей возможно, сразу под строкой КБК.
Важно! Добавление дополнительных аналитических показателей доступно только на строках уровня «КБК», в случае если детализация по «КОСГУ» не активна. В случае если детализации по «КОСГУ» включена, то добавление дополнительных аналитических показателей доступно с уровня строки «КБК» и «КОСГУ».

Для добавления дополнительных аналитических показателей необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Добавить аналитику] (Рисунок 128).
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Рисунок 128. Добавление аналитики
В открывшемся окне «Распределение по доп. аналитике» реализованы следующие функциональные кнопки (Рисунок 129):

· «Добавить» (1) – добавление дополнительных аналитических показателей;

· «Удалить» (2) – удаление дополнительных аналитических показателей;

· «Выгрузка в excel» (3) – выгрузка дополнительных аналитических показателей в файл с расширением *.xlsx;
· «Справочная информация» (4) – содержит информацию о часто задаваемых вопросах.
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Рисунок 129. Функциональные кнопки
Для добавления аналитических показателей необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 130).
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Рисунок 130. Добавление аналитических показателей

В результате откроется окно «Добавление доп. аналитики», в котором необходимо установить «галочки» напротив необходимых кодов доп. аналитики и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 131).
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Рисунок 131. Выбор кодов доп. Аналитики

В добавленной строке графы заполняются вручную с клавиатуры (Рисунок 132).
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Рисунок 132. Добавленная строка

Для удаления дополнительных аналитических показателей необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выбрать необходимую строку и нажать на кнопку «Удалить» (Рисунок 133).
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Рисунок 133. Удаление дополнительных аналитических показателей

Для выгрузки документа в файл с расширением *.xlsx необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выбрать необходимую строку и нажать на кнопку «Выгрузка в excel» (Рисунок 134).
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Рисунок 134. Выгрузка документа в файл с расширением *.xlsx
Для сохранения данных необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 135).
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Рисунок 135. Сохранение данных
В результате внесенные изменения по дополнительной аналитике будут сохранены.
6.2.2 Просмотр формы ОПСП
Важно! Открытие и просмотр формы ОПСП доступен только на строках уровня КБК.

Для открытия и просмотра формы ОПСП необходимо выделить соответствующую строку ОПСП одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Форма ОПСП» и выбрать пункт [Открыть] (Рисунок 136).
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Рисунок 136. Открытие формы ОПСП
Работа с формами ОПСП осуществляется согласно руководствам пользователя по заполнению форм ОПСП, представленных на сайте Министерства финансов Российской Федерации в подразделе «Информация по заполнению форм обоснований бюджетных ассигнований» раздела «Информационные системы Министерства финансов Российской Федерации/Программный комплекс «Бюджетное планирование». 

После закрытия формы ОПСП произойдет обратный переход на рабочую панель вкладки «ЛБО» подраздела показателей бюджетных смет.
6.2.3 Создание и редактирование формы ОПСП
Важно! Редактирование формы ОПСП доступно только в строках уровня «КБК» со статусом «Пусто» или «Черновик», а также, если по учреждению оператора сформирована настройка ведения бюджетной сметы по структурным подразделениям, наличие структурного подразделения у оператора обязательно, в противном случае кнопка «Редактировать» будет недоступна.
Создание и редактирование формы ОПСП осуществляется в подразделе показателей бюджетных смет. Для редактирования необходимо выделить строку «КБК» одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Форма ОПСП» и выбрать пункт [Редактировать] (Рисунок 137).
Важно! Редактирование формы ОПСП недоступно, если создан и утвержден документ «Бюджетная смета» (ф. 0501019), а также если строка включена в документ «Справка о распределении показателей бюджетной сметы» (ф. 0501021).
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Рисунок 137. Редактирование формы
В результате откроется необходимая форма ОПСП, в которую вносится либо редактируется, ранее сформированная информация.
Редактирование форм ОПСП осуществляется согласно руководствам пользователя по заполнению форм ОПСП, представленных на сайте Министерства финансов Российской Федерации в подразделе «Информация по заполнению форм обоснований бюджетных ассигнований» раздела «Информационные системы Министерства финансов Российской Федерации Российской Федерации/Программный комплекс «Бюджетное планирование». 

После закрытия формы ОПСП произойдет обратный переход на рабочую панель вкладки «ЛБО» подраздела «Показатели бюджетных смет».

Для заполнения формы ОПСП из СБР необходимо выделить соответствующую строку КБК одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Форма ОПСП» и выбрать пункт [Предзаполнение/ Заполнить из СБР] (Рисунок 138).
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Рисунок 138. Заполнение из СБР
В результате форма ОПСП заполнится из СБР.

Для заполнения формы ОПСП из проектов бюджетных смет необходимо выделить соответствующую строку КБК одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Форма ОПСП» и выбрать пункт [Предзаполнение/ Заполнить из Проекта БС] (Рисунок 139).
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Рисунок 139. Заполнение из Проекта БС
Важно! Если по учреждению оператора сформирована настройка ведения бюджетной сметы по структурным подразделениям, наличие структурного подразделения у оператора обязательно, в противном случае кнопка «Заполнить из СБР» и «Заполнить из Проекта БС» будет недоступна. 

В результате заполнится форма ОПСП и в подразделе «Показатели бюджетных смет» заполнятся графы «Бюджетная смета (всего)» и «Бюджетная смета Раздел 4 (в пользу третьих лиц)».

Для редактирования формы ОПСП необходимо выделить соответствующую строку КБК, нажать на кнопку «Формат ОПСП» и выбрать пункт [Редактировать] (Рисунок 140).
[image: image143.png]¥ BIOMKETHOE NJIAHUPOBAHUE
S/IEKTPOHHDbIV BIOAKET

Menio v CnaBxas

20222024 | 2021-2023 | 20202022 | 2019-2021

150 | MHO || 150 no pon. dumancuposanmo.

lokasaTen GIO/DKETHBIX CMET

cHInC

7 centabpR 2021
BropHuk

7= Nopran odysesus || @l Cwera pocowna

10)07)

-
epam

20182020 | 2017-2019

© Cnpasosrian wibopHawn

2 Obwomums (] Peecrp - [ @oprm ONCIT~] i3 Cornacosame + 42 Maccosoe cornacosase ~ (g Nesars = | Peectp chopmuposan v ary: | 07.09.2021 ]
»)| pec | resc B | ongerm. Ton Koa no Sioaxervofs K1 | KonCl | KOCTY | Avammmsecuit Nonysarens 61 8
B 5 cpon wnacormasm Mo ro won et £
g Peascruposars o o
Ml w [E Npeanoxcerme vasakymry ¥ gee |v-
®| © B mepmomewe ¥ e ootrazs | owvia
SIS & oo > 5200305 423019009853 10 01 00172126 oKV K
mewr
© O emonx Kooy | 3200305423010049853 | 10 | o1 N 0072125 | oy K
© O emonx pon. | moos@3010s983 | 10 | o1 21 s | oo | ey
© O emonx Koory | 0054230100498 | 10 | o1 B onrazs | o
«
,
5 Sanvan c1n0 13, scero 13





Рисунок 140. Редактирование формы
В открывшейся форме необходимо заполнить вкладку «Аналитическое Распределение КОСГУ» в разрезе классификации операций сектора государственного управления (далее – КОСГУ).
6.2.4 Формирование печатной формы подраздела «Показатели бюджетных смет»
Для формирования печатной формы подраздела необходимо во вкладке «ЛБО» нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать реестра] (Рисунок 141).
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Рисунок 141. Формирование печатной формы подраздела
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма подраздела в виде файла с расширением *.xls.

6.2.5 Формирование печатной формы сметного расчета

Для формирования печатной формы сметного расчета необходимо выбрать строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать сметного расчета] (Рисунок 142).
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Рисунок 142. Формирование печатной формы сметного расчета
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма сметного расчета в виде файла с расширением *.xls.
6.2.6 Формирование печатной формы Отчета в формате Бюджетная смета

Для формирования печатной формы отчета в формате Бюджетной сметы необходимо нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать отчета о бюджетной смете/Печать в формате Бюджетной сметы] (Рисунок 143).
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Рисунок 143. Формирование печатной формы отчета в формате Бюджетной сметы
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма Отчета в формате Бюджетной сметы в виде файла с расширением *.xls.

Печатная форма содержит информацию об утвержденных строках КБК, актуальных на дату формирования подраздела в разрезе ПБС.
6.2.7 Формирование печатной формы Отчета в формате Сводная бюджетная смета

Для формирования печатной формы отчета в формате Сводной бюджетной сметы необходимо нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать отчета о бюджетной смете/Печать в формате Сводной бюджетной сметы] (Рисунок 144).
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Рисунок 144. Формирование печатной формы отчета в формате Сводной бюджетной сметы

В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма Отчета в формате Сводной бюджетной сметы в виде файла с расширением *.xls.

Печатная форма содержит информацию об утвержденных строках КБК, актуальных на дату формирования подраздела в разрезе ПБС.
6.2.8 Согласование строк показателей бюджетных смет
6.2.8.1 Формирование листа согласования
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Формирование листа согласования осуществляется аналогично описанию в п.п. 7.1.3.1 настоящего руководства пользователя.
6.2.8.2 Согласование строки показателей бюджетных смет
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)».
Согласование строки показателей бюджетных смет осуществляется аналогично описанию в п.п. 7.1.3.2 настоящего руководства пользователя.

6.2.8.3 Утверждение
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)».
Утверждение строки показателей бюджетных смет осуществляется аналогично описанию в п.п. 7.1.3.3 настоящего руководства пользователя.

6.2.9 Массовое согласование строк показателей бюджетных смет 

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)».
Если по учреждению оператора сформирована настройка ведения бюджетной сметы по структурным подразделениям, согласование строк осуществляется посредством включения и утверждения документа «Справка о распределении показателей бюджетной сметы» (ф. 0501021).Для отправки строк на массовое согласование необходимо нажать на кнопку «Массовое согласование» и выбрать пункт [Массовое внутреннее согласование/Создание листа согласования] (Рисунок 145).
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Рисунок 145. Переход к созданию листа согласования
В открывшемся окне «Выбор строк» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк, требующих согласования, и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 146).
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Рисунок 146. Выбор строки
В результате откроется лист согласования, формирование которого осуществляется аналогично описанию в п.п. 9.1.3.1 настоящего руководства пользователя. 
Для массового согласования документов согласующему необходимо нажать на кнопку «Массовое согласование» и выбрать пункт [Массовое внутреннее согласование/Согласование] (Рисунок 147).
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Рисунок 147. Переход к массовому согласованию
В открывшемся окне «Выбор строк» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк, требующих согласования, и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 148).
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Рисунок 148. Выбор строк
Далее согласование документов осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.2.8.2 настоящего руководства пользователя. В результате согласования статус выбранных документов изменится на «Согласовано».
Для выбора строк для подписи необходимо нажать на кнопку «Массовое согласование» и выбрать пункт [Массовое внутреннее согласование/Подготовить данные для подписи] (Рисунок 149).
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Рисунок 149. Переход к подготовке данных для подписи
В открывшемся окне «Выбор строк» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк, требующих подписания, и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 150).
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Рисунок 150. Выбор строк
Для утверждения согласованного документа утверждающему необходимо нажать на кнопку «Массовое согласование» и выбрать пункт [Массовое внутреннее согласование/Утверждение] (Рисунок 151).
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Рисунок 151. Переход к утверждению документа
В открывшемся окне «Выбор строк» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк, требующих утверждения, и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 152).
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Рисунок 152. Выбор строк
Далее утверждение документов осуществляется аналогично описанию в п.п. 9.1.3.3 настоящего руководства пользователя. В результате утверждения статус выбранных документов изменится на «Утверждено».
6.2.10 Отправка ОПСП на принятие ГРБС (РБС)

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для отправки строки показателей на принятие вышестоящему ГРБС (РБС) необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Отправить ОПСП на принятие ГРБС(РБС)] (Рисунок 153).
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Рисунок 153. Отправка строки показателей на принятие вышестоящему ГРБС (РБС)

В результате индикатор внешнего согласования в графе «ГРБС (РБС)» отобразится желтым цветом.
6.2.11 Принятие обоснований (расчетов) плановых сметных показателей

Принятие обоснований (расчетов) плановых сметных показателей осуществляется пользователями с ролью «Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)» или «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)».

Описание функционала представлено в разделе «5. Принятие обоснований (расчетов) плановых сметных показателей» документа «Руководство пользователя по формированию и ведению бюджетных смет в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для распорядителей средств федерального бюджета», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/.
6.2.12 Создание версии в подразделе «Показатели бюджетных смет»
Важно! Для создания новой версии строки со статусом «Утверждено» в подразделе «Показатели бюджетных смет» необходимо сформировать в подразделе «Документы ПБС» документ «Бюджетная смета» со статусом «Черновик». 
Для создания версий строк показателей бюджетных смет необходимо выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Версии/Создать] (Рисунок 154).
Важно! Если по учреждению оператора сформирована настройка ведения бюджетной сметы по структурным подразделениям, наличие структурного подразделения у оператора обязательно, в противном случае создание версии будет недоступно.
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Рисунок 154. Создание версии
В результате в подразделе «Показатели бюджетных смет» добавится новая версия строки со статусом «Черновик». Далее необходимо перейти в документ «Бюджетная смета» и сформировать данные согласно описанию в п.п. 9.1.1 настоящего руководства пользователя.
Согласование строки осуществляется аналогично описанию в п.п. 9.1.3 настоящего руководства пользователя.
6.2.13 Удаление строк показателей бюджетных смет

Важно! Удаление строк показателей бюджетных смет доступно для строк с типом «ПБС» и «Групповая ПБС по СП» (присутствуют в подразделе если Бюджетная смета ведется по СП), где:

· «Сумма по РР», «Бюджетная смета (всего)», «Доведено ЛБО», «Принято БО», «Кассовое исполнение» равны нулю;

· строка не включена в документ «Справка о распределении показателей бюджетной сметы» (ф. 0501021);

· строка имеет первую версию и не имеет обновленных данных на завтрашнюю дату;
· статус строки «Черновик» или «Пусто»
· если тип строки «Групповая ПБС по СП» - по данной строке не должно быть распределения по СП.
Для удаления строки показателей бюджетных смет необходимо выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Удалить КБК] (Рисунок 155).
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Рисунок 155. Удаление строки показателей бюджетных смет
Важно! Если по учреждению оператора сформирована настройка ведения бюджетной сметы по структурным подразделениям, наличие структурного подразделения у оператора обязательно, в противном случае кнопка «Удалить КБК» будет недоступна. 
6.3 Заполнение ОПСП по доведенным Бюджетным ассигнованиям

Заполнение ОПСП по доведенным Бюджетным ассигнованиям осуществляется во вкладке «ПНО».

Работа во вкладке «ПНО» осуществляется аналогично описанию п.п. 6.2 настоящего руководства пользователя.
6.4 Заполнение ОПСП по доведенным ЛБО по доп. финансированию
Заполнение ОПСП по доведенным ЛБО по доп. финансированию осуществляется во вкладке «ЛБО по доп. финансированию». Заполнение ОПСП под прогноз осуществляется с учётом остатков ЛБО по доп. финансированию. 
Для заполнения формы ОПСП под прогноз необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Форма/ОПСП под прогноз/Заполнить из Проектов БС] (Рисунок 156).
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Рисунок 156. Заполнение формы ОПСП из проектов бюджетных смет
В результате откроется системное сообщение, в котором необходимо нажать на кнопку «Да» (Рисунок 157).
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Рисунок 157. Системное сообщение
В открывшемся окне доступны варианты проектов бюджетных смет из подраздела «Проекты показателей бюджетных смет» из вкладки «ЛБО по доп. финансированию». Необходимо установить «галочку» напротив соответствующего варианта заполнения формы ОПСП и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 158).
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Рисунок 158. Окно выбора варианта проекта показателей бюджетных смет
В результате форма ОПСП в подразделе «Показателей бюджетных смет» будет заполнена на основании данных формы ОПСП из проектов показателей бюджетной сметы. 

Работа во вкладке «ЛБО по доп. финансированию» осуществляется аналогично описанию п.п. 6.2 настоящего руководства пользователя.

7 Формирование документа «Справка о распределении показателей бюджетной сметы» (ф. 0501021)
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для формирования документа «Справка о распределении показателей бюджетной сметы» необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать документ/Справка о распределении показателей бюджетной сметы (ф. 0501021)] (Рисунок 159).

Важно! В формируемый документ «Справка о распределении показателей бюджетной сметы (ф. 0501021)» загружаются строки из подраздела «Показатели бюджетных смет» со статусом «Черновик».
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Рисунок 159. Переход к формированию документа «Справка о распределении показателей бюджетной сметы (ф. 0501021)»

В открывшемся окне «Документ «Справка о распределении показателей бюджетной сметы» необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 160).
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Рисунок 160. Сохранение данных

В результате поля «Номер документа», «Получатель бюджетных средств», «Распорядитель бюджетных средств», «Главный распорядитель бюджетных средств», «Центр финансовой ответственности» заполнятся автоматически.
7.1.1 Заполнение вкладок окна «Документ «Справка о распределении показателей бюджетной сметы (ф. 0501021)»
Для добавления расчетов во вкладках «Раздел 1. Итоговые показатели бюджетной сметы», «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждения», «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов», «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц», «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения» и «СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты» из подраздела «Показатели БС» необходимо нажать на кнопку «Сформировать данные» (Рисунок 161).

Важно! Кнопка «Сформировать данные» доступна, если документ «Справка о распределении показателей бюджетной сметы (ф. 0501021)» не утвержден.
Важно! Кнопка «Сформировать данные» доступна, если по учреждению не утвержден документ «Бюджетная смета» (ф. 0501019).
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Рисунок 161. Формирование данных
После этого отобразится системное сообщение, в котором необходимо нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 162).
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Рисунок 162. Системное сообщение

В результате во вкладках «Раздел 1. Итоговые показатели бюджетной сметы», «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждения», «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов», «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц», «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения» и «СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты» отобразятся добавленные строки.

Во вкладке «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждения» отражены все строки, за исключением вида расхода со значениями «400», «500», «600» и «800».
Во вкладке «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов» отражены строки вида расхода со значениями «400», «500», «600» и «800».
Во вкладке «Раздел 4. Иные расходы» отображены суммы, отраженные в графах «Раздел 4. Иные» документа ОПСП (закупки в пользу третьих лиц).
Во вкладке «Раздел 5.1. Планируемые расходы по дополнительному финансированию» отражены строки направления расхода со значениями «90048» и суммы, отраженные в графах «Прогноз доходов».

Во вкладке «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА» отражены строки вида расхода со значениями «310» и «330».

Важно! Вкладки «Раздел 5.3.1 Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ», «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» и «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ, межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК» доступны только для Учреждений с полномочиями ГРБС и РБС.

Во вкладке «Раздел 5.3.1 Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ» отражены строки вида расхода со значениями «320», при условии, что на данные строки загружено Расходное расписание на л/с для учета операций по переданным полномочиям. Поля «Сумма на 2021 год, руб», «Сумма на 2022 год, руб» и «Сумма на 2023 год, руб» доступны для редактирования. 

Во вкладке «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» отражены строки вида расхода со значениями «200», при условии, что на данные строки загружено Расходное расписание на л/с для учета операций по переданным полномочиям. Поля «Сумма на 2021 год, руб», «Сумма на 2022 год, руб» и «Сумма на 2023 год, руб» доступны для редактирования.

Во вкладке «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ, межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК» отражены строки вида расхода со значениями «520», «530», «540» и «810» при условии, что на данные строки загружено Расходное расписание на л/с для учета операций по переданным полномочиям. Боковая панель ТОФК заполняется автоматически. Поля «Сумма на 2021 год, руб», «Сумма на 2022 год, руб» и «Сумма на 2023 год, руб» доступны для редактирования.

Для заполнения документа на основании Предложения по внесению изменений в сметный расчет необходимо перейти во вкладку «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 163). [image: image166.png]HoxymenT "Cnpaska 0 pacnpepencHmm NoKasaTeneii G1OMKETHON CMETLI HEAEPANLHOTO KIIEHHOTO yupeNAEHHA™
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Рисунок 163. Добавление предложения по внесению изменений в сметный расчет в «Справку о распределении показателей бюджетной сметы (ф. 0501021)»
Важно! Вкладка «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» активна, если по учреждению утвержден документ "Бюджетная смета" (ф. 0501019).

В открывшемся окне выбора необходимо установить «галочки» напротив соответствующих предложений и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 164).
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Рисунок 164. Выбор Предложения

В результате во вкладке «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» отобразится добавленная строка (Рисунок 165).
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Рисунок 165. Добавленная строка

7.1.2 Формирование печатной формы документа «Справка о распределении показателей бюджетной сметы (ф. 0501021)»
Для формирования печатной формы документа «Справка о распределении показателей бюджетной сметы (ф. 0501021)» необходимо нажать на кнопку «Отчет», выбрать пункт [Справка о распределении показателей бюджетной сметы] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего формата (Рисунок 166).
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Рисунок 166. Выбор формата печати документа
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится отчет «Справка о распределении показателей бюджетной сметы» в виде файла с выбранным расширением.

Для того, чтобы закрыть окно «Документ «Справка о распределении показателей бюджетной сметы» необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 167).
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Рисунок 167. Сохранение данных и закрытие окна
Для обновления данных подраздела «Документы ПБС» необходимо нажать на кнопку «Обновить» (Рисунок 168).
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Рисунок 168. Обновление данных подраздела

В результате данные подраздела «Документы ПБС» обновятся.
7.1.3 Внутреннее согласование документа «Справка о распределении показателей бюджетной сметы (ф. 0501021)»

Для начала внутреннего согласования необходимо сформировать лист согласования согласно описанию в п.п. 7.1.3.1 настоящего руководства пользователя.

7.1.3.1 Формирование листа согласования

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для формирования листа согласования необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 169).
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Рисунок 169. Переход к формированию листа внутреннего согласования
В результате откроется окно «Лист согласования» (Рисунок 170).
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Рисунок 170. Лист согласования
7.1.3.1.1 Заполнение листа согласования вручную

Для добавления согласующих и утверждающего вручную необходимо нажать на кнопки «Добавить» (Рисунок 171).
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Рисунок 171. Добавление согласующего и утверждающего

В открывшемся окне «Добавление пользователя» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 172).
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Рисунок 172. Добавление пользователей
Важно! Из списка можно выбрать несколько согласующих лиц и только одно лицо, утверждающее лист согласования. Лист согласования невозможно сохранить, если не выбран утверждающий.
В результате в лист согласования будут добавлены согласующие и утверждающий (Рисунок 173).
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Рисунок 173. Лист согласования

После добавления перечня согласующих и утверждающего реализована возможность сохранения листа согласования в качестве шаблона. Для этого необходимо нажать на кнопку «Сохранить шаблон листа согласования» (Рисунок 174).
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Рисунок 174. Сохранение шаблона листа согласования
После этого откроется окно «Выбор параметров шаблона» (Рисунок 175).
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Рисунок 175. Окно «Выбор параметров шаблона»
Поле «Наименование шаблона» заполняется автоматически и редактируется вручную с клавиатуры.

Важно! Поле «Наименование шаблона» обязательно для заполнения.

Поле «Заменить существующий шаблон» заполняется выбором значения из справочника.

Важно! Поле «Заменить существующий шаблон» заполняется в том случае, если необходимо заменить уже созданный ранее шаблон.
Поля «Дата начала действия» и «Дата окончания действия» заполняются автоматически и редактируются выбором значения из календаря.

Важно! Поля «Дата начала действия» и «Дата окончания действия» обязательны для заполнения.

Для сохранения введенных данных необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 176).
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Рисунок 176. Сохранение шаблона
Важно! Если в подразделе «Реестр шаблонов листов согласования» уже имеется шаблон с аналогичным перечнем согласующих и утверждающим, то отобразится системное сообщение, информирующее об отмене сохранения шаблона (Рисунок 177).
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Рисунок 177. Системное сообщение
Важно! Если в блоке «Утверждающий» не выбран пользователь, то отобразится системное сообщение, информирующее о необходимости заполнения блока «Утверждающий» (Рисунок 178).
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Рисунок 178. Системное сообщение
В результате отобразится системное сообщение, информирующее об успешном сохранении шаблона листа согласования (Рисунок 179).
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Рисунок 179. Системное сообщение
7.1.3.1.2 Заполнение листа согласования на основании шаблона

Для заполнения листа согласования на основании шаблона необходимо нажать на кнопку «Заполнить из шаблона листа согласования» (Рисунок 180).

Важно! Кнопка «Заполнить из шаблона листа согласования» доступна только при формировании листа согласования.

Важно! Использование шаблона возможно в рамках учреждения, к которому относится пользователь.

Важно! Использование шаблона возможно только в том подразделе, в котором он сформирован.

Важно! Если ранее пользователем или другими участниками учреждения не создавались шаблоны, то заполнение листа согласования на основании шаблона невозможно.
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Рисунок 180. Заполнение из шаблона листа согласования

После этого откроется окно «Выбор шаблона листа согласования», в котором необходимо установить «галочку» напротив соответствующего шаблона и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 181).
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Рисунок 181. Окно «Выбор шаблона листа согласования»
В результате лист согласования заполнится на основании выбранного шаблона (Рисунок 182).
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Рисунок 182. Лист согласования, заполненный на основании шаблона

7.1.3.1.3 Выбор типа согласования

Примечание. В поле «Тип согласования» по умолчанию установлено значение «Параллельное» (Рисунок 183).
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Рисунок 183. Тип согласования

Для изменения типа согласования на «Последовательное» необходимо нажать на кнопку [image: image187.png]


 и из раскрывающегося списка выбрать значение «Последовательное» (Рисунок 184).
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Рисунок 184. Тип согласования
7.1.3.1.4 Сохранение и редактирование листа согласования

Для сохранения листа согласования необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 185).

[image: image189.png]] et cornacosanms
Rara, spens:

WO, CTpyKTypHoOR noapasgeneHie:

MpogomKITensHOCTS Cornacosakms:

DokyvenT yTaepxaen:
KommerTapii

06.05.2021 15:04

Vianos Wean Vsanosuu

Nepeuens cornacyioumx
© notaure. 2 O6HoauTe
Ne. 1o Py e CTpyTypHoe  [laTa, Bpems
Sl noapasgene . Ha comacos.
Q [ "visauos taas... "amecrurens... "Musucrepcra.
Yrsepwaatounii
% O6wosuTs
Ne. 1o A T CrpyTypHoe  [laTa, Bpems
Sl nonpazgene...  HayTeepwge.
Q [ "veawos vean... “savecrurens... “Marucrepcre.

Tun cornacosans: [Mapannensoe

Craye  Mara,spews.. Kowwestapwii  florma
"ok @

Craye  Mara,spews.. Kowwestapwii  florma
130 k. ©

\“\

CoxpanyTs WwaGnox  3anonkiTs v WaGnoHa

nMCTa cornacosaHms

® e @

‘acra cornacosarus  /ICTOPA COMAcoBaHUR

© covarme] | @ zapum. |





Рисунок 185. Сохранение данных
До начала процесса согласования автору листа согласования доступно редактирование перечня согласующих и утверждающего.

Важно! Удаление ранее выбранного согласующего или утверждающего лица возможно лишь с последующей заменой согласующего или утверждающего лица и, если согласующие или утверждающее лица не приступили к процессу согласования.

Для редактирования перечня согласующих или утверждающих, необходимо нажать на кнопку «Редактировать» (Рисунок 186).
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Рисунок 186. Редактирование листа согласования
Для удаления согласующего лица необходимо нажать на кнопку «Удалить» (Рисунок 187).
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Рисунок 187. Удаление пользователя
После этого для добавления нового согласующего лица необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 188).
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Рисунок 188. Добавление пользователя
Далее в открывшемся окне «Добавление пользователя» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 189).
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Рисунок 189. Добавление пользователя
Для замены согласующего лица необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку и нажать на кнопку «Заменить» (Рисунок 190).
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Рисунок 190. Замена пользователя
Далее в открывшемся окне «Добавление пользователя» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 191).
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Рисунок 191. Добавление пользователя
Для сохранения внесенных изменений необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 192).
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Рисунок 192. Сохранение листа согласования
После формирования листа согласования пользователи, внесенные в перечень согласующих и утверждающих, последовательно осуществляют согласование документа согласно п.п. 7.1.3.2 и п.п. 7.1.3.3 настоящего руководства пользователя.
7.1.3.2 Согласование

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)».

Для согласования документа согласующему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 193).
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Рисунок 193. Переход к внутреннему согласованию документа
При необходимости согласующее лицо может назначить другое ответственное за согласование лицо согласно описанию в п.п. 7.1.3.1.4 настоящего руководства пользователя.

В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Согласовано» (Рисунок 194).
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Рисунок 194. Согласование документа
В окне «Ввод комментария» при необходимости следует заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 195).
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Рисунок 195. Окно «Ввод комментария»
После этого статус документа изменится на «Согласовано».

Для отказа в согласовании документа согласующему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 196).
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Рисунок 196. Переход к внутреннему согласованию документа
В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Не согласовано» (Рисунок 197).
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Рисунок 197. Отказ согласования документа
В окне «Ввод комментария» необходимо заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 198).
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Рисунок 198. Окно «Ввод комментария»
Важно! Поле «Комментарий» обязательно для заполнения.

После этого статус документа изменится на «Не согласовано» с возможностью изменить статус на «Черновик» и отправить ее на согласование заново.

7.1.3.3 Утверждение

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)».

Для утверждения согласованного документа утверждающему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 199).
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Рисунок 199. Переход к утверждению документа
При необходимости утверждающее лицо может назначить другое ответственное за утверждение лицо согласно описанию в п.п. 7.1.3.1.4 настоящего руководства пользователя.

В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Утверждено» (Рисунок 200).
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Рисунок 200 Утверждение документа
В окне «Ввод комментария» при необходимости следует заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 201).
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Рисунок 201. Окно «Ввод комментария»
После этого статус документа изменится на «Утверждено», в подразделе «Показателей бюджетных смет» статусы строк типа ПБС изменятся на «Подписано».

Для отказа в утверждении документа утверждающему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 202).
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Рисунок 202. Переход к отказу утверждения документа
В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Не утверждено» (Рисунок 203).
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Рисунок 203. Отказ утверждения документа
В окне «Ввод комментария» необходимо заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 204).
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Рисунок 204. Окно «Ввод комментария»
Важно! Поле «Комментарий» обязательно для заполнения.

После этого статус документа изменится на «Не согласовано».
7.1.3.4 Редактирование и повторное согласование

Для устранения замечаний и повторной отправки документа на согласование необходимо выделить несогласованную строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 205).
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Рисунок 205.Переход к внутреннему согласованию документа
В открывшемся окне «Лист согласования» для устранения замечаний и повторной отправки на согласование необходимо нажать на кнопку «Черновик» (Рисунок 206).
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Рисунок 206. Черновик
Для просмотра истории согласования необходимо в окне «Лист согласования» нажать на кнопку «История согласования» (Рисунок 207).
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Рисунок 207. Просмотр истории согласования
7.1.4 Формирование печатной формы подраздела «Документы ПБС», вкладка «Внутренние»
Для формирования печатной формы подраздела необходимо во вкладке «Внутренние» нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать реестра] (Рисунок 208).
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Рисунок 208. Формирование печатной формы подраздела
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма подраздела в виде файла с расширением *.xls.

7.1.5 Формирование печатной формы документа «Справка о распределении показателей бюджетной сметы (ф. 0501021)»

Для формирования отчета необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Печать», выбрать пункт [Печать документа/Справка о распределении показателей бюджетной сметы (ф. 0501021)»] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего формата (Рисунок 209).
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Рисунок 209. Выбор формата печати документа
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится отчет в виде файла с выбранным расширением.

8 Принятие обоснований (расчетов) плановых сметных показателей
Принятие обоснований (расчетов) плановых сметных показателей осуществляется пользователями с ролью «Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)» или «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)», а также «Принятие ОПСП (Согласование)» и «Принятие ОПСП (Утверждение)» (в случае, если РБС принимает ОПСП за ГРБС).
9 Формирование и утверждение документа «Бюджетная смета (ф. 0501019)»
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Формирование и утверждение документа «Бюджетная смета (ф. 0501019)» осуществляется в подразделе документов ПБС.

Для перехода в подраздел «Документы ПБС» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная смета» (2) и открыть подраздел «Документы ПБС» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 210).
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Рисунок 210. Переход в подраздел «Документы ПБС»

В результате откроется подраздел «Документы ПБС», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу, с которым будет осуществляться работа (Рисунок 211).
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Рисунок 211. Подраздел «Документы ПБС»

Подраздел «Документы ПБС» содержит вкладки «Входящие», «Исходящие» и «Внутренние».

Важно! Вкладка «Внутренние» доступна, если по учреждению оператора сформирована настройка ведения бюджетной сметы по структурным подразделениям.

Во вкладке «Входящие» для просмотра отображаются утвержденные документы вышестоящей организации, которыми были внесены изменения в показатели бюджетной сметы получателя бюджетных средств.

Для работы во вкладке «Входящие» в Системе реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 212):

· «Обновить» (1) – обновление страницы;

· «Печать» (2):

[Печать реестра] – формирование печатной формы подраздела на рабочую станцию пользователя с расширением *.xls;
[Печать документа] – формирование печатной формы документа на рабочую станцию пользователя с расширением *.xls или *.doc.
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Рисунок 212. Функциональные кнопки вкладки «Входящие»

Во вкладке «Исходящие» осуществляется работа с документами получателя бюджетных средств.

Для работы во вкладке «Исходящие» в Системе реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 213):

· «Обновить» (1) – обновление страницы;

· «Реестр» (2):

[Сформировать документ/Бюджетная смета (ф. 0501019)] – формирование бюджетной сметы (ф. 0501019);

[Сформировать документ/Изменение показателей бюджетной сметы (ф. 0501020)] – формирование изменений показателей бюджетной сметы;
[Сформировать документ/Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153) (ПБС)] – формирование справки об изменении бюджетной росписи (далее – БР) и ЛБО;

[Сформировать документ/Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159) (ПБС)] – формирование справки об изменении ЛБО по доп. финансированию;

[Сформировать документ/Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153) (ИФДБ) (ПБС)] – формирование справки об изменении БР и ЛБО по источникам финансирования;

[Сформировать документ/Перевод формы ОПСП с признаком открытая/закрытая]– формирование документа для изменения признака закрытой части у кода ОПСП;

[Сформировать документ/Уведомление о выполнении условий снятия блокировки]– формирование документа по изменению условий для фин. обеспечения вышестоящего учреждения; 

[Удалить документ] – удаление документа;
[Версии/Создать] – формирование новой версии документа;
[Версии/Просмотр] – просмотр версии документа;
[Вложения/Добавить] – прикрепление файла;

[Вложения/Удалить] – удаление вложенного файла;
· «Печать» (3):

[Печать реестра] – формирование печатной формы подраздела на рабочую станцию пользователя с расширением *.xls;
[Печать документа] – формирование печатной формы документа на рабочую станцию пользователя с расширением *.xls или *.doc;

[Печать документа «Бюджетная смета и ОПСП»] – формирование печатной формы документа «Бюджетная смета» совместно с печатной формой ОПСП на рабочую станцию пользователя с расширением *.zip;
[Печать документа «Изменение показателей Бюджетной сметы и ОПСП»] – формирование печатной формы документа «Изменение показателей Бюджетной сметы» совместно с печатной формой ОПСП на рабочую станцию пользователя с расширением *.zip;

· «Согласование» (4):

[Внутреннее согласование] – отправка документа на внутреннее согласование;
[Внешнее согласование] – отправка документа на внешнее согласование; 

[Резолюция] – формирование резолюции;

[История резолюции] – просмотр истории резолюций;
· «ЭП» (5):

[Подписи документа] – просмотр электронной подписи документа.
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Рисунок 213. Функциональные кнопки подраздела «Документы ПБС»
Во вкладке «Внутренние» производится работа с документами получателя бюджетных средств, для которого сформирована настройка ведения бюджетной сметы по структурным подразделениям.

Важно! Данная вкладка доступна только при наличии настройки и при наличии структурного подразделения у оператора ПБС.
Для работы во вкладке «Внутренние» в Системе реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 214):

· «Обновить» (1) – обновление страницы;

· «Реестр» (2):

[Сформировать документ/Справка о распределении показателей бюджетной сметы (ф. 0501021) (ПБС)] – формирование справки о распределении показателей (ф. 0501021);

[Удалить документ] – удаление документа;
[Вложения/Добавить] – прикрепление файла;

[Вложения/Удалить] – удаление вложенного файла;
· «Печать» (3):

[Печать реестра] – формирование печатной формы подраздела с расширением *.xls;
[Печать документа] – формирование печатной формы документа с расширением *.xls или *.doc;

· «Согласование» (4):

[Внутреннее согласование] – отправка документа на внутреннее согласование.
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Рисунок 214. Функциональные кнопки подраздела «Документы ПБС»
9.1 Формирование документа «Бюджетная смета (ф. 0501019)»
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для формирования документа «Бюджетная смета» необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать документ/Бюджетная смета (ф. 0501019)] (Рисунок 215).

Важно! В формируемый документ «Бюджетная смета (ф. 0501019)» подтягиваются строки из подраздела «Показатели бюджетных смет» со статусом «Подписано» и с индикатором внешнего согласования «ГРБС (РБС)» синего или зеленого цвета.
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Рисунок 215. Переход к формированию документа «Бюджетная смета (ф. 0501019)»
В открывшемся окне «Документ «Бюджетная смета» необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 216).
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Рисунок 216. Сохранение данных
В результате поля «Номер документа», «Получатель бюджетных средств», «Распорядитель бюджетных средств» и «Главный распорядитель бюджетных средств» заполнятся автоматически, а также после нажатия на кнопку «Сформировать данные» заполнятся вкладки:

· «Раздел 1. Итоговые показатели бюджетной сметы»;

· «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждения»;

· «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов»;

· «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц»;

· «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения»;

· «СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты».

9.1.1 Заполнение вкладок окна «Документ «Бюджетная смета»
Для изменения расчетов во вкладках «Раздел 1. Итоговые показатели бюджетной сметы», «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждения», «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов», «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц», «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения» и «СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты» необходимо нажать на кнопку «Сформировать данные» (Рисунок 217).

Важно! Кнопка «Сформировать данные» доступна, если документ «Бюджетная смета (ф. 0501019)» не утвержден.
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Рисунок 217. Формирование данных
После этого отобразится системное сообщение, в котором необходимо нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 218).
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Рисунок 218. Системное сообщение

В результате во вкладках «Раздел 1. Итоговые показатели бюджетной сметы», «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждения», «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов», «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц», «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения» и «СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты» отобразятся добавленные строки.

Во вкладке «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждения» отражены все строки, за исключением вида расхода со значениями «400», «500», «600» и «800».
Во вкладке «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов» отражены строки вида расхода со значениями «400», «500», «600» и «800».
Во вкладке «Раздел 4. Иные расходы» отображены суммы, отраженные в графах «Раздел 4. Иные» документа ОПСП (закупки в пользу третьих лиц).
Во вкладке «Раздел 5.1. Планируемые расходы по дополнительному финансированию» отражены строки направления расхода со значениями «90048» и суммы, отраженные в графах «Прогноз доходов».

Во вкладке «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА» отражены строки вида расхода со значениями «310» и «330».

Важно! Вкладки «Раздел 5.3.1 Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ», «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» и «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ, межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК» доступны только для Учреждений с полномочиями ГРБС и РБС.

Во вкладке «Раздел 5.3.1 Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ» отражены строки вида расхода со значениями «320», при условии, что на данные строки загружено Расходное расписание на л/с для учета операций по переданным полномочиям. Поля «Сумма на 2020 год, руб», «Сумма на 2021 год, руб» и «Сумма на 2022 год, руб» доступны для редактирования. 

Во вкладке «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» отражены строки вида расхода со значениями «200», при условии, что на данные строки загружено Расходное расписание на л/с для учета операций по переданным полномочиям. Поля «Сумма на 2020 год, руб», «Сумма на 2021 год, руб» и «Сумма на 2022 год, руб» доступны для редактирования.

Во вкладке «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ, межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК» отражены строки вида расхода со значениями «520», «530», «540» и «810» при условии, что на данные строки загружено Расходное расписание на л/с для учета операций по переданным полномочиям. Боковая панель ТОФК заполняется автоматически. Поля «Сумма на 2020 год, руб», «Сумма на 2021 год, руб» и «Сумма на 2022 год, руб» доступны для редактирования.

Для просмотра формы ОПСП из карточки документа «Бюджетная смета (ф. 0501019)» необходимо встать на строку и нажать на кнопку «Открыть форму» (Рисунок 219).
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Рисунок 219. Просмотр формы ОПСП из карточки документа «Бюджетная смета (ф. 0501019)»
9.1.2 Формирование печатной формы документа «Бюджетная смета (ф. 0501019)»

Для формирования печатной формы документа «Бюджетная смета (ф. 0501019)» необходимо нажать на кнопку «Отчет», выбрать пункт [Бюджетная смета] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего формата (Рисунок 220).
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Рисунок 220. Выбор формата печати документа
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится отчет «Бюджетная смета» в виде файла с выбранным расширением.

Для того, чтобы закрыть окно «Документ «Бюджетная смета» необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 221).
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Рисунок 221. Сохранение данных и закрытие окна
Для обновления данных подраздела «Документы ПБС» необходимо нажать на кнопку «Обновить» (Рисунок 222).
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Рисунок 222. Обновление данных подраздела
9.1.3 Внутреннее согласование документа «Бюджетная смета (ф. 0501019)»
Для начала внутреннего согласования необходимо сформировать лист согласования согласно описанию в п.п. 9.1.3.1 настоящего руководства пользователя.

Если формирование и ведение бюджетной росписи осуществляется пользователем на уровне ГРБС, то создание листа согласования на документ «Бюджетная смета» доступно при условии:

· если в настройках в поле «Ведения БР» установлена «галочка», то в подразделе «Показатели бюджетной сметы» сумма «Доведено ЛБО» = сумма «Бюджетная смета (всего)» = сумма «Сумма по РР»;
· если в настройках в поле «Ведения БР» не установлена «галочка»; то в подразделе «Показатели бюджетной сметы» сумма «Бюджетная смета (всего)» = сумма «Сумма по РР».
9.1.3.1 Формирование листа согласования

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для формирования листа согласования необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 223).
[image: image227.png]" BIOJKETHOE NIAHUPOBAHUE
S/IEKTPOHHDbIV BIOAKET

Metio v  Tnasias  [iCTVCE S 0o

20212023 | 20202022 | 20192021 | 2018-2020 | 2017-2019

Bxopaume | Mcxopsume

4on-

2 Obvomums (] Peecrp - (g e +

2 ViBaHos MBaH MBaHoBUY
MEXPETMOHANBHbIA OUNMAN OENEPANILHOTO KASEHHOIO

YUPEXIEHUS "LEHTP 110 OBECTIEYEHUIO JIEATENILHOCTH
KA3HAYEVCTBA POCCUM™ B F.BNATMMHUPE

cHunc

]

11 wapra 2021
eraepr

1= Nopran odyseun 4l Cwesa npoouns

1627

-

epam

Kparxoe.

ara cosnans ~

Crpasouas wibopaws

Bepan | fava yraepxacnus | Oaiin

rpsc e craryc oce| 15| anympesee cornaconarme Haenosarue omerta | Buavwesen | Kparvoe s
(760) socyel [ - — Z
[E Noyaremn | rasoro H

Gomxeme | pacnopamrens £

5 veropus pesorns Geacre | G H

cpeacre H

H

= = = ] £ ] 3
[5) eprosux 142-100/001D0004/0005 "Crpaska 06 wameenw 6P 1 /150" 203 MEXPETVOHAN  Kaawaveficreo 26022021 1 = 3
(. 0501153) bHBIA OUIMAN  Pocanm g

OKY "LOKP" B E

rEALUMHPE Ll

op 1| w1 & | saceic 25 v Samwon < 10 10, scero 10




Рисунок 223. Переход к формированию листа внутреннего согласования
Далее формирование листа согласования осуществляется аналогично описанию в п.п. 7.1.3.1 настоящего руководства пользователя.
Важно! Если в подразделе «Показатели бюджетных смет» есть строки с ненулевыми суммами по графам «Доведено ЛБО» или «Сумма по РР» (или данные строки включены в документ «Остаток доведенных ЛБО ПБС» и имеются ненулевые суммы хотя бы по одному году), которые не включены в документ «Бюджетная смета (ф. 0501019)», то при создании листа согласования отобразится блокирующее сообщение (Рисунок 224).
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Рисунок 224.Системное сообщение

Если учреждение в прошлом году осуществляло формирование и ведение бюджетной сметы в прошлом бюджетном цикле, то при создании листа согласования отобразится системное сообщение, информирующее о необходимости формирования и утверждения в составе документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020) показателей за текущий год и первый плановый год:
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Рисунок 225.Системное сообщение

Важно! Данное сообщение носит информативный характер и не блокирует дальнейшую работу.
После формирования листа согласования пользователи, внесенные в перечень согласующих и утверждающих, последовательно осуществляют согласование документа согласно п.п. 9.1.3.2 и п.п. 9.1.3.3 настоящего руководства пользователя.
9.1.3.2 Согласование

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)».

Для согласования документа согласующему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 226).
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Рисунок 226. Переход к внутреннему согласованию документа
Далее согласование осуществляется аналогично описанию в п.п. 7.1.3.2 настоящего руководства пользователя
9.1.3.3 Утверждение

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)».

Для утверждения согласованного документа утверждающему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 227).
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Рисунок 227. Переход к утверждению документа
При необходимости утверждающее лицо может назначить другое ответственное за утверждение лицо согласно описанию в п.п. 9.1.3.1 настоящего руководства пользователя.

В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Утверждено» (Рисунок 228).
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Рисунок 228 Утверждение документа
В окне «Ввод комментария» при необходимости следует заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 229).
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Рисунок 229. Окно «Ввод комментария»
В результате откроется окно «Выбор сертификата», в котором необходимо выбрать сертификат и нажать на кнопку «Далее» (Рисунок 230).
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Рисунок 230. Выбор сертификата 
После этого откроется окно «Документ для подписи». 

Для просмотра данных в формате *.xml необходимо одним нажатием левой кнопки мыши открыть вкладку «Подписываемые данные (xml)» (Рисунок 231).
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Рисунок 231. Вкладка «Подписываемые данные (xml)»
Для выгрузки XML данных подписываемого документа с расширением *.xml необходимо нажать на кнопку «Скачать XML данные» (Рисунок 232).
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Рисунок 232. Выгрузка документа

В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма документа в виде файла с расширением *.xml.

Если при проверке документа ошибки не обнаружены, то необходимо нажать на кнопку «Подписать» (Рисунок 233).
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</KBK_BUDGET>
<KBK_BUDGET>
<KBK>
<KBK_CODE>01059090090019244/KBK_CODE>
<KBK_NAME>Pacxomsi Ha oBecnieveue GyHKuMA rOCYAApCTESHHSX OPraHos, § TOM WMCne TeppuTopuanshsx oprawos(Mpowas 3akynka TOSapos,
<KOSGU />
<AMOUNT_150,00< /AMOUNT_1>
<AMOUNT_250,00< /AMOUNT_2>
<AMOUNT_312 445 100,00</ANOUNT_3>
</KBK>
<TOTAL_KBK_AMOUNT1>@,00</TOTAL_KBK_AMOUNTL>
<TOTAL_KBK_AMOUNT2>@,00</TOTAL_KBK_AMOUNT2>
<TOTAL_KBK_AMOUNT3>12 445 100,00</TOTAL_KBK_AMOUNT3>
</KBK_BUDGET>
<KBK_BUDGET>
<KBK>
<KBK_CODE>01059090093966244</KBK_CODE>
<KBK_NAME>Counanshsie rapantau cyasam(Mpouan 3akynka TOBapos, paGoT  ycnyr AnA 0Gecnedeus roCymapcTBeHHux (MyWMUMnansHux) Hy
<KOSGU />
<AMOUNT_150,00< /AMOUNT_1>

<AMOUNT_250,00< /AMOUNT_2>
AOINT 231720 900007 /ANO!
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Рисунок 233. Подписание документа
После этого статус документа изменится на «Утверждено», и индикатор внешнего согласования отобразится желтым цветом.

Для просмотра электронной подписи утвердившего необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «ЭП» и выбрать пункт [Подписи документа] (Рисунок 234).
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Рисунок 234. Просмотр подписи документа
После этого откроется окно с информацией об электронной подписи (Рисунок 235).
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Рисунок 235. Окно «Подписи»

Для отказа в утверждении документа утверждающему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 236).
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Рисунок 236. Переход к утверждению документа
В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Не утверждено» (Рисунок 237).
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Рисунок 237. Отказ утверждения документа
В окне «Ввод комментария» необходимо заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 238).
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Рисунок 238. Окно «Ввод комментария»
Важно! Поле «Комментарий» обязательно для заполнения.

После этого статус документа изменится на «Не согласовано» с возможностью изменить статус документа на «Черновик» для повторного согласования.

9.1.3.4 Редактирование и повторное согласование

Для устранения замечаний и повторной отправки документа на согласование необходимо выделить несогласованную строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 239).
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Рисунок 239.Переход к внутреннему согласованию документа
В открывшемся окне «Лист согласования» для устранения замечаний и повторной отправки на согласование необходимо нажать на кнопку «Черновик» (Рисунок 240).
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Рисунок 240. Черновик
Для просмотра истории согласования необходимо в окне «Лист согласования» нажать на кнопку «История согласования» (Рисунок 241).
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Рисунок 241. Просмотр истории согласования
9.1.4 Внешнее согласование документа «Бюджетная смета (ф. 0501019)»

Внешнее согласование документа «Бюджетная смета (ф. 0501019)» осуществляется пользователями с ролями «Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)» в зависимости от настройки в пункте меню «Настройки» вкладка «Согласование».
Для начала внешнего согласования необходимо сформировать резолюцию согласно описанию в п.п. 9.1.4.1 настоящего руководства пользователя.

9.1.4.1 Формирование резолюции

Формирование резолюции осуществляется в подразделе «Документы РБС» во вкладке «Рассмотрение» или в подразделе «Документы ГРБС» во вкладке «Рассмотрение» раздела «Бюджетная смета».
Для формирования резолюции необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внешнее согласование/Резолюция] (Рисунок 242).
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Рисунок 242. Переход к формированию резолюции
В результате откроется окно «Резолюция» (Рисунок 243).
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Рисунок 243. Окно «Резолюция»

Поле «Решение» заполняется выбором значения из раскрывающегося списка, нажатием на кнопку [image: image248.png]


.
Важно! Поле «Решение» обязательно для заполнения.
Поле «Текст решения о согласовании» заполняется вручную с клавиатуры.
Важно! Поле «Текст решения о согласовании» обязательно для заполнения, если в поле «Решение» выбрано значение «Не согласовано».

Поле «ФИО, должность, структурное подразделение автора резолюции» заполняются автоматически и недоступно для редактирования.

Важно! Поле «ФИО, должность, структурное подразделение автора резолюции» заполняется автоматически после сохранения резолюции.
Важно! При работе в данном подразделе положительная резолюция накладывается автоматически для документов «Бюджетная смета (ф. 0501019)».
После заполнения полей необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 244).
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Рисунок 244. Сохранение решения о резолюции
После формирования резолюции необходимо сформировать лист согласования согласно описанию в п.п. 9.1.4.3 настоящего руководства пользователя.

Также возможно просмотреть историю резолюции согласно описанию п.п. 9.1.4.2 настоящего руководства пользователя.

9.1.4.2 Просмотр истории резолюции

Для просмотра истории резолюции необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [История резолюции] (Рисунок 245).
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Рисунок 245. Переход к просмотру истории резолюции
В результате откроется окно «История резолюции», в котором отражена история резолюции (Рисунок 246).
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Рисунок 246. Окно «История резолюции»

Для просмотра резолюции необходимо нажать на кнопку «Просмотр резолюции» (Рисунок 247).
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Рисунок 247. Просмотр резолюции
В результате откроется окно «Резолюция» (Рисунок 248).
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Рисунок 248. Окно «Резолюция»

9.1.4.3 Формирование листа согласования

Для формирования листа согласования необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внешнее согласование] (Рисунок 249).
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Рисунок 249. Переход к внешнему согласованию документа
Формирование листа согласования осуществляется аналогично описанию в п.п. 9.1.3.1 настоящего руководства пользователя.

9.1.4.4 Согласование

Для согласования документа согласующему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внешнее согласование] (Рисунок 250).
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Рисунок 250. Внешнее согласование документа
Согласование осуществляется аналогично описанию в п.п. 6.2.8.2 настоящего руководства пользователя.

9.1.4.5 Утверждение

Для утверждения документа утверждающему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внешнее согласование] (Рисунок 251).
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Рисунок 251. Переход к утверждению документа
Утверждение осуществляется аналогично описанию в п.п. 9.1.3.3 настоящего руководства пользователя.

После этого статус документа изменится на «Утверждено» и индикатор внешнего согласования отобразится зеленым цветом.

Индикатор внешнего согласования в соответствующей графе отобразится красным цветом в том случае, если при формировании резолюции в п.п. 9.1.4.1 настоящего руководства пользователя в поле «Распределение бюджетных ассигнований» было выбрано значение «Не согласовано».

9.1.4.6 Редактирование и повторное согласование

Для устранения замечаний и повторной отправки документа на согласование необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внешнее согласование] (Рисунок 252).
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Рисунок 252. Повторная отправка документа на согласование
Далее редактирование и повторное согласование осуществляется аналогично описанию в п.п. 9.1.3.4 настоящего руководства пользователя.
9.1.5 Формирование печатной формы подраздела «Документы ПБС», вкладка «Исходящие»
Для формирования печатной формы подраздела необходимо во вкладке «Исходящие» нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать реестра] (Рисунок 253).
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Рисунок 253. Формирование печатной формы подраздела
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма подраздела в виде файла с расширением *.xls.

9.1.6 Формирование печатной формы документа «Бюджетная смета (ф. 0501019)»
Для формирования отчета необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Печать», выбрать пункт [Печать документа/Бюджетная смета] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего формата (Рисунок 254).
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Рисунок 254. Выбор формата печати документа
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится отчет в виде файла с выбранным расширением.

Примечание. Если вышестоящий ГРБС произвел настройку, что документ «Бюджетная смета (ф. 0501019)» утверждается самим учреждением, то в печатной форме документа в части согласования в левом верхнем углу отобразятся фамилия, имя, отчество (далее – ФИО) последнего согласующего документ пользователя на Листе внутреннего согласования с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)»; в части утверждения в правом верхнем углу отобразится ФИО утверждающего документ пользователя с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)».

Примечание. Если вышестоящий ГРБС произвел настройку, что документ «Бюджетная смета (ф. 0501019)» утверждается вышестоящим учреждением, то в печатной форме документа в части согласования в верхнем левом углу отобразится ФИО последнего согласующего документ пользователя на Листе внешнего согласования с ролью «Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Согласование/ГРБС)»; в части утверждения в верхнем правом углу отобразится ФИО утверждающего документ пользователя с ролью «Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Утверждение/ГРБС)».
10 Выгрузка информации о показателях бюджетной сметы
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Выгрузка информации о показателях бюджетной сметы осуществляется в подразделе «Показатели бюджетных смет» во вкладках «ЛБО», «ПНО», «ЛБО по доп. финансированию». Для перехода в подраздел «Показатели бюджетных смет» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная смета» (2) и открыть подраздел «Показатели бюджетных смет» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 255).
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Рисунок 255. Переход в подраздел «Показатели бюджетных смет»

В результате откроется подраздел «Показатели бюджетных смет», в котором необходимо выбрать соответствующий бюджетный цикл и вкладку «ЛБО». Для выгрузки информации о показателях бюджетной сметы необходимо нажать на кнопку «Реестр» и одним нажатием левой кнопки мыши выбрать пункт [Экспорт показателей БС в XML] (Рисунок 256).
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Рисунок 256. Экспорт показателей БС в XML
В открывшемся окне необходимо выбрать учреждение, по которому должны быть выгружены показатели бюджетных смет, и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 257).
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Рисунок 257. Выгрузка показателей бюджетной сметы
В результате показатели бюджетной сметы по выбранному учреждению будут выгружены в формате XML для размещения информации о государственных (муниципальных) учреждениях на официальном сайте https://bus.gov.ru/pub/home.
11 Составление показателей сметы на второй год планового периода по форме согласно документу Бюджетная смета и внесение изменений в утвержденные показатели сметы на очередной финансовый год и плановый период в связи с доведением учреждению лимитов бюджетных обязательств по форме согласно документу Изменения показателей бюджетной сметы
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для формирования документа «Изменение показателей бюджетной сметы», необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать документ/«Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020)] (Рисунок 258).

Важно! Документ «Бюджетная смета (ф. 0501019)» должен быть утвержден.
[image: image263.png]" BIOMKETHOE MJIAHUPOBAHUE

S/IEKTPOHHDbIW BIOAXKET hegepansHoro Biogkera
Metio v  Tnasias  [iCTVCE S 0o x

2 VBaHoBa EneHa MNeTpoBHa

[eNapTaMeHT OpraHW3aUMM COCTABEHMA W MCTIONHEHNS

CHUnNc 4l Bttt
oo 2020
W) o 11/ 53

-

epam

20212023 | 20202022 | 20192021 | 2018-2020 | 2017-2019

soopmune
2 covnr, [T @ e (5 Cormcmare - F30-
|

rP5C
(°50)

Mcxopaume

B vaan
A Bepam

@ sroxennn

Conacosario

Bryrpentne

B vizvenenme norazareneii roaxemait aver” (6. 0501020))

P | B “Copacxa of vamerenm 50 n 150" (6. 0501153) (5C)
P | B “Crpaexa o6 vamerenm 5P n 150" (6. 0501153) (MOLE) (T6C)
(@ “Nepeson dopre: 0NN npyvaon omprassarpemas”

B veeaonnere o semonmermn ycnoe s noxnposar”

| @ | amcei [25 o

[rpe—

© Crpasosan wrchopriaLin

Kparwoe. D re—
Hawmesosarwe | Fnasworo pacnopaTens
Monysarens Giomxemx cpeacrs
Gomxernenx
cencre

MUHOHH POCC... s Pocam

& vanoidoa & go kutewdo g

3

Sanuon ¢ 100 1, scero 1




Рисунок 258. Переход к формированию документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020)»
В результате откроется документ «Изменение показателей бюджетной сметы». Для добавления вида изменений необходимо нажать на лупу для выбора значения из справочника «Вид изменения» (Рисунок 259).
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Рисунок 259. Поле выбора вида изменения
В открывшемся окне необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 260).
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Рисунок 260. Выбор вида изменения
В результате в документе отразится выбранный вид изменения (Рисунок 261).
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Рисунок 261. Выбранный вид изменения
В открывшемся окне «Документ «Изменение показателей бюджетной сметы» необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 262).
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Рисунок 262. Сохранение данных
В результате поля шапки документа заполнятся автоматически, поле «Дополнительно» станет доступно для заполнения вручную с клавиатуры. Для заполнения станут доступными вкладки:

· «Документ-основание»;

· «Предложение по внесению изменений в сметный расчет».
В результате поля шапки документа заполнятся автоматически, поле «Дополнительно» станет доступно для заполнения вручную с клавиатуры. Для заполнения станут доступными вкладки:

· «Документ-основание»;

· «Предложение по внесению изменений в сметный расчет».
Добавление документа «Бюджетная смета»

Для добавления документа «Бюджетная смета в качестве документа-основания необходимо перейти во вкладку «Документ-основание» и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 263).
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Рисунок 263. Добавление документа-основания

В открывшемся окне необходимо установить «галочку» напротив документа «Бюджетная смета» и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 264).
Важно! Документ доступен в списке если он утвержден и не добавлен в другой документ «Изменение показателей бюджетной сметы».
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Рисунок 264. Выбор документа-основания
В результате в документе отобразится выбранный документ-основание «Бюджетная смета» (Рисунок 265).
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Рисунок 265. Окно «Документ «Бюджетная смета»

В результате во вкладках «Раздел 1. Итоговые показатели бюджетной сметы», «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждения», «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов», «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц», «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения» и «СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты» отобразятся добавленные строки из документа «Бюджетная смета».
Важно! Заполнение сумм производится только для текущего года и первого планового периода, если учреждение в прошлом году осуществляло формирование и ведение бюджетной сметы в прошлом бюджетном цикле. 
Во вкладке «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждения» отражены все строки, за исключением вида расхода со значениями «400», «500», «600» и «800».
Во вкладке «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов» отражены строки вида расхода со значениями «400», «500», «600» и «800».
Во вкладке «Раздел 4. Иные расходы» отображены суммы, отраженные в графах «Раздел 4. Иные» документа ОПСП (закупки в пользу третьих лиц).
Во вкладке «Раздел 5.1. Планируемые расходы по дополнительному финансированию» отражены строки направления расхода со значениями «90048» и суммы, отраженные в графах «Прогноз доходов».

Во вкладке «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА» отражены строки вида расхода со значениями «310» и «330».

Важно! Вкладки «Раздел 5.3.1 Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ», «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» и «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ, межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК» доступны только для Учреждений с полномочиями ГРБС и РБС.

Во вкладке «Раздел 5.3.1 Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ» отражены строки вида расхода со значениями «320», при условии, что на данные строки загружено Расходное расписание на л/с для учета операций по переданным полномочиям. Поля «Изменение на 2021 год, руб», «Изменение на 2022 год, руб» и «Изменение на 2023 год, руб» доступны для редактирования. 

Во вкладке «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» отражены строки вида расхода со значениями «200», при условии, что на данные строки загружено Расходное расписание на л/с для учета операций по переданным полномочиям. Поля «Изменение на 2021 год, руб», «Изменение на 2022 год, руб» и «Изменение на 2023 год, руб» доступны для редактирования.

Во вкладке «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ, межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК» отражены строки вида расхода со значениями «520», «530», «540» и «810» при условии, что на данные строки загружено Расходное расписание на л/с для учета операций по переданным полномочиям. Боковая панель ТОФК заполняется автоматически. Поля «Изменение на 2021 год, руб», «Изменение на 2022 год, руб» и «Изменение на 2023 год, руб» доступны для редактирования.

Для просмотра документа-основания необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку и нажать на кнопку «Открыть документ» (Рисунок 266).
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Рисунок 266. Открытие документа-основания
Формирование печатной формы документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020)
Для формирования печатной формы документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020) необходимо нажать на кнопку «Отчет», выбрать пункт [Изменение показателей бюджетной сметы] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего формата (Рисунок 267).
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Рисунок 267. Выбор формата печати документа 
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится отчет «Бюджетная смета» в виде файла с выбранным расширением.

Для того, чтобы закрыть окно «Документ «Изменение показателей бюджетной сметы» необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть».

Для обновления данных подраздела «Документы ПБС» нажать на кнопку «Обновить» (Рисунок 268).
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Рисунок 268. Обновление данных подраздела
12 Формирование и утверждение документа «Свод смет учреждений»
12.1 Формирование и утверждение документа «Свод смет учреждений» (РБС)
Формирование документа «Свод смет учреждений» (РБС) осуществляется пользователем с ролью РБС «Формирование и ведение СБС РБС (Ввод данных)».

Утверждение сводной бюджетной сметы осуществляется пользователями с ролями РБС «Формирование и ведение СБС РБС (Согласование)», «Формирование и ведение СБС РБС (Подписание)», «Формирование и ведение СБС РБС (Утверждение)» или ролями ГРБС «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)», «Утверждение БС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)» в зависимости от настроек пункта меню «Настройки» – «Согласование».

12.2 Формирование и утверждение документа «Свод смет учреждений» (ГРБС)
Формирование документа «Свод смет учреждений» (ГРБС) осуществляется пользователями с ролью «Формирование и ведение СБС ГРБС (Ввод данных)».

Согласование и утверждение документа «Свод смет учреждений» (ГРБС) осуществляется пользователями с ролью ГРБС «Формирование и ведение СБС ГРБС (Согласование)» и «Формирование и ведение СБС ГРБС (Утверждение)».
13 Формирование и утверждение изменений к бюджетной смете
13.1 Внесение изменений, не требующих изменений документа «Бюджетная роспись» (ф. 0501060) и «Сводная бюджетная роспись» (тип изменений 301,302 в бюджетном цикле 2017-2019, 500, 510 в бюджетном цикле 2018-2020 и 810, 820, 830, 840 в бюджетном цикле 2019-2021 и выше), в том числе при выделении дополнительных лимитов бюджетных обязательств
13.1.1 Внесение изменений, при изменении аналитики в формах ОПСП

13.1.1.1 Формирование документа «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» ПБС

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».
Формирование предложений по внесению изменений в сметные показатели осуществляется в подразделе «Предложения по внесению изменений в сметный расчет».

Для перехода к подразделу «Предложения по внесению изменений в сметный расчет» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная смета» (2) и в рабочей области открыть подраздел «Предложений по внесению изменений в сметный расчет» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 269).
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Рисунок 269. Переход к подразделу «Предложений по внесению изменений в сметный расчет»

В результате откроется подраздел «Предложений по внесению изменений в сметный расчет», в котором необходимо выбрать соответствующий бюджетный цикл, с которым будет осуществляться работа (Рисунок 270).
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Рисунок 270. Подраздел «Предложений по внесению изменений в сметный расчет»

В подразделе «Предложений по внесению изменений в сметный расчет» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок и полей фильтра (Рисунок 271):

· «Обновить» (1) – обновление страницы;
· «Реестр» (2):

[Добавить строку] – добавление строки;
[Удалить строку] – удаление строки;
[Удалить несколько строк] – массовое удаление строк подраздела;
[Редактировать] – редактирование ОПСП с учетом изменений;
[Детализация] – редактирование сумм по доп. аналитике;
[Дополнительно] – редактирование «Вид изменения» и «По вопросу»;
[Скопировать строку] – копирование отклоненной строки (причину отклонения возможно посмотреть, нажав на красный индикатор внешнего согласования в графе «ГРБС (РБС)»;
· «Форма ОПСП» (3):

[Открыть утвержденный ОПСП] – просмотр утвержденного ОПСП;
[Открыть ОПСП с учетом изменений] – просмотр ОПСП с учетом изменений;

[Открыть предложения по внесению изменений в ОПСП] – просмотр предложения по внесению изменений в ОПСП;

[Предложения на закупку]:
[Заполнить из Предложения на закупку] – заполнение из предложений на закупку;

[Просмотр Предложения на закупку] – просмотр Предложения на закупку;

[Удалить Предложения на закупку] – удаление Предложения на закупку;

[Заполнить из СБР] – заполнение формы ОПСП по соответствующему КБК;

[Заполнить из Проектов БС] – заполнение формы ОПСП из Проектов БС;

[Заполнить из сторонней системы] – заполнение формы ОПСП из сторонней системы;

· «Согласование» (4):
[Внутреннее согласование] – согласование документа при отсутствии изменений по суммам;
[Отправить ОПСП на принятие ГРБС (РБС)] – отправка документа вышестоящему учреждению на принятие;
[Принятие ОПСП] – принятие ОПСП вышестоящим учреждением;
[Причина отмены принятия ОПСП] – указание причины отмены внутреннего согласования. Данная кнопка доступна для предложений с индикаторами внешнего согласования РБС или ГРБС красного цвета;
· «Массовое согласование» (5):
[Массовое внутреннее согласование]:

[Создание листа согласования] – массовое формирование листов согласования;
[Согласование] – массовое согласование;
[Утверждение] – массовое утверждение;
· «Печать» (6):

[Печать реестра] – формирование печатной формы подраздела с расширением *.xls;
[Печать утвержденного ОПСП] – формирование печатной формы утвержденного ОПСП с расширением *.xls;
[Печать ОПСП с учетом изменений] – формирование печатной формы ОПСП с учетом изменений с расширением *.xls;
[Печать предложения по внесению изменений в ОПСП] – формирование печатной формы предложения по внесению изменений в ОПСП с расширением *.xls;

· «Переключение режимов отображения строк в реестре» (7):
«Предложения по внесению изменений в ОПСП» – отображаются строки с суммами из предложений по внесению изменений в ОПСП;

«Утвержденные показатели ОПСП» – отображаются строки с суммами из утвержденного ОПСП;

«Итого с учетом изменений ОПСП» – отображаются строки с суммами из ОПСП с учетом изменений.
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Рисунок 271. Функциональные кнопки подраздела «Предложения по внесению изменений в сметный расчет»

Для формирования предложения по внесению изменений в сметный расчет необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Добавить строку] (Рисунок 272).
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Рисунок 272. Добавление строки
В открывшемся окне «Выбор «вида изменения» и «по вопросу» необходимо заполнить поля «Вид изменения» и «По вопросу» выбором значения из справочника (Рисунок 273).

Важно! Поле «Вид изменения» обязательно для заполнения.
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Рисунок 273. Окно «Выбор вида изменения и по вопросу»

Для сохранения данных нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 274).
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Рисунок 274. Сохранение данных
В открывшемся окне «Добавление строки» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 275).

Важно! Если в окне «Добавление строки» не отображается строка с нужным КБК, необходимо перейти в подраздел «Показатели бюджетных смет» и добавить КБК согласно описанию в п.п. 5.2.4.4 настоящего руководства пользователя. Также для добавления доступны КБК, имеющие не нулевую сумму по графе «Доведено ЛБО» и не нулевую сумму по графе «Сумму по РР» в подразделе «Показатели бюджетных смет».
Важно! Если по учреждению пользователя во вкладке «Настройки СП для ПБС» подраздела «Настройки» установлена «галочка» «Формирование БС по СП», то для добавления строки в подраздел «Предложения по внесению изменений в сметный расчет» у пользователя обязательно должно быть структурное подразделение.
Важно! Если по учреждению пользователя во вкладке «Настройки СП для ПБС» подраздела «Настройки» установлена «галочка» «Формирование БС по СП», то редактирование, удаление и добавление детализации возможно только по строкам, СП которых совпадает с СП пользователя.
Важно! Если учреждение в прошлом году осуществляло формирование и ведение бюджетной сметы в прошлом бюджетном цикле, то добавление строки в подраздел «Предложения по внесению изменений в сметный расчет» доступно только после утверждения в составе документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020) показателей за текущий год и первый плановый год.
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Рисунок 275. Добавление строк
В результате в подразделе «Предложения по внесению изменений в сметный расчет» добавятся новые строки со статусом «Черновик».

Для обновления данных подраздела «Предложения по внесению изменений в сметный расчет» нажать на кнопку «Обновить» (Рисунок 276).
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Рисунок 276. Обновление данных подраздела
Примечание. В добавленной строке графы «Номер основного документа», «Статус основного документа» и «Дата основного документа» заполнятся после того как предложение по внесению изменений в сметный расчет войдет в состав документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153), «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) или «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020).

Для внесения изменений в форму ОПСП необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Редактировать] (Рисунок 277).
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Рисунок 277. Редактирование формы ОПСП
В результате для редактирования откроется форма ОПСП.

После заполнения ОПСП в подразделе «Предложения по внесению изменений в сметный расчет» в соответствующих графах возможно увидеть следующую информацию (Рисунок 278).
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Рисунок 278. Подраздел «Предложения по внесению изменений в сметный расчет»
В зависимости от переключения режимов в шапке подраздела, будут отображаться разные суммы по графам:
· в режиме «Предложения по внесению изменений в ОПСП» – отобразится сумма изменения;

· в режиме «Утвержденные показатели ОПСП» – текущая сумма по утвержденной строке КБК в подразделе «Показатели бюджетных смет»;

· в режиме «Итого с учетом изменений ОПСП» – будущая сумма с учетом изменений.

Для редактирования в предложении вида изменения и по вопросу необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Дополнительно] (Рисунок 279).
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Рисунок 279. Редактирование в предложении вида изменения
В открывшемся окне «Выбор «вида изменения» и «по вопросу» необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 280).
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Рисунок 280. Сохранение данных
Для добавления дополнительной аналитики необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Детализация] (Рисунок 281).
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Рисунок 281. Добавление дополнительной аналитики
В результате откроется окно «Детализация», в котором необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 282).
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Рисунок 282. Добавление строк
Важно! Кнопка «Добавить» активна, если по учреждению пользователя установлена «галочка» в подразделе «Настройки» в поле «Детализация по доп. аналитике».

В открывшемся окне «Добавление доп.аналитики» необходимо выделить соответствующие строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 283).
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Рисунок 283. Добавление доп. аналитики
В результате в окне «Детализация» отобразятся новые строки (Рисунок 284).
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Рисунок 284. Новые строки
Для удаления строки с доп. аналитикой необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Удалить» (Рисунок 285).
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Рисунок 285. Удаление строки
В результате отобразится системное сообщение, в котором необходимо подтвердить удаление строки нажатием на кнопку «Да» (Рисунок 286).

[image: image291.png]



Рисунок 286. Системное сообщение
В результате соответствующая строка удалится.

Для сохранения введенных данных и закрытия окна «Детализация» необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 287).
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Рисунок 287. Сохранение данных и закрытие окна
В результате введенные данные сохранятся, окно «Детализация» закроется.

Для просмотра утвержденной ОПСП необходимо выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Форма ОПСП» и выбрать пункт [Открыть утвержденный ОПСП] (Рисунок 288).
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Рисунок 288. Просмотр утвержденной ОПСП
В результате откроется форма расчетов.

Для просмотра ОПСП с учетом изменений необходимо выделить строку, нажать на кнопку «Форма ОПСП» и выбрать пункт [Открыть ОПСП с учетом изменений] (Рисунок 289).
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Рисунок 289. Просмотр утвержденной ОПСП с учетом изменений
В результате откроется форма расчетов.

Для просмотра предложений по внесению изменений в ОПСП необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Форма ОПСП» и выбрать пункт [Открыть предложения по внесению изменений ОПСП] (Рисунок 290).
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Рисунок 290. Просмотр предложений по внесению изменений в ОПСП
В результате откроется форма расчетов.
13.1.1.2 Согласование документа «Предложения по внесению изменений в сметный расчет» в случае отсутствия изменений по суммам
В случае отсутствия изменений по суммам, согласование предложений по внесению изменений в сметные показатели осуществляется в подразделе «Предложений по внесению изменений в сметный расчет».

Важно! Если изменения по суммам есть, то в подразделе «Предложения по внесению изменений в сметный расчет» кнопка согласования не доступна. 
Важно! Если по учреждению оператора сформирована настройка ведения бюджетной сметы по структурным подразделениям, согласование строк осуществляется посредством включения и утверждения документа "Справка о распределении показателей бюджетной сметы" (ф. 0501021).
Данные изменения формируются в подразделе «Документы ПБС», через утверждение документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020).
Для начала внутреннего согласования предложения по внесению изменений в сметные показатели необходимо сформировать лист согласования согласно описанию в п.п. 13.1.1.2.1 настоящего руководства пользователя.

13.1.1.2.1 Формирование листа согласования
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для формирования листа согласования необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 291).
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Рисунок 291. Переход к формированию листа согласования
Формирование листа согласования осуществляется аналогично описанию в п.п. 9.1.3.1 настоящего руководства пользователя.

13.1.1.2.2 Согласование
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)». 
Для согласования предложения по внесению изменений в сметные показатели необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 292).
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Рисунок 292. Переход к внутреннему согласованию документа
Согласование осуществляется аналогично описанию в п.п. 9.1.3.2 настоящего руководства пользователя.

После этого статус документа изменится на «Согласовано».
13.1.1.2.3 Утверждение
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)».
Для утверждения предложения по внесению изменений в сметные показатели необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 293).
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Рисунок 293. Переход к утверждению документа
Утверждение осуществляется аналогично описанию в п.п. 9.1.3.3 настоящего руководства пользователя.

После этого статус документа изменится на «Подписано».
После подписания предложения по внесению изменений в сметные показатели в подразделе «Показатели бюджетных смет» изменения вступят в силу в этот же день.

13.1.1.3 Массовое внутреннее согласование документа «Предложения по внесению изменений в сметный расчет» 
Для начала массового внутреннего согласования предложения по внесению изменений в сметные показатели необходимо сформировать лист согласования согласно описанию в п.п. 13.1.1.2.1 настоящего руководства пользователя.

13.1.1.3.1 Формирование листа согласования
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для массового формирования листов согласования по выбранным предложениям по внесению изменений в сметный расчёт необходимо нажать на кнопку «Массовое согласование» и выбрать пункт [Массовое внутреннее согласование/Создание листа согласования] (Рисунок 294).
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Рисунок 294. Формирование листа внутреннего согласования
Далее формирование листа согласования осуществляется аналогично описанию в п.п. 7.1.3.1 настоящего руководства пользователя.
13.1.1.3.2 Согласование
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)». 
Для массового согласования предложений по внесению изменений в сметные показатели необходимо нажать на кнопку «Массовое согласование» и выбрать пункт [Массовое внутреннее согласование/Согласование] (Рисунок 295).
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Рисунок 295. Переход к согласованию документов
В открывшемся окне будут доступны те документы, в листе согласования которых выбран текущий пользователь в качестве согласующего. Необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 296).
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Рисунок 296. Окно выбора документов для согласования

Далее массовое согласование осуществляется аналогично описанию в п.п. 7.1.3.2 настоящего руководства пользователя.
После этого статус документа изменится на «Согласовано».
13.1.1.3.3 Утверждение
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)».
Для массового утверждения предложений по внесению изменений в сметные показатели необходимо нажать на кнопку «Массовое согласование» и выбрать пункт [Массовое внутреннее согласование/Утверждение] (Рисунок 297).
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Рисунок 297. Переход к утверждению документов
При необходимости утверждающее лицо может назначить другое ответственное за утверждение лицо согласно описанию в п.п. 9.1.3.1 настоящего руководства пользователя.

В открывшемся окне будут доступны те документы, в листе согласования которых текущий пользователь выбран в качестве утверждающего. Необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 298).
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Рисунок 298. Окно выбора документов для утверждения
Далее массовое утверждение осуществляется аналогично описанию в п.п. 7.1.3.3 настоящего руководства пользователя.
После этого статус документа изменится на «Подписано».
13.1.1.4 Формирование документа «Справка о распределении показателей бюджетной сметы» (ф. 0501021)
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».
Важно! Если по учреждению оператора сформирована настройка ведения бюджетной сметы по структурным подразделениям, согласование предложений по внесению изменений в сметный расчет осуществляется посредством включения и утверждения документа «Справка о распределении показателей бюджетной сметы» (ф. 0501021).

После утверждения предложений по внесению изменений в сметный расчет в составе документа «Справка о распределении показателей бюджетной сметы» (ф. 0501021) статус данных предложений изменятся на «Подписано», а в подразделе Показатели бюджетных смет» добавляются новые версии КБК со статусом «Утверждено» в этот же день.
Формирование документа «Справка о распределении показателей бюджетной сметы» (ф. 0501021). ПБС осуществляется аналогично описанию в п.п. 13.1.1 настоящего руководства пользователя.

13.1.1.5 Отправка обоснований (расчетов) плановых сметных показателей на принятие главным распорядителем (распорядителем) средств федерального бюджета 

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для отправки текущего предложения на принятие вышестоящему ГРБС (РБС) необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Отправить ОПСП на принятие ГРБС(РБС)] (Рисунок 299).
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Рисунок 299. Отправка текущего предложения на принятие вышестоящему ГРБС (РБС)
В результате индикатор внешнего согласования в графе «ГРБС (РБС)» отобразится желтым цветом.
13.1.1.6 Принятие обоснований (расчетов) плановых сметных показателей

Принятие обоснований (расчетов) плановых сметных показателей осуществляется пользователями с ролью «Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)» или «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)», а также «Принятие ОПСП (Согласование)» и «Принятие ОПСП (Утверждение)» (в случае, если РБС принимает ОПСП за ГРБС).

Описание функционала представлено в разделе «9.1.2.4. Принятие обоснований (расчетов) плановых сметных показателей» документа «Руководство пользователя по формированию и ведению бюджетных смет в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для распорядителей средств федерального бюджета», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/.

13.1.1.7 Формирование и утверждение документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020)
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Формирование документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020) осуществляется в подразделе «Документы ПБС» во вкладке «Исходящие».

Для перехода в подраздел «Документы ПБС» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная смета» (2) и открыть подраздел «Документы ПБС» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 300).
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Рисунок 300. Переход в подраздел «Документы ПБС»

В результате откроется подраздел «Документы ПБС», в котором необходимо выбрать соответствующий бюджетный цикл и перейти во вкладку «Исходящие» (Рисунок 301).
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Рисунок 301. Подраздел «Документы ПБС»

Для формирования изменения в бюджетную смету необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать документ/«Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020)] (Рисунок 302).

[image: image307.png]2 VBaHoBa EneHa MeTpoBHa cHunc Al Buim

»
BIO[KETHOE NJIAHUPOBAHUE [lenapTaMeHT OpraHH3aLINK COCTABNIEHA W HCTIONHEHHS
. A g Pl 15 poraopn 2020
SAEKTPOHHbIV BHOAXKET || 14 30
Metio v  Tnaswas  [WLL L= —_
20012005 | 20202022 | 20192021 | 20152020 | 20172019 Sm——

Bxopaume | Wcxopsume | Buyrpennme

2 oBonm. 8 nesars - (] commacosme - <3 -
AR e [ e— - S
(& “Visvenene noxazarensii Gromxemron cmers’” (. 0501020) it e g
: oxerax | pacnopaarens H
€ Bepam P B "Copaska o6 wmesenum 5P n /160" (6. 0501153) (15C) encre GromerHx cpencrs 3
© sroxenn » | B “copanca o wmeeram 57 750" (5. 0501153) (UofB) (T6C) 5 <3
® v BB “Npeson opms 1 < v emrarguras RGPS s o eonaize T
O o (e e O e T =) .t
<

,

5 Samion ¢ 102, ecero 2





Рисунок 302. Переход к формированию документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020)»
В результате откроется документ «Изменение показателей бюджетной сметы». Для добавления вида изменений необходимо нажать на кнопку выбора из справочника в поле «Вид изменения» (Рисунок 303).
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Рисунок 303. Поле выбора вида изменения
В открывшемся окне необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 304).
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Рисунок 304. Выбор вида изменения
В результате в документе отобразится выбранный вид изменения (Рисунок 305).
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Рисунок 305. Выбранный вид изменения
В открывшемся окне «Документ «Изменение в бюджетную смету», необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 306).
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Рисунок 306. Сохранение данных
В результате поля «Номер документа», «Контактная информация», «ГРБС», «РБС» и «Учреждение» заполнятся автоматически и для заполнения станут доступными вкладки:

· «Документ-основание»;

· «Предложение по внесению изменений в сметный расчет»;

· «Раздел 1. Итоговые показатели бюджетной сметы»;

· «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждения»;

· «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов»;

· «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц»;

· «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения»;

· «СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты».

Поле «Дополнительно» заполняется вручную с клавиатуры.

Поля «Документ согласован», «Дата согласования», «Документ утвержден» и «Дата утверждения» заполняются автоматически после согласования и утверждения документа соответственно.
13.1.1.7.1 Заполнение вкладок документа «Изменение в бюджетную смету»
Во вкладке «Документ-основание» необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 307).
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Рисунок 307. Добавление документа
В открывшемся окне «Окно выбора документов оснований» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 308).
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Рисунок 308. Окно выбора документов оснований
В результате во вкладке «Документ-основание» добавится новая строка.
Примечание. В окне «Документ-основание» для добавления доступны документы «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) ПБС, документы «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) ПБС и «Бюджетная смета» (ф. 0501019) со статусом «Утверждено». Все входящие в справки документы «Предложения по внесению изменений в сметный расчет» автоматически отобразятся во вкладке «Предложение по внесению изменений в сметный расчет».
Во вкладке «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» для добавления предложения необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 309).
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Рисунок 309. Добавление предложения
В открывшемся окне «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 310). 
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Рисунок 310. Выбор строки
В результате во вкладке «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» добавится новая строка.
Важно! Для добавления доступны предложения согласно п. 21.2 Приказа №187н в бюджетном цикле 2017-2019 с видом изменений 301 и 302, в бюджетном цикле 2018-2020 с видом изменений 500, 510, в бюджетном цикле 2019-2021 и выше - с видом изменений 810, 820, 830, 840.
Примечание. В окне «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» для добавления доступны документы «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» со статусом «Утверждено», по которым осуществлено принятие ОПСП вышестоящим, а также документы имеющие не нулевые изменения по суммам. Доступно только для документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020) со статусом «Черновик».

Вкладки «Раздел 1. Итоговые показатели бюджетной сметы», 
«Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждения», «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов», «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц», «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения», «СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты» заполняются автоматически на основании данных вкладки «Предложение по внесению изменений в сметный расчет».
Вкладки «Раздел 1. Итоговые показатели бюджетной сметы», «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждения», «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов», «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц», «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения», «СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты» заполняются автоматически.
Во вкладке «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждения» отражены все строки за исключением вида расхода со значениями «400», «500», «600» и «800».

Во вкладке «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов» отражены строки вида расхода со значениями «400», «500», «600» и «800».
Во вкладке «Раздел 4. Иные расходы» отображены суммы, отраженные в графах «Раздел 4. Иные» документа ОПСП (Закупки в пользу третьих лиц).
Во вкладке «Раздел 5.1. Планируемые расходы по дополнительному финансированию» отражены строки направления расхода со значениями «90048» и суммы, отраженные в графах «Прогноз доходов» без учёта остатков.

Во вкладке «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА» отражены строки вида расхода со значениями «310» и «330».

Важно! Вкладки «Раздел 5.3.1 Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ», «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» и «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ, межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК» доступны для Учреждений с полномочиями ГРБС и РБС в сводном подразделе.

Во вкладке «Раздел 5.3.1 Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ» отражены строки вида расхода со значениями «320», при условии, что на данные строки загружено Расходное расписание на л/с для учета операций по переданным полномочиям. Поля «Изменение на 2021 год, руб», «Изменение на 2022 год, руб» и «Изменение на 2023 год, руб» доступны для редактирования.

Во вкладке «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» отражены строки вида расхода со значениями «200» при условии, что на данные строки загружено Расходное расписание на л/с для учета операций по переданным полномочиям. Поля «Изменение на 2021 год, руб», «Изменение на 2022 год, руб» и «Изменение на 2023 год, руб» доступны для редактирования.

Во вкладке «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ, межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК» отражены строки вида расхода со значениями «520», «530», «540» и «810» при условии, что на данные строки загружено Расходное расписание на л/с для учета операций по переданным полномочиям. Боковая панель ТОФК заполняется автоматически. Поля «Изменение на 2021 год, руб», «Изменение на 2022 год, руб» и «Изменение на 2023 год, руб» доступны для редактирования.
Для сохранения данных и закрытия окна «Документ «Изменение в бюджетную смету» необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 311).
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Рисунок 311. Сохранение данных и закрытие окна
В результате в подразделе «Документы ПБС» добавится новая строка.

13.1.1.7.2 Внутреннее согласование документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020)
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование), «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)».
Создание листа согласования на документ «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020) доступно при выполнении следующих условий:

· если в настройках в поле «Ведения БР» установлена «галочка», то:
сумма «Доведено ЛБО» = сумма «Бюджетная смета (всего)» = сумма «Сумма по РР»;

· если в настройках в поле «Ведения БР» не установлена «галочка», то:
сумма «Бюджетная смета (всего)» = сумма «Сумма по РР».
Для отправки документа «Изменения в бюджетную смету» (ф. 0501020) на внутреннее согласование необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 312).
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Рисунок 312. Переход к внутреннему согласованию документа
Согласование документа «Изменение показателей бюджетной сметы (ф. 0501020)» осуществляется аналогично описанию в п.п. 9.1.3 настоящего руководства пользователя.
13.1.1.7.3 Внешнее согласование документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020)
13.1.1.7.3.1 Формирование резолюции

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью РБС «Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС)», с ролью ГРБС «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)» в зависимости от Настроек Согласования.
Формирование резолюции осуществляется в подразделе «Документы РБС» во вкладке «Рассмотрение» или в подразделе «Документы ГРБС» во вкладке «Рассмотрение» раздела «Бюджетная смета» аналогично описанию в п.п. 9.1.4.1 настоящего руководства пользователя.

13.1.1.7.3.2 Утверждение документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020)
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью РБС «Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС)», с ролью ГРБС «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)» в зависимости от настроек пункта меню «Настройки» – «Согласование».
Внешнее согласование документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020) осуществляется в подразделе «Документы РБС» во вкладке «Рассмотрение» или в подразделе «Документы ГРБС» во вкладке «Рассмотрение» раздела «Бюджетная смета» аналогично описанию в п.п. 9.1.4 настоящего руководства пользователя.

После утверждения документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020) в подразделе «Показатели бюджетных смет» добавляются новые версии КБК со статусом «Утверждено» в этот же день.

13.1.1.7.3.3 Формирование печатной формы документа «Изменение бюджетной сметы» (ф. 0501020)
Предусловие: осуществлен вход с ролями ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», под ролями РБС «Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС)», под ролями ГРБС «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)» в зависимости от настроек пункта меню «Настройки» – «Согласование».
Формирование печатной формы документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020) осуществляется в подразделе «Документы ПБС» во вкладке «Исходящие», в подразделе «Документы РБС» во вкладке «Рассмотрение» или «Документы ГРБС» во вкладке «Рассмотрение» раздела «Бюджетная смета».
Для формирования печатной формы документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020) необходимо нажать на кнопку «Печать», выбрать пункт [Печать документа/Изменение бюджетной сметы] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего формата (Рисунок 313).
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Рисунок 313. Выбор формата печати документа
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится отчет в виде файла с выбранным расширением.

13.1.2 Внесение изменений, при получении дополнительных лимитов бюджетных обязательств

13.1.2.1 Формирование документа «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» ПБС

Формирование документа «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» осуществляется аналогично описанию в п.п. 13.1.1.1 настоящего руководства пользователя.

13.1.2.2 Загрузка документа «Расходное расписание» ПБС

Загрузка документа «Расходное расписание» ПБС осуществляется аналогично описанию в п.п. 5.2.1 настоящего руководства пользователя.

13.1.2.3 Отправка обоснований (расчетов) плановых сметных показателей на принятие главным распорядителем (распорядителем) средств федерального бюджета
Отправка ОПСП на принятие ГРБС (РБС) осуществляется аналогично описанию в п.п. 13.1.1.5 настоящего руководства пользователя.
13.1.2.4 Принятие обоснований (расчетов) плановых сметных показателей

Принятие обоснований (расчетов) плановых сметных показателей осуществляется пользователями с ролью «Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)» или «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)», а также «Принятие ОПСП (Согласование)» и «Принятие ОПСП (Утверждение)» (в случае, если РБС принимает ОПСП за ГРБС).
13.1.2.5 Формирование и утверждение документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020)
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Формирование документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020) осуществляется в подразделе «Документы ПБС» во вкладке «Исходящие» аналогично описанию в п.п. 13.1.1.7 настоящего руководства пользователя.
13.2 Внесение изменений, требующих изменений документа «Бюджетная роспись» (ф. 0501060) и «Сводная бюджетная роспись» (кроме вида изменений 301, 302 в бюджетном цикле 2017-2019, 500, 510 в бюджетном цикле 2018-2020 и 810, 820, 830, 840 в бюджетном цикле 2019-2021 и выше)
13.2.1 Формирование документа «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» ПБС

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)»
Формирование документа «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» ПБС осуществляется аналогично описанию в п.п. 13.1.1 настоящего руководства пользователя.

13.2.2 Формирование и утверждение документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) ПБС

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».
Важно! Формирование документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) (ПБС)» доступно только тем ПБС, у вышестоящего ГРБС которых в подразделе «Настройки» установлена «галочка» в поле «Ведение БР».

Изменение сметных показателей, приводящих к изменению бюджетной росписи ГРБС (РБС), осуществляется в подразделе «Документы ПБС» во вкладке «Исходящие».

Для формирования изменения в бюджетную смету необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать документ/«Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) (ПБС)] (Рисунок 314).
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Рисунок 314. Переход к формированию документа Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) (ПБС)»
В открывшемся окне «Формирование документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153). Добавление предложения по внесению изменений в сметный расчет» установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 315).

Важно! Строки лимитов бюджетных обязательств по доп. финансированию в документ «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) для добавления не доступны. Данные строки добавляются в документ «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159).
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Рисунок 315. Выбор строки
Далее отобразится системное сообщение, в котором необходимо нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 316).
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Рисунок 316. Системное сообщение
В результате в подразделе добавится новая строка с наименованием документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) (Рисунок 317).
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Рисунок 317. Новая строка с наименованием документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153)
Для заполнения документа необходимо выделить добавленную строку двойным нажатием левой кнопки мыши. В результате откроется окно «Документ «Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153)», которое содержит вкладки (Рисунок 318):

· «Предложение по внесению изменений в сметный расчет»;

· «Сопроводительные документы»;

· «Бюджетные ассигнования по расходам»;

· «Лимиты бюджетных обязательств»;

· «Связанные документы».
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Рисунок 318. Окно «Документ «Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153)»

Поля «Номер документа», «Дата создания», «Автор», «Контактная информация», «ГРБС (ГАИФДБ)», «Государственная программа», «РБС», «Учреждение», «Вид изменения», «Документ согласован», «Дата согласования», «Документ утвержден» и «Дата утверждения» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.
Поле «Дополнительно» заполняется вручную с клавиатуры.
Примечание. В зависимости от «Вида изменения» и «Структурного подразделения» в справку возможно добавить документы «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» только с аналогичным видом изменения и структурным подразделением.
Во вкладке «Предложения по внесению изменений в сметный расчет» строки формируются автоматически.

При необходимости возможно добавить Предложения по внесению изменений в сметный расчет нажатием на кнопку «Добавить» (Рисунок 319).
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Рисунок 319. Добавление предложения
В открывшемся окне «Добавление предложения по внесению изменений в сметный расчет» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать».
Примечание. Документы «Предложения по внесению изменений в сметный расчет» после добавления в документ «Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153) ПБС становятся не доступными для редактирования. В случае если необходимо отредактировать документ «Предложения по внесению изменений в сметный расчет» необходимо удалить его из вкладки «Предложение по внесению изменений в сметный расчет», откорректировать и повторно добавить в документ «Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153) ПБС». Доступно только для документа «Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153) ПБС со статусом «Черновик».
Во вкладке «Сопроводительные документы» строки формируются автоматически.

При необходимости возможно добавить Сопроводительные документы нажатием на кнопку «Добавить» (Рисунок 320).
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Рисунок 320. Добавление сопроводительных документов
В результате во вкладке «Сопроводительные документы» добавится новая строка (Рисунок 321).
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Рисунок 321. Новая строка
Поле «Тип документа» заполняется автоматически и недоступно для редактирования.

Поля «Наименование документа» и «Номер документа» заполняются вручную с клавиатуры.

Поле «Дата» заполняется автоматически и доступно для редактирования выбором значения из календаря.
Поле «Файл» заполняется прикреплением сопроводительного письма.
Для прикрепления сопроводительного письма необходимо выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Вложения» и выбрать пункт [Добавить] (Рисунок 322).
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Рисунок 322. Прикрепление сопроводительного письма
В результате откроется окно «Прикрепить сопроводительное письмо», в котором необходимо нажать на кнопку «Обзор» (Рисунок 323).
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Рисунок 323. Выбор файла
В открывшемся окне проводника необходимо выбрать сопроводительное письмо для прикрепления и нажать на кнопку «Открыть» (Рисунок 324).
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Рисунок 324. Прикрепление файла
После этого необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 325).
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Рисунок 325. Прикрепление файла
В результате сопроводительное письмо прикрепится к соответствующему документу.
Для выгрузки прикрепленного файла необходимо нажать на кнопку «Файл» (Рисунок 326).
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Рисунок 326. Выгрузка прикрепленного файла
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится прикрепленный файл с соответствующим расширением.

Для удаления сопроводительного письма необходимо выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Вложения» и выбрать пункт [Удалить] (Рисунок 327).
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Рисунок 327. Удаление сопроводительного письма

В результате отобразится системное сообщение, в котором необходимо нажать на кнопку «Да» для подтверждения удаления сопроводительного письма (Рисунок 328).
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Рисунок 328. Системное сообщение
В результате соответствующее сопроводительное письмо удалится.

Вкладка «Бюджетные ассигнования по расходам» заполняется автоматически (Рисунок 329).
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Рисунок 329. Вкладка «Бюджетные ассигнования по расходам»

Примечание. Во вкладке «Бюджетные ассигнования по расходам» отображаются строки, которые относятся к публичному нормативному обязательству (далее – ПНО).

Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств» заполняется автоматически (Рисунок 330).
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Рисунок 330. Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств»

Примечание. Во вкладке «Лимиты бюджетных обязательств» отображаются строки, которые не относятся к ПНО.

Во вкладке «Связанные документы» необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 331).
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Рисунок 331. Добавление связанных документов
В открывшемся окне «Добавление связанных документов» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать». В результате во вкладке «Связанные документы» добавится новая строка.

Примечание. В качестве связанных документов отображаются документы, в которые включен документ «Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153)».

После заполнения всех вкладок для сохранения введенных данных и закрытия окна «Документ «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153)» необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 332).
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Рисунок 332. Сохранение данных и закрытие окна
В результате в подразделе документов ПБС добавится новая строка.

13.2.2.1 Внутреннее согласование документа «Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153)» ПБС
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)».

Для отправки документа «Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153)» на внутреннее согласование необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 333).
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Рисунок 333. Переход ко внутреннему согласованию документа
Согласование документа «Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153)» осуществляется аналогично описанию в п.п. 9.1.3 настоящего руководства пользователя.

13.2.2.2 Формирование резолюции

Для начала внешнего согласования необходимо сформировать резолюцию по аналогии с описанием в п.п. 9.1.4.1 настоящего руководства пользователя.

13.2.2.3 Внешнее согласование и утверждение документа «Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153)» ПБС
Внешнее согласование документа «Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153)» осуществляется аналогично описанию в п.п. 9.1.4 настоящего руководства пользователя.

13.2.2.4 Формирование печатной формы подраздела «Документы ПБС»
Для формирования печатной формы подраздела необходимо во вкладке «Исходящие» нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать реестра] (Рисунок 334).
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Рисунок 334. Формирование печатной формы подраздела
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма подраздела в виде файла с расширением *.xls.

13.2.2.5 Формирование печатной формы документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) ПБС
Для формирования печатной формы документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) необходимо нажать на кнопку «Печать», выбрать пункт [Печать документа/Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153) ПБС] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего формата (Рисунок 335).
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Рисунок 335. Выбор формата печати документа
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится отчет в виде файла с выбранным расширением.
13.2.3 Формирование и утверждение документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) ПБС

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».
Важно! Формирование документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159)» доступно только тем ПБС, у вышестоящего ГРБС которых в подразделе «Настройки» установлена «галочка» в поле «Ведение БР».
Важно! Документ «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159)» формируется только в том случае, если глава ведет лимиты бюджетных обязательств по дополнительному бюджетному финансированию.
Изменение сметных показателей, приводящих к изменению бюджетной росписи ГРБС (РБС), осуществляется в подразделе «Документы ПБС» во вкладке «Исходящие».

Для формирования изменения в бюджетную смету необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать документ/«Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159)] (Рисунок 336).
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Рисунок 336. Переход к формированию документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) (ПБС)»
В открывшемся окне «Формирование документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159). Выбор «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать».

Важно! Для добавления доступны Предложения по внесению изменений в сметный расчет с видом изменений согласно п. 21.2 Приказа №187н.
В открывшемся системном сообщении нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 337).
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Рисунок 337. Системное сообщение
В результате в подразделе добавится новая строка с наименованием документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) (Рисунок 338).
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Рисунок 338. Новая строка с наименованием документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159)
Для заполнения документа необходимо выделить добавленную строку двойным нажатием левой кнопки мыши. В результате откроется окно «Документ «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159)», которое содержит вкладки (Рисунок 339):

· «Предложение по внесению изменений в сметный расчет»;

· «Сопроводительные документы»;

· «Лимиты бюджетных обязательств по доп. финансированию»;

· «Связанные документы».

[image: image344.png]AokymenT "Cnpaska 06 nsMeHEHMHN MMUTOB GroAMETHBIX 06S3aTENLCTS N0 AONOHATENbHOMY GrOMKETHOMY hHHAHCHPOBaHMIO" X

1= omeru~ © Crpssounas wopras
Homep fokymenTa: 1-44-320/00134635/0018 Data cozpanmA: |22.07.2020 | AsTop: Komapos Cepreii MBaHoBWd, 3aMeCTUTENb HaUaNkHMKa KonTakTHas umcopmauma: | 83466675876, feuikl5@yandex.ru

TPEC (TAM®[B): 320 - OeepansHan Cyxba UCNONHEHNR HaKazaHWi

TrocyaapcTBenHan TocyaapcTeextan nporpamma Poccwiickoi deaepauny “HOCTHums"™

nporpanva:

pec: VIPABTIEHVE OELEPATGHOT! CIYXEI HCTIOTHEHIIA HAKASAHI 10 XAHTHMAHCUJICKOMY ABTOHOMHOMY OKPYTY - IOTPE

Vapexaese: ‘OE[IEPATIbHOE KASEHHOE YLPEXEHIIE "MCTIPABHTETIoHAS KOTIOHIIA N 15 YITPABIEHIA OEAEPATHOI CTYXBb! MCTIOTIHEHR HAKASAHUTI 110 XAHTH-MAHCHVICKOMY ABTOHONHOMY OKPYTY
BuA uamererus: 922 - UsMeHeHMS, CBR3ZHHBIE C USMEHEHVEM KaCCOBLIX NOCTYNNE | [IOKYMEHT COrNiacoaaH: Aara cornacosaHma:

BononHuTensHo: HloKyMeHT yTBeDK/eH: Hata yTBepxaeHuA:

Tipenosenme no BHecennio usmenenwii 5 cuetnuii pacter | Conposopmrensisie goxymentsi | JlauuTo: Gromermuox obssaTenscrs no pon. dwnancuposanwo | Cassannsie fokymenTs:

© mosamm © vasnirs || Omas opy
Honep npeanoxerma Koa no BroaxeTHoii knaccudmkaumm Kon choprei 2021 roa, py6 2022 roa, py6 2023 roa, py6

1-60-320/00134635/0213 320 0305 42 3 01 90048 111 ‘oncn_o1_110 350 000,00 0,00 0,00
1-60-320/00134635/0212 320 0305 42 3 01 90048 119 ‘oncn_o1_110 110 000,00 0,00 0,00
1-60-320/00134635/0211 320 0305 42 3 01 90048 244 ‘oncn_o2_110 806 633,01 0,00 0,00
1-60-320/00134635/0216. 320 0305 42 3 01 90048 852 ‘oncn_o8_821. 242 800,00 0,00 0,00
1-60-320/00134635/0215 320 0305 42 3 03 90048 111 ‘oncn_o1_110 70 000,00 0,00 0,00
1-60-320/00134635/0214 320 0305 42 3 03 90048 119 ‘oncn_o1_110 21 000,00 0,00 0,00
Tewam01 ) )

o [1 ] w1 S Samcn ¢ 110, acero 6

© Coxparms | | @ arpeme.




Рисунок 339. Окно «Документ «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159)»

Поля «Номер документа», «Дата создания», «Автор», «Контактная информация», «ГРБС (ГАИФДБ)», «Государственная программа», «РБС», «Учреждение», «Вид изменения», «Документ согласован», «Дата согласования», «Документ утвержден» и «Дата утверждения» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.
Поле «Дополнительно» заполняется вручную с клавиатуры.
Примечание. В зависимости от «Вида изменения» в справку возможно добавить документы «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» только с аналогичным видом изменения.

Во вкладке «Предложения по внесению изменений в сметный расчет» строки формируются автоматически.

При необходимости возможно добавить Предложения по внесению изменений в сметный расчет нажатием на кнопку «Добавить» (Рисунок 340).
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Рисунок 340. Добавление предложения
В открывшемся окне «Добавление предложения по внесению изменений в сметный расчет» для добавления предложения с видом изменений 520, 530 и 540 необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 341).
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Рисунок 341. Выбор строки
Примечание. Документы «Предложения по внесению изменений в сметный расчет» после добавления в документ «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159)» ПБС становятся не доступными для редактирования. В случае если необходимо отредактировать документ «Предложения по внесению изменений в сметный расчет» необходимо удалить его из вкладки «Предложение по внесению изменений в сметный расчет», откорректировать и повторно добавить в документ «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159)» ПБС. Доступно только для документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159)» ПБС со статусом «Черновик».

Во вкладке «Сопроводительные документы» строки формируются автоматически.

При необходимости возможно добавить Сопроводительные документы нажатием на кнопку «Добавить» (Рисунок 342).
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Рисунок 342. Добавление сопроводительного документа
В результате во вкладке «Сопроводительные документы» добавится новая строка (Рисунок 343).
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Рисунок 343. Новая строка
Поле «Тип документа» заполняется автоматически и недоступно для редактирования.

Поля «Наименование документа» и «Номер документа» заполняются вручную с клавиатуры.

Поле «Дата» заполняется автоматически и редактируется выбором значения из календаря.
Поле «Файл» заполняется прикреплением сопроводительного документа.
Для прикрепления сопроводительного письма необходимо выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Вложения» и выбрать пункт [Добавить] (Рисунок 344).
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Рисунок 344. Прикрепление сопроводительного письма
Далее прикрепление сопроводительного письма осуществляется аналогично описанию в п.п. 13.2.2 настоящего руководства пользователя.
Для удаления сопроводительного письма необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Вложения» и выбрать пункт [Удалить] (Рисунок 345).
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Рисунок 345. Удаление сопроводительного письма
В результате отобразится системное сообщение, в котором необходимо нажать на кнопку «Да» для подтверждения удаления (Рисунок 346).
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Рисунок 346. Системное сообщение
В результате выбранная строка удалится.
Для добавления информации по поступлению необходимо нажать на кнопку «Добавить информацию» и выбрать пункт [Добавить информацию по поступлению] (Рисунок 347). 
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Рисунок 347. Добавление информации по поступлению
Примечание. В качестве информации по поступлению отображается перечень документов «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета», загруженных во вкладке «Поступление» пункта меню «Документы ФК».
В открывшемся окне «Добавление информации по поступлениям» для добавления выписки необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 348).
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Рисунок 348. Добавление информации по поступлениям
В результате во вкладке «Сопроводительные документы» добавится новая строка (Рисунок 349).
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Рисунок 349. Новая строка
Поля «Тип документа» и «Наименование документа» заполняются автоматически и недоступно для редактирования.

Поле «Дата» заполняется автоматически и не доступно для редактирования.
Для выгрузки сопроводительного документа необходимо нажать на кнопку «Файл» (Рисунок 350).
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Рисунок 350. Выгрузка сопроводительного документа
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится прикрепленный файл с соответствующим расширением.

Для добавления информации по остаткам необходимо нажать на кнопку «Добавить информацию» и выбрать пункт [Добавить информацию по остаткам] (Рисунок 351). 
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Рисунок 351. Добавление информации по остаткам
В открывшемся окне «Добавление информации по остаткам» для добавления документа «Остаток доведённых ЛБО по дополнительному финансированию» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 352).
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Рисунок 352. Добавление информации по остаткам
В результате во вкладке «Сопроводительные документы» добавится новая строка (Рисунок 353). 
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Рисунок 353. Новая строка
Поля «Тип документа» и «Наименование документа» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.

Поле «Дата» заполняется автоматически датой внешнего утверждения документа «Остаток доведённых ЛБО по дополнительному финансированию».
Поле «Файл» заполняется приложенным к документу «Остаток доведённых ЛБО по дополнительному финансированию» файлом. Для просмотра сопроводительных документов «Остаток доведённых ЛБО по дополнительному финансированию» и «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета» необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку и нажать на кнопку «Открыть документ» (Рисунок 354).
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Рисунок 354. Просмотр сопроводительного документа
Поля во вкладке «Лимиты бюджетных обязательств по доп. финансированию» заполняются автоматически (Рисунок 355).
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Рисунок 355. Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств по доп. финансированию»

Во вкладке «Связанные документы» необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 356).
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Рисунок 356. Добавление связанных документов
В открывшемся окне «Добавление связанных документов» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать». В результате во вкладке «Связанные документы» отобразится новая строка.

Примечание. В качестве связанных документов отображаются документы, в которые включен документ «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159)».
После заполнения всех вкладок для сохранения введенных данных и закрытия окна «Документ «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159)» необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 357).

[image: image362.png]loKymMenT "CnipasKa 06 MSMEHEHHN TMMUTOB GIORKETHIX O6A3ATENLCTS 110 AOTOTHHTENLHOMY GIOfpKETHOMY dUHaHCHPOBaHHIO™ x
© Crpasovas wopraw

1= omeru~
Homep fokymenTa: 1-44-320/00134635/0018 Data cozpanmA: |22.07.2020 | AsTop: Komapos Cepreii MBaHoBWd, 3aMeCTUTENb HaUaNkHMKa KonTakTHas umcopmauma: | 83466675876, feuikl5@yandex.ru

TPEC (TAM®[B): 1320 - DegepansHan CIyKBa MCNONHEHNA HaKasaHMI

TrocyaapcTBenHan TocyaapcTeextan nporpamma Poccwiickoi deaepauny “HOCTHums"™

nporpanva:

pec: VIPABTIEHVE OELEPATGHOT! CIYXEI HCTIOTHEHIIA HAKASAHI 10 XAHTHMAHCUJICKOMY ABTOHOMHOMY OKPYTY - IOTPE

Vapexaese: ‘OE[IEPATIbHOE KASEHHOE YLPEXEHIIE "MCTIPABHTETIoHAS KOTIOHIIA N 15 YITPABIEHIA OEAEPATHOI CTYXBb! MCTIOTIHEHR HAKASAHUTI 110 XAHTH-MAHCHVICKOMY ABTOHONHOMY OKPYTY
BuA uamererus: 922 - UsMeHeHMS, CBR3ZHHBIE C USMEHEHVEM KaCCOBLIX NOCTYNNE | [IOKYMEHT COrNiacoaaH: Aara cornacosaHma:

BononHuTensHo: HloKyMeHT yTBeDK/eH: Data yTBepKAeHNS:

Tipepnosenme no secennio wsmenenwii 5 cuernuii pactet || Conposopurensisie goxymentst | JiauuTo: GropeTmuox obssaTenscrs no pon. dwmancuposanwio | Cassannsie AoKyMenTb!

© Acborwre. @ Vaams
Hovep nokynesra | flara cosgari /0 aeropa Bua Uroro o sokymerry
[i] ISR | 2021 ron, py6 2022 ron, py6 2023 ron, py6
o w0 & | sanucei: 25 v ‘HeT aansix 73 oToBpaNenws

(© coxparams




Рисунок 357. Сохранение данных и закрытие окна
В результате в подразделе документов ПБС добавится новая строка.

13.2.3.1 Внутреннее согласование документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159)» ПБС

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)».

Создание листа согласования на документ «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159)» доступно при условии:

· в документе, во вкладке «Сопроводительные документы» добавлен документ «Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета» или «Остаток доведённых ЛБО по доп. финансированию».
Для отправки документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159)» на внутреннее согласование необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 358).
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Рисунок 358. Переход ко внутреннему согласованию документа
Согласование документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159)» осуществляется аналогично описанию в п.п. 9.1.3 настоящего руководства пользователя.

13.2.3.2 Формирование резолюции

Для начала внешнего согласования необходимо сформировать резолюцию по аналогии с описанием в п.п. 9.1.4.1 настоящего руководства пользователя.

13.2.3.3 Внешнее согласование и утверждение документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159)» ПБС

Внешнее согласование документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159)» осуществляется аналогично описанию в п.п. 9.1.4 настоящего руководства пользователя.

13.2.3.4 Формирование печатной формы документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159)» ПБС

Для формирования печатной формы документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159)» необходимо нажать на кнопку «Печать», выбрать пункт [Печать документа/ «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159)» ПБС] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего формата (Рисунок 359).
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Рисунок 359. Выбор формата печати документа
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится отчет в виде файла с выбранным расширением.

13.2.4 Изменение показателей бюджетной сметы в случае, если распорядителю бюджетных средств не требуется доведение лимитов от вышестоящего учреждения

13.2.4.1 Формирование и утверждение документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) РБС

Формирование и утверждение документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) РБС выполняется пользователем с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)» в разделе «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)» в подразделе «Документы РБС» во вкладке «Исходящие».
Описание функционала представлено в разделе «2.2.4.1 Формирование и утверждение документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) РБС» документа «Руководство пользователя по ведению бюджетной росписи в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для распорядителей средств федерального бюджета», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/.

13.2.4.2 Формирование документа «Расходное расписание» РБС

Формирование документа «Расходное расписание» осуществляется пользователем с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)» в разделе «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)» подраздел «Документы ФК», вкладка «РР Исходящие».
Описание функционала представлено в разделе «2.2.4.2 Формирование документа «Расходное расписание» РБС» документа «Руководство пользователя по ведению бюджетной росписи в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для распорядителей средств федерального бюджета», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/. 

13.2.4.3 Загрузка документа «Расходное расписание» ПБС

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Загрузка документа «Расходное расписание» осуществляется в разделе «Бюджетная смета» подраздел «Документы ФК» вкладка «РР Входящие» и выполняется аналогично описанию в п.п. 5.2.1 настоящего руководства пользователя.

13.2.4.4 Формирование документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020) ПБС
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Формирование документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020) осуществляется в разделе «Бюджетная смета» подраздел «Документы ПБС», вкладка «Исходящие» аналогично описанию в п.п. 13.1.1.7 настоящего руководства пользователя.

В результате в документ включаются по ПБС все документы «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» со статусом «Черновик» или утвержденная вышестоящей организацией «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) или «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) ПБС.

После утверждения документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020) в подразделе «Показатели бюджетных смет» добавляются новые версии КБК со статусом «Утверждено» в этот же день.

13.2.5 Изменение показателей бюджетной сметы в случае, если распорядителю бюджетных средств требуется доведение лимитов от вышестоящего учреждения

13.2.5.1 Формирование и утверждение документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) РБС

Формирование документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) осуществляется с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)» в разделе «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)» в подразделе «Документы РБС», вкладка «Исходящие».

Описание функционала представлено в разделе «2.2.5.1 Формирование и утверждение документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) РБС» документа «Руководство пользователя по ведению бюджетной росписи в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для распорядителей средств федерального бюджета», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/.
13.2.5.2 Формирование и утверждение документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) РБС

Формирование документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) РБС осуществляется с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)» в разделе «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)» в подразделе «Документы РБС», вкладка «Исходящие».

13.2.5.3 Формирование и утверждение «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) ГРБС

Формирование и утверждение документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) ГРБС выполняется с ролью «Формирование и ведение БР ГРБС (Ввод данных)» в разделе «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)» в подразделе «Документы ГРБС», вкладка «Исходящие».

Описание функционала представлено в разделе «2.2.5.3 Формирование и утверждение документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) ГРБС» документа «Руководство пользователя по ведению бюджетной росписи в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для главных распорядителей средств федерального бюджета», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/. 

13.2.5.4 Формирование документа «Расходное расписание» РБС

Формирование документа «Расходное расписание» осуществляется с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)» в разделе «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)» подраздел «Документы ФК» вкладка «РР Исходящие».

Описание функционала представлено в разделе «2.2.4.2 Формирование документа «Расходное расписание» РБС» документа «Руководство пользователя по ведению бюджетной росписи в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для распорядителей средств федерального бюджета», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/. 

13.2.5.5 Загрузка документа «Расходное расписание» ПБС
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Загрузка документа «Расходное расписание» осуществляется в разделе «Бюджетная смета» подраздел «Документы ФК» вкладка «РР Входящие» и осуществляется аналогично описанию в п.п. 5.2.1 настоящего руководства пользователя.

13.2.5.6 Формирование документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020)
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Формирование документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020) осуществляется аналогично описанию в п.п. 13.1.1.7 настоящего руководства пользователя.

В результате в документ включаются по ПБС все документы «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» со статусом «Черновик» или утвержденная вышестоящей организацией «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) или «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) ПБС.
После утверждения документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020) в подразделе «Показатели бюджетных средств» добавляются новые версии КБК со статусом «Утверждено» в этот же день.

14 Внешнее согласование документов подведомственных учреждений во вкладке Рассмотрение в подразделе «Документы РБС» или «Документы ГРБС»
Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)» либо «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)».
В подразделе «Документы РБС» или «Документы ГРБС» во вкладке Рассмотрение осуществляется просмотр и внешнее согласование документов «Бюджетная смета (ф. 0501019)», «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020), «Свод смет учреждений» и «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153), «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159).
15 Загрузка бюджетных обязательств
15.1 Загрузка бюджетных обязательств в подразделе «Бюджетные обязательства»

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)».

Записи в подразделе «Бюджетные обязательства» создаются автоматически при приёме документа из подсистемы управления расходами.

15.2 Работа в подразделе «Бюджетные обязательства»

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».
Для перехода в подраздел Бюджетные обязательства» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная смета» (2) и открыть подраздел «Бюджетные обязательства» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 360).
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Рисунок 360. Переход в подраздел «Бюджетные обязательства»

В результате откроется подраздел «Бюджетные обязательства», в котором необходимо открыть соответствующий бюджетный цикл (Рисунок 361).
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Рисунок 361. Подраздел «Бюджетные обязательства»
В подразделе «Бюджетные обязательства» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 362):
· «Обновить» (1) – обновление данных в подразделе;

· «Печать» (2):

[Печать реестра] – формирование печатной формы подраздела на рабочую станцию пользователя с расширением *.xls;
· «Реестр сформирован на дату» (3) – фильтрация данных подраздела по дате, на которую сформирован подраздел;

· «Отобразить реестр на отчетную дату» (4) – фильтрация данных подраздела по заданной отчетной дате.
Строки в подразделе «Бюджетные обязательства» формируются автоматически при загрузке документа из подсистемы управления расходами государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет». 
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Рисунок 362. Функциональные кнопки подраздела «Бюджетные обязательства»
16 Формирование обращений в техническую поддержку
В случае возникновения проблем при работе с подсистемой бюджетного планирования государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет» следует обращаться службу технической поддержки:

8 800 350-02-18

круглосуточно

Возможно создание обращений в техническую поддержку в электронном виде, с прикреплением скриншотов экрана в подразделе «Обращения в техническую поддержку. 

Для перехода к подразделу «Обращения в техническую поддержку» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1) либо нажать на кнопку «Техническая поддержка» (1.1) в верхней части экрана, далее в открывшейся колонке выбрать раздел «Техническая поддержка» (2) и открыть подраздел «Обращения в техническую поддержку» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 363).
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Рисунок 363. Переход в подраздел «Обращения в техническую поддержку»
В результате откроется подраздел «Обращения в техническую поддержку», в котором для создания обращения необходимо нажать на кнопку «Сформировать» (Рисунок 364).
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Рисунок 364. Формирование обращения в техническую поддержку

В результате откроется окно «Карточка обращения», в котором необходимо заполнить поля (Рисунок 365).
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Рисунок 365. Окно «Карточка обращения»

После заполнения карточки обращения, для сохранения и отправки заявки в техническую поддержку необходимо нажать на кнопку «Отправить» (Рисунок 366).
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Рисунок 366. Отправка заявки в техническую поддержку

Для просмотра созданной заявки необходимо выделить соответствующую строку двойным нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 367).
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Рисунок 367. Выделенная строка

В нижней области окна «Карточка обращения» отображается история переписки по заявке со специалистом технической поддержки (Рисунок 368).
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Рисунок 368. Нижняя область окна «Карточка обращения»

Для перехода к подразделу «Часто задаваемые вопросы» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1) либо нажать на кнопку «Техническая поддержка» (1.1) в верхней части экрана, далее в открывшейся колонке выбрать раздел «Техническая поддержка» (2) и открыть подраздел «Часто задаваемые вопросы» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 369).
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Рисунок 369. Переход в подраздел «Часто задаваемые вопросы»
