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1 Запуск Системы

Для начала работы с Системой необходимо выполнить следующую последовательность действий:

· запустить интернет-обозреватель двойным нажатием левой кнопки мыши на его ярлыке на рабочем столе или нажать на кнопку «Пуск» и в открывшемся меню выбрать пункт, соответствующий интернет-обозревателю;

· в адресной строке интернет-обозревателя ввести адрес: http://budget.gov.ru/lk;

на странице Единого портала бюджетной системы необходимо нажать на кнопку «Переход к подсистеме «Бюджетное планирование» (Рисунок 1).
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Рисунок 1. Единый портал бюджетной системы

Примечание. Если переход к подсистеме «Бюджетное планирование» не был осуществлен, необходимо в адресной строке интернет-обозревателя ввести адрес: https://ssl.budgetplan.minfin.ru/http/BudgetPlan/.

· в открывшемся окне нажать на кнопку «Вход по сертификату» (Рисунок 2).

[image: image2.emf]
Рисунок 2. Вход в Систему
После выбора метода аутентификации «Вход по сертификату» Система автоматически запрашивает сертификат ключа проверки электронной подписи и пин-код сертификата, затем осуществляется поиск пользователя-владельца сертификата, и происходит открытие главного окна Системы.

После выбора логина необходимо нажать на кнопку «Войти» (Рисунок 3).

[image: image3.emf]
Рисунок 3. Авторизация в Системе
Примечание. Если различные пользователи используют для авторизации один сертификат (например, одно уполномоченное лицо имеет различные роли), то Система предложит выбрать конкретного пользователя.

В результате откроется главное окно Системы (Рисунок 4).
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Рисунок 4. Главное окно Системы

Для выхода из Системы необходимо нажать на кнопку «Смена профиля» в правом верхнем углу страницы.
2 Формирование и утверждение изменений к бюджетной смете 
2.1 Внесение изменений, не требующие изменений бюджетной росписи вышестоящего учреждения, в том числе при выделении дополнительных лимитов бюджетных обязательств

2.1.1 Формирование документа «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» ПБС»
Формирование предложений по внесению изменений в сметные показатели осуществляется с ролью ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)» в реестре «Предложений по внесению изменений в сметный расчет» раздела «Бюджетная смета».

Описание функционала представлено в разделе «8.1.1.1 Формирование документа «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» ПБС» документа «Руководство пользователя по формированию и ведению бюджетных смет в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для получателей бюджетных средств», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/.
2.1.2 Формирование и утверждение документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф.0501020) ПБС»
Формирование документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф.0501020) осуществляется с ролью ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)» в реестре «Документы ПБС» раздела «Бюджетная смета».

Описание функционала представлено в разделе «8.1.3 Формирование и утверждение документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф.0501020)» документа «Руководство пользователя по формированию и ведению бюджетных смет в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для получателей бюджетных средств», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/. 
2.1.2.1 Внутреннее согласование документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф.0501020)
Внутреннее согласование документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф.0501020) осуществляется с ролью ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)» согласно стандартному алгоритму внутреннего согласования в системе.

Описание функционала представлено в разделе «8.1.3.1 Внутреннее согласование документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф.0501020)» документа «Руководство пользователя по формированию и ведению бюджетных смет в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для получателей бюджетных средств», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/.
2.1.2.2 Выгрузка в XML информации о показателях бюджетной сметы
Предусловие: осуществлен вход с ролями ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», под ролями РБС «Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС)», под ролями ГРБС «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)» в зависимости от Настроек Согласования.

Выгрузка в XML информации о показателях бюджетной сметы осуществляется во вкладке «ЛБО» подраздела «Показатели бюджетных смет» раздела «Бюджетная смета».

2.1.2.3 Формирование печатной формы документа «Изменение бюджетной сметы» (ф.0501020)

Предусловие: осуществлен вход с ролями ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», под ролями РБС «Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС)», под ролями ГРБС «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)» в зависимости от настроек Согласования.

Формирование печатной формы документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф.0501020) осуществляется в реестре «Документы ПБС» раздела «Бюджетная смета».

2.2 Внесение изменений, требующие изменений бюджетной росписи вышестоящего учреждения

2.2.1 Формирование документа «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» ПБС»
Формирование предложений по внесению изменений в сметные показатели осуществляется с ролью ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)» в реестре «Предложений по внесению изменений в сметный расчет» раздела «Бюджетная смета».

Описание функционала представлено в разделе «8.2.1 Формирование документа «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» ПБС» документа «Руководство пользователя по формированию и ведению бюджетных смет в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для получателей бюджетных средств», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/.
2.2.2 Формирование и утверждение документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) ПБС»
Формирование документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) осуществляется с ролью ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)» в реестре «Документы ПБС» раздела «Бюджетная смета».

Описание функционала представлено в разделе «8.2.2 Формирование и утверждение документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) ПБС» документа «Руководство пользователя по формированию и ведению бюджетных смет в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для получателей бюджетных средств», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/.
2.2.3 Формирование и утверждение документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) ПБС»
Формирование документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) осуществляется с ролью ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)» в реестре «Документы ПБС» раздела «Бюджетная смета».

Описание функционала представлено в разделе «8.2.3 Формирование и утверждение документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) ПБС» документа «Руководство пользователя по формированию и ведению бюджетных смет в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для получателей бюджетных средств», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/. 

Примечание. Документ «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159)» формируется только в том случае, если глава ведет лимиты бюджетных обязательств по дополнительному бюджетному финансированию.

2.2.4 Изменение показателей бюджетной сметы в случае, если распорядителю бюджетных средств не требуется доведение лимитов от вышестоящего учреждения

2.2.4.1 Формирование и утверждение документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) РБС»
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».
Формирование документа «Решение об изменении БР и ЛБО» осуществляется в разделе «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)» в подразделе «Документы РБС», вкладка Исходящие.
Для перехода в подраздел «Документы РБС» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)» (2) и одним нажатием левой кнопки мыши открыть подраздел «Документы РБС» (3) (Рисунок 5).
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Рисунок 5. Переход в подраздел «Документы РБС»

В результате откроется подраздел «Документы РБС», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу, и во вкладку «Исходящие» (Рисунок 6).
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Рисунок 6. Подраздел «Документы РБС», вкладка «Исходящие»
Для работы во вкладке «Исходящие» в Системе реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 7):

· «Обновить» (1) – обновление страницы;

· «Реестр» (2):

[Сформировать документ/ «Бюджетная роспись» (ф. 0501060) (РБС)] – формирование бюджетной росписи РБС;

[Сформировать документ/ «Лимиты бюджетных обязательств» (ф. 0501063) (РБС)] – формирование лимитов бюджетных обязательств распорядителем средств федерального бюджета (далее – РБС);

[Сформировать документ/ «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151)] – формирование лимитов бюджетных обязательств по расходам РБС, утверждение которых осуществляется по отдельным решениям;

[Сформировать документ/ «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) (РБС)] – формирование Справки об изменении бюджетной росписи (далее – БР) и лимитов бюджетных обязательств (далее – ЛБО);

[Сформировать документ/ «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф.0501150) (РБС)] – формирование документа «Справка об изменении БР и ЛБО» распорядителя бюджетных средств;
[Сформировать документ/ «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) (РБС)] – формирование решения об изменении БР и ЛБО;

[Сформировать документ/ «Свод смет учреждений» (РБС)] – формирование документа «Свод смет учреждений»;

[Сформировать документ/ «Расходные расписания» (исходящие)] – формирование расходного расписания;

[Сформировать документ/ «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) (ИФДБ) (РБС)] – формирование справки об изменении БР и ЛБО (ИФДБ);

[Удалить документ] – удаление документа;

[Версии/Просмотр] – просмотр версии документа;

[Версии/Создать] – формирование версии документа;

[Версии/Удалить] – удаление версии документа;
[Вложения/Добавить] – прикрепление файла;

[Вложения/Удалить] – удаление вложенного файла;

· «Печать» (3):

[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls;

[Печать документа] – формирование печатной формы документа с расширениями *.pdf, *.xls, *.doc, *.odt *.txt, *.png, *.svg, *.html, *.csv;
· «Согласование» (4):

[Внутреннее согласование] – отправка документа на внутреннее согласование;

[Резолюция] – формирование резолюции;

[История резолюций] – просмотр сформированных резолюций;

[Внешнее согласование] – отправка документа на внешнее согласование;

· «ЭП» (5):

[Подписи документа] – просмотр электронной подписи документа;

· «Справочная информация» (6) – содержит информацию о часто задаваемых вопросах.
Важно! Панель инструментов содержит перечень функциональных кнопок, соответствующих настройкам ограничений пользователя.
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Рисунок 7. Функциональные кнопки подраздела «Документы РБС»
Для того чтобы сформировать документ «Решение об изменении БР и ЛБО», необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать документ/ «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) (РБС)] (Рисунок 8).
Важно! Пункт [Сформировать документ/ «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) (РБС)] активен для выбора, при условии, что организация оператора является не корневым учреждением, имеющим дочерние учреждения, в Сводном реестре учреждений.
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Рисунок 8. Переход к формированию документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) (РБС)»
В открывшемся окне «Формирование документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154). Добавление документа-основания подведомственного учреждения» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 9).
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Рисунок 9. Выбор документа-основания
В результате откроется окно «Документ «Решение об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств», которое содержит следующие вкладки (Рисунок 10):

· «Документы оснований»;

· «Предложения по внесению изменений в сметный расчет»;

· «Бюджетные ассигнования по расходам»;

· «Лимиты бюджетных обязательств»;

· «Лимиты бюджетных обязательств по доп. финансированию»;

· «Бюджетные ассигнования».
[image: image10.png]FlokymenT "Peusenme of n3meHeHN GOKETHON POCTHCH W IMMATOB GlomKeTHbix 06A3aTeNbCTS” EIE

1= nears - ) Crpasosas s

Howep pokywesTa: |1-29-182-00118237/0001 Rata cospanns: 27.11.2020 Asrop: | Msanos Mear Metpoauy, Pykosoa| KowrakTas wopmauys:
PEC: 00118237 - YOHC POCCUM MO KAMHIHIPALCKOM OBNACTH
DokymeHT yTaepaex: Daa yTaepwaenus:

[oxymenTo ocnosanwi | Mpenowenus no secenwo uswenenwis & cMeTHbil paciet || BroppweTnble accurHosanws o pacxofam || Jwmsret Gropwernunx obssatenscrs | Jlamumss 6108 5

2 Obvomums | @ Aoamim @ vaznre || Om .

Hovep zokyrerma Ry /0 aeropa Bua Uroro o sokywerry
NS | Cymana 2028 ron, Y6 | Cywaa 2022 ron, Y6 | Cyma wa 2023 ron, Y6
]
1-42-182/00186056/0003 16.07.2020 Bonkosa Anra Sleormaoera 271 300,00 0,00 0,00
300,00 0,00 0,00
lem (1 [w1]| | & | 3anwcei: |25 v

Zanuo ¢ 1no 1, scero 1

© coparms || @ sapems




Рисунок 10. Окно «Документ «Решение об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств»

Поля «Номер документа», «Дата создания», «Автор», «Контактная информация» и «РБС» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.

Поля «Документ утвержден» и «Дата утверждения» заполняются автоматически после согласования и утверждения документа соответственно.

2.2.4.1.1 Заполнение вкладки «Документы оснований»

Во вкладке «Документы оснований» необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 11).
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Рисунок 11. Добавление документов оснований
В открывшемся окне «Окно выбора документов оснований» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 12).

Важно! В качестве документов-оснований отображаются Справки об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153) и Справки об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159) получателей бюджетных средств (далее – ПБС) или РБС, учреждения являющиеся дочерними по отношению учреждению самого документа, находящиеся в конечном статусе внутреннего согласования и не включены в другие документы.
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Рисунок 12. Выбор документов
В результате во вкладке «Документы оснований» добавится новая строка.

Для удаления строки во вкладке «Документы оснований» необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку и нажать на кнопку «Удалить» (Рисунок 13).
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Рисунок 13. Удаление строки
В открывшемся системном сообщении необходимо нажать на кнопку «Да» (Рисунок 14).
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Рисунок 14. Системное сообщение
В результате соответствующая строка удалится.

2.2.4.1.2 Заполнение вкладки «Предложения по внесению изменений в сметный расчет»

Вкладка «Предложения по внесению изменений в сметный расчет» заполняется автоматически после заполнения вкладки «Документы оснований» (Рисунок 15).
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Рисунок 15. Вкладка «Предложения по внесению изменений в сметный расчет»
2.2.4.1.3 Заполнение вкладки «Бюджетные ассигнованиям по расходам»

Вкладка «Бюджетные ассигнованиям по расходам» заполняется автоматически (Рисунок 16).
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Рисунок 16. Вкладка «Бюджетные ассигнования по расходам»

Документ Решение об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период (ф. 0501154) согласно п. 21.2 Приказа № 187н формируется в том случае, если идет изменение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, не приводящее к изменению показателей сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств на основании предложений распорядителей (получателей) средств федерального бюджета (администраторов источников), находящихся в его ведении. 

Таким образом, общая сумма изменений во вкладке должна выходить на ноль.

Если «Предложения на изменение БР и ЛБО» от подведомственных учреждений предполагают увеличение сумм «БА, ЛБО до отдельных решений», то необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку КБК и нажать на кнопку «Условие для финансового обеспечения» (Рисунок 17).
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Рисунок 17. Условие для финансового обеспечения в документе «Решение об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» 
Важно! Кнопка «Условие для финансового обеспечения» доступна для строк с незаполненным «РБС/ПБС по Сводному реестру».
В открывшемся окне «Условия для финансового обеспечения» необходимо для заполнения условий финансового обеспечения необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 18).
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Рисунок 18. Добавление строки
В результате в окне «Условие финансового обеспечения» отобразится добавленная строка, в которой графа «Условие финансового обеспечения» заполняется вручную с клавиатуры.

Графы «Утвержденные значения/Сумма на 2021 год», «Утвержденные значения/Сумма на 2022 год» и «Утвержденные значения/Сумма на 2023 год» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.

Графы «Изменения/Сумма на 2021 год», «Изменения/Сумма на 2022 год» и «Изменения/Сумма на 2023 год» заполняются вручную с клавиатуры.

Для сохранения внесенных данных и закрытия окна «Условия для финансового обеспечения» необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 19).
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Рисунок 19. Сохранение данных и закрытие окна
В результате введенные данные сохранятся, и окно «Условия для финансового обеспечения» закроется.

Для отображения изменений БР необходимо установить «галочку» в поле «Отобразить изменения БР» (Рисунок 20).
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Рисунок 20. Поле «Отобразить изменения БР»
В результате во вкладке «Лимиты бюджетных обязательств» отобразятся изменения БР.
Важно! Во вкладке «Бюджетные ассигнования по расходам» все строки с кодом учреждения обязательно должны быть распределены по лицевому счету. Описание функционала представлено в п.п. 2.2.4.1.7 настоящего руководства пользователя.
2.2.4.1.4 Заполнение вкладки «Лимиты бюджетных обязательств»

Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств» заполняется автоматически (Рисунок 21).
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Рисунок 21. Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств»

Документ Решение об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период (ф. 0501154) согласно п. 21.2 Приказа № 187н формируется в том случае, если идет изменение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, не приводящее к изменению показателей сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств на основании предложений распорядителей (получателей) средств федерального бюджета (администраторов источников), находящихся в его ведении. 

Таким образом, общая сумма изменений во вкладке должна выходить на ноль.

Если «Предложения на изменение БР и ЛБО» от подведомственных учреждений предполагают увеличение сумм «БА, ЛБО до отдельных решений», то необходимо выделить соответствующую строку КБК и нажать на кнопку «Условие для финансового обеспечения» (Рисунок 22).
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Рисунок 22. Окно «Документ «Решение об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств»
Кнопка «Условие для финансового обеспечения» доступна для строк с заполненным кодом структурного подразделения (далее – СП) (если установлена «галочка» в графе «Ведение СП» подраздела «Настройки ГРБС») или для строк с заполненным курирующим департаментом Министерства финансов Российской Федерации (если не установлена «галочка» в графе «Ведение СП» подраздела «Настройки ГРБС»).
В открывшемся окне «Условия для финансового обеспечения» для заполнения условий финансового обеспечения необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 23).
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Рисунок 23. Заполнение условий финансового обеспечения
В результате в окне «Условие финансового обеспечения» отобразится добавленная строка, в которой графа «Условие финансового обеспечения» заполняется вручную с клавиатуры.

Графы «Утвержденные значения/Сумма на 2021 год», «Утвержденные значения/Сумма на 2022 год» и «Утвержденные значения/Сумма на 2023 год» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.

Графы «Изменения/Сумма на 2021 год», «Изменения/Сумма на 2022 год» и «Изменения/Сумма на 2023 год» заполняются вручную с клавиатуры.

Для сохранения внесенных данных и закрытия окна «Условия для финансового обеспечения» необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 24).

[image: image24.png]Yenosna ana dumancosoro obecnesenns

© Astanim. % Obranims

=

Yenosue ans urancosoro obecnesenss

" Vcnosvie 1A dunancosoro ofecnesenns

© yaanm. o

Cymwa wa 2021 ron

000

Yreepsaenteie sraser

Cymwa wa 2022 ron

000

© [ sarpyms aarre

Cynwa wa 2023 ron

000

e v 2021 ron
10000 7

[e—
i v 2022 ron
20000

Cynwa wa 2023 ron
300,00

Her aax an oToSpaerys




Рисунок 24. Сохранение данных и закрытие окна
В результате введенные данные сохранятся, и окно «Условия для финансового обеспечения» закроется.
Для отображения изменений БР необходимо установить «галочку» в поле «Отобразить изменения БР» (Рисунок 25).
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Рисунок 25. Поле «Отобразить изменения БР»
В результате во вкладке «Лимиты бюджетных обязательств» отобразятся изменения БР.
Важно! Во вкладке «Лимиты бюджетных обязательств» все строки с кодом учреждения обязательно должны быть распределены по лицевому счету. Описание функционала представлено в п.п. 2.2.4.1.7 настоящего руководства пользователя.

2.2.4.1.5 Заполнение вкладки «Лимиты бюджетных обязательств по доп. финансированию»
Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств по доп. финансированию» заполняется автоматически, если в качестве документа-основания выбран документ Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159) ПБС (Рисунок 26).
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Рисунок 26. Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств по доп. финансированию»

Важно! Во вкладке «Лимиты бюджетных обязательств по дополнительному финансированию» все строки с кодом учреждения обязательно должны быть распределены по лицевому счету. Описание функционала представлено в п.п. 2.2.4.1.7 настоящего руководства пользователя.
2.2.4.1.6 Заполнение вкладки «Бюджетные ассигнования по источникам»
Вкладка «Бюджетные ассигнования по источникам» заполняется автоматически после заполнения вкладки «Бюджетные ассигнования по источникам» документа «Справка об изменении БР и ЛБО» ф. 0501153 (Рисунок 27).
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Рисунок 27. Вкладка «Бюджетные ассигнования по источникам»
Важно! Во вкладке «Бюджетные ассигнования по источникам» все строки с кодом учреждения обязательно должны быть распределены по лицевому счету. Описание функционала представлено в п.п. 2.2.4.1.7 настоящего руководства пользователя.
После заполнения всех вкладок для сохранения введенных данных и закрытия окна «Документ «Решение об изменении БР и ЛБО РБС» необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 28).
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Рисунок 28. Сохранение данных и закрытие окна

В результате в подразделе «Документы РБС» во вкладке «Исходящие» отобразится новая строка со статусом «Черновик».

После заполнения документа «Решение об изменении БР и ЛБО РБС» (ф. 0501154), необходимо отправить документ «Решение об изменении БР и ЛБО РБС» (ф. 0501154)» на внутреннее согласование.
2.2.4.1.7 Заполнение окна «Распределение по лицевому счету» во вкладках «Бюджетные ассигнования по расходам», «Лимиты бюджетных обязательств», «Лимиты бюджетных обязательств по дополнительному финансированию», «Бюджетные ассигнования по источникам»
Во вкладках «Бюджетные ассигнования по расходам», «Лимиты бюджетных обязательств», «Лимиты бюджетных обязательств по дополнительному финансированию», «Бюджетные ассигнования по источникам» документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) все строки документа с кодом учреждения должны быть распределены по лицевым счетам.
Важно! Если хотя бы одна строка документа, в котором заполнен код учреждения, не будет распределена по лицевому счету, то согласование документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) будет блокировать следующий контроль (Рисунок 29).
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Рисунок 29. Системное сообщение
Для распределения по лицевым счетам во вкладках документа реализована кнопка «Распределить по лицевым счетам». Кнопка активна только для строк:

· с суммой изменения, не равной нулю по всем годам;
· с кодом учреждения в графе «Код ПБС/РБС по Сводному реестру».
Важно! Для всех остальных строк кнопка будет неактивной, по ним не требуется формирование распределений по лицевым счетам. Кнопка также не активна во вкладках «Бюджетные ассигнования по расходам» и «Лимиты бюджетных обязательств» в режиме «Отобразить изменения в БР».

Для того чтобы распределить по лицевому счету сумму изменения по строке документа, необходимо выделить строку с кодом учреждения и нажать на кнопку «Распределить по лицевому счету» (Рисунок 30).
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Рисунок 30. Функция распределения строки документа по лицевым счетам
В результате откроется окно «Распределения по лицевому счету» (Рисунок 31).
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Рисунок 31. Окно «Распределения по лицевому счету»
Для работы в окне распределения по лицевым счетам реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 32):

· «Справочная информация» (1) – содержит краткую инструкцию по работе в окне;

· «Добавить» (2) – добавление пустой строки для заполнения распределения по лицевому счету;

· «Обновить» (3) – обновление страницы;

· «Сохранить» (4) – сохранение распределение по лицевому счету;

· «Удалить» (5) – удаление добавленной строки. Автоматически загруженные строки будут недоступны для удаления;

· «Загрузить утвержденные распределения по л/с» (6) – актуализация утвержденных распределенных значений по лицевым счетам;

· «Не распределена по л/с сумма» (7) – отображается сумма изменения по строке документа, которую необходимо распределить по лицевым счетам. Если сумма в поле равна 0, то распределение сформировано корректно и его возможно сохранить нажатием на кнопку «Сохранить».
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Рисунок 32. Функциональные кнопки окна «Распределения по лицевому счету»
Важно! Если ранее в реестре «Распределение показателей БА и ЛБО» были утверждены публичные нормативные обязательства, лимиты бюджетных обязательств, лимиты бюджетных обязательств по дополнительному финансированию, бюджетные ассигнование по источникам и распределены по лицевым счетам, то утвержденные распределения по лицевым счетам автоматически загрузятся в окне и отобразятся в графе «Утвержденные значения». В этом случае в графе «Сумма с учетом изменения» необходимо заполнить общую сумму утвержденных значений и сумму изменения по строке текущего документа (Рисунок 33).
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Рисунок 33. Окно «Распределение по лицевому счету»
2.2.4.1.7.1 Добавление строки в окне «Распределения по лицевому счету»

Если при открытии окна строки с утвержденным ранее распределением по лицевому счету нет, то необходимо добавить строку вручную нажатием на кнопку «Добавить» (Рисунок 34).
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Рисунок 34. Добавление строки
В результате в окне «Распределения по лицевому счету» добавится новая строка, в которой графы заполняются согласно описанию ниже.

Графа «Вид л/с» заполняется автоматически после заполнения графы «Номер л/с» и недоступна для заполнения. 
Графа «Номер л/с» заполняется выбором значения из справочника.

Графы «Утвержденные значения/ Сумма на 2021 год», «Утвержденные значения/ Сумма на 2022 год» и «Утвержденные значения/ Сумма на 2023 год» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.

Графы «Сумма с учетом изменений/ Сумма на 2021 год», «Сумма с учетом изменений/ Сумма на 2022 год» и «Сумма с учетом изменений/ Сумма на 2023 год» заполняются вручную с клавиатуры.
Для сохранения введенных данных и закрытия окна «Распределения по лицевому счету» необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 35).
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Рисунок 35. Сохранение данных и закрытие окна
Важно! Итоговая сумма в графе «Сумма с учетом изменений» в окне «Распределения по лицевому счету» обязательно должна быть равна сумме ранее утвержденных распределенных значений по лицевому счету, если они есть в окне, и сумме изменения по строке документа. Иначе при сохранении распределений выводится блокирующий контроль, и введенные значения не сохранятся (Рисунок 36).
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Рисунок 36. Системное сообщение
Важно! В окне «Распределения по лицевому счету» недопустимо вводить отрицательные значения, иначе при сохранении распределений в окне будет выведен блокирующий контроль. Исключение: допускается ввод и сохранение отрицательных сумм в окне распределения только для строк документа из вкладки «БА по источникам» (Рисунок 37).
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Рисунок 37. Системное сообщение

В результате введенные данные сохранятся и окно «Распределения по лицевому счету» закроется.

Для автоматического заполнения окна «Распределения по лицевому счету» на основании утвержденного распределения по лицевому счету в окне «Документ «Решение об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» во вкладке «Лимиты бюджетных обязательств по доп. финансированию» реализована кнопка «Массовое распределение по л/с» (Рисунок 38).
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Рисунок 38. Массовое распределение по лицевым счетам
В результате из подраздела «Распределение показателей БА и ЛБО» автоматически загрузятся и отобразятся в графе «Утвержденные значения» утвержденные распределения по лицевым счетам (аналогично тому, как это реализовано по нажатию на кнопку «Распределить по л/с»), а также (если по строке документа только одна строка распределения по лицевому счету) отобразятся в графе «Сумма с учетом изменения».
Важно! При удалении документа-основания или удаления самого документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) строки в окне распределения по лицевому счету будут удалены.

После утверждения документа согласно п.п 2.2.4.1.8 и 2.2.4.1.9 настоящего руководства пользователя в подразделе «Распределение показателей БА и ЛБО» формируются новые версии строк по строкам документа типа ПБС/РБС в статусе «Утверждено». Для новых версий строк будут утверждены распределения по лицевому счету, созданные по строке документа в окне распределения по лицевому счету.
Важно! Если по строке типа ПБС/РБС из документа, по которой имеются утвержденные ранее значения распределения по лицевому счету, сумма в графе «Сумма с учетом изменения» равна 0, то по строке реестра «Распределение показателей БА и ЛБО» не будет сформирована новая версия, а распределение по лицевому счету будет соответствовать распределению из строки с ранее утвержденными значениями.

После утверждения документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) автоматически будут созданы «Расходные расписания» в подразделе «Документы ФК» во вкладке «РР Исходящие» по лицевым счетам из окна «Распределения по лицевому счету». «Расходные расписания» будут сформированы по строкам документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154), у которых сумма в графе «Сумма изменения» хотя бы по одному году будет больше нуля. В созданные «Расходные расписания» попадут строки с КБК из строк документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154), распределенные по лицевым счетам в окне «Распределения по лицевому счету».

Важно! Если по строке с нулевыми изменениями не заполнено распределение по лицевому счету, то в новой версии по данной строке в реестре «Распределение показателей БА и ЛБО» распределение по лицевым счетам будет скопировано с предыдущей версии.

Важно! Если в окне «Распределения по лицевому счету» документа имеются автоматически созданные строки, у которых сумма в графе «Сумма с учетом изменения» равна 0, а также 2 и более распределений по лицевым счетам, добавленных вручную, то после утверждения данного документа автоматически будут созданы расходные расписания в реестре «Документы ФК», которые будут содержать распределение по лицевым счетам с учетом суммы утвержденных значений. Поэтому по данным расходным расписаниям необходимо вручную скорректировать сумму без учета суммы в утвержденных значениях, то есть необходимо указать только сумму изменения.
Важно! Если в окне «Распределения по лицевому счету» ранее утвержденные бюджетные средства были переведены с одного лицевого счета на другой, то после утверждения документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) будет сформировано «Расходное расписание» на отзыв бюджетных средств с лицевого счета, на котором ранее были утверждены бюджетные средства.
2.2.4.1.8 Внутреннее согласование документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154)

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».
Для отправки документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) на внутреннее согласование необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 39).
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Рисунок 39. Переход к внутреннему согласованию
Согласование документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) проходит по стандартному алгоритму внутреннего согласования в системе.

Описание функционала представлено в разделе «5.3.1 Внутреннее согласование документа «Бюджетная роспись» (ф. 0501060)»» документа «Руководство пользователя по формированию бюджетной росписи в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для распорядителей средств федерального бюджета», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/.
После успешного внутреннего согласования документ перейдет в статус «Утверждено» и индикатор внешнего согласования в графе «Рук. РБС» отобразится желтым цветом (Рисунок 40).
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Рисунок 40. Строка со статусом «Утверждено»

2.2.4.1.9 Внешнее согласование документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154)

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».
Описание функционала представлено в разделе «5.3.2 Внешнее согласование документа «Бюджетная роспись» (ф. 0501060)» документа «Руководство пользователя по формированию бюджетной росписи в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для распорядителей средств федерального бюджета», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/.
После успешного внешнего согласования у документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) индикатор внешнего согласования в графе «Рук. РБС» отобразится зеленым цветом. 

2.2.4.1.10 Формирование печатной формы реестра «Документы РБС» с расширением *.xls
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».

Для того чтобы сформировать печатную форму реестра «Документы РБС», необходимо во вкладке «Исходящие» нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать реестра] (Рисунок 41).
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Рисунок 41. Формирование печатной формы реестра
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма реестра в виде файла с расширением *.xls.

2.2.4.1.11 Формирование печатной формы документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154)
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».

Формирование печатной формы документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) возможно в реестре «Документы РБС», вкладка «Исходящие» и во внутренней форме документа.

Для того чтобы сформировать печатную форму документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) в реестре «Документы РБС», во вкладке «Исходящие» необходимо выделить строку с соответствующим наименованием документа, нажать на кнопку «Печать», выбрать пункт [Печать документа/ Решение об изменении БР и ЛБО РБС] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего формата (Рисунок 42).
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Рисунок 42. Формирование печатной формы документа
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) в виде файла с выбранным расширением.

Для того чтобы сформировать печатную форму документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) из внутренней формы документа? необходимо двойным нажатием левой кнопки мыши выделить строку с соответствующим наименованием документа (Рисунок 43).
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Рисунок 43. Строка с наименованием документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154)
В открывшемся окне «Документ «Решение об изменении БР и ЛБО РБС» необходимо нажать на кнопку «Печать», выбрать пункт [Решение об изменении БР и ЛБО РБС] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего формата (Рисунок 44).
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Рисунок 44. Выбор расширения для загрузки печатной формы документа
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) в виде файла с выбранным расширением.
2.2.4.2 Формирование документа «Расходное расписание» РБС»
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».

Формирование документа «Расходное расписание» РБС после утверждения документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) осуществляется автоматически. «Расходные расписания» будут сформированы по строкам документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154), у которых сумма в графе «Сумма изменения» хотя бы по одному году больше нуля. В созданные «Расходные расписания» попадут строки с КБК из строк документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154), распределенные по лицевым счетам в окне распределения по лицевым счетам.

Формирование документа «Расходное расписание» вручную осуществляется согласно описанию в п.п. 3.11 настоящего руководства пользователя.
2.2.4.3 Загрузка документа «Расходное расписание» ПБС»
Загрузка документа «Расходное расписание» осуществляется с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)» в разделе «Бюджетная смета» подраздел «Расходные расписания» вкладка «Входящие».

Описание функционала представлено в разделе «8.2.4.2 Загрузка документа «Расходное расписание» ПБС» документа «Руководство пользователя по формированию и ведению бюджетных смет в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для получателей бюджетных средств», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/.
2.2.4.4 Формирование документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф.0501020) ПБС»
Формирование документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф. 0501020) осуществляется с ролью ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)» в подразделе «Документы ПБС» раздела «Бюджетная смета» и выполняется аналогично описанию в п.п. 2.1.2 настоящего руководства пользователя.

2.2.5 Изменение показателей бюджетной сметы в случае, если распорядителю бюджетных средств требуется доведение лимитов от вышестоящего учреждения

2.2.5.1 Формирование и утверждение документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) РБС»
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».
Формирование документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) осуществляется в подразделе «Документы РБС», во вкладке «Исходящие».

Для того чтобы сформировать документ «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153), необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать документ/«Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) (РБС)] (Рисунок 45).
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Рисунок 45. Переход к формированию документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) (РБС)»
Важно! Пункт [Сформировать документ/ «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) (РБС)] активен для выбора, при условии, что организация оператора является не корневым учреждением, имеющим дочерние учреждения, в Сводном реестре учреждений.

В открывшемся окне «Формирование документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153)». Добавление предложения по внесению изменений в сметный расчет необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 46).
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Рисунок 46. Выбор строки
В открывшемся системном сообщении необходимо нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 47).
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Рисунок 47. Системное сообщение
В результате во вкладке «Исходящие» добавится новая строка с наименованием документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) (Рисунок 48).
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Рисунок 48. Новая строка с наименованием документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153)

Для заполнения документа необходимо выделить добавленную строку двойным нажатием левой кнопки мыши. В результате откроется окно «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (Рисунок 49).
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Рисунок 49. Окно «Документ «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств»

Поля «Номер документа», «Дата создания», «Автор», «Контактная информация», «ГРБС (ГАИФДБ)», «Государственная программа», «РБС» и «Вид изменения» заполняются автоматически после сохранения документа и недоступны для редактирования.

Поле «Дополнительно» заполняется вручную с клавиатуры.

Поля «Документ согласован», «Дата согласования», «Документ утвержден» и «Дата утверждения» заполняются автоматически после согласования и утверждения документа соответственно.

Окно «Документ «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» содержит вкладки: «Документы оснований», «Предложение по внесению изменений в сметный расчет», «Сопроводительные документы», «Бюджетные ассигнования по расходам», «Лимиты бюджетных обязательств» и «Связанные документы».
2.2.5.1.1 Заполнение вкладки «Документы оснований»

Во вкладке «Документы оснований» строки формируются автоматически.

При необходимости возможно добавить документ – основание нажатием на кнопку «Добавить» (Рисунок 50).
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Рисунок 50. Добавление документа – основания
В открывшемся окне «Окно выбора документов оснований» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 51).

Важно! В качестве документов-оснований отображаются Справки об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153) ПБС или РБС, учреждения являющиеся дочерними по отношению учреждению самого документа решения, находящиеся в конечном статусе внутреннего согласования и не включены в другие документы решений.
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Рисунок 51. Выбор строки
В результате во вкладке «Документы оснований» добавится новая строка.

2.2.5.1.2 Заполнение вкладки «Предложение по внесению изменений в сметный расчет»

Вкладка «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» заполняется автоматически после заполнения вкладки «Документы оснований» (Рисунок 52).
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Рисунок 52. Вкладка «Предложение по внесению изменений в сметный расчет»

Примечание. Во вкладке «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» отображаются предложения по внесению изменений в сметные показатели, включенные в документ «Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153) ПБС. 
Формирование предложения по внесению изменений в сметные показатели и документа «Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153) ПБС описано в документе «Руководство пользователя по формированию и ведению бюджетных смет в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для получателей средств федерального бюджета», представленном на официальном сайте Министерства финансов Российской Федерации в разделе «Информационные системы Минфина России/Программный комплекс «Бюджетное планирование» http://minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/estimate/.

2.2.5.1.3 Заполнение вкладки «Сопроводительные документы»

Вкладка «Сопроводительные документы» заполняется автоматически после заполнения вкладки «Документы оснований» (Рисунок 53).
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Рисунок 53. Вкладка «Сопроводительные документы»

Для добавления новой строки необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 54).
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Рисунок 54. Добавление новой строки
В результате во вкладке «Сопроводительные документы» добавится новая строка (Рисунок 55).
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Рисунок 55. Новая строка

Графа «Тип документа» заполняется автоматически и недоступна для редактирования.

Графа «Наименование документа» и «Номер документа» заполняются вручную с клавиатуры.

Графа «Дата» заполняется автоматически и редактируется выбором значения из календаря.

Для выгрузки сопроводительного документа необходимо нажать на кнопку «Файл» (Рисунок 56).
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Рисунок 56. Выгрузка сопроводительного документа
В результате на рабочую станцию пользователя выгрузится сопроводительный документ в виде файла с соответствующим расширением.
2.2.5.1.4 Заполнение вкладки «Бюджетные ассигнования по расходам»

Вкладка «Бюджетные ассигнования по расходам» заполняется автоматически (Рисунок 57).
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Рисунок 57. Вкладка «Бюджетные ассигнования по расходам»

Примечание. Во вкладке «Бюджетные ассигнования по расходам» отображаются строки, которые относятся к публичному нормативному обязательству (далее – ПНО).

2.2.5.1.5 Заполнение вкладки «Лимиты бюджетных обязательств»

Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств» заполняется автоматически (Рисунок 58).
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Рисунок 58. Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств»

Примечание. Во вкладке «Лимиты бюджетных обязательств» отображаются строки, которые не относятся к ПНО.

2.2.5.1.6 Заполнение вкладки «Связанные документы»

Во вкладке «Связанные документы» необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 59).
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Рисунок 59. Добавление документа
В открывшемся окне «Добавление связанных документов» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать». В результате во вкладке «Связанные документы» добавится новая строка.
В результате во вкладке «Связанные документы» добавится новая строка.

После заполнения всех вкладок для сохранения введенных данных и закрытия окна «Документ «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств», необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 60).
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Рисунок 60. Сохранение данных и закрытие окна
В результате в подразделе «Документы РБС» добавится новая строка со статусом «Черновик».

2.2.5.1.7 Внутреннее согласование документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153)

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».
Для отправки документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) на внутреннее согласование необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 61).
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Рисунок 61. Переход ко внутреннему согласованию
Согласование документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) проходит по стандартному алгоритму внутреннего согласования в системе.

Описание функционала представлено в разделе «5.3.1 Внутреннее согласование документа «Бюджетная роспись» (ф. 0501060)» документа «Руководство пользователя по формированию бюджетной росписи в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для распорядителей средств федерального бюджета», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/.
После успешного внутреннего согласования документ перейдет в статус «Утверждено» и индикатор внешнего согласования в графе «ГРБС (РБС)» отобразится желтым цветом (Рисунок 62).
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Рисунок 62. Строка со статусом «Утверждено»

2.2.5.1.8 Внешнее согласование документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153)

Внешнее согласование документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) осуществляется во вкладке «Рассмотрение» (Рисунок 63).
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Рисунок 63. Вкладка «Рассмотрение»

Для начала внешнего согласования необходимо сформировать резолюцию согласно описанию в п.п. 2.2.5.1.8.1 настоящего руководства пользователя.

Примечание. Для документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) возможно создание только отрицательной резолюции, положительная резолюция наследуется от документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) вышестоящего РБС или главного распорядителя средств федерального бюджета (далее – ГРБС), в который данный документ будет включен в качестве документа-основания.

2.2.5.1.8.1 Формирование резолюции

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».
Для того чтобы отклонить документ «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) необходимо одним нажатием левой кнопки мыши установить «галочку» напротив соответствующей строки, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внешнее согласование/Резолюция] (Рисунок 64).
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Рисунок 64. Переход к формированию резолюции
В результате откроется окно «Резолюция» (Рисунок 65).
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Рисунок 65. Окно «Резолюция»

Поле «Решение» заполняется выбором значения из раскрывающегося списка.
Важно! Для данного документа доступно только решение «Не согласовано».

Важно! Поле «Решение» обязательно для заполнения.

Поле «Текст решения о согласовании» заполняется вручную с клавиатуры.

Важно! Поле «Текст решения о согласовании» обязательно для заполнения, если в поле «Решение» выбрано значение «Не согласовано».

Поле «ФИО, должность, структурное подразделение автора резолюции» заполняются автоматически и недоступно для редактирования.

Важно! Поле «ФИО, должность, структурное подразделение автора резолюции» заполняется автоматически после сохранения резолюции и недоступно для редактирования.

После заполнения полей необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 66).
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Рисунок 66. Сохранение резолюции
После формирования резолюции необходимо сформировать лист согласования согласно описанию в п.п. 2.2.5.1.8.3 настоящего руководства пользователя.

Также возможно просмотреть историю резолюции согласно описанию п.п. 2.2.5.1.8.2 настоящего руководства пользователя.

2.2.5.1.8.2 Просмотр истории резолюции

Для просмотра истории резолюции необходимо одним нажатием левой кнопки мыши установить «галочку» напротив соответствующей строки, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внешнее согласование/ История резолюций] (Рисунок 67).
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Рисунок 67. Переход к истории резолюций
В результате откроется окно «История резолюций», в котором отражена история резолюции (Рисунок 68).
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Рисунок 68. Окно «История резолюций»

Для просмотра резолюции необходимо нажать на кнопку «Просмотр резолюции» (Рисунок 69).
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Рисунок 69. Окно «Просмотр резолюции»

В результате откроется окно «Резолюция» (Рисунок 70).
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Рисунок 70. Окно «Резолюция»

2.2.5.1.8.3 Формирование листа согласования
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».
Для формирования листа согласования необходимо одним нажатием левой кнопки мыши установить «галочку» напротив соответствующей строки, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внешнее согласование/Внешнее согласование] (Рисунок 71).
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Рисунок 71. Переход к формированию внешнего согласования
В результате откроется окно «Лист согласования» (Рисунок 72).
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Рисунок 72. Лист согласования
2.2.5.1.8.3.1 Заполнение листа согласования вручную

Для добавления согласующих и утверждающего вручную необходимо нажать на кнопки «Добавить» (Рисунок 73).
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Рисунок 73. Окно «Лист согласования»

В открывшемся окне «Добавление пользователя» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 74).
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Рисунок 74. Добавление пользователя

Важно! Из списка можно выбрать несколько согласующих лиц и только одно лицо, утверждающее лист согласования. Лист согласования невозможно сохранить, если не выбран утверждающий.
В результате в лист согласования будут добавлены согласующие и утверждающий (Рисунок 75).
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Рисунок 75. Окно «Лист согласования»
После добавления перечня согласующих и утверждающего реализована возможность сохранения листа согласования в качестве шаблона. Для этого необходимо нажать на кнопку «Сохранить шаблон листа согласования» (Рисунок 76).
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Рисунок 76. Сохранение шаблона листа согласования
После этого откроется окно «Выбор параметров шаблона» (Рисунок 77).
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Рисунок 77. Окно «Выбор параметров шаблона»
Поле «Наименование шаблона» заполняется автоматически и редактируется вручную с клавиатуры.

Важно! Поле «Наименование шаблона» обязательно для заполнения.

Поле «Заменить существующий шаблон» заполняется выбором значения из справочника.

Важно! Поле «Заменить существующий шаблон» заполняется в том случае, если необходимо заменить уже созданный ранее шаблон.
Поля «Дата начала действия» и «Дата окончания действия» заполняются автоматически и редактируются выбором значения из календаря.

Важно! Поля «Дата начала действия» и «Дата окончания действия» обязательны для заполнения.

Для сохранения введенных данных необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 78).
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Рисунок 78. Сохранение шаблона
Важно! Если в подразделе «Реестр шаблонов листов согласования» уже имеется шаблон с аналогичным перечнем согласующих и утверждающим, то выводится системное сообщение об отмене сохранения шаблона (Рисунок 79).

[image: image79.png]Brnmanne!

Coxparenie oTMexex0! B CicTeve 8 peectpe "PeecTp WBGMOHOS IICTOS COTNaCOBaHMR" (HBXOMNTCH 8
nyHKTe Merio "HACTDOKU) Yke WMeeTCs Wwatinok 1-00000000011000092061/0000002, Y K0Toporo
‘aHaNOrYHLIT CTVCOK COTTACYIOUYX 11 YTBepX Aol

3




Рисунок 79. Системное сообщение
Важно! Если в блоке «Утверждающий» не выбран пользователь, то выводится системное сообщение о необходимости заполнения блока «Утверждающий» (Рисунок 80).
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Рисунок 80. Системное сообщение
В результате выводится системное сообщение об успешном сохранении шаблона листа согласования (Рисунок 81).
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Рисунок 81. Системное сообщение
2.2.5.1.8.3.2 Заполнение листа согласования на основании шаблона

Для заполнения листа согласования на основании шаблона необходимо нажать на кнопку «Заполнить из шаблона листа согласования» (Рисунок 82).

Важно! Кнопка «Заполнить из шаблона листа согласования» доступна только при формировании листа согласования.

Важно! Использование шаблона возможно в рамках учреждения, к которому относится пользователь.

Важно! Использование шаблона возможно только в том подразделе, в котором он сформирован.

Важно! Если ранее пользователем или другими участниками учреждения не создавались шаблоны, то заполнение листа согласования на основании шаблона невозможно.
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Рисунок 82. Заполнение из шаблона листа согласования

После этого откроется окно «Выбор шаблона листа согласования», в котором необходимо установить «галочку» напротив соответствующего шаблона и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 83).
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Рисунок 83. Окно «Выбор шаблона листа согласования»
В результате лист согласования заполнится на основании выбранного шаблона (Рисунок 84).
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Рисунок 84. Лист согласования, заполненный на основании шаблона

2.2.5.1.8.3.3 Сохранение и редактирование листа согласования

Для сохранения листа согласования необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 85).
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Рисунок 85. Сохранение данных
До начала процесса согласования автору листа согласования доступно редактирование перечня согласующих и утверждающего.

Важно! Удаление ранее выбранного согласующего или утверждающего лица возможно лишь с последующей заменой согласующего или утверждающего лица и, если согласующие или утверждающее лица не приступили к процессу согласования.

Для редактирования перечня согласующих или утверждающих, необходимо нажать на кнопку «Редактировать» (Рисунок 86).
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Рисунок 86. Окно «Лист согласования»
Для удаления согласующего лица необходимо нажать на кнопку «Удалить» (Рисунок 87).
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Рисунок 87. Окно «Лист согласования»
В результате выбранная строка удалится.

После этого для добавления нового согласующего лица необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 88).
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Рисунок 88. Окно «Лист согласования»
Далее в открывшемся окне «Добавление пользователя» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 89).
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Рисунок 89. Добавление пользователя
Для замены согласующего лицо, необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку и нажать на кнопку «Заменить» (Рисунок 90).
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Рисунок 90. Замена пользователя
Далее в открывшемся окне «Добавление пользователя» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 91).
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Рисунок 91. Добавление пользователя
Для сохранения внесенных изменений необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 92).
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Рисунок 92. Сохранение листа согласования

После формирования листа согласования лица, внесенные в перечень согласующих и утверждающего, последовательно осуществляют согласование приложений согласно описанию в п.п. 2.2.5.1.8.4 и 2.2.5.1.8.5 настоящего руководства пользователя.

2.2.5.1.8.4 Согласование

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)».
Для согласования документа согласующему необходимо одним нажатием левой кнопки мыши установить «галочку» напротив соответствующей строки, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внешнее согласование/ Внешнее согласование] (Рисунок 93).
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Рисунок 93. Переход ко внешнему согласованию
При необходимости согласующее лицо может назначить другое ответственное за согласование лицо согласно описанию в п.п. 2.2.5.1.8.3 настоящего руководства пользователя.

В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Согласовано» (Рисунок 94).
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Рисунок 94. Согласование документа
В окне «Ввод комментария» при необходимости следует заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 95).
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Рисунок 95. Окно «Ввод комментария»
Для отказа в согласовании документа согласующему необходимо одним нажатием левой кнопки мыши установить «галочку» напротив соответствующей строки, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внешнее согласование/ Внешнее согласование] (Рисунок 96).
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Рисунок 96. Переход ко внешнему согласованию
В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Не согласовано» (Рисунок 97).
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Рисунок 97. Отказ согласования документа
В окне «Ввод комментария» необходимо заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 98).
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Рисунок 98. Окно «Ввод комментария»
Важно! Поле «Комментарий» обязательно для заполнения.

2.2.5.1.8.5 Утверждение

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР ГРБС (Подписание)».
Для утверждения согласованного документа утверждающему необходимо одним нажатием левой кнопки мыши установить «галочку» напротив соответствующей строки, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внешнее согласование/ Внешнее согласование] (Рисунок 99).
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Рисунок 99. Переход к утверждению документа
При необходимости утверждающее лицо может назначить другое ответственное за утверждение лицо согласно описанию в п.п. 2.2.5.1.8.3 настоящего руководства пользователя.

В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Утверждено» (Рисунок 100).
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Рисунок 100 Утверждение документа
В окне «Ввод комментария» при необходимости следует заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 101).
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Рисунок 101. Окно «Ввод комментария»
В результате откроется окно «Выбор сертификата», в котором необходимо выбрать сертификат и нажать на кнопку «Далее» (Рисунок 102).
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Рисунок 102. Выбор сертификата 
После этого откроется окно «Документ для подписи». 

Для просмотра данных в формате *.xml необходимо одним нажатием левой кнопки мыши открыть вкладку «Подписываемые данные (xml)» (Рисунок 103).
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Рисунок 103. Вкладка «Подписываемые данные (xml)»
Для выгрузки XML данных подписываемого документа с расширением *.xml необходимо нажать на кнопку «Скачать XML данные» (Рисунок 104).
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Рисунок 104. Выгрузка документа

После этого документ будет выгружен на рабочую станцию пользователя в виде файла с расширением *.xml.

Если при проверке документа ошибки не обнаружены, то утверждающему необходимо нажать на кнопку «Подписать» (Рисунок 105).
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Рисунок 105. Подписание документа
После этого индикатор внешнего согласования в графе «ГРБС (РБС)» отобразится красным цветом. Индикатор внешнего согласования у данного документа отобразится зеленым цветом только в том случае, если документ «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) будет положительно утвержден в составе документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) вышестоящего учреждения.

Для отказа в утверждении документа утверждающему необходимо одним нажатием левой кнопки мыши установить «галочку» напротив соответствующей строки, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внешнее согласование/ Внешнее согласование] (Рисунок 106).

[image: image106.png]» cHunc al Buiimu
BI0[KETHOE NJIAHUPOBAHUE

S/IEKTPOHHDbIW BOAXKET

30 4osop 2020
Mosegensin 0901

Metio v  Tnasias  [iCEVVC I -

20212023 | 2020-2022 || 2019-2021 | 2018-2020 | 2017-2019 © Crpasosas wrcboprauys

Bxopaume | cxopaume | Bryrpennme || Paccmotpenme

2 Obvoars (] Peccry - (8 evare - 450+ o paccnorpese: [

Pyc. | TPEC | Py | PP (55 Mpocrorp eryrpesmero cornacosarys | Bxosuui aokymesT
rPEC (50) | PEC

R M e — =

e ,
T e EE B —

0134144

»

Jom [t |w1] | @ | somwceic [55 | Sancn ¢ 1101, scero 1




Рисунок 106. Переход к утверждению документа
В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Не утверждено» (Рисунок 107).
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Рисунок 107. Отказ утверждения документа
В окне «Ввод комментария» необходимо заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 108).
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Рисунок 108. Окно «Ввод комментария»
Важно! Поле «Комментарий» обязательно для заполнения.

2.2.5.1.8.6 Редактирование и повторное согласование

Для устранения замечаний и повторной отправки документа на согласование необходимо одним нажатием левой кнопки мыши установить «галочку» напротив соответствующей строки, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внешнее согласование/ Внешнее согласование] (Рисунок 109).
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Рисунок 109. Переход ко внешнему согласованию
В открывшемся окне «Лист согласования» для устранения замечаний и повторной отправки на согласование необходимо нажать на кнопку «Черновик» (Рисунок 110).
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Рисунок 110. Окно «Лист согласования»
Для просмотра истории согласования необходимо в окне «Лист согласования» нажать на кнопку «История согласования» (Рисунок 111).
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Рисунок 111. Переход к просмотру истории согласования
2.2.5.1.9 Формирование печатной формы реестра «Документы РБС» с расширением *.xls
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».

Для того чтобы сформировать печатную форму реестра «Документы РБС», необходимо во вкладке «Исходящие» нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать реестра] (Рисунок 112).
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Рисунок 112. Формирование печатной формы реестра
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма реестра в виде файла с расширением *.xls.

2.2.5.1.10 Формирование печатной формы документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153)
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».
Формирование печатной формы документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) возможно в реестре «Документы РБС», во вкладке «Исходящие» и во внутренней форме документа.

Для того чтобы сформировать печатную форму документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) в подразделе «Документы РБС», во вкладке «Исходящие» необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить строку с соответствующим наименованием документа, нажать на кнопку «Печать», выбрать пункт [Печать документа/Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501153)] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего расширения (Рисунок 113).

[image: image113.png]" BIOMKETHOE MJIAHUPOBAHUE 2 JI;IAAME(‘ZIEIQBES?/I?-IMM cHunc 7= lopran obysetun 4| Cwea npocona

3NEKTPO EIOIDKET 30 wapra 2021
S/IEKTPOHHbIV BIOAXKET
A DANLHEBOCTOMHOE TAMOKEHHOE YNIPABNEHVIE w L 1516
Menio v  TnasHas DokymenTu! PEC -_—
e
2021-2023 | 2020-2022 | 20192021 | 20182020 || 2017-2019 © Crpasouan wcopraun
Bropaume | Woxopsume | Bryrpenmne || Paccorpenne
2 Obvomums (] Peecrp - g Mevams = [£5) Cornaconanme + < 31+
reec | Py | Mo Crarye Aeryasrocrs Haumienosare foxyesa Ton zoxyverra | Buavmenenns | Honep aoryenma PsCITE 3
(®50) | PBC 3
Kon H
v o > = = E
Crpasca of waneseru 57 TEO (6.0501153) H
I K ) = ©. ) [ [ Adobe Acrobat PBC 014 127-153-00142682/0035 | 00142682 | AAT~ B
© 0 o Yreepxaero Axryanswo | "Crpaska o6 vamerenn 8 [ | ms Excel 2007 P5C 202 127-153-00142682/003¢ | 00142682 | JANI | 5
© o e Yreepwaero Acyano | “Crpaena o vamerern d (= [ pac 502 vo7asvonassonss | oosss | panl | §
© © © oo B s PC £ 1orassonsjo | e | gl | &
© © © oo eryanso | “Copasia o vmenesn TETEEE Pc £ 1orassonsjonst | oowen | Al | S
© © © oo aeyansno | "4, 160 yreepxaenve rd [ | Tecer (i) lenesem pewer” (6. 0501151) PC 123-153-00142682/0006 | 00192682 | AT
Vreepaeno jamio | "Crpanra of wavenesumn 271534
I AK) e P pasxa o6 [ P, s 2 B N I T ey
© © © eepaso B s PC a4 127-15300142662/0029 | 00142682 | AATI
© 0 e Vreepxaero Axryanewo | "Crpaska of wamerenin CEEEETEEE) P5C 902 127-153-00142682/0028 | 00142682 | AATI
© © © oo nyansso | “Crpaewa o6 vameserun 5 [ | ges crpaaa (i) PC £ 12715 0042682/0027 | O01a6E2 | AATI
© O © eeaeo eryanno | “croasra o5 vomerenne] 1 [ o Pc £ 127-15300142662/0026 | 00142682 | AATI
© © © eepaso [ o p—y R PC £ 127-15300142662/0025 | 00142682 | AATI
© © © oo Acryansio | “Crpania of vawenessm 9 w /150" (6. 0501150) PsC £ 127-15300142682/0024 | 00142682 | BT,
™ @
lem (1 w2 b M| & | sammcei: [25 v Janwon € 1m0 25, scero 42




Рисунок 113. Формирование печатной формы документа
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) в виде файла с выбранным расширением.

Для того чтобы сформировать печатную форму документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) из внутренней формы документа, необходимо выделить строку с соответствующим наименованием документа двойным нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 114).
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Рисунок 114. Строка с наименованием документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153)
В открывшемся окне «Документ «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» нажать на кнопку «Отчеты», выбрать пункт [Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153)] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего формата (Рисунок 115).
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Рисунок 115. Выбор формата для печати документа «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501153)»
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) в виде файла с выбранным расширением.

2.2.5.2 Формирование и утверждение документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) РБС»
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».
Формирование документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) осуществляется в разделе «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)» в подразделе «Документы РБС», вкладка «Исходящие».

Примечание. Документ «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159)» формируется только в том случае, если глава ведет лимиты бюджетных обязательств по дополнительному бюджетному финансированию.
Для того чтобы сформировать документ «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159), необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать документ/«Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) (РБС)] (Рисунок 116).
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Рисунок 116. Переход к формированию документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) (РБС)
Важно! Пункт [Сформировать документ/«Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) (РБС)] активен для выбора, при условии, что организация оператора является не корневым учреждением, имеющим дочерние учреждения, в Сводном реестре учреждений.

В открывшемся окне необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 117).
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Рисунок 117. Выбор строки
В открывшемся системном сообщении необходимо нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 118).
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Рисунок 118. Системное сообщение
В результате во вкладке «Исходящие» добавится новая строка с наименованием документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159)» (Рисунок 119).
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Рисунок 119. Новая строка с наименованием документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159)»
Для заполнения документа необходимо выделить добавленную строку двойным нажатием левой кнопки мыши. В результате откроется окно «Справка об изменении лимитов бюджетных обязательств по дополнительному бюджетному финансированию» (ф. 0501159)» (Рисунок 120).
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Рисунок 120. Окно «Документ «Справка об изменении лимитов бюджетных обязательств по дополнительному бюджетному финансированию»
Поля «Номер документа», «Дата создания», «Автор», «Контактная информация», «ГРБС (ГАИФДБ)», «Государственная программа», «РБС» и «Вид изменения» заполняются автоматически после сохранения документа и недоступны для редактирования.

Поле «Дополнительно» заполняется вручную с клавиатуры.

Поля «Документ согласован», «Дата согласования», «Документ утвержден» и «Дата утверждения» заполняются автоматически после согласования и утверждения документа соответственно и недоступны для редактирования.

Окно «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159)» содержит вкладки: «Документы оснований», «Предложение по внесению изменений в сметный расчет», «Сопроводительные документы», «Лимиты бюджетных обязательств по доп. финансированию» и «Связанные документы».
2.2.5.2.1 Заполнение вкладки «Документы оснований»

Во вкладке «Документы оснований» строки формируются автоматически.

При необходимости возможно добавить документ основание нажатием на кнопку «Добавить» (Рисунок 121).
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Рисунок 121. Добавление документа основания
В открывшемся окне «Окно выбора документов-оснований» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 122).

Важно! В качестве документов-оснований отображаются справки об изменении ЛБО по доп. финансированию (ф. 0501159) ПБС или РБС, учреждения являющиеся дочерними по отношению учреждению самого документа решения, находящиеся в конечном статусе внутреннего согласования и не включены в другие документы решений.
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Рисунок 122. Выбор строки
В результате во вкладке «Документы оснований» добавится новая строка.

2.2.5.2.2 Заполнение вкладки «Предложение по внесению изменений в сметный расчет»

Вкладка «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» заполняется автоматически после заполнения вкладки «Документы оснований» (Рисунок 123).
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Рисунок 123. Вкладка «Предложение по внесению изменений в сметный расчет»

Примечание. Во вкладке «Предложение по внесению изменений в сметный расчет» отображаются предложения по внесению изменений в сметные показатели, включенные в документ «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) ПБС. Формирование предложения по внесению изменений в сметные показатели и документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) ПБС описано в документе «Руководство пользователя по формированию и ведению бюджетных смет в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для получателей средств федерального бюджета», представленном на официальном сайте Министерства финансов Российской Федерации в разделе «Информационные системы Минфина России/Программный комплекс «Бюджетное планирование» http://minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/estimate/.

2.2.5.2.3 Заполнение вкладки «Сопроводительные документы»

Вкладка «Сопроводительные документы» заполняется автоматически после заполнения вкладки «Документы оснований» (Рисунок 124).
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Рисунок 124. Вкладка «Сопроводительные документы»

Для добавления новой строки необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 125).
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Рисунок 125. Добавление новой строки
В результате во вкладке «Сопроводительные документы» добавится новая строка (Рисунок 126).
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Рисунок 126. Новая строка

Графа «Тип документа» заполняется автоматически и недоступна для редактирования.

Графа «Наименование документа» и «Номер документа» заполняются вручную с клавиатуры.

Графа «Дата» заполняется автоматически и редактируется выбором значения из календаря.

Для выгрузки сопроводительного документа необходимо нажать на кнопку «Файл» (Рисунок 127).
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Рисунок 127. Выгрузка сопроводительного документа
В результате на рабочую станцию пользователя выгрузится сопроводительный документ в виде файла с соответствующим расширением.

2.2.5.2.4 Заполнение вкладки «Лимиты бюджетных обязательств по доп. финансированию»

Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств по доп. финансированию» заполняется автоматически (Рисунок 128).
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Рисунок 128. Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств по доп. финансированию»

2.2.5.2.5 Заполнение вкладки «Связанные документы»

Во вкладке «Связанные документы» необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 129).
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Рисунок 129. Добавление документа
В открывшемся окне «Добавление связанных документов» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 130). 
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Рисунок 130. Добавление связанных документов

В результате во вкладке «Связанные документы» добавится новая строка.
После заполнения всех вкладок для сохранения введенных данных и закрытия окна «Документ «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию», необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 131).
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Рисунок 131. Сохранение данных и закрытие окна
В результате в подразделе «Документы РБС» добавится новая строка со статусом «Черновик».

2.2.5.2.6 Внутреннее согласование документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159)»
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».

Для отправки документа Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) на внутреннее согласование необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 132).
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Рисунок 132. Переход ко внутреннему согласованию
Согласование документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159)» осуществляется по стандартному алгоритму внутреннего согласования в Системе.

Описание функционала представлено в разделе «5.3.1 Внутреннее согласование документа «Бюджетная роспись» (ф. 0501060)» документа «Руководство пользователя по формированию бюджетной росписи в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для распорядителей средств федерального бюджета», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/.
После успешного внутреннего согласования документ перейдет в статус «Утверждено» и индикатор внешнего согласования в графе «ГРБС (РБС)» отобразится желтым цветом (Рисунок 133).
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Рисунок 133. Строка со статусом «Утверждено»

2.2.5.2.7 Внешнее согласование документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159)

Предусловие: осуществлен вход с ролями «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».

Внешнее согласование документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) осуществляется аналогично описанию в п.п. 2.2.5.1.8 настоящего руководства пользователя.

Примечание. Для документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) возможно создание только отрицательной резолюции, положительная резолюция наследуется от документов «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) или «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501156) вышестоящего РБС или ГРБС, в который данный документ будет включен в качестве документа-основания или сопроводительного документа.

После успешного внешнего согласования у документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) индикатор внешнего согласования в графе «ГРБС (РБС)» отобразится зеленым цветом.

2.2.5.2.8 Формирование печатной формы документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159)
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».

Формирование печатной формы документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) возможно в подразделе «Документы РБС», вкладка «Исходящие» и во внутренней форме документа.

Для того чтобы сформировать печатную форму документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) в подразделе «Документы РБС», во вкладке «Исходящие» необходимо выделить строку с соответствующим наименованием документа, нажать на кнопку «Печать», выбрать пункт [Печать документа/«Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159)] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего расширения (Рисунок 134).
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Рисунок 134. Формирование печатной формы документа
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) в виде файла с выбранным расширением.

Для того чтобы сформировать печатную форму документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) из внутренней формы документа, необходимо выделить строку с соответствующим наименованием документа двойным нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 135).
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Рисунок 135. Строка с наименованием документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159)
В открывшемся окне «Документ Справка об изменении лимитов бюджетных обязательств по дополнительному бюджетному финансированию» необходимо нажать на кнопку «Отчеты», выбрать пункт [Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) (РБС)] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего формата (Рисунок 136).

[image: image136.png][lokymenT "CnpasKa 06 smMeHEHNH IUMHTOB GIOMKETHbIX 06ASATENBCTS 0 AONONHHTENbHOMY GIOMKETHOMY GHHaHCHPOBaNHIO™ X

Crpasxa o6 wsmeneryw /150 no non. dwwarcuposarno (. 0501159) (P5C) ¥ | ]

TPEC (FAUOTE): 320 - Oeepansiian cnyEa uCTONHeHUR HaKZ3AHMTI
Tocyaspcrsesan ToCyAaDCTer#aA porpanMa Poccuickoi Qeaepa
mporpana:

PEC: VIPABNEHVE OEAEPATILHOM CTIYXKBb! MCTIOMHEH!

Bup vawesess: 522 - Viswenenns, camsansie C vamenesven kac | fof

Hononkmensio:

LoxymenToi ockosanui | Mpenowenme no secenmo wswenenni s

© Crpasovias wiopmaw

e Te3 MeTposyy, Hauanswuk ynpasne | KoTaKTHas urbopHaLins:

1S Excel 2007

M Word 2007

‘OpenDocument Wiiter 11 XAKACS!

Texer (7X7) [ata cornacoany:

Vsoipascese (PNG)

3 Veas Metposuy, Hauanenwic ypasneny|  [12Ta yTeepxaens: | 30.11.2020

Vsoipacerme (SVG)
wrenuusie goxymentat | TiuuTor GromKeTHbIX 0Bs5aTeNsCTE NO AON. pMHaHCHPOBaHH

Be5 crpanma (Hem)

v
Hovep aoryrerta oa coanarunn oo Erpe— Uroro o sokywerry
] 201 ro, 6 2022 ron, 6 2023 ron, 6
1-44-320/00134135/0016 21.07.2020 Bonoava Exarepuia BaauMUpoBHa | VISMEHEHWS, CBASAHHBIE C MIMEHEHH. 943 985,00 0,00 0,00
o1 w1 & | sanucei: 25 v 3anwon c 1m0 1, scero 1

CEoS




Рисунок 136. Выбор формата печати документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) (РБС)»
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма документа «Справка об изменении ЛБО по доп. финансированию» (ф. 0501159) в виде файла с выбранным расширением.

2.2.5.3 Формирование и утверждение документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) главными распорядителями средств федерального бюджета
Формирование документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154)» осуществляется с ролью ГРБС «Формирование и ведение БР ГРБС (Ввод данных)».
2.2.5.4 Формирование документа «Расходное расписание» главным распорядителем средств федерального бюджета
Формирование документа «Расходное расписание» ГРБС осуществляется с ролью ГРБС «Формирование и ведение БР ГРБС (Ввод данных)».

2.2.5.5 Загрузка документа «Расходное расписание» получателем бюджетных средств
Загрузка документа «Расходное расписание» осуществляется с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)» в разделе «Бюджетная смета» подраздел «Расходные расписания» вкладка «Входящие» и выполняется аналогично описанию в п.п. 2.2.4.3 настоящего руководства пользователя.
2.2.5.6 Формирование документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф.0501020) ПБС»
Формирование документа «Изменение показателей бюджетной сметы» (ф.0501020) осуществляется с ролью ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)» в подразделе «Документы ПБС» раздела «Бюджетная смета» и осуществляется аналогично описанию в п.п. 2.1.2 настоящего руководства пользователя.
2.3 Внешнее согласование документов получателем бюджетных средств в подразделе «Документы ГРБС» или «Документы РБС»

Внешнее согласование документов ПБС осуществляется с ролью «Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)» или «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)» в реестре «Документы ГРБС» или «Документы РБС» раздела «Бюджетная смета».

Описание функционала представлено в разделе «5.1.4 Внешнее согласование документа «Бюджетная смета (ф.0501019)» документа «Руководство пользователя по формированию и ведению бюджетных смет в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для получателей бюджетных средств», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/. 

3 Изменение лимитов бюджетных обязательств в связи с выполнением условий обеспечения финансирования

3.1 Рассмотрение документа «Уведомление о выполнении условий снятия блокировки» 

Предусловие: осуществлен вход с ролями «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)».

В подразделе «Документы РБС» во вкладке «Рассмотрение» отображается документ нижестоящего учреждения «Уведомление о выполнении условий снятия блокировки», требующий внешнего согласования (Рисунок 137).
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Рисунок 137. Документ «Уведомление о выполнении условий снятия блокировки»
Для того чтобы отказать в разблокировке средств согласно выбранному условию, необходимо сформировать отрицательную резолюцию, установив «галочку» напротив соответствующей строки, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт: [Внешнее согласование/Резолюция] (Рисунок 138).

[image: image138.png]» cHunc al Buiimu
BI0[KETHOE NJIAHUPOBAHUE

AMNE OHHbIN EHONKET 30 Honopn 2020
SNEKTPOHHDIV BIOAXKE wnnwmww 1135

Menio v  TnasHas DokymenTu! PEC

20212023 | 20202022 | 2015-2021 | 20182020 || 20172019 © Crpasoras wioprawna

el o
2 Obvoars (] Peccry - (8 evare - 450+ e paccncrpese: [

PP (55 Mipocworp eyrpersiero cornacosarys | Bxoasuuii soryment

AP cr—— e —

e —
o0 © o W -

00115303

(=

»

Jom [t |w1] | @ | somwcei [55 | Sancn ¢ 1101, scero 1




Рисунок 138. Переход к формированию резолюции
Внешнее согласование документа «Уведомление о выполнении условий снятия блокировки» осуществляется аналогично описанию в п.п. 2.2.5.1.8 настоящего руководства пользователя.

Важно! В резолюции поле «Текст решения о согласовании» обязательно для заполнения, если в поле «Решение» выбрано значение «Не согласовано». Для данного документа доступен только выбор решения «Не согласовано».

Для того чтобы разблокировать средства согласно выбранному условию, необходимо в подразделе «Документы РБС» во вкладке «Рассмотрение» принять документ на учет для снятия блокировки, установив «галочку» напротив соответствующей строки, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внешнее согласование/Принято на учет для снятия блокировки] (Рисунок 139).
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Рисунок 139. Принятие документа на учет для снятия блокировки
В результате выводится системное сообщение (Рисунок 140).

[image: image140.png]Mpeaynpexqienme

ByMayie, TexyWii AOKYVEHT GYIIET MDHHAT H3 YUET A9 CHATYA BTIOKUPOSKY C YK333HHOTO
‘oB0cH03aHys. B peecTpe "Pacnpenenese nokasaeneii BA /150 Gyzet npovsseneds
TIOATOTORKa A3HHSIX 17 NEDEPaCTDEeneH CPECTS U3 HepaCTDeNeneHHOro OCTaTKa.

117 33Beplue5 NDOLIECCa PACCMTDEHHS TEKYLLETO AOKYMeHTa 'VBEIOMTEHHE 0 Baimonkexy
YCROBHiI CHTA BIOKPOBKY HEOBXOIHMO BITIOUTS £70 B KauecTae COnpoBOIHTenHOTD
BOKYMeXT 8 JOkyMeHT "Crpa&Ka 06 vawexeru BP v JTBO0"(®. 0501150).MTocne yTaepaexs
‘RoKyMexTa "Crpaska 06 wamereru BP u JI5O"((. 0501150) SKTHOHEHHHE 8 Herd
COMPOBOITEI=HslE AOKYMEHTSI BYAYT MOTOXUTENEHO PACCHOTDEHs!, HHIMKATOP BHELHero
cornacosanys "TPEC (PBC)" OTOBasHTCH eneHsiM LiseToM.

Mpogomims?

2a Her




Рисунок 140. Системное сообщение
После принятия на учет для снятия блокировки необходимо сформировать новое распределение бюджетных ассигнований по подведомственным учреждениям согласно описанию в п.п. 3.2 настоящего руководства пользователя. Далее при формировании документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501150) во вкладке «Сопроводительные документы» необходимо включить документ «Уведомление о выполнении условий снятия блокировки». 

Важно! После утверждения «Справки об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501150) включенный в него сопроводительный документ «Уведомление о выполнении условий снятия блокировки» будет положительно рассмотрен, индикатор внешнего согласования «ГРБС (РБС)» отобразится зеленым цветом.

3.2 Распределение бюджетных ассигнований по подведомственным учреждениям

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».
Распределение бюджетных ассигнований по подведомственным учреждениям осуществляется во вкладке «ПНО» и/или «БА по источникам» подраздела «Распределение показателей БА и ЛБО».
Для перехода в подраздел «Распределение показателей БА и ЛБО» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)» (2) и в рабочей области одним нажатием левой кнопки мыши открыть подраздел «Распределение показателей БА и ЛБО» (3) (Рисунок 141).

[image: image141.png]2 ViBaHoB MBaH MeTpoBUY | chinc al B

' EIOIKETHOE MnAHMPOBAHHE CUBMPCKOE TAMOXEHHOE YTIPABIIEHVE

S{iEKTPO‘

CnaBHas

bili BIOAXET

27vememn 2020 00| 50
. Frmia
#va TeXHUYeckas noAnepkka —_——

Mowck...

T Obwepocaicate
KBCCADINCTODE!
[2 Bomenen cvera

i

TIpoeKT GoRXeTHOM CHeTs!

&

S

L
[ Pacnpenenetue nokasateneii 6A u 160 [42 Bomxeras pocnvce u numiTsl GiomxeTHuX
obsarenscra
[2 Hacrpoitan rPC 2 Aoiywerma 0k
2 [32 Aokymersi PEC [{2 Biomxersie obsmarenscrza

[3 Bomeenes pocues u 750
(IPBC)

(e —

17 Texusecan noasepica




Рисунок 141. Переход в подраздел «Распределение показателей БА и ЛБО»

В результате откроется подраздел «Распределение показателей БА и ЛБО», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу, и во вкладку «ПНО» (Рисунок 142).

[image: image142.png]¥ BIOMKETHOE NJIAHUPOBAHUE

SNIEKTPOHHDbIW BROAXKET

Menio v CnaBxas

5a [ nHo | 7150 || BA no mcrourmam

PacnpenieneHye nokasatenen b... X

20212025 | 2020-2022 | 2019-2021

cHanc

15 wiosa 2021
BTOpHMK

7= Nopran odyses || @l Cwera oo

1625

-
epam

20182020 | 2017-2019

7150 & 4acn ®AMN || 7150 no MK

2 Obwomums (] Peecrp ~ 12 Avanma - g Mesams + ) O

Kon no Gomxemvo
er—

Ao

1531003 03 101 300203,
153 1003 03 101 30020 313
153 1003 03 101 30020 313
153 1003 03 101 30020 313
153 1003 03 101 30020 313
153 1003 03 101 30020 313
153 1003 03 101 30020 313
1531003 03 116 301503,

Jom 1 w1

KA
Mo PO

10
0
0
0
0
0
0
10

| @ | 3anwceit: |25

Koacn

o1
o1
o1
o1
o1
o1
o1
o1

00138519
00112358
00112832
00112835
00123382
00133899
oor3s17

00138519

Tpe Cipus pacnpenenenvsie crpou: (]

PBC/TIEC o Coomony peecrpy

Hamierosarie

LEHTPATIHOE TAMOMEHHOE YTIPABTIEHHE
KYPCKAS TAMOXHS:

KATVXCKAS TAMOXHS

TPHOKCKITA THOBO/i TAMOXEHHI MOCT
TYILCKA TAMOXHS

BPRHCKAR TAMOKHS

LEHTPATIHOE TAMOMEHHOE YTIPABTIEHHE

Tun

nsc
nsc
nsc
nsc
nsc
nsc

crarye
oy kv
Yraepucaeno 754 900,00
Yreepaero 5200000
Yreepaero 1200000
Yreepaero 82500,00
Yreepaero 5630000
Yreepaero 46 000,00
Yreepaero 506 100,00
Yraepucaeno 822 300,00

© Crpasosan wrchopriaLin

Yroepxaerue 5A

[

754900
52000
12000
82500
56300
46000
506 100
822300

e T
v

Zanwan ¢ 1o 16, scero 16




Рисунок 142. Подраздел «Распределение показателей БА и ЛБО», вкладка «ПНО»
В левой области окна реализована область фильтрации, работа с которой осуществляется согласно описанию п.п. 3.2.1 настоящего руководства пользователя.

3.2.1 Распределение бюджетных ассигнований по подведомственным учреждениям во вкладке «ПНО»

Во вкладке «ПНО» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок и полей фильтра (Рисунок 143):

· «Обновить» (1) – обновление страницы;

· «Реестр» (2):

[Условие для финансового обеспечения] – просмотр причины возникновения остатка ПНО;

[Распределить/по РБС/ПБС] – формирование распределения по РБС/ПБС;

[Распределить/по лицевому счету] – формирование распределения по лицевому счету;
[Сформировать документ/ «Справка о распределении БА и ЛБО» по учреждениям (РБС)] – формирование документа «Справка о распределении БА и ЛБО» по учреждениям (РБС);
[Версии/Создать версию] – формирование версии распределения;

[Версии/Удалить версию] – удаление версии распределения;

[Версии/Просмотр версий] – просмотр версии распределения;

[Удалить строку] – удаление распределения;
[Пересчет на основании распределений] – пересчет данных по графе «Распределено» от подведомственных учреждений;

[Загрузить распределение показателей] –загрузка распределения показателей;
[Очистить распределение] – обнуление данных по графе «Распределено» у подведомственных учреждений, находящихся в статусе «Черновик»;

[Произвести реорганизацию учреждений] – осуществление реорганизации учреждений;
· «Аналитика» (3):

[Распределение показателей по РБС/ПБС] – просмотр данных по распределениям в разрезе подведомственных учреждений;
· «Печать» (4):

[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls;

[Печать страницы] – формирование печатной формы страницы с расширением *.xls;

· «Очистить фильтры» (5) – очистка фильтров;

· «Скрыть распределенные строки» (6) – фильтрация строк реестра по полностью распределенным значениям доведенных бюджетных ассигнований;

· «Справочная информация» (7) – содержит информацию о часто задаваемых вопросах.
Важно! Панель инструментов содержит перечень функциональных кнопок соответствующих настройкам ограничений пользователя.
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Рисунок 143. Функциональные кнопки вкладки «ПНО»

В левой области окна реализована область фильтрации. Для того чтобы воспользоваться фильтром, необходимо нажать на кнопку [image: image144.png]


 (Рисунок 144).
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Рисунок 144. Переход к полю фильтрации
После этого отобразится область фильтрации (Рисунок 145).
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Рисунок 145. Область фильтрации
Фильтрация по интересующим параметрам осуществляется выбором значения из справочника.

Для того чтобы очистить параметры фильтра, необходимо нажать на кнопку «Очистить фильтры» (Рисунок 146).
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Рисунок 146. Очистка фильтров
Для того чтобы свернуть область фильтра, необходимо нажать на кнопку [image: image148.png]


.
В результате область фильтрации закроется.
Важно! Добавление распределения по РБС/ПБС доступно для утвержденных строк с типом РБС.

Для добавления распределения по РБС/ПБС необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопкой мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Распределить/по РБС/ПБС] (Рисунок 147).
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Рисунок 147. Переход к распределению по РБС/ПБС
В открывшемся окне «Добавить учреждение» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 148).
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Рисунок 148. Сохранение выбранных учреждений
Важно! В окне «Добавить учреждение» запись не отображается, если по ней уже создано распределение.

Важно! В окне «Добавить учреждение» запись не отображается, если учреждение является бюджетной или автономной организацией.

В результате во вкладке «ПНО» добавятся новые строки со статусом «Черновик».

Примечание. Если строка уже существует, то необходимо создать ее версию.
3.2.1.1 Формирование условий для финансового обеспечения

Для того чтобы сформировать условия для финансового обеспечения, необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Условия для финансового обеспечения] (Рисунок 149).
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Рисунок 149. Переход к формированию условий для финансового обеспечения
В результате откроется окно «Условия для финансового обеспечения», состоящее из реестра, расположенного в левой части окна (1) и правой части подраздела, предназначенной для ввода условий для обеспечения финансирования расходов по отдельным решениям главного распорядителя средств федерального бюджета (2) (Рисунок 150).
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Рисунок 150. Окно «Условия для финансового обеспечения»

Для работы с окном «Условия для финансового обеспечения» в Системе реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 151):

· «Обновить» (1) – обновление страницы;

· «Отображать все строки» (2) – фильтрация по всем строкам, имеющим ненулевой остаток ПНО;

· «Справочная информация» (3) – содержит информацию о часто задаваемых вопросах;

· «Добавить» (4) – добавление причины;

· «Обновить» (5) – обновление страницы;

· «Сохранить» (6) – сохранение введенных данных;

· «Удалить» (7) – удаление введенных данных;

· «Печать» (8) – формирование печатной формы;

· «Распределить по РБС/ПБС» (9) – формирования аналитического распределения условий в разрезе РБС/ПБС.

Важно! Панель инструментов содержит перечень функциональных кнопок соответствующих настройкам ограничений пользователя.
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Рисунок 151. Функциональные кнопки окна «Условия для финансового обеспечения»

3.2.1.1.1 Указание условий для обеспечения финансирования по отдельным решениям

Для указания условий для обеспечения финансирования по отдельным решениям необходимо выделить строку реестра одним нажатием левой кнопки мыши в левой области окна и в правой области нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 152).
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Рисунок 152. Добавление строки
Важно! Остаток ПНО должен быть обоснован полностью.
В отобразившейся строке необходимо ввести данные и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 153).
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Рисунок 153. Сохранение введенных данных
В результате введенные данные сохранятся.
3.2.2 Распределение бюджетных ассигнований по подведомственным структурам во вкладке «БА по источникам»

Во вкладке «БА по источникам» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок и полей фильтра (Рисунок 154):

· «Обновить» (1) – обновление страницы;

· «Реестр» (2):

[Распределить/по АИФДБ] – формирование распределения по администраторам источников финансирования дефицита бюджета (далее – АИФДБ);

[Распределить/по лицевому счету] – формирование распределения по лицевому счету;
[Сформировать документ/ «Справка о распределении БА и ЛБО» по учреждениям (РБС)] – формирование документа «Справка о распределении БА и ЛБО» по учреждениям (РБС);
[Версии/Создать версию] – формирование версии распределения;

[Версии/Удалить версию] – удаление версии распределения;

[Версии/Просмотр версий] – просмотр версии распределения;

[Удалить строку] – удаление распределения;
[Пересчет на основании распределений] – пересчет данных по графе «Распределено» от подведомственных учреждений;

[Произвести реорганизацию учреждений] – осуществление реорганизации учреждений;
· «Аналитика» (3):

[Распределение показателей по РБС/ПБС] – просмотр данных по распределениям в разрезе подведомственных учреждений;
· «Печать» (4):

[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls;

[Печать страницы] – формирование печатной формы страницы с расширением *.xls;

· «Очистить фильтры» (5) – очистка фильтров;

· «Скрыть распределенные строки» (6) – фильтрация строк реестра по полностью распределенным значениям доведенных бюджетных ассигнований;

· «Справочная информация» (7) – содержит информацию о часто задаваемых вопросах.
Важно! Панель инструментов содержит перечень функциональных кнопок, соответствующих настройкам ограничений пользователя.
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Рисунок 154. Функциональные кнопки вкладки «БА по источникам»

Важно! Добавление распределения по АИФДБ доступно для утвержденных строк с типом РБС.

Для добавления распределения по АИФДБ необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Распределить/по АИФДБ] (Рисунок 155).
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Рисунок 155. Добавление распределения по АИФДБ
В открывшемся окне «Добавить учреждение» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 156).
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Рисунок 156. Выбор учреждений
Важно! В окне «Добавить учреждение» запись не отображается, если по ней уже создано распределение.

Важно! В окне «Добавить учреждение» запись не отображается, если учреждение является бюджетной организацией.

В результате во вкладке «БА по источникам» добавятся новые строки со статусом «Черновик».

3.3 Распределение лимитов бюджетных обязательств по подведомственным учреждениям

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».
Распределение лимитов бюджетных обязательств по подведомственным учреждениям осуществляется во вкладке «ЛБО» подраздела «Распределение показателей БА и ЛБО».

Для перехода в подраздел «Распределение показателей БА и ЛБО» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)» (2) и в рабочей области одним нажатием левой кнопки мыши открыть подраздел «Распределение показателей БА и ЛБО» (3) (Рисунок 157).
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Рисунок 157. Переход в подраздел «Распределение показателей БА и ЛБО»

В результате откроется подраздел «Распределение показателей БА и ЛБО», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу, и во вкладку «ЛБО» (Рисунок 158).
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Рисунок 158. Подраздел «Распределение показателей БА и ЛБО», вкладка «ЛБО»
Во вкладке «ЛБО» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок и полей фильтра (Рисунок 159):

· «Обновить» (1) – обновление страницы;

· «Реестр» (2):

[Условие для финансового обеспечения] – просмотр причины возникновения остатка ЛБО;

[Распределить/по РБС/ПБС] – формирование распределения по РБС/ПБС;
[Распределить/по лицевому счету] – формирование распределения по лицевому счету;

[Сформировать документ/ «Справка о распределении БА и ЛБО» по учреждениям (РБС)] – формирование Справки о распределении БА и ЛБО РБС;

[Сформировать документ/ «Лимиты бюджетных обязательств» РБС] – формирование лимитов бюджетных обязательств РБС;

[Сформировать документ/ «БА, ЛБО, утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151) (РБС)] – формирование лимитов бюджетных обязательств финансовое обеспечение которых осуществляется при выполнении условий РБС;
[Версии/ Создать версию] – формирование версии распределения;

[Версии/ Удалить версию] – удаление версии распределения;

[Версии/ Просмотр версий] – просмотр версии распределения;

[Удалить строку] – удаление распределения;

[Пересчет на основании распределений] – пересчет данных по графе «Распределено» от подведомственных учреждений;

[Загрузить распределение показателей] – загрузка распределения показателей;
[Очистить распределение] –обнуление данных по графе «Распределено» у подведомственных учреждений, находящихся в статусе «Черновик»;
[Произвести реорганизацию учреждений] – осуществление реорганизации учреждений;
· «Аналитика» (3):

[Распределение показателей по РБС/ПБС] – просмотр данных по распределениям в разрезе подведомственных учреждений;

· «Печать» (4):

[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls;

[Печать страницы] – формирование печатной формы страницы с расширением *.xls;

[Отчет о дополнительной аналитике] – формирование печатной формы отчета о дополнительной аналитике с расширением *.xls;
· «Очистить фильтры» (5) – очистка фильтров;

· «Скрыть распределенные строки» (6) – фильтрация строк реестра по полностью распределенным значениям доведенных бюджетных ассигнований;

· «Справочная информация» (7) – содержит информацию о часто задаваемых вопросах.
Важно! Панель инструментов содержит перечень функциональных кнопок, соответствующих настройкам ограничений пользователя.
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Рисунок 159. Функциональные кнопки вкладки «ЛБО»

Добавление распределения по РБС/ПБС осуществляется аналогично описанию в п.п. 3.2.1 настоящего руководства пользователя.

3.3.1 Формирование условий для финансового обеспечения

Для того чтобы сформировать условия для финансового обеспечения, необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Условие для финансового обеспечения] (Рисунок 160).
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Рисунок 160. Переход к формированию условий для финансового обеспечения
Формирование условий для финансового обеспечения осуществляется аналогично описанию в п.п. 3.2.1.1 настоящего руководства пользователя.
3.4 Массовая загрузка распределения показателей

В подразделе «Распределения показателей БА и ЛБО» во вкладках «ПНО», «ЛБО», «БА по источникам» реализована возможность массово заполнить распределение в графе «Распределено» по указанным в импортированном файле строкам.

Для массового заполнения распределения в графе «Распределено» по указанным в импортированном файле строкам необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Загрузить распределение показателей] (Рисунок 161).
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Рисунок 161. Массовая загрузка распределения показателей

В результате откроется окно для импорта файла строк с распределением (Рисунок 162).
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Рисунок 162. Массовая загрузка распределения показателей

Выгрузка образца заполнения файла для импорта строк с распределенными показателями осуществляется нажатием на кнопку «Скачать «Шаблон файла импорта.xlsx». 

Загрузка файла со строками распределения осуществляется нажатием на кнопку «Обзор».

Нажатием на кнопку «Импортировать» по указанным в файле импорта строкам текущие суммы в графе «Распределено» будут заменены на значения, введенные в файле.

3.5 Распределение по объектам капитального строительства (Федеральная адресная инвестиционная программа)/ мероприятиям по информатизации
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».
В подразделе «Распределение показателей БА и ЛБО» во вкладке «ЛБО» реализовано формирование детализации по кодам объектов капитального строительства (далее – ОКС) (ФАИП)/МПИ. Распределение по Аналитике по ОКС/МПИ возможно осуществить только по строке кода бюджетной классификации со статусом «Черновик». 
Распределение по Аналитике по ОКС/МПИ осуществляется двумя способами. 
1 способ: Необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Распределить/Распределить по лицевому счету] (Рисунок 163).
[image: image165.png]" BIOMKETHOE MJIAHUPOBAHUE
SNEKTPOHHDbIV BHOAXKET

[T SR VRPN Pacripenenenie nokasatened b... X

cHInc

16 woua 2021
Crega

7= Mopran odyuenun

(| Cuesa npoyna

10/12

-

epam

20212023 | 20202022 | 20192021 | 2018-2020 | 2017-2019

A

2
2

diang

nHo

Ofross

Koa (3 venoswe ans dunarcosoro ofecneseris

1o 0104 ) sevem

150 | BA no ucrounmkam | 1150 & yacra OAUN || 150 no MK

12 Avammsa + 8 Mlesams + Cupams pacrenenesmte crpo: [ ) Oscor

PBC/MEC o Ceomomy peecrpy.

Pacnpeaenums 5| o

(5 cpopmuposams aorywenr 4 EIE

¥ 5 no OKC{oAVM)/MN HOMEHHOE YNIPABNEHHE

1530108 ©  yaanm crpory 519 | LEHTPATIBHOE TAMOIKEHHOE YITPABTIEHHE
153 0106 7499 | TUMELIKAS TAMOXHA

153 0106 2358 | KYPCKAS TAMOXHS!

153 0106 2832 | KATYCKAS TAMOXHS

1530081 & o 5 2835 | NPAOKCKITE THTOBOI TAMOXEHHSI NOCT
15301061 5965 | BMATUMUPCKAS TAMOXGHS

153 0106 ¢ e 0633 | CMONMEHCKAS TAMOXHS
owezsowme | 1 o1 oomEe -

1530062750190049 121 | 10| 01| 00133899 | TYLCKAS TAMOXHA

lom (1 w16 b | @ | samcein 25 v

Tun cramve
PEC | Yroepwaeno
PEC | Yroepwaeno
M6C | Vreepxaero
M6C | Vreepxaero
M6C | Vreepxaero
M6C | Vreepxaero
M6C | Vreepxaero
M6C | Vreepxaero
M6C | Vreepxaero
M6C | yreepxaero

BomxeTnie accuosans

Cymma no K.

0,00
0,00
000
000
000
000
000
000
000
000

© Crpasosan wrchopriaLin

Yoy

Yrsepaerue 54

«
3

Zanwan ¢ 1 no 25, scero 385




Рисунок 163. Распределение по лицевому счету
В результате откроется окно «Распределение по лицевым счетам», в котором кнопка «Аналитика ОКС (ФАИП)/МПИ» доступна только на выделенной строке с распределением по лицевому счету (Рисунок 164).
Важно! Распределение по МПИ доступно на строках КБК с видом расходов с кодом «242». Распределение по ОКС доступно на строках с видом расходов с кодом «4ХХ», где Х – любое число, «522», «523» и «815».
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Рисунок 164. Распределение по лицевым счетам

В результате откроется окно «Дополнительная аналитика по ОКС (ФАИП) и МПИ». Для добавления дополнительной аналитики необходимо нажать на кнопку «Заполнить из СБР» (Рисунок 165).
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Рисунок 165. Окно «Дополнительная аналитика по ОКС (ФАИП) и МПИ»

Важно! Распределение по ОКС возможно, если данный код ОКС не выбран в дополнительной аналитике другой строки КБК.

В результате откроется окно «Заполнение из СБР», в котором необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 166).
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Рисунок 166. Окно «Заполнение из СБР»

После этого в карточке сформируются строки с выбранными кодами. В графе «Распределение по» реализована возможность ввода данных вручную для детализации по ОКС/МПИ. 

Графа «Распределение по» на верхней строке будет содержать общую сумму распределения по лицевому счету, доступную к детализации по ОКС/МПИ. Если по коду ОКС или МПИ изменить сумму, то верхняя строка автоматически пересчитается.

Графа «Утвержденные ЛБО» содержит информацию из Сводной бюджетной росписи: на верхней строке формируется итоговая сумма, на нижних строках – по отдельным кодам.

Графа «Остаток распределения» отражает нераспределенную сумму и рассчитывается по форме «Утвержденные ЛБО» – «Распределение по».

После ввода данных по детализации необходимо нажать на кнопку «Сохранить».
Для удаления строки по коду ОКС/МПИ необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку и нажать на кнопку «Удалить» в верхней части окна (Рисунок 167).
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Рисунок 167. Удаление строки по коду ОКС/МПИ
2 способ: Необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Распределить/Распределить по ОКС(ФАИП)/МПИ] (Рисунок 168). 
[image: image170.png]" BIOMKETHOE MJIAHUPOBAHUE

SNIEKTPOHHDbIW BROAXKET

[T SR VRPN Pacripenenenie nokasatened b... X

20212025 | 2020-2022 | 2019-2021 | 20182020

A

2
2

diang

cHInc

16 woua 2021
Crega

7= Mopran odyuenun

(| Cuesa npoyna

10/12

-

epam

20172019

NHO || NBO || A o wcrowsmkam | 150 o wacrn @AMN | 150 no 1k
OBomims 9 Avaruroca ~ (1 Mesars = Ceper pacnpencnesie crporr: [ ) Ovarcrr
Koa (3 vonoswe ans dumancosoro obecneseris PBC/TIEC o Ceoaony peectpy
Pocrpenevms =P

(5 cooprmposars soxymesr > 5 o nusesony cuery
1530106 ] Bepamn ¥ |25)_no oxctoavmymny [1oxenHoE yneasnenme
1530106 @ yaanums crpony 8515 | LERTPAILHOE TAMOKEHHOE YIPAB/IEHWE
1530106 ¢ 7499 | NMELIKAR TAHOXHA
1530106 ¢ 2355 | KYPCKAS TAMOXHS
1530106 ¢ 2832 | KATYKCKAS TAMOXHS
1530081 & o 5 2835 | MPUOKCKU] THIMOBO TAMOXEHHSI MOCT
15301061 5966 | BMATUMIPCKAR TAMOXHS

D Mpoussecr peopraruzatino yipexaesii
1530106 ¢ 0633 | CHOMEHCKAS TANOXHS
153 0106 275 01 90049 121 0 | o | omme |-
153 0106 275 01 90049 121 10 | o1 | 0013399 | TYRbCKAR TAMOKHR

lon 1 w16 b M| @ | 3ammcein: 25

Tun cramve
PEC | Yroepwaeno
PEC | Yroepwaeno
M6C | Vreepxaero
M6C | Vreepxaero
M6C | Vreepxaero
M6C | Vreepxaero
M6C | Vreepxaero
M6C | Vreepxaero
M6C | Vreepxaero
M6C | yreepxaero

BomxeTnie accuosans

Cymma no K.

0,00
0,00
000
000
000
000
000
000
000
000

© Crpasosan wrchopriaLin

Yoy

Yrsepaerue 54

«
3

Zanwan ¢ 1 no 25, scero 385



Рисунок 168. Распределение по ОКС(ФАИП)/МПИ
Важно! Распределение по МПИ доступно на строках КБК с видом расходов с кодом «242». Распределение по ОКС доступно на строках с видом расходов с кодом «4ХХ», где Х – любое число, «522», «523» и «815». 

В результате откроется окно «Дополнительная аналитика по ОКС(ФАИП) и МПИ», в котором необходимо выбрать соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши в левой части окна (Рисунок 169). 
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Рисунок 169. Дополнительная аналитика по ОКС(ФАИП) и МПИ
В результате станет активной правая часть окна «Дополнительная аналитика по ОКС (ФАИП) и МПИ». Для добавления дополнительной аналитики необходимо нажать на кнопку «Заполнить из СБР» (Рисунок 170). [image: image172.png]Rononuurensuan auanuTiica no OKC(GAMM) w MK

% Obuosume  Orofpaxa sce crpoun: (4]

Bujc

Alense.
e nse
ajense.
e nse
e s

Houep nfc

03551000200
03551000200
03551000200
03551000200
03551000200

Koa no Simeamioi
e

0200108 273 05 50039 242
020040195 00 50019 262
020040195 00 50019 246
0200412 36 571 60331 825
020 0412 36 K 01 94005 414

Serwceis (25 | v

Kawo | Koacn

W
1
1
»
1

2222 %

0100020
00100020
00100020
00100020
00100020

pecinec
o Coomony pescrpy.

[—

WHPONTORT POCCHN
MMHTIPOLITORT POCCHN
HMHPOLITORT POCCHN
MMHPOLITORT POCCHN
MMHTPOLITORT POCCIN

RRERE

Vrseprasio
Yraepraeio
Yraepraeio
Yraepraeio
Yraepraeo

202t rom:

202r0m: 2023 rom:

He pacnpeneneva o OKC(GAVI)/MIV cywsad 40394600.00 | 4072620000 | 41057500.00

Cpuava202tron | G va 2022 rom
Kea OKC(0AMT)/ [e—
4035450000 20726 2000 ey

157525 100,00 194 538 3000

100200 000,00 910000000

000 00

224 201 20000 93100000 7
3

‘3anucn ¢ 1 1o 25, scero 5463 cm. o &

Pacnpeeseive no Pacnpeersive no Pacnpeereive no
(OKC(@AVTYMIVI va 2021 | OKC(SANT)/MIWI va 2022 | OKC(@ANI)/MIM va 2023

Sanuceis |25

B [ —




Рисунок 170. Заполнение из СБР
Важно! Распределение по ОКС возможно, если данный код ОКС не выбран в дополнительной аналитике другой строки КБК.

В результате отобразятся коды из подраздела «СБР и ЛБО» из вкладок «ЛБО по МПИ» и «ЛБО в части ФАИП».

Для добавления в карточку дополнительной аналитики по ОКС (ФАИП) и МПИ необходимо в открывшемся окне «Заполнение из СБР» установить «галочки» напротив соответствующих кодов и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 171).
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Рисунок 171. Заполнение из СБР
В карточке сформируются строки с выбранными кодами. По графе «Распределение по ОКС(ФАИП)/МПИ» реализована возможность ввода данных вручную для детализации по ОКС/МПИ. 

Графа «Не распределена по ОКС(ФАИП)/МПИ сумма:» в верхней части окна содержит общую сумму нераспределенную по детализации по ОКС/МПИ. Если по коду ОКС или МПИ изменить сумму, то верхняя строка автоматически пересчитается (Рисунок 172).
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Рисунок 172. Остаток к распределению
Для сохранения введенных данных необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 173).
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Рисунок 173. Сохранение введенных данных
Для удаления строки по коду ОКС/МПИ необходимо нажать на кнопку «Удалить» в верхней области окна (Рисунок 174).
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Рисунок 174. Удаление строки

Важно! После заполнения Аналитики по ОКС(ФАИП)/МПИ данные отобразятся в реестре «Распределение показателей БА и ЛБО» во вкладках «ЛБО в части ФАИП» или «ЛБО по МПИ».
3.6 Формирование печатной формы отчета о дополнительной аналитике с расширением *.xls
Для выгрузки отчета по детализации необходимо перейти в подраздел «Распределение показателей БА и ЛБО». Во вкладке «ЛБО» нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Отчет о дополнительной аналитике] (Рисунок 175).
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Рисунок 175. Выгрузка отчета о дополнительной аналитике

В открывшемся окне «Параметры отчета» необходимо установить «галочку» напротив соответствующего параметра и нажать на кнопку «Сформировать» (Рисунок 176).

Важно! Возможно выбрать только один параметр.
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Рисунок 176. Окно «Параметры отчета» 
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится отчет о дополнительной аналитике в виде файла с расширением *.xls.
3.7 Отображение данных во вкладке «ЛБО в части ФАИП» и «ЛБО по МПИ»

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».

Информация о заполнении Аналитики по ОКС(ФАИП)/МПИ отобразится в реестре «Распределение показателей БА и ЛБО» во вкладках «ЛБО в части ФАИП» или «ЛБО по МПИ». Для перехода в подраздел «Распределение показателей БА и ЛБО» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)» (2) и открыть подраздел «Распределение показателей БА и ЛБО» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 177).
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Рисунок 177. Переход к подразделу «Распределение показателей БА и ЛБО»
В результате откроется подраздел «Распределение показателей БА и ЛБО», в котором необходимо выбрать соответствующий бюджетный цикл и перейти во вкладку «ЛБО в части ФАИП» или «ЛБО по МПИ) (Рисунок 178).
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Рисунок 178. Подраздел «Распределение показателей БА и ЛБО»
Во вкладке «ЛБО в части ФАИП» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок и полей фильтра (Рисунок 179):

· «Обновить» (1) – обновление страницы;

· «Печать» (2):

[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls;

[Отчет о дополнительной аналитике] – формирование печатной формы отчета о дополнительной аналитике с расширением *.xls.
Важно! Панель инструментов содержит перечень функциональных кнопок, соответствующих настройкам ограничений пользователя.
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Рисунок 179. Функциональные кнопки вкладки «ЛБО в части ФАИП»
Во вкладке «ЛБО в части МПИ» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок и полей фильтра (Рисунок 180):

· «Обновить» (1) – обновление страницы;

· «Печать» (2):

[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls;

[Отчет о дополнительной аналитике] – формирование печатной формы отчета о дополнительной аналитике с расширением *.xls.
Важно! Панель инструментов содержит перечень функциональных кнопок, соответствующих настройкам ограничений пользователя.
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Рисунок 180. Функциональные кнопки вкладки «ЛБО по МПИ»

3.8 Формирование и утверждение документа «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по учреждениям» (ф. 0501152) РБС»
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».

Для перехода в подраздел «Документы РБС» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)» (2) и открыть подраздел «Документы РБС» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 181).
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Рисунок 181. Переход в подраздел «Документы РБС»

В результате откроется подраздел «Документы РБС», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу, и во вкладку «Внутренние» (Рисунок 182).
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Рисунок 182. Подраздел «Документы РБС», вкладка «Внутренние»

Для работы в подразделе «Документы РБС» в Системе реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 183):

· «Обновить» (1) – обновление страницы;

· «Реестр» (2):

[Сформировать документ/ «Справка о распределении БА и ЛБО» по учреждениям (ф. 0501152) (РБС)] – формирование справки о распределении БА и ЛБО» по учреждениям;

[Удалить документ] – удаление документа;

[Версии/Просмотр] – просмотр версии документа;

[Версии/Создать] – формирование версии документа;

[Версии/Удалить] – удаление версии документа;
[Вложения/Добавить] – прикрепление файла;

[Вложения/Удалить] – удаление вложенного файла;

· «Печать» (3):

[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls;

[Печать документа] – формирование печатной формы документа с расширениями *.pdf, *.xls, *.doc, *.odt *.txt, *.png, *.svg, *.html, *.csv;
· «Согласование» (4):

[Внутреннее согласование] – отправка документа на внутреннее согласование;

· «Справочная информация» (5) – содержит информацию о часто задаваемых вопросах.
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Рисунок 183. Функциональные кнопки вкладки «Внутренние»
3.8.1 Формирование документа «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по учреждениям» (ф. 0501152)

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».

Для того чтобы сформировать документ «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501152), необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать документ/«Справка о распределении БА и ЛБО» по учреждениям (ф.0501152) (РБС)] (Рисунок 184).
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Рисунок 184. Переход к формированию документа «Справка о распределении БА и ЛБО» по учреждениям (ф.0501152) (РБС)»
В результате откроется окно «Документ «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств» (Рисунок 185).
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Рисунок 185. Окно «Документ «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств»
Поля «Номер документа», «Дата создания», «Автор», «Контактная информация», «ГРБС (ГАИФДБ)» и «Центр финансовой ответственности» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.

Поле «Вид изменения» заполняется выбором значения из справочника.

Важно! Поле «Вид изменения» обязательно для заполнения.

Поля «Документ согласован, «Дата согласования», «Документ утвержден» и «Дата утверждения» заполняются автоматически после согласования и утверждения документа соответственно.

Для сохранения введенных данных необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 186).
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Рисунок 186. Сохранение введенных данных
В результате поля «Номер документа», «Контактная информация», «ГРБС (ГАИФДБ)» и «Центр финансовой ответственности» заполнятся автоматически и для заполнения станут доступными вкладки «Бюджетные ассигнования по расходам», «Лимиты бюджетных обязательств», «Лимиты бюджетных обязательств по доп. финансированию» и «Бюджетные ассигнования по ИФДБ».

3.8.1.1 Заполнение вкладки «Бюджетные ассигнования по расходам»

Для заполнения вкладки «Бюджетные ассигнования по расходам» необходимо нажать на кнопку «Сформировать данные» (Рисунок 187).
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Рисунок 187. Вкладка «Бюджетные ассигнования по расходам»
В результате во вкладке «Бюджетные ассигнования по расходам» добавятся новые строки.
3.8.1.2 Заполнение вкладки «Лимиты бюджетных обязательств»

Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств» заполняется автоматически при выполнении действий в п.п. 3.8.1.1 настоящего руководства пользователя (Рисунок 188).
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Рисунок 188. Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств»

3.8.1.3 Заполнение вкладки «Лимиты бюджетных обязательств по доп. финансированию»

Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств по доп. финансированию» заполняется автоматически при выполнении действий в п.п. 3.8.1.1 настоящего руководства пользователя  (Рисунок 189).
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Рисунок 189. Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств по доп. финансированию»

3.8.1.4 Заполнение вкладки «Бюджетные ассигнования по ИФДБ»

Вкладка «Бюджетные ассигнования по ИФДБ» заполняется автоматически при выполнении действий в п.п. 3.8.1.1 настоящего руководства пользователя  (Рисунок 190).
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Рисунок 190. Вкладка «Бюджетные ассигнования по ИФДБ»

Для закрытия окна «Документ «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств» необходимо нажать на кнопку «Закрыть» (Рисунок 191).
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Рисунок 191. Закрытие окна «Документ «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств»
В результате окно «Документ «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств» закроется.
3.8.2 Внутреннее согласование документа «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по учреждениям» (ф. 0501152)

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».

Для отправки документа «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период» (ф. 0501152) на внутреннее согласование необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 192).
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Рисунок 192. Переход ко внутреннему согласованию документа
Согласование документа «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств на финансовый год и на плановый период» (ф.0501152) осуществляется по стандартному алгоритму внутреннего согласования в системе.

Описание функционала представлено в разделе «3.3 Внутреннее согласование документа «Справка о распределении БА и ЛБО» по учреждениям (ф. 0501152)» в подразделе «Документы РБС» документа «Руководство пользователя по формированию бюджетной росписи в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для распорядителей средств федерального бюджета», который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/.
После успешного внутреннего согласования документ перейдет в статус «Утверждено» (Рисунок 193).
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Рисунок 193. Строка со статусом «Утверждено»

Важно! После утверждения документа «Справка о распределении БА и ЛБО» (ф.0501152) в подразделе «Распределения БА и ЛБО» статусы строк изменятся на «Подписано». После утверждения внесение изменений возможно только в новую версию документа. Для создания новой версии необходимо выделить документ со статусом актуальности «Требует переформирования» и нажать на кнопку [Реестр/Создать версию]. Если статус актуальности «Актуально», то необходимо создать новый документ.

3.8.3 Формирование печатной формы реестра «Документы РБС» с расширением *.xls
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».

Для того чтобы сформировать печатную форму реестра «Документы РБС», необходимо во вкладке «Внутренние» нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать реестра] (Рисунок 194).
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Рисунок 194. Формирование печатной формы реестра «Документы РБС»
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма реестра в виде файла с расширением *.xls.

3.8.4 Формирование печатной формы документа «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по учреждениям» (ф. 0501152)

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».

Формирование печатной формы документа «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по учреждениям» (ф. 0501152) возможно в подразделе «Документы РБС», во вкладке «Внутренние» и во внутренней форме документа.

Для того чтобы сформировать печатную форму документа «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по учреждениям» (ф. 0501152) в подразделе «Документы РБС», во вкладке «Внутренние» необходимо выделить строку с соответствующим наименованием документа, нажать на кнопку «Печать», выбрать пункт [Печать документа/ Справка о распределении БА и ЛБО (ф. 0501152)] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего расширения (Рисунок 195).
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Рисунок 195. Формирование печатной формы документа
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма документа «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по учреждениям» (ф. 0501152) в виде файла с выбранным расширением.

Для того чтобы сформировать печатную форму документа «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по учреждениям» (ф. 0501152) из внутренней формы документа, необходимо выделить строку с соответствующим наименованием документа двойным нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 196).
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Рисунок 196. Строка с наименованием документа «Справка о распределении БА и ЛБО» (ф. 0501152)

В открывшемся окне «Документ «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств» необходимо нажать на кнопку «Отчеты», выбрать пункт [Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств (ф. 0501152)] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего расширения (Рисунок 197).
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Рисунок 197. Выбор формата печати документа «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств (ф. 0501152)»
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма документа «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по учреждениям» (ф. 0501152) в виде файла с выбранным расширением.

3.9 Формирование и утверждение документа «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151) РБС»
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».

Формирование документа «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151) (ф. 0501151) осуществляется во вкладке «Исходящие» подраздела «Документы РБС». 

Для того чтобы сформировать документ «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151), необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать документ/«БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151)] (Рисунок 198).

Важно! Пункт [Сформировать документ/«БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151)] активен для выбора, при условии, что организация оператора является не корневым учреждением, имеющим дочерние учреждения, в Сводном реестре учреждений.
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Рисунок 198. Переход к формированию документа «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151)»
В результате откроется окно «Документ «Бюджетные ассигнования на исполнение ПНО, лимиты бюджетных обязательств, утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (Рисунок 199).
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Рисунок 199. Окно «Документ «Бюджетные ассигнования на исполнение ПНО, лимиты бюджетных обязательств, утверждение которых осуществляется по отдельным решениям»

Поля «Номер документа», «Дата создания», «Автор», «Контактная информация», «ГРБС (ГАИФДБ)» и «Распорядитель средств федерального бюджета» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.

Поля «Документ согласован», «Дата согласования», «Документ утвержден», и «Дата утверждения» заполняются автоматически после согласования и утверждения документа соответственно и недоступны для редактирования.

Для продолжения необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 200).
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Рисунок 200. Сохранение документа
В результате поля «Номер документа», «Контактная информация», «ГРБС (ГАИФДБ)» и «Распорядитель средств федерального бюджета» заполнятся автоматически и для заполнения станут доступны вкладки «Бюджетные ассигнования на исполнение ПНО» и «Лимиты бюджетных обязательств».

При необходимости обновления данных из подраздела «Распределение БА и ЛБО» необходимо нажать на кнопку «Сформировать данные».

3.9.1 Заполнение вкладки «Бюджетные ассигнования на исполнение ПНО»

Для заполнения вкладки «Бюджетные ассигнования на исполнение ПНО» необходимо нажать на кнопку «Сформировать данные» (Рисунок 201).
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Рисунок 201. Вкладка «Бюджетные ассигнования на исполнение ПНО»
В результате во вкладке «Бюджетные ассигнования на исполнение ПНО» добавятся новые строки.
3.9.2 Заполнение вкладки «Лимиты бюджетных обязательств»

Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств» заполняется автоматически при выполнении действий в п.п. 3.9.1 настоящего руководства пользователя (Рисунок 202).
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Рисунок 202. Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств»

Для закрытия окна «Документ «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» необходимо нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 203).
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Рисунок 203. Сохранение данных и закрытие окна
В результате в подразделе «Документы РБС» добавится новая строка со статусом «Черновик».

3.9.3 Внутреннее согласование документа «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151)

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)» либо «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».

Для отправки документа «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151) на внутреннее согласование необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 204).
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Рисунок 204. Переход ко внутреннему согласованию
Согласование документа «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151) осуществляется аналогично описанию в п.п. 2.2.5.1.7 настоящего руководства пользователя.
После успешного внутреннего согласования документ перейдет в статус «Утверждено» и индикаторы внешнего согласования в графах «Рук. РБС» и «МФ» отобразятся желтым цветом (Рисунок 205).
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Рисунок 205. Строка со статусом «Утверждено»

3.9.4 Внешнее согласование документа «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151)

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)» либо «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».

Внешнее согласование документа «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151) осуществляется аналогично описанию в п.п. 2.2.5.1.8 настоящего руководства пользователя.

После успешного внешнего согласования у документа «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151) индикатор внешнего согласования в графе «Рук. РБС» отобразится зеленым цветом.

3.9.5 Формирование печатной формы реестра «Документы РБС» с расширением *.xls
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».

Для того чтобы сформировать печатную форму реестра «Документы РБС», необходимо во вкладке «Исходящие» нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать реестра] (Рисунок 206).
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Рисунок 206. Формирование печатной формы реестра «Документы РБС»
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма реестра в виде файла с расширением *.xls.

3.9.6 Формирование печатной формы документа «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф.0501151)
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)». 

Формирование печатной формы документа «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151) возможно в подразделе «Документы РБС», во вкладке «Исходящие» и во внутренней форме документа.

Для того чтобы сформировать печатную форму документа «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151) в подразделе «Документы РБС», во вкладке «Исходящие» необходимо выделить строку с соответствующим наименованием документа, нажать на кнопку «Печать», выбрать пункт [Печать документа/ «Лимиты бюджетных обязательств, финансовое обеспечение которых осуществляется при выполнении условий (ф. 0501151) ГРБС и РБС»] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего расширения (Рисунок 207).
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Рисунок 207. Выбор формата печати документа «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151)
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма документа «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151) в виде файла с выбранным расширением.

Для того чтобы сформировать печатную форму документа «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151) из внутренней формы документа, необходимо выделить строку с соответствующим наименованием документа двойным нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 208).
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Рисунок 208. Строка с наименованием документа «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151)

В открывшемся окне «Документ «Бюджетные ассигнования на исполнение ПНО, лимиты бюджетных обязательств, утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» необходимо нажать на кнопку «Отчеты», выбрать пункт [БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего расширения (Рисунок 209).
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Рисунок 209. Выбор формата печати документа «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151)
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма документа «БА, ЛБО утверждение которых осуществляется по отдельным решениям» (ф. 0501151) в виде файла с выбранным расширением.

3.10 Формирование и утверждение документа «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501150) РБС»
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».

Формирование документа «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501150) осуществляется в подразделе «Документы РБС», во вкладке «Исходящие».

Для того чтобы сформировать документ «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501150), необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать документ/«Справка об изменении БР и ЛБО» (ф.0501150) (РБС)] (Рисунок 210).
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Рисунок 210. Переход к формированию документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф.0501150) (РБС)»
В результате откроется окно «Документ «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (Рисунок 211).
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Рисунок 211. Окно «Документ «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств»

Поля «Номер документа», «Дата создания», «Автор», «Контактная информация», «ГРБС (ГАИФДБ)» и «Центр финансовой ответственности» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.

Поле «Вид изменения» заполняется выбором значения из справочника.

Важно! Поле «Вид изменения» обязательно для заполнения.

Поле «Дополнительно» заполняется вручную с клавиатуры.

Поля «Документ согласован, «Дата согласования», «Документ утвержден» и «Дата утверждения» заполняются автоматически после согласования и утверждения документа соответственно.

Для сохранения введенных данных необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 212).
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Рисунок 212. Сохранение введенных данных
В результате поля «Номер документа», «Контактная информация», «ГРБС (ГАИФДБ)» и «Центр финансовой ответственности» заполнятся автоматически и для заполнения станут доступными вкладки «Документ – основание», «Сопроводительные документы», «Бюджетные ассигнования по расходам», «Лимиты бюджетных обязательств» и «Бюджетные ассигнования по ИФДБ».

3.10.1 Заполнение вкладки «Документ – основание»

Во вкладке «Документ – основание» необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 213).
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Рисунок 213. Добавление документа – основания
Важно! В качестве документов-оснований отображается документ «Справка о распределении БА и ЛБО» (ф. 0501152) по учреждениям, находящиеся в конечном статусе внутреннего согласования и содержащие в себе строки, не включенные в другие документы решений.

Важно! В качестве документов-оснований не отображаются «Справки о распределении БА и ЛБО (ф.0501152) по учреждениям», утвержденные до формирования Бюджетной росписи РБС. То есть дата утверждения документа-основания должна быть больше, чем дата утверждения документов «Бюджетная роспись» и/или «Лимиты бюджетных обязательств» РБС.
Важно! Для добавления доступны документы-основания «Справка о распределении БА и ЛБО» (ф.0501152) с видом изменения равным виду изменения текущего документа.

В открывшемся окне «Окно выбора документов оснований» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 214).
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Рисунок 214. Выбор документа основания

В открывшемся окне «Окно выбора КБК» необходимо установить «галочку» напротив соответствующих строк, которые должны быть включены в документ «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501150), и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 215).
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Рисунок 215. Выбор строк из документа основания
В результате во вкладке «Документ – основание» добавится новая строка.
Важно! При добавлении документа-основания могут возникнуть блокирующие сообщения:

· «Вы не можете добавить документ-основание, так как он уже неактуальный и требует переформирования»

· «В документ включены неактуальные документы-основания».
3.10.2 Заполнение вкладки «Сопроводительные документы»

Во вкладке «Сопроводительные документы» нажатием на кнопку «Добавить» доступны для выбора документы подведомственных учреждений из подраздела «Документы РБС» вкладки «Рассмотрение». 

Важно! Документ «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) доступен для выбора, если в подразделе «Документы РБС» во вкладке «Рассмотрение» был принят на учет для внесения изменения в СБР и ЛБО. Принятие на учет документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) для внесения изменения в СБР и ЛБО представлено в документе «Руководство пользователя по ведению бюджетной росписи в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для главных распорядителей средств федерального бюджета» в п.п. 9.1, который размещен по адресу: https://www.minfin.ru/ru/ismf/pk-bp/revenue/. 
Важно! Документ «Уведомление о выполнении условий снятия блокировки» доступен для выбора, если в подразделе «Документы ГРБС» во вкладке «Рассмотрение» был принят на учет для снятия блокировки. Принятие на учет документа «Уведомление о выполнении условий снятия блокировки» описано в п.п. 3.1 настоящего руководства пользователя.

3.10.3 Заполнение вкладки «Бюджетные ассигнования по расходам»

Вкладка «Бюджетные ассигнования по расходам» заполняется автоматически (Рисунок 216).

[image: image218.png]Hovep poywenTa:
TPEC (FAUOTE):

UewTp Guancosoli
oTBeTCTaEAHOCT:

Bup vawesess:

Hononkmensio:

AlokymenT "Cnpasia 06 MsMeHeHNN GIOFDKETHO POCTIHCH W TMMNTOB GIOMKETHLIX ofAsaTenLCTS"

1-27-153-00112804/0001 Rata cospans: 30112020
153 - Degepansian Taoxen-an cryxGa
00112804 -

000 - vsvenenw, BHocumsle & pacnpe 2| | Roxywent cornacosan:

HokymenT yTaepaeH:

Hoxymen - ocnosanme | Conposoprensisic powymensi || Bropuernsie accurnosanma no pacopam

EIE

© Crpasovas wopmaw

Asrop: | Msanos Meas Metpoauy, Hi| KoHTakTHas nscyopmaLiua:

T3 cornacosany:

Daa yTaepwaenus:

Tinsanres GromweTHbix obasaTenscra | BropweTHbie accurHoBanNs no|

[ —)

Koa o BioaxeTHoft knaccudiKa KoaKA | KoaCll PEC/TTEC no Ceoarony peectpy
Ho.

Koa Haienosare Cymnava2021ron, py6 | Cymmara2022ron pyb | Cymwa wa 2023ron,

>

w0 & | 3anwceit: (25 v Her narsix ans oToBpaxerns

© coparms || @ sapems




Рисунок 216. Вкладка «Бюджетные ассигнования по расходам»

3.10.4 Заполнение вкладки «Лимиты бюджетных обязательств»

Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств» заполняется автоматически (Рисунок 217).
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Рисунок 217. Вкладка «Лимиты бюджетных обязательств»

3.10.5 Заполнение вкладки «Бюджетные ассигнования по ИФДБ»

Вкладка «Бюджетные ассигнования по ИФДБ» заполняется автоматически (Рисунок 218).
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Рисунок 218. Вкладка «Бюджетные ассигнования по ИФДБ»

Для сохранения введенных данных и закрытия окна «Документ «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 219).
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Рисунок 219. Сохранение введенных данных и закрытие окна
3.10.6 Внутреннее согласование документа «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501150)

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)» и «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».

Для отправки документа «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501150) на внутреннее согласование необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 220).
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Рисунок 220. Переход ко внутреннему согласованию
Согласование документа «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501150) осуществляется аналогично описанию в п.п. 2.2.5.1.7 настоящего руководства пользователя.
После успешного внутреннего согласования документ перейдет в статус «Утверждено» и индикатор внешнего согласования в графе «Рук. РБС» отобразится желтым цветом (Рисунок 221).
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Рисунок 221. Строка со статусом «Утверждено»

3.10.7 Внешнее согласование документа «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501150)

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».

Внешнее согласование документа «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501150) осуществляется аналогично описанию в п.п. 2.2.5.1.8 настоящего руководства пользователя.

После успешного внешнего согласования у документа «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501150) индикатор внешнего согласования в графе «Рук. РБС» отобразится зеленым цветом.

Важно! После прохождения внешнего согласования происходит изменение строк в подразделе «Бюджетная роспись и лимиты бюджетных обязательств» во вкладке «БА по расходам», «БА по источникам», «ЛБО» или «ПНО» по значениям в графе «Утвержденные БА» или «Утвержденные ЛБО» и «Распределено».

3.10.8 Формирование печатной формы реестра «Документы РБС» с расширением *.xls
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».

Для того чтобы сформировать печатную форму реестра «Документы РБС», необходимо во вкладке «Исходящие» нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать реестра] (Рисунок 222).
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Рисунок 222. Формирование печатной формы реестра «Документы РБС»
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма реестра в виде файла с расширением *.xls.

3.10.9 Формирование печатной формы документа «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501150)

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».

Формирование печатной формы документа «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501150) возможно в подразделе «Документы РБС», во вкладке «Исходящие» и во внутренней форме документа.

Для того чтобы сформировать печатную форму документа «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501150) в подразделе «Документы РБС», необходимо выделить строку с соответствующим наименованием документа, нажать на кнопку «Печать», выбрать пункт [Печать документа/Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501150) ГРБС и РБС] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего расширения (Рисунок 223).
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Рисунок 223. Выбор формата печати документа «Справка об изменении БР и ЛБО (новая) (ф.0501150) ГРБС и РБС»

В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма документа «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501150) в виде файла с выбранным расширением.

Для того чтобы сформировать печатную форму документа «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501150) из внутренней формы документа, необходимо выделить строку с соответствующим наименованием документа двойным нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 224).
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Рисунок 224. Строка с наименованием документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501150)

В открывшемся окне «Документ «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501150)» нажать на кнопку «Отчеты», выбрать пункт [Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501150) РБС] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего расширения (Рисунок 225).
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Рисунок 225 Выбор формата печати документа «Справка об изменении БР и ЛБО (ф. 0501150) РБС»
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма документа «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501150) в виде файла с выбранным расширением.
3.11 Формирование и утверждение документа «Расходное расписание (исходящее)» на основании утвержденных документов 
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».

Формирование расходных расписаний осуществляется в подразделе «Документы РБС» во вкладке «Исходящие».

Для того чтобы сформировать документ «Расходное расписание (исходящее)», необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку со статусом «Утверждено», нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать документ/«Расходные расписания» (исходящие)] (Рисунок 226).
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Рисунок 226. Переход к формированию документа «Расходные расписания» (исходящие)»
Важно! Документ «Расходное расписание (исходящее)» по данной кнопке формируется только на основании утвержденных на внешнем согласовании документов: «Бюджетная роспись» (ф. 0501060), «Лимиты бюджетных обязательств» (ф. 0501063), «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501150).
Важно! Формирование положительного «Расходного расписания (исходящее)» происходит автоматически на основании утверждения документа «Решение об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501154) на внешнем согласовании.

Важно! Формирование отрицательного «Расходного расписания (исходящее)» происходит автоматически на основании утверждения документа «Справка об изменении БР и ЛБО» (ф. 0501153) на внутреннем согласовании.
В результате формирования в подразделе «Документы ФК» во вкладке «РР исходящие» создадутся документы «Расходное расписание (исходящее)» в количестве, равном числу уникальных комбинаций учреждений и лицевых счетов в документе-основании (если установлена «галочка» в графе «Формирование РР в разрезе СП» подраздела «Настройки СП» – уникальных комбинаций структурных подразделений, учреждений и лицевых счетов).

Для перехода в подраздел «Документы ФК» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)» (2) и в рабочей области одним нажатием левой кнопки мыши открыть подраздел «Документы ФК» (3) (Рисунок 227).
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Рисунок 227. Переход в подраздел «Документы ФК»
В результате откроется подраздел «Документы ФК», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу, и во вкладку «РР Исходящие» (Рисунок 228).
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Рисунок 228. Подраздел «Документы ФК», вкладка «РР Исходящие»
Во вкладке «РР Исходящие» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок и полей фильтра (Рисунок 229):

· «Обновить» (1) – обновление данных в реестре;

· «Реестр» (2):

[Сформировать документ РР (На основании документа-источника)] – формирование расходного расписания на основании документа-источника;

[Сформировать документ РР (Вручную)] – формирование расходного расписания вручную;

[Редактировать документ] – редактирование расходного расписания;

[Удалить документ] – удаление расходного расписания;

· «Печать» (3):

[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls;

[Печать документа] – формирование печатной формы расходного расписания с расширениями *.pdf, *.xls, *.doc, *.odt *.txt, *.png, *.svg, *.html, *.csv;
· «Согласование» (4):

[Внутреннее согласование] – отправка документа на внутреннее согласование;

· «Массовое согласование» (5):

[Внутреннее согласование/Создание листа согласования] – создание листа согласования для внутреннего согласования, на выбранные документы;

[Внутреннее согласование/Согласование] – согласование выбранных документов на внутреннем согласовании;

[Внутреннее согласование/Утверждение] – утверждение выбранных документов на внутреннем согласовании;

· «ЭП» (6):

[Подписи документа] – просмотр электронной подписи документа;
· «Отправить в ПУР» (7) – отправка расходного расписания в подсистему управления расходами (далее – ПУР);

· «Экспорт» (8) – экспорт данных для последующей отправки в систему удаленного финансового документооборота (далее – СУФД);

· «Экспорт списком» (9):
[Экспорт реестра РР] – массовое экспорт расходных расписаний в один файл формата *.APx, где х – любое число, буква, для последующей отправки в СУФД;
[Экспорт в архив] – массовый экспорт выбранных расходных расписаний в архив формата *.zip, для последующей отправки в СУФД;
· «Скопировать» (10) – создание копии отклоненного документа;

· «Очистить фильтры» (11) – очистка параметров фильтра;
· «Справочная информация» (12) ​ содержит информацию о часто задаваемых вопросах.

Примечание. Кнопки «Экспорт» и «Экспорт списком» недоступны пользователям с Главой по бюджетной классификации, который перешел на интеграционное взаимодействие подсистемы бюджетного планирования и подсистемы управления расходами.
Примечание. Кнопка «Отправить в ПУР» доступна пользователям с Главой по бюджетной классификации, который перешел на интеграционное взаимодействие подсистемы бюджетного планирования и подсистемы управления расходами, оператором которой является Федеральное казначейство Российской Федерации, системы «Электронный бюджет».
Примечание. Кнопка «Скопировать» доступна для документов со статусом «Аннулировано ФК» и красным индикатором в графе «РР».
Значение индикаторов в подразделе «Документы ФК»:
· «ФП» – цвет индикатора изменяется в зависимости от состояния согласования;
· «РР» – цвет индикатора изменяется в зависимости от статуса обработки:

серый – документ «Новый»;

желтый – документ со статусом «Выгружено» – это значит, что документ экспортирован и направлен в СУФД или ПУР;

зеленый – статус «Принято ФК» – на расходное расписание была загружена Выписка или положительный Протокол из Федерального казначейства Российской Федерации;

красный – статус «Аннулировано ФК» – на расходное расписание был загружен Протокол из Федерального казначейства Российской Федерации.
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Рисунок 229. Функциональные кнопки вкладки «РР Исходящие»

У сформированного документа «Расходное расписание (исходящее)» на основании документа-основания автоматически заполнятся все вкладки. Статус документа будет «Черновик».

Важно! Поле «Номер л/с УБП, которому должно быть доведено данное РР (Кому)» обязательно для заполнения.

Во вкладке «ЛБО» доступно добавление утвержденных строк нажатием на кнопку «Добавить» (Рисунок 230).
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Рисунок 230. Добавление строк во вкладке «ЛБО»
Во вкладке «ПОФ» доступно добавление утвержденных строк нажатием на кнопку «Добавить» (Рисунок 231).
[image: image233.png]DoxymenT "PacxogHoe pacnncanne (ncxopauee)” x|

Ocrosmsie nona | BA no paccopam || BA no ucrounmeam | 150 |[ 10 | peopranvsaums

2 o6nosims @ aosasums | @ Yaamms

Tnaea o 6. Pasaen/ Uenesan craren | Bua packoaos Koa uent Cyma v Tyt Mpunesase
noapasaen unaricossii roa
4| cm. w0 | b bl | & | 3amcei: [25 v Her aasei ana oToBpaxens

© coparms || @ sapems





Рисунок 231. Добавление строк во вкладке «ПОФ»
3.12 Формирование и утверждение документа «Расходное расписание (исходящее)» РБС вручную в подразделе «Документы ФК»
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».

Формирование расходных расписаний вручную осуществляется в подразделе «Расходные расписания», во вкладке «Исходящие».

Для перехода в подраздел «Документы ФК» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)» (2) и в рабочей области одним нажатием левой кнопки мыши открыть подраздел «Документы ФК» (3) (Рисунок 232).
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Рисунок 232. Переход в подраздел «Документы ФК»

В результате откроется подраздел «Документы ФК», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу, и во вкладку «РР Исходящие» (Рисунок 233).
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Рисунок 233. Подраздел «Документы ФК»

Для формирования расходного расписания вручную необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать документ РР (Вручную)] (Рисунок 234).
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Рисунок 234. Переход к формированию расходного расписания вручную
В результате откроется окно «Документ «Расходное расписание (исходящее)», которое содержит вкладки (Рисунок 235):

· «Основные поля»;

· «БА по расходам»;

· «БА по источникам»;

· «ЛБО»;

· «ПОФ»;

· «Реорганизация».
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Рисунок 235. Окно «Документ «Расходное расписание (исходящее)»

3.12.1 Заполнение вкладки «Основные поля»

Во вкладке «Основные поля» поле «Номер реестра РР» заполняется вручную с клавиатуры.

Поле «Дата реестра РР» заполняется выбором значения из календаря.

Поля «Автор документа» и «Дата формирования файла» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.

Поле «Дата введения в действие реестра РР» заполняется выбором значения из календаря.
Поле «Номер РР» заполняется вручную с клавиатуры.
Важно! Номер РР не должен превышать 13 знаков.
Поля «Номер РР от СП» и «Документ-основание» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.

Поля «Дата РР» и «Дата введения в действие РР» заполняются выбором значения из календаря.

Поля «Код РБС (ПБС)/АИФДБ с отдельными полномочиями ГАИФДБ», «Полное (сокращенное) наименование РБС (ПБС)/ АИФДБ с отдельными полномочиями ГАИФДБ», «Наименование бюджета» и «Финансовый орган» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.

Поле «Номер лицевого счета УБП, сформировавшего РР или реестр РР» заполняется выбором значения из справочника.

Важно! Поле «Номер лицевого счета УБП, сформировавшего РР или реестр РР» обязательно для заполнения.

Поля «Наименование л/с», «Код ОрФК, в котором ГРБС (РБС)/ГАИФДБ (АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ), формирующему РР, открыт соответствующий л/с» и «Полное (сокращенное) наименование ОрФК, в котором ГРБС (РБС) ГАИФДБ (АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ), формирующему РР, открыт соответствующий л/с» заполняются автоматически после заполнения поля «Номер лицевого счета УБП, сформировавшего РР или реестр РР» и недоступны для редактирования.

Поле «Код УБП, которому должно быть доведено данное РР (Кому)» заполняется выбором значения из справочника.

Важно! Поле «Код УБП, которому должно быть доведено данное РР (Кому)» обязательно для заполнения.

Поле «Полное (сокращенное) наименование УБП, которому должно быть доведено данное РР (Кому)» заполняется автоматически после заполнения поля «Код УБП, которому должно быть доведено данное РР (Кому)» и недоступно для редактирования.

Поле «Номер л/с УБП, которому должно быть доведено данное РР (Кому)» заполняется выбором значения из справочника.

Важно! Поле «Номер л/с УБП, которому должно быть доведено данное РР (Кому)» обязательно для заполнения.

Поля «Наименование л/с», «Код ОрФК, в котором открыт л/с РБС (ПБС, ИПБС)/АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ (АИФДБ), в адрес которого будет направлено РР (Куда)» и «Полное (сокращенное) наименование ОрФК, в котором открыт л/с РБС (ПБС, ИПБС)/АИФДБ с полномочиями ГАИФДБ (АИФДБ) в адрес которого будет направлено РР (Куда)» заполняются автоматически после заполнения поля «Номер л/с УБП, которому должно быть доведено данное РР (Кому)» и недоступны для редактирования.

Поле «Код специальных указаний» заполняется выбором значения из справочника.

Поле «Специальные указания» заполняется автоматически после заполнения поля «Код специальных указаний» и недоступно для редактирования.

Поля «Тип КБК», «Признак секретности РР» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.

Поля «ФИО руководителя (уполномоченного им лица)», «Должность руководителя (уполномоченного им лица)», «ФИО ответственного исполнителя», «Должность ответственного исполнителя», «Телефон ответственного исполнителя», «Дата подписания РР (реестра РР) руководителем (уполномоченным лицом)» и «Дата подписания РР ответственным исполнителем» заполняются автоматически после согласования документа и недоступны для редактирования.

Поле «Номер Заявки на кассовый расход» заполняется вручную с клавиатуры.

Поля «Дата заявки на кассовый расход», «Дата введения в действие раздела БА РР», «Дата введения в действие раздела ЛБО РР» и «Дата введения в действие раздела ПОФ РР» заполняется выбором значения из календаря.
Важно! Поля «Дата введения в действие раздела БА РР», «Дата введения в действие раздела ЛБО РР» и «Дата введения в действие раздела ПОФ РР» недоступны для редактирования, если заполнено поле «Дата введения в действие РР».
Поле «Глобальный уникальный идентификатор» заполняется автоматически и недоступно для редактирования.

Поле «Дата учета РР в бюджетном учете в ОрФК отправителе» заполняется выбором значения из календаря.

Для сохранения введенных данных необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 236).
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Рисунок 236. Сохранение введенных данных
В результате станут активны вкладки:

· «БА по расходам»;

· «БА по источникам»;

· «ЛБО»;

· «ПОФ»;

· «Реорганизация».

3.12.2 Заполнение вкладки «БА по расходам»

Во вкладке «БА по расходам» необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 237).
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Рисунок 237. Вкладка «БА по расходам»
В открывшемся окне «Добавление кодов классификации расходов бюджетов» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 238).
Важно! Для выбора доступны утвержденные строки по соответствующему получателю. Для БЦ 2019-2021 и ранее – из подраздела «Бюджетная роспись и ЛБО» (ПНО), для БЦ 2020-2022 и выше – из подраздела «Распределение показателей БА и ЛБО» (ПНО) пункта меню «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)».
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Рисунок 238. Добавление кодов классификации расходов бюджетов
В результате во вкладке «БА по расходам» добавятся новые строки (Рисунок 239).
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Рисунок 239. Новые строки
Графы «Код цели», «Примечание» и суммовые графы по добавленным строкам доступны для редактирования. 

3.12.3 Заполнение вкладки «БА по источникам»

Во вкладке «БА по источникам» необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 240).
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Рисунок 240. Вкладка «БА по источникам»
В открывшемся окне «Добавление кодов классификации расходов бюджетов» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 241).
Важно! Для выбора доступны утвержденные строки по соответствующему получателю. Для БЦ 2019-2021 и ранее - из подраздела «Бюджетная роспись и ЛБО» (БА по источникам), Для БЦ 2020-2022 и выше - из подраздела «Распределение показателей БА и ЛБО» (БА по источникам), пункта меню «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)».
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Рисунок 241. Добавление кодов классификации расходов бюджетов

В результате во вкладке «БА по источникам» добавятся новые строки (Рисунок 242).
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Рисунок 242. Новые строки во вкладке «БА по источникам»

Графы «Код цели», «Сумма на текущий финансовый год, руб», «Сумма на первый год планового периода, руб», «Сумма на второй год планового периода, руб» и «Примечание» доступны для редактирования.
3.12.4 Заполнение вкладки «ЛБО»

Во вкладке «ЛБО» необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 243).
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Рисунок 243. Добавление данных во вкладке «ЛБО»
В открывшемся окне «Добавление кодов классификации расходов бюджетов» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 244).

Важно! Для выбора доступны утвержденные строки по соответствующему получателю из подраздела «Бюджетная роспись и ЛБО» раздела «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)».
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Рисунок 244. Выбор строки
В результате во вкладке «ЛБО» добавятся новые строки (Рисунок 245).
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Рисунок 245. Новые строки во вкладке «ЛБО»
Графы «Код цели», «Сумма на текущий финансовый год, руб», «Сумма на первый год планового периода, руб», «Сумма на второй год планового периода, руб» и «Примечание» доступны для редактирования.

Для добавления кода объекта капитальных вложений необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Код объекта капитальных вложений» (см. Рисунок 246).

Важно! Добавление кода объекта капитальных вложений доступно в документе со статусом «Черновик» и статусом обработки «Новый».

Важно! Кнопка «Код объекта капитальных вложений» доступна для строк КБК с видом расходов «242» (Распределение по МПИ), и для строк с видом расходов «4ХХ», где Х – любое число, «522», «523» и «815» (Распределение по ОКС).
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Рисунок 246. Добавление кода объекта капитальных вложений

В результате откроется окно «Заполнение ОКС (ФАИП) / МПИ из реестра Распределения показателей БА и ЛБО», в котором необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 247).

Примечание. Для добавления доступны строки распределения по ОКС или МПИ из подраздела «Распределение показателей БА и ЛБО».
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Рисунок 247. Окно «Заполнение ОКС (ФАИП) / МПИ из реестра Распределения показателей БА и ЛБО»
В результате заполнится графа «Код объекта капитальных вложений» в соответствующей строке (Рисунок 248).
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Рисунок 248. Строка с заполненной графой «Код объекта капитальных вложений»
3.12.5 Заполнение вкладки «ПОФ»

Во вкладке «ПОФ» необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 249).
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Рисунок 249. Добавление данных во вкладке «ПОФ»
В результате во вкладке «ПОФ» добавится новая строка (Рисунок 250).
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Рисунок 250. Новая строка во вкладке «ПОФ»

Графы «Глава по БК», «Раздел/Подраздел», «Целевая статья» и «Вид расходов» заполняются автоматически и недоступны для редактирования.
Графы «Код цели», «Сумма на текущий финансовый год» и «Примечание» заполняются вручную с клавиатуры.

В графе «Сумма на текущий финансовый год» необходимо ввести сумму вручную с клавиатуры и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 251).
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Рисунок 251. Сохранение введенных данных

В результате введенные данные сохранятся.
3.12.6 Заполнение вкладки «Реорганизация»

Во вкладке «Реорганизация» доступно добавление документа «Расходное расписание на минус» нажатием на кнопку «Добавить» (Рисунок 252).
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Рисунок 252. Добавление документа

Важно! Добавление «Расходного расписания на минус» доступно только в документе расходное расписание с выбранным кодом специальных указаний = 02. 

Важно! Для добавления «Расходного расписания на минус» доступны только документы расходное расписание с выбранным кодом специальных указаний = 02. 

В результате во вкладке «Реорганизация» отобразится новая строка (Рисунок 253).
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Рисунок 253. Новая строка
Важно! Данные необходимо заполнить в соответствии с добавленным расходным расписанием «на минус».
Для сохранения введенных данных и закрытия окна «Документ «Расходное расписание (исходящее)» необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 254).
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Рисунок 254. Сохранение данных и закрытие окна
В результате в подразделе «Расходные расписания» добавится новая строка со статусом «Черновик».

3.12.7 Удаление документа «Расходное расписание» (исходящее)
Для удаления расходного расписания необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Удалить документ] (Рисунок 255).

Важно! Кнопка [Удалить документ] недоступна для документов, сформированных на основании документа-основания. 
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Рисунок 255. Удаление документа
В результате соответствующий документ удалится.
3.12.8 Внутреннее согласование документа «Расходное расписание (исходящее)»

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».
Для отправки документа «Расходное расписание (исходящее)» на внутреннее согласование необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 256).
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Рисунок 256. Переход ко внутреннему согласованию
Важно! При создании листа согласования документа могут возникнуть блокирующие сообщения:

· «В документе отсутствуют строки, согласование невозможно».

Согласование документа «Расходное расписание (исходящее)» осуществляется аналогично описанию в п.п. 2.2.5.1.7 настоящего руководства пользователя.

После успешного внутреннего согласования документ «Расходное расписание (исходящее)» перейдет в статус «Утверждено».

3.12.9 Массовое внутреннее согласование документов «Расходное расписание (исходящее)»

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Согласование)», «Формирование и ведение БР РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БР РБС (Подписание)».
3.12.9.1 Формирование листа согласования

Для формирования листа согласования необходимо нажать на кнопку «Массовое согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование/Создание листа согласования] (Рисунок 257).
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Рисунок 257. Переход к формированию листа согласования
В открывшемся окне «Выбор строк» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк, требующих согласования, и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 258).
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Рисунок 258. Выбор строк
В результате откроется лист согласования, формирование которого осуществляется аналогично описанию в п.п. 2.2.5.1.8.3 настоящего руководства пользователя. 
3.12.9.2 Согласование

Для согласования документов согласующему необходимо нажать на кнопку «Массовое согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование/Согласование] (Рисунок 259).
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Рисунок 259. Переход к согласованию документов
В открывшемся окне «Выбор строк» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк, требующих согласования, и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 260).
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Рисунок 260. Выбор строк
Далее согласование документов осуществляется аналогично описанию в п.п. 2.2.5.1.8.4 настоящего руководства пользователя.
3.12.9.3 Утверждение

Для утверждения согласованных документов утверждающему необходимо нажать на кнопку «Массовое согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование/Утверждение] (Рисунок 261).
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Рисунок 261. Переход к утверждению документов
При необходимости утверждающее лицо может назначить другое ответственное за утверждение лицо согласно описанию, в п.п. 2.2.5.1.8.3 настоящего руководства пользователя.

В открывшемся окне «Выбор строк» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк, требующих согласования и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 262).
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Рисунок 262. Выбор строк
Далее утверждение документов осуществляется аналогично описанию в п.п. 2.2.5.1.8.5 настоящего руководства пользователя.
3.12.10 Формирование печатной формы реестра «Документы ФК» с расширением *.xls
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».
Для того чтобы сформировать печатную форму реестра необходимо во вкладке «РР Исходящие» нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать реестра] (Рисунок 263).
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Рисунок 263. Формирование печатной формы реестра
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма реестра в виде файла с расширением *.xls.

3.12.11 Формирование печатной формы документа «Расходное расписание (исходящее)»
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».
Для того чтобы сформировать печатную форму расходного расписания, необходимо одним нажатием левой кнопки мыши выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Печать», выбрать пункт [Печать документа/ Расходное расписание] и установить «галочку» напротив соответствующего расширения (Рисунок 264).
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Рисунок 264. Выбор формата печати документа «Расходное расписание»
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма расходного расписания в виде файла с выбранным расширением.
3.13 Отправка документа «Расходное расписание (исходящее)» в подсистему управления расходами

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».
Отправка расходных расписаний в подсистему управления расходами осуществляется в подразделе «Документы ФК», во вкладке «РР Исходящие».

Для перехода в подраздел «Документы ФК» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)» (2) и в рабочей области одним нажатием левой кнопки мыши открыть подраздел «Документы ФК» (3) (Рисунок 265).
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Рисунок 265. Переход в подраздел «Документы ФК»

В результате откроется подраздел «Документы ФК», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу, и во вкладку «РР Исходящие» (Рисунок 266). 
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Рисунок 266. Подраздел «Документы ФК»

Для отправки расходного расписания в подсистему управления расходами необходимо нажать на кнопку «Отправить в ПУР» (Рисунок 267).
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Рисунок 267. Переход к отправке документа в ПУР
В результате откроется окно «Отправка в ПУР», которое содержит строки, готовые к отправке (Рисунок 268).
Важно! Для отправки в подсистему управления расходами доступны только строки со статусом «Утверждено», ранее не отправленные в ПУР.
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Рисунок 268. Окно «Отправка в ПУР»

В открывшемся окне необходимо выбрать строки, которые подлежат отправке в подсистему управления расходами, установив «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 269):
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Рисунок 269. Выбор строк
В открывшемся системном сообщении для подтверждения отправки строк в подсистему управления расходами необходимо нажать на кнопку «Да» (Рисунок 270).
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Рисунок 270. Системное сообщение
В результате выводится системное сообщение о формировании данных (Рисунок 271).
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Рисунок 271. Системное сообщение
По завершению отправки данных в подсистему управления расходами, отобразится системное сообщение с результатом отправки данных (Рисунок 272).
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Рисунок 272. Системное сообщение
Для просмотра результата по всем отправленным документам необходимо нажать на кнопку «Скачать лог». Для закрытия окна необходимо нажать на кнопку «Закрыть».
После отправки расходных расписаний в подсистему управления расходами, во вкладке «РР Исходящие» обновится информация в графах «Статус отправки в ПУР» и «Дата отправки в ПУР». В графе «Статус обработки» изменится значение на «Выгружено», индикатор в графе «РР» отобразится желтым цветом (Рисунок 273).
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Рисунок 273. Обновленная информация
4 Изменение бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств в связи с изменением бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств главными распорядителями средств федерального бюджета
4.1 Загрузка документа «Расходное расписание» распорядителем средств федерального бюджета
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».
Загрузка документа «Расходное расписание» РБС осуществляется в подразделе «Документы ФК» во вкладке «РР Входящие» (Рисунок 274).
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Рисунок 274. Подраздел «Документы ФК» вкладка «РР Входящие»

Во вкладке «РР Входящие» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок и полей фильтра (Рисунок 275):

· «Обновить» (1) – обновление данных в реестре;

· «Реестр» (2):

[Удалить документ] – удаление расходного расписания;

[Создать РР (Входящее)] – автоматическое формирование документа расходное расписание, на основании расходного расписания во вкладке «РР Исходящее»;
· «Печать» (3):

[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls;

[Печать документа] – формирование печатной формы расходного расписания с расширениями *.pdf, *.xls, *.doc, *.odt *.txt, *.png, *.svg, *.html, *.csv;
· «Импорт» (4) – импорт файла в формате *.APx, где х – любое число, буква;
· «Импорт списком» (5):

[Импорт реестра РР] – импорт одного файла, содержащего несколько РР с расширением *.APx, где х – любое число, буква;
[Импорт из архива] – импорт архива, содержащего несколько расходных расписаний с расширением *.zip;
· «Экспорт» (6) – экспортирование данных на локальную машину с расширением *.APx, где х – любое число, буква;
· «Экспорт списком» (7):
[Экспорт реестра РР] – экспортирование нескольких РР на локальную машину, в один файл формата *.APx, где х – любое число, буква;

[Экспорт в архив] – массовое экспортирование на локальную машину выбранных расходных расписаний в архив с расширением *.zip;
· «Очистить фильтры» (8) – очистка параметров фильтра;
· «Справочная информация» (9) – содержит информацию о часто задаваемых вопросах.
Примечание. Кнопка «Импорт», «Импорт списком» и «Удалить документ» недоступны пользователям с Главой по бюджетной классификации, который перешел на интеграционное взаимодействие подсистемы бюджетного планирования и подсистемы управления расходами с предыдущего бюджетного цикла.
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Рисунок 275. Функциональные кнопки вкладки «РР Входящие»

4.1.1 Импорт расходного расписания

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».
Примечание. Для Главы по бюджетной классификации, который перешел на интеграционное взаимодействие подсистемы бюджетного планирования и подсистемы управления расходами, запись в реестре создается автоматически при приеме документа из подсистемы управления расходами.
Для загрузки расходного расписания вручную, необходимо нажать на кнопку «Импорт» (Рисунок 276).
Примечание. Загрузка расходного расписания распорядителем средств федерального бюджета осуществляется на счет ГРБС/РБС (начинающийся с 01).
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Рисунок 276. Импорт документа
Для импорта расходного расписания из архива или реестра расходных расписаний необходимо нажать на кнопку «Импорт списком» и выбрать соответствующий пункт (Рисунок 277).
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Рисунок 277. Импорт списком

В открывшемся окне необходимо прикрепить файл с расширением *.APх, где х –любое число, буква, нажатием на кнопку «Обзор» (Рисунок 278).
Важно! Для импорта доступны только файлы с расширением *.APх.
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Рисунок 278. Прикрепление файла
Для загрузки файла необходимо нажать на кнопку «Импортировать» (Рисунок 279).
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Рисунок 279. Импорт файла
Далее выводится системное сообщение, в котором необходимо нажать на кнопку «Закрыть» (Рисунок 280).
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Рисунок 280. Системное сообщение 
В результате во вкладке «РР Входящие» добавится новая строка.

Для просмотра документа необходимо выделить добавленную строку двойным нажатием левой кнопки мыши. 

Важно! Документ недоступен для редактирования. При загрузке документа «Расходное расписание» на счет 01 во вкладку «РР Входящие» обновляются суммы в реестрах «Распределение показателей БА и ЛБО», в реестре «Бюджетная роспись и лимиты бюджетных обязательств» по строке типа РБС в графах «Сумма по КУ (РР)».
Для учреждений Главы по БК, который перешел на интеграционное взаимодействие подсистемы бюджетного планирования и подсистемы управления расходами расходное расписание (входящее) формируется в реестре автоматически после получения положительного Протокола из подсистемы управления расходами на расходное расписание во вкладке «РР Исходящее». В случае отсутствия полученного документа расходное расписание во вкладке «РР входящее», его возможно сформировать самостоятельно нажатием на кнопку «Реестр» и выбрав пункт [Создать РР (Входящее)]. 

Примечание. В списке для выбора доступны только расходные расписания вышестоящего учреждения, принятые на учет Федеральным казначейством Российской Федерации из вкладки «РР Исходящие».

4.2 Удаление документа Расходное расписание (входящее)

Для удаления расходного расписания необходимо выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Удалить документ] (Рисунок 281).

Примечание. Кнопка «Удалить документ» недоступна пользователям с Главой по бюджетной классификации, который перешел на интеграционное взаимодействие подсистемы бюджетного планирования и подсистемы управления расходами. 
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Рисунок 281. Удаление документа
В результате соответствующий документ удалится.
4.3 Формирование и утверждение документа «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по учреждениям» (ф. 0501152) РБС»
Формирование и утверждение документа «Справка о распределении бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств по учреждениям» (ф. 0501152) РБС осуществляется аналогично описанию в п.п. 3.8 настоящего руководства пользователя.
4.4 Формирование и утверждение документа «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501150) РБС»
Формирование и утверждение документа «Справка об изменении бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств» (ф. 0501150) осуществляется аналогично описанию в п.п. 3.10 настоящего руководства пользователя.
4.5 Формирование документа «Расходное расписание» РБС»
Формирование документа «Расходное расписание» осуществляется аналогично описанию в п.п. 3.11 настоящего руководства пользователя.

5 Загрузка выписки Федерального казначейства Российской Федерации
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».
Загрузка выписки ФК осуществляется в подразделе «Документы ФК», во вкладке «Выписки ФК». 
Для перехода в подраздел «Документы ФК» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)» (2) и одним нажатием левой кнопки мыши открыть подраздел «Документы ФК» (3) (Рисунок 282).
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Рисунок 282. Переход в подраздел «Выписки ФК»
В результате откроется подраздел «Документы ФК», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу, и во вкладку «Выписки ФК» (Рисунок 283).
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Рисунок 283. Подраздел «Документы ФК» вкладка «Выписки ФК»
Во вкладке «Выписки ФК» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок и полей фильтра (Рисунок 284):

· «Обновить» (1) – обновление страницы;

· «Импорт» (2) – импорт выписки в формате *.VRx, где х – любое число, буква;

· «Реестр» (3):
[Просмотр документа] – просмотр выписки ФК;
[Удалить документ] – удаление выписки ФК;
· «Очистить фильтры» (4) – очистка параметров фильтра;
· «Печать» (5):

[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls;
[Печать документа/Выписка из ФК] – выгрузка печатной формы документа «Выписка ФК» с расширениями *.pdf, *.xls, *.doc, *.odt *.txt, *.png, *.svg, *.html, *.csv;
· «Справочная информация» (6) – содержит информацию о часто задаваемых вопросах.
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Рисунок 284. Функциональные кнопки вкладки «Выписки ФК»

Для загрузки выписки ФК необходимо нажать на кнопку «Импорт» (Рисунок 285).

Примечание. Выписка ФК грузится только на расходное расписание исходящее, с номером расходного расписания исходящего в файле импорта.
Важно! Выписки ФК загружается только в формате *.VRx, где х – любое число, буква.
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Рисунок 285. Импорт выписки ФК
В результате откроется окно, в котором необходимо нажать на кнопку «Обзор» (Рисунок 286).
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Рисунок 286. Прикрепление файла
В открывшемся окне необходимо выбрать файл для импорта с расширением *.VRx, где х – любая цифра или число, затем нажать на кнопку «Импортировать» (Рисунок 287).
Важно! Для импорта доступны только файлы с расширением *.VRx.
[image: image289.png]@aiin wnopTa: 00100100K00.VR4





Рисунок 287. Импорт файла
В результате во вкладке «Выписки ФК» добавится новая строка. 
В подразделе «Документы ФК» во вкладке «РР Исходящие» по соответствующему документу в графе «Статус обработки» статус изменится на «Принято ФК». В графе «Дата выписки ФК» установится дата из выписки ФК, в графе «Дата и время получение выписки ФК» установится дата загрузки файла, в графе «РР» индикатор отобразится зеленым цветом.

Важно! Смена статуса обработки расходного расписания осуществляется только для документов Глав по бюджетной классификации, которые не перешли на интеграционное взаимодействие подсистемы бюджетного планирования и подсистемы управления расходами. 

Важно! Документ «Расходное расписание, изменившее статус на «Принято ФК» недоступен для редактирования. 

6 Загрузка протокола Федерального казначейства Российской Федерации
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».

Загрузка протокола ФК осуществляется в подразделе «Документы ФК», во вкладке «Протоколы ФК». 
Для перехода в подраздел «Документы ФК» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная роспись и ЛБО (ГРБС)» (2) и одним нажатием левой кнопки мыши открыть подраздел «Документы ФК» (3) (Рисунок 288).
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Рисунок 288. Переход в подраздел «Документы ФК»
В результате откроется подраздел «Документы ФК», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу, и во вкладку «Протоколы ФК» (Рисунок 289).
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Рисунок 289. Подраздел «Протоколы ФК»

Во вкладке «Протоколы ФК» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок и полей фильтра (Рисунок 290):

· «Обновить» (1) – обновление страницы;

· «Реестр» (2):
[Просмотр документа] – просмотр карточки документа;

[Импорт протокола] – импорт протокола в формате *.PTx, где х – любое число, буква;

· «Печать» (3):

[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls;
[Печать документа] – формирование печатной формы протокола ФК с расширениями *.pdf, *.xls, *.doc, *.odt *.txt, *.png, *.svg, *.html, *.csv;
· «Справочная информация» (4) – содержит информацию о часто задаваемых вопросах.
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Рисунок 290. Функциональные кнопки вкладки «Протоколы ФК»

Для загрузки протокола ФК необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Импорт протокола] (Рисунок 291).

Примечание. Пункт [Импорт протокола] недоступен пользователям с Главой по бюджетной классификации, который перешел на интеграционное взаимодействие подсистемы бюджетного планирования и подсистемы управления расходами. Запись в реестре создается автоматически при приеме документа из подсистемы управления расходами.
Примечание. Протоколы ФК загружаются только на расходное расписание исходящее, с указанием номера расходного расписания исходящего в файле импорта.
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Рисунок 291. Импорт протокола ФК
В результате откроется окно импорта, в котором необходимо нажать на кнопку «Обзор» (Рисунок 292).
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Рисунок 292. Прикрепление файла
В открывшемся окне необходимо выбрать файл для импорта в формате *.PTx, где х – это любое число, буква и нажать на кнопку «Импортировать» (Рисунок 293).
Важно! Для импорта доступны только файлы с расширением *.PTx.
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Рисунок 293. Импорт файла
В результате во вкладке «Протоколы ФК» добавится новая строка. 
В подразделе «Документы ФК» во вкладке «РР Исходящие» изменится статус в графе «Статус обработки» на «Принято ФК», в случае принятия расходного расписания к учету, индикатор в графе «РР» отобразится зеленым цветом «Аннулировано ФК» – в случае аннулирования, индикатор в графе «РР» отобразится красным цветом.

В случае принятия расходного расписания к учету и смены статуса во вкладке «РР исходящие» на «Принято ФК» у получателя бюджетных средств автоматически отобразится данное расходное расписание в подразделе «Документы ФК» вкладка «РР входящие», обновятся суммы в графах «Сумма по КУ(РР)», «Сумма по РР» в подразделах «Распределение показателей БА и ЛБО», «Бюджетная роспись и лимиты бюджетных обязательств» и «Показатели бюджетных смет». 

По расходному расписанию, во вкладке «РР Исходящие» со статусом «Аннулировано ФК» возможно сформировать новый документ, чтобы внести соответствующие правки и повторно отправить в ФК.

Для этого в подразделе «Документы ФК» во вкладке «РР Исходящие» необходимо выделить соответствующую строку с красным индикатором в графе «РР» и статусом обработки «Аннулировано ФК» и нажать на кнопку «Скопировать» (Рисунок 294).
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Рисунок 294. Копирование документа
В результате в реестре сформируется такой же документ со статусом «Черновик», где возможно внести изменения по строкам, в соответствующих вкладках.

7 Загрузка бюджетных обязательств
7.1 Загрузка бюджетных обязательств в реестре «Бюджетные обязательства»

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БР РБС (Просмотр)».

Для организации, которая перешла на интеграционное взаимодействие подсистемы бюджетного планирования и подсистемы управления расходами, запись в реестре создается автоматически при приеме документа из подсистемы управления расходами. 

Для организации, не перешедшей на интеграционное взаимодействие подсистемы бюджетного планирования и подсистемы управления расходами создание записи вручную невозможно. 

7.2 Работа в подразделе «Бюджетные обязательства»

Предусловие: осуществлен вход пользователем с ролью «Формирование и ведение БР РБС (Ввод данных)».

Для перехода в подраздел «Бюджетные обязательства» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Бюджетная смета» (2) и одним нажатием левой кнопки мыши открыть подраздел «Бюджетные обязательства» (3) (Рисунок 295).
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Рисунок 295. Переход в подраздел «Бюджетные обязательства»

В результате откроется подраздел «Бюджетные обязательства», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу (Рисунок 296).
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Рисунок 296. Подраздел «Бюджетные обязательства»

В подразделе «Бюджетные обязательства» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 297):

· «Обновить» (1) – обновление данных в реестре;

· «Печать» (2):

[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls;

· «Отобразить прямых получателей» (3) – отображение записей в реестре только по прямым подведомственным учреждениям согласно Сводному реестру;
· «Реестр сформирован на дату» (4) – отображение записей в реестре на выбранную дату;

«Отобразить реестр на отчетную дату» (5) – отображение записей в реестре на выбранную отчетную дату.
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Рисунок 297. Функциональные кнопки подраздела «Бюджетные обязательства»
8 Реорганизация подведомственных учреждений

Реорганизация отражает изменения в Сводном реестре, если: 

· учреждение закрылось;

· учреждение поменяло правопреемника (изменилось вышестоящее учреждение);

· у учреждения добавилось/удалилось полномочие ПБС.

Для того чтобы произвести реорганизацию учреждения, то есть закрыть все строки по неактуальному учреждению, необходимо отозвать лимиты бюджетных обязательств и публичные нормативные обязательства с учреждений в подразделе «Распределения показателей БА и ЛБО». Отзыв лимитов осуществляется аналогично функционалу по формированию изменений в Бюджетную роспись и в Бюджетную смету, описанному в настоящем руководстве пользователя.

После отзыва лимитов бюджетных обязательств и публичных нормативных обязательств в Бюджетной росписи и Бюджетной смете в подразделе «Распределение показателей БА и ЛБО» во вкладках «ЛБО», «ПНО» при нажатии на кнопку «Реестр» и выбрав пункт [Произвести реорганизацию учреждений] отозванные строки будут «закрыты» на дату реорганизации и перестанут отображаться в реестре (Рисунок 298).
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Рисунок 298. Переход к произведению реорганизации учреждений
При нажатии на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Произвести реорганизацию учреждений] открывается карточка со списком подведомственных учреждений из подраздела «Распределение показателей БА и ЛБО», по которым в Сводном реестре произошли следующие изменения:

· учреждение закрылось;

· учреждение поменяло правопреемника (изменилось вышестоящее учреждение);

· у учреждения добавилось/удалилось полномочие ПБС (Рисунок 299).
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Рисунок 299. Окно «Реорганизуемые учреждения»
При нажатии на кнопку «Произвести реорганизацию» в подразделах «Распределения показателей БА и ЛБО», «Бюджетная роспись и лимиты бюджетных обязательств», «Показатели бюджетных смет» строки перестанут отображаться на дату реорганизации.

При нажатии на кнопку «Сведения о правопреемстве» возможно посмотреть актуальную информацию по учреждению, согласно Сводному реестру.
9 Формирование обращений в техническую поддержку

В случае возникновения проблем при работе с подсистемой бюджетного планирования государственной интегрированной информационной системой управления общественными финансами «Электронный бюджет» следует обращаться службу технической поддержки:

8 800 350-02-18

круглосуточно

Возможно создание обращений в техническую поддержку в электронном виде, с прикреплением скриншотов экрана в подразделе «Обращения в техническую поддержку. 

Для перехода в подраздел «Обращения в техническую поддержку» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), либо нажать на кнопку «Техническая поддержка» (1.1) в верхней части экрана, далее в открывшейся колонке выбрать раздел «Техническая поддержка» (2) и одним нажатием левой кнопки мыши открыть подраздел «Обращения в техническую поддержку» (3) (Рисунок 300).
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Рисунок 300. Переход в подраздел «Обращения в техническую поддержку»

В результате откроется подраздел «Обращения в техническую поддержку», в котором для создания обращения необходимо нажать на кнопку «Сформировать» (Рисунок 301).
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Рисунок 301. Формирование обращения в техническую поддержку

В результате откроется окно «Карточка обращения», в котором необходимо заполнить поля (Рисунок 302).
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Рисунок 302. Окно «Карточка обращения»

После заполнения карточки обращения, для сохранения и отправки заявки в техническую поддержку необходимо нажать на кнопку «Отправить» (Рисунок 303).
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Рисунок 303. Отправка заявки в техническую поддержку

Для того чтобы просмотреть созданную заявку, необходимо выделить соответствующую строку двойным нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 304).
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Рисунок 304. Выделенная строка

В нижней области окна «Карточка обращения» отображается история переписки по заявке со специалистом технической поддержки (Рисунок 305).
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Рисунок 305. Нижняя область окна «Карточка обращения»

Для перехода в подраздел «Часто задаваемые вопросы» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), либо нажать на кнопку «Техническая поддержка» (1.1) в верхней части экрана, далее в открывшейся колонке выбрать раздел «Техническая поддержка» (2) и одним нажатием левой кнопки мыши открыть подраздел «Часто задаваемые вопросы» (3) (Рисунок 306).
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Рисунок 306. Переход в подраздел «Часто задаваемые вопросы»

