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Перечень терминов и сокращений
	Сокращение
	Наименование

	БК
	Бюджетная классификация

	БС
	Бюджетная смета

	ГРБС
	Главный распорядитель средств федерального бюджета

	Интернет-обозреватель
	Программное обеспечение для просмотра web-страниц в сети интернет: Internet Explorer, Google Chrome

	КБК
	Код бюджетной классификации

	Логин
	Имя, под которым пользователь входит в Систему

	ОПСП
	Обоснования (расчеты) плановых сметных показателей

	ПБС
	Получатель средств федерального бюджета

	РБС
	Распорядитель средств федерального бюджета

	СБС
	Свод смет учреждений

	Система
	Государственная интегрированная информационная система управления общественными финансами «Электронный бюджет»

	ЭП
	Электронная подпись


1 Запуск системы
Для начала работы с Системой необходимо выполнить следующую последовательность действий:

· запустить интернет-обозреватель двойным нажатием левой кнопки мыши на его ярлыке на рабочем столе или нажать на кнопку «Пуск» и в открывшемся меню выбрать пункт, соответствующий используемому интернет-обозревателю; 

· в адресной строке интернет-обозревателя ввести адрес: http://budget.gov.ru/lk;

· на странице Единого портала бюджетной системы необходимо нажать на кнопку «Переход к подсистеме «Бюджетное планирование» 

Примечание. Если переход к подсистеме «Бюджетное планирование» не был осуществлен, необходимо в адресной строке интернет-обозревателя ввести адрес: https://ssl.budgetplan.minfin.ru/http/BudgetPlan/.

· в открывшемся окне нажать на кнопку «Вход по сертификату» (Рисунок 1).
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Рисунок 1.Кнопка «Вход по сертификату»

После выбора метода аутентификации «Вход по сертификату» Система автоматически запрашивает сертификат ключа проверки электронной подписи и пин-код сертификата, затем осуществляется поиск пользователя-владельца сертификата, и происходит открытие главного окна Системы.

После выбора логина необходимо нажать на кнопку «Войти» (Рисунок 2).

[image: image2.emf]
Рисунок 2. Кнопка «Войти»

Примечание. Если различные пользователи используют для авторизации один сертификат (например, одно уполномоченное лицо имеет различные роли), то Система предложит выбрать конкретного пользователя.

После этого откроется главное окно Системы (Рисунок 3).
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Рисунок 3. Главное окно Системы
Для выхода из Системы необходимо нажать на кнопку «Выйти» в правом верхнем углу страницы.

1.1 Проверка работоспособности системы

Программное обеспечение работоспособно, если в результате действий пользователя, изложенных в п. 1 настоящего руководства пользователя, на экране монитора отобразилось главное окно Системы без выдачи пользователю сообщений о сбое в работе.
2 Добавление структурного подразделения
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Добавление структурного подразделения (далее – СП) осуществляется в подразделе «Настройка ГРБС». Для перехода к подразделу «Настройка ГРБС» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Проект бюджетной сметы» (2) и открыть подраздел «Настройка ГРБС» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 4).
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Рисунок 4. Переход в подраздел «Настройка ГРБС»

В результате откроется подраздел «Настройка ГРБС», в котором необходимо перейти во вкладку соответствующего бюджетного цикла и вкладку «Настройки СП для ПБС» (Рисунок 5).
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Рисунок 5. Подраздел «Настройка ГРБС», вкладка «Настройки СП для ПБС»
Для добавления СП для ПБС необходимо в левой области вкладки «Настройки СП для ПБС» добавить строку учреждения нажатием на кнопку «Добавить» (Рисунок 6).
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Рисунок 6. Кнопка «Добавить»

В системном сообщении нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 7).
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Рисунок 7. Кнопка «ОК»

В результате в левой области вкладки «Настройки СП для ПБС» отобразится новая строка учреждения, в которой необходимо установить галочку в графе «Формирование проекта в разрезе СП» (Рисунок 8).
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Рисунок 8. Новая строка учреждения
Для добавления структурного подразделения необходимо (Рисунок 9):

· в левой области вкладки «Настройки СП для ПБС» выбрать строку настройки одним нажатием левой кнопки мыши (1);

· в правой области вкладки «Настройки СП для ПБС» нажать на кнопку «Реестр» (2);

· выбрать пункт [Добавить структурное подразделение] (3).
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Рисунок 9. Добавлениеструктурного подразделения
В результате откроется окно «Структурное подразделение» (Рисунок 10).
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Рисунок 10. Окно «Структурное подразделение»
Поля «Код» и «Наименования» заполняются вручную с клавиатуры.

Важно! Поля «Код» и «Наименования» обязательны для заполнения.

Для сохранения введенных данных и закрытия окна «Структурное подразделение» необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 11).
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Рисунок 11. Кнопка «Сохранить»
В результате в правой области вкладки «Настройки СП для ПБС» отобразится новая строка структурного подразделения (Рисунок 12).
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Рисунок 12. Новая строка структурного подразделения
Для добавления пользователя структурному подразделению необходимо в правой области вкладки «Настройки СП для ПБС» выбрать строку СП одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Назначить пользователя] (Рисунок 13).
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Рисунок 13. Добавление пользователя структурному подразделению
В открывшемся окне «Назначить пользователя» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 14).
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Рисунок 14. Выбор элементов
В системном сообщении нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 15).
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Рисунок 15. Кнопка «ОК»

В результате пользователи будут назначены.

3 Формирование справочника вариантов проекта бюджетной сметы
3.1 Добавление варианта проекта бюджетной сметы
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Добавление варианта проекта бюджетной сметы осуществляется в подразделе «Варианты проекта бюджетной сметы». Для перехода к подразделу «Варианты проекта бюджетной сметы» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Проект бюджетной сметы» (2) и открыть подраздел «Варианты проекта бюджетной сметы» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 16).
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Рисунок 16. Переход в подраздел «Варианты проекта бюджетной сметы»
В результате откроется подраздел «Варианты проекта бюджетной сметы», в котором будет осуществляться работа (Рисунок 17).
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Рисунок 17. Подраздел «Варианты проекта бюджетной сметы»
Для добавления варианта проекта бюджетной сметы необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 18).
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Рисунок 18. Кнопка «Добавить»
В результате откроется окно «Вариант проекта бюджетной сметы» (Рисунок 19).
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Рисунок 19. Окно «Вариант проекта бюджетной сметы»
Поля «Код» и «Наименование» заполняются вручную с клавиатуры.

Поля «Дата начала действия» и «Дата окончания действия» пред заполнены и редактируются выбором значения из календаря.
Важно! Поля «Код» и «Наименование» обязательные для заполнения.

Для сохранения введенных данных необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 20).
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Рисунок 20. Кнопка «Сохранить»
В результате в реестре «Варианты проекта бюджетной сметы» отобразится добавленная строка.

3.2 Редактирование варианта проекта бюджетной сметы
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для редактирования варианта проекта бюджетной сметы необходимо открыть строку с вариантом проекта бюджетной сметы двойным нажатием левой кнопки мыши на соответствующей строке или нажать на кнопку «Редактировать» напротив соответствующей строки (Рисунок 21).
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Рисунок 21. Кнопка «Редактировать»
В результате откроется окно «Вариант проекта бюджетной сметы», работа с которым осуществляется аналогично описанию п.п. 3.1 настоящего руководства пользователя.
3.3 Формирование печатной формы реестра
Предусловие. Осуществлен вход с ролью ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение СБС ГРБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)», с ролью РБС «Формирование и ведение СБС РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение СБС РБС (Согласование)», «Формирование и ведение СБС РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение СБС РБС (Просмотр)», «Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Просмотр/РБС)», с ролью ГРБС «Формирование и ведение СБС ГРБС (Согласование)», «Формирование и ведение СБС ГРБС (Утверждение)», «Формирование и ведение СБС ГРБС (Просмотр)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Просмотр/ГРБС)».
Для того чтобы сформировать печатную форму реестра, необходимо нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать реестра] (Рисунок 22).
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Рисунок 22. Пункт [Печать реестра]
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма реестра в виде файла с расширением *.xls.
3.4 Просмотр варианта проекта бюджетной сметы
Предусловие. Осуществлен вход с ролью ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение СБС ГРБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)», с ролью РБС «Формирование и ведение СБС РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение СБС РБС (Согласование)», «Формирование и ведение СБС РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение СБС РБС (Просмотр)», «Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Просмотр/РБС)», с ролью ГРБС «Формирование и ведение СБС ГРБС (Согласование)», «Формирование и ведение СБС ГРБС (Утверждение)», «Формирование и ведение СБС ГРБС (Просмотр)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Просмотр/ГРБС)».
Для просмотра варианта проекта бюджетной сметы необходимо выделить соответствующую строку двойным нажатием левой кнопкой мыши (Рисунок 23).
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Рисунок 23. Выделенная строка
В результате откроется окно «Вариант проекта бюджетной сметы» (Рисунок 24).
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Рисунок 24. Окно «Вариант проекта бюджетной сметы»

Для просмотра истории изменений варианта проекта бюджетной сметы нажать на кнопку «Просмотр истории изменений» (Рисунок 25).
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Рисунок 25. Кнопка «Просмотр истории изменений»

Для просмотра всех версий записи варианта проекта бюджетной сметы нажать на кнопку «Просмотр всех версий записи» (Рисунок 26).
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Рисунок 26. Кнопка «Просмотр всех версий записи»
Для закрытия окна «Вариант проекта бюджетной сметы» нажать на кнопку «Закрыть» (Рисунок 27).
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Рисунок 27. Кнопка «Закрыть»
4 Формирование и согласование проектов показателей бюджетных смет
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

В подразделе «Проекты показателей бюджетных смет» осуществляется:
· добавление строк кода бюджетной классификации (далее – КБК);
· добавление варианта проекта бюджетной сметы для строк КБК;
· заполнение обоснований (расчетам) плановых сметных показателей по строке КБК;
· формирование новой версии строки КБК;
· удаление строки КБК;

· согласование строк КБК,

· массовое согласование строк КБК.
Для перехода к подразделу «Проекты показателей бюджетных смет» необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Проекты бюджетной сметы» (2) и в рабочей области открыть подраздел «Проекты показателей бюджетных смет» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 28).
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Рисунок 28. Переход к подразделу «Проекты показателей бюджетных смет»

В результате откроется подраздел «Проекты показателей бюджетных смет», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу и вкладку «БА»/«Доп. Финансированию» (Рисунок 29).
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Рисунок 29. Подраздел «Проекты показателей бюджетных смет»

Реестр проектов показателей бюджетных смет содержит следующие строки КБК (Рисунок 30):

· уровень получателя средств федерального бюджета (далее – ПБС) (1);

· вариант проекта показателей бюджетной сметы+ПБС (2);
· вариант проекта показателей бюджетной сметы+СП (3).
[image: image30.png]2 ViBaHoB Hukonait ViBaHoBUY

IOMKETHOE [UHHFOBAHAY YIIPABIIEHME QOEAEPATILHOM CIIVXBbI UCTIONHEHH
SNEKTPOHHbIV BHOAXKET HAKA3AHWIA 10 SABARKATIECKOMY KPAIO

cHunc Al Buim

17 wan 2019 14) 45

Nansa

LTI P MpoekT! nokasaTenedt GIOMIETHBIX CMET X -
2020-2022 | 2019-2021 | 2018-2020 Cnpasounas uncopmauna
BA || [lon. dmHancuposanme

2, OBomims | | Peectp - (g Mesars « (1) Cornacosasue « |} Maccosoe cornacoearie ~ [ T1pOGHOTD yupexaess BT
PEC | TPEC Craryc Mnanosas aata Koa no GromkerHoii knaccudmkaum ca Yupexaerve PBC Koa dopre: Bapv
Loty T Koa Haumerosanme Ko PEC Haumerosanve PEC Kor

;
g
il S

320 0305 42 3 03 90049 112 10 00109153

'OKY VK1 YOCHH POCOH.

00122152

"YOO/H POCCHI 10 3B | OnCn 01400

nycro 3200305 42 3 03 90049 112 10 o1 00109153 OKY MK-1YOCHH PO.
320 0305 423 03 90049 112 10 00113020 OKY MK-7 YOCHH PO.

320 0305 42.3 03 90049 121 10 00109153 OKY MK-1YOCHH PO.

[o
)
°
©
()
©

Tycro 320 0305 42 3 03 90049 112 10
Mycro 3200305 42 3 03 90049 112 10 00109153 | OKY UK-1YOCHH POCC.. | 00122192
o
[} 3200305 42 3 03 90049 112 10 00113020 | OKY K7 YOCUH POCCH.. | 00122192
o
o (1

S20 0305 423 03 9009 112 10 i0s1s:
T TOT05155 | O%0 VI YOO POCCH | 0122152 | YOOI POCGAIN 10 A6 | Onen 01 400 |

VoG POCOM IO 345, | OnCnoisoo |

00122192 | YOCHH POCCHMMOS... ONCN_01 400

YOO/H POCCHI 110 345... | OMCT_01_400

3

Zanuon ¢ 1.n0 25, scero 67




Рисунок 30. Строки реестра проектов показателей бюджетных смет
В реестре проектов показателей бюджетных смет реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок и полей фильтра:

· вкладка «БА» (Рисунок 31):

«Обновить» (1) – обновление страницы;

«Реестр» (2):

[Добавить КБК/Из РРО] – добавление кода бюджетной классификации из реестра расходных обязательств;
[Добавить КБК/Из ГВБФ] – добавление кода бюджетной классификации из ГВБФ;
[Вариант проекта бюджетной сметы/Добавить] – добавление варианта проекта бюджетной сметы;

[Вариант проекта бюджетной сметы/Редактировать] – редактирование варианта проекта бюджетной сметы;

[Распределить КБК по СП] – распределения КБК по СП;

[Форма/Открыть] – открытие формы обоснований (расчетам);

[Форма/Редактировать] – редактирование формы обоснований (расчетам) плановых сметных показателей;
[Форма/Заполнить итоговый ОПСП по СП] – заполнение итоговых обоснований (расчетов) плановых сметных показателей (далее – ОПСП) на основании данных структурных подразделений;

[Форма/Заполнить из БС] – заполнение обоснований (расчетов) плановых сметных показателей (далее – ОПСП) в проектах показателях бюджетных смет из ОПСП реестра «Показателей бюджетных смет» предыдущего Бюджетного цикла;

[Форма/Заполнить из БС (массово)] – заполнение ОПСП в проектах показателях бюджетных смет из ОПСП реестра «Показателей бюджетных смет» предыдущего Бюджетного цикла массово;

[Форма/Заполнить из РРО] – заполнение ОПСП в проектах показателях бюджетных смет из ОБАС РРО с учетом конвертации их тысячи рублей ОБАС в рубли ОПСП (только в части ОПСП 06_100);

[Форма/Заполнить из Предложения на закупку] – заполнение ОПСП в проектах показателях бюджетных смет из Предложений на закупку;

[Форма/Просмотр Предложения на закупку] – просмотр Предложения на закупку, привязанного к ОПСП;

[Форма/Удалить Предложения на закупку] – удаление привязанных к ОПСП Предложений на закупку;
[Версии/Просмотр] – просмотр версии документа;

[Версии/Создать] – формирование новой версии документа;

[Версии/Удалить] – удаление версии документа;

[Удалить строку] – удаление строки кода бюджетной классификации;

[Удалить несколько строк] – удаление нескольких строк кода бюджетной классификации;

«Печать» (3):

[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls;
[Печать формы] – формирование печатной формы обоснований (расчетам) плановых сметных показателей с расширением *.xls;
[Печать сводного ОПСП] – формирование печатной формы сводного ОПСП с расширением *.xls;
«Согласование» (4):

[Согласование] – согласование документа;
[Отправить ОПСП на принятие ГРБС (РБС)] – отправка ОПСП на принятие ГРБС (РБС);
[Принятие ОПСП] – принятие ОПСП;
«Массовое согласование» (5):

[Массовое внутреннее согласование/Создание листа согласования] – массовое создание листа согласования;

[Массовое внутреннее согласование /Согласование] – массовое согласование документа;
[Массовое внутреннее согласование /Подготовка данных для подписи] – массовое согласование документа;
[Массовое внутреннее согласование /Утверждение] – массовое утверждение документа;
· вкладка «Доп.финансирование» (Рисунок 32):

«Обновить» (1) – обновление страницы;

«Реестр» (2):

[Добавить КБК/доп.финансирования] – добавление кода бюджетной классификации по дополнительному финансированию;

[Вариант проекта бюджетной сметы/Добавить] – добавление варианта проекта бюджетной сметы;

[Вариант проекта бюджетной сметы/Редактировать] – редактирование варианта проекта бюджетной сметы;

[Распределить КБК по СП] – распределения КБК по СП;

[Форма/Открыть] – открытие формы обоснований (расчетам);

[Форма/Редактировать] – редактирование формы обоснований (расчетам) плановых сметных показателей;
[Форма/Заполнить итоговый ОПСП по СП] – заполнение итоговых обоснований (расчетов) плановых сметных показателей (далее – ОПСП) на основании данных структурных подразделений;

[Форма/Заполнить из БС] – заполнение обоснований (расчетов) плановых сметных показателей (далее – ОПСП) в проектах показателях бюджетных смет из ОПСП реестра «Показателей бюджетных смет» предыдущего Бюджетного цикла;

[Форма/Заполнить из БС (массово)] – заполнение ОПСП в проектах показателях бюджетных смет из ОПСП реестра «Показателей бюджетных смет» предыдущего Бюджетного цикла массово;

[Форма/Заполнить из РРО] – заполнение ОПСП в проектах показателях бюджетных смет из ОБАС РРО с учетом конвертации их тысячи рублей ОБАС в рубли ОПСП (только в части ОПСП 06_100);

[Форма/Заполнить из Предложения на закупку] – заполнение ОПСП в проектах показателях бюджетных смет из Предложений на закупку;

[Форма/Просмотр Предложения на закупку] – просмотр Предложения на закупку, привязанного к ОПСП;

[Форма/Удалить Предложения на закупку] – удаление привязанных к ОПСП Предложений на закупку;

[Версии/Просмотр] – просмотр версии документа;

[Версии/Создать] – формирование новой версии документа;

[Версии/Удалить] – удаление версии документа;

[Удалить строку] – удаление строки кода бюджетной классификации;

[Удалить несколько строк] – удаление нескольких строк кода бюджетной классификации;

«Печать» (3):

[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls;
[Печать формы] – формирование печатной формы обоснований (расчетам) плановых сметных показателей с расширением *.xls;
[Печать сводного ОПСП] – формирование печатной формы сводного ОПСП с расширением *.xls;
«Согласование» (4):

[Согласование] – согласование документа;
[Отправить ОПСП на принятие ГРБС (РБС)] – отправка ОПСП на принятие ГРБС (РБС);
«Массовое согласование» (5):

[Массовое внутреннее согласование/Создание листа согласования] – массовое создание листа согласования;

[Массовое внутреннее согласование /Согласование] – массовое согласование документа;
[Массовое внутреннее согласование /Подготовка данных для подписи] – массовое согласование документа;
[Массовое внутреннее согласование /Утверждение] – массовое утверждение документа.
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Рисунок 31. Функциональные кнопки вкладки «БА»
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Рисунок 32. Функциональные кнопки вкладки «Доп. финансирование»

4.1 Фильтрование данных в реестре проектов показателей бюджетных смет
Фильтрование данных в реестре проектов показателей бюджетных смет осуществляется во вкладках «БА» и «Доп. финансирование» аналогично (Рисунок 33).
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Рисунок 33. Вкладки «БА» и «Доп.финансирования»
В левой области окна реализовано поле фильтрации. Для того чтобы воспользоваться фильтром необходимо нажать на кнопку [image: image34.png]


 (Рисунок 34).
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Рисунок 34. Кнопка «Фильтр»
После этого раскроется поле фильтрации, со следующими параметрами (Рисунок 35):

· «Глава по БК» – фильтрация по главе по бюджетной классификации (далее – БК);

· «Раздел, подраздел» – фильтрация по разделу, подразделу;

· «Гос. программа» – фильтрация по государственной программе;

· «Подпрограмма» – фильтрация по подпрограмме госпрограммы;

· «Основное мероприятие» – фильтрация по основному мероприятию;

· «Направление расходов» – фильтрация по направлению расходов;

· «Вид расхода» – фильтрация по виду расхода;

· «Курирующий департамент» – фильтрация по курирующему департаменту;
· «РБС» – фильтрация по РБС;
· «Учреждение» – фильтрация по учреждению;
· «Форма» – фильтрация по форме;
· «Вариант» – фильтрация по варианту.
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Рисунок 35. Поле фильтрации
Фильтрация по интересующим параметрам осуществляется выбором значения из справочника.

Для того чтобы очистить параметры фильтра необходимо нажать на кнопку «Очистить фильтры» (Рисунок 36).
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Рисунок 36. Кнопка «Очистить фильтры»

Для того чтобы свернуть поле фильтра необходимо нажать на кнопку [image: image38.png]


.
4.2 Добавление строк кода бюджетной классификации

4.2.1 Добавление строк кода бюджетной классификации из реестра расходных обязательств

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Добавление строк кода бюджетной классификации из реестра расходных обязательств осуществляется во вкладке «БА» (Рисунок 37).

[image: image39.png]\) cHunc Al Buim
EI0[KETHOE NJIAHUPOBAHME

SNEKTPOHHbIW BIOAXET

152 2010
1

Cpeaa —_——
[V EX YL MpoekTL! nokasaTenei GIOMKETHBIX CMET X e
20202022 || 20192021 || 2018-2020 © Cnpasouas wopriatwn
BA | Ron. dunancuposanme
2 Obwomus (] Peecrp - (g Mevams + [£5) Cornacosanme + 23 Maccosoe cornacosamme » || Kypran zeicren ST R
»)| Psc | rPaC Craye Trarozas sara | Koa no Somermof knacandwkawmn @ Yopexazme
B MpukATHS OMNCT '/ Kypupytowmii aenapramenT on e Koa PBC
I = ]
0 o 320 0305 42 3 03 90049 112 10 00109153 ®KY MK-1 YOCUH PO... -
K eprosn 3200305 42 3 03 90049 112 10 00109153 | 0KV VKL YOCHH POCOA... | 001221
R ) 320 0305 42 3 03 90049 112 10 00109153 | OKY WK-1 YOCUH POCCH... | 001221
CRIC) 320 0305 42 3 03 90049 112 10 00109153 | OKY WK-1 YOCUH POCCH... | 001221¢
R 320 0305 42 3 03 90049 121 10 00109153 ®KY MK-1 YOCHH PO...
) eprosn 320 0305 42 3 03 50049 12110 00109153 | OKY VKL YOCHH POCOH... | 001221
K] nyero 320 0305 42 3 03 50049 12110 o 00109153 | 0KV V-1 YOCHH POCOA... | 001221
K] nyero 3200305 42 3 03 50049 12110 00109153 | OKY VKL YOCHH POCOH... | 001221¢
K] nyero 320 0305 42 3 03 50049 12110 o 00109153 | 0KV VK1 YOCHH POCOA... | 001221
‘ »
lem (1 (w2 b M| @ Sanucei: 25 v 3anmon ¢ 10 25, Beero 43




Рисунок 37. Вкладка «БА»
Для добавления строк кода бюджетной классификации из реестра расходных обязательств, необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Добавить КБК/из РРО] (Рисунок 38).
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Рисунок 38. Пункт [Добавить КБК/из РРО]
В открывшемся окне «Импорт РРО» необходимо заполнить поля «Бюджетный цикл» и «Этап» выбором значения из раскрывающегося списка, установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 39).
Примечание. В окне «Импорт РРО» отображаются строки КБК, которые есть в текущем бюджетном цикле и не выбраны при формировании Проекта показателей бюджетных смет.
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Рисунок 39. Выбор элементов
В результате в реестре проектов показателей бюджетных смет отобразятся добавленные строки из реестра расходных обязательств.

4.2.2 Добавление строк кода бюджетной классификации из реестра расходных обязательств государственных внебюджетных фондов
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Добавление строк кода бюджетной классификации из реестра расходных обязательств осуществляется во вкладке «БА» (Рисунок 40).
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Рисунок 40. Вкладка «БА»
Для добавления строк кода бюджетной классификации из реестра расходных обязательств государственных внебюджетных фондов, необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Добавить КБК/из РРО ГВБФ] (Рисунок 41). 
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Рисунок 41. Пункт [Добавить КБК/из РРО ГВБФ]
Данный функционал доступен для учреждений следующих глав БК:

· 392 Пенсионный фонд Российской Федерации;
· 393 Фонд социального страхования Российской Федерации;
· 394 Федеральный фонд обязательного медицинского страхования.
В открывшемся окне «Импорт РРО» необходимо заполнить поля «Бюджетный цикл» и «Этап» выбором значения из раскрывающегося списка, установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 42).
Примечание. В окне «Импорт РРО» отображаются строки КБК, которые есть в текущем бюджетном цикле и не выбраны при формировании Проекта показателей бюджетных смет.
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Рисунок 42. Кнопка «Добавить»
В результате в реестре проектов показателей бюджетных смет отобразятся добавленные строки из реестра расходных обязательств государственных внебюджетных фондов.

4.2.3 Добавление строк кода бюджетной классификации по дополнительному финансированию
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».
Добавление строк кода бюджетной классификации из реестра расходных обязательств осуществляется во вкладке «Доп. финансирование» (Рисунок 43).
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Рисунок 43. Вкладка «Доп. финансирование»
Для добавления строк кода бюджетной классификации по дополнительному финансированию, необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Добавить КБК/доп. финансирования] (Рисунок 44).
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Рисунок 44. Пункт [Добавить КБК/доп. финансирования]
В открывшемся окне «Добавление кодов классификации расходов бюджетов» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 45).
Примечание. В окне «Выбор элементов…» отображаются строки КБК, которые есть в текущем бюджетном цикле и не выбраны при формировании Проекта показателей бюджетных смет во вкладке «Доп. финансирования».
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Рисунок 45. Выбор элементов
В результате в реестре проектов показателей бюджетных смет отобразятся добавленные строки по дополнительному финансированию.

4.3 Работа с вариантами проекта бюджетной сметы для строк кода бюджетной классификации
Работа с вариантами проекта бюджетной сметы для строк кода бюджетной классификации осуществляется во вкладках «БА» и «Доп. финансирование» аналогично (Рисунок 46).
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Рисунок 46. Вкладки «БА» и «Доп.финансирования»
4.3.1 Добавление варианта проекта бюджетной сметы для строк кода бюджетной классификации

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для добавления варианта проекта бюджетной сметы для строк кода бюджетной классификации, необходимо выбрать сроку кода бюджетной классификации одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Вариант проекта бюджетной сметы/Добавить] (Рисунок 47).
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Рисунок 47. Пункт [Вариант проекта бюджетной сметы/Добавить]
В открывшемся окне «Добавление варианта проекта бюджетной сметы» необходимо в поле «Вариант проекта бюджетной сметы» выбрать значение из справочника (1), в области «Выбор КБК» установить «галочки» напротив соответствующих строк (2), и нажать на кнопку «Добавить» (3) (Рисунок 48).
Важно! Поле «Вариант проекта бюджетной сметы» обязательно для заполнения. 

Важно! Выбор значений в области «Выбор КБК» доступен, если поле «Вариант проекта бюджетной сметы» заполнено.
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Рисунок 48. Выбор элементов

В результате в реестре проектов показателей бюджетных смет отобразятся добавленные строки.
Важно! Если настройка по СП ранее была добавлена то после добавления варианта проекта бюджетной сметы для строк кода бюджетной классификации необходимо провести распределение КБК по СП согласно описанию п. 4.4 настоящего руководства пользователя. 
4.3.2 Редактирование варианта проекта бюджетной сметы для строк кода бюджетной классификации

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для редактирования варианта проекта бюджетной сметы для строк кода бюджетной классификации, необходимо выбрать сроку кода бюджетной классификации одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Вариант проекта бюджетной сметы/Редактировать] (Рисунок 49).
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Рисунок 49. Пункт [Вариант проекта бюджетной сметы/Редактировать]
В открывшемся окне «Выбор элемента» установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 50).
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Рисунок 50. Выбор элементов

В результате вариант проекта бюджетной сметы для соответствующей строки кода бюджетной классификации будет изменен.

4.4 Распределение КБК по СП
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Важно! Распределение КБК по СП возможно, если ранее были добавлены настройки в разделе «Настройки ГРБС» вкладки «Настройки СП для ПБС».
Работа с вариантами проекта бюджетной сметы для строк кода бюджетной классификации осуществляется во вкладках «БА» и «Доп. финансирование» аналогично (Рисунок 51).

[image: image53.png]¥ BIOMKETHOE NJIAHUPOBAHUE
SNIEKTPOHHDbIV BIOAXKET

Menio v masHas

20202022 | 2019-2021 | 2018-2020

54 || flon. dmmancaposanme.

2 Obwomums (] Peecrp - (g Mevams + [£5) Cornacosanme + (.3 Maccosoe cornacosame ~

)| PEC | rPEC crame Minevosas sara
s npursvs ONCT
IS - 5

o o

o o [r—

L AR J nyero

CAK) o

L AR J nyero

o o

o o [e—

L AR J nyero

L AR J nyero

CAK) o

o o

o o [r—

CAK) o

1 (w2 | b & | sammcei: |25

3

TIpoeKTLI noKasaTenei GIOMKETHBIX CMET X

CHUnNc 4l Biiiit
15 2019
) o 14)49
—
e,

SHypran aeiicreni
Ko o SroaerHof Knaccuuamn a

1 KyppyIow nenapraenT
3200305 42 3 03 90049 112 10

3200305 42.3 03 90049 112 10

3200305 42 3 03 90049 112 10 o

3200305 42.3 03 90049 112 10

3200305 42 3 03 90049 112 10 o
3200305 42 3 03 90049 121 10

3200305 42.3 03 90049 121 10

3200305 42.3 03 90049 121 10 o

3200305 42.3 03 90049 121 10

3200305 42 3 03 90049 121 10 o
320 0305 42 3 03 90049 129 10

3200305 42.3 03 90049 129 10

3200305 42.3 03 90049 129 10 o

Crpasouas wibopraws

EAHL vameperws: py6.

Yepexaerne
Koa Hamenosarie KoaPEC
00109153 GKY UK-1 YOCHH PO,
00109153 | OKY k-1 YOCUH POCCH... | 001221¢
00109153 | OKY k-1 YOCUH POCCH... | 001221¢
00109153 | OKY MK-1 YOCUH POCCH... | 001221¢
00109153 | OKY k-1 YOCUH POCCH... | 001221¢
00109153 GKY UK-1 YOCHH PO,
00109153 | OKY k-1 YOCUH POCCH... | 001221¢
00109153 | OKY MK-1 YOCUH POCCH... | 001221¢
00109153 | OKY k-1 YOCUH POCCH... | 001221¢
00109153 | OKY k-1 YOCUH POCCH... | 001221¢
00109153 GKY UK-1YOCHH PO,
00109153 | OKY k-1 YOCUH POCCH... | 001221¢
00109153 | OKY k-1 YOCUH POCCH... | 001221¢ +

3

Zanuon ¢ 1m0 25, scer0 43




Рисунок 51. Вкладки «БА» и «Доп.финансирования»
Для распределения КБК по СП, необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Распределить КБК по СП] (Рисунок 52).
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Рисунок 52. Пункт [Распределить КБК по СП]
В открывшемся окне «Добавление структурного подразделения» необходимо в поле «Структурное подразделение» выбрать значение из справочника (1), в области «Выбор КБК» установить «галочки» напротив соответствующих строк (2), и нажать на кнопку «Добавить» (3) (Рисунок 53).
Важно! Поле «Вариант проекта бюджетной сметы» обязательно для заполнения. 

Важно! Выбор значений в области «Выбор КБК» доступен, если поле «Вариант проекта бюджетной сметы» заполнено.
[image: image55.png]Robasnenne cTpyKTypHOrO NOApasAenenns X
CrpyKTyproe nonpazaenee: 001 - C2019 21X
Bui6op KBK

o

1000000000000 0000f

2

1

Kon no GiomeTHoi Knaccubmauym | KypupyIoumi

o [1

senapravent

Kon
3200305 42 3 02 90048 242 10 3
3200305 42 3 02 90048 242 10 aman
3200305 42 3 02 90048 242 10 o
3200305 42 3 03 90048 111 10 3
3200305 42 3 03 90048 111 10 s cn
3200305 42 3 03 90048 112 10 s cn
3200305 42.3 03 90048 112 10 I3
3200305 42.3 03 90048 119 10 3
3200305 42 3 03 90048 119 10 s cn
3200305 42 3 03 90048 134 10 s cn
3200305 42.3 03 90048 134 10 I3
3200305 42 3 07 90048 112 10 s cn
3200305 42 3 07 90048 321 10 s cn
3200305 42 3 07 90048 321. 10 o
3200305 42 3 08 90048 111 10 s cn
3200305 42 3 08 90048 111 10 o
3200305 42 3 08 90048 113 10 s cn
3200305 42 3 08 90048 119 10 s cn
w1 & | sanucei: 25 v

Bapuar npoexTa SomkeTHOf creTst

[m—

e

© Aocanms

s





Рисунок 53. Выбор элементов

В результате в реестре проектов показателей бюджетных смет отобразятся добавленные строки.
4.5 Заполнение обоснований (расчетам) плановых сметных показателей по строке кода бюджетной классификации
Заполнение обоснований (расчетам) плановых сметных показателей по строке кода бюджетной классификации осуществляется во вкладках «БА» и «Доп. финансирование» аналогично (Рисунок 54).
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Рисунок 54. Вкладки «БА» и «Доп.финансирования»
4.5.1 Просмотр формы ОПСП
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Важно! Открытие и просмотр формы ОПСП доступен только на строках уровня КБК и вариант показателей бюджетной сметы.

Для открытия и просмотра формы ОПСП необходимо в списке реестра выбрать строку ОПСП одним нажатием левой кнопкой мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Форма/Открыть] (Рисунок 55).
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Рисунок 55. Пункт [Форма/Открыть]

Работа с формами ОПСП осуществляется согласно руководствам пользователя по заполнению форм ОПСП представленных на сайте Министерства финансов Российской Федерации в подразделе «Информация по заполнению форм обоснований бюджетных ассигнований» раздела «Информационные системы Министерства финансов Российской Федерации/Программный комплекс «Бюджетное планирование». 

После закрытия формы ОПСП произойдет обратный переход на рабочую панель подраздела «Проекта показателей бюджетных смет».
4.5.2 Редактирование формы ОПСП
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Важно! Создание формы ОПСП доступно только на строках уровня КБК и вариант показателей бюджетной сметы.

Создание и редактирование формы ОПСП осуществляется в реестре проектов показателей бюджетных смет. Для редактирования необходимо выделить строку КБК одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Форма/Редактировать] (Рисунок 56). 
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Рисунок 56. Пункт [Форма/Редактировать]

В результате откроется необходимая форма ОПСП, в которую вносится либо редактируется ранее сформированная информация.

Редактирование формам ОПСП осуществляется согласно руководствам пользователя по заполнению форм ОПСП представленных на сайте Министерства финансов Российской Федерации в подразделе «Информация по заполнению форм обоснований бюджетных ассигнований» раздела «Информационные системы Министерства финансов Российской Федерации Российской Федерации/Программный комплекс «Бюджетное планирование». 

После закрытия формы ОПСП произойдет обратный переход на рабочую панель подраздела «Проекта показателей бюджетных смет».

4.5.3 Заполнение итоговой формы ОПСП на основании данных структурных подразделений

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Важно! Пунк [Форма/Заполнить итоговый ОПСП по СП] доступен для выбора если строка СП в статусе «Подписано».
Для заполнения итоговой формы ОПСП на основании данных структурных подразделений необходимо выделить строку КБК и вариант показателей бюджетной сметы одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Форма/Заполнить итоговый ОПСП по СП] (Рисунок 57).
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Рисунок 57. Пункт [Форма/ Заполнить итоговый ОПСП по СП]
Далее в открывшемся окне «Предупреждение» необходимо подтвердить запуск процесса заполнения ОПСП на основании данных структурных подразделений нажатием на кнопку «Да» (Рисунок 58).
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Рисунок 58. Кнопка «Да»

В результате заполнится форма ОПСП на основании данных структурных подразделений. 

После заполнения формы ОПСП возможно проверить и откорректировать нажатием на кнопку «Реестр», пункт [Форма/Редактировать].

4.5.4 Заполнение формы ОПСП Проектов показателей бюджетной сметы из ОПСП Показателей бюджетной сметы
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для заполнения формы ОПСП Проектов показателей бюджетной сметы из ОПСП Показателей бюджетной сметы необходимо выделить строку КБК и вариант показателей бюджетной сметы одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Форма/Заполнить из БС] (Рисунок 59).
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Рисунок 59. Пункт [Форма/Заполнить из БС]
В открывшемся окне «Загрузка из БС» выбрать период, из которого необходимо скопировать данные, и нажать на кнопку «Загрузить» (Рисунок 60).
Примечание. При необходимости возможно заполнить нулевыми значения выбором значения «Оставить нулевым» из раскрывающегося списка.
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Рисунок 60. Кнопка «Загрузить»
В результате заполнится форма ОПСП Проектов показателей бюджетной сметы из ОПСП Показателей бюджетной сметы. 
После заполнения формы ОПСП возможно проверить и откорректировать нажатием на кнопку «Реестр», пункт [Форма/Редактировать].
4.5.5 Заполнение формы ОПСП Проектов показателей бюджетной сметы из ОПСП Показателей бюджетной сметы массово
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для заполнения формы ОПСП Проектов показателей бюджетной сметы из ОПСП Показателей бюджетной сметы массово необходимо выделить строку КБК и вариант показателей бюджетной сметы одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Форма/Заполнить из БС массово] (Рисунок 61).
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Рисунок 61. Пункт [Форма/Заполнить из БС массово]
В открывшемся окне «Загрузка из БС» выбрать период, из которого необходимо скопировать данные, установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Загрузить» (Рисунок 62).

Примечание. При необходимости возможно заполнить нулевыми значения выбором значения «Оставить нулевым» из раскрывающегося списка.
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Рисунок 62. Кнопка «Загрузить»

В результате заполнится форма ОПСП Проектов показателей бюджетной сметы из ОПСП Показателей бюджетной сметы. 

После заполнения формы ОПСП возможно проверить и откорректировать нажатием на кнопку «Реестр», пункт [Форма/Редактировать].

4.5.6 Заполнение формы ОПСП Проектов показателей бюджетной сметы на основании данных из реестра расходных обязательств

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для заполнения формы ОПСП Проектов показателей бюджетной сметы на основании данных из реестра расходных обязательств необходимо выделить строку КБК и вариант показателей бюджетной сметы одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Форма/Заполнить из РРО] (Рисунок 63).
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Рисунок 63. Пункт [Форма/Заполнить из РРО]
В открывшемся окне «Загрузка из РРО» выбрать этап, из которого необходимо скопировать данные, и нажать на кнопку «Загрузить» (Рисунок 64).

[image: image66.png]3arpysxa us PPO. x

Sran: [3 Mpeanowenn P5C 9]

Mpnmenarme. 1oy sa1pyxe A3wHeix 13 PPO CYLIECTEYiOLe A3HHeIe ops! CYAYT yaanens.

© sarpyams || @ omena





Рисунок 64. Кнопка «Загрузить»

В результате заполнится форма из ОПСП Показателей бюджетной сметы из реестра расходных обязательств. 

После заполнения формы ОПСП возможно проверить и откорректировать нажатием на кнопку «Реестр», пункт [Форма/Редактировать].
4.5.7 Заполнение формы ОПСП Проектов показателей бюджетной сметы из документа «Предложения на закупку»
Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для заполнения ОПСП из документа «Предложения на закупку» необходимо выделить строку варианта в статусе не выше «Черновик» и нажать кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Форма/Заполнить из Предложений на закупку] (Рисунок 65).
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Рисунок 65. Пункт [Форма/Заполнить из Предложений на закупку]
В открывшемся окне «Окно добавления предложений на закупку» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Выбрать». Вид окна отличается в зависимости от вида расходов выбранной строки (Рисунок 66, Рисунок 67).
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Рисунок 66. Выбор добавления предложений на закупку
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Рисунок 67. Выбор добавления предложений на закупку
4.5.8 Просмотр документа «Предложения на закупку», привязанного к ОПСП Проектов показателей бюджетной сметы 
Предусловие: Осуществлен вход с ролью ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение СБС ГРБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)», с ролью РБС «Формирование и ведение СБС РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение СБС РБС (Согласование)», «Формирование и ведение СБС РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение СБС РБС (Просмотр)», «Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Просмотр/РБС)», с ролью ГРБС «Формирование и ведение СБС ГРБС (Согласование)», «Формирование и ведение СБС ГРБС (Утверждение)», «Формирование и ведение СБС ГРБС (Просмотр)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Просмотр/ГРБС)».

Для просмотра предложений на закупку, из которых осуществилось заполнение формы ОПСП необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Форма/Просмотр Предложения на закупку] (Рисунок 68).
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Рисунок 68. Пункт [Форма/Просмотр Предложения на закупку]
В открывшемся окне «Просмотр Предложения на закупку» можно увидеть перечень предложений на закупку, из которых осуществилось заполнение указанной строки формы ОПСП. Вид окна отличается в зависимости от вида расходов выбранной строки (Рисунок 69, Рисунок 70).
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Рисунок 69. Просмотр предложений на закупку
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Рисунок 70. Просмотр предложений на закупку

4.5.9 Удаление документа «Предложения на закупку», привязанного к ОПСП Проектов показателей бюджетной сметы

Предусловие: осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для удаления привязанных к форме ОПСП предложений на закупку необходимо выделить соответствующую строку в статусе не выше «Черновик» одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Форма/Удалить Предложения на закупку] (Рисунок 71).
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Рисунок 71. Просмотр предложений на закупку

В открывшемся окне «Окно удаления предложений на закупку» необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Удалить». Вид окна отличается в зависимости от вида расходов выбранной строки (Рисунок 72, Рисунок 73). 
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Рисунок 72. Удаление предложений на закупку
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Рисунок 73. Удаление предложений на закупку

Сумма по выбранной строке формы ОПСП будет пересчитана с учетом удаленных предложений на закупку.
4.5.10 Формирование печатной формы ОПСП
Предусловие. Осуществлен вход с ролью ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение СБС ГРБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)», с ролью РБС «Формирование и ведение СБС РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение СБС РБС (Согласование)», «Формирование и ведение СБС РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение СБС РБС (Просмотр)», «Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Просмотр/РБС)», с ролью ГРБС «Формирование и ведение СБС ГРБС (Согласование)», «Формирование и ведение СБС ГРБС (Утверждение)», «Формирование и ведение СБС ГРБС (Просмотр)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Просмотр/ГРБС)».

Для того чтобы сформировать печатную форму ОПСП, необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать формы] (Рисунок 74).
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Рисунок 74. Пункт [Печать формы]

В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма ОПСП в виде файла с расширением *.xls.
4.5.11 Формирование печатной сводной формы ОПСП
Предусловие. Осуществлен вход с ролью ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение СБС ГРБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)», с ролью РБС «Формирование и ведение СБС РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение СБС РБС (Согласование)», «Формирование и ведение СБС РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение СБС РБС (Просмотр)», «Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Просмотр/РБС)», с ролью ГРБС «Формирование и ведение СБС ГРБС (Согласование)», «Формирование и ведение СБС ГРБС (Утверждение)», «Формирование и ведение СБС ГРБС (Просмотр)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Просмотр/ГРБС)».

Для того чтобы сформировать печатную сводную форму ОПСП, необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать сводного ОПСП] (Рисунок 75).
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Рисунок 75. Пункт [Печать сводного ОПСП]

В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная сводная форма ОПСП в виде файла с расширением *.xls.
4.5.12 Формирование печатной формы реестра проектов показателей бюджетной сметы
Предусловие. Осуществлен вход с ролью ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение СБС ГРБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)», с ролью РБС «Формирование и ведение СБС РБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение СБС РБС (Согласование)», «Формирование и ведение СБС РБС (Утверждение)», «Формирование и ведение СБС РБС (Просмотр)», «Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС)», «Утверждение БС ПБС (Просмотр/РБС)», с ролью ГРБС «Формирование и ведение СБС ГРБС (Согласование)», «Формирование и ведение СБС ГРБС (Утверждение)», «Формирование и ведение СБС ГРБС (Просмотр)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС)», «Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Просмотр/ГРБС)».

Для того чтобы сформировать печатную форму реестра проектов показателей бюджетной сметы, необходимо нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать реестра] (Рисунок 76).
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Рисунок 76. Пункт [Печать реестра]

В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма реестра проектов показателей бюджетной сметы в виде файла с расширением *.xls.
4.6 Согласование строк 
Согласование строк в реестре проектов показателей бюджетных смет осуществляется во вкладках «БА» и «Доп. финансирование» аналогично (Рисунок 77).
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Рисунок 77. Вкладки «БА» и «Доп.финансирования»
4.6.1 Согласование строк кода бюджетной классификации
Важно! Строки по СП подписываются автоматически после подписания документа «Справка о распределении проектов показателей БС».

Для начала внутреннего согласования необходимо сформировать лист согласования согласно описанию, в п.п. 4.6.1.1 настоящего руководства пользователя.

4.6.1.1 Формирование листа согласования

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для формирования листа согласования необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Согласование] (Рисунок 78).
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Рисунок 78. Пункт[Согласование]
Далее в открывшемся окне «Лист согласования» необходимо добавить согласующих и утверждающего нажатием на кнопку «Добавить» в соответствующих блоках (Рисунок 79).
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Рисунок 79. Кнопки «Добавить»
В открывшемся окне «Выбор пользователей» необходимо установить «галочки» напротив советующих строк и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 80).

[image: image82.png]Robasnenme nonssosatens CIE3

e s orecreo Tore
Asepbiax Briagumip. Esrenbesuy 071_Averbakh.VE
JoWlem (1wt b n | @ e 25 |v Samanc 1ot scero

B © =





Рисунок 80. Кнопка «Добавить»

Важно! Возможно выбрать из списка несколько согласующих и одно утверждающее лицо. Утверждающее лицо может быть только одно. Лист согласования невозможно сохранить, если не выбран утверждающий.

После выбора согласующих и утверждающего необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 81).

[image: image83.png]Jwer cornacosanms CIES

a3, spew: [21.07.2018 09:14
OO, CTpyKTYDHOE NoRDa3AENEHYE: | ABepBax BnaMuMMD Esrensssi, [IENapTaMEHT Da3SUTHS 3NSKTROHHOTO Mp3STENLCTS:
TIpOAONKUTENLHOCTS COMNACORaHH:

Hoywent yTsepwzEH:
KomwerTapui

P e—

Nepeuens cornacyroun

© motomms
Baa, spemns Baa, spemns 4

N | ono + foaickiond Cramye oo PR Kanmerrapui

QE Apepbax B. )
Baa, spemns Baa, spemns 4
nocTynneHma (5000 OKOHUBHIS Ko zon

)

@

Weropus cornacosars

© copanm] @ a0em.





Рисунок 81. Сохранение листа согласования

В результате статус документа примет значение «На согласовании».

До начала процесса согласования автору листа согласования доступно редактирование перечня согласующих и утверждающего.

Важно! Удаление ранее выбранного согласующего или утверждающего лица возможно лишь с последующей заменой согласующего или утверждающего лица.

Для изменения согласующего лица необходимо нажать на кнопку «Редактировать» (Рисунок 82).
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Рисунок 82. Кнопка «Редактировать»

После этого необходимо нажать на кнопку «Удалить» (Рисунок 83).
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Рисунок 83. Кнопка «Удалить»

Далее в открывшемся окне «Удаление» необходимо подтвердить удаление согласующего лица нажатием на кнопку «Да» (Рисунок 84).
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Рисунок 84. Кнопка «Да»

После этого для добавления нового согласующего лица, необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 85).

[image: image87.png]Jwer cornacosanms
a3, spew: 21.07.2018 08:18
OO, CTpyKTYDHOE NoRDa3AENEHYE: | ABepBax BnaMuMMD Esrensssi, [IENapTaMEHT Da3SUTHS 3NSKTROHHOTO Mp3STENLCTS:
MpogomKuTensHoCTs cornacosanys: |0 aweit 0 acos 0 MAsyT

Hoywent yTsepwzEH:

KomwerTapui

& Penscupoeats

Mepesens cornacyioumx

© Actaom

Croyeryoroe | fara, spens fera, spern ;

L. Lide [Semenct) nogpasnenewe  nocTyneHma (5000 OKOHUBHIS Lo

2 Obvonums

Croyeryoroe | fara, spens fera, spern ;

L. Lide [Semenct) nogpasnenewe  nocTyneHma (5000 OKOHUBHIS Lo
]2 AsepbaxBn. Sawecnmen. fenapave.. 21.07.2018 088 O
Cornaconano  He cornacosano Yeropu cornacoeam

© Coxparms | (@ 3arpems




Рисунок 85. Кнопка «Добавить»

Далее в открывшемся окне «Выбор пользователей» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 86).
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Рисунок 86. Кнопка «Добавить»

Для сохранения внесенных изменений необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 87).
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Рисунок 87. Кнопка «Сохранить»

Редактирование ранее выбранного утверждающего лица осуществляется аналогично описанию выше.

После формирования листа согласования, внесенные в перечень согласующих и утверждающих, последовательно осуществляют согласование документа.

4.6.1.2 Согласование

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование).
Для согласования документа согласующему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Согласование] (Рисунок 88).
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Рисунок 88. Пункт[Согласование]
При необходимости согласующее лицо может назначить другое ответственное за согласование лицо согласно описанию в п.п. 4.6.1.1 настоящего руководства пользователя.

В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Согласовано» (Рисунок 89).
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Рисунок 89. Кнопка «Согласовано»

В окне «Редактирование объекта» при необходимости следует заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 90).
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Рисунок 90. Кнопка «Сохранить»

После этого документ перейдет в статус «Согласовано».

Для отказа в согласовании документа согласующему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Согласование] (Рисунок 91).
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Рисунок 91. Пункт [Согласование]
В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Не согласовано» (Рисунок 92).
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Рисунок 92. Кнопка «Не согласовано»

В окне «Редактирование объекта» необходимо заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 93).
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Рисунок 93. Кнопка «Сохранить»

Важно! Поле «Комментарий» обязательно для заполнения.

После этого документ перейдет в статус «Не согласовано» и в реестре «Документы ПБС» необходимо создается новую версию документа «Бюджетная смета» в статусе «Черновик» и отправить ее на согласование.

4.6.1.3 Подписание
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)».

Для подписания согласованного документа утверждающему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Согласование] (Рисунок 94).
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Рисунок 94. Пункт[Согласование]
При необходимости утверждающее лицо может назначить другое ответственное за утверждение лицо согласно описанию в п.п. 4.6.1.1 настоящего руководства пользователя.

В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Подписано» (Рисунок 95).
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Рисунок 95 Кнопка «Подписано»

В окне «Редактирование объекта» при необходимости следует заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 96).
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Рисунок 96. Кнопка «Сохранить»

После этого документ перейдет в статус «Подписано».
Важно! После завершения процесса согласования строк кода бюджетной классификации необходимо отправить строку ОПСП на принятие ГРБС (РБС) согласно описанию п.4.7 настоящего руководства пользователя.
Для отказа в утверждении документа, утверждающему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Согласование] (Рисунок 97).
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Рисунок 97. Пункт [Согласование]
В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Не подписано» (Рисунок 98).
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Рисунок 98. Кнопка «Не подписано»

В окне «Редактирование объекта» необходимо заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 99).
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Рисунок 99. Кнопка «Сохранить»

Важно! Поле «Комментарий» обязательно для заполнения.
После этого документ перейдет в статус «Не согласовано».
4.6.1.4 Редактирование и повторное согласование

Для устранения замечаний и повторной отправки документа на согласование необходимо выделить несогласованную строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Согласование] (Рисунок 100).
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Рисунок 100.Пункт[Согласование]
В открывшемся окне «Лист согласования» для устранения замечаний и повторной отправки на согласование, необходимо нажать на кнопку «Черновик» (Рисунок 101).
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Рисунок 101. Кнопка «Черновик»

Для просмотра истории согласования необходимо в окне «Лист согласования» нажать на кнопку «История согласования» (Рисунок 102).
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Рисунок 102. Кнопка «История согласования»

4.6.2 Массовое согласование строк кода бюджетной классификации
4.6.2.1 Формирование листа согласования
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».
Для отправки строк на массовое согласование необходимо, нажать на кнопку «Массовое согласование» и выбрать пункт [Массовое внутреннее согласование/Создания листа согласования] (Рисунок 103).

[image: image105.png]' GIOJKETHOE NTAHMPOBAHME
SNEKTPOHHbIW BIOAXET

(TSR v PEPPI Mpoekri nokasaTenieit GIOMKETHbIX CMeT X

20202022 | 20192021 | 2018-2020
BA || [lon. hunancuposanme
2 O6vonms ] Peecr + (8 Nesars + (1 Corracorane -

PBC | rPSC cranye Tinariozas nara
npusTis OMCI

v []

dime v

seccccscecffc.
secccegcccfe
313

eprosr
fyero
o
fycro

ieprosic

3

w2 | b M| & | sanmceit: [25

cHunc

Cpega

15 123 2019 16115

ey

[ Waccomoe cornacosarme <] | | ypran acicreni

© Cnpasouas wopriatwn

) vaccomoe enyrpenes comacosare

3200305 42 3 03 90049 112 10

| B

320 0305 42 3 03 90049 112 10
320 0305 42 3 03 90049 112 10
320 0305 42 3 03 90049 12 10

320 0305 42 3 03 90049 121 10
320 0305 42 3 03 90049 121 10
320 0305 42 3 03 90049 121 10
320 0305 42 3 03 90049 121 10
320 0305 42 3 03 90049 121 10

320 0305 42 3 03 90049 129 10
320 0305 42 3 03 90049 129 10

(5 Comnarve mucra cornacosars | ©

(5 cornacosamme ===

A e

00109153 | OKY k-1 YOCHH POCCH
00109153 | OKY k-1 YOCHH POCCH
o1 00109153 | OKY k-1 YOCHH POCCH
00109153 GKY UK-1 YOCHH PO,
00109153 | OKY k-1 YOCHH POCCH

o 00109153 | OKY UK-1 YOCHH POCTH.
00109153 | OKY UK-1 YOCHH POCTH.
o 00109153 | OKY UK-1 YOCHH POCTH.

00109153 OKY MK-1YOCHH PO.
00109153 | OKY UK-1 YOCUH POCTH.

EAHL vameperws: py6.

Koa PBC.

o0221¢
ooz21¢
oo221¢

o021
ou221¢
o021
on221¢

o01z21¢ ™
3

Zanuon ¢ 1m0 25, scer0 43




Рисунок 103. Пункт [Массовое внутреннее согласование/Создания листа согласования]

В открывшемся окне «Выбор строк» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк, требующих согласования и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 104).
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Рисунок 104. Кнопка «Выбрать»

В результат откроется лист согласования, формирования которого осуществляется аналогично описанию в п.п. 4.6.1.1 настоящего руководства пользователя. 
4.6.2.2 Согласование

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование).
Для согласования документа согласующему необходимо нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Массовое внутреннее согласование/Согласование] (Рисунок 105).
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Рисунок 105. Пункт [Массовое внутреннее согласование/Согласование]
В открывшемся окне «Выбор строк» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк, требующих согласования и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 106).
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Рисунок 106. Кнопка «Выбрать»

В результате откроется окно «Лист согласования» (Рисунок 107).
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Рисунок 107. Лист согласования
Массовое согласование документов осуществляется аналогично описанию в п.п. 4.6.1.2 настоящего руководства пользователя. После этого выбранные документы перейдут в статус «Согласовано».
4.6.2.3 Подготовка данных для подписи
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)».

Для подготовка данных для подписи необходимо нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Массовое внутреннее согласование/Подготовка данных для подписи] (Рисунок 108).
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Рисунок 108. Пункт [Массовое внутреннее согласование/Подготовка данных для подписи]

В открывшемся окне «Выбор строк» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк, требующих создания печатных форм и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 109).
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Рисунок 109. Кнопка «Выбрать»

В системном сообщении нажать на кнопку «Закрыть» (Рисунок 110).
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Рисунок 110. Кнопка «Закрыть»

4.6.2.4 Подписание
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)».

Для подписания согласованного документа утверждающему необходимо нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Массовое внутреннее согласование/Утверждение] (Рисунок 111).
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Рисунок 111. Пункт[Массовое внутреннее согласование/Утверждение]
В открывшемся окне «Выбор строк» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк, требующих согласования и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 112).
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Рисунок 112. Кнопка «Выбрать»

В результате откроется окно «Лист согласования» (Рисунок 113).
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Рисунок 113. Лист согласования
Массовое подписание документов осуществляется аналогично описанию в п.п. 4.6.1.3 настоящего руководства пользователя. 
После этого выбранные документы перейдут в статус «Подписано».

Важно! После завершения процесса согласования строк кода бюджетной классификации необходимо отправить строку ОПСП на принятие ГРБС (РБС) согласно описанию п.4.7 настоящего руководства пользователя.
4.7 Отправка ОПСП на принятие ГРБС (ПБС)

Отправка ОПСП на принятие ГРБС (ПБС) осуществляется во вкладках «БА» и «Доп. финансирование» аналогично (Рисунок 114).
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Рисунок 114. Вкладки «БА» и «Доп.финансирования»
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для отправки ОПСП на принятие ГРБС (ПБС) необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Отправить ОПСП на принятие ГРБС (РБС)] (Рисунок 115).
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Рисунок 115. Пункт[Отправить ОПСП на принятие ГРБС (РБС)]
Далее в открывшемся окне «Предупреждение» необходимо подтвердить запуск процесса нажатием на кнопку «Да» (Рисунок 116).
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Рисунок 116. Кнопка «Да»

В результате строка будет отправлена на принятие ГРБС (ПБС), индикатор внешнего согласования в графе «ГРБС» отобразится желтым цветом и в графе «Плановая дата принятия ОПСП» отобразится предварительная дата принятия ОПСП (Рисунок 117).
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Рисунок 117. Строка ОПСП отправленная на принятие ГРБС (ПБС)
В результате принятия строки ОПСП со статусом «Утверждено» индикатор внешнего согласования в графе «ГРБС» отобразится зеленым цветом и строка будет доступна для добавления в документ «Проект бюджетной сметы».

В результате принятия строки ОПСП со статусом «Не утверждено» индикатор внешнего согласования в графе «ГРБС» отобразится красным цветом и строка будет не доступна для добавления в документ «Проект бюджетной сметы». В этом случае необходимо сформировать новую версию строки согласно описанию п.п. 4.8 настоящего руководства пользователя, устранить замечания и повторно отправить на принятие ГРБС.
Добавление в документ «Проект бюджетной сметы» осуществляется аналогично описанию п. 5 настоящего руководства пользователя.

4.8 Создание новой версии строки кода бюджетной классификации
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».
Создание новой версии строки кода бюджетной классификации осуществляется во вкладках «БА» и «Доп. финансирование» аналогично (Рисунок 118).
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Рисунок 118. Вкладки «БА» и «Доп.финансирования»
Для создания версий строк КБК необходимо выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Реестр» выбрать пункт [Версии/Создать] (Рисунок 119). 
Важно! Доступно только для строк со статусом «Подписано».
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Рисунок 119. Пункт [Версии/Создать]

В результате в реестре проектов показателей бюджетных смет отобразится строка в статусе «Черновик» с новой версией. 
Для согласования строки далее необходимо выполнить действия аналогично описанию в п.п. 4.5.11 настоящего руководства пользователя. 

4.9 Удаление строки кода бюджетной классификации из реестра
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Удаление строки кода бюджетной классификации из реестра осуществляется во вкладках «БА» и «Доп. финансирование» аналогично (Рисунок 120).
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Рисунок 120. Вкладки «БА» и «Доп.финансирования»
Для удаления строки КБК необходимо нажать на кнопку «Реестр» выбрать пункт [Удалить строку] (Рисунок 121). 

Важно! Удаление строк уровня КБК, ПБС и вариант показателей бюджетной сметы, доступно, если строка версии «1» со статусом «Пусто» или «Черновик».

Важно! Если при удалении строк уровня КБК и ПБС (серая) под строкой нет белых строк уровня КБК, ПБС и вариант показателей бюджетной сметы, то строки уровня КБК и ПБС (серая) будут доступны для удаления. Если под строками уровня КБК и ПБС (серая) есть строки уровня КБК, ПБС и вариант показателей бюджетной сметы, то необходимо сначала удалить белые строки.
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Рисунок 121. Пункт [Удалить строку]
В открывшемся системном сообщении нажать на кнопку «Да» (Рисунок 122). 
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Рисунок 122. Кнопка «Да»

В результате соответствующая строка будет удалена. 
4.10 Удаление нескольких строк кода бюджетной классификации из реестра
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Удаление нескольких строк кода бюджетной классификации из реестра осуществляется во вкладках «БА» и «Доп. финансирование» аналогично (Рисунок 123).
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Рисунок 123. Вкладки «БА» и «Доп.финансирования»
Для удаления нескольких строк КБК необходимо нажать на кнопку «Реестр» выбрать пункт [Удалить несколько строк] (Рисунок 124). 
Важно! Удаление строк уровня КБК, ПБС и вариант показателей бюджетной сметы, доступно, если строка версии «1» со статусом «Пусто» или «Черновик».

Важно! Если при удалении строк уровня КБК и ПБС (серая) под строкой нет белых строк уровня КБК, ПБС и вариант показателей бюджетной сметы, то строки уровня КБК и ПБС (серая) будут доступны для удаления. Если под строками уровня КБК и ПБС (серая) есть строки уровня КБК, ПБС и вариант показателей бюджетной сметы, то необходимо сначала удалить белые строки.
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Рисунок 124. Пункт [Удалить несколько строк]
В открывшемся окне «Удалить строки» необходимо заполнить поле «Бюджетный цикл» выбором значения из раскрывающегося списка, установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Удалить» (Рисунок 125). 
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Рисунок 125. Удаление строк кода бюджетной классификации из реестра

В результате соответствующие строки будут удалены. 
4.11 Просмотр показателей проектов бюджетных смет
Предусловие. Осуществлен вход с ролью ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных), Формирование и ведение СБС ГРБС (Ввод данных), Формирование и ведение БС ПБС (Согласование), Формирование и ведение БС ПБС (Подписание), Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение), Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр), с ролью РБС Формирование и ведение СБС РБС (Ввод данных), Формирование и ведение СБС РБС (Согласование), Формирование и ведение СБС РБС (Утверждение), Формирование и ведение СБС РБС (Просмотр), Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС), Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС), Утверждение БС ПБС (Просмотр/РБС), с ролью ГРБС Формирование и ведение СБС ГРБС (Согласование), Формирование и ведение СБС ГРБС (Утверждение), Формирование и ведение СБС ГРБС (Просмотр), Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС), Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС), Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Просмотр/ГРБС).

Просмотр показателей проектов бюджетных смет осуществляется во вкладках «БА» и «Доп. финансирование» аналогично (Рисунок 126).
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Рисунок 126. Вкладки «БА» и «Доп.финансирования»
Для просмотра показателей проектов бюджетных смет необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Форма/Открыть] (Рисунок 127).
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Рисунок 127. Пункт [Форма/Открыть]
В результате откроется форма ОПСП.

Для закрытия формы нажать на кнопку [image: image130.bmp].
5 Формирование и утверждение документа «Проект бюджетной сметы»
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».
Для перехода в реестр проектов бюджетных смет необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Проект бюджетной сметы» (2) и открыть подраздел «Проекты бюджетных смет» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 128).
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Рисунок 128. Переход в подраздел «Проекты бюджетных смет»

В результате откроется подраздел «Проекты бюджетных смет», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу и выбрать вкладку «Исходящие», в которых будет осуществляться работа (Рисунок 129).
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Рисунок 129. Подраздел «Проекты бюджетных смет», вкладка «Исходящие»
Для работы во вкладке «Исходящие» подраздела «Проекты бюджетных смет» в Системе реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 130):
· «Обновить» (1) – обновление страницы;

· «Реестр» (2):

[Сформировать документ] – формирование документа «Проект бюджетной сметы»;
[Удалить документ] – удаление документа «Проект бюджетной сметы»;
[Версии/Просмотр версий] – просмотр версии документа;

[Версии/Создать версию] – формирование новой версии документа;
[Версии/Удалить версию] – удаление версии документа;
[Вложения/Добавить] – добавления вложения;
[Вложения/Удалить] – удаления вложения;
· «Печать» (3):

[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls;
[Печать документа] – формирование печатной формы документа «Проект бюджетной сметы»;
[Печать документа «Проект бюджетной сметы и ОПСП»] – формирование печатной формы документа «Проект бюджетной сметы и ОПСП» с расширением *.xls;

· «Согласование» (4):

[Внутреннее согласование] – отправка документа на внутреннее согласование;

[История резолюции] – просмотр сформированных резолюций;

«ЭП» (5):

[Подписи документа] – просмотр электронной подписи документа.
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Рисунок 130. Функциональные кнопки подраздела «Проекты бюджетных смет». Вкладка «Исходящие»
5.1 Формирование документа «Проект бюджетной сметы»
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для того чтобы сформировать документ «Проект бюджетной сметы», необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать документ] (Рисунок 131).
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Рисунок 131. Пункт [Сформировать документ]

В результате откроется окно «Проект бюджетной сметы» (Рисунок 132).
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Рисунок 132. Окно «Проект бюджетной сметы»
Поля «Номер документа», «Дата создания», «Автор», «ГРБС», «РБС» и «ПБС» заполняются автоматически.

Поле «Вариант проекта бюджетной сметы» заполняется выбором значения из справочника. 

Важно! Поле «Вариант проекта бюджетной сметы» обязательно для заполнения.
Для сохранения введенных данных необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 133).
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Рисунок 133. Кнопка «Сохранить»

В результате для заполнения становятся доступными следующие вкладки:

· «Раздел 1. Итого по проекту бюджетной сметы»;
· «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждений»;
· «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов»;
· «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц»;
· «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения»;
· «Раздел 5.1. Планируемые расходы по дополнительному финансированию»;
· «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА»;
· «Раздел 5.3.1. Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. Лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ»;
· «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП»;
· «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателями, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК»;
· «Раздел 6. Курс доллара».
Примечание. После выбора варианта проекта БС в документ подтягиваются строки КБК с данными Вариантом и со статусом «Подписано».

5.1.1 Заполнение вкладок «Раздел 1. Итого по проекту бюджетной сметы», «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждений», «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов», «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц», «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения», «Раздел 5.1. Планируемые расходы по дополнительному финансированию», «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА», «Раздел 5.3.1. Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. Лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ», «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» и «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателями, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК» 
Для добавления записей во вкладки «Раздел 1. Итого по проекту бюджетной сметы», «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждений», «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов», «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц», «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения», «Раздел 5.1. Планируемые расходы по дополнительному финансированию», «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА», «Раздел 5.3.1. Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. Лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ», «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» и «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателями, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК»  необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 134). 
При нажатии кнопки «Сохранить» в документ подтягиваются все строки их Проектов показателей бюджетных смет со статусом «Подписано» и выбранным Вариантом проекта бюджетной сметы.
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Рисунок 134. Кнопка «Добавить»

В открывшемся окне «Добавление строк» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 135).
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Рисунок 135. Добавление строк
В результате во вкладках «Раздел 1. Итого по проекту бюджетной сметы», «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждений», «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов», «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц», «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения», «Раздел 5.1. Планируемые расходы по дополнительному финансированию», «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА», «Раздел 5.3.1. Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. Лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ», «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» и «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателями, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК» отобразится добавленные строки.
Для удаления строк КБК необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Удалить» (Рисунок 136).
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Рисунок 136. Кнопка «Удалить»

В результате выбранные строки удалятся.

Для удаления всех строк необходимо нажать на кнопку «Очистить документ» (Рисунок 137).
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Рисунок 137. Кнопка «Очистить документ»
В результате все строки удалятся.

Для просмотра формы ОПСП необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Открыть форму» (Рисунок 138).
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Рисунок 138. Кнопка «Открыть форму»
Работа с формами ОПСП осуществляется согласно руководствам пользователя по заполнению форм ОПСП представленных на сайте Министерства финансов Российской Федерации в подразделе «Информация по заполнению форм обоснований бюджетных ассигнований» раздела «Информационные системы Министерства финансов Российской Федерации/Программный комплекс «Бюджетное планирование». 

После закрытия формы ОПСП произойдет обратный переход к окну «Проект бюджетной сметы».

Во вкладке «Раздел 1. Итого по проекту бюджетной сметы» отображены все строки из вкладок «Раздел 1. Итого по проекту бюджетной сметы», «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждений», «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов» и «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц».
Во вкладке «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждений» отображаются все строки за исключением строк с видом расхода «500», «600», «400», «810», «460» и «820».
Во вкладке «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов» отображаются все строки с видом расхода «500», «600», «400», «810», «460» и «820».
Во вкладке «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц» отображаются все строки за исключением строк с видом расхода «500», «600», «400», «810», «460» и «820» и суммами по годам не равными нулю.
Во вкладке «Раздел 5.1. Планируемые расходы по дополнительному финансированию» отображаются строки дополнительного финансирования.
Во вкладке «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА» отображаются строки с кодами форм «ОПСП_03_110», «ОПСП_03_120», «ОПСП_ГВБФ_03_122», «ОПСП_ГВБФ_03_170», «ОПСП_ГВБФ_03_150», «ОПСП_ГВБФ_03_160» и «ОПСП_ГВБФ_03_140».
Важно! Вкладки «Раздел 5.3.1. Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. Лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ», «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» и «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателями, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК» доступны для работы, если получатель бюджетных средств является распорядителем бюджетных средств или главным распорядителем бюджетных средств.

Во вкладке «Раздел 5.3.1. Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. Лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ» строки добавляются вручную из раздела «Раздел 1. Итого по проекту бюджетной сметы» и «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА», у которых вид расходов «320», «321», «322», «323» и «324», согласно описанию п.п. 5.1.1.1 настоящего руководства пользователя.
Во вкладке «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» строки добавляются вручную из раздела «Раздел 1. Итого по проекту бюджетной сметы» и «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА», у которых вид расходов «200», согласно описанию п.п. 5.1.1.1 настоящего руководства пользователя.
Во вкладке «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателями, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК» строки добавляются вручную из раздела «Раздел 1. Итого по проекту бюджетной сметы» и «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА», у которых вид расходов «530», «520», «540» и «810», согласно описанию п.п. 5.1.1.2 настоящего руководства пользователя.
5.1.1.1 Работа во вкладках «Раздел 5.3.1. Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. Лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ» и «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП»
Для перехода во вкладку «Раздел 5.3.1. Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. Лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ» или «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» необходимо выбрать вкладку «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения» одним нажатием левой кнопки мыши и выбрать вкладку «Раздел 5.3.1. Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. Лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ» или «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 139).
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Рисунок 139. Переход во вкладку «Раздел 5.3.1. Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. Лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ» или «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП»
Для добавления кода бюджетной классификации необходимо в правой области вкладки нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 140).
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Рисунок 140. Кнопка «Добавить»

В открывшемся окне «Код классификации расходов бюджетов» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 141).
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Рисунок 141. Выбор КБК
В результате в левой области вкладки отобразятся добавленные строки КБК (Рисунок 142).
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Рисунок 142. Добавленные строки КБК
Графы «Сумма на 2020 год», «Сумма на 2021 год» и «Сумма на 2022 год» заполняются вручную с клавиатуры.

Для сохранения введенных данных сумм необходимо в левой области вкладки нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 143).
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Рисунок 143. Кнопка «Сохранить»

В системном сообщении нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 144).
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Рисунок 144. Кнопка «ОК»

В результате данные введенных сумм будут сохранены.

Для удаления кода бюджетной классификации необходимо в левой области вкладки выбрать строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Удалить» (Рисунок 145).
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Рисунок 145. Кнопка «Удалить»

Далее в открывшемся окне «Предупреждение» необходимо подтвердить удаление строк нажатием на кнопку «Да» (Рисунок 146).
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Рисунок 146. Кнопка «Да»

В результате строка КБК будет удалена из левой области вкладки. 

Для указания добавленному КБК учреждения необходимо в левой области окна выделить строку КБК одним нажатием левой кнопкой мыши (1) и в правой области вкладки нажать на кнопку «Распределить по учреждениям» (2) (Рисунок 147).
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Рисунок 147. Кнопка «Распределить по учреждениям»
В открывшемся окне «Выбор учреждений» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 148).
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Рисунок 148. Выбор учреждений
В результате в правой области вкладки отобразятся добавленные строки учреждения (Рисунок 149).
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Рисунок 149. Добавленные строки КБК
Графа «Номер» заполняется вручную с клавиатуры.

Графа «Дата» заполняется выбором значения из справочника.

Для сохранения введенных данных по учреждениям необходимо в правой области вкладки нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 150).
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Рисунок 150. Кнопка «Сохранить»

В системном сообщении нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 151).
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Рисунок 151. Кнопка «ОК»

В результате введенные данные по учреждениям будут сохранены.

Для удаления учреждения необходимо в правой области вкладки выбрать строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Удалить» (Рисунок 152).
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Рисунок 152. Кнопка «Удалить»

Далее в открывшемся окне «Предупреждение» необходимо подтвердить удаление строк нажатием на кнопку «Да» (Рисунок 153).
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Рисунок 153. Кнопка «Да»

В результате строка учреждения будет удалена из правой области вкладки.
5.1.1.2 Работа во вкладке «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателями, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК»
Для перехода во вкладку «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателями, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК» необходимо выбрать вкладку «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения» одним нажатием левой кнопки мыши и выбрать вкладку «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателями, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК» одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 154).
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Рисунок 154. Переход во вкладку «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателями, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК»
Для добавления кода бюджетной классификации необходимо в правой области вкладки нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 155).
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Рисунок 155. Кнопка «Добавить»

В открывшемся окне «Код классификации расходов бюджетов» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 156).
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Рисунок 156. Выбор КБК
В результате в левой области вкладки отобразятся добавленные строки КБК (Рисунок 157).
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Рисунок 157. Добавленные строки КБК
Графы «Сумма на 2020 год», «Сумма на 2021 год» и «Сумма на 2022 год» заполняются вручную с клавиатуры.

Для сохранения введенных данных сумм необходимо в левой области вкладки нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 158).
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Рисунок 158. Кнопка «Сохранить»

В системном сообщении нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 159).
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Рисунок 159. Кнопка «ОК»

В результате данные введенных сумм будут сохранены.

Для удаления кода бюджетной классификации необходимо в левой области вкладки выбрать строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Удалить» (Рисунок 160).
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Рисунок 160. Кнопка «Удалить»

Далее в открывшемся окне «Предупреждение» необходимо подтвердить удаление строк нажатием на кнопку «Да» (Рисунок 161).
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Рисунок 161. Кнопка «Да»

В результате строка КБК будет удалена из левой области вкладки. 

Для указания строки КБК ТОФК необходимо в левой области окна выделить строку КБК одним нажатием левой кнопкой мыши (1) и в правой области вкладки нажать на кнопку «Добавить ТОФК» (2) (Рисунок 162).
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Рисунок 162. Кнопка « Добавить ТОФК»

В открывшемся окне «Выбор учреждений» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 163).
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Рисунок 163. Выбор учреждений
В результате в правой области вкладки отобразятся добавленные строки учреждения (Рисунок 164).
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Рисунок 164. Добавленные строки ТОФК
Графа «Номер» заполняется вручную с клавиатуры.

Графа «Дата» заполняется выбором значения из справочника.

Для сохранения введенных данных по учреждениям необходимо в правой области вкладки нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 165).
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Рисунок 165. Кнопка «Сохранить»

В системном сообщении нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 166).
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Рисунок 166. Кнопка «ОК»

В результате введенные данные по учреждениям будут сохранены.

Для удаления ТОФК необходимо в правой области вкладки выбрать строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Удалить» (Рисунок 167).
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Рисунок 167. Кнопка «Удалить»

Далее в открывшемся окне «Предупреждение» необходимо подтвердить удаление строк нажатием на кнопку «Да» (Рисунок 168).
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Рисунок 168. Кнопка «Да»

В результате строка ТОФК будет удалена из правой области вкладки.
5.1.2 4Заполнение вкладки «Раздел 6. Курс доллара»
Вкладка «Раздел 6. Курс доллара» заполняется автоматически на основании данных справочника «Курс доллара».

Для сохранения введенных данных необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 169).
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Рисунок 169. Кнопки «Сохранить» и «Закрыть»
В результате в подразделе «Проекты бюджетных смет» во вкладке «Исходящие» отобразится новая строка (Рисунок 170).
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Рисунок 170. Новая строка
5.1.3 Добавление вложения к документу «Проект бюджетной сметы»

Для добавления вложения к документу «Проект бюджетной сметы», необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Вложения/Добавить] (Рисунок 171).
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Рисунок 171. Пункт [Вложения/Добавить]

В открывшемся окне «Прикрепить сопроводительное письмо» необходимо нажать на кнопку «Обзор» (Рисунок 172).
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Рисунок 172. Окно «Прикрепить сопроводительное письмо»
В открывшемся окне необходимо выбрать файл и нажать на кнопку «Открыть» (Рисунок 173).
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Рисунок 173. Кнопка «Открыть»
Для сохранения данных нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 174).
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Рисунок 174. Кнопка «Сохранить»
5.1.4 Удаление вложения к документу «Проект бюджетной сметы»

Для удаления вложения к документу «Проект бюджетной сметы», необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Вложения/Удалить] (Рисунок 175).
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Рисунок 175. Пункт [Вложения/Удалить]

В открывшемся окне для подтверждения удаления нажать на кнопку «Да» (Рисунок 176).
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Рисунок 176. Кнопка «Да»
5.1.5 Просмотр вложения к документу «Проект бюджетной сметы»

Для просмотра вложения к документу «Проект бюджетной сметы», необходимо в соответствующей строке нажать на кнопку «Скачать» [image: image180.bmp] в графе «Файл» (Рисунок 177).
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Рисунок 177. Кнопка «Скачать»
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится прикрепленный документ.
5.2 Внутреннее согласование документа «Проект бюджетной сметы»

5.2.1 Просмотр истории резолюции

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)».

Для просмотра истории резолюции необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [История резолюции] (Рисунок 178).
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Рисунок 178. Пункт [История резолюции]
В результате откроется окно «История резолюции», в котором отражена история резолюции (Рисунок 179).
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Рисунок 179. Окно «История резолюции»

Для просмотра резолюции необходимо нажать на кнопку «Просмотр резолюции» (Рисунок 180).
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Рисунок 180. Кнопка «Просмотр резолюции»

В результате откроется окно «Резолюция» (Рисунок 181).
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Рисунок 181. Окно «Резолюция»

5.2.2 Формирование листа согласования

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для формирования листа согласования необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 182).
Важно! По одному учреждению в согласовании может находится не более одного документа. 

Важно! Итоговые суммы документа не должны превышать предельные показатели проектов БС.

Важно! Документ не должен быть пустой.

Важно! Итоговые суммы показателей проектов БС документа не должны превышать ограничения предельных показателей БС.
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Рисунок 182. Пункт [Внутреннее согласование]
Формирование листа согласования осуществляется аналогично описанию в п.п. 4.6.1.1 настоящего руководства пользователя.

Примечание. При сохранении листа согласования проводится запретительный контроль сумм с документом «Предельные показатели проектов бюджетной сметы» по отношению к данному ПБС, с которым можно ознакомиться в документе «Реестр предельных показателей бюджетных смет» согласно описанию в п.п. 7.1.
5.2.3 Согласование

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование).
Для согласования документа согласующему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 183).
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Рисунок 183. Пункт [Внутреннее согласование]
Согласование осуществляется аналогично описанию в п.п. 4.6.1.2 настоящего руководства пользователя.

После этого документ перейдет в статус «Согласовано».

5.2.4 Утверждение
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)».

Для утверждения документа утверждающему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 184).
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Рисунок 184. Пункт [Внутреннее согласование]
При необходимости утверждающее лицо может назначить другое ответственное за утверждение лицо согласно описанию в п.п. 5.2.1 настоящего руководства пользователя.

В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Утверждено» (Рисунок 185).
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Рисунок 185 Кнопка «Утверждено»

В открывшемся окне «Ввод комментария» при необходимости заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 186).
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Рисунок 186. Кнопка «Применить»

После этого документ перейдет в статус «Утверждено» и индикатор внешнего согласования в графе «РБС» отобразится желтым цветом.

Для того чтобы посмотреть электронную подпись утвердившего, необходимо выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «ЭП» и выбрать пункт [Подписи документа] (Рисунок 187).
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Рисунок 187. Пункт [Подписи документа]
В результате откроется окно с информацией об электронной подписи (Рисунок 188).

[image: image192.png]TNoanmcu x
Baranognwen ~ | Tlonssosarens o Cocronme Vincpopuauyn
23042018 Kpacnosa Ma.. . Pyxosomrens T Bamvara c=TE,

tetst, Ltest, O=test, OUstest, Chi=Aly, Extes (g

| crparma| i1 | & | 3anucei: |20 ‘Ovofipaxcarorca sanwci ¢ 11 1, scero 1




Рисунок 188. Окно «Подписи»

Для того чтобы отказать в утверждении утверждающему необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 189).
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Рисунок 189. Пункт [Внутреннее согласование]
В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Не подписано» (Рисунок 190).
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Рисунок 190. Кнопка «Не подписано»

В открывшемся окне «Редактирование объекта» необходимо заполнить поле «Комментарий» и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 191).
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Рисунок 191. Кнопка «Сохранить»

Важно! Поле «Комментарий» обязательно для заполнения.

После этого статус документа изменится на «Не согласовано». 
5.2.5 Редактирование и повторное согласование

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)».

Для устранения замечаний и повторной отправки документа на согласование необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Согласование» и выбрать пункт [Внутреннее согласование] (Рисунок 192).
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Рисунок 192. Пункт [Внутреннее согласование]
Редактирование осуществляется аналогично описанию в п.п. 4.6.1.4 настоящего руководства пользователя.

5.3 Удаление документа «Проект бюджетной сметы»
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».
Важно! Для удаления доступны документы в статусе «Черновик».

Для удаления документа «Проект бюджетной сметы», необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Удалить документ] (Рисунок 193).
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Рисунок 193. Пункт [Удалить документ]

5.4 Создание версии документа «Проект бюджетной сметы»
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».
Важно! Создание версии доступно для документов, утвержденных на внутреннем согласовании, на внешнем согласовании и, если не создана резолюция вышестоящим учреждением распорядителя средств федерального бюджета (далее – РБС) или главного распорядителя средств федерального бюджета (далее – ГРБС).

Для создании версии документа «Проект бюджетной сметы», необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Версии/Создать версию] (Рисунок 194).
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Рисунок 194. Пункт [Версии/Создать версию]
В результате версия документа «Проект бюджетной сметы» изменится на +1 (Рисунок 195).
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Рисунок 195. Версия документа «Проект бюджетной сметы»
5.5 Просмотр версии документа «Проект бюджетной сметы»
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)».

Для просмотра версии документа «Проект бюджетной сметы», необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Версии/Просмотр версий] (Рисунок 196).
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Рисунок 196. Пункт [Версии/Просмотр версий]
В результате откроется окно «Просмотр версий» (Рисунок 197).
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Рисунок 197. Окно «Просмотр версий»
5.6 Удаление версии документа «Проект бюджетной сметы»
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)».

Для удаления версии документа «Проект бюджетной сметы», необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Версии/Удалить версию] (Рисунок 198).
Важно! Удаление версии возможно только для версий в статусе «Черновик».
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Рисунок 198. Пункт [Версии/Удалить версию]
В открывшемся системном сообщении необходимо нажать на кнопку «Да» (Рисунок 199).
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Рисунок 199. Кнопка «Да»
В результате текущая версия документа «Проект бюджетной сметы» будет удалена.
5.7 Просмотр документа «Проект бюджетной сметы»
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)».

Для просмотра документа «Проект бюджетной сметы», необходимо выделить соответствующую строку двойным нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 200).
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Рисунок 200. Выделенная строка
В результате откроется окно «Проект бюджетной сметы» (Рисунок 201).
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Рисунок 201. Окно «Проект бюджетной сметы»
Для закрытия окна закрыть на кнопку «Закрыть» (Рисунок 202).
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Рисунок 202. Кнопка «Закрыть»

5.8 Формирование печатной формы реестра

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)».

Для того чтобы сформировать печатную форму реестра, необходимо нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать реестра] (Рисунок 203).
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Рисунок 203. Пункт [Печать реестра]

В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма реестра в виде файла с расширением *.xls.

5.9 Формирование печатной формы документа «Проект бюджетной сметы»

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)».

Формирование печатной формы документа «Проект бюджетной сметы» возможно в реестре «Проект бюджетной сметы» и в окне документа «Проект бюджетной сметы».

Для формирования печатной формы документа «Проект бюджетной сметы» в реестре необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Печать», выбрать пункт [Печать документа «Проект бюджетной сметы и ОПСП»] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего формата (Рисунок 204).
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Рисунок 204. Пункт [Печать документа «Проект бюджетной сметы и ОПСП»]

В результате на рабочую станцию пользователя загрузится отчет в виде файла с выбранным расширением.
Для формирования печатной формы в окне документа «Проект бюджетной сметы» необходимо в реестре выделить соответствующую строку двойным нажатием левой кнопки мыши, в открывшемся окне «Проект бюджетной сметы» нажать на кнопку «Печать», выбрать пункт [Печать документа «Проект бюджетной сметы и ОПСП»] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего формата (Рисунок 205).
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Рисунок 205. Пункт [Печать документа «Проект бюджетной сметы и ОПСП»]

В результате на рабочую станцию пользователя загрузится отчет в виде файла с выбранным расширением.
5.10 Формирование печатной формы документа «Проект бюджетной сметы» 
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)».

Формирование печатной формы документа «Проект бюджетной сметы» возможно в реестре «Проект бюджетной сметы» и в окне документа «Проект бюджетной сметы».

Для формирования печатной формы документа «Проект бюджетной сметы» в реестре необходимо нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать документа «Проект бюджетной сметы» 2019] (Рисунок 206).
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Рисунок 206. Пункт [Печать документа «Проект бюджетной сметы» 2019]

В результате на рабочую станцию пользователя загрузится документ «Проект бюджетной сметы» в виде файла с выбранным расширением.

Для формирования печатной формы в окне документа «Проект бюджетной сметы» необходимо в реестре выделить соответствующую строку двойным нажатием левой кнопки мыши, в открывшемся окне «Проект бюджетной сметы» нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать документа «Проект бюджетной сметы» 2019] (Рисунок 207).
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Рисунок 207. Пункт [Печать документа «Проект бюджетной сметы» 2019]
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится документ «Проект бюджетной сметы» в виде файла с выбранным расширением.
6 Формирование и утверждение документа «Справка о распределении показателей проектов БС»
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».
Для перехода в реестр проектов бюджетных смет необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Проект бюджетных смет» (2) и открыть подраздел «Проекты бюджетных смет» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 208).
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Рисунок 208. Переход в подраздел «Проекты бюджетных смет»

В результате откроется подраздел «Проекты бюджетных смет», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу и выбрать вкладку «Внутренние», в которых будет осуществляться работа (Рисунок 209).
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Рисунок 209. Подраздел «Проекты бюджетных смет». Вкладка «Внутренние»
Для работы во вкладке «Внутренние» подраздела «Проекты бюджетных смет» в Системе реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 210):

· «Обновить» (1) – обновление страницы;

· «Реестр» (2):

[Сформировать документ] – формирование документа «Справка о распределении показателей проектов БС»;
[Удалить документ] – удаление документа «Справка о распределении показателей проектов БС»;
[Версии/Просмотр версий] – просмотр версии документа;

[Версии/Создать версию] – формирование новой версии документа;
[Версии/Удалить версию] – удаление версии документа;
[Вложения/Добавить] – добавления вложения;
[Вложения/Удалить] – удаления вложения;
· «Печать» (3):

[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls;
[Печать документа] – формирование печатной формы документа «Справка о распределении показателей проектов БС»;
· «Согласование» (4):

[Внутреннее согласование] – отправка документа на внутреннее согласование;

[История резолюции] – просмотр сформированных резолюций;

«ЭП» (5):

[Подписи документа] – просмотр электронной подписи документа.
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Рисунок 210. Функциональные кнопки подраздела «Проекты бюджетных смет». Вкладка «Входящие»
6.1 Формирование документа «Справка о распределении показателей проектов БС»
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Для того чтобы сформировать документ «Справка о распределении показателей проектов БС», необходимо нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Сформировать документ] (Рисунок 211).
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Рисунок 211. Пункт [Сформировать документ]

В результате откроется окно «Справка о распределении показателей проектов БС» (Рисунок 212).

[image: image216.png]Cnpaska o pacnpepenenum noxasaTeneii npoexros 5C

8 Mewars -
vovepgoers: [ | para cospownn: 16052009

TEPMAH BANEPVI! SIKOBMIEBIY, Havansink

TPBC: | enepansran crya ncnonens Hakasarn
nec: [9K9 VK1 YoGHH POCCUI 10 SABATKATLCKOWY KPR

|

|

P5C: [voanH Poccui Mo 3asAIKATIECKOMY KPAIO ]
|

]

UesTp Gviarcosoit |01 - test sp
orsercraeamoct:

© nossmums @ vaanms @ Ouncrims zoxymen (] Origars Gopy

€1l paspen 1. Mroro no npoexry Gropueoi et | Paspen 2. Pacxoas wa obecnevenme pesTenwHocTH yupexaennii || ©2SASN 3. PCKORL 43 MPEAOCTaBNEHNE GIOMUETHLIX WHBECTHUN, | bosncer 4. pacxops wa sakymky B nomssy TpeTsic
et I i a yapexag CYSomH, CyGmenumsi u b MesGIOKeTHLX Thanchepron | P3RS 4. Pacxom yniy Y TP
Ko o Gronxenof Knaccnduau Ko KOCTY Kon droprst Bapuar npoexTa SomkeTHOf cveTst Mpennoxervie k22020 | Mpennowervie wa 2021 Mpennoxenve va 2022
1 Kypupyiousi penapranes Kon Hamierosarie o - -
0,00 0,00 0,00

Her aareeix ans oTofpaerys

[© copanm | (@ 3o





Рисунок 212. Окно «Справка о распределении показателей проектов БС»
Поля «Номер документа», «Дата создания», «Автор», «ГРБС», «РБС», «ПБС» и «Центр финансовой ответственности» заполняются автоматически.

Для сохранения введенных данных необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 213).
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Рисунок 213. Кнопка «Сохранить»

В результате для заполнения становятся доступными следующие вкладки:

· «Раздел 1. Итого по проекту бюджетной сметы»;
· «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждений»;
· «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов»;
· «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц»;
· «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения»;
· «Раздел 5.1. Планируемые расходы по дополнительному финансированию»;
· «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА»;
· «Раздел 5.3.1. Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. Лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ»;
· «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП»;
· «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателями, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК»;
· «Раздел 6. Курс доллара».
6.1.1 Заполнение вкладок «Раздел 1. Итого по проекту бюджетной сметы», «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждений», «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов», «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц», «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения», «Раздел 5.1. Планируемые расходы по дополнительному финансированию», «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА», «Раздел 5.3.1. Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. Лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ», «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» и «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателями, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК» 

Для добавления записей во вкладки «Раздел 1. Итого по проекту бюджетной сметы», «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждений», «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов», «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц», «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения», «Раздел 5.1. Планируемые расходы по дополнительному финансированию», «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА», «Раздел 5.3.1. Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. Лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ», «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» и «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателями, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК»  необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 214). 
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Рисунок 214. Кнопка «Добавить»

В открывшемся окне «Добавление строк» необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 215).
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Рисунок 215. Добавление строк
Важно! В окне «Добавление строк» доступны строки СП в статусе «Черновик».

В результате во вкладках «Раздел 1. Итого по проекту бюджетной сметы», «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждений», «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов», «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц», «Раздел 5. Иные сведения о расходах учреждения», «Раздел 5.1. Планируемые расходы по дополнительному финансированию», «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА», «Раздел 5.3.1. Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. Лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ», «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» и «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателями, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК» отобразится добавленные строки.
Для удаления строк КБК необходимо установить «галочки» напротив соответствующих строк и нажать на кнопку «Удалить» (Рисунок 216).
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Рисунок 216. Кнопка «Удалить»

В результате выбранные строки удалятся.

Для удаления всех строк необходимо нажать на кнопку «Очистить документ» (Рисунок 217).
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Рисунок 217. Кнопка «Очистить документ»
В результате все строки удалятся.

Для просмотра формы ОПСП необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Открыть форму» (Рисунок 218).

[image: image222.png]Cnpaska o pacnpepencrnn noxasateneii npoexTos 5C (x|

8 nears - Euina vamepesns: pY6.
Howep AokymerTa: | 1-51-320/00109153/0003 aTa cospannn: |16.05.2019 TEPMAH BATIEPVI AKOB/EBIY, Hauanskik. |
PEC: |@enepanian cnyx6a ucnonsenns sakasznni ]
PeC: YOOI POCCHI 110 SABATIKATIECKOMY KPAID ]
nec: 0K V-1 YOI POCCHI 110 SABATIKATISCKOMY KPAID ]

LiexTp Guancosoii |01 - test sp
orsercraeamoct:

© foeoms © Yaanms @ Ouncrms aorymen | (2] Ompus dopmy

Paspen 3. Pacxopet wa npesocTaBnenne GlomweTHLIX MHBECTMLI,

Y o P Y | S—

Paspen 5.1. lnanupyemBie PaCXOAi N0 AOMONHATENEHOMY BHHAHCHPOBaNHIO ‘ Paspien 5.2. Pacxops! yupexgienms o wcnonwenwio HO 3a ciet A

Kon o Sronernof Knaccnduau Kon KOCTY Kon droprst Bapuar npoexTa BomkeTHOR cHeTst Mpennoxervie va 2020 | Mpennoxerwie wa 2021 | Mpennoxienve wa 2022
1 Kypupyiousi penaprames = e ron ron ron

320 0305 42.3 03 30048 119 10 onen_o1_i0 o Honow 000 000 000

3200305 42 3 03 90046 111 10 0NCn_o1_110 o ‘Honow 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 500

Zanuon ¢ 1102, scero 2

[© coponm | (@ 3o





Рисунок 218. Кнопка «Открыть форму»
Работа с формами ОПСП осуществляется согласно руководствам пользователя по заполнению форм ОПСП представленных на сайте Министерства финансов Российской Федерации в подразделе «Информация по заполнению форм обоснований бюджетных ассигнований» раздела «Информационные системы Министерства финансов Российской Федерации/Программный комплекс «Бюджетное планирование». 

После закрытия формы ОПСП произойдет обратный переход к окну «Справка о распределении показателей проектов БС».

Во вкладке «Раздел 1. Итого по проекту бюджетной сметы» отображены все строки из вкладок «Раздел 1. Итого по проекту бюджетной сметы», «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждений», «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов» и «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц».
Во вкладке «Раздел 2. Расходы на обеспечение деятельности учреждений» отображаются все строки за исключением строк с видом расхода «500», «600», «400», «810», «460» и «820».
Во вкладке «Раздел 3. Расходы на предоставление бюджетных инвестиций, субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов» отображаются все строки с видом расхода «500», «600», «400», «810», «460» и «820».
Во вкладке «Раздел 4. Расходы на закупку в пользу третьих лиц» отображаются все строки за исключением строк с видом расхода «500», «600», «400», «810», «460» и «820» и суммами по годам не равными нулю.
Во вкладке «Раздел 5.1. Планируемые расходы по дополнительному финансированию» отображаются строки дополнительного финансирования.
Во вкладке «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА» отображаются строки с кодами форм «ОПСП_03_110», «ОПСП_03_120», «ОПСП_ГВБФ_03_122», «ОПСП_ГВБФ_03_170», «ОПСП_ГВБФ_03_150», «ОПСП_ГВБФ_03_160» и «ОПСП_ГВБФ_03_140».
Важно! Вкладки «Раздел 5.3.1. Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. Лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ», «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» и «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателями, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК» доступны для работы, если получатель бюджетных средств является распорядителем бюджетных средств или главным распорядителем бюджетных средств.

Во вкладке «Раздел 5.3.1. Расходы учреждения по исполнению ПО перед физ. Лицом, полномочия по осуществлению которых переданы ФБУ/ФАУ» строки добавляются вручную из раздела «Раздел 1. Итого по проекту бюджетной сметы» и «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА», у которых вид расходов «320», «321», «322», «323» и «324», согласно описанию п.п. 5.1.1.1 настоящего руководства пользователя.
Во вкладке «Раздел 5.3.2. Расходы учреждения на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения федеральных нужд, в части переданных полномочий ФБУ/ФАУ/ГУП» строки добавляются вручную из раздела «Раздел 1. Итого по проекту бюджетной сметы» и «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА», у которых вид расходов «200», согласно описанию п.п. 5.1.1.1 настоящего руководства пользователя.
Во вкладке «Раздел 5.3.3. Расходы учреждения по перечислению в бюджеты субъектов РФ межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателями, физическим лицам, полномочия по осуществлению которых переданы ТОФК» строки добавляются вручную из раздела «Раздел 1. Итого по проекту бюджетной сметы» и «Раздел 5.2. Расходы учреждения по исполнению ПНО за счет БА», у которых вид расходов «530», «520», «540» и «810», согласно описанию п.п. 5.1.1.2 настоящего руководства пользователя.
6.1.2 Заполнение вкладки «Раздел 6. Курс доллара»

Вкладка «Раздел 6. Курс доллара» заполняется автоматически на основании данных справочника «Иностранные валюты».

Для сохранения введенных данных необходимо последовательно нажать на кнопки «Сохранить» и «Закрыть» (Рисунок 219).
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Рисунок 219. Кнопки «Сохранить» и «Закрыть»
В результате в подразделе «Проекты бюджетных смет» во вкладке «Внутренние» отобразится новая строка (Рисунок 220).

[image: image224.png]" BIOMKETHOE MJIAHUPOBAHUE
S/IEKTPOHHDbIW BIOAKET

TIpoEKThI GIOMKETHBIX CMET X

cHunc

2 TEPMAH BATEPUM
AKOBJEBUY

OEIEPATILHOE KASEHHOE YUPEXTIEHME "MCTIPABUTENbHAR
KOTOHYS! Ne 1 YITPABIIEHUS OETEPAIHOM CTIYXKBhI

Toum 2010
)

af Beiim
14)31

-

ey

Metio v [nasHas
2020-2022 | 2019-2021 | 2018-2020 ) CnpagouHas uHGopMaLma
Wexopaume | Buyrpensme
2 Obwomums (] Peecrp - g Mevams + [£5) Cornacorame + ()30 + .
» e Hovep aoryrerta Koacn a2 o 0O yreepasmuero Mpemnoxerera | Mpeanoxemnera | Mpeanoxervie va
e cosmon ~ | yrocpwac 200ron 2021 ron 202100
H ~ ] ]

HepHoBNK 1-51-320/00109153/0003 01 16.05.2019 44 359 100,00 0,00 0,00
Ceprom TS 1320/00105153/0001 0 505208 T7 s T4 70000 T4 70000
Yreepxaero 1-51-320/00109153/0002 01 14.05.2019 15.05.2019 TEPMAH BANEPWIT SKOBNEBUY. 44 359 100,00 0,00 0,00
»
| & | it [5 y T e




Рисунок 220. Новая строка
6.1.3 Добавление вложения к документу «Справка о распределении показателей проектов БС»

Добавление вложения к документу «Справка о распределении показателей проектов БС» осуществляется аналогично описанию п.п. 5.1.3 настоящего руководства пользователя.

6.1.4 Удаление вложения к документу «Справка о распределении показателей проектов БС»

Удаление вложения к документу «Справка о распределении показателей проектов БС» осуществляется аналогично описанию п.п. 5.1.4 настоящего руководства пользователя.

6.1.5 Просмотр вложения к документу «Справка о распределении показателей проектов БС»

Просмотр вложения к документу «Справка о распределении показателей проектов БС» осуществляется аналогично описанию п.п. 5.1.5 настоящего руководства пользователя.

6.2 Внутреннее согласование документа «Справка о распределении показателей проектов БС»
6.2.1 Просмотр истории резолюции

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)».

Просмотр истории резолюции осуществляется аналогично описанию п.п. 5.2.1 настоящего руководства пользователя.

6.2.2 Формирование листа согласования

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».

Формирование листа согласования осуществляется аналогично описанию п.п. 5.2.2 настоящего руководства пользователя.

6.2.3 Согласование

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование).
Согласование осуществляется аналогично описанию п.п. 5.2.3 настоящего руководства пользователя.

6.2.4 Утверждение
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)».

Утверждение осуществляется аналогично описанию п.п. 5.2.4 настоящего руководства пользователя.

Важно! После успешного утверждения документа «Справка о распределении показателей проектов БС», включенные в него строки СП ранее переходят в статус «Подписано».

6.2.5 Редактирование и повторное согласование

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)».

Редактирование и повторное согласование осуществляется аналогично описанию п.п. 5.2.5 настоящего руководства пользователя.

6.3 Удаление документа «Справка о распределении показателей проектов БС»

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».
Важно! Для удаления доступны документы в статусе «Черновик».

Удаление документа «Справка о распределении показателей проектов БС» осуществляется аналогично описанию п.п. 5.3 настоящего руководства пользователя.

6.4 Создание версии документа «Справка о распределении показателей проектов БС»

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)».
Важно! Создание версии доступно для документов, утвержденных на внутреннем согласовании, на внешнем согласовании и, если не создана резолюция вышестоящим учреждением распорядителя средств федерального бюджета (далее – РБС) или главного распорядителя средств федерального бюджета (далее – ГРБС).

Создание версии документа «Справка о распределении показателей проектов БС» осуществляется аналогично описанию п.п. 5.4 настоящего руководства пользователя.

6.5 Просмотр версии документа «Справка о распределении показателей проектов БС»

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)».

Просмотр версии документа «Справка о распределении показателей проектов БС» осуществляется аналогично описанию п.п. 5.5 настоящего руководства пользователя.

6.6 Удаление версии документа «Справка о распределении показателей проектов БС»

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)».

Удаление версии документа «Справка о распределении показателей проектов БС» осуществляется аналогично описанию п.п. 5.6 настоящего руководства пользователя.

6.7 Просмотр документа «Справка о распределении показателей проектов БС»

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)».

Просмотр документа «Справка о распределении показателей проектов БС» осуществляется аналогично описанию п.п. 5.7 настоящего руководства пользователя.

6.8 Формирование печатной формы реестра

Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)».

Формирование печатной формы реестра осуществляется аналогично описанию п.п. 5.8 настоящего руководства пользователя.

6.9 Формирование печатной формы документа «Справка о распределении показателей проектов БС» 
Предусловие. Осуществлен вход с ролью «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных)», «Формирование и ведение БС ПБС (Согласование)», «Формирование и ведение БС ПБС (Подписание)», «Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение)», «Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр)».

Формирование печатной формы документа «Справка о распределении показателей проектов БС» возможно в реестре «Справка о распределении показателей проектов БС» и в окне документа «Справка о распределении показателей проектов БС».

Для формирования печатной формы документа «Справка о распределении показателей проектов БС» в реестре необходимо нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать документа «Справка о распределении показателей проектов БС»] (Рисунок 221).
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Рисунок 221. Пункт [Печать документа «Справка о распределении показателей проектов БС»]

В результате на рабочую станцию пользователя загрузится документ «Справка о распределении показателей проектов БС» в виде файла с выбранным расширением.

Для формирования печатной формы в окне документа «Справка о распределении показателей проектов БС» необходимо в реестре выделить соответствующую строку двойным нажатием левой кнопки мыши, в открывшемся окне «Справка о распределении показателей проектов БС» нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать документа «Справка о распределении показателей проектов БС»] (Рисунок 222).
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Рисунок 222. Пункт [Печать документа «Справка о распределении показателей проектов БС»]
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится документ «Справка о распределении показателей проектов БС» в виде файла с выбранным расширением.
7 Работа в реестре предельных показателей проектов бюджетных смет
Предусловие. Осуществлен вход с ролью ПБС «Формирование и ведение БС ПБС (Ввод данных), Формирование и ведение СБС ГРБС (Ввод данных), Формирование и ведение БС ПБС (Согласование), Формирование и ведение БС ПБС (Подписание), Формирование и ведение БС ПБС (Утверждение), Формирование и ведение БС ПБС (Просмотр), с ролью РБС Формирование и ведение СБС РБС (Ввод данных), Формирование и ведение СБС РБС (Согласование), Формирование и ведение СБС РБС (Утверждение), Формирование и ведение СБС РБС (Просмотр), Утверждение БС ПБС (Согласование/РБС), Утверждение БС ПБС (Утверждение/РБС), Утверждение БС ПБС (Просмотр/РБС), с ролью ГРБС Формирование и ведение СБС ГРБС (Согласование), Формирование и ведение СБС ГРБС (Утверждение), Формирование и ведение СБС ГРБС (Просмотр), Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Согласование/ГРБС), Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Утверждение/ГРБС), Утверждение БС ПБС и СБС РБС (Просмотр/ГРБС).

Для перехода в реестр предельных показателей проектов бюджетных смет необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Проект бюджетной сметы» (2) и открыть подраздел «Реестр предельных показателей проектов БС» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 223).
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Рисунок 223. Переход в подраздел «Реестр предельных показателей проектов БС»

В результате откроется подраздел «Реестр предельных показателей проектов БС», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу и вкладку «По документу»/«По КБК», с которым будет осуществляться работа (Рисунок 224).
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Рисунок 224. Подраздел «Реестр предельных показателей проектов БС»

Для работы с подразделом «Реестр предельных показателей проектов БС» в Системе реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 225):

· «Обновить» (1) – обновление страницы;

· «Реестр» (2):

[Версии/Просмотр] – просмотр версии документа;
[Открыть/Проект бюджетной сметы] – просмотр документа «Проект бюджетной сметы»;
[Открыть/Предельные показатели проекта бюджетной сметы] – просмотр документа «Предельные показатели проекта бюджетной сметы»;
· «Печать» (3):

[Печать реестра] – формирование печатной формы реестра с расширением *.xls.
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Рисунок 225. Функциональные кнопки подраздела «Реестр предельных показателей проектов БС»
7.1 Просмотр данных реестра предельных показателей проектов бюджетных смет

7.1.1 Просмотр документа «Проект бюджетной сметы»
Для того чтобы посмотреть документ «Проект бюджетной сметы», необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Открыть/Проект бюджетной сметы] (Рисунок 226).
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Рисунок 226. Пункт [Открыть/Проект бюджетной сметы]
В результате откроется документ «Проект бюджетной сметы», который недоступен для редактирования (Рисунок 227).
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Рисунок 227. Документ «Проект бюджетной сметы»

Для формирования печатной формы документа «Проект бюджетной сметы» нажать на кнопку «Печать», выбрать пункт [Печать документа «Проект бюджетной сметы и ОПСП»] и в раскрывающемся списке установить «галочку» напротив соответствующего формата (Рисунок 228).
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Рисунок 228. Пункт [Печать документа «Проект бюджетной сметы и ОПСП»]
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма документа в виде файла с соответствующим расширением.
Для закрытия окна необходимо нажать на кнопку «Закрыть» (Рисунок 229).
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Рисунок 229. Кнопка «Закрыть»

7.1.2 Просмотр документа «Предельные показатели проекта бюджетной сметы»
Для того чтобы посмотреть документ «Проект бюджетной сметы», необходимо выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Открыть/Предельные показатели проекта бюджетной сметы] (Рисунок 230).

[image: image234.png]2 TEPMAH BAJTEPUN cHunc al B
¥ BIOMKETHOE NIAHUPOBAHWE SKOBMNEBUY
SNEKTPOHHDbIV BIOAKET OENEPANILHOE KASEHHOE YUPEXTIEHME "MCTIPABUTENLHAR bl 14| 43
KOTNOHWS! Ne 1 YTIPABTIEHWS OELEPATIGHOV CIIVKGbI £ — =
—

ey

PeecTp npefienbHbIX nokasaTened npoexTos 5C X

Menio v masHas
) Crpasostias wbopriauns

2020-2022 | 2019-2021 | 20182020
o powymenmam | Mo KiK.
% O6wosums ||| Peectp - | iy Mevars - EavHuLa n3Meperus: pyb.
»)| maano [ pepam > Yopexaene PC Tun crpoxn 200108
s %=
E 5 o V& ;
H One 51 mpoexr bomxervof avers Mpenerorse novasorens | Cya npoexros 5C | Ocrarox npesensrenx
= = S ez noxasareneii 5C
[T npenensisie noxasaren npoexra Gromewof averst e
Kon Hamercsame Kon Hamercsame
20 0109153 | ORY WL YOCH POCGHI 10 SAGATRATSCKOMY KPAO | 00122192 | YO POCCI 10 Tiec EEEEEEY EEEEEEY T
SABATIKATECKOMY KPAID
000 000 o0
»

Zanuon ¢ 1no 1, scero 1




Рисунок 230. Пункт [Открыть/Предельные показатели проекта бюджетной сметы]
В результате откроется документ «Предельные показатели проекта бюджетной сметы», который недоступен для редактирования (Рисунок 231).
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Рисунок 231. Документ «Предельные показатели проекта бюджетной сметы»

Для формирования печатной формы документа «Проект бюджетной сметы» нажать на кнопку «Печать», выбрать пункт [Печать документа] и соответствующее расширение (Рисунок 232).
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Рисунок 232. Пункт [Печать документа]
В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма документа в виде файла с соответствующим расширением.
Для закрытия окна необходимо нажать на кнопку «Закрыть» (Рисунок 233).

[image: image237.png]Mpenenshbie nokasateny npoextos 5C

X

iy e - Einsa vsvepess: pY6.
=Dy Howep aokywenTa: [1-77-320/00109153/0001 ara cospanws: [26.04.2019
PEC: 1320 - Oenepansian cryxG2 HCnoneruA HaKzsaHWE
PEC: 00122192 - YOCHH POCCUM 110 3ABAKATISCKOMY KPAIO
Hara yreepxaenns:  [26.04.2019
Npepensisie Rokasatenn npoerros 5C
200: [150.00 2021 [150.00 2022 [150.00
Bononmrenssie orpamuenna
% Ofosms.
[ Pasaer Uenesas cramea Buapacomos | Kypnoyeownit
ToRA | roc. nporparva | Mozporpasmia [— Hanpeenenne Lobshiosnd flocaeiss 2 nmuem ot B
neponpwave paconoe 2020 ron 2021 ron 2022 ron

&] 1 o305 2 3 3 0048 m 0 150,00 150,00 150,00

0 150,00 150,00 150,00

o 1 w1 2 | sanuceir: ~ 3anwon c 1m0 1, scero 1

S





Рисунок 233. Кнопка «Закрыть»

7.2 Просмотр версии строки реестра предельных показателей проектов бюджетных смет
Для просмотра версии строки реестра предельных показателей проектов бюджетных смет, необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Версии/Просмотр] (Рисунок 234).
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Рисунок 234. Пункт [Версии/Просмотр]
В результате откроется окно «Просмотр версий» (Рисунок 235).
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Рисунок 235. Окно «Просмотр версий»

Для просмотра документа необходимо выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Открыть» и выбрать соответствующий пункт (Рисунок 236).
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Рисунок 236. Просмотр документа
В результате откроется документ, который недоступен для редактирования (Рисунок 237).
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Рисунок 237. Документ «Проект бюджетной сметы»

Для закрытия окна необходимо нажать на кнопку «Закрыть» (Рисунок 238).
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Рисунок 238. Кнопка «Закрыть»

Для закрытия окна «Просмотр версий» нажать на кнопку [image: image243.bmp].

7.3 Печать реестра предельных показателей проектов бюджетных смет

Для того чтобы сформировать печатную форму реестра предельных показателей проектов бюджетных смет, необходимо нажать на кнопку «Печать» и выбрать пункт [Печать реестра] (Рисунок 239).
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Рисунок 239. Пункт [Печать реестра]

В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма реестра в виде файла с расширением *.xls.

