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Приложение «Б»
к Методическим рекомендациям
по формированию обоснований бюджетных ассигнований бюджетов по источникам финансирования дефицита федерального бюджета на 2017 год и на плановый период
2018 и 2019 годов

Рекомендации по формированию заявок на изменение (дополнение) справочников, реестров и классификаторов, используемых при составлении обоснований бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита федерального бюджета на 2017 год
и на плановый период 2018 и 2019 годов

I. Общая часть

1. Настоящие рекомендации определяют порядок формирования заявок на изменение (дополнение, исключение) справочников, реестров и классификаторов, используемых при составлении обоснований бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита федерального бюджета на 2017 год и на плановый период 2018 и 2019 годов (далее – обоснования бюджетных ассигнований).
2. Для внесения предложений по изменению (дополнению, исключению) справочников, реестров и классификаторов, используемых при составлении обоснований бюджетных ассигнований, используются следующие виды заявок:
заявка на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов;
заявка на изменение (дополнение) элементов справочника.
3. Заявки на изменение (дополнение, исключение) справочников, реестров и классификаторов, используемых при составлении обоснований бюджетных ассигнований, формируются путем заполнения соответствующей электронной формы в информационной системе Министерства финансов Российской Федерации (далее – информационная система Минфина России).
4. Формы заявок на изменение (дополнение, исключение) справочников, реестров и классификаторов, используемых при составлении обоснований бюджетных ассигнований, приведены в приложениях №№ 1-2 к настоящим рекомендациям.

II. Порядок заполнения заявки на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов

5. Заявка на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов состоит из четырех частей:
заголовочная часть;
раздел «Код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов»;
раздел «Соответствие кодам классификации источников дефицитов бюджетов, применяемым в предыдущем бюджетном цикле»;
раздел «Нормативные правовые акты, устанавливающие порядок расчета объема бюджетных ассигнований и (или) являющиеся основанием для доведения бюджетных ассигнований на соответствующий финансовый год».
6. Заголовочная часть заявки на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов содержит следующие сведения:
код и наименование главного администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета;
фамилия, имя, отчество, структурное подразделение, должность, контактный телефон, адрес электронной почты представителя главного администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета, формирующего заявку на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов;
код и наименование департамента Министерства финансов Российской Федерации, курирующего соответствующий источник финансирования дефицита федерального бюджета;
номер заявки в информационной системе Минфина России на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов;
бюджетный цикл, в рамках которого формируется заявка на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов;
этап бюджетного процесса, на котором формируется заявка на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов;
содержание заявки на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов.
7. Строки «ГАИФДФБ», «Фамилия И.О.», «Структурное подразделение, должность», «Контактный телефон», «Адрес электронной почты» заявки на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов содержат соответственно сведения о наименовании главного администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета, фамилии, имени, отчестве, структурном подразделении и должности, контактном телефоне, адресе электронной почты представителя главного администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета, формирующего заявку на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов, и заполняются в информационной системе Минфина России автоматически, на основании информации, предоставленной главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета при регистрации пользователей информационной системы Минфина России.
8. Строка «Департамент, курирующий источник финансирования дефицита» содержит сведения о коде и наименовании департамента Министерства финансов Российской Федерации, курирующего соответствующий источник финансирования дефицита федерального бюджета, заполняемого в информационной системе Минфина России на основании справочника департаментов Министерства финансов Российской Федерации.
9. Строка «Номер заявки в системе» содержит номер заявки на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов, который формируется в информационной системе Минфина России автоматически по итогам сохранения заявки в информационной системе Минфина России.
10. Строка «Бюджетный цикл» содержит сведения о трехлетнем периоде, к которому относится формируемая заявка на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов, и заполняется в информационной системе Минфина России автоматически после выбора соответствующей вкладки (2017-2019) реестра заявок.
11. Строка «Этап бюджетного процесса» содержит сведения об этапе бюджетного процесса, на котором предлагается формирование нового кода классификации источников финансирования дефицитов бюджетов, и заполняется в информационной системе Минфина России главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета на основании справочника «Этап бюджетного процесса», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации.
12. Строка «Содержание заявки» содержит обоснование необходимости дополнения нового кода классификации источников финансирования дефицитов бюджетов и заполняется главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета. В одной заявке на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов указывается только один код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов, предлагаемый к дополнению. Заполнение строки «Содержание заявки» является обязательным. К заявке рекомендуется прикреплять файлы с обосновывающими необходимость дополнения нового кода классификации источников финансирования дефицитов бюджетов материалами.
13. В разделе «Код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов» указывается только один код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов, предлагаемый к дополнению.
14. Раздел «Код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов» заявки на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов содержит следующие сведения:
код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов в разрезе:
код главного администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета;
коды группы и подгруппы источников финансирования дефицитов бюджетов;
код статьи источников финансирования дефицитов бюджетов, включающий коды подстатьи и элемента статьи источников финансирования дефицитов бюджетов;
код вида источников финансирования дефицитов бюджетов, включающий коды подвида и аналитической группы вида источников финансирования дефицитов бюджетов.
15. Графа «Код главы по БК» содержит код главного администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета и заполняется в информационной системе Минфина России автоматически на основании данных о наименовании главного администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета, указанных в строке «ГАИФДФБ» заголовочной части.
16. Графа «Код группы источников финансирования дефицитов бюджетов» содержит код группы источников финансирования дефицитов бюджетов и заполняется в информационной системе Минфина России главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета на основании справочника «Группы/подгруппы источников финансирования дефицитов бюджетов», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации.
17. Графа «Код подгруппы источников финансирования дефицитов бюджетов» содержит код подгруппы источников финансирования дефицитов бюджетов и заполняется в информационной системе Минфина России главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета на основании справочника «Группы/подгруппы источников финансирования дефицитов бюджетов», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации.
18. Графа «Код статьи источников финансирования дефицитов бюджетов» содержит код статьи источников финансирования дефицитов бюджетов и заполняется в информационной системе Минфина России главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета на основании справочника «Статьи источников финансирования дефицитов бюджетов», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации;
19. Графа «Код вида источников финансирования дефицитов бюджетов» содержит код вида источников финансирования дефицитов бюджетов и заполняется в информационной системе Минфина России главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета на основании справочника «Виды источников финансирования дефицитов бюджетов», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации;
20. В подразделах 1.1-1.7 заявки на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов справочно приводятся коды и наименования группы, подгруппы, статьи, подстатьи и элемента статьи, вида, подвида и аналитической группы вида источников финансирования дефицитов бюджетов, указанных в разделе «Код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов» заявки, и заполняются в информационной системе Минфина России автоматически. 
21. В разделе «Соответствие кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов, применяемым в предыдущем бюджетном цикле» приводятся сведения о соответствии предлагаемого нового кода классификации источников финансирования дефицитов бюджетов соответствующим кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов, применяемым в предыдущем бюджетном цикле.
22. В рамках формирования проекта федерального бюджета на 2017 год и на плановый период 2018 и 2019 годов раздел Соответствие кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов, применяемым в предыдущем бюджетном цикле» не заполняется.
23. В разделе «Нормативные правовые акты, устанавливающие порядок расчета объема бюджетных ассигнований и (или) являющиеся основанием для доведения бюджетных ассигнований на соответствующий финансовый год» заявки на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов указываются законодательные и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, устанавливающие порядок расчета объема бюджетных ассигнований и (или) являющиеся основанием для доведения бюджетных ассигнований на соответствующий финансовый год. Указанный раздел заявки на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов является обязательным для заполнения.
24. Раздел «Нормативные правовые акты, устанавливающие порядок расчета объема бюджетных ассигнований и (или) являющиеся основанием для доведения бюджетных ассигнований на соответствующий финансовый год» заявки на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов содержит следующие сведения:
реквизиты законодательных и иных нормативных правовых актов, устанавливающих порядок расчета объема бюджетных ассигнований и (или) являющихся основанием для доведения бюджетных ассигнований на соответствующий финансовый год;
статус законодательных и иных нормативных правовых актов, устанавливающих порядок расчета объема бюджетных ассигнований и (или) являющихся основанием для доведения бюджетных ассигнований на соответствующий финансовый год (проект/действующий);
ссылки (раздел/глава, статья, часть/пункт, подпункт, абзац) на положения законодательных и иных нормативных правовых актов, устанавливающих порядок расчета объема бюджетных ассигнований и (или) являющихся основанием для доведения бюджетных ассигнований на соответствующий финансовый год. 
25. Раздел «Нормативные правовые акты» заполняется в информационной системе Минфина России на основании справочника «Нормативные правовые акты Российской Федерации» заявки на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов при указании действующего законодательного или иного нормативного правового акта, или путем заполнения главным распорядителем средств федерального бюджета всех граф указанного раздела.
26. Графа «Вид» заполняется в информационной системе Минфина России главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета на основании справочника «Виды нормативных правовых актов», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации.
27. Графы «Дата», «Номер», «Наименование» содержат соответственно информацию о дате принятия, номере и наименовании законодательных и иных нормативных правовых актов, устанавливающих порядок расчета объема бюджетных ассигнований и (или) являющихся основанием для доведения бюджетных ассигнований на соответствующий финансовый год, и заполняются главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета. 
28. Графа «Статус» содержит информацию о статусе законодательных и иных нормативных правовых актов, устанавливающих порядок расчета объема бюджетных ассигнований и (или) являющихся основанием для доведения бюджетных ассигнований на соответствующий финансовый год, и заполняется в информационной системе Минфина России на основании справочника «Статус нормативных правовых актов», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации. 
29. Графы «Раздел/глава», «Статья», «Часть/пункт», «Подпункт», «Абзац» содержат сведения о ссылках на положения законодательных и иных нормативных правовых актов, устанавливающих порядок расчета объема бюджетных ассигнований и (или) являющихся основанием для доведения бюджетных ассигнований на соответствующий финансовый год, и заполняются главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета.
30. Форма заявки на новый код классификации источников финансирования дефицитов бюджетов приведена в приложении № 1 к настоящему Приложению.

III. Порядок заполнения заявки на изменение (дополнение) элементов справочника

31. Заявка на изменение (дополнение) элементов справочника состоит из двух частей:
заголовочная часть;
раздел «Нормативные правовые акты».
32. Заголовочная часть заявки на изменение (дополнение) элементов справочника содержит следующие сведения:
код и наименование главного администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета;
фамилия, имя, отчество, структурное подразделение, должность, контактный телефон, адрес электронной почты представителя главного администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета, формирующего заявку на изменение (дополнение) элементов справочника;
[bookmark: _GoBack]код и наименование департамента Министерства финансов Российской Федерации, курирующего соответствующий источник финансирования дефицита федерального бюджета;
номер заявки в информационной системе Минфина России на изменение (дополнение) элементов справочника;
бюджетный цикл, в рамках которого формируется заявка на изменение (дополнение) элементов справочника;
этап бюджетного процесса, на котором формируется заявка на изменение (дополнение) элементов справочника;
код формы обоснований бюджетных ассигнований, при составлении которой используется справочник;
наименование справочника;
содержание заявки на изменение (дополнение) элементов справочника.
33. Строки «ГАИФДФБ», «Фамилия И.О.», «Структурное подразделение, должность», «Контактный телефон», «Адрес электронной почты» заявки на изменение (дополнение) элементов справочника содержат соответственно сведения о наименовании главного администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета, фамилии, имени, отчестве, структурном подразделении и должности, контактном телефоне, адресе электронной почты представителя главного администратора источников финансирования дефицита федерального бюджета, формирующего заявку на изменение (дополнение) элементов справочника, и заполняются в информационной системе Минфина России автоматически, на основании информации, предоставленной главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета при регистрации пользователей информационной системы Минфина России.
34. Строка «Департамент, курирующий источник финансирования дефицита» содержит сведения о коде и наименовании департамента Министерства финансов Российской Федерации, курирующего соответствующий источник финансирования дефицита федерального бюджета, заполняемого в информационной системе Минфина России на основании справочника департаментов Министерства финансов Российской Федерации.
35. Строка «Номер заявки в системе» содержит номер заявки на изменение (дополнение) элементов справочника, который формируется в информационной системе Минфина России автоматически по итогам сохранения заявки в информационной системе Минфина России.
36. Строка «Бюджетный цикл» содержит сведения о трехлетнем периоде, к которому относится формируемая заявка на изменение (дополнение) элементов справочника, и заполняется в информационной системе Минфина России автоматически после выбора соответствующего бюджетного цикла (2017-2019).
37. Строка «Этап бюджетного процесса» содержит сведения об этапе бюджетного процесса, на котором предлагается внесение изменений (дополнений) в справочник, реестр, классификатор, используемый при составлении обоснований бюджетных ассигнований, и заполняется в информационной системе Минфина России главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета на основании справочника «Этап бюджетного процесса», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации.
38. Строка «Форма ОБАС» содержит код формы обоснований бюджетных ассигнований и заполняется в информационной системе Минфина России главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета на основании справочника «Формы обоснований бюджетных ассигнований», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации. Графа «Форма ОБАС» обязательна для заполнения при заполнении строки «Наименование справочника».
39. Строка «Наименование справочника» содержит наименование справочника, реестра или классификатора, используемого при составлении обоснований бюджетных ассигнований, и заполняется в информационной системе Минфина России главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета на основании справочника «Перечень справочников, реестров и классификаторов», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации.
40. Строка «Содержание заявки» содержит описание предлагаемого изменения (дополнения) справочника, используемого при составлении обоснований бюджетных ассигнований, в том числе наименование элемента справочника, предлагаемого к дополнению, или текущее и предлагаемое наименование элемента справочника, предлагаемого к изменению, а также обоснование необходимости изменения (дополнения) элементов справочника, и заполняется главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета. Заполнение графы «Содержание заявки» является обязательным. К заявке рекомендуется прикреплять файлы с обосновывающими необходимость изменения (дополнения) справочника материалами.
41. В разделе «Нормативные правовые акты» заявки на изменение (дополнение) элементов справочника указываются сведения о нормативных правовых (правовых) актах, договорах (соглашениях), являющихся основанием для изменения (дополнения) элементов справочника. Раздел «Нормативные правовые акты» является обязательным для заполнения.
42. Раздел «Нормативные правовые акты» заявки на изменение (дополнение) элементов справочника содержит следующие сведения:
реквизиты нормативных правовых (правовых) актов, договоров (соглашений);
статус нормативных правовых (правовых) актов, договоров (соглашений).
43. Раздел «Нормативные правовые акты» заполняется в информационной системе Минфина России на основании справочника «Нормативные правовые акты Российской Федерации» при указании действующего нормативного правового (правового) акта, договора (соглашения) или путем заполнения главным распорядителем средств федерального бюджета граф «Вид», «Дата», «Номер», «Наименование», «Статус».
44. Графа «Вид» заполняется в информационной системе Минфина России главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета на основании справочника «Виды нормативных правовых актов», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации.
45. Графы «Дата», «Номер», «Наименование» содержат соответственно информацию о дате принятия, номере и наименовании нормативного правового (иного правового) акта, договора (соглашения) или только о наименовании проекта нормативного правового (правового) акта, договора (соглашения) и заполняются главным администратором источников финансирования дефицита федерального бюджета.
46. Графа «Статус» содержит информацию о статусе нормативного правового (правового) акта, договора (соглашения) (проект/действующий) и заполняется в информационной системе Минфина России на основании справочника «Статус нормативных правовых актов», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации.
47. Форма заявки на изменение (дополнение) элементов справочника приведена в приложении № 2 к настоящему Приложению.
