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[bookmark: _Toc426991141]Перечень терминов и сокращений
	Обозначение
	Описание

	БК
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[bookmark: _Toc426991142]Запуск Системы
Для начала работы с Системой необходимо выполнить следующую последовательность действий:
запустить интернет-обозреватель двойным нажатием левой кнопки мыши на его ярлыке на рабочем столе или нажать на кнопку «Пуск» и в открывшемся меню выбрать пункт, соответствующий используемому интернет-обозревателю;
в адресной строке интернет-обозревателя ввести адрес: http://budgetplan.minfin.ru/;
[bookmark: _Ref374706901][image: ]
[bookmark: _Ref406659158]Рисунок 1. Окно идентификации
для входа в Систему в окне идентификации ввести логин и пароль и нажать на кнопку «Войти» (Рисунок 1)
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[bookmark: _Ref361588426]Рисунок 2. Главное окно Системы
После этого откроется главное окно Системы (Рисунок 2).
Важно! Для корректной работы в Системе необходимо использовать следующие интернет-обозреватели:
Google Chrome 34;
Microsoft Internet Explorer 10.0.
[bookmark: _Toc426991143]Работа в подразделе «Прогноз доходов ГАДБ»
Формирование и предоставление прогнозов доходов на основании обоснований прогнозов доходов в федеральный бюджет и консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации на очередной финансовый год и на плановый период осуществляется в подразделе «Прогноз доходов ГАДБ»
[image: ]
[bookmark: _Ref378774988]Рисунок 3. Переход в подраздел «Прогноз доходов ГАДБ»
Для перехода в подраздел «Прогноз доходов ГАДБ», необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать раздел «Прогнозирование доходов» (2) и открыть подраздел «Прогноз доходов ГАДБ» (3) одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 3).
[bookmark: _Ref378774996][image: ]
[bookmark: _Ref409165084]Рисунок 4. Подраздел «Прогноз доходов ГАДБ»
В результате откроется подраздел «Прогноз доходов ГАДБ», в котором необходимо перейти во вкладку, соответствующую бюджетному циклу, с которым будет осуществляться работа (Рисунок 4).
Для использования при формировании прогнозов доходов главными администраторами доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации (далее – ГАДБ) в Систему загружаются:
данные по кассовому исполнению федерального бюджета, представленные Федеральным казначейством;
прогнозные данные Министерства финансов Российской Федерации.
[image: ]
[bookmark: _Ref425942258]Рисунок 5. Боковая панель подраздела «Прогноз доходов ГАДБ»
В интерфейсе подраздела отображаются дополнительные колонки и боковая панель, отражающие отклонения между прогнозными данными Министерства финансов Российской Федерации и прогнозными данными ГАДБ (Рисунок 5).
Важно! Отклонения между прогнозными данными Министерства финансов Российской Федерации и прогнозными данными ГАДБ возможны, но должны быть обоснованными.
Текущий этап в системе открывается автоматически в соответствии с Графиком подготовки и рассмотрения проектов федеральных законов, документов и материалов, разрабатываемых при составлении проекта федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период. При этом производится перенос данных с предыдущего этапа с увеличением номера версии строк прогнозов доходов и присвоением строкам статуса «Пусто». Строки прогнозов доходов предыдущих этапов недоступны для редактирования.
[image: ]
[bookmark: _Ref425943069]Рисунок 6. Виды строк
В подразделе «Прогноз доходов ГАДБ» реализовано два вида строк (Рисунок 6):
строки обоснований прогнозов доходов (с детализацией по кодам подвидов доходов бюджетов), «белые строки» (2);
итоговые строки (по кодам видов доходов бюджетов), «серые строки» (1).
Если итоговая строка детализируется по подвидам доходов, то в строках обоснований прогнозов доходов отображаются подвиды доходов, в противном случае – заполняется строка обоснования прогноза доходов с условным подвидом доходов «9999».
[image: ]
[bookmark: _Ref426990145]Рисунок 7. Функциональные кнопки
Для работы с подразделом «Прогноз доходов ГАДБ» реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 7).
«Обновить» (1) – обновление страницы; 
«Заполнить форму» (2) – переход к заполнению формы обоснования прогноза доходов;
«Реестр» (3) содержит в себе список кнопок: 
«Просмотр версии» − просмотр версий строки; 
«Создать версию» − создание новой версии строки; 
«ЭП» (4) содержит в себе список кнопок:
«Подписи документа» − просмотр подписей строки;
«Печать» (5) – вывод на печать:
«Печать итоговой строки (XLS)» – формирование печатной формы итоговой строки в файл с расширением *xls; 
«Печать реестра» – формирование печатной формы реестра строк в файл с расширением *.xls;
«Прогноз доходов ГАДБ» – формирование печатной формы прогноза доходов ГАДБ в файл с расширением *.xls;
«Печать ОПД» − формирование печатной формы обоснования прогноза доходов с расширением *.xls.
«История резолюций» (6) – просмотр резолюции внешнего согласования курирующим департаментом Минфина России; 
«Согласование» (7) − переход к внутреннему согласованию документа; 
«Этап» (8) – выбор этапа формирования прогнозов;
«Отображать итоговые значения» (9) − отображение итогов согласно иерархии кодов бюджетной классификации (далее - код БК). Для отображения итоговых значений согласно иерархии кодов БК необходимо установить «галочку» в данном поле, для скрытия итоговых значений согласно иерархии кодов БК – убрать «галочку»;
фильтрация строк прогноза доходов по значениям (10): 
«Код администратора» – фильтрация по коду главного администратора доходов бюджета; 
«Группа» – фильтрация по группе доходов; 
«Подгруппа» – фильтрация по подгруппе доходов; 
«Статья / Подстатья» − фильтрация по статье/подстатье доходов; 
«Элемент» – фильтрация по элементу доходов; 
«Подвид» – фильтрация по коду подвида доходов; 
«КОСГУ» – фильтрация по коду классификации операций сектора государственного управления; 
«Очистить фильтры» – сброс выбранных параметров фильтра.



Важно: необходимую строку обоснования в подразделе «Прогноз доходов ГАДБ» можно быстро найти, набрав код формы обоснования (со знаком нижнего подчеркивания)  в строке фильтров в колонке с кодом КБК,, -  система отфильтрует все строки, у которых прикреплены обоснования с соответствующим кодом (Рисунок 8)[image: ]Рисунок 9. Форма ОПД[image: ]Рисунок 9. Форма ОПД)
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Заполнение формы обоснования прогноза доходов
[image: ]
[bookmark: _Ref409680627]Рисунок 8. Кнопка «Заполнить форму»
Для перехода к заполнению формы ОПД  необходимо выделить соответствующую строку КБК со статусом «Пусто» или «Черновик» одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Заполнить форму» (Рисунок 8).
[bookmark: _Ref427174068][bookmark: _Ref425843347][image: ]Рисунок 9. Форма ОПД
В результате откроется форма ОПД (Рисунок 9).
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[bookmark: _Ref425845482]Рисунок 10. Функциональные кнопки формы ОПД
Для работы с формой ОПД в Системе реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок (Рисунок 10).
«Меню» (1):
«Экспорт данных» − экспорт данных из формы ОПД;
«Импорт данных» − импорт данных в форму ОПД;
«Вложения» − добавление, удаление и просмотр вложений формы ОПД;
«Архивы данных» − сохранение, загрузка и удаление архива данных;
«Восстановление данных» − восстановление данных из резервной копии;
«Сохранить» (2) – сохранение введенных данных в форме ОПД;
«Пересчитать» (3) – пересчет данных формы ОПД;
«Печатные формы» (4):
 «Печать ОПД» − формирование печатной формы обоснования прогноза доходов с расширением *.xls.
Важно! Количество вкладок зависит от типа формы ОПД.
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[bookmark: _Ref426983001]Рисунок 11. Функционал панели инструментов формы ОПД
Переход между вкладками и таблицами формы ОПД осуществляется способами, изображенными на рисунке (Рисунок 11).
Прежде чем приступать к заполнению обоснований прогнозов доходов, необходимо провести анализ соответствия формы обоснования и представляемых ГАДБ расчетов. 
В соответствии с письмом Министерства финансов Российской Федерации от 24 июля 2015 года № 21-01-09/42738 в случае невозможности отразить расчет по виду (подвиду) классификации доходов бюджетов в соответствующей форме ОПД главным администратором доходов в исключительных случаях заполняется только сводный раздел указанной формы и обеспечивается прикрепление к электронной форме ОПД архива, содержащего файлы расчетов и файлы с описанием используемой методики прогнозирования. Суммы поступлений доходов, представленные в файлах расчетов, должны соответствовать суммам прогноза поступлений доходов, введенным в электронную форму ОПД. 
Выбор «Сводного раздела» осуществляется посредством установления «галочки» в поле «Сводный раздел» заголовочной части формы ОПД (Рисунок 11). В этом случае все вкладки, за исключением вкладки «Сводный раздел» и «Факторный анализ», становятся неактивными, переход в них невозможен.
[image: ]
[bookmark: _Ref426988661]Рисунок 13. Заголовочная часть формы ОПД
Заголовочная часть формы ОПД формируется автоматически и недоступна для редактирования. Для того чтобы раскрыть или скрыть заголовочную часть формы ОПД, необходимо нажать на специальную панель [image: ] (Рисунок 13).
Важно! Если в заголовочной части формы ОПД в поле «Сводный раздел» установлена «галочка», то для редактирования доступны таблицы:
«Сводный раздел» (вкладка «Сводный раздел»);
«Факторный анализ прогнозов поступлений доходов федерального бюджета» (вкладка «Факторный анализ прогнозов поступлений доходов федерального бюджета»).
[image: ]
[bookmark: _Ref426983581]Рисунок 14. Пункт [Вложение]
После формирования таблиц «Сводного раздела» к форме обоснования необходимо прикрепить файлы с уникальной методикой прогнозирования и расчетами. Для этого необходимо нажать на кнопку «Меню» и из раскрывающегося списка выбрать пункт [Вложение] (Рисунок 14).
[image: ]
[bookmark: _Ref426985298]Рисунок 15. Кнопка «Добавить»
В открывшемся окне «Вложения отчетной формы» необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 15).
[image: ]
[bookmark: _Ref426985452]Рисунок 16. Кнопка «Открыть»
В открывшемся окне необходимо выделить соответствующий файл для загрузки одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Открыть» (Рисунок 16).
[image: ]
[bookmark: _Ref426985580]Рисунок 17. Новая строка
[bookmark: _Ref425929695]В результате соответствующий файл отобразится в окне «Вложения отчетной формы» (Рисунок 17).
[image: ]
[bookmark: _Ref426985677]Рисунок 18. Кнопка «Удалить»
Для удаления файла необходимо установить «галочку» напротив соответствующей строки и нажать на кнопку «Удалить» (Рисунок 18).
В случае, когда поле «Сводный раздел» в заголовочной части формы обоснованиях не отмечено, вкладка «Сводный раздел» остается неактивной, на нее нельзя перейти.
Формы ОПД состоят из следующих разделов:
раздел 1, включающий обязательные таблицы:
«Прогноз доходов в федеральный бюджет и консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации с учетом нормативов распределения» (вкладка «Р1.1.»);
«Исполнение бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по доходам (справочно)» (вкладка «Р1.2»);
«Нормативы распределения доходов между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации (справочно)» (вкладка «Р1.3»).
раздел 2 (расчетный), заполняемый по выбору ГАДБ во вкладке:
«Р2.1» – расчет прогноза по годам без детализиции;
«Р2.2» – прогноз доходов по годам с детализацией.
раздел 3, содержащий таблицу «Экспертная оценка изменения прогноза доходов в зависимости от факторов, неучтенных в разделе 2» (вкладка «Р3»);
факторный анализ (набор таблиц, который меняется в зависимости от этапа прогнозирования в рамках бюджетного цикла).
Важно! Формирование обоснований прогнозов доходов необходимо начать с расчетных таблиц «Р2.1» или «Р2.2».
[bookmark: _Toc426991146]Выбор и формирование расчетных разделов «Р2.1» и (или) «Р2.2»
Для формирования расчетов прогнозов доходов в формах обоснования предусмотрена вкладка «Р2.1», в которой заполняется сокращенный прогноз с детализацией до уровня наиболее значимых показателей, и вкладка «Р2.2», где осуществляется детализированный расчет прогнозов доходов. Заполнение данных разделов в электронной форме являются взаимоисключающим.
[image: ]
[bookmark: _Ref426984393]Рисунок 19. Поле «Детализированный расчет прогноза доходов»
Выбор между вкладками «Р2.1» и «Р2.2» осуществляется во вкладке «Р1.1». Для того чтобы вкладка «Р2.2» стала доступной для заполнения, необходимо установить «галочку» в поле «Детализированный расчет прогноза доходов» вкладки «Р1.1» (Рисунок 19).
Примечание. По умолчанию предусмотрено представление детализированных прогнозов: в поле «Детализированный расчет прогноза доходов» установлена «галочка», следовательно вкладка «Р2.2» доступна для заполнения, а вкладка «Р2.1» недоступна для заполнения.
Если для заполнения детализированного прогноза нет данных, требуется заполнить сокращенный прогноз с детализацией до уровня наиболее значимых показателей, необходимо убрать «галочку» в поле «Детализированный расчет прогноза доходов» вкладки «Р1.1». В результате вкладка «Р2.2» станет неактивной, а вкладка «Р2.1» – доступной для заполнения. При заполнении формы ОПД на вкладке «Р2.1» также рекомендуется прикрепление к электронной форме ОПД архива, содержащего файлы расчетов и файлы с описанием используемой методики прогнозирования.
[bookmark: _Toc426991147]Порядок заполнения расчетных таблиц
Важно! В зависимости от формы обоснования расчетная таблица может представлять собой таблицу описания показателей, а также взаимосвязанных с ними факторов, либо таблицу со списком платежей, а также относящихся к ним условий, в зависимости от различий размера платежа, базы для его исчисления и т.д.
Заполнение расчетной таблицы факторов и показателей
[image: ]
[bookmark: _Ref425854391]Рисунок 20. Расчетная таблица факторов и показателей
В случаях, когда прогнозирование поступления доходов осуществляется в разрезе факторов и показателей, внесение сведений для расчетов осуществляется в расчетной таблице, структура которой приведена на рисунке (Рисунок 20).
В расчетной таблице факторов и показателей добавление и удаление строк недоступно.
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[bookmark: _Ref425854639]Рисунок 21. Кнопка «Пересчитать»
Поля, выделенные синим цветом, заполняются автоматически после заполнения полей, выделенных белым цветом, и нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 21).
[bookmark: _Ref426987780]Заполнение расчетных таблиц платежей источников доходов
В случае, когда прогнозирование поступлений доходов осуществляется на уровне платежей или условий для их расчета, необходимо заполнить расчетные таблицы платежей источников доходов и (или) условий платежей соответственно. При выборе как детализированного расчета (расчетов) во вкладках «Р2.2» («Р2.2.1», «Р2.2.2», «Р2.2.3», «Р2.2.4» при прогнозировании отдельно по каждому году), так и возможности прогнозировать во вкладке «Р2.1» без детализации, при переходе в таблицу для прогнозирования открывается таблица со строкой источника дохода. Все ячейки данной таблицы, за исключением ячеек для указания сведений о кассовых поступлениях, недоступны для редактирования. После заполнения расчетов по платежам и (или) условиям платежей, соответствующие суммы отобразятся в данной таблице автоматически.
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[bookmark: _Ref426986228]Рисунок 22. Кнопка «Обработки»
Для прогнозирования платежей источника дохода необходимо во вкладке «Р2.1» или «Р2.2» нажать на кнопку «Обработки» и выбрать соответствующий пункт (Рисунок 22).
[image: C:\Users\SVGARA~1\AppData\Local\Temp\SNAGHTML10b98646.PNG]
Рисунок 23. Кнопки «Добавить» и «Удалить»
В открывшейся субтаблице добавление и удаление строк осуществляется нажатием на кнопки «Добавить» (1) и «Удалить»(2) соответственно.
Поле «Наименование» платежа заполняется вручную с клавиатуры.
Поле «Код строки» заполняется автоматически.
Поля, выделенные синим цветом, заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» или после заполнения расчетов на уровне условия платежей.
[bookmark: _Ref425857070]Заполнение таблицы платежей источников доходов в разрезе с детализаций по условиям
Для перехода в таблицу условий платежа нужно нажать на кнопку «Расчет» в соответствующей строке.
Откроется таблица с полями, выделенными:
белым цветом − заполняются вручную с клавиатуры;
синим цветом − заполняются автоматически.
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[bookmark: _Ref425929702]Рисунок 24. Функциональные кнопки субтаблицы «Р2.1»
Для работы с таблицами платежей источников доходов и условий платежей в системе реализованы следующие функциональные кнопки на панели инструментов таблицы формы ОПД (Рисунок 24):
«Пересчитать» (1) − пересчет значений полей, выделенных синим цветом;
«Отменить» (2) − отмена предыдущих действий;
«Добавить» (3) − добавление новой строки;
«Удалить» (4) − удаление строки;
«Применить и закрыть» (5) – сохранение введенных данный и завершение работы с таблицами платежей источников доходов и условий платежей;
«Отмена» (6) − завершение работы с таблицами платежей источников доходов и условий платежей без сохранения введенных данных.
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[bookmark: _Ref425856927]Рисунок 25. Кнопка «Применить и закрыть»
Для сохранения введенных данных необходимо нажать на кнопку «Применить» и «Закрыть» (Рисунок 25).
Заполнение расчетных таблиц платежей источников доходов с одновременным прогнозированием на уровне платежей и на уровне условий
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[bookmark: _Ref426987022]Рисунок 26. Субтаблица «Р2.2.1.1»
В ряде расчетных таблиц платежей источников доходов предусмотрена возможность одновременного прогнозирования, как на уровне платежей, так и на уровне условий (Рисунок 26).
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[bookmark: _Ref426987135]Рисунок 27. Субтаблица «Р2.2.1.1»
По умолчанию при добавлении строк в окне субтаблицы установлена «галочка», и все ячейки по столбцам закрыты для ввода (Рисунок 27).
В этом случае подразумевается, что прогнозирование будет производиться на уровне условий платежа.
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[bookmark: _Ref426987218]Рисунок 28. Переход в таблицу условий платежа
Для перехода в таблицу условий платежа необходимо нажать на кнопку «Расчет» в строке данного платежа (Рисунок 28).
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[bookmark: _Ref426987270]Рисунок 29. Таблица для формирования сведений об условиях платежа
В результате откроется таблица для формирования сведений об условиях платежа (Рисунок 29).
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[bookmark: _Ref426987442]Рисунок 30. Субтаблица «Р2.2.1.1»
В случае, когда прогнозирование в отношении платежа осуществляется на уровне платежа без условий, необходимо убрать «галочку» в строке платежа (1) и нажать на кнопку «Пересчитать» (2) (Рисунок 30).Рисунок 30
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[bookmark: _Ref426987567]Рисунок 31. Строка, доступная для заполнения
В результате строки станут доступны для заполнения вручную с клавиатуры (Рисунок 31).
[bookmark: _Toc426991148]Порядок формирования обязательных таблиц
Таблица «Экспертная оценка изменения прогноза доходов в зависимости от факторов, неучтенных в разделе 2» (вкладка «Р3»)
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[bookmark: _Ref426987930]Рисунок 32Таблица «Экспертная оценка изменения прогноза доходов в зависимости от факторов, неучтенных в разделе 2» (вкладка «Р3»)
Таблица «Экспертная оценка изменения прогноза доходов в зависимости от факторов, неучтенных в разделе 2» (вкладка «Р3») предназначен для фиксации сведений о факторах, влияющих на величину прогноза доходов, которые не учтены в расчетном разделе (Рисунок 32).
Все ячейки таблицы «Экспертная оценка изменения прогноза доходов в зависимости от факторов, неучтенных в разделе 2» (вкладка «Р3») (кроме кода строки) заполняются вручную с клавиатуры.
Для отражения сведений о факторах и размере его влияния на сумму прогноза в таблице «Экспертная оценка изменения прогноза доходов в зависимости от факторов, неучтенных в разделе 2» (вкладка «Р3») необходимо добавить строки согласно описанию в п.п. 2.3.1.2 настоящего руководства пользователя.
При прогнозировании на завершающем этапе формирования проекта федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период для редактирования доступны только данные таблицы «Экспертная оценка изменения прогноза доходов в зависимости от факторов, неучтенных в разделе 2» (вкладка «Р3») в части данных текущего года.
Таблица «Прогноз доходов в федеральный бюджет и консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации с учетом нормативов распределения» (вкладка «Р1.1.»)
[image: ]
Рисунок 33. Таблица «Прогноз доходов в федеральный бюджет и консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации с учетом нормативов распределения» (вкладка «Р1.1.»)
Все ячейки вкладки «Р1.1» рассчитываются автоматически на основания сведений в расчетном разделе (вкладки «Р2.1» или «Р2.2») и корректировок во вкладке «Р3».
Поля строки «Объем поступления доходов (расчетный) в консолидированный бюджет Российской Федерации, в том числе» заполняются автоматически на основании вкладки «Р2.1» или «Р2.2».
Поля строки «Объем поступления доходов (расчетный) в консолидированный бюджет Российской Федерации, в том числе: федеральный бюджет» и строки «Объем поступления доходов (расчетный) в консолидированный бюджет Российской Федерации, в том числе: консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации» заполняются автоматически на основании вкладки «Р1.3».
Поля строки «Корректировка расчета с учетом экспертной оценки, в том числе» заполняются автоматически на основании строк «Корректировка расчета с учетом экспертной оценки, в том числе: федеральный бюджет» и «Корректировка расчета с учетом экспертной оценки, в том числе: консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации».
Поля «Объем поступления доходов (итоговый)», «Объем поступления доходов (итоговый), федеральный бюджет» и «Объем поступления доходов (итоговый), консолидированные бюджеты субъектов Российской Федерации» заполняются автоматически.
В случае необходимости скорректировать суммы итогового прогноза, редактирование осуществляется в расчетных вкладках («Р2.1» или «Р2.2») и «Р3».
Таблица «Исполнение бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по доходам (справочно)» (вкладка «Р1.2»)
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[bookmark: _Ref426988278]Рисунок 34. Таблица «Исполнение бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по доходам (справочно)» (вкладка «Р1.2»)
Таблица «Динамика кассовых поступлений за предыдущие финансовые периоды» (Рисунок 34) заполняется автоматически на основании данных Федерального казначейства.
Таблица «Нормативы распределения доходов между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации (справочно)» (вкладка Р1.3)
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[bookmark: _Ref425861097]Рисунок 35. Таблица «Нормативы распределения доходов между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации (справочно)» (вкладка Р1.3)
В таблице «Нормативы распределения доходов между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации (справочно)» нормативы распределения доходов между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации заполняются автоматически на основании данных Министерства финансов Российской Федерации (Рисунок 35).
Таблица «Факторный анализ прогнозов поступлений доходов федерального бюджета»
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[bookmark: _Ref425921555]Рисунок 36. Таблица «Факторный анализ прогнозов поступлений доходов федерального бюджета»
Состав таблицы «Факторный анализ прогнозов поступлений доходов федерального бюджета» (Рисунок 36) зависит от этапа прогнозирования в рамках одного бюджетного цикла.
При формировании предварительного прогноза таблица «Факторный анализ прогнозов поступлений доходов федерального бюджета» включает в себя субтаблицы:
«I. Факторный анализ прогнозов поступления доходов в федеральный бюджет на очередной финансовый год (год планового периода) в сравнении с предыдущим годом»;
«II. Факторный анализ оценки поступления доходов в федеральный бюджет на текущий финансовый год в сравнении с показателями, учтенными при формировании федерального закона о федеральном бюджете»;
«III. Факторный анализ прогнозов поступления доходов в федеральный бюджет на очередной финансовый год (год планового периода) в сравнении с показателями, учтенными при формировании основных характеристик федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период», содержащая сведения о сумме отклонений:
прогноза на год от прогноза, учтенного в федеральном законе о федеральном бюджете на год;
 прогноза на год от прогноза, учтенного в федеральном законе о федеральном бюджете на год.
При сборе уточненных прогнозов таблица «Факторный анализ прогнозов поступлений доходов федерального бюджета» включает в себя субтаблицы:
«I. Факторный анализ прогнозов поступления доходов в федеральный бюджет на очередной финансовый год (год планового периода) в сравнении с предыдущим годом»;
«II. Факторный анализ оценки поступления доходов в федеральный бюджет на текущий финансовый год в сравнении с показателями, учтенными при формировании федерального закона о федеральном бюджете»;
«III. Факторный анализ прогнозов поступления доходов в федеральный бюджет на очередной финансовый год (год планового периода) в сравнении с показателями, учтенными при формировании основных характеристик федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период», содержащая сведения о сумме отклонений: 
прогноза на очередной финансовый год от прогноза, учтенного в основных характеристиках федерального бюджета на очередной финансовый год;
прогноза на первый год планового периода от прогноза, учтенного в основных характеристиках федерального бюджета на первый год планового периода;
прогноза на второй год планового периода от прогноза, учтенного в основных характеристиках федерального бюджета на второй год планового периода.
[bookmark: _Ref425928897]Субтаблица «Факторный анализ прогнозов поступления доходов в федеральный бюджет на очередной финансовый год (год планового периода) в сравнении с предыдущим годом»
В субтаблице «Факторный анализ прогнозов поступления доходов в федеральный бюджет на очередной финансовый год (год планового периода) в сравнении с предыдущим годом» в графах «Сумма отклонения прогноза на 2016 год и от оценки 2015 года», «Сумма отклонения прогноза на 2017 год и от оценки 2016 года» и «Сумма отклонения прогноза на 2018 год и от оценки 2017 года» по строке «Справочно: сумма отклонения по прогнозу поступления доходов» значения заполняются автоматически на основании таблицы «Сводный раздел».
В графах «Сумма отклонения прогноза на 2016 год и от оценки 2015 года», «Сумма отклонения прогноза на 2017 год и от оценки 2016 года» и «Сумма отклонения прогноза на 2018 год и от оценки 2017 года» по строке «Сумма отклонения, всего» значения заполняются автоматически на основании граф «Сумма отклонения прогноза на 2016 год и от оценки 2015 года», «Сумма отклонения прогноза на 2017 год и от оценки 2016 года» и «Сумма отклонения прогноза на 2018 год и от оценки 2016 года» по строкам «Сумма отклонения, связанная с изменением макроэкономики», «Сумма отклонения, связанная с изменением законодательства» и «Сумма отклонения, связанная с прочими изменениями».
Важно! Значения в графах «Сумма отклонения прогноза на 2016 год и от оценки 2015 года», «Сумма отклонения прогноза на 2017 год и от оценки 2016 года» и «Сумма отклонения прогноза на 2018 год и от оценки 2017 года» по строке «Сумма отклонения, всего» не должно превышать значения в графах «Сумма отклонения прогноза на 2016 год и от оценки 2015 года», «Сумма отклонения прогноза на 2017 год и от оценки 2016 года» и «Сумма отклонения прогноза на 2018 год и от оценки 2017 года» по строке «Справочно: сумма отклонения по прогнозу поступления доходов».
В графах «Сумма отклонения прогноза на 2016 год и от оценки 2015 года», «Сумма отклонения прогноза на 2017 год и от оценки 2016 года» и «Сумма отклонения прогноза на 2018 год и от оценки 2017 года» по строке «Сумма отклонения, связанная с изменением макроэкономики» заполняется автоматически на основании вспомогательной субтаблицы «АнализМакроПоказателей 1.1».
В графах «Сумма отклонения прогноза на 2016 год и от оценки 2015 года», «Сумма отклонения прогноза на 2017 год и от оценки 2016 года» и «Сумма отклонения прогноза на 2018 год и от оценки 2017 года» по строке «Сумма отклонения, связанная с изменением законодательства» заполняются автоматически на основании вспомогательной субтаблицы «АнализНПА 1.1.».
В графах «Сумма отклонения прогноза на 2016 год и от оценки 2015 года», «Сумма отклонения прогноза на 2017 год и от оценки 2016 года» и «Сумма отклонения прогноза на 2018 год и от оценки 2017 года» по строкам «Сумма отклонения, связанная с прочими изменениями» заполняются вручную с клавиатуры.
Вспомогательная субтаблица «АнализМакроПоказателей 1.1»
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[bookmark: _Ref425923496]Рисунок 37. Кнопка «Строки»
Для перехода к заполнению вспомогательной субтаблицы «АнализМакроПоказателей 1.1» необходимо в строке «Сумма отклонения, связанная с изменением макроэкономики» субтаблицы «Факторный анализ прогнозов поступления доходов в федеральный бюджет на очередной финансовый год (год планового периода) в сравнении с предыдущим годом» нажать на кнопку «Строки» (Рисунок 37).
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[bookmark: _Ref425929709]Рисунок 38. Вспомогательная субтаблица «АнализМакроПоказателей 1.1»
В результате откроется вспомогательная субтаблица «АнализМакроПоказателей 1.1» (Рисунок 38).
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[bookmark: _Ref425923789]Рисунок 39. Кнопки «Добавить» и «Удалить»
Добавление и удаление строк в вспомогательной субтаблице «АнализМакроПоказателей 1.1» осуществляется нажатием на кнопки «Добавить» и «Удалить» соответственно (Рисунок 39).
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Рисунок 40. Переход к выбору значения из справочника «Макроэкономический показатель»
Графа «Макроэкономический показатель, Код показателя» заполняется выбором значения из справочника «Макроэкономический показатель» нажатием на кнопку [image: RP_Pyktogramma_spravochnyk].
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[bookmark: _Ref425929717]Рисунок 41. Кнопка «Выбрать»
В открывшемся окне «Выбор из справочника «Макроэкономический показатель» необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Выбрать (Рисунок 41).
Графа «Макроэкономический показатель, Наименование показателя» заполняется автоматически после заполнения графы «Макроэкономический показатель, Код показателя».
Графы Сумма отклонения прогноза на 2016 год и от оценки 2015 года», «Сумма отклонения прогноза на 2017 год и от оценки 2016 года» и «Сумма отклонения прогноза на 2018 год и от оценки 2017 года» заполняются вручную с клавиатуры.
[image: ]
[bookmark: _Ref425924356]Рисунок 42. Кнопка «Применить и закрыть»
Для сохранения введенных данных необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 42).
В результате в субтаблице «Факторный анализ прогнозов поступления доходов в федеральный бюджет на очередной финансовый год (год планового периода) в сравнении с предыдущим годом» в графах Сумма отклонения прогноза на 2016 год и от оценки 2015 года», «Сумма отклонения прогноза на 2017 год и от оценки 2016 года» и «Сумма отклонения прогноза на 2018 год и от оценки 2017 года» по строке «Сумма отклонения, связанная с изменением макроэкономики» значения заполнятся автоматически.
Вспомогательная субтаблица «Анализ НПА 1.1»
[image: ]
[bookmark: _Ref425924679]Рисунок 43. Кнопка «Строки»
Для перехода к заполнению вспомогательной субтаблицы «Анализ НПА 1.1» необходимо в строке «Сумма отклонения, связанная с изменением законодательства» субтаблицы «Факторный анализ прогнозов поступления доходов в федеральный бюджет на очередной финансовый год (год планового периода) в сравнении с предыдущим годом» нажать на кнопку «Строки» (Рисунок 43).
[image: ]
[bookmark: _Ref425924782]Рисунок 44. Вспомогательная субтаблица «Анализ НПА 1.1»
В результате откроется вспомогательная субтаблица «Анализ НПА 1.1» (Рисунок 44).
[image: ]
[bookmark: _Ref425925539]Рисунок 45. Кнопки «Добавить» и «Удалить»
Добавление и удаление строк осуществляется нажатием на кнопки «Добавить» и «Удалить» соответственно (Рисунок 45).
[image: ]
Рисунок 46. Переход к выбору значения из справочника «Вид НПА»
Графа «Нормативный правовой (правовой) акт, Вид» заполняется выбором значения из справочника «Вид НПА» нажатием на кнопку [image: RP_Pyktogramma_spravochnyk].
[image: ]
Рисунок 47. Кнопка «Выбрать»
В открывшемся окне «Выбор из справочника «Вид НПА» необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Выбрать»
Графа «Нормативный правовой (правовой) акт, Дата» заполняется выбором значения из календаря.
Графы «Нормативный правовой (правовой) акт, Номер», «Нормативный правовой (правовой) акт, Наименование», «Сумма отклонения прогноза на 2016 год и от оценки 2015 года», «Сумма отклонения прогноза на 2017 год и от оценки 2016 года» и «Сумма отклонения прогноза на 2018 год и от оценки 2017 года» заполняются вручную с клавиатуры.
[image: ]
[bookmark: _Ref425925933]Рисунок 48. Кнопка «Применить и закрыть»
Для сохранения введенных данных необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 48).
[bookmark: _Ref406488221]В результате в субтаблице «Факторный анализ прогнозов поступления доходов в федеральный бюджет на очередной финансовый год (год планового периода) в сравнении с предыдущим годом» в графах Сумма отклонения прогноза на 2016 год и от оценки 2015 года», «Сумма отклонения прогноза на 2017 год и от оценки 2016 года» и «Сумма отклонения прогноза на 2018 год и от оценки 2017 года» по строке «Сумма отклонения, связанная с изменением законодательства» значения заполнятся автоматически.
Субтаблица «Факторный анализ оценки поступления доходов в федеральный бюджет на текущий финансовый год в сравнении с показателями, учтенными при формировании федерального закона о федеральном бюджете»
В субтаблице «Факторный анализ оценки поступления доходов в федеральный бюджет на текущий финансовый год в сравнении с показателями, учтенными при формировании федерального закона о федеральном бюджете» в графе «Сумма отклонения оценки 2015 года от бюджета 2015 года» по строке «Справочно: сумма отклонения по прогнозу поступления доходов» значения заполняются автоматически на основании таблицы «Сводный раздел».
В графе «Сумма отклонения оценки 2015 года от бюджета 2015 года» по строке «сумма отклонения, всего» значения заполняются автоматически на основании графы «Сумма отклонения оценки 2015 года от бюджета 2015 года» по строкам «Сумма отклонения, связанная с изменением макроэкономики», «Сумма отклонения, связанная с изменением законодательства» и «Сумма отклонения, связанная с прочими изменениями».
В графе «Сумма отклонения оценки 2015 года от бюджета 2015 года» по строке «Сумма отклонения, связанная с изменением макроэкономики» значения заполняются автоматически на основании субтаблицы «АнализМакроПоказателей 2.1».
В графе «Сумма отклонения оценки 2015 года от бюджета 2015 года» по строке «Сумма отклонения, связанная с изменением законодательства» значения заполняются автоматически на основании субтаблицы «АнализНПА 2.1».
В графе «Сумма отклонения оценки 2015 года от бюджета 2015 года» по строкам «Сумма отклонения, связанная с прочими изменениями» и «Примечания» значения заполняются вручную с клавиатуры.
Вспомогательная субтаблица «АнализМакроПоказателей 2.1»
[image: ]
Рисунок 49. Кнопка «Строки»
Для перехода к заполнению вспомогательной субтаблицы «АнализМакроПоказателей 2.1» необходимо в строке «Сумма отклонения, связанная с изменением макроэкономики» субтаблицы «Факторный анализ прогнозов поступления доходов в федеральный бюджет на очередной финансовый год (год планового периода) в сравнении с предыдущим годом» нажать на кнопку «Строки»
[image: ]
[bookmark: _Ref425926718]Рисунок 50. Вспомогательная субтаблица «АнализМакроПоказателей 2.1
В результате откроется вспомогательная субтаблица «АнализМакроПоказателей 2.1» (Рисунок 50).
[image: ]
[bookmark: _Ref425927024]Рисунок 51. Кнопки «Добавить» и «Удалить»
Добавление и удаление строк осуществляется нажатием на кнопки «Добавить» и «Удалить» соответственно (Рисунок 51).
[image: ]
Рисунок 52. Переход к выбору значения из справочника «Макроэкономический показатель»
Графа «Макроэкономический показатель, Код показателя» заполняется выбором значения из справочника «Макроэкономический показатель» нажатием на кнопку [image: RP_Pyktogramma_spravochnyk].
[image: ]
Рисунок 53. Кнопка «Выбрать»
В открывшемся окне «Выбор из справочника «Макроэкономический показатель» необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Выбрать (Рисунок 43).
Графа «Макроэкономический показатель, Наименование показателя» заполняется автоматически после заполнения графы «Макроэкономический показатель, Код показателя».
Графа «Сумма отклонения оценки 2015 года от бюджета 2015 года» заполняется вручную с клавиатуры.
[image: ]
[bookmark: _Ref425927373]Рисунок 54. Кнопки «Применить и закрыть»
Для сохранения введенных данных необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 54).
В результате в субтаблице «Факторный анализ прогнозов поступления доходов в федеральный бюджет на очередной финансовый год (год планового периода) в сравнении с предыдущим годом» в графе «Сумма отклонения оценки 2015 года от бюджета 2015 года» по строке «Сумма отклонения, связанная с изменением макроэкономики» значения заполнятся автоматически. 
Вспомогательная субтаблица «Анализ НПА 2.1»
[image: ]
[bookmark: _Ref425929731]Рисунок 55. Кнопка «Строки»
Для перехода к заполнению вспомогательной субтаблицы «Анализ НПА 2.1» необходимо в строке «Сумма отклонения, связанная с изменением законодательства» субтаблицы «Факторный анализ прогнозов поступления доходов в федеральный бюджет на очередной финансовый год (год планового периода) в сравнении с предыдущим годом» нажать на кнопку «Строки» (Рисунок 55).
[image: ]
[bookmark: _Ref425927711]Рисунок 56. Вспомогательная субтаблица «Анализ НПА 2.1»
В результате откроется вспомогательная субтаблица «Анализ НПА 2.1» (Рисунок 56).
[image: ]
Рисунок 57. Кнопки «Добавить» и «Удалить»
Добавление и удаление строк осуществляется нажатием на кнопки «Добавить» и «Удалить» соответственно (Рисунок 45).
[image: ]
Рисунок 58. Переход к выбору значения из справочника «Вид НПА»
Графа «Нормативный правовой (правовой) акт, Вид» заполняется выбором значения из справочника «Вид НПА» нажатием на кнопку [image: RP_Pyktogramma_spravochnyk].
[image: ]
Рисунок 59. Кнопка «Выбрать»
В открывшемся окне «Выбор из справочника «Вид НПА» необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Выбрать»
Графа «Нормативный правовой (правовой) акт, Дата» заполняется выбором значения из календаря.
Графы «Нормативный правовой (правовой) акт, Номер», «Нормативный правовой (правовой) акт, Наименование», и «Сумма отклонения оценки 2015 года от бюджета 2015 года» заполняются вручную с клавиатуры.
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Рисунок 60. Кнопка «Применить и закрыть»
Для сохранения введенных данных необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 48).
В результате в субтаблице «Факторный анализ прогнозов поступления доходов в федеральный бюджет на очередной финансовый год (год планового периода) в сравнении с предыдущим годом» в графах «Сумма отклонения оценки 2015 года от бюджета 2015 года» по строке «Сумма отклонения, связанная с изменением законодательства» значения заполнятся автоматически.
Субтаблица «Факторный анализ прогнозов поступления доходов в федеральный бюджет на очередной финансовый год (год планового периода) в сравнении с показателями, учтенными при формировании основных характеристик федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период»
Заполнение субтаблицы «Факторный анализ прогнозов поступления доходов в федеральный бюджет на очередной финансовый год (год планового периода) в сравнении с показателями, учтенными при формировании основных характеристик федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период» осуществляется аналогично п.п. 2.3.2.5.1 настоящего руководства пользователя.
Таблица «Сводный раздел»
Важно! Таблица «Сводный раздел» доступна в том случае, если в заголовочной части формы ОПД в поле «Сводный раздел» установлена «галочка».
[image: ]
[bookmark: _Ref425929045]Рисунок 61. Таблица «Сводный раздел»
Графы в таблице «Сводный раздел» (Рисунок 61) заполняются вручную с клавиатуры.
[bookmark: _Toc426991149]Сохранение и закрытие формы обоснования прогноза доходов
[image: ]
[bookmark: _Ref425929755]Рисунок 62. Кнопка «Сохранить»
Сохранение данных в форме ОПД осуществляется нажатием на кнопку «Сохранить» (Рисунок 62).
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[bookmark: _Ref425929514]Рисунок 63. Кнопка «ОК»
В открывшемся окне необходимо нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 63).
[image: ]
[bookmark: _Ref425929764]Рисунок 64. Кнопка «Закрыть»
Для закрытия формы ОПД необходимо нажать на кнопку «Закрыть» в верхнем правом углу окна формы (Рисунок 64).
[bookmark: _Toc426991150]Внутреннее согласование строки обоснований прогноза доходов главными администраторами доходов бюджета
[image: ]
[bookmark: _Ref392078305]Рисунок 65. Кнопка «Согласование»
Для отправки строки обоснований прогноза доходов главными администратора доходов бюджета, необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Согласование» (Рисунок 65).
Согласование строки обоснований прогноза доходов проходит по стандартному алгоритму внутреннего согласования в системе, который описан в документе «Руководство пользователя по формированию реестра расходных обязательств в информационной системе Министерства финансов Российской Федерации для главных распорядителей средств федерального бюджета в связи с принятием федерального закона о внесении изменений в федеральный закон о федеральном бюджете на текущий финансовый год и на плановый период», представленном на официальном сайте Министерства финансов Российской Федерации в разделе «Информационные системы Минфина России/Программный комплекс «Бюджетное планирование».
[image: ]
[bookmark: _Ref392078312]Рисунок 66. Утвержденная строка обоснования прогноза доходов
[bookmark: _Ref406430062][bookmark: _Toc406430092][bookmark: _Toc391994098][bookmark: _Ref392017826]После успешного внутреннего согласования докладная записка перейдет в статус «Утверждено» (Рисунок 66).
[bookmark: _Toc426991151]Внутреннее согласование итоговой строки администраторами доходов бюджета
[image: ]
Рисунок 67. Кнопка «Согласование»
Для отправки итоговой строки администраторами доходов бюджета, необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Согласование» (Рисунок 65).
Согласование итоговой строки администраторами доходов бюджета проходит по стандартному алгоритму внутреннего согласования в системе, который описан в документе «Руководство пользователя по формированию реестра расходных обязательств в информационной системе Министерства финансов Российской Федерации для главных распорядителей средств федерального бюджета в связи с принятием федерального закона о внесении изменений в федеральный закон о федеральном бюджете на текущий финансовый год и на плановый период», представленном на официальном сайте Министерства финансов Российской Федерации в разделе «Информационные системы Минфина России/Программный комплекс «Бюджетное планирование».
[image: ]
Рисунок 68. Индикатор внешнего согласования
После успешного внутреннего согласования докладная записка перейдет в статус «Утверждено» (Рисунок 66).
[bookmark: _Toc426991152]Формирование новой версии строки
[image: ]
[bookmark: _Ref425939293]Рисунок 69. Пункт [Создать версию]
Для формирования новой версии строки необходимо выделить соответствующую итоговую строку со статусом «Утверждено» одним нажатием левой кнопки мыши, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Создать версию] (Рисунок 69).
[image: ]
[bookmark: _Ref425939361]Рисунок 70. Кнопка «Да»
В открывшемся окне «Создание версии» необходимо нажать на кнопку «Да» (Рисунок 70).
[image: ]
[bookmark: _Ref425939567]Рисунок 71. Кнопка «ОК»
В результате выводится системное сообщение об успешном формировании новой версии строки, в котором необходимо нажать на кнопку «ОК» (Рисунок 71).
[image: ]
[bookmark: _Ref425939749]Рисунок 72. Новая версия строки
В итоге статус итогов строки и строки обоснований прогнозов доходов изменится на «Черновик» и версия увеличится на один (Рисунок 72). 
[image: ]
[bookmark: _Ref425939869]Рисунок 73. Пункт [Просмотр версии]
Для просмотра версий строки необходимо выделить соответствующую итоговую строку, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт [Просмотр версии] (Рисунок 73).
[image: ]
[bookmark: _Ref425941138]Рисунок 74. Окно «Версии строки ПД»
В результате откроется окно «Версии строки ПД», в котором осуществляется просмотр версии строки ПД (Рисунок 74).
[bookmark: _Toc426991153]Просмотр истории резолюции Министерства финансов Российской Федерации
Внешнее согласование прогнозов доходов осуществляется кураторам Министерства финансов Российской Федерации, при этом индикатор зеленого цвета означает положительное решение, красного цвета – отрицательное решение. До направления на внешнее согласование индикатор отображается серым цветом.
[image: ]
[bookmark: _Ref425941128]Рисунок 75. Кнопка «История резолюций»
Для просмотра истории резолюции необходимо выделить соответствующую строку обоснований прогноза доходов и нажать на кнопку «История резолюций» (Рисунок 75).
[image: ]
[bookmark: _Ref425941124]Рисунок 76. Кнопка «Обзор»
В открывшемся окне необходимо нажать на кнопку «Обзор» (Рисунок 76).
[image: ]
[bookmark: _Ref425941119]Рисунок 77. Окно «Решение»
В результате откроется окно «Решение» (Рисунок 77).
[image: ]
[bookmark: _Ref425943063]Рисунок 78. Кнопка «Закрыть»
Для завершения просмотра решения резолюции необходимо нажать на кнопку «Закрыть» (Рисунок 78).
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