
Приложение 1

ОДОБРЕНЫ
Координационной комиссией по реализации принципов открытости Министерства финансов 
Российской Федерации
(протокол № 4 от «28» октября 2014 г.)


ТРЕБОВАНИЯ
к форматам размещения информации на официальном сайте Министерства финансов Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и правила ее описания в целях возможности осуществления полнотекстового поиска на официальном сайте Министерства финансов Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

1. Настоящий документ определяет требования к форматам размещения информации на официальном сайте Министерства финансов Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт Министерства) и правила ее описания в целях возможности осуществления полнотекстового поиска на официальном сайте Министерства.
2. В настоящем документе используются следующие термины и определения:
[bookmark: _Toc399950395]«инфографика» - способ представления информации, сочетающий в себе использование текста и графических элементов визуализации;
«тип информации» - классификация информации на группы, позволяющая однозначно определить вариант размещения данной группы информации на официальном сайте Министерства;
«элемент визуализации» - элемент страницы официального сайта Министерства, при помощи которого отображается размещаемая информация.
3. Информация размещается на официальном сайте в соответствии с одним из следующих типов информации:
1) документ;
2) новость;
3) статичный текст;
4) интерактивная таблица;
5) план-отчет;
6) отчет о деятельности;
7) открытые данные;
8) организационная структура;
9) иное;
10) специальный тип.
4. Под типом информации «документ» понимаются нормативные правовые акты и иные документы, брошюры с описанием нормативно-правового регулирования и другие печатные издания Министерства финансов Российской Федерации (далее – Министерство), размещаемые в форме электронного документа с возможностью просмотра полного текста документа (дополнительно возможно размещение графических образов оригиналов документов).
5. Под типом информации «новость» понимаются материалы пресс-службы Министерства, интервью, новости, анонс и т.п. Данная информация также может содержать медиаматериалы (фотографии, видео). 
6. Под типом информации «статичный текст» понимается информация, размещаемая непосредственно на странице официального сайта Министерства (например, описание раздела, контактная информация и т.п.). 
7. Под типом информации «интерактивная таблица» понимается информация, представленная в виде таблицы. При размещении данной информации на странице официального сайта Министерства структура и содержание таблицы остаются неизменными, сохраняются стандартные возможности работы с таблицами (фильтрация, сортировка записей). 
8. Под типом информации «план-отчет» понимается информация о запланированных мероприятиях, предполагающая в последующем формирование отчетности о ходе ее исполнения (по реализации планов, государственных программ, в том числе сведения о кассовом исполнении федерального бюджета по государственным программам в разрезе подпрограмм, динамика достижения целей, задач, ключевых событий и показателей, установленных в публичной декларации). Данная информация публикуется в форме инфографики, позволяющей в интерактивном режиме визуализировать актуальные сведения о текущем исполнении планов. 
9. Под типом информации «отчет о деятельности» понимаются информационные и аналитические материалы о деятельности Министерства, в том числе о проводимых мероприятиях.
10. Под типом информации «открытые данные» понимается массив данных в формате, обеспечивающем их автоматизированную обработку в целях повторного использования без предварительного изменения человеком (машиночитаемый формат).
11. Под типом информации «организационная структура» понимаются организационные структуры Министерства, его подведомственных организаций, федеральных служб и другие блок-схемы. 
12. Под типом информации «иное» понимается нетипизированная ранее информация, в том числе:
1) популярные вопросы граждан, экспертов или специалистов и ответы на них;
2) материалы интерактивных сервисов (опросы, анкетирование, общественное обсуждение);
3) темы и результаты общественных и экспертных обсуждений;
4) обзор основных нормативных правовых актов, регулирующих ведение бухгалтерского (бюджетного) учета и составление отчетности в секторе государственного управления;
5) глоссарии - справочники узкоспециализированных терминов, используемых в конкретной сфере деятельности Минфина России (с толкованием) и др.
13. Под типом информации «специальный тип» понимается нетипизированная информация, размещаемая на официальном сайте Министерства в форме инфографики по отдельному согласованию Редакционной коллегией Министерства, руководством Министерства. 
14. Перечень информации, размещаемой в настоящее время на официальном сайте Министерства, для которой однозначно определен тип информации, приведен в таблице 1.
Таблица 1
Перечень информации, предусмотренной для размещения на официальном сайте Министерства, для которой однозначно определен тип информации
	Тип информации
	Перечень информации, предусмотренный для размещения 
на официальном сайте Министерства

	Статичный текст
	Контактная информация Министерства, его структурных подразделений, федеральных служб, подведомственных организаций, координационных и совещательных органов

	
	Описание публичных целей Министерства

	
	Материалы исторической справки о Министерстве

	
	Сведения о полномочиях Министерства, задачах и функциях его структурных подразделений, подведомственных организаций

	
	Сведения о порядке предоставления (исполнения) государственных услуг (функций)

	
	Сведения об исполнителях, ответственных за выполнение полномочий Министерства

	Интерактивная таблица
	Бюджетные ассигнования по источникам финансирования дефицита федерального бюджета

	
	Бюджетные ассигнования по расходам федерального бюджета

	
	Аналитическое распределение бюджетных ассигнований федерального бюджета по государственным программам, подпрограммам и основным мероприятиям (ведомственным целевым программам)

	
	Таблица соответствия разделов (подразделов) и видов расходов классификации расходов бюджетов, применяемых при составлении и исполнении бюджетов всех уровней бюджетной системы Российской Федерации

	
	Сопоставительная таблица целевых статей расходов для составления проекта федерального бюджета и бюджетов государственных внебюджетных фондов Российской Федерации

	
	Сеть федеральных государственных учреждений/ государственных учреждений субъектов (муниципалитетов) Российской Федерации

	
	Совокупный объем средств фондов (Резервный фонд, Фонд национального благосостояния, Стабилизационный фонд)

	
	Движение средств и остатки на отдельных счетах по учету средств фондов (Резервный фонд, Фонд национального благосостояния, Стабилизационный фонд)

	
	Реестр лицензий на осуществление деятельности по изготовлению защищенной от подделок полиграфической продукции, в том числе бланков ценных бумаг, а также торговли указанной продукцией

	
	Сведения о выпуске и погашении федеральных государственных ценных бумаг

	
	Сведения о выпуске государственных ценных бумаг субъектов Российской Федерации и муниципальных ценных бумаг

	
	Номинальная сумма долга по ценным бумагам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований  

	
	Сведения о выпуске, приостановлении, возобновлении выпуска ценных бумаг страховыми организациями. Отчеты об итогах выпуска ценных бумаг страховыми организациями

	
	Таблицы планируемых аукционов. Сведения о результатах проведенных аукционов

	
	Итоги выплат купонного дохода и погашения государственных облигаций

	
	Календарь предстоящих платежей по государственным ценным бумагам Российской Федерации, номинальная стоимость которых указана в валюте Российской Федерации

	
	Основные показатели исполнения федерального бюджета в части государственных внутренних заимствований Российской Федерации

	
	Итоги операций Министерства с государственными ценными бумагами Российской Федерации, номинальная стоимость которых указана в валюте Российской Федерации

	
	Отчеты об итогах эмиссии государственных ценных бумаг

	
	Структура и динамика государственного внутреннего долга (в части государственных ценных бумаг, номинированных в валюте Российской Федерации)

	
	Объем государственного долга субъектов Российской Федерации и долга муниципальных образований

	
	Сведения о кассовом исполнении федерального бюджета по государственным программам, ответственным исполнителем которых является Министерство, в разрезе подпрограмм государственных программ Российской Федерации

	
	Перечень банков, отвечающих установленным требованиям для принятия банковских гарантий в целях налогообложения

	Отчет о деятельности
	Доклад о результатах и основных направлениях деятельности Министерства[footnoteRef:1]  [1:  Данное печатное издание Министерства для сохранения полноты представленной информации публикуется только с использованием элементов визуализации.] 


	
	Информация об общем объеме расходов на выполнение функций Министерства 

	
	Результаты проведенных мониторингов:

	
	- рейтинги качества управления региональными финансами;

	
	- рейтинги качества финансового менеджмента, осуществляемого главными администраторами средств федерального бюджета

	
	- рейтинги качества финансового менеджмента подведомственных Министерству  федеральных государственных учреждений

	
	Отчеты о контрольной деятельности:

	
	- отчет о контрольной деятельности Административного департамента Министерства

	
	- доклад об осуществлении Министерством государственного контроля (надзора) за деятельностью саморегулируемых организаций аудиторов и об эффективности такого контроля (надзора)



15. Размещение информации осуществляется с использованием элементов визуализации (таблица 2). Состав элементов визуализации, которые могут быть использованы для публикации информации, определяется исходя из типа информации. В зависимости от содержания размещаемой информации, может использоваться неполный перечень элементов визуализации, присущих данному типу информации. Примеры элементов визуализации, применяемых для размещения типов информации, приведены в приложении к настоящему документу.
Таблица 2
Описание элементов визуализации, используемых при размещении информации на официальном сайте Министерства 

	Элемент визуализации
	Описание элемента визуализации

	Текстовый блок
	Область на странице сайта (или во всплывающем окне), содержащая только текстовую информацию и встроенные изображения (без режима фотогалереи). При размещении информации с помощью данного элемента доступны все стандартные возможности форматирования текста: изменение шрифта, размера, цвета, начертания и т.д.

	Раскрывающийся блок
	Блок, содержащий краткую информацию, при нажатии на который раскрывается область с подробными сведениями 

	График
	Графическое представление информации. Данный элемент используется для визуализации изменения информации во времени 

	Диаграмма
	Графическое представление информации. Данный элемент используется для визуализации структуры информации, качественных или количественных изменений информации. В зависимости от содержания информации используются круговые диаграммы, гистограммы и др. 

	Плитка
	Размещение информации в области прямоугольной формы (плитки). Данный элемент используется для визуализации составляющих частей информации, представления карточек (паспортов) документов и материалов

	Таблица
	Отображение информации в виде табличной структуры. При размещении информации с помощью данного элемента в ряде случаев доступны стандартные возможности работы с таблицами (фильтрация, сортировка записей)

	Медиаматериал
	Отображение материалов мультимедийной формы при помощи фотогалереи или встроенного видеопроигрывателя

	Перелистывание контента
	Элемент управления информацией, отображаемой на странице сайта (во всплывающем окне), позволяющий осуществить быстрый переход к следующей записи



16. Примеры элементов визуализации, применяемых для размещения типов информации, приведены в таблице 3. 
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Таблица 3
Элементы визуализации, применяемые для размещения типов информации 
на официальном сайте Министерства 

	№
	Тип информации
	Элемент  визуализации 

	
	
	Текстовый
 блок
	Раскрывающийся блок
	График
	Диаграмма
	Плитка 
	Таблица
	Медиа-материал 
	Перелистывание контента

	1
	Документ 
	 +
	 
	 
	 
	+
	 
	 
	+

	2
	Новость
	 +
	 
	 
	 
	+
	 
	+
	+

	3
	Статичный текст
	+
	  
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	Интерактивная 
таблица
	+
	 
	 
	 
	 
	+
	 
	+

	5
	План-отчет
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	 
	+

	6
	Отчет о деятельности 
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	 
	+

	7
	Открытые данные
	
	
	
	
	
	+ 
	
	

	8
	Организационная структура
	+
	+
	
	
	+
	
	+
	

	9
	Иное
	+
	+
	
	
	+
	+
	+
	+

	10
	Специализированный тип
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+






17. Для размещения на официальном сайте Министерства допускается предоставление файлов следующих форматов: bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, docx, doc, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, rar, zip, ppt, odf, mp3, mp4, csv, xml, xsd. В состав архивных файлов форматов rar, zip могут быть включены только файлы разрешенных форматов. Предоставление файлов, имеющих форматы отличных от указанных форматов, не допускается.
18. В целях обеспечения полнотекстового поиска информации на официальном сайте Министерства при предоставлении для размещения на официальном сайте Министерства файлов формата bmp, jpg, jpeg, gif, tif, tiff, pdf в Департамент информационных технологий в сфере управления государственными и муниципальными финансами и информационного обеспечения бюджетного процесса Министерства обязательно предоставляется копия информации в формате doc, docx, xls, xls.


[bookmark: _Toc399950404]Приложение
к Требованиям к форматам размещения информации на официальном сайте Министерства финансов Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и правила ее описания в целях возможности осуществления полнотекстового поиска на официальном сайте Министерства финансов Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

Примеры элементов визуализации, применяемых для размещения типов информации на официальном сайте Министерства финансов Российской Федерации в информационно-коммуникационной сети «Интернет»

1. Текстовый блок.
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2. Раскрывающийся блок.
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3. График.
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4. Диаграмма.
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	Гистограмма
	Круговая диаграмма



5. [bookmark: _GoBack]Плитка.
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6. Таблица.
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7. Медиаматериал.
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8. Перелистывание контента.
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Mprkas Musdpuna Poccin
Ne 1174 o7 09.12 2013

«O nopRaKe cocTaenena n seneHnA
KACCOBOTO NaHa HCTIOMHEHA deaepansHoro
Glo/KeTa B TeKywLEM BIHGHCOBOM roay»

Nara nyGnukaun 17.03 2013
TNara namenenus 17.08.2014

Depepanshii Giomwer
Mepconansheie AakHLE

Crauare Dpocworpers

Micewo Mutnsa Poccun
Ne 16-08-04/22235 or 12.05.2014

TRGBHLIM PACTOPAANTENAN CPEACTE
(eaepan=Horo Gioera (maskeim
MMHICTPATOPaM HCTONHNKOB
(iHaHCHPOBEHAA ANYTa deaepansHoro
Goprera

Nara nyGnukaum 20,07 2014
Tara namenenus 20,07 2014

Depepanshii Giomwer

Crauare Dpocworpers

Depepanshbii sakon
Ne201-03 or 28.06 2014

«O BHeceHu naveHewwii & Denepanthbii
3aKoH O eaepansHom Gropxere wa 2014
704 u Ha nnasoswii nepnoa 2015 n 2016
ropos»

Nara nyGnukaun 03.07 2013
Tara namenenus 03.07.2014

Depepanshii Giomwer

Crauare Dpocworpers

Degepanshii sakon
Ne 34803 0102122013

«O BHeceHu naveHewwii & Denepanshbii
3aKoH O eaepansHom Gopxere wa 2013
704 w Ha nnasoswii nepuoa 2014 n 2015
ropos»

Nara nyGnukaun 20,12 2013
TNara namenenns 20 12.2013

Depepanshii Giomwer

Crauare Dpocworpers
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1200204 | J65RMES | O®3II | 16082023 347 10,000 20,400]
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TEKYLEE UCTIONHEHWUE NNAHA NEATENBHOCTA MUHUCTEPCTBA ®MHAHCOB
POCCUFCKO! OEAEPALIAN HA 2014-2018 FOfibl

ke 20147 >

OBECTEYEHVE CBANAHCHIPOBAHHOCTIN OENEPATEHOTO BIOIKETA U
MOBBILWEHVE 3GEKTUBHOCTV BIOMKETHBIX PACXOA0B

LONTOCPOUHAS LIE 01 D




