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Административный регламент

исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению лицензирования в соответствии с законодательством Российской Федерации деятельности в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции

I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению лицензирования в соответствии с законодательством Российской Федерации деятельности в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения государственной функции по осуществлению лицензирования в соответствии с законодательством Российской Федерации деятельности в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции (далее – государственная функция), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении государственной функции, и устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Федеральной налоговой службы при осуществлении полномочий по лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации деятельности в области производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции.

2. Государственную функцию исполняют Федеральная налоговая служба (далее ФНС России), управления ФНС России по субъекту Российской Федерации (далее – Управление, территориальные налоговые органы).
3. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 22 ноября 1995 г. № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 48, ст. 4553; 1999, № 2, ст. 245; 2001, № 53 (ч. 1), ст. 5022; 2002, № 30, ст. 3026, 3033; 2004, № 45, ст. 4377; 2005, № 30 (ч. 1), ст. 3113; 2006, № 31 (ч.1), ст. 3433, № 43, 4412; 2007, № 1 (ч.1), ст. 11, № 17, ст.1931, № 31, ст. 3994, № 49, ст. 6063) (далее – Федеральный закон от 22 ноября 1995 г. № 171-ФЗ);

Федеральным законом от 26 декабря 1995 г. № 208 – ФЗ «Об акционерных обществах» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, ст. 1, 1999 № 22, ст. 2672, 2001, № 33, ст. 3423, 2002, № 12, ст. 1093, № 45, ст. 4436, 2003, № 9, ст. 805, 2004, № 11, ст. 913, № 15, ст. 1343, № 49, ст. 4852, 2005, № 1 ст.18, 2006, № 1, ст. 5, ст. 19, № 2, ст. 172, № 31, ст. 3437, ст. 3445, ст.3454, № 52, ст. 5497, 2007, № 7, ст. 834, № 31, ст. 4016, № 49, ст. 6079);

Федеральным законом от 8 февраля 1998 г. № 14 – ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 7, ст. 785, № 28, ст. 3261, 1999, № 1, ст.2, 2002, № 12, ст. 1093, 2005, № 1, ст.18, 2006, № 31, ст. 3437, № 52, ст. 5497);
Федеральным законом от 21 июля 2005 г. № 114-ФЗ «О сборах за выдачу лицензий на осуществление видов деятельности, связанных с производством и оборотом этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 30 (ч.II), ст. 3125) (далее – Федеральный закон от 21 июля 2005 г. № 114-ФЗ);
постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. № 825 «О ведении государственного сводного реестра выданных, приостановленных и аннулированных лицензий на производство, хранение и оптовую реализацию этилового спирта и алкогольной продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, № 28, ст. 3442);

постановлением Правительства Российской Федерации от 9 июля 1998 г. № 727 «О лицензировании деятельности по производству, хранению и обороту этилового спирта, изготовленного из всех видов сырья, спиртосодержащей и алкогольной продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 30, ст. 3772; 2002, № 41, ст.3983; Бюллетень Верховного Суда Российской Федерации, № 6, № 9; 2001 (извлечение), № 12, 2004 (извлечение);

постановлением Правительства Российской Федерации от 6 декабря 1999 г. № 1344 «Об утверждении Положения о лицензировании деятельности по производству, хранению и поставке спиртосодержащей непищевой продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, № 50, ст. 6227; 2002, № 41, ст. 3983);

постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961; 2005, № 8, ст. 654, № 12, ст. 1042, № 23, ст. 2270, № 42, ст. 4277; 2006, № 23, ст. 2510, № 24, ст. 2602, № 33, ст.3638, № 52 (ч. 3), ст.5587; 2007, № 15, ст. 1800, № 24, ст.2920);

постановлением Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2005 г. № 873 «О требованиях к техническим средствам фиксации и передачи информации об объеме производства и оборота алкогольной продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 5, ст. 541, № 52, ст. 5592, 2007, № 15, ст. 1800) (далее - постановление Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2005 г. № 873);

постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2006 г. № 253 «О требованиях к техническим средствам фиксации и передачи информации об объеме производства и оборота этилового спирта и спиртосодержащей продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2079, № 52, ст. 5592, 2007, № 15, ст. 1800) (далее - постановление Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2006 г. № 253);

постановлением Правительства Российской Федерации от 28 июня 2006 г. № 396 «О требованиях к автоматическим средствам измерения и учета концентрации и объема безводного спирта в готовой продукции, объема готовой продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 27, ст. 2941, 2007, № 5, ст. 670, № 43, ст. 5211) (далее - постановление Правительства Российской Федерации от 28 июня 2006 г. № 396;

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2007 г. № 400 «О перечне районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей, в которых разрешаются производство, поставки и розничная продажа питьевого этилового спирта» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 27, ст. 3287) (далее - постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2007 г. № 400);

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2007 г. № 401 «Об утверждении перечней парфюмерно – косметической продукции, на деятельность по обороту которой не распространяется действие Федерального закона «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 27, ст. 3288) (далее - постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2007 г. № 401);
распоряжением Правительства Российской Федерации от 13 января 2006 г. № 17-р «Об утверждении перечня видов основного технологического оборудования для производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 5, ст. 575, № 29, ст. 3257) (далее - распоряжение Правительства Российской Федерации от 13 января 2006 г. № 17-р);

распоряжением Правительства Российской Федерации от 22 июня 2006 г. № 898-р «Об утверждении перечня спиртосодержащей непищевой продукции, для производства которой основное технологическое оборудование не требует оснащения автоматическими средствами измерения и учета концентрации и объема безводного спирта в готовой продукции, объема готовой продукции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 26, ст. 2871) (далее – постановление Правительства Российской Федерации от 22 июня 2006 г. № 898-р);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2006 г. № 162н «Об утверждении порядка оснащения основного технологического оборудования для производства этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции автоматическими средствами измерения и учета концентрации и объема безводного этилового спирта в готовой продукции, объема готовой продукции» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 13 декабря 2006 № 8589) (Бюллетень нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти, 2006, № 52) (далее - приказ Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2006 г. № 162н).

4. Результатом исполнения государственной функции является:

· выдача лицензий на осуществление деятельности по производству и обороту этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции (далее – лицензия); 

· продление срока действия лицензии (выдача организации бланка лицензии с отметкой о продлении);

· переоформление лицензии (выдача нового бланка лицензии);

· возобновление действия лицензии;

· прекращение действия лицензии;

· выдача временного разрешения на право хранения и реализации остатков продукции (проставление особой отметки на лицензии с указанием объема хранения и реализации остатков продукции);

· внесение в государственный реестр лицензий на производство и оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, за исключением лицензий на розничную продажу алкогольной продукции, сведений о лицензиях, выдаваемых налоговыми органами (далее – государственный реестр).
5. К заявителям относятся организации, осуществляющие виды деятельности, связанные с производством и оборотом этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции (далее – продукция), за исключением осуществляющих: 
· закупки продукции в целях использования их в качестве сырья или вспомогательного материала при производстве алкогольной, спиртосодержащей и иной продукции либо в технических или иных не связанных с производством указанной продукции целях;

· розничную продажу алкогольной и (или) спиртосодержащей продукции;

· деятельность, связанную с производством и оборотом лекарственных, лечебно-профилактических, диагностических средств, содержащих этиловый спирт, зарегистрированных уполномоченным федеральным органом исполнительной власти и внесенных в Государственный реестр лекарственных средств, изделий медицинского назначения, а также деятельность аптечных учреждений, связанную с изготовлением средств по индивидуальным рецептам, в том числе гомеопатических препаратов, препаратов ветеринарного назначения, парфюмерно-косметической продукции, прошедших государственную регистрацию в уполномоченных федеральных органах исполнительной власти;

· деятельность по производству и обороту пива;

· деятельность по производству и обороту натуральных напитков с содержанием этилового спирта не более 6 процентов объема готовой продукции, изготовленных из виноматериалов, произведенных без добавления этилового спирта;

· деятельность по обороту спиртосодержащей непищевой продукции, расфасованной в металлическую аэрозольную упаковку емкостью не более 450 миллилитров;

· перемещение через таможенную границу Российской Федерации продукции, предназначенных для официального пользования дипломатических, консульских и иных официальных представительств иностранных государств, в том числе представительств иностранных государств при международных межгосударственных и межправительственных организациях;

· перемещение через таможенную границу Российской Федерации продукции, предназначенных для показа в качестве образцов на выставках и для проведения сертификации, в количестве не более пяти единиц (бутылок или иной потребительской тары) в отношении каждого соответствующего наименования;

· деятельность по обороту парфюмерно-косметической продукции, включенной в Перечни парфюмерно – косметической продукции, на деятельность по обороту которой не распространяется действие Федерального закона «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции», утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2007 г. № 401.

6. Государственная функция включает мероприятия, связанные с выдачей, продлением срока действия, переоформлением, возобновлением действия, прекращением действия лицензий, выдачей временного разрешения на право хранения и реализации остатков продукции, рассмотрением перечня видов нового основного технологического оборудования, приостановлением действия, аннулированием лицензий, ведением государственного реестра.
7. ФНС России исполняется государственная функция в отношении следующих видов деятельности:

· производство, хранение и поставки произведенного этилового спирта, в том числе денатурата;

· производство, хранение и поставки произведенного питьевого этилового спирта;

· производство, хранение и поставки произведенных спиртных напитков;

· производство, хранение и поставки произведенных вин;

· производство, хранение и поставки произведенной спиртосодержащей пищевой продукции;

· производство, хранение и поставки спиртосодержащей непищевой продукции.

· хранение этилового спирта.

8. Управлениями исполняется государственная функция в отношении следующих видов деятельности:

· хранение алкогольной продукции;

· хранение спиртосодержащей пищевой продукции;

· закупка, хранение и поставки алкогольной продукции;

· закупка, хранение и поставки спиртосодержащей пищевой продукции;

· закупка, хранение и поставки спиртосодержащей непищевой продукции.

9. В целях Административного регламента:

лицензирующим органом признается ФНС России или Управление, выдавшие лицензию в соответствии с пунктами 7 или 8 настоящего Административного регламента;

под уполномоченным должностным лицом лицензирующего органа понимается руководитель ФНС России либо уполномоченный им заместитель руководителя ФНС России (в случае, если заявление рассматривает ФНС России) или руководитель (заместитель руководителя) соответствующего Управления (в случае, если заявление рассматривает Управление).

10. При осуществлении заявителем производства и оборота произведенных этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции государственная функция подлежит исполнению по каждому поставляемому или поступающему в розничную продажу виду произведенной продукции, а именно:

а) этиловый спирт:

спирт ректификованный из пищевого сырья;

спирт технический;

спирт денатурированный;

спирт-сырец;

головная фракция этилового спирта;

б) спиртные напитки:

водка;

ликероводочные изделия;

коньяки, бренди;

кальвадос;

слабоалкогольные напитки;

иная алкогольная продукция, которая произведена с использованием этилового спирта, произведенного из пищевого сырья, и (или) спиртосодержащей пищевой продукции и не относится к питьевому этиловому спирту и вину;

в) вино:

натуральное;

виноградное;

плодовое;

специальное;

игристое;

газированное;

шампанское;

шипучее

иная алкогольная продукция, которая произведена из виноматериалов, с содержанием этилового спирта, произведенного из пищевого сырья, не более 22 процентов объема готовой продукции;

г) спиртосодержащая пищевая продукция:

виноматериалы виноградные, плодовые;

дистилляты виноградный, плодовый, кальвадосный, висковый;

коньячный спирт;

иная пищевая продукция (за исключением алкогольной) с содержанием этилового спирта, произведенного из пищевого сырья более 1,5 процента объема готовой продукции;

д) спиртосодержащая непищевая продукция, в том числе денатурированная:

парфюмерно-косметическая продукция;

бытовая химия;

иная непищевая продукция, произведенная с использованием этилового спирта, иной спиртосодержащей продукции или спиртосодержащий отходов производства этилового спирта с содержанием этилового спирта более 1,5 процента объема готовой продукции.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции 
Порядок информирования 

о правилах исполнения государственной функции 

11. Информация о правилах исполнения государственной функции предоставляется:

непосредственно в территориальных налоговых органах, исполняющих государственную функцию;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

12. Сведения о местонахождении, телефонах для справок и консультаций, Интернет-адресах ФНС России, территориальных налоговых органов приводятся в Приложении № 1 к Административному регламенту.

13. Сведения о графике (режиме) работы ФНС России, территориальных налоговых органов сообщаются по телефонам для справок и консультаций, а также размещаются:

на Интернет-сайтах ФНС России и территориальных налоговых органов;

на информационном стенде перед входом в здание, в котором располагается территориальный налоговый орган.

14. Информация о правилах исполнения государственной функции (консультирование) может предоставляться по номерам телефонов для консультаций, при устных обращениях заявителей, либо по письменным обращениям заявителей, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах территориальных налоговых органов.

15. По письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

16. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты обязаны, в соответствии с поступившим запросом, предоставлять информацию по следующим вопросам:

информацию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства ФНС России либо территориальных налоговых органов запросы по вопросам ведения государственной функции;

сведения о нормативных правовых актах по вопросам государственной функции (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

место размещения на официальном сайте ФНС России либо территориальных налоговых органов информации по вопросам государственной функции.

Иные вопросы рассматриваются ФНС России либо территориальными налоговыми органами только на основании соответствующего письменного обращения.

17. На информационных стендах и Интернет-сайтах территориальных налоговых органов размещается следующая информация:

· положения законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции;

· Административный регламент;

· краткое описание порядка исполнения государственной функции;

· месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов территориальных налоговых органов, ответственных за осуществление государственной функции;

· режим работы.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

· информационными стендами;

· стульями и столами для возможности оформления документов;

· терминалом доступа к информационно-справочным материалам (Интернет-сайту ФНС России, территориального налогового органа).

18. Консультации (справки) по вопросам исполнения государственной функции предоставляются специалистами, исполняющими государственную функцию.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· выдачи лицензий;

· продления срока действия лицензий;

· переоформления лицензий;

· иным вопросам, связанным с исполнением государственной функции.

19. Консультации (справки) предоставляются при письменном, либо устном обращении заявителя по телефону, по электронной почте.

Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации.

Сроки исполнения государственной функции

20. Срок принятия решения о выдаче лицензии (отказе в выдаче лицензии), переоформлении (отказе в переоформлении) лицензии не может превышать 30 дней со дня получения лицензирующим органом заявления и всех необходимых документов от заявителя.

В случае необходимости проведения дополнительной экспертизы указанный срок может быть продлен на период ее проведения, но не более чем на 30 дней.

Срок принятия решения о продлении (отказе в продлении) срока действия лицензии не может превышать более 15 дней со дня получения лицензирующим органом заявления и всех необходимых документов от заявителя.

Решение о возобновлении действия лицензии (об отказе в возобновлении действия лицензии и обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии) принимается лицензирующим органом в срок не более 10 дней со дня получения заявления о возобновлении действия лицензии.

Срок рассмотрения заявления о прекращении действия лицензии не может превышать трех дней со дня поступления в лицензирующий орган заявления. 

21. Срок выдачи лицензии (выдачи организации бланка лицензии с отметкой о продлении, выдачи нового бланка лицензии, при переоформлении лицензии, выдачи лицензии с особой отметкой с указанием объема хранения и реализации остатков продукции), представителю заявителя не может превышать 3 календарных дней со дня принятия соответствующих решений.

Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции, в том числе для отказа в рассмотрении документов

22. В выдаче (переоформлении, продлении срока действия) лицензии может быть отказано:

а) при выявлении в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

б) в случае:

· отсутствия у организаций, осуществляющих производство продукции и использующих в указанных целях основное технологическое оборудование, сертификата соответствия на это оборудование, выданного в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

· не оснащения основного технологического оборудования для производства продукции (за исключением оборудования для производства газируемых спиртных напитков с содержанием этилового спирта не более 9 процентов объема готовой продукции, вина, виноматериалов и для производства спиртосодержащей непищевой продукции в соответствии с перечнем, утвержденным распоряжением Правительства Российской Федерации от 22 июня 2006 г. № 898-р, автоматическими средствами измерения и учета концентрации и объема безводного спирта в готовой продукции, объема готовой продукции, соответствующих требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 28 июня 2006 г. № 396;

· не оснащения основного технологического оборудования для производства газируемых спиртных напитков с содержанием этилового спирта не более 9 процентов объема готовой продукции, вина и виноматериалов автоматическими средствами измерения и учета объема готовой продукции, соответствующих требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 28 июня 2006 г. № 396;
· не оснащения основного технологического оборудования для производства продукции и оборудования для учета объема оборота и (или) использования для собственных нужд продукции техническими средствами фиксации и передачи информации об объеме производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции в единую государственную автоматизированную информационную систему учета объема производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, включающими в себя средства защиты информации, предотвращающие искажение и подделку фиксируемой и передаваемой информации, (далее - технические средства), соответствующих требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2005 г. № 873 и постановления Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2006 г. № 253, за исключением учета объема:
1) розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции;

2) закупки продукции в целях использования их в качестве сырья или вспомогательного материала при производстве неспиртосодержащей продукции либо в технических целях или иных целях, не связанных с производством и (или) оборотом (за исключением закупки) продукции;

3) оборота продукции, помещаемых под таможенные режимы международного таможенного транзита, беспошлинной торговли, уничтожения, таможенного склада или под таможенный режим перемещения припасов при условии, что помещаемые под данный таможенный режим товары находятся на бортах морских, речных судов, воздушных судов и в поездах, а также под иные специальные таможенные режимы, установленные статьей 268 Таможенного кодекса Российской Федерации;

4) хранения ввозимых на таможенную территорию Российской Федерации продукции в соответствии с таможенной процедурой временного хранения товаров;

5) закупки, хранения и поставки алкогольной и спиртосодержащей продукции, за исключением учета объемов закупки, хранения и поставки указанной продукции в организациях, осуществляющих производство на территории Российской Федерации и (или) ввоз на территорию Российской Федерации алкогольной и спиртосодержащей продукции;
· эксплуатации вновь вводимого (нового или после капитального ремонта) или модернизируемого основного технологического оборудования для производства этилового спирта при несоблюдении условия внедрения оборудования, позволяющего полностью перерабатывать или утилизировать основные отходы спиртового производства (барду) (за исключением основного технологического оборудования для производства этилового спирта с мощностью не более 100 декалитров этилового спирта в сутки в пересчете на безводный спирт (с 1 января 2009 года производство этилового спирта, технологией производства которого предусматривается получение барды, допускается только при условии ее полной переработки и (или) утилизации на очистных сооружениях);

· сдачи в аренду основного технологического оборудования для производства продукции, а также производство указанной продукции на арендованном оборудовании;
· производства этилового спирта, организацией, имеющей оплаченный уставный капитал (уставный фонд) в размере менее чем 10 миллионов рублей; (за исключением казенных предприятий); 
в) в случае несоответствия организации иным лицензионным требованиям, в том числе по результатам обследования.

В случае выявления в ходе экспертизы несоответствия документов требованиям настоящего Административного регламента и (или) законодательства Российской Федерации в адрес заявителя заказным почтовым отправлением направляется подписанное уполномоченным должностным лицом лицензирующего органа и зарегистрированное в соответствии с правилами ведения делопроизводства, принятыми в лицензирующем органе, письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения документов.

Требования к местам исполнения государственной функции 

23. Прием заявлений и документов, связанных с исполнением государственной функции по видам деятельности, предусмотренным пунктом 7 настоящего Административного регламента, производится по адресу:

Федеральная налоговая служба: 127381, Москва, ул. Неглинная, д. 23.

Телефон справочной службы: (495) 913-00-09.

Электронный адрес для направления обращений: www.nalog.ru.

Информация о режиме работы размещена на официальном сайте ФНС России по электронному адресу: www.nalog.ru.

24. Прием заявлений и документов, связанных с исполнением государственной функции по видам деятельности, предусмотренным пунктом 8 настоящего Административного регламента, производится по адресам Управлений, указанным в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

25. Налоговые органы осуществляют прием документов, связанных с исполнением государственной функции, в соответствии со следующим графиком:

Понедельник       9.00 – 18.00

Вторник               9.00 – 18.00

Среда                   9.00 – 18.00

Четверг                9.00 – 18.00

Пятница               9.00 – 16.45

Суббота               выходной

Воскресенье        выходной

Время предоставления перерыва для отдыха и питания специалистов налоговых органов устанавливается правилами служебного распорядка.

26. Заявителям обеспечиваются комфортные условия для получения лицензии, в том числе гарантируются надлежащим образом оборудованные помещения, удобные графики работы налоговых органов, участвующих в исполнении государственной функции.

27. Помещения для исполнения государственной функции размещаются в специально выделенных для этого помещениях и снабжаются табличками с указанием номера кабинета, названия подразделения территориального налогового органа, ответственного за исполнение государственной функции, с указанием фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, ответственных за исполнение государственной функции. Каждое помещение для исполнения государственной функции оснащается телефоном, факсом, ксероксом, сканером и принтером.

28. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов. На столах (стойках) находятся писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки).

29. Рабочие места специалистов, ответственных за исполнение государственной функции, оборудуются компьютерами и оргтехникой. Подразделениям, ответственным за исполнение государственной функции, обеспечивается доступ в Интернет и выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для исполнения государственной функции.

Перечень документов

необходимых для исполнения государственной функции и порядок их представления

30. Заявитель для получения лицензии на производство и оборот продукции (за исключением производства спиртосодержащей непищевой продукции) представляет в ФНС России следующие документы:

1) заявление о выдаче лицензии согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту с указанием:

полного и (или) сокращенного наименования и организационно-правовой формы юридического лица (организации); 

места его нахождения; 

мест нахождения его обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемые виды деятельности; 

наименования банка и номера расчетного счета в банке; 

лицензируемого вида деятельности, который организация намерена осуществлять; 

вида продукции; 

срока, на который испрашивается лицензия;

2) копии учредительных документов и копию документа о государственной регистрации организации - юридического лица (с предъявлением оригиналов в случае, если копии документов не заверены нотариусом);

3) копию документа о постановке организации на учет в налоговом органе;

4) копию документа (платежного поручения с отметкой банка) об уплате сбора за выдачу лицензии на:

производство, хранение и поставки произведенного этилового спирта (в том числе денатурированного) - 3 000 000 рублей;

производство, хранение и поставки произведенных спиртных напитков – 3 000 000 рублей;

производство, хранение и поставки произведенного питьевого этилового спирта – 3 000 000 рублей;

производство, хранение и поставки произведенного вина - 250 000 рублей;

производство, хранение и поставки произведенной спиртосодержащей пищевой продукции - 250 000 рублей;

хранение этилового спирта – 250 000 рублей;

Сбор за выдачу лицензии уплачивается юридическим лицом один раз за весь срок действия лицензии до подачи в лицензирующий орган заявления о выдаче лицензии. При этом размер сбора за выдачу лицензии не зависит от количества входящих в данное юридическое лицо обособленных подразделений (не являющихся юридическими лицами), которые будут осуществлять лицензируемые виды деятельности.

В случае отказа лицензирующего органа в выдаче лицензии либо отзыва заявления о выдаче лицензии уплаченная сумма сбора подлежит возврату за вычетом произведенных лицензирующим органом расходов, связанных с рассмотрением заявления о выдаче лицензии и иных представленных документов, в размере, равном 1 000 рублей;

5) справку налогового органа об отсутствии у организации задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах (по состоянию на месяц подачи заявления о выдаче лицензии) по месту нахождения юридического лица, а также в случае наличия обособленных подразделений – такую же справку налогового органа по месту нахождения каждого обособленного подразделения; 

6) заключения специально уполномоченных государственных органов о соответствии производственных и складских помещений организации санитарно-эпидемиологическим, противопожарным, экологическим нормам и требованиям;

7) копию документа, подтверждающего техническую компетентность (аккредитацию) лаборатории химического и технологического контроля производства этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, или копию договора с такой лабораторией на проведение указанного контроля;

8) копии сертификатов соответствия основного технологического оборудования в соответствии с Перечнем видов основного технологического оборудования для производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, утвержденным распоряжением Правительства Российской Федерации от 13.01.2006 № 17-р;

9) документы, подтверждающие наличие у организации уставного капитала (уставного фонда) (кроме казенных предприятий): 

при производстве этилового спирта в размере не менее чем 10 миллионов рублей;

при производстве алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции (за исключением производства водки) в размере не менее чем 10 миллионов рублей (за исключением организаций, расположенных в районах Крайнего Севера);

при производстве водки в размере не менее чем 50 миллионов рублей.

Общества с ограниченной ответственностью в соответствии с требованиями Федерального закона от 8 февраля 1998 г. № 14 – ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 7, ст. 785, № 28, ст. 3261, 1999, № 1, ст.2, 2002, № 12, ст. 1093, 2005, № 1, ст.18, 2006, № 31, ст. 3437, № 52, ст. 5497) представляют:

при оплате уставного капитала денежными средствами – справку банка, подтверждающую зачисление на расчетный счет денежных средств в оплату уставного капитала, подписанную руководителем и главным бухгалтером банка, а также копии первичных платежных документов, свидетельствующих о внесении денежных средств в оплату уставного капитала каждым участником общества;

при увеличении уставного капитала общества за счет дополнительных вкладов его участников и вкладов третьих лиц, принимаемых в общество, денежными средствами помимо документов, указанных выше, также представляются: копии решений общего собрания участников общества об увеличении уставного капитала общества за счет внесения дополнительных вкладов участниками общества, копия решения общего собрания участников общества об увеличении уставного капитала на основании заявления участника общества (заявлений участников общества) о внесении дополнительного вклада и (или) заявления третьего лица (заявлений третьих лиц) о принятии его (их) в общество и внесении вклада; 

при оплате уставного капитала неденежными средствами - решение общего собрания участников общества о внесении участниками общества и принимаемыми в общество третьими лицами неденежных вкладов в уставный капитал общества, если номинальная стоимость (увеличение номинальной стоимости) доли участника общества в уставном капитале общества, оплачиваемой неденежным вкладом, составляет более двухсот минимальных размеров оплаты труда, установленных федеральным законом на дату представления документов для государственной регистрации общества или соответствующих изменений в уставе общества, акт оценки такого вклада независимым оценщиком;

при увеличении уставного капитала общества за счет его имущества – копию решения общего собрания участников общества об увеличении уставного капитала за счет имущества, бухгалтерскую отчетность общества за год, предшествующий году, в течение которого принято такое решение.

Акционерные общества в соответствии с Федеральным законом от 26 декабря 1995 г. № 208 – ФЗ «Об акционерных обществах» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, ст. 1, 1999 № 22, ст. 2672, 2001, № 33, ст. 3423, 2002, № 12, ст. 1093, № 45, ст. 4436, 2003, № 9, ст. 805, 2004, № 11, ст. 913, № 15, ст. 1343, № 49, ст. 4852, 2005, № 1 ст.18, 2006, № 1, ст. 5, ст. 19, № 2, ст. 172, № 31, ст. 3437, ст. 3445, ст.3454, № 52, ст. 5497, 2007, № 7, ст. 834, № 31, ст. 4016, № 49, ст. 6079) представляют:

решение общества о выпуске акций, уведомление о государственной регистрации выпуска ценных бумаг, отчет об итогах выпуска ценных бумаг, уведомление о государственной регистрации отчета об итогах выпуска ценных бумаг;

при увеличении уставного капитала путем увеличения номинальной стоимости акций или размещения дополнительных акций - решение общего собрания акционеров об увеличении уставного капитала общества путем увеличения номинальной стоимости акций или решение общего собрания акционеров или совета директоров (наблюдательного совета) общества об увеличении уставного капитала путем размещения дополнительных акций, решение общества о выпуске (дополнительном выпуске) акций, уведомление о государственной регистрации выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг, отчет об итогах выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг, уведомление о государственной регистрации отчета об итогах выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг;

при увеличении уставного капитала путем размещения дополнительных акций за счет имущества общества - решение общего собрания акционеров или совета директоров (наблюдательного совета) общества об увеличении уставного капитала путем размещения дополнительных акций за счет имущества общества, решение общества о дополнительном выпуске акций, уведомление о государственной регистрации дополнительного выпуска ценных бумаг, отчет об итогах дополнительного выпуска ценных бумаг, уведомление о государственной регистрации отчета об итогах дополнительного выпуска ценных бумаг.

Копией является документ, заверенный нотариально или органом, его выдавшим.

31. Заявитель для получения лицензии на производство, хранение и поставки спиртосодержащей непищевой продукции представляет в ФНС России следующие документы:

1) заявление о выдаче лицензии согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту с указанием: 

полного и (или) сокращенного наименования и организационно - правовой формы юридического лица (организации); 

места его нахождения; 

мест нахождения его обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемые виды деятельности; 

наименования банка и номера расчетного счета в банке; 

лицензируемого вида деятельности, который организация намерена осуществлять; 

вида продукции; 

срока, на который испрашивается лицензия;

2) копии учредительных документов и копию документа о государственной регистрации организации – юридического лица (с предъявлением оригиналов в случае, если копии не заверены нотариусом);

3) копию документа о постановке организации на учет в налоговом органе;

4) копию документа (платежного поручения с отметкой банка) об уплате сбора за выдачу лицензии на:

производство, хранение и поставки произведенной спиртосодержащей непищевой продукции (в том числе денатурированной) - 250 000 рублей;

5) справку налогового органа об отсутствии у организации задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах (по состоянию на месяц подачи заявления на выдачу лицензии) по месту нахождения юридического лица, а также в случае наличия обособленных подразделений – такую же справку налогового органа по месту нахождения каждого обособленного подразделения; 

6) копии документов о техническом и метрологическом оснащении организации и наличии сертифицированного оборудования, подтверждающих возможность организации хранить этиловый спирт, производить и хранить спиртосодержащую непищевую продукцию, соответствующую государственным стандартам и техническим условиям, осуществлять государственный контроль за фактическими объемами закупаемого и используемого этилового спирта и производимой продукции:

перечень оборудования, в том числе мерного, и автоматических средств измерения и учета концентрации и объема безводного спирта в готовой продукции, объема готовой продукции, который утверждается руководителем организации и заверяется ее печатью;

копии сертификатов соответствия на оборудование;

7) копии документов, обосновывающих использование в производстве пищевого или непищевого, в том числе денатурированного, этилового спирта и нормы его расхода на единицу выпускаемой продукции (технические условия на продукцию, рецептуры, технологические инструкции на производство и другие);

8) копию документа, подтверждающего техническую компетентность (аккредитацию) лаборатории химического и технологического контроля производства спиртосодержащей непищевой продукции, в том числе на предмет содержания денатурирующих добавок; 

9) заключения специально уполномоченных государственных органов о соответствии производственных и складских помещений организации санитарно-эпидемиологическим, противопожарным, экологическим нормам и требованиям.

32. Заявитель для получения лицензии на осуществление одного из видов деятельности, связанных с оборотом (за исключением розничной продажи) алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также хранением этилового спирта, представляет соответственно в Управление по месту нахождения организации или в ФНС России следующие документы:

1) заявление о выдаче лицензии согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту с указанием: 

полного и (или) сокращенного наименования и организационно-правовой формы юридического лица (организации);

места его нахождения; 

мест нахождения его обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемые виды деятельности; 

наименования банка и номера расчетного счета в банке; 

лицензируемого вида деятельности, который организация намерена осуществлять; 

срока, на который испрашивается лицензия;

2) копии учредительных документов и копию документа о государственной регистрации организации - юридического лица (с предъявлением оригиналов в случае, если копии документов не заверены нотариусом);

3) копию документа о постановке организации на учет в налоговом органе;

4) копию документа (платежного поручения с отметкой банка) об уплате сбора за выдачу лицензии на:

закупку, хранение и поставки алкогольной продукции - 250 000 рублей;

закупку, хранение и поставки спиртосодержащей продукции - 250 000 рублей.

хранение алкогольной продукции – 250 000 рублей; 

хранение спиртосодержащей пищевой продукции - 250 000 рублей;

5) справку налогового органа об отсутствии у организации задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах (по состоянию на месяц подачи заявления о выдаче лицензии) по месту нахождения юридического лица, а также в случае наличия обособленных подразделений – такую же справку налогового органа по месту нахождения каждого обособленного подразделения; 

6) заключения специально уполномоченных государственных органов о соответствии складских помещений организации санитарно-эпидемиологическим, противопожарным, экологическим нормам и требованиям, за исключением заключения федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на проведение экологической экспертизы, в отношении помещений, предназначенных для хранения алкогольной продукции;

7) копии сертификатов соответствия основного технологического оборудования в соответствии с Перечнем видов основного технологического оборудования для производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, утвержденным распоряжением Правительства Российской Федерации от 13 января 2006 г. № 17-р;

8) документы, подтверждающие наличие у организации уставного капитала (уставного фонда) при обороте алкогольной продукции в размере не менее чем 10 миллионов рублей (за исключением казенных предприятий и организаций, расположенных в районах Крайнего Севера);

33. Заявитель, имеющий лицензию на осуществление одного из видов деятельности при получении лицензии на осуществление другого вида деятельности, за исключением деятельности, связанной с производством этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, представляет в лицензирующий орган следующие документы:

1) заявление о выдаче лицензии согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

2) копию документа (платежного поручения с отметкой банка) об уплате сбора за выдачу лицензии;

3) справку налогового органа об отсутствии у организации задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах (по состоянию на месяц подачи заявления о выдаче лицензии) по месту нахождения юридического лица, а также в случае наличия обособленных подразделений – такую же справку налогового органа по месту нахождения каждого обособленного подразделения. 

34. Для рассмотрения перечня видов нового основного технологического оборудования и принятия решения о недопустимости использования нового основного технологического оборудования для производства этилового спирта, алкогольной продукции заявитель представляет перечень видов приобретенного основного технологического оборудования, которое будет использовано для производства этилового спирта и (или) алкогольной продукции, с указанием адреса установки данного оборудования и сертификатов соответствия на указанное оборудование.
Перечень видов нового основного технологического оборудования представляется в лицензирующий орган до начала использования указанного оборудования.

35. Для переоформления лицензии заявитель представляет в лицензирующий орган заявление о переоформлении лицензии в течение 30 дней со дня возникновения обстоятельств, вызвавших необходимость переоформления лицензии.

Заявление о переоформлении лицензии подается организацией в случае:

· реорганизации организации;

· изменения наименования организации (без ее реорганизации);

· изменения места ее нахождения или указанных в лицензии мест нахождения ее обособленных подразделений;

· изменения иных указанных в лицензии сведений;

· утраты лицензии. 

При этом к заявлению прилагаются документы, подтверждающие указанные изменения или утрату лицензии, а также документ, подтверждающий уплату сбора за переоформление лицензии.

Заявление о переоформлении лицензии оформляется в произвольной письменной форме и должно содержать наименование лицензирующего органа, наименование заявителя, место нахождения заявителя, номер лицензии, вид деятельности и причины переоформления.

Переоформление лицензии (за исключением реорганизации заявителя) осуществляется путем выдачи новой лицензии с сохранением при этом указанного в лицензии срока ее действия и при условии возврата ранее выданной лицензии (за исключением ее утраты) в лицензирующий орган.

При переоформлении лицензии в связи с реорганизацией заявителя документы для переоформления лицензии представляются в порядке, установленном для ее получения, по заявлению организации или ее правопреемника, при этом в случае:

· реорганизации заявителя (за исключением реорганизации в форме слияния и при наличии на дату государственной регистрации правопреемника реорганизуемого юридического лица у каждого участвующего в слиянии юридического лица лицензии на осуществление одного и того же вида деятельности) представляется копия документа об уплате сбора в размерах, предусмотренных за выдачу лицензий на осуществление соответствующих видов деятельности;

· реорганизации заявителя в форме слияния и при наличии на дату государственной регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц у каждого участвующего в слиянии юридического лица лицензии на осуществление одного и того же вида деятельности представляется копия документа об уплате сбора в размере 1 000 рублей.

При переоформлении лицензии в связи изменением наименования заявителя (без его реорганизации), изменением его местонахождения или указанного в лицензии места осуществления деятельности либо с изменением иных указываемых в лицензии данных, а также в случае утраты лицензии к заявлению прилагаются документы, подтверждающие указанные изменения, а также копия документа об уплате сбора в размере 1 000 рублей.

36. Для продления срока действия лицензии представляются в лицензирующий орган следующие документы до истечения срока действия лицензии:

1) заявление о продлении срока действия лицензии;

2) справку налогового органа об отсутствии у организации задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах (по состоянию на месяц подачи заявления о продлении срока действия лицензии) по месту нахождения юридического лица, а также в случае наличия обособленных подразделений – такую же справку налогового органа по месту нахождения каждого обособленного подразделения; 

3) копия документа об уплате сбора в размере, предусмотренном за выдачу лицензии на осуществление соответствующего вида деятельности.

Заявление о продлении срока действия лицензии оформляется в произвольной письменной форме и должно содержать наименование лицензирующего органа, наименование заявителя, место нахождения заявителя, номер лицензии, вид деятельности и срок продления лицензии, который не должен превышать пяти лет.

В случае представления заявления о продлении срока действия лицензии после истечения ее срока действия, такое заявление рассмотрению не подлежит.

37. Для возобновления действия лицензии в лицензирующий орган представляется заявление об устранении обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии.

Заявление об устранении обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии, оформляется в произвольной письменной форме и должно содержать наименование лицензирующего органа, наименование заявителя, место нахождения заявителя, и указывать об устранении обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии.

Заявление об устранении обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии, должно быть представлено до истечения срока, указанного в решении о приостановлении действия лицензии.

38. Для прекращения действия лицензии в лицензирующий орган представляется заявление о прекращении действия лицензии. 

Заявление о прекращении действия лицензии оформляется в произвольной письменной форме и должно содержать наименование лицензирующего органа, наименование заявителя, место нахождения заявителя, номер лицензии, вид деятельности

39. Для выдачи временного разрешения на право хранения и реализации остатков продукции в случае аннулирования лицензии в лицензирующий орган представляется заявление о выдаче временного разрешения на право хранения и реализации остатков этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции с приложением копии решения суда.

Заявление о выдаче временного разрешения на право хранения и реализации остатков продукции оформляется в произвольной письменной форме и должно содержать наименование лицензирующего органа, наименование заявителя, место нахождения заявителя, на необходимость выдачи временного разрешения на право хранения и реализации остатков продукции.

Требования об исполнении государственной функции на платной (бесплатной) основе 

40. Плата за исполнение государственной функции не взимается.

За выдачу лицензий, продление срока действия лицензий и за переоформление лицензий, взимаются сборы, зачисляемые в федеральный бюджет.

Возврат суммы уплаченного сбора за выдачу лицензии в случаях отказа лицензирующего органа в выдаче лицензии, отзыва заявления о выдаче лицензии либо отказа лицензирующего органа в продлении срока действия лицензии осуществляется в порядке, установленном частью первой Налогового кодекса Российской Федерации, за вычетом произведенных лицензирующим органом расходов, связанных с рассмотрением заявления о выдаче лицензии и иных представленных документов, в размере, равном 1 000 рублей, при предъявлении юридическим лицом документа лицензирующего органа об отказе в выдаче лицензии, либо документа об отказе в продлении срока действия лицензии, либо копии заявления юридического лица об отзыве заявления о выдаче лицензии с отметками лицензирующего органа, подтверждающими его получение.

В случае приостановления действия лицензии или аннулирования лицензии в установленном законом порядке уплаченная сумма сбора за выдачу лицензии возврату не подлежит.
III. Административные процедуры

41. При исполнении государственной функции осуществляются следующие административные процедуры:

- рассмотрение заявления о выдаче лицензии и прилагаемых к нему документов на соответствие установленным действующим законодательством Российской Федерации лицензионным требованиям и принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) лицензии; 
· рассмотрение перечня видов нового основного технологического оборудования и прилагаемых к нему документов и принятие решения о недопустимости использования нового основного технологического оборудования для производства этилового спирта и алкогольной продукции;

· рассмотрение заявления о переоформлении лицензии и прилагаемых документов и принятие решения о переоформлении (отказе в переоформлении) лицензии;

· рассмотрение заявления о продлении срока действия лицензии и прилагаемых к нему документов и принятие решения о продлении (отказе в продлении) срока действия лицензии;

· рассмотрение документов о приостановлении действия лицензии и принятия решения о приостановлении действия лицензии;

· рассмотрение заявления о возобновлении действия лицензии и принятия решения о возобновлении действия лицензии (отказе в возобновлении и обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии);

· рассмотрение заявления о прекращении действия лицензии;

· рассмотрение документов об аннулировании лицензии;

· рассмотрение заявления о выдаче временного разрешения на право хранения и реализации остатков этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;

· ведение государственного реестра.

Схема последовательности действий при исполнении государственной функции приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

Рассмотрение заявления о выдаче лицензии и прилагаемых к нему документов на соответствие установленным действующим законодательством Российской Федерации лицензионным требованиям и принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) лицензии 

42. Рассмотрение заявления о выдаче лицензии и прилагаемых к нему документов на соответствие установленным действующим законодательством Российской Федерации лицензионным требованиям и принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) лицензии осуществляется на основании поступившего в лицензирующий орган заявления и прилагаемых в соответствии с пунктами 30 – 33 настоящего Административного регламента документов, что является началом действия указанной процедуры.

43. Заявление о выдаче лицензии с документами регистрируется структурным подразделением лицензирующего органа, в компетенцию которого входит прием, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, в соответствии с правилами делопроизводства лицензирующего органа и в день его поступления либо на следующий день передается структурному подразделению лицензирующего органа, осуществляющему организацию проведения в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке мероприятий, связанных с предоставлением лицензий (далее – уполномоченное структурное подразделение).

44. Начальник отдела уполномоченного структурного подразделения, в функции, которого входит исполнение государственной функции, (далее – начальник отдела), назначает из числа сотрудников отдела ответственного исполнителя для проведения экспертизы заявления выдачи лицензии и поступивших с ним документов на соответствие перечню, предусмотренному настоящим Регламентом и законодательству Российской Федерации. 

45. Ответственный исполнитель осуществляет экспертизу представленных документов.

В случае выявления несоответствия поступивших документов перечню, предусмотренному настоящим Административным регламентом и (или) законодательству Российской Федерации ответственным исполнителем в адрес организации готовится письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения документов.

Письменное сообщение подписывается уполномоченным должностным лицом лицензирующего органа, регистрируется в соответствии с правилами ведения делопроизводства, принятыми в лицензирующем органе, и заказным почтовым отправлением направляется заявителю

Экспертиза осуществляется в срок не превышающий 10 дней со дня регистрации заявления.

46. В случае соответствия заявления и поступивших с ним документов требованиям пунктов 30 - 33 настоящего Административного регламента и законодательства Российской Федерации они подлежат рассмотрению в течение 30 дней со дня регистрации лицензирующим органом заявления и всех необходимых документов. 

В случае если в лицензирующий орган представлены (в том числе Управлением после проведения обследования) документы, в которых, ответственным исполнителем выявлены ошибки и (или) противоречия между сведениями, содержащимися в представленных документах, либо выявлены несоответствия сведений, представленных Управлением, сведениям, содержащимся в документах, имеющихся у лицензирующего органа или полученным им в ходе рассмотрения документов, ответственным специалистом готовится служебная записка на имя начальника уполномоченного структурного подразделения о необходимости проведения дополнительной экспертизы.

Служебная записка о необходимости проведения дополнительной экспертизы должна содержать обоснования дополнительной экспертизы.

На основании служебной записки, подписанной начальником отдела и согласованной с начальником уполномоченного структурного подразделения срок проведения экспертизы может быть продлен, но не более чем на 30 дней.

Максимальный срок рассмотрения заявления и принятия по нему решения не может быть более чем 60 дней.

47. При отсутствии оснований, предусмотренных абзацем вторым пункта 45 настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель не позднее чем в десятидневный срок со дня регистрации заявления со всеми документами готовит проект задания Управлению на проведение обследования деятельности заявителя на предмет ее соответствия лицензионным требованиям и условиям (далее – обследование). 

Задание утверждается начальником уполномоченного структурного подразделения, регистрируется в соответствии с правилами ведения делопроизводства, принятыми в лицензирующем органе, и направляется в соответствующее Управление в электронном виде в день его утверждения.

Задание должно содержать наименование Управления, наименование заявителя, его местонахождение (место нахождения обособленного подразделения), основание подготовки задания, существо (цель) задания, срок выполнения задания. 

Обследование проводится в срок, установленный в задании, но не позднее 10 дней.

48. При рассмотрении Управлением заявления о выдаче лицензии обследование осуществляется не позднее чем в десятидневный срок со дня регистрации заявления со всеми документами в Управлении по месту нахождения заявителя на основании задания указанного Управления на проведение обследования. 

В случае осуществления заявителем лицензируемого вида деятельности по месту нахождения обособленного подразделения, расположенного в другом субъекте Российской Федерации, обследование осуществляет соответствующее Управление по месту нахождения обособленного подразделения, осуществляющего лицензируемый вид деятельности, на основании задания Управления по месту нахождения заявителя.

49. Приказом уполномоченного должностного лица Управления на основании задания назначаются из числа специалистов Управления лица, ответственные за проведение обследования.

50. При проведении обследования деятельности заявителя по производству, хранению и поставке продукции на предмет соответствия лицензионным требованиям и условиям проверяются следующие лицензионные требования и условия:

1) наличие учредительных документов, документов о государственной регистрации организации и о постановке на учет в налоговом органе;

2) размер оплаченного уставного капитала (уставного фонда) организации;

3) отсутствие задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

4) уплата сбора за выдачу лицензии;

5) наличие заключений специально уполномоченных государственных органов о соответствии производственных и складских помещений организации санитарно-эпидемиологическим, противопожарным, экологическим нормам и требованиям;

6) наличие принадлежащих организации на праве собственности или на ином законном основании необходимых производственных и складских помещений с указанием технических характеристик установленного в них оборудования, технологических процессов, необходимых для осуществления заявленного вида деятельности, и соответствие их санитарным нормам: 
- в качестве документов, устанавливающих право собственности или иные вещные права организации на помещения, предназначенные для осуществления заявленного лицензируемого вида деятельности, проверяется наличие свидетельства о государственной регистрации права собственности или иного вещного права на недвижимое имущество либо выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- в качестве документов, устанавливающих право временного владения и пользования или временного пользования организации помещением, предназначенным для осуществления заявленного лицензируемого вида деятельности, на основании договора аренды, заключенного на срок не менее одного года, у организации проверяется наличие зарегистрированного в установленном порядке договора аренды с отметкой о его регистрации, а также свидетельства о государственной регистрации аренды недвижимого имущества либо выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

в случае если организацией заключен договор аренды соответствующих помещений на срок менее одного года, проверяется наличие указанного договора, а также согласование сторонами в указанном договоре его существенного условия – срока, на который договор заключен;

7) наличие сертифицированного основного технологического оборудования, установленного и находящегося на балансе организации, обеспечивающего соблюдение требований нормативной документации при производстве этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции;

8) наличие раздельных стационарных коммуникаций по видам продукции (в случае, если это предусмотрено нормативной документацией);

9) оснащение основного технологического оборудования:

для производства продукции, за исключением оборудования для производства газируемых спиртных напитков с содержанием этилового спирта не более 9 процентов объема готовой продукции, вина, виноматериалов и для производства спиртосодержащей непищевой продукции в соответствии с перечнем, утвержденным распоряжением Правительства Российской Федерации, от 22.06.2006 № 898-р, автоматическими средствами измерения и учета концентрации и объема безводного спирта в готовой продукции, объема готовой продукции. соответствующих требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 28 июня 2006 г. № 396;

для производства газируемых спиртных напитков с содержанием этилового спирта не более 9 процентов объема готовой продукции, вина и виноматериалов - автоматическими средствами измерения и учета объема готовой продукции, соответствующих требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 28 июня 2006 г. № 396;

10) оснащение основного технологического оборудования для производства продукции и оборудования для учета объема оборота и (или) использования для собственных нужд продукции техническими средствами, соответствующими требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2005 г. № 873 и постановления Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2006 г. № 253, за исключением учета объема:

- розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции;

- закупки продукции в целях использования их в качестве сырья или вспомогательного материала при производстве неспиртосодержащей продукции либо в технических целях или иных целях, не связанных с производством и (или) оборотом (за исключением закупки) этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции; 

- оборота продукции, помещаемых под таможенные режимы международного таможенного транзита, беспошлинной торговли, уничтожения, таможенного склада или под таможенный режим перемещения припасов при условии, что помещаемые под данный таможенный режим товары находятся на бортах морских, речных судов, воздушных судов и в поездах, а также под иные специальные таможенные режимы, установленные статьей 268 Таможенного кодекса Российской Федерации;

· хранения ввозимых на таможенную территорию Российской Федерации продукции в соответствии с таможенной процедурой временного хранения товаров;

· закупки, хранения и поставки алкогольной и спиртосодержащей продукции, за исключением учета объемов закупки, хранения и поставки указанной продукции в организациях, осуществляющих производство на территории Российской Федерации и (или) ввоз на территорию Российской Федерации алкогольной и спиртосодержащей продукции;
11) наличие действующей нормативной документации, рецептур, регламентов, норм и правил на продукцию, применяемое сырье и материалы;

12) наличие лаборатории химического и технологического контроля производства этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции (далее – лаборатория), на которую имеется документ, подтверждающий ее техническую компетентность (аккредитацию), или копии договора с такой лабораторией на проведение указанного контроля (для организаций, производящих спиртосодержащую непищевую продукцию, возможность заключения договора с другой лабораторией не предусмотрена);

13) наличие и состояние спиртохранилища, спиртоприемного отделения, винохранилища с указанием технических характеристик емкостного и мерного оборудования для приемки, хранения, отпуска и учета этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, а также соответствие их требованиям нормативной документации. Наличие актов замеров емкостного оборудования с градуировочными таблицами;

14) соответствие нормативной документации на производство и оборот денатурированного этилового спирта и денатурированной спиртосодержащей непищевой продукции в части содержания и концентрации в них следующих денатурирующих веществ или их смесей по выбору организации-производителя:

керосина или бензина в концентрации не менее 0,5 процента объема этилового спирта;

денатониум бензоата (битрекса) в концентрации не менее 0,0015 процента массы этилового спирта;

кротоновый альдегида в концентрации не менее 0,2 процента объема этилового спирта.

В случае если в процессе производства этилового спирта образуются денатурирующие вещества в качестве естественных примесей в концентрации не менее, чем концентрация денатурирующих веществ, указанная в настоящем подпункте, производство и оборот этилового спирта регулируются в порядке, установленном Федеральным законом от 22 ноября 1995 г. № 171 – ФЗ для производства и оборота денатурата.

15) состояние пропускного и внутриобъектного режима;

16) при эксплуатации вновь вводимого (нового или после капитального ремонта) или модернизируемого основного технологического оборудования для производства этилового спирта наличие оборудования, позволяющего полностью перерабатывать или утилизировать барду (основные отходы спиртового производства) (за исключением основного технологического оборудования с мощностью не более 100 декалитров этилового спирта в сутки в пересчете на безводный спирт);

С 1 января 2009 года производство этилового спирта, технологией производства которого предусматривается получение барды, допускается только при условии ее полной переработки и (или) утилизации на очистных сооружениях; 

17) соблюдение температурно-влажностных условий хранения алкогольной, спиртосодержащей продукции в соответствии с требованиями действующей нормативной документации.

51. При проведении обследования деятельности заявителя, связанной с оборотом продукции (за исключением деятельности по производству, хранению и поставке этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции), на соответствие лицензионным требованиям и условиям проверяются следующие лицензионные требования и условия

1) наличие учредительных документов, документов о государственной регистрации организации и о постановке на учет в налоговом органе;

2) размер оплаченного уставного капитала (уставного фонда) организации;

3) отсутствие задолженности по уплате налогов, сборов, пеней и штрафов за нарушение законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

4) уплата сбора за выдачу лицензии;

5) наличие заключений специально уполномоченных государственных органов о соответствии складских помещений организации санитарно-эпидемиологическим, противопожарным, экологическим нормам и требованиям (для помещений, предназначенных для хранения алкогольной продукции наличие заключений специально уполномоченных государственных органов о соответствии складских помещений организации санитарно-эпидемиологическим, противопожарным нормам и требованиям);

6) наличие принадлежащих организации на праве собственности или на ином законном основании необходимых складских помещений с указанием технических характеристик установленного в них оборудования, технологических процессов, в случае необходимости при осуществлении заявленного вида деятельности, и соответствие их санитарным нормам: 
- в качестве документов, устанавливающих право собственности или иные вещные права организации на помещения, предназначенные для осуществления заявленного лицензируемого вида деятельности, проверяется наличие свидетельства о государственной регистрации права собственности или иного вещного права на недвижимое имущество либо выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- в качестве документов, устанавливающих право временного владения и пользования или временного пользования организации помещением, предназначенным для осуществления заявленного лицензируемого вида деятельности, на основании договора аренды, заключенного на срок не менее одного года, у организации проверяется наличие зарегистрированного в установленном порядке договора аренды с отметкой о его регистрации, а также свидетельства о государственной регистрации аренды недвижимого имущества либо выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

в случае если организацией заключен договор аренды соответствующих помещений на срок менее одного года, проверяется наличие указанного договора, а также согласование сторонами в указанном договоре его существенного условия – срока, на который договор заключен;

7) наличие сертифицированного основного технологического оборудования, установленного и находящегося на балансе организации, обеспечивающего соблюдение требований нормативной документации, в случае необходимости при осуществлении заявленного вида деятельности;

8) оснащение основного технологического оборудования для оборота продукции и оборудования для учета объема оборота продукции техническими средствами, соответствующими требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2005 г. № 873 и постановления Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2006 г. № 253, за исключением учета объема:

- розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции;

- закупки продукции в целях использования их в качестве сырья или вспомогательного материала при производстве неспиртосодержащей продукции либо в технических целях или иных целях, не связанных с производством и (или) оборотом (за исключением закупки) продукции; 

- оборота продукции, помещаемых под таможенные режимы международного таможенного транзита, беспошлинной торговли, уничтожения, таможенного склада или под таможенный режим перемещения припасов при условии, что помещаемые под данный таможенный режим товары находятся на бортах морских, речных судов, воздушных судов и в поездах, а также под иные специальные таможенные режимы, установленные статьей 268 Таможенного кодекса Российской Федерации;

· хранения ввозимых на таможенную территорию Российской Федерации продукции в соответствии с таможенной процедурой временного хранения товаров;

· закупки, хранения и поставки алкогольной и спиртосодержащей продукции, за исключением учета объемов закупки, хранения и поставки указанной продукции в организациях, осуществляющих производство на территории Российской Федерации и (или) ввоз на территорию Российской Федерации алкогольной и спиртосодержащей продукции;
9) состояние пропускного и внутриобъектного режима;

10) соблюдение температурно-влажностных условий хранения алкогольной, спиртосодержащей продукции в соответствии с требованиями действующей нормативной документации.

52. Результаты обследования оформляются актом обследования в соответствии с приложением № 4 к настоящему Административному регламенту.

Акт обследования составляется в трех (двух) экземплярах. Каждый лист акта подписывается должностными лицами Управления, осуществившими обследование, а также ответственным лицом организации, присутствующим при обследовании. 

Руководитель (заместитель руководителя) Управления, осуществившего обследование, утверждает акт обследования и подписывает заключение о соответствии согласно приложению № 5 либо несоответствии согласно приложение № 6 к настоящему Административному регламенту организации лицензионным требованиям и условиям по заявленным лицензируемым видам деятельности не позднее двух дней со дня окончания проведения обследования.

Заключение о несоответствии организации лицензионным требованиям и условиям оформляется в случае выявления при обследовании несоответствия лицензионным требованиям и условиям, необходимым для осуществления заявленного лицензируемого вида деятельности. В заключении о несоответствии организации лицензионным требованиям и условиям указываются конкретные нарушения со ссылкой на положения соответствующих нормативных - правовых актов Российской Федерации.

Первый экземпляр акта обследования с приложением заключения о соответствии либо несоответствии организации лицензионным требованиям и условиям направляется в лицензирующий орган.

Второй экземпляр акта обследования остается в Управлении по месту осуществления лицензируемого вида деятельности организации. 

Третий экземпляр акта обследования Управлением по месту осуществления лицензируемого вида деятельности представляется организации.

Акты обследования печатаются на стандартных листах бумаги формата А4 шрифтом размером № 14.

53. Акт обследования представляется в сброшюрованном виде, с пронумерованными листами, заверенный печатью Управления, осуществившего обследование.

Акт обследования и заключение о соответствии либо несоответствии организации лицензионным требованиям и условиям регистрируются в Управлении в соответствии с правилами делопроизводства, принятыми в Управлении. 

Акт обследования и заключение о соответствии либо несоответствии организации лицензионным требованиям и условиям, а также перечень установленного технологического оборудования с указанием марок, заводских номеров, расчет производственной мощности по участкам, составленные сотрудниками, проводившими обследование организации, и схемы оснащения основного технологического оборудования автоматическими средствами измерения и учета концентрации и объема безводного спирта в готовой продукции, объема готовой продукции в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2006 г. № 162н направляются в лицензирующий орган не позднее двух дней со дня утверждения Акта обследования фельдъегерской связью и по системе электронного документооборота.

54. Документы, указанные в пункте 53 настоящего Административного регламента, передаются в уполномоченное структурное подразделение для рассмотрения и подготовки ответственным исполнителем проекта решения лицензирующего органа о выдаче либо об отказе в ее выдаче лицензии.

Представленные организацией документы, акт обследования, заключение о соответствии либо несоответствии организации лицензионным требованиям и условиям, проект соответствующего решения, оформленный согласно приложению № 8 к настоящему Административному регламенту, передаются ответственным исполнителем уполномоченному должностному лицу лицензирующего органа для принятия им решения о выдаче либо об отказе в выдаче лицензии.

55.  Решение лицензирующего органа о выдаче лицензии либо об отказе в ее выдаче лицензии регистрируется в соответствии с правилами ведения делопроизводства, принятыми в лицензирующем органе, и направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением организации трехдневный срок после его принятия.

Указанное в настоящем пункте решение направляется в Управление по месту нахождения организации и по месту нахождения обособленного подразделения, в котором осуществляется лицензируемый вид деятельности, фельдъегерской связью.

56. Ответственным специалистом после принятия решения лицензирующего органа о выдаче лицензии оформляется бланк лицензии.

В лицензии указываются следующие сведения:

1) наименование лицензирующего органа;

2) полное и (или) сокращенное наименования и организационно-правовая форма организации;

3) место нахождения организации;

4) места нахождения обособленных подразделений организации, осуществляющих лицензируемые виды деятельности, которые должны соответствовать адресу, указанному в договоре аренды или свидетельстве государственной регистрации права собственности;

5) лицензируемый вид деятельности;

6) вид продукции;

7) срок действия лицензии;

8) номер лицензии;

9) дата выдачи лицензии, которая должна совпадать с датой принятия решения о выдаче лицензии.

В случае осуществления организацией деятельности по обороту алкогольной продукции с содержанием этилового спирта не более 15 процентов объема готовой продукции в лицензии в строке «лицензируемый вид деятельности» делается соответствующая запись, например: «закупка, хранение и поставки алкогольной продукции с содержанием этилового спирта не более 15 процентов».

57. Лицензия оформляется на бланке согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту, защищенному от подделки не ниже уровня «Б» согласно техническим требованиям и условиям изготовления защищенной полиграфической продукции, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 7 февраля 2003 г. № 14 н «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. № 817» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 17 марта 2003 г., регистрационный номер 4271, «Российская газета», № 51, 19 марта 2003 г., «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 15, 14 апреля 2003 г.).

Лицензия заполняется автоматическим способом. 

В тексте лицензии не допускаются исправления, подчистки и приписки.

Лицензия подписывается уполномоченным должностным лицом лицензирующего органа и заверяется печатью лицензирующего органа.

58. Лицензия является официальным документом, разрешающим осуществление указанного в ней вида деятельности, а также определяющим условия его осуществления. Передача лицензии другой организации и оказание услуг по лицензируемым видам деятельности другим лицам запрещается.

59. Действие лицензии, выданной организации, распространяется на деятельность ее обособленных подразделений только при условии указания в лицензии мест их нахождения.

60. Лицензия на осуществление деятельности по производству и обороту этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции (за исключением производства спиртосодержащей непищевой продукции) выдается на срок, указанный организацией, но не более чем на пять лет.

Лицензия на осуществление деятельности по производству спиртосодержащей непищевой продукции выдается на срок, указанный организацией, но не более чем на три года.

61. Лицензия выдается непосредственно руководителю организации при представлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя организации, или доверенному лицу организации при представлении им доверенности на получение лицензии и паспорта.

62. Факт выдачи лицензии регистрируется в журнале регистрации выдачи лицензий на осуществление деятельности в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, который ведется лицензирующим органом по форме, согласно приложению № 9 к настоящему Административному регламенту (далее – Журнал).

Журнал должен быть сброшюрован, пронумерован, подписан начальником уполномоченного структурного подразделения и заверен печатью лицензирующего органа.

63. Сведения о выдаче лицензии вносятся в государственный реестр ответственным исполнителем в течение двух рабочих дней с даты регистрации решения о выдаче лицензии. 

Управление по месту нахождения организации не позднее пяти рабочих дней с момента принятия лицензирующим органом решения о выдаче лицензии направляет сведения о выданных лицензиях в налоговый орган по месту регистрации организации для внесения в Единый государственный реестр юридических лиц.

64. В решении об отказе в выдаче лицензии приводятся основания для отказа, а также указываются конкретные нарушения, послужившие причиной отказа в выдаче лицензии.

65. Лицензионное дело, независимо от того, выдана организации лицензия, или ей отказано в выдаче лицензии, подлежит хранению в лицензирующем органе вместе с соответствующими документами с соблюдением требований по обеспечению конфиденциальности информации в течение всего срока действия лицензии и в течение 5 лет после окончания ее действия или отказа в выдаче.

Рассмотрение перечня видов 

нового основного технологического оборудования и прилагаемых к нему документов и принятие решения о недопустимости использования нового основного технологического оборудования для производства этилового спирта и алкогольной продукции;

66. Рассмотрение перечня видов нового основного технологического оборудования и прилагаемых к нему документов и принятие решения о недопустимости использования нового основного технологического оборудования для производства этилового спирта, алкогольной продукции осуществляется в связи с поступлением в ФНС России от организации в соответствии с пунктом 34 настоящего Административного регламента перечня видов приобретенного основного технологического оборудования, которое будет использовано для производства этилового спирта и (или) алкогольной продукции, и сертификатов соответствия на него, что является началом действия указанной процедуры.

67. Документы (перечень видов данного оборудования и сертификаты соответствия) регистрируются структурным подразделением лицензирующего органа, в компетенцию которого входит прием, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, в соответствии с правилами делопроизводства, принятыми в лицензирующем органе, и в день его поступления либо на следующий день передаются в уполномоченное структурное подразделение.

68. Начальник отдела назначает из числа сотрудников отдела ответственного исполнителя для рассмотрения документов. 

69. Ответственный исполнитель рассматривает документы и не позднее чем в десятидневный срок со дня регистрации в лицензирующем органе перечня нового основного технологического оборудования и сертификатов соответствия готовит проект задания на обследование Управлению по месту нахождения организации или обособленного подразделения, осуществляющего лицензируемый вид деятельности, где установлено новое основное технологическое оборудование, на предмет его соответствия лицензионным требованиям и условиям.

Задание утверждается начальником уполномоченного структурного подразделения, регистрируется в соответствии с правилами делопроизводства, принятыми в лицензирующем органе, и направляется в соответствующее Управление в электронном виде в день его утверждения.

Задание должно содержать наименование Управления, наименование организации, ее местонахождение (место нахождения обособленного подразделения), место нахождения основного технологического оборудования, основание подготовки задания, существо (цель) задания, срок выполнения задания. 

Обследование проводится в срок, установленный в задании, но не позднее 10 дней.
Максимальный срок рассмотрения перечня видов нового основного технологического оборудования и сертификатов соответствия 30 дней с момента их регистрации в лицензирующем органе.

70. Приказом уполномоченного должностного лица Управления на основании задания назначаются из числа специалистов лица, ответственные за проведение обследования.

71. При проведении обследования проверяются соблюдение лицензионных требований и условий, предусмотренных подпунктами 7, 9, 10 и 16 пункта 50 настоящего Административного регламента.

72. Результаты обследования оформляются и передаются в ФНС России в соответствии с пунктами 52 и 53 настоящего Административного регламента.

73. Акт обследования и заключение о соответствии либо несоответствии лицензионным требованиям и условиям передаются на рассмотрение ответственному исполнителю.

74. В случае выявления в документах недостоверной информации и (или) нарушения организацией лицензионных требований и условий, которое подтверждается как документами, так и результатами проведенного обследования, ответственный исполнитель готовит проект решения о недопустимости использования нового основного технологического оборудования для производства этилового спирта и (или) алкогольной продукции.

75. Решение лицензирующего органа о недопустимости использования нового основного технологического оборудования, оформленное в соответствии с приложением № 10 к настоящему Административному регламенту, утверждается уполномоченным должностным лицом лицензирующего органа, регистрируется в соответствии с правилами ведения делопроизводства, принятыми в лицензирующем органе, и направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением организации трехдневный срок после его принятия.

Указанное в настоящем пункте решение направляется в Управление по месту нахождения организации и (или) по месту нахождения обособленного подразделения, в котором осуществляется лицензируемый вид деятельности, фельдъегерской связью.

76. По истечении 45 дней после представления в лицензирующий орган перечня видов нового основного технологического оборудования для производства этилового спирта и алкогольной продукции и сертификатов соответствия при условии отсутствия решения, указанного в пункте 73 настоящего Административного регламента, допускается использование нового основного технологического оборудования для производства этилового спирта и алкогольной продукции. 

Использование нового основного технологического оборудования для производства этилового спирта и алкогольной продукции при наличии решения о недопустимости использования нового основного технологического оборудования для производства этилового спирта и алкогольной продукции не допускается.

77. Ответственный исполнитель приобщает документы, связанные с использованием нового основного технологического оборудования для производства этилового спирта и алкогольной продукции, к соответствующему лицензионному делу.

Рассмотрение заявления о переоформлении лицензии и прилагаемых документов и принятие решения о переоформлении (отказе в переоформлении) лицензии

78. Рассмотрение заявления о переоформлении лицензии и прилагаемых документов и принятие решения о переоформлении (отказе в переоформлении) лицензии осуществляется в связи с поступлением в лицензирующий орган в соответствии с пунктом 35 настоящего Административного регламента заявления от организации, имеющей лицензию на один из видов деятельности, связанный с производством и оборотом продукции, о переоформлении лицензии, что является началом действия указанной процедуры.

79. До переоформления лицензии организация или ее правопреемник может осуществлять деятельность на основании ранее выданной лицензии, но не более срока, установленного для принятия решения о выдаче (отказе в выдаче) лицензии.

80. Заявление с соответствующими документами регистрируется структурным подразделением лицензирующего органа, в компетенцию которого входит прием, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, и в день его поступления либо на следующий день передается в уполномоченное структурное подразделение. 

81. Начальник отдела назначает из числа сотрудников отдела ответственного исполнителя для рассмотрения заявления о переоформлении лицензии и поступивших с ним документов. 

82. Ответственный исполнитель осуществляет экспертизу представленных документов. 

В случае выявления несоответствия поступивших документов требованиям пункта 35 настоящего Административного регламента в адрес заявителя готовится письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения вопроса о переоформлении лицензии. 

Письменное сообщение подписывается уполномоченным должностным лицом лицензирующего органа, регистрируется и заказным почтовым отправлением направляется заявителю.

Экспертиза осуществляется в срок не превышающий 10 дней со дня регистрации заявления.

83. В случае соответствия документов требованиям пункта 35 настоящего Регламента ответственный исполнитель в необходимых случаях готовит проект задания Управлению по месту нахождения организации и (или) по месту нахождения обособленного подразделения, в котором осуществляется лицензируемый вид деятельности, на проведение обследования на предмет подтверждения возникших обстоятельств переоформления лицензии и соответствия организации лицензионным требованиям и условиям.

Задание утверждается начальником уполномоченного структурного подразделения, регистрируется, в соответствии с правилами делопроизводства и направляется в соответствующее Управление в электронном виде в день его утверждения.

Задание должно содержать наименование Управления, наименование организации, ее местонахождение (место нахождения обособленного подразделения), основание подготовки задания, существо (цель) задания, срок выполнения задания. 

Обследование на предмет подтверждения возникших обстоятельств переоформления лицензии и соответствия организации лицензионным требованиям и условиям проводится в срок, установленный в задании, но не позднее 10 дней.

84. Обследование на предмет подтверждения возникших обстоятельств переоформления лицензии и соответствия организации лицензионным требованиям и условиям, оформление результатов обследования и передача их лицензирующему органу осуществляется в соответствии с пунктами 50 – 53 настоящего Административного регламента. 

85. Акт обследования и заключение о соответствии либо несоответствии лицензионным требованиям и условиям передаются на рассмотрение ответственному исполнителю.

86. На основании представленных организацией документов, акта обследования и заключения о соответствии либо несоответствии организации лицензионным требованиям и условиям по заявленным лицензируемым видам деятельности ответственный исполнитель подготавливает проект решения о переоформлении (отказе в переоформлении) лицензии.

Проект соответствующего решения, оформленный по форме, предусмотренной приложением № 8 к настоящему Административному регламенту, и указанные в настоящем пункте документы передаются на рассмотрение уполномоченному должностному лицу лицензирующего органа для его утверждения.

87. Решение лицензирующего органа о переоформлении лицензии либо об отказе в ее переоформлении регистрируется в соответствии с правилами ведения делопроизводства, принятыми в лицензирующем органе, и направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением.

Копия решения направляется в Управления по месту нахождения организации и по месту нахождения обособленного подразделения, в котором осуществляется лицензируемый вид деятельности, фельдъегерской связью в трехдневный срок после его принятия с указанием причин отказа.

88. В случае принятия решения о переоформлении лицензии оформляется новый бланк лицензии, соответствующий пунктам 56 и 57 настоящего Административного регламента.

89. Новый бланк лицензии выдается непосредственно руководителю организации при представлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя организации, или доверенному лицу организации при представлении им доверенности на получение лицензии и паспорта, а также при условии возврата ранее выданной лицензии.

90. Факт выдачи нового бланка лицензии регистрируется в Журнале.

91. Сведения о переоформлении лицензии вносятся в реестр ответственным исполнителем в течение двух рабочих дней с даты регистрации решения о переоформлении лицензии. 

92. Ответственный исполнитель приобщает документы, связанные с переоформлением лицензии, к соответствующему лицензионному делу. 

93. Управление по месту нахождения организации не позднее пяти рабочих дней с момента принятия лицензирующим органом решения о переоформлении лицензии направляет соответствующие сведения в налоговый орган по месту регистрации организации для внесения в Единый государственный реестр юридических лиц. 

Рассмотрение заявления о продлении срока действия 

лицензии и прилагаемых к нему документов и принятие решения о продлении (отказе в продлении) срока действия лицензии

94. Рассмотрение заявления о продлении срока действия лицензии и прилагаемых к нему документов и принятие решения о продлении (отказе в продлении) срока действия лицензии осуществляется в связи с поступлением в лицензирующий орган в соответствии с пунктом 36 настоящего Административного регламента от организации, имеющей лицензию на один из видов деятельности, связанный с производством и оборотом продукции, заявления о продлении срока действия лицензии, что является началом действия указанной процедуры.

95. Заявление с документами регистрируется структурным подразделением лицензирующего органа, в компетенцию которого входит прием, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, и в день его поступления либо на следующий день передается в уполномоченное структурное подразделение.

96. Начальник отдела назначает из числа сотрудников отдела ответственного исполнителя для рассмотрения заявления о продлении срока действия лицензии и поступивших с ним документов. 

97. Ответственный исполнитель осуществляет экспертизу представленных документов. 

В случае выявления несоответствия поступивших документов требованиям пункта 36 настоящего Административного регламента в адрес организации готовится письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения вопроса о продлении срока действия лицензии 

Письменное сообщение подписывается уполномоченным должностным лицом лицензирующего органа, регистрируется и заказным почтовым отправлением направляется заявителю.

Экспертиза проводится в срок не более 3 дней со дня регистрации документов.

98.  В случае соответствия заявления и поступивших с ним документов требованиям пункта 36 настоящего Административного регламента ответственный исполнитель не позднее чем в пятидневный срок со дня регистрации заявления со всеми документами готовит проект задания Управлению по месту нахождения организации или обособленного подразделения, осуществляющего лицензируемый вид деятельности, на проведение обследования. 

Задание утверждается начальником уполномоченного структурного подразделения, регистрируется в соответствии с правилами ведения делопроизводства, принятыми в лицензирующем органе, и направляется в соответствующее Управление в электронном виде в день его утверждения.

Задание должно содержать наименование Управления, наименование организации, ее местонахождение (место нахождения обособленного подразделения), основание подготовки задания, существо (цель) задания, срок выполнения задания. 

Обследование проводится в срок, установленный в задании, но не позднее 5 дней.

99. Обследование организации, оформление результатов обследования и передача их лицензирующему органу осуществляется в соответствии с пунктами 50 – 53 настоящего Административного регламента. 

100. Акт обследования и заключение о соответствии либо несоответствии лицензионным требованиям и условиям передаются на рассмотрение ответственному исполнителю для подготовки ответственным исполнителем проекта решения о продлении срока действия лицензии либо об отказе в продлении этого срока.

Проект соответствующего решения, оформленный по форме, предусмотренной приложением № 8 к настоящему Административному регламенту, представленные организацией документы, акт обследования, соответствующее заключение, передаются на рассмотрение уполномоченному должностному лицу лицензирующего органа для утверждения.

101. Решение лицензирующего органа о продлении срока действия лицензии либо об отказе в продлении этого срока регистрируется в соответствии с правилами делопроизводства, принятыми в лицензирующем органе, и направляется организации заказным почтовым отправлением с уведомлением.

Копия решения направляется в Управления по месту нахождения организации и по месту нахождения обособленного подразделения, в котором осуществляется лицензируемый вид деятельности, фельдъегерской связью в трехдневный срок после его принятия.

102. В случае принятия решения о продлении срока действия лицензии организация представляет в лицензирующий орган бланк лицензии.

Ответственный исполнитель в строке лицензии «продление» указывает срок, на который продлевается лицензия, запись заверяется подписью уполномоченного должностного лица лицензирующего органа и печатью лицензирующего органа.

103. Лицензия с отметкой о продлении выдается непосредственно руководителю организации при представлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя организации, или доверенному лицу организации при представлении им доверенности на получение лицензии и паспорта.

104. Факт выдачи лицензии с отметкой о продлении регистрируется в Журнале.

105. Сведения о продлении срока действия лицензии вносятся в реестр ответственным исполнителем в течение двух рабочих дней с даты регистрации решения о продлении срока действия лицензии. 

106. Ответственный исполнитель приобщает документы, связанные с продлением срока действия лицензии, к соответствующему лицензионному делу. 

107. Управление по месту нахождения организации не позднее пяти рабочих дней с момента принятия лицензирующим органом решения о продлении срока действия лицензии направляет соответствующие сведения в налоговый орган по месту регистрации организации для внесения в Единый государственный реестр юридических лиц. 

Рассмотрение документов о приостановлении 

действия лицензии и принятие решения о приостановлении действия лицензии

108. Рассмотрение документов о приостановлении действия лицензии и принятие решения о приостановлении действия лицензии осуществляется в связи с поступлением в лицензирующий орган от органов, осуществляющих контроль и надзор за соблюдением Федерального закона от 22 ноября 1995 г. № 171-ФЗ, в том числе ФНС России и территориальных налоговых органов информации о нарушениях лицензиатом законодательства о государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, вместе с материалами, подтверждающих действия, совершенных организацией, которые являются основанием для приостановления действия лицензий.

109. Действие лицензии может быть приостановлено в следующих случаях:
- невыполнение организацией предписаний лицензирующего органа об устранении нарушений условий действия лицензии;

· непредставление в установленный срок заявления о переоформлении лицензии;

· неуплата в установленный срок лицензионного сбора;

· использование основного технологического оборудования, предназначенного для производства этилового спирта, произведенного из пищевого сырья, и (или) алкогольной продукции и (или) их хранения, для производства и (или) хранения на том же оборудовании непищевой продукции, за исключением отходов основного производства;
· использование основного технологического оборудования, предназначенного для производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, не оснащенного автоматическими средствами измерения и учета концентрации и объема безводного спирта в готовой продукции, объема готовой продукции, техническими средствами фиксации;

· оборот этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции: 

1) без товарно-транспортной накладной;

2) справки, прилагаемой к грузовой таможенной декларации (для импортированных этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции);

3) без справки, прилагаемой к товарно-транспортной накладной (для этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, производство которых осуществляется на территории Российской Федерации);

4) без уведомления (для этилового спирта (в том числе денатурата) и нефасованной спиртосодержащей продукции с содержанием этилового спирта более 60 процентов объема готовой продукции);

5) при отсутствии на этикетках спиртосодержащей непищевой продукции, предназначенной для розничной продажи, наряду с иной обязательной информацией, информации об опасности использования для жизни или здоровья граждан этой продукции в пищевых целях (при этом в отношении денатурированной спиртосодержащей продукции вместо слов «этиловый спирт» должно использоваться слово «денатурат», и расположением данной информации не на лицевой стороне этикетки и занимающей менее 10 процентов ее площади (за исключением этикеток парфюмерно-косметической продукции);

· непредставление в установленный срок организацией в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий межотраслевую координацию и функциональное регулирование в сфере государственной статистики, сведений об объеме производства и поставок алкогольной и спиртосодержащей продукции;

· отсутствие технологического оборудования, позволяющего полностью перерабатывать и (или) утилизировать барду (основной отход спиртового производства) на очистных сооружениях (для организаций, осуществляющих производство этилового спирта) (вступает в силу с 1 января 2009 года);

· использование для производства этилового спирта и алкогольной продукции нового основного технологического оборудования лицензиатом, не представившим в лицензирующий орган перечень видов данного оборудования и сертификатов соответствия на него и (или) при наличии решения о недопустимости использования нового основного технологического оборудования;

· производство и оборот (за исключением розничной продажи) алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции (за исключением производства водки) организацией, не являющейся казенным предприятием и не имеющей оплаченный уставный капитал (уставный фонд) в размере не менее чем 10 миллионов рублей (за исключением производства и оборота указанной продукции организациями, расположенными в районах Крайнего Севера), производство водки организацией, не являющейся казенным предприятием и не имеющей оплаченный уставный капитал (уставный фонд) в размере не менее чем 50 миллионов рублей;

· передача федеральных специальных марок и акцизных марок другой организации;
· использование зарегистрированных товарных знаков, а также изобретений и промышленных образцов, защищенных патентами, после вступления в силу решения суда о незаконности их использования.
110. При поступлении в лицензирующий орган от органов, осуществляющих контроль и надзор за соблюдением Федерального закона от 22 ноября 1995 г. № 171-ФЗ, ФНС России или территориальных налоговых органов информации о нарушениях лицензиатом законодательства о государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, вместе с материалами, подтверждающими действия, совершенные организацией, которые являются основанием для приостановления действия лицензий, указанные документы регистрируются структурным подразделением лицензирующего органа, в компетенцию которого входит прием, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, и в день их поступления либо на следующий день передаются в уполномоченное структурное подразделение.

111. Информация с материалами о действиях, совершенных организацией, и являющихся основанием для приостановления действия лицензий, рассматривается лицензирующим органом в срок не более 15 дней со дня их регистрации.

112. Ответственный исполнитель, назначенный начальником отдела, рассматривает полученные информацию и материалы на предмет наличия в них оснований, предусмотренных пунктом 109 настоящего Административного регламента, и в случае их наличия готовит проект решения о приостановлении действия лицензии по форме, предусмотренной приложением № 11 к настоящему Административному регламенту. 

Решение должно содержать мотивированное обоснование такого приостановления, срок приостановления (не более шести месяцев), а также поручение Управлению по месту нахождения организации о снятии остатков готовой продукции, сырья и полуфабрикатов, используемых для ее производства и об осуществлении пломбирования оборудования и коммуникаций в целях исключения производства и реализации этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции.

113. В случае выявления нарушений, предусмотренных законодательством о государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, но не указанных в пункте 109 настоящего Административного регламента, ответственным исполнителем готовится предписание об устранении нарушений законодательства о государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции.

В предписании указываются конкретные нарушения со ссылкой на соответствующую норму нормативного правого акта и срок их устранения. 

Предписание подписывается уполномоченным должностным лицом лицензирующего органа, регистрируется в соответствии с правилами делопроизводства, применяемыми в лицензирующем органе, и направляется организации заказным почтовым отправлением с уведомлением.

Копия предписания направляется в Управления по месту нахождения организации и по месту нахождения территориально обособленного подразделения, в котором осуществляется лицензируемый вид деятельности, фельдъегерской связью в трехдневный срок после его подписания.

В случае невыполнения предписания действие лицензии может быть приостановлено.

114. Действие лицензии приостанавливается на срок, необходимый для устранения выявленных нарушений. Указанный срок не может превышать шесть месяцев. В случае если в установленный срок организация не устранила указанные обстоятельства, лицензирующий орган обязан обратиться в суд с заявлением об аннулировании лицензии.

115. Решение лицензирующего органа о приостановлении действия лицензии принимается уполномоченным должностным лицом лицензирующего органа, регистрируется и направляется организации заказным почтовым отправлением с уведомлением.

Копия решения направляется в Управления по месту нахождения организации и по месту нахождения обособленного подразделения, в котором осуществляется лицензируемый вид деятельности, фельдъегерской связью не позднее чем через три дня со дня принятия решения. 

116. Сведения о приостановлении действия лицензии вносятся в реестр ответственным исполнителем в течение двух рабочих дней с даты регистрации соответствующего решения. 

117. Ответственный исполнитель приобщает документы, связанные с приостановлением действия лицензии, к соответствующему лицензионному делу.

118. Управление по месту нахождения организации не позднее пяти рабочих дней с момента принятия лицензирующим органом решения о приостановлении лицензии направляет соответствующие сведения в налоговый орган по месту регистрации организации для внесения в Единый государственный реестр юридических лиц. 

119. Приказом уполномоченного должностного лица Управления на основании копии решения о приостановлении действия лицензии назначаются из числа специалистов лица, ответственные за снятие остатков готовой продукции, сырья и полуфабрикатов, используемых для ее производства, а также за осуществление пломбирования оборудования и коммуникаций.

120. Снятие остатков готовой продукции, сырья и полуфабрикатов, используемых для ее производства, а также пломбирование оборудования и коммуникаций должно быть осуществлено в семидневный срок после принятия решения о приостановлении действия лицензии.

121. Результаты пломбирования оборудования и коммуникаций оформляются актом пломбирования оборудования и коммуникаций, предусмотренным приложением № 13 к настоящему Административному регламенту. 

Акт пломбирования оборудования и коммуникаций составляется в трех (двух) экземплярах. Каждый лист акта подписывается должностными лицами Управления, осуществившими пломбирование, а также ответственным лицом организации, присутствующим при обследовании. 

Руководитель (заместитель руководителя) Управления, осуществившего пломбирование оборудования и коммуникаций, утверждает акт пломбирования оборудования и коммуникаций не позднее двух дней со дня окончания проведения пломбирования.

В акте пломбирования оборудования и коммуникаций указываются номера пломб (печатей) и места их установки.

Первый экземпляр акта пломбирования оборудования и коммуникаций направляется в лицензирующий орган.

Второй экземпляр акта остается в Управлении по месту осуществления лицензируемого вида деятельности организации. 

Третий экземпляр акта Управлением по месту осуществления лицензируемого вида деятельности представляется организации.

Акты пломбирования оборудования и коммуникаций печатаются на стандартных листах бумаги формата А4 шрифтом размером № 14.

Акт пломбирования оборудования и коммуникаций представляется в сброшюрованном виде, с пронумерованными листами, заверенный печатью Управления.

Акт пломбирования оборудования и коммуникаций регистрируются в Управлении в соответствии с правилами делопроизводства, принятыми в Управлении.

122. Акт пломбирования оборудования и коммуникаций направляется в лицензирующий орган не позднее двух дней со дня его утверждения фельдъегерской связью и по системе электронного документооборота.

123. Управление, осуществившее пломбирование, на основании акта пломбирования оборудования и коммуникаций осуществляет контроль за целостностью пломб (печатей).

При нарушении пломб (печатей) Управление, осуществившее пломбирование, принимает меры для установления причин такого нарушения и соответствующую информацию направляет в лицензирующий орган для принятия решения об обращении в суд для аннулирования лицензии.

Рассмотрение заявления 

о возобновлении действия лицензии и принятия решения о возобновлении действия лицензии (отказе в возобновлении и обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии)

124. Рассмотрение заявления о возобновлении действия лицензии и принятия решения о возобновлении действия лицензии осуществляется в связи поступлением в лицензирующий орган до истечения срока, указанного в решении о приостановлении действия лицензии, от организации в соответствии с пунктом 37 настоящего Административного регламента заявления о возобновлении действия лицензии.

Рассмотрение заявления о возобновлении действия лицензии и принятие решения об отказе в возобновлении действия лицензии и обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии осуществляется в связи поступлением в лицензирующий орган от организации заявления о возобновлении действия лицензии:

1) после истечения срока, указанного в решении о приостановлении действия лицензии;

2) установление лицензирующим органом факта не устранения обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии, при наличии заявления о возобновлении действия лицензии поданного организацией в лицензирующий орган до истечения срока, указанного в решении о приостановлении действия лицензии. 

125. Заявление регистрируется структурным подразделением лицензирующего органа, в компетенцию которого входит прием, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, и в день его поступления либо на следующий день передается в уполномоченное структурное подразделение. 

126. Начальник отдела назначает из числа сотрудников отдела ответственного исполнителя для рассмотрения заявления об устранении обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии. 

127.  Ответственный исполнитель в случае необходимости готовит проект задания Управлению по месту нахождения организации или обособленного подразделения, осуществляющего лицензируемый вид деятельности, на проведение обследования организации с целью подтверждения устранения организацией нарушений, повлекших приостановление действия лицензии. 

Задание утверждается начальником уполномоченного структурного подразделения, регистрируется в соответствии с правилами ведения делопроизводства, принятыми в лицензирующем органе, и направляется в соответствующее Управление в электронном виде в день его утверждения.

Задание должно содержать наименование Управления, наименование организации, ее местонахождение (место нахождения обособленного подразделения), основание подготовки задания, существо (цель) задания, срок выполнения задания. 

Обследование с целью подтверждения устранения организацией нарушений, повлекших приостановление действия лицензии проводится в срок, установленный в задании.

128. Обследование с целью подтверждения устранения организацией нарушений, повлекших приостановление действия лицензии, оформление результатов обследования и передача их лицензирующему органу осуществляется в соответствии с пунктами 50 – 53 настоящего Административного регламента.

При этом при проведении обследования проверяются только устранение нарушений лицензионных требований и условий, которые повлекли приостановление действия лицензии, заключение о соответствии или несоответствии лицензионным требованиям и условиям Управлением не оформляется 

129. После получения от Управления акта обследования с указанием информации об устранении либо неустранении организацией нарушений, являющихся основанием для приостановления действия лицензии, ответственный исполнитель готовит проект решения о возобновлении действия лицензии по форме, предусмотренной приложением № 8 к настоящему Административному регламенту, или об отказе в возобновлении действия лицензии и обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии по форме, предусмотренной приложением № 13 к настоящему Административному регламенту.

130. Проект соответствующего решения с документами, подтверждающими устранение либо неустранение организацией нарушений, ответственный исполнитель передает на рассмотрение уполномоченному должностному лицу лицензирующего органа для его утверждения.

В случае непринятия лицензирующим органом в срок одного из указанных решений действие лицензии считается возобновленным.

131.  Решение лицензирующего органа о возобновлении действия лицензии либо об отказе в возобновлении действия лицензии и обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии регистрируется и в трехдневный срок направляется организации заказным почтовым отправлением с уведомлением.

Копия решения направляется в Управления по месту нахождения организации и по месту нахождения обособленного подразделения, в котором осуществляется лицензируемый вид деятельности фельдъегерской связью. 

132. Сведения о возобновлении действия лицензии вносятся в реестр ответственным исполнителем в течение двух рабочих дней с даты регистрации соответствующего решения. 

133. Ответственный исполнитель приобщает документы, связанные с возобновлением действия лицензии, к соответствующему лицензионному делу. 

134. Управление по месту нахождения организации не позднее пяти рабочих дней с момента принятия лицензирующим органом решения о возобновлении действия лицензии направляет соответствующие сведения в налоговый орган по месту регистрации организации для внесения в Единый государственный реестр юридических лиц. 

Рассмотрение заявления о прекращении действия лицензии

135. Рассмотрение заявления о прекращении действия лицензии осуществляется в связи с поступлением в лицензирующий орган от организации в соответствии с пунктом 38 настоящего Административного регламента заявления о прекращении действия лицензии или по истечении срока действия такой лицензии, что является началом действия указанной процедуры.

136. Заявление регистрируется структурным подразделением лицензирующего органа, в компетенцию которого входит прием, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, и в день его поступления либо на следующий день передается в уполномоченное структурное подразделение. 

137. Начальник отдела назначает из числа сотрудников отдела ответственного исполнителя для рассмотрения заявления о прекращении действия лицензии. 

138. Сведения о прекращении действия лицензии вносятся в государственный реестр ответственным исполнителем в течение трех календарных дней со дня регистрации заявления о прекращении действия лицензии. 

139. Ответственный исполнитель приобщает заявление о прекращении действия лицензии, к соответствующему лицензионному делу. 

Рассмотрение документов об аннулировании лицензии

140. Рассмотрение документов об аннулировании лицензии осуществляется в связи с выявлением органов, осуществляющих контроль и надзор за соблюдением Федерального закона от 22 ноября 1995 г. № 171-ФЗ, ФНС России и территориальными налоговыми органами нарушений, являющихся основанием для аннулирования лицензий.

141. Лицензия может быть аннулирована решением суда на основании заявления лицензирующего органа.

Основанием для аннулирования такой лицензии в судебном порядке является:

· обнаружение недостоверных данных в документах, представленных организацией для получения такой лицензии;

· поставки этилового спирта, в том числе денатурата, потребителям, не имеющим соответствующих лицензий или уведомлений;

· оборот алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 9 процентов объема готовой продукции, производимой на территории Российской Федерации, за исключением продукции, поставляемой на экспорт, без маркировки федеральными специальными марками и ввозимой (импортируемой) на таможенную территорию Российской Федерации без маркировки акцизными марками либо с поддельными марками;

· поставки алкогольной и спиртосодержащей пищевой продукции организациям, не имеющим предусмотренных законом лицензий;

· невыполнение решения лицензирующего органа о приостановлении действия лицензии;

· повторное в течение одного года сообщение недостоверных сведений в декларациях об объеме производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции или повторное в течение одного года несвоевременное представление указанных деклараций в лицензирующий орган;

· производство продукции, не соответствующей государственным стандартам;

· производство и оборот продукции на договорной или бездоговорной основе для организаций, не имеющих соответствующих лицензий;

· повторное приостановление действия лицензии за совершение одного и того же нарушения в течение одного года;

· непредставление лицензирующему органу возможности провести обследование организации на соответствие лицензионным требованиям, контроль за эксплуатацией автоматических средств измерения и учета концентрации и объема безводного спирта в готовой продукции, объема готовой продукции и технических средств и снятие с них показателей;

· эксплуатация основного технологического оборудования при отсутствии или повреждении пломб на коммуникациях либо автоматических средствах измерения и учета концентрации и объема безводного спирта в готовой продукции, объема готовой продукции и технических средствах, опломбированных (опечатанных) лицензирующим органом;

· производство и оборот спиртосодержащей продукции с содержанием этилового спирта более установленного максимального содержания этилового спирта в спиртосодержащей продукции;

· оборот продукции, информация о которых не зафиксирована в единой государственной автоматизированной информационной системе учета объема производства и оборота продукции;
· поставки денатурата или денатурированной спиртосодержащей продукции с содержанием денатурирующих веществ, не предусмотренных в них следующих денатурирующих веществ или их смесей по выбору организации-производителя:

керосина или бензина в концентрации не менее 0,5 процента объема этилового спирта;

денатониум бензоата (битрекса) в концентрации не менее 0,0015 процента массы этилового спирта;

кротоновый альдегида в концентрации не менее 0,2 процента объема этилового спирта.

В случае если в процессе производства этилового спирта образуются денатурирующие вещества в качестве естественных примесей в концентрации не менее, чем концентрация денатурирующих веществ, указанная в настоящем подпункте, производство и оборот этилового спирта регулируются в порядке, установленном Федеральным законом от 22 ноября 1995 г. № 171 – ФЗ для производства и оборота денатурата.

· поставки денатурата или денатурированной спиртосодержащей продукции с нарушением порядка использования денатурата или денатурированной спиртосодержащей продукции;

· поставки этилового спирта организациям, не имеющим соответствующих лицензий, и повторные в течение года поставки этилового спирта без уведомлений;
· неустранение в установленный срок обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии.
142. В случае выявления Управлением действий, совершенных организацией, имеющей лицензию, выданную ФНС России, и являющихся основанием для аннулирования лицензий, Управлением в ФНС России направляются следующие материалы, необходимые для оформления соответствующих доверенностей сотрудникам территориальных налоговых органов:

заверенные территориальным налоговым органом копии документов, доказывающих совершение организацией соответствующих действий, являющихся основанием для обращения в суд с заявлением об аннулировании лицензии;

информацию о кандидатурах сотрудников Управления, на которых могут быть возложены полномочия по представлению интересов ФНС России в судебных заседаниях по делам об аннулировании лицензии;

информацию о кандидатуре руководителя (заместителя руководителя) Управления, на которого может быть возложено подписание заявления об аннулировании лицензии.

Поступившие в ФНС России материалы регистрируются структурным подразделением лицензирующего органа, в компетенцию которого входит прием, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, и в день их поступления либо на следующий день передаются в Юридическое управление ФНС России для подготовки заключения о наличии достаточных оснований для обращения в суд с заявлением об аннулировании лицензии. 

143. В случае выявления Управлением действий организации, имеющей лицензию, выданную этим Управлением, и являющихся основанием для аннулирования лицензии, в юридический отдел Управления для подготовки заключения о наличии достаточных оснований для обращения в суд с заявлением об аннулировании лицензии передаются:

заверенные территориальным налоговым органом копии документов, доказывающих совершение организацией соответствующих действий, являющихся основанием для обращения в суд с заявлением об аннулировании лицензии;

информацию о кандидатурах сотрудников Управления, на которых могут быть возложены полномочия по представлению интересов Управления в судебных заседаниях по делам об аннулировании лицензии.

144. На основании заключения Юридического управления ФНС России либо юридического отдела Управления о наличии достаточных оснований для обращения в суд с заявлением об аннулировании лицензии ответственный исполнитель, назначенный начальником отдела, готовит проект решения о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии по форме, предусмотренной приложением № 14 к настоящему Административному регламенту, и передает на утверждение уполномоченному должностному лицу лицензирующего органа.

Решение лицензирующего органа о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии должно содержать мотивированное обоснование, предусмотренное законодательством Российской Федерации. 

145. Решение лицензирующего органа о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии регистрируется и направляется организации заказным почтовым отправлением с уведомлением.

Копия решения направляется в Управление по месту нахождения организации и месту нахождения обособленного подразделения, осуществляющего лицензируемый вид деятельности, фельдъегерской связью не позднее чем через три дня со дня принятия решения. 

146. До вступления решения суда в законную силу лицензирующий орган вправе приостановить действие лицензии.

Рассмотрение заявления о выдаче 

временного разрешения на право хранения и реализации остатков этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции

147. Рассмотрение заявления о выдаче временного разрешения на право хранения и реализации остатков этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции осуществляется в связи поступлением в соответствии с пунктом 39 настоящего Административного регламента в лицензирующий орган заявления о выдаче временного разрешения на право хранения и реализации остатков этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции.

148.  Лицензирующий орган с учетом оснований, по которым аннулирована лицензия, вправе выдать временное разрешение на право хранения и реализации остатков этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции с указанием их объема в виде особой отметки на лицензии.

149. Заявление о выдаче временного разрешения на право хранения и реализации остатков этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции регистрируется структурным подразделением лицензирующего органа, в компетенцию которого входит прием, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, и в день его поступления либо на следующий день передается в уполномоченное структурное подразделение. 

150. При получении зарегистрированного заявления о выдаче временного разрешения на право хранения и реализации остатков этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции начальник отдела назначает из числа сотрудников отдела ответственного исполнителя для рассмотрения заявления. 

151. Ответственный исполнитель рассматривает его, готовит проект задания Управлению для снятия остатков продукции и соответствия ее требованиям законодательства Российской Федерации.

Задание утверждается начальником уполномоченного структурного подразделения, регистрируется и направляется в Управление в электронном виде в день его утверждения.

Снятие остатков проводится в срок, установленный в задании.

152. После поступления от Управления, проводившего снятие остатков продукции, информации о выполнении задания, ответственным исполнителем готовится материалы для выдачи временного разрешения на право хранения и реализации остатков этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей.

В случае если в лицензирующий орган представлены (в том числе Управлением после снятия остатков) информация и (или) документы, в которых, ответственным исполнителем выявлены противоречия между сведениями, содержащимися в представленной информации (документах), либо выявлены несоответствия сведений, представленных Управлением, сведениям, содержащимся в документах, имеющихся у лицензирующего органа, или полученным им в ходе рассмотрения документов, временное разрешение на право хранения и реализации остатков этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей не выдается.

153. Для оформления решения в выдаче организации временного разрешения на право хранения и реализации остатков этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции организация представляет в лицензирующий орган бланк лицензии.

В лицензии ответственным исполнителем указываются объем продукции, срок реализации продукции, который не может быть более трех месяцев, дата и номер вступившего в законную силу судебного акта, которым принято решение об аннулировании лицензии, такая запись заверяется подписью уполномоченного должностного лица лицензирующего органа и печатью лицензирующего органа.

154. Лицензия с отметкой выдается непосредственно руководителю организации при представлении им паспорта и документа, подтверждающего его полномочия в качестве руководителя организации либо доверенному лицу при представлении им доверенности на получение лицензии и паспорта.

155. Факт выдачи бланка лицензии с особой отметкой о временном разрешении на право хранения и реализации остатков продукции регистрируется в Журнале. 

156. Сведения об аннулировании лицензии вносятся в реестр ответственным исполнителем в течение двух рабочих дней с даты вступления в законную силу судебного акта об аннулировании лицензии. 

157. Ответственный исполнитель приобщает документы, связанные с аннулированием лицензии и выдачей временного разрешения на право хранения и реализации остатков этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, к соответствующему лицензионному делу. 

158. Управление по месту нахождения организации не позднее пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда об аннулировании лицензии направляет соответствующие сведения в налоговый орган по месту регистрации организации для внесения в Единый государственный реестр юридических лиц. 

159. Реализация остатков этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции осуществляется организацией под контролем Управления по месту нахождения организации или месту нахождения обособленного подразделения, осуществляющего лицензируемый вид деятельности.

Ведение государственного реестра

160. Ведение государственного реестра осуществляется ФНС России в связи с исполнением вышеуказанных административных процедур.

161. Электронная база данных реестра ведется в отделе, в функции которого входит лицензирование деятельности организаций, связанной с производством и оборотом этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции, и включает в себя следующие сведения: 

номер в реестре, дата внесения в реестр;

полное и (или) сокращенное наименование организации;

место ее нахождения (юридический адрес);

места нахождения обособленных подразделений организации, осуществляющих лицензируемый вид деятельности;

идентификационный номер налогоплательщика;

лицензируемый вид деятельности (с указанием видов продукции);

серия, номер лицензии;

срок действия лицензии;

дата выдачи (переоформления, продления срока действия) лицензии;

мощность, тыс. дал/год (указывается для организаций, осуществляющих производство этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции);

дата приостановления действия лицензии;

дата возобновления действия лицензии;

дата прекращения действия лицензии; 

дата аннулирования лицензии (дата вступления в законную силу судебного акта, которым аннулирована лицензия).

162. Основанием для внесения сведений в электронную базу реестра являются следующие документы:

1) решение о выдаче лицензии;

2) решение о переоформлении лицензии;

3) решение о продлении срока действия лицензии;

4) решение о приостановлении действия лицензии;

5) решение о возобновлении действия лицензии;

6) заявление организации о прекращении действия лицензии;

7) вступившее в законную силу решение суда об аннулировании лицензии.

В целях ведения государственного реестра информация о принятых решениях направляется Управлением, принявшим соответствующее решение, в ФНС России в электронном виде в течение двух календарных дней со дня принятия решения.

163. В течение двух дней со дня поступления соответствующих сведений в отдел ответственный исполнитель, назначенный начальником отдела из числа сотрудников отдела, вводит их в электронную базу данных государственного реестра.

164. Контроль ведения реестра осуществляет начальник отдела.

165. Сведения из реестра размещаются на официальном сайте ФНС России, а также могут предоставляться по письменным запросам государственных органов исполнительной власти. 

IV.Порядок и формы контроля за исполнением

государственной функции

166. Должностные лица ФНС России и (или) Управлений обязаны:

· соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы заявителей (в том числе соискателей лицензий (лицензиатов);

· проводить обследования на основании и в строгом соответствии с заданием о проведении обследования в порядке, установленном настоящим Административным регламентом;

· предоставлять заявителям (в том числе соискателям лицензий, лицензиатам) либо их представителям, присутствующим при проведении обследования, снятии остатков продукции, пломбировании оборудовании и коммуникаций информацию, относящуюся к предмету административного действия;

· знакомить заявителей (в том числе соискателей лицензий, лицензиатов) либо их представителей с результатами обследования; снятия остатков продукции, пломбировании оборудовании и коммуникаций информацию,

· своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений лицензионных требований и условий;

· доказывать законность своих действий при их обжаловании соискателями лицензий (лицензиатами) решений, принятых в ходе исполнения государственной функции.

167. Персональная ответственность специалистов налоговых органов, исполняющих государственную функцию, определяется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

168. Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, устанавливается внутренними распорядительными документами (приказами, распоряжениями) налогового органа.

169. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента, иных нормативных правых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также за принятием решений ответственными лицами, осуществляется должностными лицами налогового органа, назначенными руководителем (заместителем руководителя) налогового органа.

170. В целях осуществления контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений, за полнотой и качеством исполнения государственной функции ФНС России и (или) Министерство финансов Российской Федерации могут проводить плановые и внеплановые проверки.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц ФНС России, территориальных налоговых органов.

171. Проверки осуществляются на основании приказов, распоряжений ФНС России и (или) Министерства финансов Российской Федерации.

В целях проведения проверки Министерство финансов Российской Федерации вправе поручить проведение таких проверок ФНС России.

172. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы ФНС России и (или) Министерства финансов Российской Федерации.

173. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с исполнением государственной функции (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

При проверке может быть использована информация, предоставленная со стороны граждан, их объединений и организаций.

174. Для проведения проверок формируется комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие Министерства финансов Российской Федерации и (или) ФНС России.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и приказами, распоряжениями Министерства финансов Российской Федерации и (или) ФНС России.

175. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и нарушения.

Справка подписывается председателем и членами комиссии, с одной стороны, и руководителем и ответственными должностными лицами проверяемого налогового органа, с другой стороны.

176. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, 

а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции

177. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц территориальных налоговых органов и ФНС России, решений, осуществляемых (принятых) ими в ходе исполнения государственной функции на основании Административного регламента в досудебном и судебном порядке. 

178. В досудебном (внесудебном) порядке заявители могут обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц:

территориальных налоговых органов – в ФНС России;

территориальных налоговых органов и ФНС России, в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действий или бездействия должностных лиц территориальных налоговых органов - в Министерство финансов Российской Федерации.

179. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (через законного и (или) уполномоченного представителя) или направить жалобу почтовой связью.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в ФНС России и (или) Министерство финансов Российской Федерации.

180. Должностные лица ФНС России (территориальных налоговых органов) проводят личный прием заявителей (их законных и (или) уполномоченных представителей).

181. Личный прием должностными лицами ФНС России (территориальных налоговых органов) проводится в установленные для приема дни и время.

182. Информирование заявителей (их законных и (или) уполномоченных представителей) о днях и времени приема, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве лица, осуществляющего прием, проводится уполномоченным специалистом территориального налогового органа при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на Интернет-сайтах и информационных стендах ФНС России (территориальных налоговых органов).

183. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

184. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях (в том числе при направлении ФНС России запроса в соответствующий территориальный налоговый орган о представлении дополнительных документов и материалов), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, руководитель ФНС России, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

185. Заявитель в жалобе в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет жалобу, а также полное наименование юридического лица, ИНН, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Дополнительно в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

186. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

187. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

О недопустимости злоупотребления правом сообщается заявителю, направившему жалобу.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель ФНС России, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в ФНС России. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу. 

188. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, а также действия или бездействие должностных лиц территориального налогового органа, в судебном порядке.

189. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц территориального налогового органа, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

по номерам телефонов, содержащихся в приложении № 1 к Административному регламенту,

на Интернет-сайте органов, исполняющих государственную функцию.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

наименование юридического лица, которым подается сообщение, его место нахождения, ИНН;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

