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1 Запуск Системы 

Для начала работы с Системой необходимо выполнить следующую 

последовательность действий: 

– запустить интернет-обозреватель двойным нажатием левой кнопки мыши на его 

ярлыке на рабочем столе или нажать на кнопку «Пуск» и в открывшемся меню 

выбрать пункт, соответствующий используемому интернет обозревателю; 

– в адресной строке интернет-обозревателя ввести адрес: http://budgetplan.minfin.ru/; 

 

Рисунок 1. Окно ввода логина и пароля 

– для входа в Систему в окне идентификации ввести логин и пароль и нажать на 

кнопку «Войти» (Рисунок 1). 

 

Рисунок 2. Главное окно Системы 

После этого откроется главное окно Системы (Рисунок 2). 

http://budgetplan.minfin.ru/


4 

 

2 Работа в подразделе «Паспорт комплексного инвестиционного проекта» 

 

Рисунок 3. Предельные объемы бюджетных ассигнований 

Для работы паспортами комплексного инвестиционного проекта, необходимо в 

главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» (1), в открывшейся колонке выбрать 

раздел «Документы и справочники» (2) и в рабочей области открыть подраздел «Паспорт 

комплексного инвестиционного проекта» одним нажатием левой кнопки мыши 

(Рисунок 3). 



5 

 

 

Рисунок 4. Подраздел «Паспорт комплексного инвестиционного проекта» 

В результате откроется подраздел «Паспорт комплексного инвестиционного 

проекта», в котором будет производиться работа (Рисунок 4). 

 

Рисунок 5. Функциональные кнопки подраздела «Паспорт комплексного 

инвестиционного проекта» 

Для работы с паспортами комплексного инвестиционного проекта в Системе 

реализована панель инструментов, состоящая из следующих функциональных кнопок 

(Рисунок 5): 

– «Обновить» (1) – обновление страницы; 

– «Сформировать паспорт» (2) – формирование паспорта комплексного 

инвестиционного проекта; 

– «Реестр» (3): 

– «Создать версию» − формирование новой версии строки; 

– «Просмотр версии» − просмотр предыдущих версий строки; 

– «ЭП» (4): 

– «Подписи документа» − просмотр подписей документа; 

– «Переподписать ЭП» − переподписание документа; 

– «Скачать исходный документ» − скачивание исходного документа; 
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– «Печать» (5); 

– «Отчет» − формирование отчета; 

– «История резолюций» (6) − просмотр истории резолюций; 

– «Согласование» (7) – внутреннее согласование; 

– «Редактировать» (8) – редактирование паспорта комплексного инвестиционного 

проект; 

– «Удалить» (9) – удаление паспорта комплексного инвестиционного проект. 

 

Рисунок 6. Сортировка списка 

В случае, если необходимо отобразить скрытые столбцы, необходимо нажать на 

пиктограмму  (1), из выпадающего списка следует выбрать пункт [Столбцы] (2) и 

поставить «галочку» напротив полей, которые следует вывести на экран (3) (Рисунок 6). 

 

Рисунок 7. Строка состояния 

В подразделе «Паспорт комплексного инвестиционного проекта» реализована 

навигация по страницам реестра, которая выполняется при помощи строки состояния. При 

необходимости можно поменять количество выводимых на экран записей (Рисунок 7). 
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2.1 Формирование паспорта комплексного инвестиционного проекта 

 

Рисунок 8. Кнопка «Сформировать паспорт» 

Для формирования паспорта комплексного инвестиционного проекта, необходимо 

нажать на кнопку «Сформировать паспорт» (Рисунок 8). 

 

Рисунок 9. Окно «Выбор параметров ПКИП» 

В результате откроется окно «Выбор параметров ПКИП» (Рисунок 9). 

Поле «Полное наименование» заполняется вручную. 
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Рисунок 10. Выбор значений из справочника «Субъектов РФ» 

Поле «Субъект РФ, в котором реализуется КИП» заполняется путем выбора 

значения из справочника. Для этого необходимо на панели инструментов в 

соответствующем поле нажать на кнопку , в открывшемся окне установить «галочки» 

напротив соответствующих значений и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 10). 

Поле «Наименование УК КИП» заполняется вручную. 

 

Рисунок 11. Выбор значения из справочника ОКФС 

Поле «Форма собственности УК КИП» заполняется путем выбора значения из 

справочника. Для этого необходимо на панели инструментов в соответствующем поле 

нажать на кнопку , в открывшемся окне одним нажатием левой кнопкой мыши выбрать 

соответствующее значений и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 11). 
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Поле «Цель реализации КИП» заполняется вручную. 

Поле «Группа ПКИП» заполняется автоматически и при необходимости 

редактируется выбором записи из раскрывающегося списка нажатием на кнопку . 

Поля «Год начала реализации проекта», «Год завершения реализации проекта» и 

«Площадь территории КИП, Га» заполняются вручную. 

Важно! Поля «Полное наименование», «Субъект РФ, в котором реализуется КИП», 

«Наименование УК КИП», «Форма собственности УК КИП», «Цель реализации КИП», 

«Год начала реализации проекта», «Год завершения реализации проекта», «Площадь 

территории КИП, Га» и «Площадь территории КИП, Га» обязательны для заполнения. 

 

Рисунок 12. Кнопка «Сохранить» 

Для сохранения введенных данных, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» 

(Рисунок 12). 
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Рисунок 13. Вкладка «Паспорт КИП» 

В результате откроется вкладка «Паспорт КИП» (Рисунок 13), в которой будет 

производиться заполнение паспорта комплексного инвестиционного проекта согласно 

описанию документа «Руководство пользователя по заполнению формы паспорт 

комплексного инвестиционного проекта в информационной системе Министерства 

финансов Российской Федерации». 

 

Рисунок 14. Закрытие вкладки «Паспорт КИП» 

После заполнения вкладки «Паспорт КИП» необходимо закрыть ее нажатием на 

кнопку  (Рисунок 14). 
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Рисунок 15. Подраздел «Паспорт комплексного инвестиционного проекта» с 

добавленным паспортом комплексного инвестиционного проекта 

В результате осуществится обратный переход в подраздел «Паспорт комплексного 

инвестиционного проекта», в котором отобразится добавленный паспорт комплексного 

инвестиционного проекта со статусом «Черновик»(Рисунок 15). 

После добавления и заполнения паспорта комплексного инвестиционного проекта 

необходимо направить его на внутреннее согласование согласно описанию п.п. 2.2 

настоящего руководства пользователя. 

 

2.2 Внутреннее согласование паспорта комплексного инвестиционного проекта 

2.2.1 Формирование листа согласования 

 

 

Рисунок 16. Кнопка «Согласование» 

Для формирования листа согласования паспорта комплексного инвестиционного 

проекта, необходимо выделить соответствующую строку и нажать на кнопку 

«Согласование» (Рисунок 16). 
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Рисунок 17. Окно «Лист согласования» 

В окне «Лист согласования» необходимо добавить согласующих и утверждающего, 

нажатием на кнопки «Добавить» в соответствующих блоках (Рисунок 17). 

 

Рисунок 18. Кнопка «Выбрать» 

В открывшемся окне «Выбор пользователей» необходимо левой кнопкой мыши 

выбрать требуемую запись и нажать на кнопку «Выбрать» (Рисунок 18). 
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Важно! Можно выбрать из списка несколько согласующих лиц и одно 

утверждающее лицо. При этом лицо, согласующее или утверждающее строку, можно 

выбрать не более одного раза. Лицо, утверждающее строку, может быть только одно. Лист 

согласования невозможно сохранить, если не выбран утверждающий. 

 

Рисунок 19. Кнопка «Сохранить» 

После выбора согласующих и утверждающего необходимо нажать на кнопку 

«Сохранить» (Рисунок 19). 
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Рисунок 20. Строка со статусом «На согласовании» 

В результате паспорт комплексного инвестиционного проекта перейдет в статус «На 

согласовании» (Рисунок 20). 

После формирования листа согласования главные распорядители средств 

федерального бюджета внесенные в перечень согласующих и утверждающих, 

последовательно осуществляют согласование и утверждение паспорта комплексного 

инвестиционного проекта согласно п.п. 2.2.2 и 2.2.3 настоящего руководства пользователя. 

2.2.2 Согласование 

 

Рисунок 21. Кнопка «Согласование» 

Для того чтобы согласовать паспорт комплексного инвестиционного проекта, 

согласующему необходимо левой кнопкой мыши выделить соответствующую строку в 

статусе «На согласовании» и нажать на кнопку «Согласование» (Рисунок 21). 
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Рисунок 22. Кнопка «Согласовано» 

В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку 

«Согласовано» (Рисунок 22). 

 

Рисунок 23. Кнопка «Сохранить» 

В открывшемся окне «Редактирование объекта» при необходимости заполнить поле 

«Комментарий» и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 23). 
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Рисунок 24. Строка со статусом «Согласовано» 

После этого паспорт комплексного инвестиционного проекта перейдет в статус 

«Согласовано» (Рисунок 24). 

 

Рисунок 25. Кнопка «Согласование» 

Для того чтобы отказать в согласовании Паспорта комплексного инвестиционного 

проекта, согласующему необходимо левой кнопкой мыши выделить соответствующую 

строку и нажать на кнопку «Согласование» (Рисунок 25). 
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Рисунок 26. Кнопка «Не согласовано» 

В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Не 

согласовано» (Рисунок 26). 

 

Рисунок 27. Кнопка «Сохранить» 

В открывшемся окне «Редактирование объекта» необходимо заполнить поле 

«Комментарий» и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 27). 
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Важно! Поле «Комментарий» обязательно для заполнения. 

 

Рисунок 28. Строка со статусом «Не согласовано» 

После этого паспорт комплексного инвестиционного проекта перейдет в статус «Не 

согласовано» (Рисунок 28). 

После согласования паспорта комплексного инвестиционного проекта с решением 

«Не согласовано», главному распорядителю средств федерального бюджета необходимо 

устранить замечания и повторно отправить паспорт комплексного инвестиционного 

проекта на согласование согласно п.п. 2.2.3 настоящего руководства пользователя. 

2.2.3 Утверждение 

 

Рисунок 29. Кнопка «Согласование» 

Для того чтобы утвердить согласованный паспорт комплексного инвестиционного 

проекта, утверждающему необходимо левой кнопкой мыши выделить согласованную 

строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку «Согласование» 

(Рисунок 29). 
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Рисунок 30. Кнопка «Утверждено» 

В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку 

«Утверждено» (Рисунок 30). 

 

Рисунок 31. Кнопка «Сохранить» 

В открывшемся окне «Редактирование объекта» при необходимости заполнить поле 

«Комментарий» и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 31). 

После этого откроется окно «Документ для подписи», в котором необходимо 

проверить корректность представленных данных. 
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Рисунок 32. Кнопка «Подписать» 

Если при проверке документа ошибки не обнаружены, необходимо нажать на 

кнопку «Подписать» (Рисунок 32). 

 

Рисунок 33. Выбор сертификата 
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Далее в открывшемся окне «Подпись» необходимо нажать на кнопку  (1), выбрать 

из раскрывающегося списка соответствующий сертификат (2) и нажать кнопку 

«Подписать» (3) (Рисунок 33). 

 

Рисунок 34. Системное сообщение 

После этого системой выводится сообщение о том, что документ успешно подписан 

(Рисунок 34). 

 

Рисунок 35. Строка со статусом «Утверждено» 

После этого паспорт комплексного инвестиционного проекта перейдет в статус 

«Утверждено» и индикатор внешнего согласования в графе «МФ» отобразиться желтым 

цветом (Рисунок 35). 

 

Рисунок 36. Кнопка «Согласование» 

Для того чтобы отказать в утверждении строки, утверждающему необходимо левой 

кнопкой мыши выделить соответствующую строку и нажать на кнопку «Согласование» 

(Рисунок 36). 
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Рисунок 37. Кнопка «Не утверждено» 

В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Не 

утверждено» (Рисунок 37). 

 

Рисунок 38. Кнопка «Сохранить» 

В открывшемся окне «Редактирование объекта» необходимо заполнить поле 

«Комментарий» и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 38). 

Важно! Поле «Комментарий» обязательно для заполнения. 
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Рисунок 39. Строка со статусом «Не утверждено» 

После этого паспорт комплексного инвестиционного проекта перейдет в статус «Не 

утверждено» (Рисунок 39). 

После утверждения согласованного паспорта комплексного инвестиционного 

проекта с решением «Не утверждено», главным распорядителям средств федерального 

бюджета необходимо устранить замечания и повторно отправить паспорт комплексного 

инвестиционного проекта на согласование согласно п.п. 2.2.4 настоящего руководства 

пользователя. 

2.2.4 Редактирование и повторное согласование 

 

Рисунок 40. Кнопка «Согласование» 

Для устранения замечаний и повторной отправки Паспорта комплексного 

инвестиционного проекта на согласование необходимо в подразделе «Реестр документов 

МФ» выделить левой кнопкой мыши несогласованную строку и нажать на кнопку 

«Согласование» (Рисунок 40). 
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Рисунок 41. Кнопка «Перейти к редактированию» 

В открывшемся окне «Лист согласования» необходимо нажать на кнопку «Перейти к 

редактированию» (Рисунок 41). 

После устранения замечаний необходимо повторно сформировать лист 

согласования, пройти процесс согласования и утверждения согласно п.п. 2.2.1, 2.2.2 и 2.2.3 

настоящего руководства пользователя. 



25 

 

 

Рисунок 42. Кнопка «История согласования» 

Для просмотра истории согласования необходимо в окне «Лист согласования» 

нажать на кнопку «История согласования» (Рисунок 42). 

2.3 Внешнее согласование паспорта комплексного инвестиционного проекта 

 

Рисунок 43. Индикаторы внешнего согласования 

После утверждения паспорта комплексного инвестиционного проекта сотрудниками 

Департамента бюджетной политики в сфере инноваций, промышленности гражданского 

назначения, энергетики, связи и частно-государственного партнёрства с решением 

«Утверждено» индикатор внешнего согласования в графе «МФ» данной строки 

отобразится зеленым цветом (Рисунок 43). 
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Рисунок 44. Индикаторы внешнего согласования 

После утверждения паспорта комплексного инвестиционного проекта сотрудниками 

Департамента бюджетной политики в сфере инноваций, промышленности гражданского 

назначения, энергетики, связи и частно-государственного партнёрства с решением «Не 

утверждено» индикатор внешнего согласования в графе «МФ» данной строки отобразится 

красным цветом (Рисунок 44). После этого главным распорядителем средств федерального 

бюджета необходимо сформировать новую версию строки паспорта комплексного 

инвестиционного проекта согласно описанию п.п. 2.4 настоящего руководства 

пользователя. 

2.4 Создание новой версии строки паспорта комплексного инвестиционного 

проекта 

 

Рисунок 45. Пункт [Создать версию] 

Для создания новой версии строки паспорта комплексного инвестиционного 

проекта, выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «Реестр» и выбрать пункт 

[Создать версию] (Рисунок 45). 
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Рисунок 46. Подтверждение действия 

В открывшемся окне необходимо подтвердить создание новой версии выбранной 

записи нажатием на кнопку «Да» (Рисунок 46). 

 

Рисунок 47. Кнопка «Создать версию» 

В открывшемся окне «Выбор параметров элемента» в случае необходимости 

отредактировать заполненные поля согласно описанию п.п. 2.1 настоящего руководства 

пользователя и нажать на кнопку «Создать версию» (Рисунок 47). 

 

Рисунок 48. Системное сообщение 

После этого выводится системное сообщение об успешном создании новой версии 

записи (Рисунок 48). 
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Рисунок 49. Новая версия строки паспорта комплексного инвестиционного проекта 

В результате в подразделе «Паспорт комплексного инвестиционного проекта» статус 

соответствующей строки паспорта комплексного инвестиционного проекта примет 

значение «Черновик» (Рисунок 49). 

Для продолжения работы со строкой паспорта комплексного инвестиционного 

проекта, необходимо внести изменения в паспорт комплексного инвестиционного проекта 

и повторно направить на внутреннее согласование согласно описанию п.п. 2.2 настоящего 

руководства пользователя. 


