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Настоящий документ является технологической инструкцией по работе в подсистеме «Кассовый план» Единой информационно-аналитической системы сбора и свода отчетности Министерства финансов Российской Федерации (далее – Система). Документ содержит сведения о порядке заполнения отчетных форм.
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[bookmark: _Toc384104020][bookmark: _Toc384104316][bookmark: _Toc392173731]Вход в систему
Начало работы с Системой необходимо выполнить следующую последовательность действий:
запустить интернет-обозреватель двойным нажатием левой кнопки мыши по его ярлыку на рабочем столе или нажать кнопку «Пуск» и в открывшемся меню выбрать пункт, соответствующий используемому интернет-обозревателю.
[bookmark: _Ref383669999]в открывшемся окне в адресной строке ввести адрес http://www.minfin.ru/;
в открывшемся окне выбрать раздел «Информационные системы Министерства финансов» либо пройти по ссылке http://eias.minfin.ru/ (Рисунок 1);
[image: ]
[bookmark: _Ref384105423]Рисунок 1. Переход по ссылке «Информационные системы Министерства финансов»
в открывшемся окне «Единая информационно-аналитическая система сбора и свода отчетности Министерства финансов Российской Федерации» выбрать подраздел «Кассовый план» или в открывшемся окне в адресной строке ввести адрес http://kassplan.minfin.ru/ (Рисунок 2).
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[bookmark: _Ref384105436]Рисунок 2. Выбор подраздела «Кассовый план»
В результате окно входа в Систему (Рисунок 3).
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[bookmark: _Ref384105459]Рисунок 3. Окно входа в Систему
[bookmark: _Toc384104021][bookmark: _Toc384104317][bookmark: _Toc392173732]Ввод и смена пароля пользователя
Для входа в Систему необходимо нажать на кнопку «Войти в систему» (Рисунок 4).
[image: ]
[bookmark: _Ref384106041]Рисунок 4. Кнопка «Войти в систему»
После этого откроется окно идентификации пользователя «Вход в систему», в котором необходимо ввести логин и пароль, выданный администратором и нажать кнопку «Вход» либо нажать на клавишу <Enter>. После того, как авторизация будет закончена, откроется главная страница Системы (Рисунок 5).
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[bookmark: _Ref384106050]Рисунок 5. Вход в систему
Важно! Для работы в Системе необходимо специальные программные средства (VipNet), дистрибутивы с ключами идентификации пользователей.
Важно! При вводе имени пользователя и пароля необходимо вводить значения с учетом регистра; обращайте внимание на включение режима «CapsLock».
Для смены пароля пользователя в списке справа нажать пункт [Пользователь] и в раскрывающемся списке одним нажатием левой кнопки мыши открыть пункт [Мой профиль] (Рисунок 6).
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[bookmark: _Ref384106059]Рисунок 6. Открытие окна для смены пользователя
После этого открывается окно «Информация о пользователе», в котором в поле «Старый пароль» ввести пароль, который требуется изменить. В поле «Новый пароль» ввести тот пароль, который будет использоваться вместо старого. В поле «Подтверждение пароля» повторно ввести новый пароль. Для сохранения изменения пароля пользователя необходимо нажать на кнопку [image: ] (Рисунок 7).
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[bookmark: _Ref384106079]Рисунок 7. Окно «Информация о пользователе»
[bookmark: _Toc384104022][bookmark: _Toc384104318][bookmark: _Toc392173733]Открытие окна «Отчетные формы»
Для открытия отчетных форм возможно двумя способами (Рисунок 8):
в правой части экрана выбрать пункт [Отчетные формы] и открыть подпункт [Список отчетных форм] двойным нажатием левой кнопки мыши;
в левой части экрана двойным нажатием левей кнопки мыши по ярлыку [Список отчетных форм].
[image: ]
[bookmark: _Ref384107883]Рисунок 8. Открытие окна Отчетные формы
В результате откроется окно «Отчетные формы».
[bookmark: _Toc384104023][bookmark: _Toc384104319][bookmark: _Toc392173734]Подготовка к заполнению отчетных форм
[bookmark: _Toc392173735]Выбор отчетного периода
До начала заполнения отчетных форм необходимо выбрать отчетный период.
Для выбора отчетного периода необходимо нажать на кнопку [image: ] и в раскрывающемся списке выбрать соответствующий отчетный период (Рисунок 9).
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[bookmark: _Ref384107874]Рисунок 9. Выбор отчетного периода
[bookmark: _Toc384104025][bookmark: _Toc384104321][bookmark: _Toc392173736]Цепочка сдачи отчетности
Для открытия отчетных форм необходимо выполнить следующую последовательность действий:
в поле «Цепочка сдачи отчетности» нажать на кнопку [image: ] напротив раздела[image: ];
в раскрывающемся списке, в котором указано наименование главного распорядителя бюджетных средств/главного администратора доходов/главного администратора источников дефицита бюджета выделить строку со значком [image: ] и соответствующим наименованием распорядителя/администратора.
После выполнения этих действий в поле «Список текущих отчетных форм» отобразится перечень отчетных форм, которые были указаны в заявке на подключение к Системе (Рисунок 10).
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[bookmark: _Ref384107868]Рисунок 10. Открытие списка текущих отчетных форм
[bookmark: _Toc384104026][bookmark: _Toc384104322][bookmark: _Toc392173737]Настройка интерфейса 
В Системе предусмотрена возможность настройки интерфейсной части вкладки «Отчетные формы».
Для скрытия полей «Отчетный период» и «Цепочка сдачи отчетности» необходимо нажать на кнопку [image: ] в заголовочной части. В этом случае на экране будет отображаться только поле «Список текущих отчетных форм» (Рисунок 11).
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[bookmark: _Ref384107855]Рисунок 11. Кнопка скрытия
Система позволяет выбрать перечень столбцов, который будет отображаться в окне «Список текущих отчетных форм», и выстроить их в наиболее удобной для пользователя последовательности.
Для добавления либо скрытия того или иного столбца, необходимо выполнить следующую последовательность действий (Рисунок 12):
нажать одним нажатием левой кнопки мыши по кнопке [image: ] у заголовка любого из столбцов;
в открывшемся списке выбрать пункт [image: ];
установить «галочки» [image: ] напротив наименования тех столбцов, которые должны отображаться в окне;
снять «галочки» [image: ] напротив наименования тех столбцов, которые не должны отображаться в окне;
для выхода из меню настройки отражения столбцов, нажать одним нажатием левой кнопки мыши по свободному полю окна.
[image: ]
[bookmark: _Ref384108204]Рисунок 12. Настройка отображения столбцов
[bookmark: _Toc384104027][bookmark: _Toc384104323][bookmark: _Toc392173738]Перечень доступных отчетных форм
В окне «Список текущих отчетных форм» отображаются отчетные формы, которые были указаны в заявке на подключение к Системе. Перечень всех отчетных форм в зависимости от указанных в заявке разделов представлен на рисунке (Рисунок 13).
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[bookmark: _Ref384108293]Рисунок 13. Перечень отчетных форм в зависимости от указанного в заявке раздела
[bookmark: _Toc384104028][bookmark: _Toc384104324][bookmark: _Toc392173739]Взаимосвязь отчетных форм
Взаимосвязь показателей доступных в Системе отчетных форм представлена на рисунке (Рисунок 14).
[image: K:\1.jpg]
[bookmark: _Ref384108504]Рисунок 14. Взаимосвязь показателей отчетных форм
Показатели прогноза кассовых поступлений по доходам федерального бюджета на текущий финансовый год (Приложение 4) должны соответствовать показателям прогноза доходов федерального бюджета на текущий финансовый год (Приложение 3).
В Пояснительной записке (Приложение 11) отражаются сведения об исполнении показателей прогноза кассовых поступлений по доходам федерального бюджета (Приложение 4) за отчетный период, а также причины отклонения прогнозных показателей от кассового исполнения федерального бюджета по доходам.
Показатели прогноза кассовых выплат по расходам федерального бюджета на текущий финансовый год (Приложение 5) должны соответствовать показателям федерального закона о федеральном бюджете (за исключением некассовых операций).
Показатели прогноза кассовых выплат по расходам федерального бюджета на текущий месяц (Приложение 7) должны соответствовать показателям прогноза кассовых выплат по расходам федерального бюджета на текущий финансовый год (Приложение 5) по текущему месяцу.
Показатели прогноза кассовых выплат по расходам федерального бюджета на текущий финансовый год (Приложение 5) и пояснительной записки (Приложение 12) за отчетный период (за исключением некассовых операций) формируются в соответствии с информацией об исполнении федерального бюджета (Приложение 9).
Показатели прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита федерального бюджета на текущий финансовый год (Приложение 6) должны соответствовать показателям федерального закона о федеральном бюджете (за исключением некассовых операций).
Показатели прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита федерального бюджета на текущий месяц (Приложение 8) должны соответствовать показателям прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита федерального бюджета на текущий финансовый год (Приложение 6) по текущему месяцу.
Показатели прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита федерального бюджета на текущий финансовый год (приложение 6) и показатели пояснительной записки (Приложение 13) за отчетный период формируются в соответствии с информацией об исполнении федерального бюджета (Приложение 9) (за исключением некассовых операций).
Показатели прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита федерального бюджета на текущий месяц (Приложение 8) за отчетный период формируются в соответствии с информацией об исполнении федерального бюджета (Приложение 9).
[bookmark: _Toc384104029][bookmark: _Toc384104325][bookmark: _Toc392173740]Заполнение отчетных форм
[bookmark: _Toc384104030][bookmark: _Toc384104326][bookmark: _Toc392173741]Раздел «Доходы»
Перечень отчетных форм, доступных при указании в заявке на подключение к Системе раздела «Доходы», представлен на рисунке (Рисунок 15).
[image: ]
[bookmark: _Ref384109046]Рисунок 15. Перечень форм в разделе «Доходы»
Главные администраторы доходов федерального бюджета заполняют в Системе и представляют сведения по отчетной форме Приложения 4. Сроки представления прогнозов кассовых поступлений по доходам и пояснительной записки:
1. ежемесячно – не позднее 4-го рабочего дня каждого месяца – Федеральная налоговая служба, Федеральная таможенная служба, Федеральное агентство по управлению государственным имуществом, Федеральное казначейство;
ежеквартально – не позднее 4-го рабочего дня каждого квартала – все главные администраторы доходов федерального бюджета;
ежегодно – до 22 декабря года, предшествующему периоду прогнозирования;
при внесении изменений в федеральный закон о федеральном бюджете (при составлении федерального закона о федеральном бюджете) – не позднее 16-го рабочего со дня вступления в силу федерального закона.
Пояснительная записка к прогнозу кассовых поступлений по доходам федерального бюджета на текущий финансовый год (Приложение 11) представляется одновременно с Приложением 4 ежеквартально.
Федеральная налоговая служба, Федеральная таможенная служба, Федеральное агентство по управлению государственным имуществом, Федеральное казначейство должны представлять Пояснительную записку одновременно с Приложением 4 ежемесячно.
Приложение 9 доводится до главных администраторов доходов федерального бюджета Федеральным казначейством.
[bookmark: _Toc384104031][bookmark: _Toc384104327][bookmark: _Toc392173742]Приложение 4 «Прогноз кассовых поступлений по доходам федерального бюджета на текущий финансовый год»
Изначально Приложение 4 находится в состоянии [image: ]. 
После доведения Федеральным казначейством информации по исполнению федерального бюджета, Приложение 9 должно быть в состоянии [image: ].
[image: ]
Рисунок 16. Проверка состояний приложений перед заполнением Приложения 4
Для открытия Приложения 4 необходимо выделить двойным нажатием левой кнопки мыши соответствующую строку в окне «Список текущих отчетных форм».
Структура отчетной формы Приложения 4
Отчетная форма Приложения 4 содержит две вкладки:
«Шапка»;
«Помесячные доходы».
Для перехода в другую вкладку необходимо в поле «Вкладка» нажать на кнопку [image: ] и в раскрывающемся списке выбрать соответствующую вкладку одним нажатием левой кнопки мыши либо нажать левой кнопки мыши на соответствующую вкладку внизу открытого окна отчетной формы (Рисунок 17).
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[bookmark: _Ref384110889]Рисунок 17. Переключение между вкладками отчетной формы
Вкладка «Шапка»
Во вкладке «Шапка» происходит формирование заголовочной части отчетной формы. Информация в строках данной вкладки формируется автоматически по факту подписания формы Сведений:
по строкам «Должность руководителя» и «ФИО руководителя» отображаются информация о лице, которое производит подписание отчетной формы электронной подписью;
по строкам «Должность исполнителя», «ФИО исполнителя» и «Телефон исполнителя» отображается информация о том лице, которое заполняет отчетную форму (лицо, чей пароль и логин был использован при входе в Систему для заполнения отчетных форм Сведений).
Вкладка «Помесячные доходы»
Вкладка «Помесячные доходы» формируется главными администраторами доходов федерального бюджета в разрезе кодов классификации доходов бюджетов с помесячной детализацией.
Для заполнения вкладки «Помесячные доходы» необходимо выполнить 3 шага.
Шаг 1. Загрузка сведений
При заполнении отчетной формы в состоянии [image: ] Системой автоматически производится загрузка показателей прогноза по сведениям федерального закона о федеральном бюджете.
При внесении корректировок и открытии Приложения 4 в состоянии [image: ] перенос данных производится с помощью функции обработки в следующей последовательности (Рисунок 18):
1. развернуть все строки нажатием на кнопку [image: ] и на строку [image: ];
загрузить показатели прогноза доходов федерального бюджета из предыдущего отчетного периода: нажатием на кнопку [image: ] и на строку [image: ];
перенести данные Федерального казначейства по исполнению федерального бюджета: нажатием на кнопку [image: ] и на строку [image: ]. После переноса данных Приложения 9 необходимо сверить загруженные суммы в статической таблице вкладки «Помесячные доходы» Приложения 4 с суммами в статической таблице вкладки «Доходы» Приложения 9;
1. удалить пустые строки нажатием на кнопку [image: ] и на строку [image: ].
Важно! При наличии пустых строк сохранение Приложения 4 невозможно.
[image: ]
[bookmark: _Ref384111199]Рисунок 18. Загрузка данных для формирования Приложения 4
Во время переноса данных из Приложения 9 формируется служебный файл «Алгоритм переноса.xls».
При открытии Приложения 4 в состоянии «Пусто» файл «Алгоритм переноса.xls» автоматически скачивается интернет-обозревателем.
Важно! Наличие служебного файла «Алгоритм переноса.xls» во вложении необходимо для проверки Администраторами Системы корректности переноса данных из Приложения 9.
Для того чтобы поместить файл во вложения формы, необходимо последовательно нажать на кнопки [image: ] и [image: ], после чего повторно открыть Приложение 4 и воспользоваться обработкой [image: ].
Шаг 2. Внесение сведений и корректировка прогноза
Все поля вкладки «Помесячные доходы» Приложения 4 заполняются автоматически.
Внесение данных необходимо производить в разрезе классификации доходов, содержащихся в субтаблице. Для открытия субтаблицы с детализацией, необходимо нажать на кнопку [image: ] (Рисунок 19).
[bookmark: _Ref384111366][image: ]Рисунок 19. Открытие субтаблицы с детализацией
В результате откроется окно субтаблицы (Рисунок 20).
[image: ]
[bookmark: _Ref384111436]Рисунок 20. Отображение классификации доходов бюджета
Сведения о прогнозе кассовых поступлений по доходам на каждый месяц, начиная с текущего, вносятся вручную.
Для этого необходимо установить курсор мыши на соответствующую ячейку, ввести соответствующее числовое значение, нажать на клавишу <Enter> или установить курсор мыши на любую другую ячейку.
При заполнении субтаблицы за первый отчетный период заполнению подлежат строки по столбцам с 6 по 17 включительно.
При подготовке отчета в следующих периодах вносить повторно значения в заполненные ячейки требуется путем корректировки значений, перенос которых осуществляется автоматически из Приложения 4 за предшествующий отчетный период (см. Шаг 1. Загрузка сведений) (Рисунок 21).
[image: ]
[bookmark: _Ref384111874]Рисунок 21. Субтаблица (1 – автоматический расчет Информационной подсистемы; 2 – ручной ввод)
При открытии субтаблицы выгружается полный справочник кодов бюджетной классификации (далее – КБК). Заполнению подлежат только данные по прогнозируемым доходам. Для навигации по справочнику необходимо нажать на кнопку [image: ] в нижнем левом углу субтаблицы (Рисунок 22).
[image: C:\Users\User\AppData\Local\Temp\SNAGHTML351256b.PNG]
[bookmark: _Ref384111896]Рисунок 22. Навигация по справочнику КБК
При заполнении отчетной формы посредством обработки [image: ] ячейки по прошедшим месяцам текущего года, по которым отображается исполнение федерального бюджета, заполняются автоматически и соответствуют данным Федерального казначейства об исполнении кассовых поступлений по доходам по результатам пересчета, на имеющиеся в Приложении 4 кодов доходов.
В Системе предусмотрена возможность редактирования значений по прогнозируемым месяцам текущего финансового года. Для того чтобы ввести новое значение в уже заполненную ячейку, необходимо установить на нее курсор мыши и внести скорректированное значение.
После внесения данных необходимо нажать на кнопку [image: ] на панели инструментов субтаблицы. Система автоматически пересчитает столбец 7 «Сумма на год, всего» и столбец 8 «Отклонения».
Показатели по строкам столбцов 6 «Сумма на год, всего» (контрольный столбец: введен для проверки прогнозируемых показателей) и 7 «Сумма на год, всего» (сумма прогнозов за все месяцы текущего года) должны иметь одинаковые числовые значения. Несоблюдение данного условия говорит о наличии ошибки, в таком случае значения прогноза выплат по дням месяца необходимо скорректировать. Исключение – отчеты, которые формируются при составлении проекта федерального закона о внесении изменений в федеральный закон о федеральном бюджете.
Система автоматически подсчитывает разность между данными по столбцу 6 и столбцу 7. Результат подсчета отражается в соответствующей строке столбца 8 «Отклонение».
После внесения или корректировки значений в ячейках прогнозируемых месяцев текущего года, необходимо нажать на кнопку [image: ] (Рисунок 23).
[image: ]
[bookmark: _Ref384111907]Рисунок 23. Закрытие субтаблицы
Шаг 3. Сохранение сведений
После внесения данных в ячейки отчетной формы и удаления пустых строк необходимо произвести сохранение. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ]на панели инструментов (Рисунок 24).
[image: ]
[bookmark: _Ref384112145]Рисунок 24. Сохранение данных
На экране выводится сообщение об успешном сохранении отчетной формы, которое необходимо закрыть, нажав на кнопку [image: ] в верхнем правом углу окна сообщения или на кнопку [image: ] (Рисунок 25).
[image: ]
[bookmark: _Ref384112161]Рисунок 25. Закрытие окна сообщения
Для того чтобы распечатать заполненное Приложение 4, необходимо нажать на кнопку [image: ]и выбрать строку [image: ]. В результате на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма – файл в формате Microsoft Excel.
Проверка состояния Приложения 4 после ввода и сохранения сведений
После сохранения пользователем отчетной формы, в окне «Список текущих отчетных форм» Система автоматически переведет Приложение 4 из состояния [image: ] в состояние [image: ].
[image: ]
Рисунок 26. Автоматическое изменение состояния при сохранении формы Приложение 4
[bookmark: _Toc384104032][bookmark: _Toc384104328][bookmark: _Toc392173743]Приложение 11 «Пояснительная записка к прогнозу кассовых поступлений по доходам федерального бюджета на текущий финансовый год»
Приложение 11 находится в состоянии [image: ] по столбцу [Состояние], если пользователь не осуществлял действия по сохранению отчетной формы.
Перед заполнением Приложения 11 необходимо проверить, что Приложение 4 находится в состоянии [image: ] или выше, а Приложение 9 – в состоянии [image: ] (Рисунок 27).
[image: ]
[bookmark: _Ref384112449]Рисунок 27. Проверка состояний приложений перед заполнением Приложения 11
Для входа в Приложение 11 необходимо выделить двойным нажатием левой кнопки мыши соответствующую строку в окне «Список текущих отчетных форм».
Структура отчетной формы Приложения 11
Отчетная форма Пояснительной записки к прогнозу кассовых поступлений по доходам федерального бюджета на текущий финансовый год имеет две вкладки:
«Шапка»;
«Всего кассовых поступлений».
Для перехода в другую вкладку необходимо в поле «Вкладка» нажать на кнопку [image: ] и в раскрывающемся списке выбрать соответствующую вкладку одним нажатием левой кнопки мыши либо нажать левой кнопки мыши на соответствующую вкладку внизу открытого окна отчетной формы (Рисунок 28).
[image: ]
[bookmark: _Ref384112657]Рисунок 28. Переключение между вкладками Приложения
Вкладка «Шапка»
Во вкладке «Шапка» происходит формирование заголовочной части отчетной формы. Информация в строках данной вкладки формируется автоматически по факту подписания формы Сведений:
по строкам «Должность руководителя» и «ФИО руководителя» отображаются информация о лице, которое производит подписание отчетной формы электронной подписью;
по строкам «Должность исполнителя», «ФИО исполнителя» и «Телефон исполнителя» отображается информация о том лице, которое заполняет отчетную форму (лицо, чей пароль и логин был использован при входе в Систему для заполнения отчетных форм Сведений).
Вкладка «Всего кассовых поступлений»
Вкладка «Всего кассовых поступлений» предназначена для отражения информации об исполнении прогноза кассовых поступлений по доходам федерального бюджета за прошедшие месяцы текущего года (нарастающим итогом), в том числе отдельно за месяц, предшествующий текущему.
В отчетной форме предусмотрены столбцы для отражения:
1. предусмотренного федеральным бюджетом прогноза кассовых поступлений за прошедшие месяцы текущего года нарастающим итогом и в разрезе последнего отчетного месяца;
спрогнозированных главным администратором кассовых поступлений по доходам федерального бюджета за прошедшие месяцы нарастающим итогом с начала текущего финансового года и в разрезе последнего отчетного месяца;
кассового исполнения федерального бюджета по доходам за прошедшие месяцы нарастающим итогом с начала текущего финансового года и в разрезе последнего отчетного месяца;
отклонений кассового исполнения федерального бюджета от прогнозов кассовых поступлений в прошедших месяцах нарастающим итогом с начала текущего финансового года и за последний отчетный месяц;
процентов кассового исполнения федерального бюджета к прогнозу кассовых выплат за прошедшие месяцы нарастающим итогом с начала текущего финансового года и за последний отчетный месяц – рассчитываются автоматически исходя из значений об исполнении и прогнозов за предыдущие периоды;
причин отклонения кассового исполнения федерального бюджета по доходам от прогноза кассовых поступлений (более 15% в меньшую или большую стороны).
Для заполнения прогноза по расходам необходимо выполнить последовательно следующие 2 шага.
Шаг 1. Загрузка сведений о прогнозах и исполнении кассовых выплат
Перенос данных о кассовом исполнении, а также сведений о прогнозах кассовых выплат по доходам с форм предыдущих периодов производится Системой автоматически при открытии Приложения 11.
При необходимости эту операцию можно повторить в уже открытом Приложении 11. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ] на строки [image: ] и [image: ]. В результате необходимые сведения будут загружены (Рисунок 29).
[image: ]
[bookmark: _Ref384112880]Рисунок 29. Перенос данных по исполнению федерального бюджета и прогнозов предыдущих отчетных периодов
Сведения о сумме и проценте отклонения кассового исполнения федерального бюджета от прогнозов предыдущих периодов будут рассчитаны Системой автоматически.
Заполнение столбца 12 «Причины отклонения кассового исполнения федерального бюджета по доходам от прогноза доходов федерального бюджета (более 15 % в меньшую или большую стороны)» должны производиться вручную в субтаблице.
Для открытия субтаблицы необходимо нажать на кнопку [image: ] в столбце 1 «Наименование показателя» Приложения 11.
Для внесения данных в столбец субтаблицы необходимо установить курсор мыши на соответствующую ячейку, внести соответствующую запись, нажать клавишу <Enter> или установить курсор мыши на любую другую ячейку (Рисунок 30).
[image: ]
[bookmark: _Ref384113021]Рисунок 30. Ячейки для ручного ввода сведений о причинах отклонения
Для копирования данных столбца 12.1 в столбец 12.2 необходимо (Рисунок 31):
1. сохранить ранее введенные данные нажатием на кнопку [image: ] в правом нижнем углу окна субтаблицы;
1. нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ].
[image: ]
[bookmark: _Ref392159473]Рисунок 31. Применение обработки [image: ]
В результате данные столбца 12.1 загрузятся в столбец 12.2 (Рисунок 32).Для копирования данных столбца 12.2 в столбец 12.1 необходимо:
1. сохранить ранее введенные данные нажатием на кнопку [image: ] в правом нижнем углу окна субтаблицы;
1. нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ].
[image: ]
[bookmark: _Ref392159481]Рисунок 32. Применение обработки [image: ]
В результате данные столбца 12.2 загрузятся в столбец 12.1.
После заполнения сведений по столбцу 12, необходимо нажать на кнопку [image: ] в правом нижнем углу окна субтаблицы.
Шаг 2. Сохранение сведений
После внесения данных в ячейки формы необходимо произвести сохранение. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ]на панели инструментов.
После сохранения отчетной формы, в окне «Список текущих отчетных форм» Система автоматически переведет Приложение 11 из состояния [image: ] в состояние [image: ] (Рисунок 33).
[image: ]
[bookmark: _Ref384113157]Рисунок 33. Автоматическое изменение состояния при сохранении
[bookmark: _Toc384104033][bookmark: _Toc384104329][bookmark: _Toc392173744]Проверка корректности заполнения форм
Способы проверки внутриформенных и межформенных увязок
После заполнения и сохранения отчетной формы необходимо проверить корректность внесенных в нее данных. Для этого проверяются внутриформенные и межформенные увязки отчетных форм.
Проверить увязки можно двумя способами:
1. в окне отчетной формы;
в окне «Список текущих отчетных форм».
Проверка увязок в окне формы
Увязки можно проверить в окне формы. Для этого необходимо нажать на кнопку «Меню» выбрать пункт [Увязки формы] и в раскрывшемся перечне возможных видов проверки выбрать одним нажатием левой кнопки мыши строку с необходимой увязкой (Рисунок 34).
[image: ]
[bookmark: _Ref384113682]Рисунок 34. Проверка увязок форм в окне формы
Проверка увязок в окне «Список текущих отчетных форм»
Увязки можно проверить после закрытия отчетных форм в окне «Список текущих отчетных форм». Для этого необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку [image: ] и в раскрывшемся перечне возможных видов проверки выбрать одним нажатием левой кнопки мыши строку с необходимой увязкой (Рисунок 35).
[image: K:\2.jpg]
[bookmark: _Ref384113675]Рисунок 35. Проверка увязок в окне «Список текущих отчетных форм»
Результаты проверки увязок 
В результате проверки увязок Система может выдать следующие результаты:
отчетная форма заполнена корректно и не содержит ошибок;
отчетная форма заполнена некорректно или содержит ошибки.
Если отчетная форма заполнена корректно, на экране монитора откроется окно «Результат проверки увязок» с формулировкой «Ошибок и предупреждений не обнаружено». Для закрытия окна необходимо нажать на кнопку  [image: ] в правом верхнем углу окна или на кнопку [image: ] в правом нижнем углу окна (Рисунок 36).
[image: ]
[bookmark: _Ref384113802]Рисунок 36. Окно с сообщением об отсутствии ошибок при заполнении формы
Одновременно в окне «Список текущих отчетных форм» статус увязки изменится на значение [image: ] (Рисунок 37).
[image: ]
[bookmark: _Ref384113911]Рисунок 37. Смена статуса по проверенным внутриформенным и межформенным увязкам при корректном заполнении формы
Если Системой были найдены ошибки при проверке увязок, на экране монитора откроется окно «Результат проверки увязок» с указанием количества найденных ошибок и (или) предупреждений (Рисунок 38).
[image: ]
[bookmark: _Ref384113951]Рисунок 38. Окно с сообщением о наличии предупреждений по межформенным увязкам
Одновременно в окне «Список текущих отчетных форм» статус по проверенной увязке изменится значение [image: ]на (Рисунок 39):
[image: ] – критичная ошибка, отчет не может быть принят,
[image: ]– некритичная ошибка, требуется анализ ситуации.
[image: ]
[bookmark: _Ref384114038]Рисунок 39. Смена статуса по проверенным внутриформенным и межформенным увязкам при некорректном заполнении формы
Если в результате проверки увязок были найдены ошибки или предупреждения, в отчетной форме Сведений необходимо внести соответствующие изменения. В противном случае дальнейшая работа с отчетными формами Сведений будет невозможна или потребует дополнительных действий.
Информация о том, по каким ячейкам Система выявила несоответствия, содержится в окне «Результаты проверки увязок». Для просмотра несоответствий необходимо нажать на кнопку [image: ] напротив наименования учреждения. Откроется таблица с указанием отчетной формы, содержащей ошибку или предупреждение, столбцы, строки и суммы расхождения.
Для закрытия окна необходимо нажать на кнопку [image: ] в правом верхнем углу окна или на кнопку [image: ] в правом нижнем углу окна.
Для повторного открытия окна «Результат проверки увязок» и просмотра информации об ошибках или предупреждениях, необходимо повторно воспользоваться кнопкой [image: ] на панели инструментов в окне отчетной формы или в окне «Список текущих отчетных форм».
[bookmark: _Toc384104034][bookmark: _Toc384104330][bookmark: _Toc392173745]Статусная модель
Системой предусмотрены следующие состояния отчетных форм (по столбцу «Состояние» панели инструментов окна «Список текущих отчетных форм»):
[image: ] – исполнитель еще не внес данные и не сохранял отчетную форму; отчетная форма доступна для редактирования;
[image: ] – исполнитель внес данные и сохранил отчетную форму; отчетная форма доступна для редактирования;
[image: ] – присваивается исполнителем для подписания электронной подписью отчетной формы; отчетная форма недоступна для редактирования;
[image: ] – присваивается автоматически после подписания электронной подписью отчетных форм, находящихся в состоянии [image: ] и не содержащих ошибок по результатам проверки внутриформенных и межформенных увязок; отчетная форма недоступна для редактирования;
[image: ] – присваивается автоматически по истечении 15 минут после перевода состояния отчетной формы в «Проверено»; отчетная форма недоступна для редактирования;
[image: ] – отчетная форма принята Федеральным казначейством; отчетная форма недоступна для редактирования.
Перевод в состояние [image: ] из состояния [image: ] производится вручную.
Для перевода в состояние [image: ] необходимо выделить в окне «Список отчетных форм» одним нажатием левой кнопки мыши строку с наименованием отчетной формы. Затем одним нажатием левой кнопки мыши необходимо нажать на кнопку [image: ] на панели инструментов и выбрать строку [image: ] (Рисунок 40).
[image: ]
[bookmark: _Ref384114559]Рисунок 40. Ручной перевод состояние формы
При этом состояние отчетной формы в окне «Список текущих отчетных форм» изменится на значение [image: ].
В случае необходимости внести корректировки в отчетную форму, находящуюся в состоянии [image: ], ее надо вновь перевести в состояние [image: ]. Для этого в окне «Список текущих отчетных форм» необходимо выделить одним нажатием левой кнопки мыши строку с наименованием отчетной формы. Затем одним нажатием левой кнопки мыши необходимо нажать на кнопку [image: ] на панели инструментов и выбрать строку [image: ] (Рисунок 41).
[image: ]
[bookmark: _Ref384114812]Рисунок 41. Возврат отчетной формы в состояние [image: ] для редактирования
Подписание отчетной формы производится в состоянии [image: ].
После того, как отчетная форма будет подписана электронной подписью, Система (при отсутствии ошибок в увязках) автоматически изменит состояние отчетной формы на значение [image: ].
По истечении 15 минут сведения направляются на экспертизу в Федеральное казначейство, о чем свидетельствует состояние [image: ] отчетной формы.
Перевод в состояние [image: ] и [image: ] производится Системой автоматически.
Перевод в состояние [image: ] производится сотрудниками Федерального казначейства.
[bookmark: _Toc384104035][bookmark: _Toc384104331][bookmark: _Toc392173746]Печатная форма приложений
Распечатать подписанную форму Сведений двумя способами:
в окне отчетной формы Сведений;
в окне «Список текущих отчетных форм».
Для того чтобы распечатать заполненную отчетную форму Сведений в открытом окне отчетной формы, необходимо нажать на кнопку [image: ] и на открывшуюся строку.
Для открытия печатной формы в окне «Список текущих отчетных форм» необходимо выделить одним нажатием левой кнопки мыши строку с наименованием приложения. Далее на панели инструментов нажать на кнопку [image: ] и на открывшуюся строку.
В обоих случаях при нажатии на кнопку [image: ], на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма – файл в формате Microsoft Excel. Этот файл можно будет открыть для просмотра и распечатать на принтере.
[bookmark: _Toc384104036][bookmark: _Toc384104332][bookmark: _Toc392173747]Результаты экспертизы форм Сведений Федеральным казначейством
По факту проведения экспертизы Федеральным казначейством могут быть следующие результаты:
отчетные формы Сведений приняты Федеральным казначейством ‑ в этом случае в окне «Список текущих отчетных форм» состояние соответствующего приложения изменится на значение [image: ];
отчетные формы Сведений Федеральным казначейством не приняты ‑ в этом случае в окне «Список текущих отчетных форм» состояние соответствующего приложения изменится на значение [image: ], а отчетная форма «Протокол Доходы» сменит состояние на значение [image: ]. В данную отчетную форму Сведений необходимо внести корректировки, согласно замечаниям, отраженным в протоколах, направленных в адрес главного распорядителя средств федерального бюджета сотрудниками Федерального казначейства.
[bookmark: _Toc384104037][bookmark: _Toc384104333][bookmark: _Toc392173748]Раздел «Расходы»
Перечень доступных отчетных форм при указании в заявке на подключение к Системе раздела «Расходы» представлен на рисунке (Рисунок 42).
[image: ]
[bookmark: _Ref384120596]Рисунок 42. Перечень форм в разделе «Расходы»
Главные распорядители средств федерального бюджета заполняют в Системе и представляют сведения по Приложениям 5, 7, 12. Сроки представления прогнозов кассовых выплат по расходам на год и на месяц (Приложения 5 и 7):
ежемесячно – не позднее 4-го рабочего дня каждого месяца;
ежедекадно – не позднее 4-го рабочего дня второй и третьей декады октября, ноября и декабря;
ежегодно – до 20 декабря года, предшествующему периоду прогнозирования;
при внесении изменений составлении в федеральный закон о федеральном бюджете (при составлении федерального закона о федеральном бюджете) – не позднее 16-го рабочего со дня вступления в силу федерального закона.
Пояснительная записка к прогнозу кассовых выплат по расходам федерального бюджета (Приложение 12) представляется одновременно с Приложением 5 при сдаче ежемесячных и ежедекадных отчетов.
Приложение 9 доводится до главных распорядителей бюджетных средств Федеральным казначейством.
[bookmark: _Toc384104038][bookmark: _Toc384104334][bookmark: _Toc392173749]Приложение 5 «Прогноз кассовых выплат по расходам федерального бюджета на текущий финансовый год»
Изначально Приложение 5 находится в состоянии [image: ]. 
После доведения Федеральным казначейством информации по исполнению федерального бюджета, Приложение 9 должно быть в состоянии [image: ] (Рисунок 43).
[image: ]
[bookmark: _Ref384120869]Рисунок 43. Проверка состояний приложений перед заполнением Приложения 5
Для открытия Приложения 5 необходимо выделить двойным нажатием левой кнопки мыши соответствующую строку в окне «Список текущих отчетных форм».
В Приложение 5 автоматически будут перенесены данные с прошлого отчетного периода. В результате на экране откроется окно «Результаты сверки данных». Для закрытия окна необходимо нажать на кнопку  [image: ] или на кнопку [image: ] (Рисунок 44).
[image: ]
[bookmark: _Ref384121009]Рисунок 44. Перенос данных с прошлых отчетных периодов
Структура отчетной формы Приложения 5
Отчетная форма Приложения 5 содержит три вкладки:
«Шапка»;
«Прогноз в валюте РФ»;
«Прогноз в иностранных валютах».
Для перехода в другую вкладку необходимо в поле «Вкладка» нажать на кнопку [image: ] и в раскрывающемся списке выбрать соответствующую вкладку одним нажатием левой кнопки мыши либо нажать левой кнопки мыши на соответствующую вкладку внизу открытого окна отчетной формы (Рисунок 45).
[image: ]
[bookmark: _Ref384121144]Рисунок 45. Переключение между вкладками Приложения 5
Системой предусмотрено несколько вариантов форматов ячеек и строк отчетной формы Приложения 5 (Рисунок 46):
1. ячейки (строки) закрыты для редактирования;
ячейки (строки) закрыты для редактирования; автоматический расчет значений Системой.
ячейки (строки) заполняются вручную или доступны для редактирования.
[image: ]
[bookmark: _Ref384121320]Рисунок 46. Структура отчетной формы Приложения 5
Вкладка «Шапка»
Во вкладке «Шапка» происходит формирование заголовочной части отчетной формы. Информация в строках данной вкладки формируется автоматически по факту подписания отчетной формы Сведений:
по строкам «Должность руководителя» и «ФИО руководителя» отображаются информация о лице, которое производит подписание отчетной формы электронной подписью;
по строкам «Должность исполнителя», «ФИО исполнителя» и «Телефон исполнителя» отображается информация о том лице, которое заполняет отчетную форму (лицо, чей пароль и логин был использован при входе в Систему для заполнения отчетных форм Сведений).
Вкладка «Прогноз в валюте РФ»
Вкладка «Прогноз в валюте РФ» предназначена для отражения сведений о прогнозе кассовых выплат по видам расходов в рублевом эквиваленте на текущий финансовый год. В отчетной форме предусмотрены столбцы для отражения:
1. прогноза кассовых выплат по расходам в целом за текущий год – рассчитывается автоматически исходя из значений прогнозов по каждому месяцу;
суммы бюджетных ассигнований по видам расходов на год – заполняются автоматически при доведении исполнения федерального бюджета Федеральным казначейством;
кассовых выплат по прошедшим месяцам текущего финансового года – заполняются автоматически при доведении исполнения федерального бюджета Федеральным казначейством кассовых выплат по предстоящим месяцам – ввод значения прогнозов осуществляется вручную или посредством автоматического переноса сведений из прошедшего периода текущего года при заполнении формы в течение года;
величины предполагаемого недоиспользования бюджетных ассигнований ‑ рассчитывается автоматически исходя из значений прогноза кассовых выплат за год и размера бюджетных ассигнований.
Для заполнения прогноза по расходам необходимо выполнить последовательно следующие 3 шага.
Шаг 1. Загрузка сведений об исполнении федерального бюджета по расходам
Для переноса данных из предыдущих отчетных периодов и сведений об исполнении прогнозов Федерального казначейства предусмотрен пункт меню [image: ], расположенный на панели управления.
Перенос данных предыдущего отчетного периода происходит автоматически при открытии Приложения 5. При необходимости эту операцию можно повторить в уже открытом Приложении. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ].
Для загрузки данных о величине бюджетных ассигнований и об исполнении прогнозов кассовых выплат по расходам в прошедших месяцах текущего финансового года необходимо нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ] (Рисунок 47).
[image: ]
[bookmark: _Ref384121818]Рисунок 47. Загрузка данных об исполнении федерального бюджета по расходам
Шаг 2. Внесение сведений и корректировка прогноза
Сведения о прогнозе кассовых выплат федерального бюджета по расходам на каждый месяц, начиная с текущего, вносятся вручную. Для этого необходимо установить курсор мыши на соответствующую ячейку, ввести необходимое числовое значение, нажать на клавишу <Enter> или установить курсор мыши на любую другую ячейку.
При заполнении отчетной формы за первый отчетный период заполнению подлежат строки по столбцам с 6 по 17 включительно.
При подготовке отчета в следующих периодах вносить повторно значения в заполненные ячейки не требуется; они переносятся автоматически из Приложения 5 за предыдущий период (см. Шаг 1. Загрузка сведений об исполнении федерального бюджета по расходам) (Рисунок 48).
[image: ]
[bookmark: _Ref384122330]Рисунок 48. Пример заполнения Приложения 5 на отчетную дату 01.03.2014
В Системе предусмотрена возможность редактирования значений по прогнозируемым месяцам текущего финансового года. Для того чтобы ввести новое значение в уже заполненную ячейку, необходимо установить на нее курсор мыши и внести скорректированное значение.
Данные по прошедшим месяцам текущего отчетного периода вносятся автоматически при загрузке сведений из Приложения 9, корректировать их не необходимо.
Внимание! Заполнение отчетной формы можно начать заново. Для этого в уже открытой форме требуется повторить Шаг 1 и Шаг 2.
После внесения или корректировки значений в ячейках прогнозируемых месяцев текущего года, необходимо на кнопку [image: ] на панели управления.
По факту пересчета автоматически будут рассчитаны и заполнены (Рисунок 49):
1. столбец 5 «Прогноз на год, всего»;
столбец 18 «Предполагаемое недоиспользование бюджетный ассигнований»;
строка с кодом 0900 «Всего кассовых выплат по расходам федерального бюджета».
[image: ]
[bookmark: _Ref384122718]Рисунок 49. Автоматический расчет показателей Приложения 5
Шаг 3. Сохранение сведений и печать формы Сведений
После внесения данных в ячейки отчетной формы необходимо произвести сохранение. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ]на панели инструментов (Рисунок 50).
[image: ]
[bookmark: _Ref384122772]Рисунок 50. Сохранение данных
После этого выводится сообщение об успешном сохранении отчетной формы, которое необходимо закрыть, нажав на кнопку [image: ] в верхнем правом углу окна сообщения или на кнопку [image: ] (Рисунок 51).
[image: ]
[bookmark: _Ref384122843]Рисунок 51. Закрытие окна сообщения
Для того чтобы распечатать заполненное Приложение 5. Необходимо нажать на кнопку «Печатные формы» и выбрать строку [image: ]. После этого на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма – файл в формате Microsoft Excel. Этот файл можно будет открыть для просмотра и распечатать на принтере.
Вкладка «Прогноз в иностранных валютах»
Вкладка «Прогноз в иностранных валютах» предназначена для отражения сведений о прогнозе кассовых выплат по видам валют (без привязки к видам расходов) и их рублевом эквиваленте на текущий финансовый год с помесячной детализацией.
В отчетной форме предусмотрены столбцы для отражения:
прогноза кассовых выплат в иностранной валюте и рублевом эквиваленте в целом за текущий год – рассчитывается автоматически исходя из значений прогнозов по каждому месяцу;
кассовых выплат в иностранной валюте и рублевом эквиваленте по прошедшим месяцам текущего финансового года – ввод значения прогнозов осуществляется вручную;
кассовых выплат в иностранной валюте и рублевом эквиваленте по предстоящим месяцам – ввод значения прогнозов осуществляется вручную или посредством автоматического переноса сведений из прошедшего периода текущего года при заполнении формы в течение года.
Для заполнения прогноза по расходам необходимо выполнить последовательно следующие 4 шага.
Шаг 1. Загрузка сведений о курсах валют в отчетную форму «Курсы валют»
Для загрузки сведений о курсах иностранных валют необходимо открыть отчетную форму «Курсы валют» в окне «Список текущих отчетных форм» двойным нажатием левой кнопки мыши на соответствующую строку окна (Рисунок 52).
[image: ]
[bookmark: _Ref384123064]Рисунок 52. Открытие формы «Курсы валют» в окне 
«Список текущих отчетных форм»
После этого откроется отчетная форма «Курсы валют», которая содержит три вкладки:
«Шапка»,
«Данные ЦБ»,
«Курсы на месяц».
Для перехода в другую вкладку необходимо в поле «Вкладка» нажать на кнопку   и в раскрывающемся списке выбрать соответствующую вкладку одним нажатием левой кнопки мыши либо нажать левой кнопки мыши на соответствующую вкладку внизу открытого окна отчетной формы (Рисунок 53).
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[bookmark: _Ref384123159]Рисунок 53. Переключение между вкладками в форме Курсы валют
Вкладка «Шапка»
Во вкладке «Шапка» происходит формирование заголовочной части отчетной формы. Информация в строках данной вкладки формируется автоматически по факту подписания отчетной формы Сведений:
по строкам «Должность руководителя» и «ФИО руководителя» отображаются информация о лице, которое производит подписание отчетной формы электронной подписью;
по строкам «Должность исполнителя», «ФИО исполнителя» и «Телефон исполнителя» отображается информация о том лице, которое заполняет отчетную форму (лицо, чей пароль и логин был использован при входе в Систему для заполнения отчетных форм Сведений).
Вкладка «Данные ЦБ»
Вкладка «Данные ЦБ» заполняется для составления прогноза кассовых выплат по расходам федерального бюджета в валюте при подготовке годовых, ежемесячных и ежедекадных отчетов.
Расчет среднемесячного значения курса (столбец 2), необходимого для формирования значений по рублевому эквиваленту прогнозируемых кассовых выплат по расходам, производится Системой автоматически по факту загрузки данных о ежедневных курсах валют за истекший месяц Центрального банка Российской Федерации.
Для обновления данных по курсам валют необходимо нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ] (Рисунок 54).
[image: ]
[bookmark: _Ref384123406]Рисунок 54 Загрузка данных о курсах валют
В результате данной обработки в Систему загрузится информация о курсах на каждый день прошедшего месяца. Данные просмотра загруженных данных необходимо одним нажатием левой кнопки мыши нажать на кнопку с наименованием валюты по столбцу 3.
Для закрытия субтаблицы необходимо нажать на кнопку [image: ] (Рисунок 55).
[image: ]
[bookmark: _Ref384123526]Рисунок 55. Открытие сведений о ежедневных курсах валют
Автоматически Система рассчитает среднемесячные значения курсов а разрезе каждой валюты за предыдущий месяц, которые отобразятся в столбце 2 отчетной формы «Курсы валют» (Рисунок 56).
[image: ]
[bookmark: _Ref384123583]Рисунок 56. Результат автоматического расчета среднемесячного значения курсов валют за предыдущий месяц
Для сохранения данных отчетной формы необходимо нажать кнопку [image: ] на панели инструментов.
После сохранения Система автоматически переведет отчетную форму «Курсы валют» из состояния [image: ] в состояние [image: ] в окне «Список текущих отчетных форм» (Рисунок 57).
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[bookmark: _Ref384123912]Рисунок 57. Автоматическое изменение состояния при сохранении отчетной формы «Курсы валют»
Вкладка «Курсы на месяц»
Вкладка «Курсы на месяц» заполняется для составления сведений по прогнозам кассовых выплат по расходам федерального бюджета в валюте при подготовке сведений для составления кассового плана при вступлении в силу федерального закона о внесении изменений в федеральный закон о федеральном бюджете.
Ввод среднемесячных значений курсов необходимо производить вручную.
После сохранения Система автоматически переведет отчетную форму «Курсы валют» из состояния [image: ] в состояние [image: ] в окне «Список текущих отчетных форм».
Шаг 2. Внесение сведений и корректировка вкладки «Прогноз в иностранных валютах»
Сведения о прогнозе кассовых выплат федерального бюджета по расходам в иностранных валютах на каждый месяц вносятся вручную. Для этого необходимо установить курсор мыши на соответствующую ячейку, ввести необходимое числовое значение, нажать на клавишу <Enter> или установить курсор мыши на любую другую ячейку.
При заполнении вкладки за первый отчетный период заполнению подлежат строки по столбцам с 4 по 15 включительно.
Порядок внесения данных в ячейки с ручным вводом разнится в зависимости от того, данные по какому месяцу вносятся – прошедшему или предстоящему.
Внесение сведений по прошедшим месяцам года
При формировании сведений по прошедшим месяцам текущего года в разрезе каждой валюты заполняются строки, в которых указываются суммы кассовых выплат в валюте и в рублевом эквиваленте (Рисунок 58).
[image: ]
[bookmark: _Ref384123936]Рисунок 58. Внесение данных о суммах кассовых выплат по расходам по прошедшим месяцам года
Перечень строк, которые необходимо заполнять при формировании сведений по прошедшим месяцам текущего финансового года по вкладке «Прогноз в иностранных валютах» Приложения 5 представлен на рисунке (Рисунок 59).
[image: ]
[bookmark: _Ref384123983]Рисунок 59. Строки с автоматическим и с ручным вводом по прошедшим месяцам текущего финансового года
Данные о курсах валют по строкам «СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты» формируется Системой автоматически при применении обработки «Обновить курсы валют».
Для обновления данных по курсам валют необходимо нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ].
При этом заполнятся строки «СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты» по всем месяцам текущего года (Рисунок 60).
[image: ]
[bookmark: _Ref384124047]Рисунок 60. Результаты применения обработки [image: ]
Внесение сведений по текущему и прогнозируемым месяцам текущего года
Перечень строк, которые необходимо заполнять при формировании сведений по текущему и прогнозируемым месяцам текущего финансового года по вкладке «Прогноз в иностранных валютах» Приложения 5 представлен на рисунке (Рисунок 61).

[image: ]
[bookmark: _Ref384124080]Рисунок 61. Строки с автоматическим и с ручным вводом на прогнозируемый период текущего года
При формировании сведений по текущему и предстоящим месяцам года в разрезе каждой валюты заполняются строки, в которых указываются суммы кассовых выплат в валюте. Данные вводятся вручную (Рисунок 62).
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[bookmark: _Ref384124126]Рисунок 62. Внесение данных о суммах кассовых выплат по расходам по текущему и предстоящим месяцам года
Строки «СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты» заполняются автоматически. Для обновления данных по курсам валют после ввода прогнозов кассовых выплат в иностранной валюте необходимо нажать она кнопку [image: ] на строку [image: ].
Внимание! После внесения данных по прогнозам кассовых выплат в иностранной валюте по строкам 0200, 0300, 0400, 0500 необходимо повторно применить обработку по обновлению курса валют.
Данные по строкам с рублевыми эквивалентами прогнозируемых кассовых выплат в иностранных валютах рассчитывается Системой автоматически при нажатии на кнопку [image: ] на панели инструментов (Рисунок 63).
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[bookmark: _Ref384124231]Рисунок 63. Результаты применения обработки [image: ] и [image: ]
Одновременно заполнятся итоговые значения по столбцу 3 «Прогноз на год, всего» и строке 0100 «Кассовые выплаты по расходам федерального бюджета, всего» (Рисунок 64).
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[bookmark: _Ref384124618]Рисунок 64. Автоматический расчет показателей Приложения 5
Шаг 3. Сохранение сведений в форме
После внесения данных в ячейки отчетной формы необходимо произвести сохранение. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ]на панели инструментов.
Проверка состояния Приложения 5 после ввода и сохранения сведений
После сохранения Система автоматически переведет отчетную форму Приложение 5 из состояния [image: ] в состояние [image: ] в окне «Список текущих отчетных форм» (Рисунок 65).
[image: ]
[bookmark: _Ref384124686]Рисунок 65. Автоматическое изменение состояния при сохранении отчетной формы Приложение 5
[bookmark: _Toc384104039][bookmark: _Toc384104335][bookmark: _Toc392173750]Приложение 7 «Прогноз кассовых выплат по расходам федерального бюджета на текущий календарный месяц текущего финансового года»
Изначально Приложение 7 находится в состоянии [image: ]. 
Перед заполнением Приложения 7, необходимо проверить, что Приложение 5 находится в состоянии [image: ] или выше по столбцу [Состояние].
После доведения Федеральным казначейством информации по исполнению федерального бюджета, Приложение 9 должно быть в состоянии [image: ].
Для открытия Приложения 7 необходимо выделить двойным нажатием левой кнопки мыши соответствующую строку в окне «Список текущих отчетных форм» (Рисунок 66).
[image: ]
[bookmark: _Ref384124864]Рисунок 66. Проверка состояний приложений перед заполнением Приложения 7
Структура отчетной формы Приложения 7
Отчетная форма Приложения 7 содержит три вкладки:
«Шапка»;
«Прогноз в валюте РФ»;
«Прогноз в иностранных валютах».
Для перехода в другую вкладку необходимо в поле «Вкладка» нажать на кнопку [image: ] и в раскрывающемся списке выбрать соответствующую вкладку одним нажатием левой кнопки мыши либо нажать левой кнопки мыши на соответствующую вкладку внизу открытого окна отчетной формы (Рисунок 67).
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[bookmark: _Ref384124956]Рисунок 67. Переключение между вкладками Приложения 7
Системой предусмотрено несколько вариантов форматов ячеек и строк отчетной формы Приложения 7 (Рисунок 68):
1. ячейки (строки) закрыты для редактирования;
ячейки (строки) закрыты для редактирования; автоматический расчет значений Системой;
ячейки (строки) заполняются вручную или доступны для редактирования.
[image: ]
[bookmark: _Ref384125036]Рисунок 68. Структура отчетной формы Приложения 7
Вкладка «Шапка»
Во вкладке «Шапка» происходит формирование заголовочной части отчетной формы. Информация в строках данной вкладки формируется автоматически по факту подписания отчетной формы Сведений:
по строкам «Должность руководителя» и «ФИО руководителя» отображаются информация о лице, которое производит подписание отчетной формы электронной подписью;
по строкам «Должность исполнителя», «ФИО исполнителя» и «Телефон исполнителя» отображается информация о том лице, которое заполняет отчетную форму (лицо, чей пароль и логин был использован при входе в Систему для заполнения отчетных форм Сведений).
Вкладка «Прогноз в валюте РФ»
Вкладка «Прогноз в валюте РФ» предназначена для отражения сведений о прогнозе кассовых выплат по видам расходов федерального бюджета на текущий месяц с детализацией по рабочим дням текущего месяца. В отчетной форме предусмотрены столбцы для отражения:
прогноза кассовых выплат по расходам в целом за месяц – рассчитывается автоматически исходя из значений прогнозов по каждому дню;
прогноза кассовых выплат по расходам в целом за месяц по форме 0501089 – загрузка прогноза на текущий месяц из Приложения 5 по вкладке «Прогноз в валюте РФ»;
отклонений – рассчитывается автоматически исходя из данных по сумме согласно прогнозам на каждый день и прогноза, загруженного из Приложения 5 по вкладке «Прогноз в валюте РФ»;
кассовых выплат по каждому рабочему дню текущего месяца – ввод значения прогнозов осуществляется вручную.
Для заполнения прогноза по расходам необходимо выполнить последовательно следующие 3 шага.
Шаг 1. Загрузка сведений о прогнозе кассовых выплат
Для переноса сведений о прогнозах кассовых выплат по расходам в целом на текущий месяц из Приложения 5 необходимо нажать на кнопку [image: ], расположенную на панели управления и в открывшемся перечне выбрать строку [image: ]одним нажатием левой кнопки мыши (Рисунок 69).
[image: ]
[bookmark: _Ref384125298]Рисунок 69. Загрузка данных о прогнозе кассовых выплат на текущий месяц
В результате данной обработки в отчетную форму загрузятся данные о прогнозе кассовых выплат по расходам на текущий месяц (столбец 4.1).
Шаг 2. Внесение сведений и корректировка прогноза
Сведения о прогнозе кассовых выплат федерального бюджета по расходам на каждый рабочий день месяца вносится вручную (столбцы 5-27). Для этого необходимо установить курсор мыши на соответствующую ячейку, ввести необходимое числовое значение, нажать на клавишу <Enter> или установить курсор мыши на любую другую ячейку.
В Cистеме предусмотрена возможность редактирования внесенных значений. Для того чтобы ввести новое значение в уже заполненную ячейку, необходимо установить на нее курсор мыши и внести новое значение.
Внимание!
Заполнение отчетной формы можно начать заново. Для этого в уже открытой отчетной форме требуется повторить Шаг 1 и Шаг 2.
После внесения значений в ячейках прогнозируемых месяцев текущего года, необходимо нажать одним нажатием левой кнопки мыши [image: ] на панели управления.
В результате применения функции пересчета в отчетной форме отразятся автоматически рассчитанные значения (Рисунок 70):
1. прогноза на месяц (столбец 4),
величины отклонения (столбец 4.2),
сумм кассовых выплат по всем видам расходов в разрезе каждого рабочего дня текущего месяца (строка с кодом 0600).
[image: ]
[bookmark: _Ref384126848]Рисунок 70. Автоматическое заполнение ячеек нажатием на кнопку [image: ]
Работа со значениями по столбцам 4.1 и 4.2
Столбцы 4.1 «Прогноз по форме 0501089 на месяц, всего» и 4.2 «Отклонение» имеют функции контрольных; они введены в отчетную форму для удобства пользователей, формирующих сведения по прогнозу кассовых выплат.
По строкам столбец 4 «Прогноз на месяц, всего» и 4.1 «Прогноз по форме 0501089 на месяц, всего» отображаются одни и те же сведения – суммы прогноза кассовых выплат на текущий месяц. Отличаются только источники формирования этих сведений:
столбец 4 – сумма значений, внесенных в строки по столбцам с 5 по 27 данной вкладки приложения 7,
столбец 4.1 – прогноз на текущий месяц согласно данным Приложения 5.
Значения по строкам этих столбцов должны иметь одинаковые числовые значения. Несоблюдение данного условия говорит о наличии ошибки, значения прогноза выплат по дням месяца необходимо скорректировать.
Система автоматически подсчитывает разность между данными по столбцу 4 и столбцу 4.1. Результат подсчета отражается в соответствующей строке столбца 4.2 «Отклонение».
При правильном прогнозе кассовых выплат по дням текущего месяца результат автоматического расчета должен быть равен 0.
Если результат автоматического расчета отличен от нуля, на отобразившуюся сумму необходимо скорректировать прогноз с детализацией по рабочим дням (столбцы с 5 по 27). При положительных значениях результата по столбцу 4.2 «Отклонение», необходимо соразмерно уменьшать суммы прогнозов по дням, при отрицательных значениях – увеличивать (Рисунок 71).
[image: ]
[bookmark: _Ref384126838]Рисунок 71. Результаты автоматического подсчета значений по столбцу 4.2 «Отклонение»
Для обновления результатов по столбцу 4.2 «Отклонения» после корректировки прогнозов, необходимо нажать на кнопку [image: ]. В столбце отобразятся обновленные значения отклонений.
Шаг 3. Сохранение сведений
После внесения данных в ячейки отчетной формы необходимо произвести сохранение. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ]на панели инструментов.
Вкладка «Прогноз в иностранных валютах»
Вкладка «Прогноз иностранных валютах» предназначена для отражения сведений о прогнозе кассовых выплат по видам валют (без привязки к видам расходов) и их рублевом эквиваленте на текущий месяц в разрезе каждого рабочего дня.
В отчетной форме предусмотрены столбцы для отражения:
1. прогноза кассовых выплат по расходам в целом за месяц в иностранной валюте и рублевом эквиваленте – рассчитывается Системой автоматически;
прогноза кассовых выплат по расходам в целом за месяц по форме 0501089 – загрузка прогноза на текущий месяц из Приложения 5 по вкладке «Прогноз в иностранных валютах»;
отклонений – рассчитывается Системой автоматически;
кассовых выплат по каждому рабочему дню текущего месяца – ввод значения прогнозов осуществляется вручную.
Для заполнения прогноза по расходам необходимо выполнить последовательно следующие 4 шага.
Шаг 1. Внесение сведений и корректировка 
Системой предусмотрен автоматический расчет значений по вкладке «Прогноз в иностранной валюте» Приложения 7 (Рисунок 72):
столбец 3 «Прогноз на месяц, всего»;
строки 0100 «Кассовые выплаты по расходам федерального бюджета, всего»;
столбец 3.2 «Отклонение».
[image: ]
[bookmark: _Ref384127554]Рисунок 72. Автоматический расчет ячеек вкладки «Прогноз в иностранных валютах»
Перечень строк, которые необходимо заполнять при формировании сведений по текущему и предстоящим месяцам текущего финансового года по вкладке «Прогноз в иностранных валютах» Приложения 7 представлен на рисунке (Рисунок 73).
[image: ]
[bookmark: _Ref384127547]Рисунок 73. Строки с автоматическим и с ручным вводом на прогнозируемый период текущего года
Сведения о прогнозе кассовых выплат федерального бюджета по расходам в иностранных валютах (по строкам 0200, 0300, 0400, 0500) на каждый день текущего месяца (столбцы с 4 по 26) вносятся вручную. Для этого необходимо установить курсор мыши на соответствующую ячейку, ввести необходимое числовое значение, нажать на клавишу <Enter> или установить курсор мыши на любую другую ячейку (Рисунок 74).
[image: ]
[bookmark: _Ref384127618]Рисунок 74. Внесение данных о суммах кассовых выплат по расходам в разрезе каждого дня текущего месяца
Строки «СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты» заполняются автоматически. Для обновления данных по курсам валют необходимо нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ].
Данные по строкам с рублевыми эквивалентами прогнозируемых кассовых выплат в иностранных валютах рассчитывается Системой автоматически при нажатии на кнопку [image: ] и на строку [image: ]. Одновременно заполнятся итоговые значения по столбцу 3 «Прогноз на год, всего», строке 0100 «Кассовые выплаты по расходам федерального бюджета, всего» и столбцу 3.2 «Отклонение» (Рисунок 75).
[image: ]
[bookmark: _Ref384127727]Рисунок 75. Результаты применения обработок [image: ] и [image: ]
Работа со значениями по столбцам 3.1 и 3.2
Столбцы 3.1 «Прогноз по форме 0501089 на месяц, всего» и 3.2 «Отклонение» имеют функции контрольных.
По строкам столбцов «Прогноз на месяц, всего» 3 и 3.1 «Прогноз по форме 0501089 на месяц, всего» отображаются суммы прогноза кассовых выплат на текущий месяц. Отличаются только источники формирования этих сведений:
столбец 3 – сумма значений, внесенных в строки по столбцам с 4 по 26 данной вкладки приложения 7,
столбец 3.1 – перенос прогнозов на текущий месяц из Приложения 5.
Значения по строкам этих столбцов должны иметь одинаковые числовые значения. Несоблюдение данного условия подтверждает наличие ошибки, значения прогноза выплат по дням месяца необходимо скорректировать.
Система автоматически подсчитывает разность между данными по столбцу 3 и столбцу 3.1. Результат подсчета отражается в соответствующей строке столбца 3.2 «Отклонение».
При правильном прогнозе кассовых выплат по дням текущего месяца результат автоматического расчета должен быть равен 0.
Если результат автоматического расчета отличен от нуля, на отобразившуюся сумму необходимо будет скорректировать прогнозы по дням (столбцы с 4 по 26). При положительных значениях результата по столбцу 3.2 «Отклонение», необходимо соразмерно уменьшать суммы прогнозов по дням, при отрицательных значениях – увеличивать (Рисунок 76).
[image: C:\Users\User\AppData\Local\Temp\SNAGHTML6a25736.PNG]
[bookmark: _Ref384127909]Рисунок 76. Результаты автоматического подсчета значений по столбцу 3.2 «Отклонение»
Для обновления результатов по столбцу 3.2 «Отклонения» после корректировки прогнозов, необходимо нажать на кнопку [image: ]. В столбце отобразятся обновленные значения отклонений.
Шаг 3. Сохранение сведений в форме
После внесения данных в ячейки отчетной формы необходимо произвести сохранение. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ]на панели инструментов.
Проверка состояния Приложения 7 после ввода и сохранения сведений
После сохранения в окне «Список текущих отчетных форм» Система автоматически переведет отчетную форму Приложение 7 из состояния [image: ] в состояние [image: ] (Рисунок 77).
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[bookmark: _Ref384128024]Рисунок 77. Автоматическое изменение статуса при сохранении формы Приложение 7
[bookmark: _Toc384104040][bookmark: _Toc384104336][bookmark: _Toc392173751]Приложение 12 «Пояснительная записка к прогнозу кассовых выплат по расходам федерального бюджета на текущий финансовый год»
Изначально 12 находится в состоянии [image: ].
Перед заполнением Приложения 12, необходимо проверить, что Приложение 5 находится в состоянии [image: ] или выше (Рисунок 78).
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[bookmark: _Ref384128156]Рисунок 78. Проверка состояний приложений перед заполнением Приложения 12
Для входа в Приложение 12 необходимо выделить двойным нажатием левой кнопки мыши соответствующую строку в окне «Список текущих отчетных форм».
Структура отчетной формы Приложения 12
Отчетная форма «Пояснительной записки к прогнозу кассовых выплат по расходам федерального бюджета на текущий финансовый год» содержит четыре вкладки:
«Шапка»;
Сведения»;
«Прогноз»;
«Сведения с учетом изменений».
Для перехода в другую вкладку необходимо в поле «Вкладка» нажать на кнопку [image: ] и в раскрывающемся списке выбрать соответствующую вкладку одним нажатием левой кнопки мыши либо нажать левой кнопки мыши на соответствующую вкладку внизу открытого окна отчетной формы (Рисунок 79).
[image: ]
[bookmark: _Ref384128509]Рисунок 79. Переключение между вкладками Приложения 12
Системой предусмотрено несколько вариантов форматов ячеек и строк отчетной формы Приложения 12 (Рисунок 80):
ячейки (строки) закрыты для редактирования;
ячейки (строки) закрыты для редактирования; автоматический расчет значений Системой;
ячейки (строки) заполняются вручную или доступны для редактирования.
[image: ]
[bookmark: _Ref384128598]Рисунок 80. Структура отчетной формы Приложения 12
Вкладка «Шапка»
Во вкладке «Шапка» происходит формирование заголовочной части отчетной формы. Информация в строках данной вкладки формируется автоматически по факту подписания отчетной формы Сведений:
по строкам «Должность руководителя» и «ФИО руководителя» отображаются информация о лице, которое производит подписание отчетной формы электронной подписью;
по строкам «Должность исполнителя», «ФИО исполнителя» и «Телефон исполнителя» отображается информация о том лице, которое заполняет отчетную форму (лицо, чей пароль и логин был использован при входе в Систему для заполнения отчетных форм Сведений).
Вкладка «Сведения»
Вкладка «Сведения» предназначена для отражения информации об исполнении прогноза кассовых выплат по видам расходов федерального бюджета за прошедшие месяцы текущего года (нарастающим итогом), в том числе отдельно за месяц, предшествующий текущему.
В отчетной форме предусмотрены столбцы для отражения:
1. прогнозов кассовых выплат по расходам за прошедшие месяцы нарастающим итогом с начала текущего финансового года и за месяц, предыдущий текущему – загружаются из сведений о прогнозе кассовых выплат предыдущего отчетного периода;
1. кассового исполнения федерального бюджета по выплатам за прошедшие месяцы нарастающим итогом с начала текущего финансового года и за месяц, предыдущий текущему – загружаются из сведений об исполнении текущего отчетного периода;
1. отклонений кассового исполнения федерального бюджета от прогнозов кассовых выплат в прошедших месяцах нарастающим итогом с начала текущего финансового года и в месяце, предыдущего текущему – рассчитываются автоматически исходя из значений об исполнении и прогнозов за предшествующие периоды;
1. процентов кассового исполнения федерального бюджета к прогнозу кассовых выплат за прошедшие месяцы нарастающим итогом с начала текущего финансового года и за месяц, предыдущий текущему – рассчитываются автоматически исходя из значений об исполнении и прогнозов за предшествующие периоды;
1. процентов лимитов бюджетных обязательств, доведенных до подведомственной сети, от лимитов бюджетных обязательств, утвержденных главному распорядителю средств федерального бюджета – заполняется вручную;
1. причин отклонения кассового исполнения федерального бюджета по расходам от прогноза кассовых выплат по расходам (более 15% в меньшую или большую стороны) – заполняется вручную;
1. причин сложившегося уровня распределения лимитов бюджетных обязательств – заполняется вручную.
Для заполнения вкладки «Сведения» необходимо выполнить последовательно следующие 2 шага.
Шаг 1. Загрузка сведений о прогнозах и исполнении кассовых выплат
Перенос данных о кассовом исполнении, а также сведений о прогнозах кассовых выплат с отчетных форм предыдущих периодов производится Системой автоматически при открытии Приложения 12.
При необходимости эту операцию можно повторить в уже открытом Приложении 12. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ]. В результате сведения будут перенесены (Рисунок 81).
[image: ]
[bookmark: _Ref384128774]Рисунок 81. Перенос данных по исполнению федерального бюджета и прогнозов предыдущих отчетных периодов
Сведения о сумме и проценте отклонения кассового исполнения федерального бюджета от прогнозов, данных в предыдущих периодах, будут рассчитаны Системой автоматически.
Заполнение столбца 12 «Процент лимитов бюджетных обязательств, доведенный до подведомственной сети, от лимитов бюджетных обязательств, утвержденных главному распорядителю средств федерального бюджета» производится вручную. Для внесения данных необходимо установить курсор мыши на соответствующую ячейку, ввести необходимое числовое значение, нажать на клавишу <Enter> или установить курсор мыши на любую другую ячейку.
Столбцы 13 и 14 заполняются только в том случае, если процент отклонения исполнения федерального бюджета от прогноза превысил 15% в меньшую или большую сторону. Заполнение производится вручную.
Для переноса данных о предложениях по внесению изменений в федеральный закон о федеральном бюджете (столбец 5 вкладки «Прогноз»), необходимо нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ] (Рисунок 82).
[image: ]
[bookmark: _Ref392169523]Рисунок 82. Перенос данных о предложениях по внесению изменений в федеральный закон о федеральном бюджете
В результате данные о предложениях по внесению изменений в федеральный закон о федеральном бюджете будут перенесены в столбец 5 вкладки «Прогноз».
Шаг 2. Сохранение сведений
После внесения данных в ячейки формы необходимо произвести сохранение. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ]на панели инструментов.
Вкладка «Прогноз»
Вкладка «Прогноз» предназначена для отражения сведений о прогнозе кассовых выплат по видам расходов с учетом предложений по внесению изменений в закон о федеральном бюджете на текущий финансовый год в разрезе каждого месяца.
Формируется при составлении проекта федерального закона о внесении изменений в федеральный закон о федеральном бюджете.
В форме предусмотрены столбцы для отражения значений:
1. бюджетных ассигнований по расходам федерального бюджета – автоматический перенос данных;
предложений по внесению изменений в федеральный закон о федеральном бюджете – ручной ввод;
бюджетный ассигнований с учетом предложений по внесению изменений в федеральный закон о бюджете – автоматический расчет Системы;
прогноза кассовых выплат на каждый месяц текущего года – автоматическое заполнение и ручной ввод;
предполагаемое недоиспользование бюджетных ассигнований с учетом предложений по внесению изменений в закон о федеральном бюджете – автоматический расчет Системой (заполняется в отчетах, начиная с октября текущего года).
Для заполнения вкладки «Прогноз» необходимо выполнить последовательно следующие 3 шага.
Шаг 1. Загрузка сведений о размере бюджетных ассигнований и исполнении прогноза по текущим месяцам.
Перенос данных о размере бюджетных ассигнований, а также сведений об исполнении по кассовым выплатам производится Системой автоматически при открытии формы Приложение 12 «Пояснительная записка к прогнозу кассовых выплат по расходам федерального бюджета на текущий финансовый год».
При необходимости эту операцию можно повторить в уже открытом Приложении 12. Для этого необходимо нажать н кнопку [image: ] и на строку [image: ]. В результате сведения будут перенесены (Рисунок 83).
[image: ]
[bookmark: _Ref384129236]Рисунок 83. Применение обработки по переносу данных
Шаг 2. Внесение сведений и корректировка прогноза
Сведения о прогнозе кассовых выплат федерального бюджета по расходам на каждый месяц, начиная с текущего месяца, вносятся вручную. Для этого необходимо установить курсор мыши на соответствующую ячейку, ввести необходимое числовое значение, нажать на клавишу <Enter> или установить курсор мыши на любую другую ячейку.
При заполнении отчетной формы за первый отчетный период заполнению подлежат строки по столбцам с 6 по 17 включительно.
При подготовке Приложения 12 начиная с отчетной даты на 1 февраля, данные по прошедшим месяцам текущего года заполняются автоматически – перенос данных о кассовом исполнении (Рисунок 84).
[image: ]
[bookmark: _Ref384129395]Рисунок 84. Автоматический перенос данных во вкладку «Прогноз» Приложения 12 при открытии формы (на отчетную дату 01.03.2014)
В Системе предусмотрена возможность редактирования значений по прогнозируемым месяцам текущего финансового года. Для того чтобы ввести новое значение в уже заполненную ячейку, необходимо установить на нее курсор мыши и внести скорректированное значение.
Внимание! Заполнение отчетной формы можно начать заново. Для этого в уже открытой форме требуется повторить Шаг 1 и Шаг 2.
Значения по строкам столбца 5 «Предложение по внесению изменений в федеральный закон о федеральном бюджете», а так же в столбцы по месяцам, начиная с текущего, вносятся вручную.
После внесения или корректировки значений в ячейках прогнозируемых месяцев текущего года, необходимо нажать на кнопку [image: ]на панели управления.
По факту пересчета автоматически будут рассчитаны и заполнены (Рисунок 85):
столбец 6 «Бюджетные ассигнования по расходам федерального бюджета с учетом предложений по внесению изменений в федеральный закон о федеральном бюджете»;
столбец 19 «Предполагаемое недоиспользование бюджетный ассигнований»,
строка с кодом 0900 «Всего кассовых выплат по расходам федерального бюджета».
[image: ]
[bookmark: _Ref384129421]Рисунок 85. Автоматический расчет показателей Приложения 12
Шаг 3. Сохранение сведений
После внесения данных в ячейки отчетной формы необходимо произвести сохранение. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ]на панели инструментов.
Вкладка «Сведения с учетом изменений»
Вкладка «Сведения с учетом изменений» предназначена для отражения сведений об исполнении прогноза кассовых выплат по расходам федерального бюджета с учетом предложений по внесению изменений в федеральный закон о федеральном бюджете. Приводятся данные по видам расходов федерального бюджета за прошедшие месяцы текущего года (нарастающим итогом), в том числе отдельно за месяц, предшествующий текущему.
Формируется при составлении проекта федерального закона о внесении изменений в федеральный закон о федеральном бюджете.
В отчетной форме предусмотрены столбцы для отражения:
1. прогноза кассовых выплат по расходам с учетом предложений по внесению изменений в закон о федеральном бюджете за прошедшие месяцы нарастающим итогом с начала текущего финансового года и за месяц, предыдущий текущему – загружаются из сведений о прогнозе кассовых выплат с учетом данных по вкладке «Прогноз» на соответствующую отчетную дату;
кассового исполнения федерального бюджета по расходам за прошедшие месяцы нарастающим итогом с начала текущего финансового года и за месяц, предыдущий текущему – загружаются из сведений об исполнении текущего отчетного периода;
отклонений кассового исполнения федерального бюджета от прогнозов кассовых выплат с учетом предложений по изменению закона о федеральном бюджете в прошедших месяцах нарастающим итогом с начала текущего финансового года и в месяце, предыдущего текущему – рассчитываются автоматически исходя из значений об исполнении и прогнозов за предшествующие периоды;
процентов кассового исполнения федерального бюджета к прогнозу кассовых выплат с учетом предложений за прошедшие месяцы нарастающим итогом с начала текущего финансового года и за месяц, предыдущий текущему – рассчитываются автоматически исходя из значений об исполнении и прогнозов за предшествующие периоды;
процентов лимитов бюджетных обязательств, доведенных до подведомственной сети, от лимитов бюджетных обязательств, утвержденных главному распорядителю средств федерального бюджета – заполняется вручную;
о причинах отклонения кассового исполнения федерального бюджета по расходам от прогноза кассовых выплат по расходам (более 15% в меньшую или большую стороны) – заполняется вручную;
причин сложившегося уровня распределения лимитов бюджетных обязательств – заполняется вручную;
предпринимаемых мер по обеспечению исполнения федерального бюджета – заполняется вручную.
Для заполнения вкладки «Сведения с учетом изменений» необходимо выполнить последовательно следующие 2 шага.
Шаг 1. Загрузка сведений о прогнозах и исполнении кассовых выплат
Перенос данных о кассовом исполнении, а также сведений о прогнозах кассовых выплат с учетом предложений о внесении изменений в законодательство о федеральном бюджете с форм предыдущих периодов производится Системой автоматически при открытии отчетной формы Приложения 12.
При необходимости эту операцию можно повторить в уже открытом Приложении 12. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ]. В результате сведения будут перенесены.
[image: ]
Рисунок 86. Перенос данные по исполнению федерального бюджета и прогнозов предыдущих отчетных периодов
Сведения о сумме и проценте отклонения кассового исполнения федерального бюджета от прогнозов, данных в предыдущих периодах, будут рассчитаны Системой автоматически.
Заполнение столбца 12 «Процент лимитов бюджетных обязательств, доведенный до подведомственной сети, от лимитов бюджетных обязательств, утвержденных главному распорядителю средств федерального бюджета» производится вручную. Для внесения данных необходимо установить курсор мыши на соответствующую ячейку, ввести необходимое числовое значение, нажать на клавишу <Enter> или установить курсор мыши на любую другую ячейку.
Столбцы 13, 14 и 15 заполняются только в том случае, если процент отклонения исполнения федерального бюджета от прогноза превысил 15% в меньшую или большую сторону. Заполнение производится вручную.
Шаг 2. Сохранение сведений 
После внесения данных в ячейки формы необходимо произвести сохранение. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ]на панели инструментов.
После сохранения в окне «Список текущих отчетных форм» Система автоматически переведет отчетную форму Приложение 12 из состояния [image: ] в состояние [image: ] (Рисунок 87).
[image: ]
[bookmark: _Ref384129740]Рисунок 87. Автоматическое изменение состояния при сохранении
[bookmark: _Toc384104041][bookmark: _Toc384104337][bookmark: _Toc392173752]Проверка корректности заполнения форм
Способы проверки внутриформенных и межформенных увязок
После заполнения и сохранения отчетной формы необходимо проверить корректность внесенных в нее данных. Для этого проверяются внутриформенные и межформенные увязки отчетных форм.
Проверить увязки можно двумя способами:
1. в окне отчетной формы;
в окне «Список текущих отчетных форм».
Проверка увязок в окне формы
Увязки можно проверить в окне формы. Для этого необходимо нажать на кнопку «Меню» выбрать пункт [Увязки формы] и в раскрывшемся перечне возможных видов проверки выбрать одним нажатием левой кнопки мыши строку с необходимой увязкой (Рисунок 88).
[image: ]
[bookmark: _Ref384129859]Рисунок 88. Проверка увязок форм в окне формы
Проверка увязок в окне «Список текущих отчетных форм»
Увязки можно проверить после закрытия отчетных форм в окне «Список текущих отчетных форм». Для этого необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку [image: ] и в раскрывшемся перечне возможных видов проверки выбрать одним нажатием левой кнопки мыши строку с необходимой увязкой (Рисунок 89).
[image: K:\2.jpg]
[bookmark: _Ref384129915]Рисунок 89. Проверка увязок в окне «Список текущих отчетных форм»
Результаты проверки увязок 
В результате проверки увязок Система может выдать следующие результаты:
отчетная форма заполнена корректно и не содержит ошибок;
отчетная форма заполнена некорректно или содержит ошибки.
Если отчетная форма заполнена корректно, на экране монитора откроется окно «Результат проверки увязок» с формулировкой «Ошибок и предупреждений не обнаружено». Для закрытия окна необходимо нажать на кнопку  [image: ] в правом верхнем углу окна или на кнопку [image: ] в правом нижнем углу окна (Рисунок 90).
[image: ]
[bookmark: _Ref384129972]Рисунок 90. Окно с сообщением об отсутствии ошибок при заполнении отчетной формы
Одновременно в окне «Список текущих отчетных форм» статус увязки изменится на значение [image: ] (Рисунок 91).
[image: ]
[bookmark: _Ref384130163]Рисунок 91. Смена статуса по проверенным внутриформенным и межформенным увязкам при корректном заполнении отчетной формы
Если Системой были найдены ошибки при проверке увязок, на экране монитора откроется окно «Результат проверки увязок» с указанием количества найденных ошибок и (или) предупреждений (Рисунок 92).
[image: ]
[bookmark: _Ref384130155]Рисунок 92. Окно с сообщением о наличии предупреждений по межформенным увязкам
Одновременно в окне «Список текущих отчетных форм» статус по проверенной увязке изменится значение [image: ]на (Рисунок 93):
[image: ] – критичная ошибка, отчет не может быть принят,
[image: ]– некритичная ошибка, требуется анализ ситуации.
[image: ]
[bookmark: _Ref384130148]Рисунок 93. Смена статуса по проверенным внутриформенным и межформенным увязкам при некорректном заполнении отчетной формы
Если в результате проверки увязок были найдены ошибки или предупреждения, в отчетной форме Сведений необходимо внести соответствующие изменения. В противном случае дальнейшая работа с отчетными формами Сведений будет невозможна или потребует дополнительных действий.
Информация о том, по каким ячейкам Система выявила несоответствия, содержится в окне «Результаты проверки увязок». Для просмотра несоответствий необходимо нажать на кнопку [image: ] напротив наименования учреждения. Откроется таблица с указанием отчетной формы, содержащей ошибку или предупреждение, столбцы, строки и суммы расхождения.
Для закрытия окна необходимо нажать на кнопку [image: ] в правом верхнем углу окна или на кнопку [image: ] в правом нижнем углу окна.
Для повторного открытия окна «Результат проверки увязок» и просмотра информации об ошибках или предупреждениях, необходимо повторно воспользоваться кнопкой [image: ] на панели инструментов в окне отчетной формы или в окне «Список текущих отчетных форм».
[bookmark: _Toc384104042][bookmark: _Toc384104338][bookmark: _Toc392173753]Статусная модель
Системой предусмотрены следующие состояния отчетных форм (по столбцу «Состояние» панели инструментов окна «Список текущих отчетных форм»):
[image: ] – исполнитель еще не внес данные и не сохранял отчетную форму; отчетная форма доступна для редактирования;
[image: ] – исполнитель внес данные и сохранил отчетную форму; отчетная форма доступна для редактирования;
[image: ] – присваивается исполнителем для подписания электронной подписью отчетной формы; отчетная форма недоступна для редактирования;
[image: ] – присваивается автоматически после подписания электронной подписью отчетных форм, находящихся в состоянии [image: ] и не содержащих ошибок по результатам проверки внутриформенных и межформенных увязок; отчетная форма недоступна для редактирования;
[image: ] – присваивается автоматически по истечении 15 минут после перевода состояния отчетной формы в «Проверено»; отчетная форма недоступна для редактирования;
[image: ] – отчетная форма принята Федеральным казначейством; отчетная форма недоступна для редактирования.
Перевод в состояние [image: ] из состояния [image: ] производится вручную.
Для перевода в состояние [image: ] необходимо выделить в окне «Список отчетных форм» одним нажатием левой кнопки мыши строку с наименованием отчетной формы. Затем одним нажатием левой кнопки мыши необходимо нажать на кнопку [image: ] на панели инструментов и выбрать строку [image: ] (Рисунок 94).
[image: ]
[bookmark: _Ref384130267]Рисунок 94. Ручной перевод состояние отчетной формы
При этом состояние отчетной формы в окне «Список текущих отчетных форм» изменится на значение [image: ].
В случае необходимости внести корректировки в отчетную форму, находящуюся в состоянии [image: ], ее надо вновь перевести в состояние [image: ]. Для этого в окне «Список текущих отчетных форм» необходимо выделить одним нажатием левой кнопки мыши строку с наименованием отчетной формы. Затем одним нажатием левой кнопки мыши необходимо нажать на кнопку [image: ] на панели инструментов и выбрать строку [image: ] (Рисунок 95).
[image: ]
[bookmark: _Ref384130395]Рисунок 95. Возврат формы в состояние [image: ] для редактирования
Подписание отчетной формы производится в состоянии [image: ].
После того, как отчетная форма будет подписана электронной подписью, Система (при отсутствии ошибок в увязках) автоматически изменит состояние отчетной формы на значение [image: ].
По истечении 15 минут сведения направляются на экспертизу в Федеральное казначейство, о чем свидетельствует состояние [image: ] отчетной формы.
Перевод в состояние [image: ] и [image: ] производится Системой автоматически.
Перевод в состояние [image: ] производится сотрудниками Федерального казначейства.
[bookmark: _Toc384104043][bookmark: _Toc384104339][bookmark: _Toc392173754]Печатная форма приложений
Распечатать подписанную форму Сведений двумя способами:
в окне отчетной формы Сведений;
в окне «Список текущих отчетных форм».
Для того чтобы распечатать заполненную отчетную форму Сведений в открытом окне отчетной формы, необходимо нажать на кнопку [image: ] и на открывшуюся строку.
Для открытия печатной формы в окне «Список текущих отчетных форм» необходимо выделить одним нажатием левой кнопки мыши строку с наименованием приложения. Далее на панели инструментов нажать на кнопку [image: ] и на открывшуюся строку.
В обоих случаях при нажатии на кнопку [image: ], на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма – файл в формате Microsoft Excel. Этот файл можно будет открыть для просмотра и распечатать на принтере.
[bookmark: _Toc384104044][bookmark: _Toc384104340][bookmark: _Toc392173755]Результаты экспертизы форм Сведений Федеральным казначейством
По факту проведения экспертизы Федеральным казначейством могут быть следующие результаты:
отчетные формы Сведений приняты Федеральным казначейством ‑ в этом случае в окне «Список текущих отчетных форм» состояние соответствующего приложения изменится на значение [image: ];
отчетные формы Сведений Федеральным казначейством не приняты ‑ в этом случае в окне «Список текущих отчетных форм» состояние соответствующего приложения изменится на значение [image: ], а отчетная форма «Протокол Доходы» сменит состояние на значение [image: ]. В данную отчетную форму Сведений необходимо внести корректировки, согласно замечаниям, отраженным в протоколах, направленных в адрес главного распорядителя средств федерального бюджета сотрудниками Федерального казначейства.
[bookmark: _Toc384104045][bookmark: _Toc384104341][bookmark: _Toc392173756]Раздел «Источники»
Перечень доступных отчетных форм при указании в заявке на подключение к Системе раздела «Расходы» представлен на рисунке (Рисунок 96).
[image: ]
[bookmark: _Ref384130686]Рисунок 96. Перечень форм в разделе «Источники»
Главные администраторы источников финансирования дефицита федерального бюджета заполняют в Системе и представляют сведения по Приложениям 6, 8, 13. Сроки представления прогнозов кассовых выплат по расходам на год и на месяц 
(Приложения 6 и 8):
ежемесячно – не позднее 4-го рабочего дня каждого месяца;
ежедекадно – не позднее 4-го рабочего дня второй и третьей декады октября, ноября и декабря;
ежегодно – до 20 декабря года, предшествующего периоду прогнозирования;
при внесении изменений составлении в федеральный закон о федеральном бюджете (при составлении федерального закона о федеральном бюджете) – не позднее 16-го рабочего со дня вступления в силу федерального закона.
Пояснительная записка к прогнозу кассовых выплат по расходам федерального бюджета (Приложение 13) представляется одновременно с Приложением 6 при сдаче ежемесячных и ежедекадных отчетов.
Приложение 9 доводится до главных администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета Федеральным казначейством.
[bookmark: _Toc384104046][bookmark: _Toc384104342][bookmark: _Toc392173757]Приложение 6 «Прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита федерального бюджета на текущий финансовый год»
Изначально Приложение 6 находится в состоянии [image: ].
В случае доведения Федеральным казначейством информации по исполнению федерального бюджета, Приложение 9 будет находиться в состоянии [image: ] (Рисунок 97).
[image: ]
[bookmark: _Ref384130869]Рисунок 97. Проверка состояний приложений перед заполнением Приложения 6
Для открытия отчетной формы Приложение 6 необходимо выделить двойным нажатием левой кнопки мыши соответствующую строку в окне «Список текущих отчетных форм».
Структура отчетной формы Приложения 6
Отчетная форма Приложения 6 содержит три вкладки:
«Шапка»;
«Прогноз в валюте РФ»;
«Прогноз в иностранных валютах».
Для перехода в другую вкладку необходимо в поле «Вкладка» нажать на кнопку [image: ] и в раскрывающемся списке выбрать соответствующую вкладку одним нажатием левой кнопки мыши либо нажать левой кнопки мыши на соответствующую вкладку внизу открытого окна отчетной формы (Рисунок 98).
[image: ]
[bookmark: _Ref384131020]Рисунок 98. Переключение между вкладками Приложения
Вкладка «Шапка»
Во вкладке «Шапка» происходит формирование заголовочной части отчетной формы. Информация в строках данной вкладки формируется автоматически по факту подписания формы Сведений:
по строкам «Должность руководителя» и «ФИО руководителя» отображаются информация о лице, которое производит подписание отчетной формы электронной подписью;
по строкам «Должность исполнителя», «ФИО исполнителя» и «Телефон исполнителя» отображается информация о том лице, которое заполняет отчетную форму (лицо, чей пароль и логин был использован при входе в Систему для заполнения отчетных форм Сведений).
Вкладка «Прогноз в валюте РФ»
Вкладка «Прогноз в валюте РФ» предназначена для отражения сведений о прогнозе по видам кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам финансирования федерального бюджета на текущий финансовый год.
В отчетной форме предусмотрены столбцы для отражения:
1. сумм кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам в целом за текущий год – рассчитывается автоматически исходя из прогноза по федеральному закону о федеральном бюджете в разрезе источников финансирования дефицита федерального бюджета;
прогноза суммы кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам в целом за текущий год – рассчитывается автоматически исходя из прогнозов главных администраторов в разрезе источников финансирования дефицита федерального бюджета по месяцам текущего финансового года;
кассовых выплат и поступлений по прошедшим месяцам текущего финансового года – рассчитывается автоматически исходя из сведений об исполнении в разрезе источников финансирования дефицита федерального бюджета по месяцам текущего финансового года;
кассовых выплат и поступлений по прогнозируемым месяцам – рассчитывается автоматически исходя из значений прогнозов в разрезе источников финансирования дефицита федерального бюджета по месяцам текущего финансового года;
величины предполагаемого отклонения - рассчитывается автоматически исходя из значений прогнозов федерального закона о федеральном бюджете и прогнозов главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета в разрезе источников финансирования дефицита федерального бюджета.
Для заполнения прогноза кассовых выплат и поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета необходимо выполнить последовательно следующие 3 шага.
Шаг 1. Загрузка сведений об исполнении федерального бюджета и сумме кассовых выплат на текущий год
При заполнении отчетной формы в состоянии [image: ] перенос данных с предыдущего периода производится автоматически при заходе в Приложение 6. При этом выводится сообщение «Результаты сверки данных». Для закрытия окна необходимо нажать на кнопку [image: ] или на[image: ] (Рисунок 99).
[image: ]
[bookmark: _Ref384131195]Рисунок 99. Перенос данных с прошлого отчетного периода
При внесении корректировок и открытии Приложения 6 в состоянии [image: ] перенос данных по предшествующему периоду можно произвести с помощью функции обработки. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ].
Для загрузки данных об исполнении прогнозов кассовых выплат и поступлений по прошедшим месяцам текущего финансового года и сумме выплат и поступлений согласно федеральному закону о федеральном бюджете необходимо нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ] (Рисунок 100).
[image: ]
[bookmark: _Ref384131357]Рисунок 100. Загрузка данных из Приложения 9 и прошлых отчетных периодов
В результате будут загружены сведения об исполнении по кассовым выплатам и поступлениям и сумме всего на год, доведенные Федеральным казначейством.
Шаг 2. Внесение сведений и корректировка прогноза
Все ячейки вкладки «Прогноз в валюте РФ» Приложения 6 заполняются автоматически.
Внесение сведений и корректировку значений необходимо производить в детализации по видам выплат и поступлений, содержащихся в субтаблицах. Для того чтобы открыть субтаблицу с детализацией, необходимо нажать на кнопку [image: ] в форме Приложения 6 (Рисунок 101).
[image: ]
[bookmark: _Ref384131419]Рисунок 101. Открытие таблицы с детализацией по видам кассовых выплат (поступлений)
В результате откроется окно субтаблицы (Рисунок 102).
[image: ]
[bookmark: _Ref384131459]Рисунок 102. Субтаблица по видам кассовых выплат по источникам внутреннего финансирования дефицита федерального бюджета
Сведения о прогнозе кассовых выплат и поступлений по источникам финансирования дефицита федерального бюджета на каждый месяц, начиная с текущего, вносятся вручную.
Для этого необходимо установить курсор мыши на соответствующую ячейку, ввести необходимое числовое значение, нажать на клавишу <Enter> или установить курсор мыши на любую другую ячейку.
При заполнении отчетной формы субтаблицы за первый отчетный период заполнению подлежат строки по столбцам с 6 по 17 включительно.
При подготовке отчета в следующих периодах вносить повторно значения в заполненные ячейки не требуется; они переносятся автоматически из Приложения 6 за предыдущий период (см. Шаг 1. Загрузка сведений об исполнении федерального бюджета и сумме кассовых выплат на текущий год) (Рисунок 103).
[image: ]
[bookmark: _Ref384131533]Рисунок 103. Ручной ввод значений на прогнозируемые месяцы
В случае, когда заполнение субтаблицы производится после применения обработки [image: ], ячейки по прошедшим месяцам текущего года заполняются автоматически: в них отражаются сведения о кассовом исполнении, доведенные Федеральным казначейством.
В Системе предусмотрена возможность редактирования значений по прогнозируемым месяцам текущего финансового года. Для того чтобы внести новое значение в уже заполненную ячейку, необходимо установить на нее курсор мыши и внести скорректированное значение (Рисунок 104).
[image: ]
[bookmark: _Ref384131577]Рисунок 104. Пример заполнения субтаблицы Приложения 6 на отчетную дату 01.03.2014
В Системе реализована возможность добавления строк в субтаблицу. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ] на панели инструментов субтаблицы. В результате добавится новая строка с пустыми значениями.
Для добавления необходимого КБК необходимо нажать одним нажатием левой кнопки мыши по столбцу 3 новой строки. В ячейке отобразится функция [image: ]. Затем необходимо нажать одним нажатием левой кнопки мыши на кнопку [image: ] (Рисунок 105).
[image: ]
[bookmark: _Ref384131689]Рисунок 105. Добавление новой строки в субтаблице
В результате на экране монитора откроется окно «Выбор справочника». Последовательным нажатием на кнопку [image: ] необходимо раскрыть классификацию и выбрать необходимый КБК, выделив строку одним нажатием левой кнопки мыши. Нажать [image: ] в правом нижнем углу окна (Рисунок 106).
[image: ]
[bookmark: _Ref384131735]Рисунок 106. Добавление нового вида кассовых выплат в субтаблице Приложения 6
После заполнения субтаблицы необходимо нажать [image: ] на панели инструментов. Система автоматически пересчитает столбец 5 «Прогноз на год, всего» и столбец 18 «Предполагаемое отклонение».
Значения по строкам столбца 4 «Сумма на год, всего» и 5 «Прогноз на месяц, всего» должны иметь одинаковые числовые значения. Несоблюдение данного условия говорит о наличии ошибки, значения прогноза по месяцам текущего года необходимо скорректировать. Сумма, на которую необходимо скорректировать прогноз будет указана в столбце 18 «Предполагаемое отклонение».
После внесения или корректировки значений в ячейках прогнозируемых месяцев текущего года, необходимо нажать на кнопку [image: ] в правом нижнем углу окна субтаблицы (Рисунок 107).
[image: ]
[bookmark: _Ref384131898]Рисунок 107. Автоматическое заполнение столбцов при пересчете
Система автоматически пересчитает и заполнит ячейки Приложения 6 по вкладке «Прогноз в валюте РФ».
Шаг 3. Сохранение сведений
После внесения данных в ячейки отчетной формы необходимо произвести сохранение. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ]на панели инструментов (Рисунок 108).
[image: ]
[bookmark: _Ref384131982]Рисунок 108. Сохранение данных
После этого выводится сообщение об успешном сохранении отчетной формы, которое необходимо закрыть, нажав на кнопку [image: ] в верхнем правом углу окна сообщения или на кнопку [image: ] (Рисунок 109).
[image: ]
[bookmark: _Ref384132133]Рисунок 109. Закрытие окна сообщения
Для того чтобы распечатать заполненное Приложение 6, необходимо нажать на кнопку [image: ]и выбрать строку [image: ]. После этого на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма – файл в формате Microsoft Excel. Этот файл можно будет открыть для просмотра и распечатать на принтере.
Вкладка «Прогноз в иностранных валютах»
Вкладка «Прогноз иностранных валютах» предназначена для отражения сведений о прогнозе кассовых выплат и поступлений по источникам внешнего финансирования дефицита бюджета по видам валют (в разрезе кассовых выплат и кассовых поступлений) и их рублевом эквиваленте на текущий финансовый год с помесячной детализацией.
В отчетной форме предусмотрены столбцы для отражения:
прогноза кассовых выплат и поступлений по источникам в иностранной валюте и рублевом эквиваленте в целом за текущий год – рассчитывается автоматически исходя из значений прогнозов по каждому месяцу;
кассовых выплат и поступлений по источникам в иностранной валюте и рублевом эквиваленте по прошедшим месяцам текущего финансового года – ввод значения прогнозов осуществляется вручную;
кассовых выплат в иностранной валюте и рублевом эквиваленте по предстоящим месяцам – ввод значения прогнозов осуществляется вручную или посредством автоматического переноса сведений из прошедшего периода текущего года при заполнении формы в течение года.
Для заполнения вкладки «Прогноз иностранных валютах» необходимо выполнить последовательно следующие 4 шага.
Шаг 1. Загрузка сведений о курсах валют в форму [Курсы валют]
Для загрузки сведений о курсах иностранных валют необходимо открыть отчетную форму «Курсы валют» в окне «Список текущих отчетных форм», нажав двойным нажатием левой кнопки мыши на соответствующую строку окна (Рисунок 110).
[image: ]
[bookmark: _Ref384132599]Рисунок 110. Открытие формы «Курсы валют» в окне «Список текущих отчетных форм»
Откроется форма «Курсы валют», которая имеет три вкладки:
«Шапка»;
«Данные ЦБ»;
«Курсы на месяц».
Для перехода в другую вкладку необходимо в поле «Вкладка» нажать на кнопку [image: ] и в раскрывающемся списке выбрать соответствующую вкладку одним нажатием левой кнопки мыши либо нажать левой кнопки мыши на соответствующую вкладку внизу открытого окна отчетной формы (Рисунок 111).
[image: ]
[bookmark: _Ref384132723]Рисунок 111. Переключение между вкладками в отчетной форме «Курсы валют»
Вкладка «Шапка»
Во вкладке «Шапка» происходит формирование заголовочной части отчетной формы. Информация в строках данной вкладки формируется автоматически по факту подписания формы Сведений:
по строкам «Должность руководителя» и «ФИО руководителя» отображаются информация о лице, которое производит подписание отчетной формы электронной подписью;
по строкам «Должность исполнителя», «ФИО исполнителя» и «Телефон исполнителя» отображается информация о том лице, которое заполняет отчетную форму (лицо, чей пароль и логин был использован при входе в Систему для заполнения отчетных форм Сведений).
Вкладка «Данные ЦБ»
Заполняется для составления прогноза кассовых выплат по расходам федерального бюджета в валюте при подготовке годовых, ежемесячных и ежедекадных отчетов.
Расчет среднемесячного значения курса (столбец 2), необходимого для формирования значений по рублевому эквиваленту прогнозируемых кассовых выплат по расходам, производится Системой автоматически по факту загрузки данных о ежедневных курсах валют за истекший месяц Центрального банка Российской Федерации.
Для обновления данных по курсам валют необходимо нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ] (Рисунок 112).
[image: ]
[bookmark: _Ref384132955]Рисунок 112. Загрузка данных о курсах валют
В результате данной обработки в Систему загрузится информация о курсах на каждый день прошедшего месяца. Данные можно просмотреть. Для этого необходимо одним нажатием левой кнопки мыши нажать на кнопку с наименованием валюты по столбцу 3 отчетной формы.
Для закрытия субтаблицы нажать на кнопку [image: ] (Рисунок 113).
[image: ]
[bookmark: _Ref384133362]Рисунок 113. Открытие сведений о ежедневных курсах валют
Автоматически Система рассчитает среднемесячные значения курсов а разрезе каждой валюты за предыдущий месяц, которые отобразятся в столбце 2 отчетной формы «Курсы валют» (Рисунок 114).
[image: ]
[bookmark: _Ref384133416]Рисунок 114. Результат автоматического расчета среднемесячного значения курсов валют за предыдущий месяц
Для сохранения данных вкладки необходимо нажать на кнопку [image: ] на панели инструментов.
После сохранения в окне «Список текущих отчетных форм» Система автоматически переведет отчетную форму «Курсы валют» из состояния [image: ] в состояние [image: ] (Рисунок 115).
[image: ]
[bookmark: _Ref384133503]Рисунок 115. Автоматическое изменение состояния при сохранении отчетной формы «Курсы валют»
Вкладка «Курсы на месяц»
Вкладка заполняется для составления сведений по прогнозам кассовых выплат по расходам федерального бюджета в валюте при подготовке сведений для составления кассового плана при вступлении в силу федерального закона о внесении изменений в федеральный закон о федеральном бюджете.
Ввод среднемесячных значений курсов необходимо производить вручную.
После сохранения Система автоматически переведет форму «Курсы валют» из состояния [image: ] в состояние [image: ] в окне «Список текущих отчетных форм».
Шаг 2. Внесение сведений и корректировка вкладки «Прогноз в иностранных валютах»
Сведения о прогнозе кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита федерального бюджета в иностранных валютах на каждый месяц вносятся вручную. Для этого необходимо установить курсор мыши на соответствующую ячейку, ввести необходимое числовое значение, нажать на клавишу <Enter> или установить курсор мыши на любую другую ячейку
При заполнении отчетной формы вкладки за первый отчетный период заполнению подлежат строки по столбцам с 4 по 15 включительно.
Порядок внесения данных в ячейки с ручным вводом разнится в зависимости от того, данные по какому месяцу вносятся – прошедшему или предстоящему.
Внесение сведений по прошедшим месяцам года
При формировании сведений по прошедшим месяцам текущего года в разрезе каждой валюты заполняются строки, в которых указываются суммы кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита федерального бюджета в валюте и в рублевом эквиваленте (Рисунок 116).
[image: ]
[bookmark: _Ref384133728]Рисунок 116. Внесение данных о суммах кассовых выплат по расходам по прошедшим месяцам года
Перечень строк, которые необходимо заполнять при формировании сведений по прошедшим месяцам текущего финансового года по вкладке «Прогноз в иностранных валютах» Приложения 6 представлен на рисунке (Рисунок 117).
[image: ]
[bookmark: _Ref384133811]Рисунок 117. Строки с автоматическим и с ручным вводом по прошедшим месяцам текущего финансового года
Данные о курсах валют по строкам «СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты» формируется Системой автоматически при применении обработки «Обновить курсы валют».
Для обновления данных по курсам валют необходимо нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ].
При этом заполнятся строки «СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты» по всем месяцам текущего года (Рисунок 118).
[image: ]
[bookmark: _Ref384191635]Рисунок 118. Результаты применения обработки [image: ]
Внесение сведений по текущему и прогнозируемым месяцам текущего года
Перечень строк, которые необходимо заполнять при формировании сведений по текущему и прогнозируемым месяцам текущего финансового года по вкладке «Прогноз в иностранных валютах» Приложения 6 представлен на рисунке (Рисунок 119).
[image: ]
[bookmark: _Ref384192082]Рисунок 119. Строки с автоматическим и с ручным вводом на прогнозируемый период текущего года
При формировании сведений по текущему и прогнозируемым месяцам года в разрезе каждой валюты заполняются строки, в которых указываются суммы кассовых выплат в валюте. Данные вводятся вручную (Рисунок 120).
[image: ]
[bookmark: _Ref384192156]Рисунок 120. Внесение данных о суммах кассовых выплат по расходам по текущему и предстоящим месяцам года
Строки «СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты» заполняются автоматически. Для обновления данных по курсам валют после ввода прогнозов кассовых выплат и кассовых поступлений в иностранной валюте необходимо нажать она кнопку [image: ] и на строку [image: ].
Внимание! После внесения данных по прогнозам кассовых выплат и поступлений в иностранной валюте необходимо повторно применить обработку по обновлению курса валют.
Данные по строкам с рублевыми эквивалентами прогнозируемых кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам в иностранных валютах рассчитывается Системой автоматически при нажатии на кнопку [image: ] на панели инструментов (Рисунок 121).
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[bookmark: _Ref384192237]Рисунок 121. Результаты применения обработки[image: ] и [image: ]
Одновременно заполнятся итоговые значения по столбцу 3 «Прогноз на год, всего», строки 0100 «Кассовые поступления по источникам внешнего финансирования дефицита бюджета, всего» и 0200 «Кассовые выплаты по источникам внешнего финансирования дефицита бюджета, всего» (Рисунок 122).
[image: ]
[bookmark: _Ref384192395]Рисунок 122. Автоматический расчет показателей Приложения 6
Шаг 3. Сохранение сведений в форме
После внесения данных в ячейки формы необходимо произвести сохранение. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ]на панели инструментов.
Проверка состояния Приложения 6 после ввода и сохранения сведений
После сохранения в окне «Список текущих отчетных форм» Система автоматически переведет отчетную форму Приложение 6 из состояния [image: ] в состояние [image: ] (Рисунок 123).
[image: ]
[bookmark: _Ref384192385]Рисунок 123. Автоматическое изменение состояний при сохранении формы Приложение 6
[bookmark: _Toc384104047][bookmark: _Toc384104343][bookmark: _Toc392173758]Приложение 8 «Прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита федерального бюджета на текущий месяц»
Изначально Приложение 8 находится в состоянии [image: ].
Перед заполнением Приложения 8, необходимо проверить, что Приложение 6 находится в состоянии [image: ] или выше (Рисунок 124).
[image: ]
[bookmark: _Ref384192468]Рисунок 124. Проверка состояний приложений перед заполнением Приложения 8
Для входа открытия Приложения 8 необходимо выделить двойным нажатием левой кнопки мыши соответствующую строку в окне «Список текущих отчетных форм».
Структура отчетной формы Приложения 8
Отчетная форма Приложения 7 содержит три вкладки:
«Шапка»;
«Прогноз в валюте РФ»;
«Прогноз в иностранных валютах».
Для перехода в другую вкладку необходимо в поле «Вкладка» нажать на кнопку [image: ] и в раскрывающемся списке выбрать соответствующую вкладку одним нажатием левой кнопки мыши либо нажать левой кнопки мыши на соответствующую вкладку внизу открытого окна отчетной формы (Рисунок 125).
[image: ]
[bookmark: _Ref384192654]Рисунок 125. Переключение между вкладками Приложения 8
Вкладка «Шапка»
Во вкладке «Шапка» происходит формирование заголовочной части отчетной формы. Информация в строках данной вкладки формируется автоматически по факту подписания формы Сведений:
по строкам «Должность руководителя» и «ФИО руководителя» отображаются информация о лице, которое производит подписание отчетной формы электронной подписью;
по строкам «Должность исполнителя», «ФИО исполнителя» и «Телефон исполнителя» отображается информация о том лице, которое заполняет отчетную форму (лицо, чей пароль и логин был использован при входе в Систему для заполнения отчетных форм Сведений).
Вкладка «Прогноз в валюте РФ»
Вкладка «Прогноз в валюте РФ» предназначена для отражения сведений о прогнозе кассовых выплат и поступлений по источникам на текущий месяц с детализацией по рабочим дням.
В отчетной форме предусмотрены столбцы для отражения:
1. прогноза кассовых выплат и поступлений по источникам финансирования дефицита федерального бюджета в целом за месяц – рассчитывается автоматически исходя из значений прогнозов по рабочим дням текущего месяца;
прогноза кассовых выплат и поступлений по источникам финансирования дефицита в целом за месяц по форме 0501040 – загрузка прогноза на текущий месяц из Приложения 6 по вкладке «Прогноз в валюте РФ»;
отклонений – рассчитывается автоматически исходя из суммы прогнозов на каждый рабочий день текущего месяца и прогноза, загруженного из Приложения 6 по вкладке «Прогноз в валюте РФ»;
кассовых выплат и поступлений по источникам по каждому рабочему дню текущего месяца – ввод значения прогнозов осуществляется вручную.
Для заполнения вкладки «Прогноз в валюте РФ» необходимо выполнить последовательно следующие 3 шага.
Шаг 1. Загрузка сведений о прогнозе на текущий месяц
Для переноса сведений о прогнозах кассовых выплат и поступлений по источникам финансирования дефицита в целом на текущий месяц из Приложения 6 предусмотрена кнопка [image: ], расположенная на панели управления. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ] (Рисунок 126).
[image: ]
[bookmark: _Ref384193237]Рисунок 126. Загрузка данных о прогнозе кассовых выплат на текущий месяц
В результате данной обработки в отчетную форму загрузятся данные о прогнозе кассовых выплат и поступлений по источникам на текущий месяц (столбец 4.1).
Шаг 2. Внесение сведений и корректировка прогноза
Все ячейки вкладки «Прогноз в валюте РФ» Приложения 8 заполняются автоматически.
Внесение данных необходимо производить в детализации по видам выплат и поступлений на каждый рабочий день текущего месяца, содержащихся в субтаблицах. Для того чтобы открыть таблицу с детализацией, необходимо нажать на кнопку [image: ] в отчетной форме Приложения 8 (Рисунок 127).

[image: ]
[bookmark: _Ref384193678]Рисунок 127. Открытие субтаблицы с детализацией по видам кассовых выплат (поступлений)
В результате на экране монитора откроется окно субтаблицы, где должны приводиться прогнозы по соответствующим видам кассовых выплат или поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета с детализацией по рабочим дням (Рисунок 128).
[image: ]
[bookmark: _Ref384193735]Рисунок 128. Субтаблицы по видам кассовых выплат по источникам внутреннего финансирования дефицита федерального бюджета
Сведения о прогнозе кассовых выплат и поступлений по источникам финансирования дефицита федерального бюджета на каждый день текущего месяца вносятся вручную.
Для этого необходимо установить курсор мыши на соответствующую ячейку, ввести необходимое числовое значение, нажать клавишу<Enter> или установить курсор мыши на любую другую ячейку.
При заполнении субтаблицы за первый отчетный период заполнению подлежат строки по столбцам с 6 по 27 (в зависимости от количества рабочих дней в текущем месяце) (Рисунок 129).
[image: ]
[bookmark: _Ref384193825]Рисунок 129. Ручной ввод значений на каждый день текущего месяца
В Системе предусмотрена возможность редактирования значений по прогнозируемым дням текущего месяца. Для того чтобы внести новое значение в уже заполненную ячейку, необходимо установить на нее курсор мыши и внести скорректированное значение.
После внесения значений на каждый день текущего месяца, необходимо нажать на кнопку [image: ] на панели управления субтаблицы.
В результате применения функции пересчета в субтаблице отразятся автоматически рассчитанные значения (Рисунок 130):
прогноза на месяц (столбец 4);
величины отклонения (столбец 4.2).
[image: ]
[bookmark: _Ref384194008]Рисунок 130. Автоматическое заполнение ячеек при применении пункта меню
Работа со значениями по столбцам 4.1 и 4.2 на уровне субтаблицы
По строкам столбцов 4 «Прогноз на месяц, всего» и 4.1 «Прогноз по форме 0501040 на месяц, всего» субтаблицы отображаются суммы прогноза кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита федерального бюджета на текущий месяц. Полученные в результате автоматического расчета Системой суммы должны иметь одинаковые числовые значения. Несоблюдение данного условия говорит о наличии ошибки, значения прогноза выплат или поступлений по дням месяца необходимо скорректировать.
Система автоматически подсчитывает разность между данными по столбцу 4 и столбцу 4.1. Результат подсчета отражается в соответствующей строке столбца 4.2 «Отклонение».
При правильном прогнозе кассовых выплат по дням текущего месяца результат автоматического расчета должен быть равен 0.
Если результат автоматического расчета отличен от нуля, на отобразившуюся сумму необходимо скорректировать прогноз с детализацией по рабочим дням (столбцы с 5 по 27) (Рисунок 131).
[image: ]
[bookmark: _Ref384194448]Рисунок 131. Результаты автоматического подсчета значений по столбцу 4.2 «Отклонение»
Для обновления результатов по столбцу 4.2 «Отклонения» после корректировки прогнозов, необходимо применить функцию [image: ]. В столбце отобразятся обновленные значения отклонений.
После внесения или корректировки значений в ячейках прогнозируемых месяцев текущего года, необходимо нажать одним нажатием левой кнопки мыши кнопку [image: ] в правом нижнем углу окна субтаблицы.
Система автоматически рассчитает и заполнит ячейки Приложения 8 по вкладке «Прогноз в валюте РФ».
Работа со значениями по столбцам 4.1 и 4.2 на уровне вкладки
По строкам столбца 4 «Прогноз на месяц, всего» и 4.1 «Прогноз по форме 0501040 на месяц, всего» вкладки «Прогноз в валюте РФ» отображаются суммы прогноза кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита федерального бюджета на текущий месяц. Полученные в результате автоматического расчета Системой суммы должны иметь одинаковые числовые значения. Несоблюдение данного условия говорит о наличии ошибки, значения прогноза выплат или поступлений по дням месяца необходимо скорректировать.
Система автоматически подсчитывает разность между данными по столбцу 4 и столбцу 4.1. Результат подсчета отражается в соответствующей строке столбца 4.2 «Отклонение».
При правильном прогнозе кассовых выплат по дням текущего месяца результат автоматического расчета должен быть равен 0.
Если результат автоматического расчета отличен от нуля, на отобразившуюся сумму необходимо скорректировать прогноз с детализацией по рабочим дням (столбцы с 5 по 27).
Правке подлежат данные субтаблицы.
Шаг 3. Сохранение сведений
После внесения данных в ячейки формы необходимо произвести сохранение. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ]на панели инструментов.
Вкладка «Прогноз в иностранных валютах»
Вкладка «Прогноз иностранных валютах» предназначена для отражения сведений о прогнозе кассовых выплат и поступлений по источникам внешнего финансирования дефицита федерального закона по видам валют (в разрезе поступлений и выплат) и их рублевом эквиваленте на текущий месяц с детализацией по рабочим дням.
В отчетной форме предусмотрены столбцы для отражения:
1. прогноза кассовых выплат и поступлений по источникам в целом за месяц в иностранной валюте и рублевом эквиваленте – рассчитывается Системой автоматически;
прогноза кассовых выплат и поступлений за месяц по форме 0501040 – загрузка прогноза на текущий месяц из Приложения 6 по вкладке «Прогноз в иностранных валютах»;
отклонений – рассчитывается Системой автоматически;
кассовых выплат и поступлений по источникам по каждому рабочему дню текущего месяца – ввод значения прогнозов осуществляется вручную.
Для заполнения вкладки «Прогноз иностранных валютах» необходимо выполнить последовательно следующие 4 шага.
Шаг 1. Внесение сведений и корректировка 
Системой предусмотрен автоматический расчет значений по вкладке «Прогноз в иностранной валюте» Приложения 8 (Рисунок 132-Рисунок 133):
столбца 3 «Прогноз на месяц, всего»;
строки 0100 «Кассовые поступления по источникам внешнего финансирования дефицита федерального бюджета, всего»;
строки 0200 «Кассовые выплаты по источникам внешнего финансирования дефицита федерального бюджета, всего».
[image: ]
[bookmark: _Ref384194702]Рисунок 132. Автоматический расчет ячеек вкладки «Прогноз в иностранных валютах»
[image: ]
[bookmark: _Ref384194710]Рисунок 133. Строки с автоматическим и ручным вводом на текущий месяц
Для ввода сведений о прогнозе кассовых и поступлений внешних источников финансирования дефицита федерального бюджета в иностранных валютах на каждый день текущего месяца необходимо установить курсор мыши на соответствующую ячейку, ввести необходимое числовое значение, нажать на клавишу <Enter> или установить курсор мыши на любую другую ячейку.
Строки «СПРАВОЧНО: Курс иностранной валюты» заполняются автоматически. Для обновления данных по курсам валют необходимо нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ].
Данные по строкам с рублевыми эквивалентами прогнозируемых кассовых выплат в иностранных валютах рассчитывается Системой автоматически при нажатии на кнопку [image: ] и на строку [image: ].
Одновременно заполнятся итоговые значения по столбцу 3 «Прогноз на год, всего», строке 0100 «Кассовые поступления по источникам внешнего финансирования федерального бюджета, всего» и 0200 «Кассовые выплаты по источникам внешнего финансирования федерального бюджета, всего» (Рисунок 134).
[image: ]
[bookmark: _Ref384194872]Рисунок 134. Результаты применения обработок [image: ] и [image: ]
Шаг 3. Сохранение сведений в форме
После внесения данных в ячейки отчетной формы необходимо произвести сохранение. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ]на панели инструментов.
Проверка состояния Приложения 8 после ввода и сохранения сведений
После сохранения в окне «Список текущих отчетных форм» Система автоматически переведет отчетную форму Приложение 8 из состояния [image: ] в состояние [image: ] (Рисунок 135).
[image: ]
[bookmark: _Ref384195859]Рисунок 135. Автоматическое изменение состояния при сохранении формы Приложение 8
[bookmark: _Toc384104048][bookmark: _Toc384104344][bookmark: _Toc392173759]Приложение 13 «Пояснительная записка к прогнозу кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита федерального бюджета на текущий финансовый год»
Изначально Приложение 13 находится в состоянии [image: ].
Перед заполнением Приложения 13, необходимо проверить, что Приложение 6 находится в состоянии [image: ] или выше (Рисунок 136).
[image: ]
[bookmark: _Ref384195917]Рисунок 136. Проверка состояний приложений перед заполнением Приложения 13
Для открытия Приложения 13 необходимо выделить двойным нажатием левой кнопки мыши соответствующую строку в окне «Список текущих отчетных форм».
Структура отчетной формы Приложения 13
Отчетная форма Пояснительной записки к прогнозу кассовых выплат по расходам федерального бюджета на текущий финансовый год имеет четыре вкладки:
«Шапка»;
«Сведения об исполнении»;
«Прогноз кассовых выплат»;
«Сведения об исполнении с изменением».
Для перехода в другую вкладку необходимо в поле «Вкладка» нажать на кнопку [image: ] и в раскрывающемся списке выбрать соответствующую вкладку одним нажатием левой кнопки мыши либо нажать левой кнопки мыши на соответствующую вкладку внизу открытого окна отчетной формы (Рисунок 137).
[image: ]
[bookmark: _Ref384196128]Рисунок 137. Переключение между вкладками Приложения 13
Вкладка «Шапка»
Во вкладке «Шапка» происходит формирование заголовочной части отчетной формы. Информация в строках данной вкладки формируется автоматически по факту подписания отчетной формы Сведений:
по строкам «Должность руководителя» и «ФИО руководителя» отображаются информация о лице, которое производит подписание отчетной формы электронной подписью;
по строкам «Должность исполнителя», «ФИО исполнителя» и «Телефон исполнителя» отображается информация о том лице, которое заполняет отчетную форму (лицо, чей пароль и логин был использован при входе в Систему для заполнения отчетных форм Сведений).
Вкладка «Сведения об исполнении»
Вкладка «Сведения об исполнении» предназначена для отражения информации об исполнении прогноза кассовых выплат и кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита федерального бюджета за прошедшие месяцы текущего года (нарастающим итогом) и в разрезе последнего отчетного месяца.
В отчетной форме предусмотрены столбцы для отражения:
1. прогнозов кассовых выплат и поступлений за прошедшие месяцы нарастающим итогом с начала текущего финансового года и в разрезе последнего отчетного месяца – загружаются из сведений о прогнозе кассовых выплат предыдущего отчетного периода;
1. кассового исполнения федерального бюджета по выплатам и поступлениям за прошедшие месяцы нарастающим итогом с начала текущего финансового года и в разрезе последнего отчетного месяца – загружаются из сведений об исполнении по прошедшим периодам из Приложения 6;
1. отклонений кассового исполнения федерального бюджета от прогнозов кассовых выплат и поступлений в прошедших месяцах нарастающим итогом с начала текущего финансового года в разрезе последнего отчетного месяца – рассчитываются автоматически исходя из значений кассового исполнения федерального бюджета и прогнозов за предшествующие периоды;
1. процентов кассового исполнения федерального бюджета к прогнозу кассовых выплат и поступлений за прошедшие месяцы нарастающим итогом с начала текущего финансового года и в разрезе последнего отчетного месяца – рассчитываются автоматически исходя из значений об исполнении и прогнозов за предшествующие периоды;
1. причин отклонения кассового исполнения федерального бюджета по расходам от прогноза кассовых выплат по расходам (более 15% в меньшую или большую стороны) – заполняется вручную (на уровне субтаблиц);
1. предпринимаемых мер по обеспечению эффективного исполнения федерального бюджета – заполняется вручную (на уровне субтаблиц).
Для заполнения вкладки «Сведения об исполнении» необходимо выполнить последовательно следующие 2 шага.
Шаг 1. Загрузка сведений и внесение данных
Перенос данных о кассовом исполнении, а также сведений о прогнозах кассовых выплат с отчетных форм предыдущих периодов производится Системой автоматически при открытии Приложения 13.
При необходимости эту операцию можно повторить в уже открытом Приложении 13. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ]. В результате сведения будут перенесены (Рисунок 138).
[image: ]
[bookmark: _Ref384132814]Рисунок 138. Перенос данных по исполнению федерального бюджета и прогнозов предыдущих отчетных периодов
Сведения о сумме и проценте отклонения кассового исполнения федерального бюджета от прогнозов, данных в предыдущих периодах, будут рассчитаны Системой автоматически.
Столбцы 11 и 12 заполняются только в том случае, если процент отклонения исполнения федерального бюджета от прогноза превысил 15% в меньшую или большую сторону. Заполнение производится вручную в субтаблице.
Для открытия субтаблицы необходимо нажать на кнопку [image: ] в столбце 1 «Наименование показателя» Приложения 13.
Для внесения данных в столбец субтаблицы необходимо установить курсор мыши на соответствующую ячейку, внести нужную запись, нажать на клавишу <Enter> или установить курсор мыши на любую другую ячейку (Рисунок 139).
[image: ]
[bookmark: _Ref384132853]Рисунок 139. Ячейки для ручного ввода сведений о причинах отклонений и предпринимаемых мер по обеспечению эффективности исполнения федерального бюджета
После заполнения сведений по столбцам 11 и 12, необходимо нажать на кнопку [image: ] в правом нижнем углу окна субтаблицы.
Шаг 2. Сохранение сведений
После внесения данных в ячейки отчетной формы необходимо произвести сохранение. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ]на панели инструментов.
Вкладка «Прогноз кассовых выплат»
Формируется при составлении проекта федерального закона о внесении изменений в федеральный закон о федеральном бюджете.
Вкладка «Прогноз кассовых выплат» предназначена для отражения сведений о прогнозе кассовых выплат и поступлений по источникам финансирования с учетом предложений по внесению изменений в закон о федеральном бюджете на текущий финансовый год в разрезе каждого месяца.
В отчетной форме предусмотрены столбцы для отражения:
1. прогноза по кассовым выплатам и поступлениям по источникам финансирования дефицита федерального бюджета – автоматический перенос данных;
1. предложений по внесению изменений в федеральный закон о федеральном бюджете – ручной ввод (на уровне субтаблиц);
1. прогноза кассовых выплат и поступлений с учетом предложений по внесению изменений в федеральный закон о бюджете – автоматический расчет Системы;
1. прогноза кассовых выплат и поступлений на каждый месяц текущего года – автоматическое заполнение и ручной ввод (на уровне субтаблиц).
Для заполнения вкладки «Прогноз кассовых выплат» необходимо выполнить последовательно следующие 2 шага.
Шаг 1. Загрузка сведений о прогнозах и исполнении кассовых выплат
Перенос данных о кассовом исполнении, а также сведений о прогнозах кассовых выплат и поступлений с форм предыдущих периодов производится Системой автоматически при открытии Приложения 13.
При необходимости эту операцию можно повторить в уже открытом Приложении 13. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ]. В результате сведения будут перенесены (Рисунок 140).
[image: ]
[bookmark: _Ref384133090]Рисунок 140. Перенос данных по исполнению федерального бюджета и прогнозов предыдущих отчетных периодов
Шаг 2. Сохранение сведений 
После внесения данных в ячейки отчетной формы необходимо произвести сохранение. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ]на панели инструментов.
Вкладка «Сведения об исполнении с изменением»
Формируется при составлении проекта федерального закона о внесении изменений в федеральный закон о федеральном бюджете.
Вкладка «Сведения с учетом изменений» предназначена для отражения сведений об исполнении прогноза кассовых выплат и поступлений по источникам финансирования дефицита федерального бюджета с учетом предложений по внесению изменений в федеральный закон о федеральном бюджете. Приводятся данные по видам выплат и поступлений за прошедшие месяцы текущего года (нарастающим итогом), в том числе отдельно за последний отчетный месяц.
В отчетной форме предусмотрены столбцы для отражения:
1. прогноза кассовых выплат и поступлений по источникам с учетом предложений по внесению изменений в закон о федеральном бюджете за прошедшие месяцы нарастающим итогом с начала текущего финансового года и за последний отчетный месяц – загружаются автоматически вкладки «Прогноз кассовых выплат»;
1. кассового исполнения федерального бюджета по выплатам и поступлениям за прошедшие месяцы нарастающим итогом с начала текущего финансового года и за последний отчетный месяц – загружаются из сведений об исполнении текущего отчетного периода;
1. отклонений кассового исполнения федерального бюджета от прогнозов кассовых выплат и поступлений с учетом предложений по изменению закона о федеральном бюджете в прошедших месяцах нарастающим итогом с начала текущего финансового года и в последнем текущем месяце – рассчитываются автоматически исходя из значений об исполнении и прогнозов за предшествующие периоды;
1. процентов кассового исполнения федерального бюджета к прогнозу кассовых выплат и поступлений с учетом предложений за прошедшие месяцы нарастающим итогом с начала текущего финансового года и за последний отчетный месяц – рассчитываются автоматически исходя из значений об исполнении и прогнозов за предшествующие периоды;
1. причин отклонения кассового исполнения федерального бюджета по выплатам и поступлениям от прогноза кассовых выплат (более 15% в меньшую или большую стороны) – заполняется вручную ну уровне субтаблиц;
1. предпринимаемых мер по обеспечению исполнения федерального бюджета – заполняется вручную.
Для заполнения вкладки «Сведения об исполнении с изменениями» необходимо выполнить последовательно следующие 2 шага.
Шаг 1. Загрузка сведений о прогнозах и исполнении кассовых выплат
Перенос данных о кассовом исполнении, а также сведений о прогнозах кассовых выплат и поступлений форм предыдущих периодов производится Системой автоматически при открытии Приложения 13.
При необходимости эту операцию можно повторить в уже открытом Приложении 13. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ] и на строку [image: ]. В результате сведения будут перенесены.
Сведения о сумме и проценте отклонения кассового исполнения федерального бюджета от прогнозов, данных в предыдущих периодах, будут рассчитаны Системой автоматически.
Заполнение столбцов 11 и 12 производится вручную в субтаблице.
Для открытия субтаблицы необходимо нажать одним нажатием левой кнопки мыши [image: ] в столбце 1 «Наименование показателя» Приложения 13.
Для внесения данных в столбец субтаблицы необходимо установить курсор мыши на соответствующую ячейку, внести соответствующую запись, нажать на клавишу <Enter> или установить курсор мыши на любую другую ячейку (Рисунок 141).
[image: ]
[bookmark: _Ref384133181]Рисунок 141. Ячейки для ручного ввода сведений в субтаблице Приложения 13
После заполнения сведений по столбцам 11 и 12, необходимо нажать на кнопку [image: ] в правом нижнем углу окна субтаблицы.
Шаг 2. Сохранение сведений 
После внесения данных в ячейки отчетной формы необходимо произвести сохранение. Для этого необходимо нажать на кнопку [image: ]на панели инструментов.
После сохранения в окне «Список текущих отчетных форм» Система автоматически переведет отчетную форму Приложение 13 из состояния [image: ] в состояние [image: ] (Рисунок 142).
[image: ]
[bookmark: _Ref384133215]Рисунок 142. Автоматическое изменение состояния при сохранении 
Проверка корректности заполнения форм
Способы проверки внутриформенных и межформенных увязок
После заполнения и сохранения отчетной формы необходимо проверить корректность внесенных в нее данных. Для этого проверяются внутриформенные и межформенные увязки отчетных форм.
Проверить увязки можно двумя способами:
1. в окне отчетной формы;
в окне «Список текущих отчетных форм».
Проверка увязок в окне формы
Увязки можно проверить в окне формы. Для этого необходимо нажать на кнопку «Меню» выбрать пункт [Увязки формы] и в раскрывшемся перечне возможных видов проверки выбрать одним нажатием левой кнопки мыши строку с необходимой увязкой (Рисунок 143).
[image: ]
[bookmark: _Ref384196879]Рисунок 143. Проверка увязок отчетных форм в окне отчетной формы
Проверка увязок в окне «Список текущих отчетных форм»
Увязки можно проверить после закрытия отчетных форм в окне «Список текущих отчетных форм». Для этого необходимо выделить соответствующую строку одним нажатием левой кнопки мыши и нажать на кнопку [image: ] и в раскрывшемся перечне возможных видов проверки выбрать одним нажатием левой кнопки мыши строку с необходимой увязкой (Рисунок 144).
[image: K:\2.jpg]
[bookmark: _Ref384196922]Рисунок 144. Проверка увязок в окне «Список текущих отчетных форм»
Результаты проверки увязок 
В результате проверки увязок Система может выдать следующие результаты:
отчетная форма заполнена корректно и не содержит ошибок;
отчетная форма заполнена некорректно или содержит ошибки.
Если отчетная форма заполнена корректно, на экране монитора откроется окно «Результат проверки увязок» с формулировкой «Ошибок и предупреждений не обнаружено». Для закрытия окна необходимо нажать на кнопку  [image: ] в правом верхнем углу окна или на кнопку [image: ] в правом нижнем углу окна (Рисунок 145).
[image: ]
[bookmark: _Ref384196984]Рисунок 145. Окно с сообщением об отсутствии ошибок при заполнении отчетной формы
Одновременно в окне «Список текущих отчетных форм» статус увязки изменится на значение [image: ].
[image: ]
Рисунок 146. Смена статуса по проверенным внутриформенным и межформенным увязкам при корректном заполнении отчетной формы
Если Системой были найдены ошибки при проверке увязок, на экране монитора откроется окно «Результат проверки увязок» с указанием количества найденных ошибок и (или) предупреждений (Рисунок 147).
[image: ]
[bookmark: _Ref384197110]Рисунок 147. Окно с сообщением о наличии предупреждений по межформенным увязкам
Одновременно в окне «Список текущих отчетных форм» статус по проверенной увязке изменится значение [image: ]на (Рисунок 148):
[image: ] – критичная ошибка, отчет не может быть принят,
[image: ]– некритичная ошибка, требуется анализ ситуации.
[image: ]
[bookmark: _Ref384197177]Рисунок 148. Смена статуса по проверенным внутриформенным и межформенным увязкам при некорректном заполнении отчетной формы
[bookmark: _Toc384104049][bookmark: _Toc384104345]Если в результате проверки увязок были найдены ошибки или предупреждения, в отчетной форме Сведений необходимо внести соответствующие изменения. В противном случае дальнейшая работа с отчетными формами Сведений будет невозможна или потребует дополнительных действий.
Информация о том, по каким ячейкам Система выявила несоответствия, содержится в окне «Результаты проверки увязок». Для просмотра несоответствий необходимо нажать на кнопку [image: ] напротив наименования учреждения. Откроется таблица с указанием отчетной формы, содержащей ошибку или предупреждение, столбцы, строки и суммы расхождения.
Для закрытия окна необходимо нажать на кнопку [image: ] в правом верхнем углу окна или на кнопку [image: ] в правом нижнем углу окна.
Для повторного открытия окна «Результат проверки увязок» и просмотра информации об ошибках или предупреждениях, необходимо повторно воспользоваться кнопкой [image: ] на панели инструментов в окне отчетной формы или в окне «Список текущих отчетных форм».
[bookmark: _Toc392173760]Статусная модель
Системой предусмотрены следующие состояния отчетных форм (по столбцу «Состояние» панели инструментов окна «Список текущих отчетных форм»):
[image: ] – исполнитель еще не внес данные и не сохранял отчетную форму; отчетная форма доступна для редактирования;
[image: ] – исполнитель внес данные и сохранил отчетную форму; отчетная форма доступна для редактирования;
[image: ] – присваивается исполнителем для подписания электронной подписью отчетной формы; отчетная форма недоступна для редактирования;
[image: ] – присваивается автоматически после подписания электронной подписью отчетных форм, находящихся в состоянии [image: ] и не содержащих ошибок по результатам проверки внутриформенных и межформенных увязок; отчетная форма недоступна для редактирования;
[image: ] – присваивается автоматически по истечении 15 минут после перевода состояния отчетной формы в «Проверено»; отчетная форма недоступна для редактирования;
[image: ] – отчетная форма принята Федеральным казначейством; отчетная форма недоступна для редактирования.
Перевод в состояние [image: ] из состояния [image: ] производится вручную.
Для перевода в состояние [image: ] необходимо выделить в окне «Список отчетных форм» одним нажатием левой кнопки мыши строку с наименованием отчетной формы. Затем одним нажатием левой кнопки мыши необходимо нажать на кнопку [image: ] на панели инструментов и выбрать строку [image: ] (Рисунок 149).
[image: ]
[bookmark: _Ref384197228]Рисунок 149. Ручной перевод состояния отчетной формы
При этом состояние отчетной формы в окне «Список текущих отчетных форм» изменится на значение [image: ].
В случае необходимости внести корректировки в отчетную форму, находящуюся в состоянии [image: ], ее надо вновь перевести в состояние [image: ]. Для этого в окне «Список текущих отчетных форм» необходимо выделить одним нажатием левой кнопки мыши строку с наименованием отчетной формы. Затем одним нажатием левой кнопки мыши необходимо нажать на кнопку [image: ] на панели инструментов и выбрать строку [image: ] (Рисунок 150).
[image: ]
[bookmark: _Ref384197270]Рисунок 150. Возврат формы в состояние [image: ] для редактирования
[bookmark: _Toc384104050][bookmark: _Toc384104346]Подписание отчетной формы производится в состоянии [image: ].
После того, как отчетная форма будет подписана электронной подписью, Система (при отсутствии ошибок в увязках) автоматически изменит состояние отчетной формы на значение [image: ].
По истечении 15 минут сведения направляются на экспертизу в Федеральное казначейство, о чем свидетельствует состояние [image: ] отчетной формы.
Перевод в состояние [image: ] и [image: ] производится Системой автоматически.
Перевод в состояние [image: ] производится сотрудниками Федерального казначейства.
[bookmark: _Toc392173761]Печатная форма приложений
[bookmark: _Toc384104051][bookmark: _Toc384104347]Распечатать подписанную форму Сведений двумя способами:
в окне отчетной формы Сведений;
в окне «Список текущих отчетных форм».
Для того чтобы распечатать заполненную отчетную форму Сведений в открытом окне отчетной формы, необходимо нажать на кнопку [image: ] и на открывшуюся строку.
Для открытия печатной формы в окне «Список текущих отчетных форм» необходимо выделить одним нажатием левой кнопки мыши строку с наименованием приложения. Далее на панели инструментов нажать на кнопку [image: ] и на открывшуюся строку.
В обоих случаях при нажатии на кнопку [image: ], на рабочую станцию пользователя загрузится печатная форма – файл в формате Microsoft Excel. Этот файл можно будет открыть для просмотра и распечатать на принтере.
[bookmark: _Toc392173762]Результаты экспертизы форм Сведений Федеральным казначейством
По факту проведения экспертизы Федеральным казначейством могут быть следующие результаты:
отчетные формы Сведений приняты Федеральным казначейством ‑ в этом случае в окне «Список текущих отчетных форм» состояние соответствующего приложения изменится на значение [image: ];
отчетные формы Сведений Федеральным казначейством не приняты ‑ в этом случае в окне «Список текущих отчетных форм» состояние соответствующего приложения изменится на значение [image: ], а отчетная форма «Протокол Доходы» сменит состояние на значение [image: ]. В данную отчетную форму Сведений необходимо внести корректировки, согласно замечаниям, отраженным в протоколах, направленных в адрес главного распорядителя средств федерального бюджета сотрудниками Федерального казначейства.
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