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Введение
Информационная система Министерства финансов Российской Федерации (далее – Система) представляет собой комплекс программных и технических средств, предназначенных для подготовки главными распорядителями средств федерального бюджета реестра расходных обязательств, обоснований бюджетных ассигнований, формирования на их основе распределения доведенных предельных объемов бюджетных ассигнований по кодам классификации расходов бюджетов на очередной финансовый год и плановый период, предложений по внесению изменений в федеральный закон о федеральном бюджете на текущий финансовый год и плановый период, предложений по внесению изменений в сводную бюджетную роспись и лимиты бюджетных обязательств на текущий финансовый год и плановый период.

Данное руководство пользователя содержит информацию о приведении данных обоснований бюджетных ассигнований (далее – ОБАС) в соответствие с показателями утвержденного федерального бюджета, а также упрощенного внешнего согласования строк реестра расходных обязательств главных распорядителей средств бюджета (далее ‑ РРО).
Запуск Системы

Для начала работы с Системой необходимо выполнить следующую последовательность действий:

· запустить интернет обозреватель двойным нажатием левой кнопки мыши на его ярлыке на рабочем столе или нажать на кнопку «Пуск» и в открывшемся меню выбрать пункт, соответствующий используемому интернет обозревателю;

· в интернет обозревателе в адресной строке ввести адрес: http://budgetplan.minfin.ru/ ;
· в окне идентификации ввести свои логин и пароль для входа в Систему и нажать на кнопку «Войти» (Рисунок 1).
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Рисунок 1. Окно ввода логина и пароля

После этого откроется главное меню Системы (Рисунок 2).
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Рисунок 2. Главное окно Системы

1 Внесение изменений в данные ОБАС
Для начала работы в разделе необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» и в открывшейся колонке выбрать раздел «РРО и ОБАС» (Рисунок 3).
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Рисунок 3. РРО и ОБАС
В открывшемся разделе необходимо выбрать подраздел «Реестр расходных обязательств».


Сумма предложений по группе вида расходов должна быть равна сумме показателей утвержденного бюджета по группе вида расходов, иначе все строки, входящие в данную группу вида расходов, с отклонениями будут выделены символом «!» (Рисунок 4).
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Рисунок 4. Несоответствие значений предложения ГРБС показателям утвержденного федерального бюджета
Отклонения суммы можно посмотреть на панели справа во вкладке «Отклонения» (Рисунок 5).
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Рисунок 5. Вкладка «Отклонения»

Целью работы является приведение данных ОБАС в соответствие с показателями утвержденных сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, а также согласование ОБАС с Министерством финансов Российской Федерации.
В первую очередь следует обратить внимание на обоснования бюджетных ассигнований, отклоненные Министерством финансов Российской Федерации (индикатор МФ красного цвета) (Рисунок 6).
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Рисунок 6. Обоснования бюджетных ассигнований, отклоненные Министерством финансов Российской Федерации
Для того чтобы привести данные в соответствие с утвержденными показателями сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, необходимо внести изменения в соответствующие формы ОБАС (руководства пользователя по заполнению форм ОБАС размещены на официальном сайте Министерства финансов Российской Федерации в разделе [Информационные системы Минфина России/Программный комплекс «Бюджетное планирование»]).

В случае если строка реестра расходных обязательств имеет статусы «На согласовании», «Согласовано» или «Утверждено» для редактирования формы ОБАС необходимо создать новую версию строки реестра расходных обязательств.
Для того, чтобы создать новую версию строки реестра расходных обязательств необходимо выбрать соответствующую строку КБК и нажать на кнопку «Реестр/Создать версию» (Рисунок 7).

[image: image7.png]Menio v CnasHas

CTP PACXOAHBIX OBRSATENLCTE X

Ry Janomme

Mpeanoxene [PEC,

3arpyKa U3 NEpesHA HeCOr TaCoRaHHEIX S0MPOCDR 2018





Рисунок 7. Создание версии строки реестра расходных обязательств
Для подтверждения создания новой версии строки реестра расходных обязательств необходимо нажать на кнопку «Да» (Рисунок 8).
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Рисунок 8. Подтверждение создания версии строки реестра расходных обязательств
Далее Система выдаст сообщение о том, что версия строки реестра расходных обязательств успешно создана (Рисунок 9).
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Рисунок 9. Системное сообщение

После этого форма ОБАС будет доступна для редактирования.

В случае если строка реестра расходных обязательств имеет статус «Черновик» создание новой версии не требуется и форма открыта для редактирования.
Для того, чтобы открыть форму ОБАС, необходимо выделить соответствующую строку и нажать на кнопку «Заполнить форму» (Рисунок 10).
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Рисунок 10. Кнопка «Заполнить форму»
1.1 Внутреннее согласование

После заполнения формы ОБАС соответствующие строки ОБАС и РРО переходят в статус «Черновик». После этого требуется отправить соответствующую строку ОБАС на согласование. Для этого необходимо на панели инструментов выбрать пункт [Согласование] (Рисунок 11).
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Рисунок 11. Согласование

Данные ОБАС должны соответствовать показателям утвержденной сводной бюджетной росписи и лимитам бюджетных обязательств.

Если данные ОБАС не соответствуют показателям утвержденной сводной бюджетной росписи и лимитам бюджетных обязательств, выводится сообщение: «Сумма предложений не соответствует сумме ЛБО» (Рисунок 12).
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Рисунок 12. Системное сообщение
В этом случае необходимо внести соответствующие изменения в форму ОБАС. Создание новой версии при этом не требуется.
Если данные ОБАС соответствуют показателям утвержденной сводной бюджетной росписи и лимитам бюджетных обязательств, выводится окно «Лист согласования», в котором необходимо добавить согласующих и утверждающего с помощью кнопки «Добавить» (Рисунок 13).
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Рисунок 13. Лист согласования

При нажатии на кнопку «Добавить» откроется окно «Выбор пользователей», в котором необходимо выбрать требуемую запись и нажать на кнопку «Выбрать» 
(Рисунок 14).
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Рисунок 14. Выбор пользователей

Можно выбрать из списка несколько согласующих и одно утверждающее лицо. При этом лицо, согласующее или утверждающее строку, можно выбрать не более одного раза. Лицо, утверждающее строку, может быть только одно. Лист согласования невозможно сохранить, если не выбран утверждающий.

После выбора согласующих и утверждающего необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 15).
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Рисунок 15. Сохранение листа согласования

После сохранения листа согласования статус строки становится «На согласовании».

Согласующие проверяют данные по строке в заданной в листе согласования последовательности.

Для того, чтобы согласовать строку, согласующему необходимо в подразделе «Реестр расходных обязательств» выделить строку, выбрать пункт [Согласование] и нажать на кнопку «Согласовано» (Рисунок 16).
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Рисунок 16. Перевод строки на статус «Согласовано»

В открывшемся окне «Редактирование объекта» можно оставить комментарий (необязательное поле), затем необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 17). 
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Рисунок 17. Комментарий

После этого строка будет согласована.

Для того, чтобы отказать в согласовании строки, согласующему необходимо в подразделе «Реестр расходных обязательств» выделить строку, выбрать пункт [Согласование] и нажать на кнопку «Не согласовано» (Рисунок 18).
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Рисунок 18. Перевод строки на статус «Не согласовано»
В открывшемся окне «Редактирование объекта» необходимо оставить комментарий и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 19).
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Рисунок 19. Комментарий

После этого строка будет не согласована.

Для того, чтобы утвердить строку, утверждающему необходимо в подразделе «Реестр расходных обязательств» выделить строку, выбрать пункт [Согласование] и нажать на кнопку «Утверждено» (Рисунок 20).
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Рисунок 20. Перевод строки на статус «Утверждено»
В открывшемся окне «Редактирование объекта» можно оставить комментарий (необязательное поле), затем необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 21).
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Рисунок 21. Комментарий

После этого откроется окно «Документ для подписи». Для просмотра подписываемого документа необходимо нажать на кнопку «Просмотр документа», после чего утверждающему будет предложено открыть или сохранить документ в формате *.xls.

В случае, если при проверке документа ошибки не обнаружены, необходимо нажать на кнопку «Подписать» (Рисунок 22).
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Рисунок 22. Кнопка «Подписать»

Далее в открывшемся окне «Подпись» необходимо нажать на кнопку [image: image23.png]


 (1), выбрать из выпадающего списка соответствующий сертификат (2) и нажать кнопку «Подписать» (3) (Рисунок 23):
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Рисунок 23. Выбор сертификата

В результате система выдаст сообщение о том, что документ успешно подписан (Рисунок 24).
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Рисунок 24. Системное сообщение

После этого строка будет утверждена.

Для того, чтобы посмотреть ЭП утвердившего, необходимо выделить соответствующую строку, нажать на кнопку «ЭП» и выбрать пункт «Подписи документа» (Рисунок 25).
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Рисунок 25. Пункт «Подписи документа»

После этого откроется окно с информацией об электронной подписи (Рисунок 26).
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Рисунок 26. Окно «Подписи»

Для того, чтобы отказать в утверждении строки, утверждающему необходимо в подразделе «Реестр расходных обязательств» выделить строку, выбрать пункт [Согласование] и нажать на кнопку «Не утверждено» (Рисунок 27).
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Рисунок 27. Перевод строки на статус «Не утверждено»

В открывшемся окне «Редактирование объекта» необходимо оставить комментарий и нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 28).
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Рисунок 28. Комментарий

После этого строка будет не утверждена.

Если строка не согласована или не утверждена, пользователю необходимо в подразделе «Реестр расходных обязательств» выделить несогласованную строку, выбрать пункт [Согласование] и перевести строку на статус «На редактирование» для устранения замечаний и повторной отправки на согласовании (Рисунок 29).
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Рисунок 29. Перевод строки на статус «На редактирование»

После устранения замечаний необходимо на панели инструментов выбрать пункт [Согласование] (Рисунок 30).
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Рисунок 30. Согласование

В окне «Лист согласования» необходимо заново добавить согласующих и утверждающего с помощью кнопки «Добавить» (Рисунок 31).
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Рисунок 31. Лист согласования

После выбора согласующих и утверждающего необходимо нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 32).
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Рисунок 32. Сохранение листа согласования

После сохранения листа согласования статус строки становится «На согласовании» и данные по строке отправляются на повторное согласование.

Для просмотра истории согласования необходимо в окне «Лист согласования» нажать на кнопку «История согласования» (Рисунок 33).
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Рисунок 33. Перечень листов согласования документа

После утверждения всех строк ОБАС, входящих в строку РРО, соответствующая строка РРО становится доступной для согласования. Процесс внутреннего согласования строки РРО проходит аналогично процессу внутреннего согласования строк ОБАС.
В Системе реализована возможность просмотра документов, созданных на этапе представления предложений ГРБС. Для этого необходимо перевести реестр расходных обязательств на первый этап, нажав на панели инструментов на кнопку [image: image35.png]


 и выбрав запись «1 этап: предложения ГРБС» или «2 этап: показатели проекта федерального бюджета» (Рисунок 34).
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Рисунок 34. Выбор записи «1 этап: предложения ГРБС»
Важно! Данные первого и второго этапов реестра расходных обязательств закрыты для редактирования. Внесение изменений в данные ОБАС должны осуществляться на третьем этапе.

После редактирования данных ОБАС итоговые значения формы по очередному финансовому, первому и второму плановым годам должны соответствовать значениям граф показателей утвержденного федерального бюджета.
2 Формирование документа «Реестр расходных обязательств»

Для начала работы в разделе необходимо в главном окне Системы выбрать вкладку «Меню» и в открывшейся колонке выбрать раздел «Документы и справочники»
 (Рисунок 35).
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Рисунок 35. Документы и справочники
В открывшемся разделе необходимо выбрать подраздел «Формирование реестра расходных обязательств».

В случае если строка реестра расходных обязательств имеет статусы «На согласовании», «Согласовано» или «Утверждено», возможно создать новую версию документа «Реестр расходных обязательств».

Для того, чтобы создать новую версию документа «Реестр расходных обязательств», необходимо на панели инструментов нажать на кнопку «Версии/Создать версию».

Для того, чтобы сформировать документ «Реестр расходных обязательств», необходимо выбрать соответствующую строку и нажать на кнопку «Сформировать документ» (Рисунок 36).
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Рисунок 36. Кнопка «Добавить»

После этого откроется окно «Реестр расходных обязательств», в которое загрузятся все строки из планового реестра расходных обязательств, входящие в документ.

Поле «Главный распорядитель средств федерального бюджета» заполняется автоматически.

В поле «Распределение бюджетных ассигнований, включенных в документ» отображаются строки, данные по которым приведены в соответствие с показателями Федерального закона «О федеральном бюджете на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов» и находятся либо прошли внешнее согласование в «МФ» (Минфине России).

В поле «Распределение бюджетных ассигнований, не включенных в документ» отображаются все остальные строки.

Для того, чтобы просмотреть детализацию по объему бюджетных ассигнований, необходимо нажать на кнопку [image: image39.png]


 (Рисунок 37).
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Рисунок 37. Переход к просмотру документа «Детализация по ОБАС»

После этого откроется окно «Детализация по ОБАС» (Рисунок 38).
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Рисунок 38. Окно «Детализация по ОБАС»

Для того, чтобы закрыть окно «Детализация по ОБАС», необходимо нажать на кнопку [image: image42.png]


 (Рисунок 39).
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Рисунок 39. Кнопка «Закрыть»

Для того, чтобы сохранить сформированный документ по реестру расходных обязательств, необходимо нажать на кнопку «Сформировать» (Рисунок 40).
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Рисунок 40. Кнопка «Сформировать»

Далее Система выдаст сообщение о том, что документ успешно сформирован (Рисунок 41).
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Рисунок 41. Системное сообщение

В случае, если не все строки скорректированы в соответствии с показателями федерального бюджета, Система выдаст сообщение о невозможности создания документа (Рисунок 42).
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Рисунок 42. Системное сообщение

В результате статус сформированного документа перейдет на «Черновик» 
(Рисунок 43).
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Рисунок 43. Вкладка «Формирование реестра расходных обязательств»

В случае, если документ для данного ГРБС уже существует, Система выдаст сообщение (Рисунок 44).
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Рисунок 44. Системное сообщение

2.1 Внутреннее согласование

После формирования документа требуется отправить его на внутреннее согласование. Процесс внутреннего согласования документа проходит аналогично процессу внутреннего согласования строк ОБАС и РРО.
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