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1. Заполнение формы ОБАС 01.302
Обоснования бюджетных ассигнований на денежное довольствие военнослужащих и сотрудников, имеющих специальные звания, в части территориальных органов (войск), казенных учреждений формируются главными распорядителями средств федерального бюджета путем заполнения электронной формы ОБАС 01.302 в информационной системе Министерства финансов Российской Федерации (далее – информационная система Минфина России).

Открытие формы ОБАС 01.302 осуществляется путем её выбора на рабочей панели планового реестра расходных обязательств информационной системы Минфина России (Рисунок 1).
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Рисунок 1. Рабочая панель планового реестра расходных обязательств информационной системы Минфина России
Форма состоит из пяти частей:

заголовочная часть;

таблица «Фонд денежного довольствия» (вкладка «ИТОГИ»);
таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих» (вкладка «Расчет численности состава и фонда денежного довольствия военнослужащих»);

таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания» (вкладка «Расчет численности состава и фонда денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания»);
таблица «Объемы бюджетных ассигнований в 2013 году и плановом периоде 2014, 2015 и 2016 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» (вкладка «Информация по Гостайне»)
 (Рисунок 2).
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Рисунок 2. Форма ОБАС 01.302
1.1. Заголовочная часть формы ОБАС 01.302
Данные в заголовочной части формы ОБАС 01.302 формируются автоматически на основании сведений соответствующей строки бюджетной классификации Российской Федерации на рабочей панели планового реестра расходных обязательств Российской Федерации информационной системы Минфина России и не подлежат изменению. Для того, чтобы скрыть заголовочную часть формы ОБАС 01.302, необходимо нажать на специальную панель [image: image3.png]


 (Рисунок 3).
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Рисунок 3. Заголовочная часть формы ОБАС 01.302
Поле «Тип территориального органа» заполняется путем выбора значения из справочника «Тип территориального органа». Открытие справочника осуществляется путем нажатия пиктограммы [image: image5.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 4).
[image: image6.png]Bua pacxoaos JAEHExTO0E AOBOMSCTBHE BOEHHOCHY XA 1 COTPYAHVKOS, VMEIOWIX CRELUIaNHbIE 38aris

OaHosroe MeponpusTE ‘OCYWIECTBNEHHE BERONCTBENHOMO NPOLECCYaNbHOr0 KOHTPORA
HaUMEHOBaHIE TEPPUTOPHBNSHOMO 0prana. Benroponousi nuneliii o1aen MurwcTencTea BryTperkurx gen Pocciikoli Denepauymt

Tun TeppuTOpHansHoro oprana





Рисунок 4. Открытие справочника «Тип территориального органа»

Выбор необходимого значения осуществляется с помощью двойного нажатия левой кнопкой мыши на соответствующую строку (Рисунок 5).
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Рисунок 5. Выбор значения из справочника «Тип территориального органа»

В случае, если обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну, в заголовочной части формы в строке «Обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» необходимо установить «галочку» и заполнить таблицу «Объемы бюджетных ассигнований в 2013 году и плановом периоде 2014, 2015 и 2016 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» (вкладка «Информация по Гостайне»). При этом таблицы «Фонд денежного довольствия» (вкладка «ИТОГИ»), «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих» (вкладка «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих») и «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания» (вкладка «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания») не заполняются (Рисунок 6).
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Рисунок 6. Строка «Обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну»
1.2. Таблица «Фонд денежного довольствия» (вкладка «ИТОГИ»)
Сведения об объемах бюджетных ассигнований на денежное довольствие военнослужащих и сотрудников, имеющих специальные звания, в графах 2.1-2.4 таблицы «Фонд денежного довольствия» заполняются в информационной системе Минфина России автоматически посредством заполнения следующих таблиц:
таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих»;

таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания» (Рисунок 7).
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Рисунок 7. Таблица «Фонд денежного довольствия»
1.3. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих» (вкладка «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих»)
Переход к заполнению таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих» осуществляется путем выбора вкладки «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 8).
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Рисунок 8. Переход в таблицу «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих»
Добавление и удаление строк в таблице «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих»  не предусмотрено.
В графе 1 составы военнослужащих заполняются автоматически при переходе к таблице.

В графах 2.1-2.4, 3, 4.1-4.4 по строкам «высшие офицеры», «старшие офицеры», «младшие офицеры», «Прапорщики», «Сержанты, старшины, солдаты, матросы по контракту», «Курсанты по контракту», «Курсанты, не заключившие контракт», «Военнослужащие по призыву» значения заполняются вручную.
Копирование значений графы 2.1 в графы 2.2-2.4 и графы 4.1 в графы 4.2-4.4 по всем строкам осуществляется с помощью выбора обработки «Копирование по столбцу 2013» (Рисунок 9).
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Рисунок 9. Обработки

В графах 2.1-2.4, 3, 4.1-4.4 по строкам «Военнослужащие по контракту», «Офицеры», «Итог» и в графах 5.1-5.4 значения заполняются автоматически после заполнения граф 2.1-2.4, 3, 4.1-4.4 по строкам «высшие офицеры», «старшие офицеры», «младшие офицеры», «Прапорщики», «Сержанты, старшины, солдаты, матросы по контракту», «Курсанты по контракту», «Курсанты, не заключившие контракт», «Военнослужащие по призыву» и нажатия кнопки «Пересчитать» (Рисунок 10).
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Рисунок 10. Кнопка «Пересчитать»

Заполнение сведений о дополнительных выплатах, включенных в фонд денежного довольствия военнослужащих, в графах 6.1-6.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих» осуществляется в субтаблице «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия». Указанные графы заполняются автоматически на основании заполненных данных из субтаблицы.
Субтаблица «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия»

Переход к заполнению субтаблицы «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в соответствующей строке таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих» (Рисунок 11).
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Рисунок 11. Переход в субтаблицу «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия»
Для начала заполнения субтаблицы «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия» необходимо добавить в ней строки путем нажатия на кнопку «Добавить». Удаление строк осуществляется путем нажатия на кнопку «Удалить»  (Рисунок 12). 
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Рисунок 12. Добавление и удаление строк в субтаблицу «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия»
В графе 1 наименования выплат заполняется вручную.

В графе 2 вид нормативного правового (правового) акта, устанавливающего выплату, заполняется путем выбора значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов» (далее – «Вид НПА»). Открытие справочника осуществляется путем нажатия пиктограммы [image: image15.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 13).
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Рисунок 13. Открытие справочника «Вид НПА»
Выбор необходимого значения осуществляется с помощью двойного нажатия левой кнопкой мыши на соответствующую строку (Рисунок 14).
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Рисунок 14. Выбор значения из справочника «Вид НПА»
Графа 3 заполняется путем выбора даты из календаря.

В графах 4-5 и 7-10 реквизиты нормативных правовых (правовых) актов, устанавливающих порядок расчета объемов бюджетных ассигнований, и суммы заполняются вручную.
В случае, если нормативный правовой акт является неутвержденным, в графе 6 ставится «галочка».

После заполнения субтаблицы «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 15).
[image: image18.png][=] Tabnuua "PacueT pononHuTenbHbIX BEINNAT, BINIOYERNBIX B GOHM AEHEMHOTD [OBONLCTBUA"
@ nepecurrars 4 Orwens | (5 Aoseaurs + [ vaamirs | [ Croom -
[ p S —————

0| xoumencupyowas ewn

ar

Bua

2

Tocranoanerme foc.

M| @ | 3anucei 100

Bara

3
18072013 7228

X

CopociTe Hacrpoiin

Howep Haumenosane

4

s

‘nocrarosnerie onpes.

Crpomn1-1us 1

[ Mipumenis u sakpuirs

X oruera |





Рисунок 15. Сохранение субтаблицы «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия»
В результате графы 6.1-6.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих» в выбранной строке заполнятся автоматически на основании значений граф 7.1-7.4 субтаблицы «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия» (Рисунок 16).
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Рисунок 16. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих»

Субтаблицы «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия» по остальным строкам таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих» во вкладке «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих» заполняются аналогично.

В графах 7.1-7.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих» сведения о размере фонда денежного довольствия рассчитываются автоматически после заполнения граф 2.1-2.4, 3, 4.1-4.4, 6.1-6.4 и нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 17).
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Рисунок 17. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих»
1.4. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания» (вкладка «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания»)
Переход к заполнению таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания» осуществляется путем выбора вкладки «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 18).
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Рисунок 18. Переход в таблицу «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания»
Для начала заполнения таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания» необходимо добавить в ней строки путем нажатия на кнопку «Добавить». Удаление строк осуществляется путем нажатия на кнопку «Удалить» (Рисунок 19).
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Рисунок 19. Добавление строк таблицу «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания»
В графе 1 категория сотрудников заполняется путем выбора значения из справочника «Должности сотрудников, приравненных к военнослужащим». Открытие справочника осуществляется путем нажатия пиктограммы [image: image23.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 20).
[image: image24.png]@ Nepecurrars & orwerirs | (& Rosa

Kaveropus corpyamkos

o [l





Рисунок 20. Открытие справочника «Должности сотрудников, приравненных к военнослужащим»
Выбор значений осуществляется с помощью постановки «галочки» напротив соответствующих строк и нажатия на кнопку «Выбрать» (Рисунок 21).
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Рисунок 21. Выбор значения из справочника «Должности сотрудников, приравненных к военнослужащим»
В справочнике «Должности сотрудников, приравненных к военнослужащим» реализована возможность множественного выбора значений. После выбора нескольких значений в субтаблице будет сформировано соответствующее количество строк 
(Рисунок 22).
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Рисунок 22. Результат выбора нескольких значений из справочника «Должности сотрудников, приравненных к военнослужащим»
В графах 2.1-2.4 численность заполняется вручную.

В графе 3 оклад по должности заполняется автоматически на основании выбранного значения графы 1.

В графах 4.1-4.4 основной фонд денежного довольствия в расчете количества окладов по воинской должности в год заполняется вручную.

Копирование значений графы 2.1 в графы 2.2-2.4 и графы 4.1 в графы 4.2-4.4 по всем строкам осуществляется с помощью выбора обработки «Копирование по столбцу 2013» (Рисунок 23).
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Рисунок 23. Обработки

В графах 5.1-5.4 сведения о размере основного фонда денежного довольствия рассчитываются автоматически после заполнения граф 2.1-2.4, 3, 4.1-4.4 и нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 24).
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Рисунок 24. Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания
Заполнение сведений о дополнительных выплатах, включенных в фонд денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания, в графах 6.1-6.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания» осуществляется в субтаблице «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия». Указанные графы заполняются автоматически на основании заполненных данных из субтаблицы.
Субтаблица «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия»

Переход к заполнению субтаблицы «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в соответствующей строке таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания» (Рисунок 25).
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Рисунок 25. Переход в субтаблицу «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия»
Для начала заполнения субтаблицы «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия» необходимо добавить в ней строки путем нажатия на кнопку «Добавить». Удаление строк осуществляется путем нажатия на кнопку «Удалить»  (Рисунок 26).
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Рисунок 26. Добавление и удаление строк в субтаблицу «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия»
В графе 1 наименования выплат заполняются вручную.

В графе 2 вид нормативного правового (правового) акта, устанавливающего выплату, заполняется путем выбора значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов» (далее – «Вид НПА»). Открытие справочника осуществляется путем нажатия пиктограммы [image: image31.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 27)
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Рисунок 27. Открытие справочника «Вид НПА»
Выбор необходимого значения осуществляется с помощью двойного нажатия левой кнопкой мыши на соответствующую строку (Рисунок 28).
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Рисунок 28. Выбор значения из справочника «Вид НПА»
Графа 3 заполняется путем выбора даты из календаря.

В графах 4-5 и 7.1-7.4 реквизиты нормативных правовых (правовых) актов, устанавливающих порядок расчета объемов бюджетных ассигнований, и суммы заполняются вручную.
В случае, если нормативный правовой акт является неутвержденным, в графе 6 ставится «галочка».
После заполнения субтаблицы «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 29).
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Рисунок 29. Сохранение субтаблицы «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия»
В результате графы 6.1-6.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания» в выбранной строке заполнятся автоматически на основании значений граф 7.1-7.4 субтаблицы «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия» (Рисунок 30).
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Рисунок 30. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания»
Субтаблицы «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия» по остальным строкам таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания» во вкладке «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания» заполняются аналогично.

В графах 7.1-7.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания» сведения о размере фонда денежного довольствия рассчитываются автоматически после заполнения граф 2.1-2.4, 3, 4.1-4.4, 6.1-6.4 и нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 31).
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Рисунок 31. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания»
1.5. Таблица «Объемы бюджетных ассигнований в 2013 году и плановом периоде 2014, 2015 и 2016 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» (вкладка «Информация по Гостайне»)

Переход к заполнению таблицы «Объемы бюджетных ассигнований в 2013 году и плановом периоде 2014, 2015 и 2016 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» осуществляется путем выбора вкладки «Информация по Гостайне» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладки» (Рисунок 32).
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Рисунок 32. Переход во вкладку «Информация по Гостайне»
В графах 1.1-1.4 таблицы «Объемы бюджетных ассигнований в 2013 году и плановом периоде 2014, 2015 и 2016 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» предложения ГРБС заполняются вручную.

2. Сохранение и закрытие формы ОБАС 01.302 
Сохранение данных в форме осуществляется путем нажатия на кнопку «Сохранить» (Рисунок 33).
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Рисунок 33. Кнопка «Сохранить»
После сохранения данных появится сообщение о том, что форма успешно сохранена (Рисунок 34).
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Рисунок 34. Сообщение системы

Для закрытия формы ОБАС 01.302 необходимо нажать на кнопку [image: image40.png]


 в верхнем правом углу окна формы (Рисунок 35).
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Рисунок 35. Закрытие формы ОБАС 01.302
После закрытия формы ОБАС 01.302 произойдет обратный переход на рабочую панель планового реестра расходных обязательств информационной системы Минфина России, в которой графы «Сводная бюджетная роспись, 2013 год», «Предложения ГРБС, 2014 год», «Предложения ГРБС, 2015 год» и «Предложения ГРБС, 2016 год» в соответствующей строке бюджетной классификации Российской Федерации заполнятся автоматически (Рисунок 36).
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Рисунок 36. Рабочая панель планового реестра расходных обязательств информационной системы Минфина России
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