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Приложение № 23
к Методическим рекомендациям

по формированию планового реестра расходных обязательств, обоснований бюджетных ассигнований на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов

Рекомендации по заполнению и представлению
главными распорядителями средств федерального бюджета
обоснований бюджетных ассигнований на денежное довольствие военнослужащих и сотрудников, имеющих специальные звания, в части территориальных органов (войск), казенных учреждений
(ф. № 01.302)
I. Общие положения
1. Обоснования бюджетных ассигнований на денежное довольствие военнослужащих и сотрудников, имеющих специальные звания, в части территориальных органов (войск), казенных учреждений составляются на текущий финансовый год, очередной финансовый год, первый и второй год планового периода по форме 01.302 (далее – форма ОБАС 01.302) согласно приложению № 1 к настоящему Приложению и описывают структуру расходов федерального бюджета на денежное довольствие военнослужащих и сотрудников, имеющих специальные звания, в части территориальных органов (войск), казенных учреждений, осуществляемых по виду расходов 131 «Денежное довольствие военнослужащих и сотрудников, имеющих специальные звания» бюджетной классификации Российской Федерации.

2. Обоснования бюджетных ассигнований на денежное довольствие военнослужащих и сотрудников, имеющих специальные звания, в части территориальных органов (войск), казенных учреждений формируются и представляются главными распорядителями средств федерального бюджета путем заполнения соответствующей электронной формы ОБАС 01.302 в информационной системе Министерства финансов Российской Федерации (далее – информационная система Минфина России).

3. Форма ОБАС 01.302 состоит из четырех частей:

заголовочная часть;

раздел 1 «Фонд денежного довольствия» (далее – раздел 1);
раздел 2 «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия военнослужащих» (далее – раздел 2);
раздел 3 «Расчет объема бюджетных ассигнований на выплату денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания» (далее – раздел 3).

4. Макет формы ОБАС 01.302, описывающий порядок заполнения формы, приведен в приложении № 2 к настоящему Приложению.

II. Порядок заполнения заголовочной части формы ОБАС 01.302
5. В заголовочной части формы ОБАС 01.302 указываются:

полное наименование и код главного распорядителя средств федерального бюджета по бюджетной классификации Российской Федерации;

коды и наименования раздела, подраздела, целевой статьи, вида расходов по бюджетной классификации Российской Федерации;
код и наименование основного мероприятия соответствующей подпрограммы государственной программы Российской Федерации.
6. Данные заголовочной части электронной формы ОБАС 01.302 указываются в информационной системе Минфина России автоматически на основании соответствующих сведений реестра расходных обязательств и не подлежат изменению. 

III. Порядок заполнения раздела 1 формы ОБАС 01.302
7. В разделе 1 формы ОБАС 01.302 указывается объем бюджетных ассигнований на денежное довольствие военнослужащих и сотрудников, имеющих специальные звания, в части территориальных органов (войск), казенных учреждений на текущий финансовый год, очередной финансовый год, первый и второй год планового периода – всего, в том числе в части военнослужащих и сотрудников, имеющих специальные звания.

8. Графы 2.1-2.4 раздела 1 формы ОБАС 01.302 по строке «в части военнослужащих» заполняются в информационной системе Минфина России автоматически на основании значений графы 9 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302 по строке «Всего» по соответствующему периоду.

9. Графы 2.1-2.4 раздела 1 формы ОБАС 01.302 по строке «в части сотрудников, имеющих специальные звания» заполняются в информационной системе Минфина России автоматически на основании значений графы 9 подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302 по строке «Всего» по соответствующему периоду.

10. Графы 2.1 - 2.4 раздела 1 формы ОБАС 01.302 по строке «в том числе, начисления на выплаты по оплате труда стажеров» заполняются главными распорядителями средств федерального бюджета в части сотрудников, имеющих специальные звания.
11. Графы 2.1-2.4 раздела 1 формы ОБАС 01.302 по строке «Всего, в том числе» заполняются в информационной системе Минфина России автоматически как сумма строк «в части военнослужащих» и «в части сотрудников, имеющих специальные звания» по соответствующей графе раздела 1 формы ОБАС 01.302.

IV. Порядок заполнения раздела 2 формы ОБАС 01.302
12. Раздел 2 формы ОБАС 01.302 содержит два подраздела:

подраздел 2.1 «Расчет численности и состава фонда денежного довольствия военнослужащих» (далее – подраздел 2.1);

подраздел 2.2 «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия» (далее – подраздел 2.2).
13. Раздел 2 формы ОБАС 01.302 формируется раздельно по текущему финансовому году, очередному финансовому году, первому и второму году планового периода.

14. В графах 1-9 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302 указываются в разрезе территориальных органов (войск), казенных учреждений и составов военнослужащих:

наименование территориального органа (графа 1);

тип территориального органа (графа 2);

состав военнослужащих (графа 3);

численность по состоянию на 1 января (графа 4);

средний оклад по воинской должности (графа 5);

количество окладов по воинской должности в год (графа 6);

основной фонд денежного довольствия (графа 7);

дополнительные выплаты, включенные в фонд денежного довольствия (графа 8);
фонд денежного довольствия (графа 9).

15. Графа 1 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302 заполняется на основании справочника «Реестр федеральных государственных учреждений», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации.

16. Графа 2 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302 заполняется на основании справочника «Типы территориальных органов», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации.

17. В графе 5 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302 на очередной финансовый год указывается оклад по воинской должности индексируемый в соответствии решением, принятым Правительством Российской Федерации.

18. В графе 6 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302 количество окладов по воинской должности указывается в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 1 октября 2012 г. № 1000 «О порядке формирования фонда денежного довольствия военнослужащих федерального органа исполнительной власти, в котором федеральным законом предусмотрена военная служба».

19. В графе 7 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302 указывается основной фонд денежного довольствия, который включает оклад по воинской должности и оклад по воинскому званию, а также:
для военнослужащих по контракту - выплаты, предусмотренные пунктами 1 - 8 части 3 статьи 4 Федерального закона от 07 ноября 2011 г. № 306-ФЗ «О денежном довольствии военнослужащих и предоставлении им отдельных выплат»;
для военнослужащих по призыву - предусмотренные пунктами 1 - 4 части 4 статьи 4 Федерального закона от 07 ноября 2011 г. № 306-ФЗ «О денежном довольствии военнослужащих и предоставлении им отдельных выплат».

20. В графе 7 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302 данные об основном фонде денежного довольствия рассчитываются в информационной системе Минфина России автоматически как произведение значений граф 4, 5, 6 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302 по соответствующим строкам, деленное на 1000 (за исключением строк «Военнослужащие по контракту», «Итого» и «Всего»).

21. В графе 8 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302 указываются дополнительные выплаты, предусмотренные пунктами 1-3 части 5 статьи 4 Федерального закона от 07 ноября 2011 г. № 306-ФЗ «О денежном довольствии военнослужащих и предоставлении им отдельных выплат».

22. Графа 8 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302 заполняется в информационной системе Минфина России автоматически на основании графы 9 подраздела 2.2 формы ОБАС 01.302 по соответствующим строкам «Итого» и «Всего».

23. В графе 9 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302 данные о фонде денежного довольствия рассчитываются в информационной системе Минфина России автоматически как сумма значений граф 7 и 8 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302 по соответствующим строкам (за исключением строк «Военнослужащие по контракту», «Итого» и «Всего»).

24. Графы 4, 7, 8, 9 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302 по строке «Военнослужащие по контракту» рассчитываются в информационной системе Минфина России автоматически как сумма значений соответствующих граф подраздела 2.1 формы ОБАС 01.302 по строкам «Офицеры», «Прапорщики», «Сержанты, старшины, солдаты, матросы по контракту», «Курсанты по контракту», «Курсанты, не заключившие контракт» по соответствующим территориальным органам (войскам), казенным учреждениям.

25. Графы 4-9 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302 по строке «Офицеры» рассчитываются в информационной системе Минфина России автоматически как сумма значений соответствующих граф подраздела 2.1 формы ОБАС 01.302 по строкам «высшие офицеры», «старшие офицеры», «младшие офицеры» по соответствующим территориальным органам (войскам), казенным учреждениям.

26. Графы 4, 7, 8, 9 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302 по строкам «Итого» по соответствующим территориальным органам (войскам), казенным учреждениям рассчитываются в информационной системе Минфина России автоматически как сумма значений соответствующих граф подраздела 2.1 формы ОБАС 01.302 по строкам «Военнослужащие по контракту» и «Военнослужащие по призыву» по соответствующим территориальным органам (войскам), казенным учреждениям.

27. Графы 4, 7, 8, 9 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302 по строке «Всего» рассчитываются в информационной системе Минфина России автоматически как сумма строк «Итого» по всем территориальным органам (войскам), казенным учреждениям по соответствующей графе подраздела 2.2 раздела 2 формы ОБАС 01.302.

28. В графах 1-9 подраздела 2.2 раздела 2 формы ОБАС 01.302 указываются в разрезе территориальных органов (войск), казенных учреждений и составов военнослужащих:

наименование территориального органа (графа 1);

тип территориального органа (графа 2);

состав военнослужащих (графа 3);

наименование выплаты (графа 4);

вид нормативного правового (правового) акта, устанавливающего выплату (графа 5);

дата принятия нормативного правового (правового) акта, устанавливающего выплату (графа 6);

номер нормативного правового (правового) акта, устанавливающего выплату (графа 7);

наименование нормативного правового (правового) акта, устанавливающего выплату (графа 8);

сумма (графа 9).
29. Графы 1, 2 подраздела 2.2 раздела 2 формы ОБАС 01.302 заполняются в информационной системе Минфина России автоматически на основании соответственно граф 1, 2 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302.

30. Графа 3 подраздела 2.2 раздела 2 формы ОБАС 01.302 заполняется в информационной системе Минфина России автоматически на основании графы 3 подраздела 2.1 раздела 2 формы ОБАС 01.302.

31. Графа 5 подраздела 2.2 раздела 2 формы ОБАС 01.302 заполняется на основании справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации.

32. Графа 9 подраздела 2.2 раздела 2 формы ОБАС 01.302 по строкам «Итого» по составам военнослужащих заполняется в информационной системе Минфина России автоматически как сумма значений строк по видам выплат соответствующим составам военнослужащих по соответствующей графе подраздела 2.2 раздела 2 формы ОБАС 01.302.

33. Графа 9 подраздела 2.2 раздела 2 формы ОБАС 01.302 по строкам «Итого» по территориальным органам (войскам), казенным учреждениям заполняется в информационной системе Минфина России автоматически как сумма значений строк по всем составам военнослужащих соответствующих территориальных органов (войск), казенных учреждений по соответствующей графе подраздела 2.2 раздела 2 формы ОБАС 01.302.

34. Графа 9 подраздела 2.2 раздела 2 формы ОБАС 01.302 по строке «Всего» заполняется в информационной системе Минфина России автоматически как сумма строк «Итого» по всем территориальным органам (войскам), казенным учреждениям по соответствующей графе подраздела 2.2 раздела 2 формы ОБАС 01.302.

V. Порядок заполнения раздела 3 формы ОБАС 01.302
35. Раздел 3 формы ОБАС 01.302 содержит два подраздела:

подраздел 3.1 «Расчет численности и состава фонда денежного довольствия сотрудников, имеющих специальные звания» (далее – подраздел 3.1);

подраздел 3.2 «Расчет дополнительных выплат, включенных в фонд денежного довольствия» (далее – подраздел 3.2).

36. Раздел 3 формы ОБАС 01.302 формируется раздельно по текущему финансовому году, очередному финансовому году, первому и второму году планового периода.

37. В графах 1-9 подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302 указываются в разрезе территориальных органов (войск), казенных учреждений и категорий сотрудников:

наименование территориального органа (графа 1);

тип территориального органа (графа 2);

категория сотрудников (графа 3);

численность по состоянию на 1 января (графа 4);

оклад по должности (графа 5);

количество окладов по должности в год (графа 6);

основной фонд денежного довольствия (графа 7);

дополнительные выплаты, включенные в фонд денежного довольствия (графа 8);

фонд денежного довольствия (графа 9).

38. Графа 1 подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302 заполняется на основании справочника «Реестр федеральных государственных учреждений», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации.

39. Графа 2 подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302 заполняется на основании справочника «Типы территориальных органов», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации.

40. Графа 3 подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302 заполняется на основании справочника «Должности сотрудников, приравненных к военнослужащим», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации.

В графе 3 подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302 указываются категории сотрудников, сгруппированные в соответствии с замещаемыми ими типовыми или приравненными к данным типовым, нетиповым штатным должностям в соответствии с постановлениями Правительства Российской Федерации от 3 ноября 2011 г. № 878 «Об установлении окладов месячного денежного содержания сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации», от 8 декабря 2011 г. № 1022 «Об окладах месячного денежного содержания сотрудников уголовно-исполнительной системы», от 16 февраля 2013 г. № 128 «Об установлении окладов месячного денежного содержания сотрудников федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы», от 25 января 2013 г. № 38 «Об установлении окладов месячного денежного содержания сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ», от 25 января 2013 г. № 41 «Об установлении окладов месячного денежного содержания сотрудникам таможенных органов Российской Федерации», приказом Федеральной миграционной службы от 27 февраля 2013 г. № 53                                «Об утверждении окладов по нетиповым должностям ФМС России», приказом Государственной фельдъегерской службы Российской Федерации от 29 ноября 2011 г. № 388 «Об установлении месячных окладов в соответствии с замещаемой должностью по другим (нетиповым) должностям сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, прикомандированным в соответствии с законодательством Российской Федерации к Государственной фельдъегерской службе Российской Федерации», приказом ФСИН России               от 15 декабря 2011 г. № 773 «Об установлении размеров месячных окладов по нетиповым должностям сотрудников уголовно-исполнительной системы».

41. Графа 5 подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302 заполняется в информационной системе Минфина России автоматически по соответствующим категориям сотрудников на основании справочника «Должности сотрудников, приравненных к военнослужащим», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации.

На очередной финансовый год оклады по должностям категорий сотрудников индексируются в соответствии с решением, принятым Правительством Российской Федерации.

В графе 7 подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302 указывается основной фонд денежного довольствия, который включает:
оклад по должности, оклад по специальному званию;

выплаты, предусмотренные пунктами 1-8 части 2 статьи 13 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

42. В графе 7 подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302 данные об основном фонде денежного довольствия рассчитываются в информационной системе Минфина России автоматически как произведение значений граф 4, 5, 6 подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302 по соответствующим строкам, деленное на 1000 (за исключением строк «Итого» и «Всего»).

43. В графе 8 подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302 указываются дополнительные выплаты, предусмотренные пунктами 1-3 части 3 статьи 13 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

44. Графа 8 подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302 заполняется в информационной системе Минфина России автоматически на основании графы 9 подраздела 3.2 формы ОБАС 01.302 по соответствующим строкам «Итого» и «Всего».

45. В графе 9 подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302 данные о фонде денежного довольствия рассчитываются в информационной системе Минфина России автоматически как сумма значений граф 7 и 8 подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302 по соответствующим строкам (за исключением строк «Итого» и «Всего»).

46. Графы 4, 7, 8, 9 подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302 по строкам «Итого» по территориальным органам (войскам), казенным учреждениям заполняется в информационной системе Минфина России автоматически как сумма значений строк по всем категориям сотрудников соответствующих территориальных органов (войск), казенных учреждений по соответствующей графе подраздела 3.2 раздела 3 формы ОБАС 01.302.

47. Графы 4, 7, 8, 9 подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302 по строке «Всего» рассчитываются в информационной системе Минфина России автоматически как сумма строк «Итого» по всем территориальным органам (войскам), казенным учреждениям по соответствующей графе подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302.

48. В графах 1-9 подраздела 3.2 раздела 3 формы ОБАС 01.302 указываются в разрезе территориальных органов (войск), казенных учреждений и категорий сотрудников:

наименование территориального органа (графа 1);

тип территориального органа (графа 2);

категория сотрудников (графа 3);

наименование выплаты (графа 4);

вид нормативного правового (правового) акта, устанавливающего выплату (графа 5);

дата принятия нормативного правового (правового) акта, устанавливающего выплату (графа 6);

номер нормативного правового (правового) акта, устанавливающего выплату (графа 7);

наименование нормативного правового (правового) акта, устанавливающего выплату (графа 8);

сумма (графа 9).

49. Графы 1, 2 подраздела 3.2 раздела 3 формы ОБАС 01.302 заполняются в информационной системе Минфина России автоматически на основании соответственно граф 1, 2 подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302.

50. Графа 3 подраздела 3.2 раздела 3 формы ОБАС 01.302 заполняется в информационной системе Минфина России автоматически на основании графы 3 подраздела 3.1 раздела 3 формы ОБАС 01.302.

51. Графа 3 подраздела 3.2 раздела 3 формы ОБАС 01.302 заполняется на основании справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов», ведение которого осуществляется Министерством финансов Российской Федерации.

52. Графа 9 подраздела 3.2 раздела 3 формы ОБАС 01.302 по строкам «Итого» по категориям сотрудников заполняется в информационной системе Минфина России автоматически как сумма значений строк по видам выплат соответствующим категориям сотрудников по соответствующей графе подраздела 3.2 раздела 3 формы ОБАС 01.302.

53. Графа 9 подраздела 3.2 раздела 3 формы ОБАС 01.302 по строкам «Итого» по территориальным органам (войскам), казенным учреждениям заполняется в информационной системе Минфина России автоматически как сумма значений строк по всем категориям сотрудников соответствующих территориальных органов (войск), казенных учреждений по соответствующей графе подраздела 3.2 раздела 3 формы ОБАС 01.302.

54. Графа 7 подраздела 3.2 раздела 3 формы ОБАС 01.302 по строке «Всего» заполняется в информационной системе Минфина России автоматически как сумма строк «Итого» по всем территориальным органам (войскам), казенным учреждениям по соответствующей графе подраздела 3.2 раздела 3 формы ОБАС 01.302.
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