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1. Заполнение формы ОБАС 01.280
Обоснования бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов формируются главными распорядителями средств федерального бюджета путем заполнения электронной формы ОБАС 01.280 в информационной системе Министерства финансов Российской Федерации (далее – информационная система Минфина России).
Открытие формы ОБАС 01.280 осуществляется путем её выбора на рабочей панели планового реестра расходных обязательств информационной системы Минфина России (Рисунок 1).
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Рисунок 1. Рабочая панель планового реестра расходных обязательств информационной системы Минфина России
Форма состоит из двенадцати частей:

заголовочная часть;

таблица «Фонд оплаты труда и страховые взносы» (вкладка «Итоги»);
таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)» (вкладка «Госдолжности Итог»);
таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА Госдолжности»);
таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» (вкладка «Госслужащие Итог»);
таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА Госслужащие»);
таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» (вкладка «НСОТ Итог»);
таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА НСОТ»);
таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» (вкладка «Негосслужащие Итог»);
таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА Негосслужащие»);
таблица «Среднегодовой курс доллара США, учтенный при расчете объемов бюджетных ассигнований» (вкладка «Среднегодовой курс доллара США»);
таблица «Объемы бюджетных ассигнований в 2013 году и плановом периоде 2014, 2015 и 2016 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» (вкладка «Информация по Гостайне»)
(Рисунок 2). 
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Рисунок 2. Форма ОБАС 01.280
1.1. Заголовочная часть формы ОБАС 01.280
Данные в заголовочной части формы ОБАС 01.280 формируются автоматически на основании сведений соответствующей строки бюджетной классификации Российской Федерации на рабочей панели планового реестра расходных обязательств Российской Федерации информационной системы Минфина России. Для того, чтобы скрыть заголовочную часть формы ОБАС 01.280, необходимо нажать на специальную панель [image: image3.png]


 (Рисунок 3).
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Рисунок 3. Заголовочная часть формы ОБАС 01.280
В случае, если обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну, в заголовочной части формы в строке «Обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» необходимо установить «галочку» и заполнить таблицу «Объемы бюджетных ассигнований в 2013 году и плановом периоде 2014, 2015 и 2016 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» (вкладка «Информация по Гостайне»). При этом таблицы «Фонд оплаты труда и страховые взносы» (вкладка «Итоги»), «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)» (вкладка «Госдолжности Итог»), «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА Госдолжности»), «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» (вкладка «Госслужащие Итог»), «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА Госслужащие»), «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда,  в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» (вкладка «НСОТ Итог»), «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА НСОТ»), «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» (вкладка «Негосслужащие Итог»), «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА Негосслужащие») и «Среднегодовой курс доллара США, учтенный при расчете объемов бюджетных ассигнований» (вкладка «Среднегодовой курс доллара США») не заполняются (Рисунок 4).
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Рисунок 4. Строка «Обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну»
1.2. Таблица «Фонд оплаты труда и страховые взносы» (вкладка «Итоги»)
Сведения об объеме бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды заполняются в информационной системе Минфина России автоматически на основании таблиц «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)» (вкладка «Госдолжности Итог»), «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» (вкладка «Госслужащие Итог»), «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда,  в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» (вкладка «НСОТ Итог»), «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» (вкладка «Негосслужащие Итог») (Рисунок 5).
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Рисунок 5. Таблица «Фонд оплаты труда и страховые взносы»
1.3. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)» (вкладка «Госдолжности Итог»)
Для начала заполнения таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)» необходимо добавить в ней строки путем нажатия на кнопку «Добавить». Удаление строк осуществляется путем нажатия на кнопку «Удалить» (Рисунок 6).
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Рисунок 6. Добавление и удаление строк в субтаблице «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)»
В графе 1 наименование страны заполняется путем выбора одного либо нескольких значений из справочника «Общероссийский классификатор стран мира». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image8.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 7).
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Рисунок 7. Открытие справочника «Общероссийский классификатор стран мира»
Выбор значений осуществляется с помощью постановки «галочки» напротив соответствующих строк и нажатия на кнопку «Выбрать» (Рисунок 8).
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Рисунок 8. Выбор значения из справочника «Общероссийский классификатор стран мира»
В справочнике «Общероссийский классификатор стран мира» реализована возможность множественного выбора значений. После выбора нескольких значений в субтаблице будет сформировано соответствующее количество строк (Рисунок 9).
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Рисунок 9. Результат выбора нескольких значений из справочника «Общероссийский классификатор стран мира»
В графе 2 наименования учреждений заполняются вручную.

Заполнение данных о фонде оплаты труда в год в долларах США в графах 3.1-3.4 и сведений об объеме бюджетных ассигнований, всего, граф 6.1-6.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)» осуществляется во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)». Указанные графы заполняются автоматически на основании заполненных данных из вспомогательной субтаблицы.
Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» на соответствующей строке 
(Рисунок 10).
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Рисунок 10. Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)»
Для начала заполнения вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» необходимо добавить в ней строки (Рисунок 11).
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Рисунок 11. Добавление строк во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)»
В графах 1-2 и 6-7 вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» значения заполняются автоматически на основании значений граф 1-2 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)».

В графе 3 наименование должности заполняется путем выбора одного либо нескольких значений из справочника «Государственные должности Российской Федерации в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image14.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 12).
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Рисунок 12. Открытие справочника «Государственные должности Российской Федерации в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)»
Выбор значений осуществляется с помощью постановки «галочки» напротив соответствующих строк и нажатия на кнопку «Выбрать» (Рисунок 13).
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Рисунок 13. Справочник «Государственные должности Российской Федерации в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)»
В справочнике «Государственные должности Российской Федерации в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)» реализована возможность множественного выбора значений. После выбора нескольких значений в субтаблице будет сформировано соответствующее количество строк (Рисунок 14).
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Рисунок 14. Результат выбора нескольких значений из справочника «Государственные должности Российской Федерации в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)»
В графах 4-5 данные о расчетном должностном окладе в месяц в долларах США и коэффициенте к расчетному должностному окладу заполняются вручную.

В графах 8.1-8.4 данные о штатной численности заполняются вручную.

Копирование значений графы 8.1 в графы 8.2-8.4 по всем строкам осуществляется с помощью выбора обработки «Копирование по столбцу 2013» (Рисунок 15).
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Рисунок 15. Обработки
В графах 9.1-9.4 и 10.1-10.4 данные о фонде оплаты труда заполняются автоматически на основании значений граф 8.1-8.4 после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 16).
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Рисунок 16. Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)»
После заполнения вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 17).
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Рисунок 17. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)»
В результате графы 3.1-3.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)» заполнятся автоматически на основании значений граф 10.1-10.4 вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» 
(Рисунок 18).
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Рисунок 18. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)»
Заполнение данных о фонде оплаты труда в рублях в графах 4.1-4.4, данных о страховых взносах в бюджеты государственных внебюджетных фондов в графах 5.1-5.4 и данных об объеме бюджетных ассигнований, всего, граф 6.1-6.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)» осуществляется во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда в рублях». Указанные графы заполняются автоматически на основании заполненных данных из вспомогательной субтаблицы.
Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда в рублях»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» на соответствующей строке 
(Рисунок 19).
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Рисунок 19. Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда в рублях»
Добавление и удаление строк во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда в рублях» не предусмотрено (Рисунок 20).
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Рисунок 20. Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда в рублях»
В графах 4.1-4.4 данные об объеме бюджетных ассигнований в строках «Иные выплаты, подлежащие индексации (за год)» и «Иные выплаты, не подлежащие индексации (за год)» заполняются вручную.

Заполнение сведений об объеме бюджетных ассигнований в графах 4.1-4.4 в строках «Фонд оплаты труда в год, за исключением иных выплат, входящих в денежное вознаграждение» и «Индексация» вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях» осуществляется во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда, за исключением иных выплат, подлежащих индексации». Указанные графы заполняются автоматически на основании заполненных данных из вспомогательной субтаблицы.
Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в графе наименование в строке «Фонд оплаты труда в год, за исключением иных выплат, входящих в денежное вознаграждение» на соответствующей строке (Рисунок 21).
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Рисунок 21. Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение»
Добавление и удаление строк во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение» не предусмотрено (Рисунок 22).
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Рисунок 22. Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение»
В графах 5.1-5.4 данные о численности заполняется вручную.

Копирование значений графы 5.1 в графы 5.2-5.4 по всем строкам осуществляется с помощью выбора обработки «Копирование по столбцу 2013» (Рисунок 23).
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Рисунок 23. Обработки
В графах 6.1-6.4 данные о фонде оплаты труда в год заполняются автоматически на основании значений граф 5.1-5.4 после нажатия на кнопку «Пересчитать».
После заполнения вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 24).
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Рисунок 24. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение»
Во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда в рублях» значения объема бюджетных ассигнований в графах 4.1-4.4 по строке «Фонд оплаты труда в год, за исключением иных выплат, входящих в денежное вознаграждение», «Индексация» заполнятся автоматически на основании значений граф 6.1-6.4 вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение» (Рисунок 25).
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Рисунок 25. Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда в рублях»
В графах 4.1-4.4 данные об объеме бюджетных ассигнований в строках «Индексация» и «Фонд оплаты труда в год» заполняются автоматически на основании значений граф 6.1-6.4 вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение» и значений граф 4.1-4.4 вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях» строк «Иные выплаты, подлежащие индексации (за год)» и «Иные выплаты, не подлежащие индексации (за год)» после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 26).
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Рисунок 26. Кнопка «Пересчитать»
После заполнения вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 27).
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Рисунок 27. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях»
В результате графы 4.1-4.4, 5.1-5.4, 6.1-6.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)» заполнятся автоматически на основании значений граф 4.1-4.4 по строке «Фонд оплаты труда в год» вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях» (Рисунок 28).
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Рисунок 28. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)»

Для просмотра данных о страховых взносах в бюджеты государственных внебюджетных фондах необходимо перейти во вспомогательную субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов».

Вспомогательная субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

Переход к вспомогательной субтаблице «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в соответствующей строке вспомогательной таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)»
(Рисунок 29).
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Рисунок 29. Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
После просмотра сведений во вспомогательной субтаблице «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 30).
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Рисунок 30. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
1.4. Таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда, в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)» (вкладка «НПА Госдолжности»)

Переход к заполнению таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)» осуществляется путем выбора вкладки «НПА Госдолжности» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 31).
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Рисунок 31. Переход в таблицу «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда, в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации в дипломатических представительствах и представительствах
Для начала заполнения таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, в дипломатических представительствах и представительствах Российской Федерации при международных организациях (в иностранных государствах)» необходимо добавить в ней строки 
(Рисунок 32).
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Рисунок 32. Добавление строк в таблицу «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации, в дипломатических представительствах и представительствах
В графе 1 наименование выплаты заполняется вручную.

В графе 2 вид нормативного правового (правового) акта заполняется путем выбора значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image36.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 33).

[image: image37.png]



Рисунок 33. Открытие справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов»
Выбор необходимого значения осуществляется с помощью двойного нажатия левой кнопкой мыши на соответствующую строку (Рисунок 34).
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Рисунок 34. Выбор значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов»
Графа 3 заполняется путем выбора даты из календаря.

В графах 4-5 реквизиты нормативных правовых (правовых) актов, устанавливающих порядок расчета объемов бюджетных ассигнований, заполняются вручную.
В случае, если нормативный правовой акт является неутвержденным, в графе 6 ставится «галочка».

1.5. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» (вкладка «Госслужащие Итог»)
Для начала заполнения таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» необходимо добавить в ней строки путем нажатия на кнопку «Добавить». Удаление строк осуществляется путем нажатия на кнопку «Удалить» (Рисунок 35).
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Рисунок 35. Добавление и удаление строк в субтаблице «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»

В графе 1 наименование страны заполняется путем выбора одного либо нескольких значений из справочника «Общероссийский классификатор стран мира». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image40.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 36).
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Рисунок 36. Открытие справочника «Общероссийский классификатор стран мира»
Выбор значений осуществляется с помощью постановки «галочки» напротив соответствующих строк и нажатия на кнопку «Выбрать» (Рисунок 37).

[image: image42.png]L But6op ws cnpasoumeca "06uiepociciani knacaxpukatop crpan umpa”™
) orotparars npegeTaznenie

Mowceno| Ko v

18 Texyuii ypomens» 15 B aouepre~
| koa~ Hamerosarne
4] ObuepocHica KnacoNgWaTOp CTPar MHPa ODuSPOCHHCIH KIaCCHPHRATOP CTPaH MHpPa





Рисунок 37. Выбор значения из справочника «Общероссийский классификатор стран мира»

В справочнике «Общероссийский классификатор стран мира» реализована возможность множественного выбора значений. После выбора нескольких значений в субтаблице будет сформировано соответствующее количество строк (Рисунок 38).
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Рисунок 38. Результат выбора нескольких значений из справочника «Общероссийский классификатор стран мира»
В графе 2 наименования учреждений заполняются вручную.
Заполнение данных о фонде оплаты труда в год в долларах США в графах 3.1-3.4 и сведения об объеме бюджетных ассигнований, всего, в графах 6.1-6.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» осуществляется во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)». Указанные графы заполняются автоматически на основании заполненных данных из вспомогательной субтаблицы.
Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» на соответствующей строке 
(Рисунок 39).
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Рисунок 39. Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)»
Для начала заполнения вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» необходимо добавить в ней строки (Рисунок 40).
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Рисунок 40. Добавление строк во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)»
В графах 1-4 и 8-9 вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» значения заполняются автоматически на основании значений граф 1-2 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов».
В графе 5 наименование должности заполняется путем выбора одного либо нескольких значений из справочников «Должности государственной гражданской службы в дипломатических представительствах и консульских учреждениях Российской Федерации, представительствах Российской Федерации при международных организациях (загранаппарат МИД России)» и «Должности государственной гражданской службы в представительствах Российской Федерации, представительствах федеральных органов исполнительной власти за рубежом». Открытие справочников осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image46.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 41).
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Рисунок 41. Открытие справочников «Должности государственной гражданской службы в дипломатических представительствах и консульских учреждениях Российской Федерации, представительствах Российской Федерации при международных организациях (загранаппарат МИД России)» и «Должности государственной гражданской службы в представительствах Российской Федерации, представительствах федеральных органов исполнительной власти за рубежом»
Выбор значений осуществляется с помощью постановки «галочки» напротив соответствующих строк и нажатия на кнопку «Выбрать» (Рисунок 42).
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Рисунок 42. Выбор значения из справочников «Должности государственной гражданской службы в дипломатических представительствах и консульских учреждениях Российской Федерации, представительствах Российской Федерации при международных организациях (загранаппарат МИД России)» и «Должности государственной гражданской службы в представительствах Российской Федерации, представительствах федеральных органов исполнительной власти за рубежом»
В справочниках «Должности государственной гражданской службы в дипломатических представительствах и консульских учреждениях Российской Федерации, представительствах Российской Федерации при международных организациях (загранаппарат МИД России)» и «Должности государственной гражданской службы в представительствах Российской Федерации, представительствах федеральных органов исполнительной власти за рубежом» реализована возможность множественного выбора значений. После выбора нескольких значений в субтаблице будет сформировано соответствующее количество строк (Рисунок 43).
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Рисунок 43. Результат выбора нескольких значений из справочников «Должности государственной гражданской службы в дипломатических представительствах и консульских учреждениях Российской Федерации, представительствах Российской Федерации при международных организациях (загранаппарат МИД России)» и «Должности государственной гражданской службы в представительствах Российской Федерации, представительствах федеральных органов исполнительной власти за рубежом» 
В графах 6-7, 10 и 11.1-11.4 значения заполняются вручную.

Копирование значений графы 11.1 в графы 11.2-11.4 по всем строкам осуществляется с помощью выбора обработки «Копирование по столбцу 2013» 
(Рисунок 44).
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Рисунок 44. Обработки
В графах 12.1-12.4 и 13.1-13.4 данные о фонде оплаты труда заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 45).
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Рисунок 45. Кнопка «Пересчитать»
После заполнения вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 46).
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Рисунок 46. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)»
В результате значения граф 3.1-3.4 о фонде оплаты труда в год в долларах США и граф 6.1-6.4 об объеме бюджетных ассигнований, всего таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» заполнятся автоматически на основании значений граф 13.1-13.4 вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» (Рисунок 47).
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Рисунок 47. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»
Заполнение данных о фонде оплаты труда в рублях в графах 4.1-4.4, данных о страховых взносах в бюджеты государственных внебюджетных фондов в графах 5.1-5.4 и данных об объеме бюджетных ассигнований, всего граф 6.1-6.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» осуществляется во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда в рублях». Указанные графы заполняются автоматически на основании заполненных данных из вспомогательной субтаблицы.
Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда в рублях»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» на соответствующей строке 
(Рисунок 48).
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Рисунок 48. Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда в рублях»
Добавление и удаление строк во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда в рублях» не предусмотрено (Рисунок 49)
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Рисунок 49. Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда в рублях»
В графах 4.1-4.4 данные об объеме бюджетных ассигнований в строках «Иные выплаты, подлежащие индексации (за год)» и «Иные выплаты, не подлежащие индексации (за год)» заполняются вручную.

Заполнение данных об объеме бюджетных ассигнований в графах 4.1-4.4 в строках «Фонд оплаты труда в год, за исключением иных выплат, входящих в денежное вознаграждение» и «Индексация» вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях» осуществляется во вспомогательной субтаблице «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение». Указанные графы заполняются автоматически на основании заполненных данных из вспомогательной субтаблицы.
Вспомогательная субтаблица «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» по строке «Фонд оплаты труда в год, за исключением иных выплат, входящих в денежное вознаграждение» (Рисунок 50).
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Рисунок 50. Переход во вспомогательную субтаблицу «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение»
Добавление и удаление строк во вспомогательной субтаблице «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение» не предусмотрено (Рисунок 51).
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Рисунок 51. Вспомогательная субтаблица «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение»
В графах 1-5 данные о наименовании страны, наименовании учреждения, категории должностей, группе должностей, наименовании должности заполняются автоматически на основании значений граф 1-2 таблицы «Объем бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды, в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов».
В графе 6 данные о должностном окладе в месяц заполняются автоматически на основании значений справочников «Должности государственной гражданской службы в дипломатических представительствах и консульских учреждениях Российской Федерации, представительств Российской Федерации при международных организациях (загранаппарат МИД России)» и «Должности государственной гражданской службы в представительствах Российской Федерации, представительствах федеральных органов исполнительной власти за рубежом».

Значения в графах 7.1-7.4 и 8 заполняются вручную.
Копирование значений графы 7.1 в графы 7.2-7.4 по всем строкам осуществляется с помощью выбора обработки «Копирование по столбцу 2013» (Рисунок 52).
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Рисунок 52. Обработки
В графах 9.1-9.4 данные о фонде оплаты труда в год, за исключением иных выплат, входящих в фонд оплаты труда, заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 53).
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Рисунок 53. Кнопка «Пересчитать»
Для просмотра сведений о ежемесячных и иных дополнительных выплатах, входящих в денежное содержание, необходимо перейти во вспомогательную субтаблицу «Детализация расчета».
Вспомогательная субтаблица «Детализация расчета»
Переход к вспомогательной субтаблице «Детализация расчета» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в соответствующей строке вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение». (Рисунок 54).
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Рисунок 54. Переход во вспомогательную субтаблицу «Детализация расчета»
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Рисунок 55. Вспомогательная субтаблица «Детализация расчета»

После просмотра данных во вспомогательной субтаблице «Детализация расчета» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 56).
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Рисунок 56. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Детализация расчета»

После заполнения вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 57).
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Рисунок 57. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение»
В результате во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда в рублях» данные об объеме бюджетных ассигнований в графах 4.1-4.4 в строке «Фонд оплаты труда в год, за исключением иных выплат, входящих в денежное вознаграждение» заполнятся автоматически на основании данных в графах 9.1-9.4 вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение» (Рисунок 58).
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Рисунок 58. Вспомогательноя субтаблица «Расчет фонда оплаты труда в рублях»
В графах 4.1-4.4 значения объема бюджетных ассигнований в строках «Индексация» и «Фонд оплаты труда в год» заполняются автоматически на основании значений граф 9.1-9.4 вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное вознаграждение» и значений граф 4.1-4.4 вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях» строк «Иные выплаты, подлежащие индексации (за год)» и «Иные выплаты, не подлежащие индексации (за год)» после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 59).
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Рисунок 59. Кнопка «Пересчитать»
После заполнения вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 60).
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Рисунок 60. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях»
В результате графы 4.1-4.4, 5.1-5.4, 6.1-6.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» заполнятся автоматически на основании значений граф 4.1-4.4 строки «Фонд оплаты труда в год» вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях» (Рисунок 61).
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Рисунок 61. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»
Для просмотра данных о страховых взносах в бюджеты государственных внебюджетных фондах необходимо перейти во вспомогательную субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов».

Вспомогательная субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

Переход к вспомогательной субтаблице «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в соответствующей строке вспомогательной таблицы «Объем бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды, в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» (Рисунок 62).
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Рисунок 62. Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
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Рисунок 63. Вспомогательная субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
После просмотра данных во вспомогательной субтаблице «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 64).
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Рисунок 64. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
1.6. Таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» (вкладка «НПА Госслужащие»)

Переход к заполнению таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» осуществляется путем выбора вкладки «НПА Госслужащие» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 65).
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Рисунок 65. Переход в таблицу «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»
Для начала заполнения таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» необходимо добавить в ней строки (Рисунок 66).
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Рисунок 66. Добавление строк в таблицу «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда в части государственных гражданских служащих в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»
В графе 1 наименование выплаты заполняется вручную.

В графе 2 вид нормативного правового (правового) акта заполняется путем выбора значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image73.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 67).
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Рисунок 67. Открытие справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов»
Выбор необходимого значения осуществляется с помощью двойного нажатия левой кнопкой мыши на соответствующую строку (Рисунок 68).
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Рисунок 68. Выбор значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов»

Графа 3 заполняется путем выбора даты из календаря.

В графах 4-5 реквизиты нормативных правовых (правовых) актов, устанавливающих порядок расчета объема бюджетных ассигнований, заполняются вручную.
В случае, если нормативный правовой акт является неутвержденным, в графе 6 ставится «галочка».

1.7. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»
Переход к заполнению таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда,  в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» осуществляется путем выбора вкладки «НСОТ Итог» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 69).
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Рисунок 69. Переход в таблицу «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда,  в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»
Для начала заполнения таблицы «Объем бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников зарубежных аппаратов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда» необходимо добавить в ней строки (Рисунок 70).
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Рисунок 70. Добавление строк в таблицу «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда,  в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»
В графе 1 наименование страны заполняется путем выбора одного либо нескольких значений из справочника «Общероссийский классификатор стран мира». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image78.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 71).
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Рисунок 71. Открытие справочника «Общероссийский классификатор стран мира»

Выбор значений осуществляется с помощью постановки «галочки» напротив соответствующих строк и нажатия на кнопку «Выбрать» (Рисунок 72).
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Рисунок 72. Выбор значения из справочника «Общероссийский классификатор стран мира»

В справочнике «Общероссийский классификатор стран мира» реализована возможность множественного выбора значений. После выбора нескольких значений в субтаблице будет сформировано соответствующее количество строк (Рисунок 73).
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Рисунок 73. Результат выбора нескольких значений из справочника «Общероссийский классификатор стран мира»

В графе 2 наименования учреждений заполняются вручную.

Заполнение данных о фонде оплаты труда в год в долларах США в графах 3.1-3.4 и данных об объеме бюджетных ассигнований, всего в графах 6.1-6.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда,  в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» осуществляется во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)». Указанные графы заполняются автоматически на основании заполненных данных из вспомогательной субтаблицы.

Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» на соответствующей строке 
(Рисунок 74).

[image: image82.png]Meio Oretan bopua Opadomir

2| [P covenm - () rsmoarr | i s s s [T

Nepecurrae ¢ Onvesirre | (5] AoBsaums ~ ([ Yasmire | [ Crpoun+

Crpane. [——
" 1 2

o | Amp yepexaene counansro-soxoue. . |7 Pasiers

Mpoves

vo.

@on onna pyas & roa s aonnspex WA
013108 014 r0a 2015108
a1 2z 23

00 00




Рисунок 74. Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)»
Для начала заполнения вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» необходимо добавить в ней строки (Рисунок 75).

[image: image83.png](=] Tabnuuya "Pacuer donaa onnatei TPyAa B Aonnapax CLIA™ x|
(@ Nepecurrars 48 Orwerrs [{=] Aosasims] > (= vaamiers | [ crpou + [ 06paborn + COpocuTs KacTpoiit

Croara [ — Homenocrs Wi3a | Wiea | Wisra | 20t6ron
" . 2 B a 2 a2 s

0 Avap [ —————— o o o o000

<l g

0,00 0,00 0,00 0,00

W4 [Crpamma]__1]m1] b bl [|@ [ Samosi[100 g Crpon1-1us




Рисунок 75. Добавление строк во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)»
В графах 1-2 вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» значения заполняются автоматически на основании значений граф 1-2 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда,  в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов».

В графе 3 наименование должности заполняется путем выбора одного либо нескольких значений из справочника «Должности работников, переведенных на новые системы оплаты труда, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image84.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 76).
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Рисунок 76. Открытие справочника «Должности работников, переведенных на новые системы оплаты труда, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»
Выбор значений осуществляется с помощью постановки «галочки» напротив соответствующих строк и нажатия на кнопку «Выбрать» (Рисунок 77).
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Рисунок 77. Выбор значения из справочника «Должности работников, переведенных на новые системы оплаты труда, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» (поменять скрин)
В справочнике «Должности работников, переведенных на новые системы оплаты труда, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» реализована возможность множественного выбора значений. После выбора нескольких значений в субтаблице будет сформировано соответствующее количество строк (Рисунок 78).
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Рисунок 78. Результат выбора нескольких значений из справочника «Должности работников, переведенных на новые системы оплаты труда, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»
В графах 4.1-4.4 данные о штатной численности заполняются вручную.

В графах 6-7 данные о должностном окладе и ежемесячной надбавке к месячному должностному окладу в иностранной валюте за особые условия работы в стране пребывания заполняются вручную.
Данные в графах 5, 8.1-8.4, 9.1-9.4 заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 79).
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Рисунок 79. Кнопка «Пересчитать»
После заполнения вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 80).
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Рисунок 80. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)»
В результате графы 3.1-3.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» заполнятся автоматически на основании значений граф 9.1-9.4 вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» 
(Рисунок 81).
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Рисунок 81. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда,  в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»
Заполнение данных о фонде оплаты труда в год в графах 4.4-4.4, данных о страховых взносах в бюджеты государственных внебюджетных фондов в графах 5.1-5.4 и данных об объеме бюджетных ассигнований, всего граф 6.1-6.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда,  в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» осуществляется во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда в рублях». Указанные графы заполняются автоматически на основании заполненных данных из вспомогательной субтаблицы.
Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда в рублях»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» на соответствующей строке 
(Рисунок 82).
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Рисунок 82. Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда в рублях»
Добавление и удаление строк во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда в рублях» не предусмотрено (Рисунок 83).
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Рисунок 83. Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда в рублях»
В графах 1-3 данные о наименованиях страны, учреждения и должности заполняются автоматически на основании значений граф 1-3 таблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)».

В графах 4.1-4.4 данные о численности заполняются вручную.
Копирование значений графы 4.1 в графы 4.2-4.4 по всем строкам осуществляется с помощью выбора обработки «Копирование по столбцу 2013» (Рисунок 84).
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Рисунок 84. Обработки
В графах 6-8 данные о должностном окладе, выплат компенсационного характера и выплат стимулирующего характера заполняются вручную.

В графе 5, 9.1-9.4 значения заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 85).
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Рисунок 85. Кнопка «Пересчитать»
После заполнения вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 86).
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Рисунок 86. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях»
В результате данные о фонде оплаты труда в рублях в графах 4.1-4.4, данные о страховых взносах в бюджеты государственных внебюджетных фондов в графах 5.1-5.4 и в данные об объеме бюджетных ассигнований, всего в графах 6.1-6.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда,  в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» заполнятся автоматически на основании значений граф вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях» (Рисунок 87).
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Рисунок 87. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»

Для просмотра данных о страховых взносах в бюджеты государственных внебюджетных фондах необходимо перейти во вспомогательную субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов».

Вспомогательная субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

Переход к вспомогательной субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в соответствующей строке (Рисунок 88).
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Рисунок 88. Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
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Рисунок 89. Вспомогательная субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

После просмотра сведений во вспомогательной субтаблице «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 90).
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Рисунок 90. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

1.8. Таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» (вкладка «НПА НСОТ»)

Переход к заполнению таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» осуществляется путем выбора вкладки «НПА НСОТ» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 91).
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Рисунок 91. Переход в таблицу «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»
Для начала заполнения таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» необходимо добавить в ней строки (Рисунок 92).
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Рисунок 92. Добавление строк в таблицу «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда в части работников, переведенных на новые системы оплаты труда, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»
В графе 1 наименование выплаты заполняется вручную.
В графе 2 вид нормативного (правового) акта заполняется путем выбора значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image102.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 93).
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Рисунок 93. Открытие справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов»
Выбор необходимого значения осуществляется с помощью двойного нажатия левой кнопкой мыши на соответствующую строку (Рисунок 94).
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Рисунок 94. Выбор значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов»
Графа 3 заполняется путем выбора даты из календаря.

В графах 4-5 реквизиты нормативных правовых (правовых) актов, устанавливающих порядок расчета объемов бюджетных ассигнований, заполняются вручную.
В случае, если нормативный правовой акт является неутвержденным, в графе 6 ставится «галочка».

1.9. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» (вкладка «Негосслужащие Итог»)

Переход к заполнению таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» осуществляется путем выбора вкладки «Негосслужащие Итог» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 95).
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Рисунок 95. Переход в таблицу «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»
Для начала заполнения таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» необходимо добавить в ней строки (Рисунок 96).
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Рисунок 96. Добавление строк в таблицу «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»
В графе 1 наименование страны заполняется путем выбора одного либо нескольких значений из справочника «Общероссийский классификатор стран мира». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image107.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 97).
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Рисунок 97. Открытие справочника «Общероссийский классификатор стран мира»

Выбор значений осуществляется с помощью постановки «галочки» напротив соответствующих строк и нажатия на кнопку «Выбрать» (Рисунок 98).
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Рисунок 98. Выбор значения из справочника «Общероссийский классификатор стран мира»

В справочнике «Общероссийский классификатор стран мира» реализована возможность множественного выбора значений. После выбора нескольких значений в субтаблице будет сформировано соответствующее количество строк (Рисунок 99).
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Рисунок 99. Результат выбора нескольких значений из справочника «Общероссийский классификатор стран мира»

В графе 2 наименование учреждения заполняется вручную.

Заполнение данных о фонде оплаты труда в год в долларах США в графах 3.1-3.4 и данных об объеме бюджетных ассигнований, всего в графах 6.1-6.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» осуществляется в субтаблице «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)». Указанные графы заполняются автоматически на основании заполненных данных из субтаблицы.

Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)»

Переход к заполнению субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» на соответствующей строке (Рисунок 100).
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Рисунок 100. Переход в субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)»
Для начала заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» необходимо добавить в ней строки (Рисунок 101).
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Рисунок 101. Добавление строк в субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)»

В графах 1-2 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» значения заполняются автоматически на основании значений граф 1-2 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов».

В графе 3 наименование должности заполняется путем выбора одного либо нескольких значений из справочника «Должности работников, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах соответствующих федеральных государственных органов». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image113.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 102).
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Рисунок 102. Открытие справочника «Должности работников, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах соответствующих федеральных государственных органов»

Выбор значений осуществляется с помощью постановки «галочки» напротив соответствующих строк и нажатия на кнопку «Выбрать» (Рисунок 103).
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Рисунок 103. Выбор значения из справочника «Должности работников, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах соответствующих федеральных государственных органов»

В справочнике «Должности работников, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах соответствующих федеральных государственных органов» реализована возможность множественного выбора значений. После выбора нескольких значений в субтаблице будет сформировано соответствующее количество строк 
(Рисунок 104).
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Рисунок 104. Результат выбора нескольких значений из справочника «Должности работников, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах соответствующих федеральных государственных органов»

В графах 4.1-4.4 и 5-6 данные о штатной численности, должностном окладе и ежемесячной надбавке к месячному должностному окладу в иностранной валюте за особые условия работы в стране пребывания заполняются вручную.
В графах 7.1-7.4 и 8.1-8.4 данные о фонде оплаты труда заполняются автоматически на основании значений граф 4.1-4.4 и 5-6 после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 105).
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Рисунок 105. Кнопка «Пересчитать»
После заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 106).
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Рисунок 106. Сохранение субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)»
В результате значения граф 3.1-3.4 о фонде оплаты труда в год в долларах США и граф 6.1-6.4 об объеме бюджетных ассигнований, всего таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» заполнятся автоматически на основании значений граф  субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в долларах США (рублевый эквивалент по среднегодовому курсу доллара США)» (Рисунок 107).
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Рисунок 107. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»
Заполнение данных о фонде оплаты труда в графах 4.1-4.4, данных о страховых взносах в бюджеты государственных внебюджетных фондов в графах 5.1-5.4 и данных об объеме бюджетных ассигнований, всего граф 6.1-6.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» осуществляется в субтаблице «Расчет фонда оплаты труда в рублях». Указанные графы заполняются автоматически на основании заполненных данных из субтаблицы.

Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда в рублях»

Переход к заполнению субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» на соответствующей строке 
(Рисунок 108).
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Рисунок 108. Переход в субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда в рублях»
Добавление и удаление строк в субтаблице «Расчет фонда оплаты труда в рублях» не предусмотрено (Рисунок 109).
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Рисунок 109. Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда в рублях»
В графах 4.1-4.4 данные об объеме бюджетных ассигнований в строках «Иные выплаты, подлежащие индексации (за год)» и «Иные выплаты, не подлежащие индексации (за год)» заполняются вручную.

Заполнение данных об объеме бюджетных ассигнований в графах 4.1-4.4 в строках «Фонд оплаты труда в год, за исключением иных выплат, входящих в денежное вознаграждение», «Индексация» и «Фонд оплаты труда в год» субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях» осуществляется во вспомогательной субтаблице «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное содержание». Указанные графы заполняются автоматически на основании заполненных данных из вспомогательной субтаблицы.
Вспомогательная субтаблица «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное содержание»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное содержание» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» строке в строке «Фонд оплаты труда в год, за исключением иных выплат, входящих в денежное вознаграждение» (Рисунок 110).
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Рисунок 110. Переход во вспомогательную субтаблицу «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное содержание»
Добавление и удаление строк во вспомогательной субтаблице «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное содержание» не предусмотрено (Рисунок 111).
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Рисунок 111. Вспомогательная субтаблица «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное содержание»
В графах 1-3 наименования страны, учреждения и должности заполняются автоматически на основании значений граф 1-3 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов».
В графе 4 данные о должностном окладе в месяц заполняются автоматически на основании значений справочника «Должности работников, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах соответствующих федеральных государственных органов».

В графах 5.1-5.4 данные о численности заполняются вручную.
В графах 6.1-6.4 данные о фонде оплаты труда в год, за исключением иных выплат, входящих в фонд оплаты труда, заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 112).
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Рисунок 112. Кнопка «Пересчитать»
Для просмотра данных необходимо перейти во вспомогательную субтаблицу «Детализация расчета».

Вспомогательная субтаблица «Детализация расчета»

Переход к вспомогательной субтаблице «Детализация расчета» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в соответствующей строке вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное содержание». (Рисунок 113).
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Рисунок 113. Переход во вспомогательную субтаблицу «Детализация расчета»
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Рисунок 114. Вспомогательная субтаблица «Детализация расчета»

После просмотра данных во вспомогательной субтаблице «Детализация расчета» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 115).
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Рисунок 115. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Детализация расчета»
После заполнения вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное содержание» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 116).
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Рисунок 116. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное содержание»
В результате в субтаблице «Расчет фонда оплаты труда в рублях» значения объемов бюджетных ассигнований граф 4.1-4.4 в строке «Фонд оплаты труда в год, за исключением иных выплат, входящих в денежное вознаграждение» заполнятся автоматически на основании значений граф 6.1-6.4 вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное содержание» (Рисунок 117).
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Рисунок 117. Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда в рублях»

В графах 4.1-4.4 данные об объеме бюджетных ассигнованний в строках «Индексация» и «Фонд оплаты труда в год» заполняются автоматически на основании значений граф 6.1-6.4 вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных дополнительных выплат, входящих в денежное содержание» и значений граф 4.1-4.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях» строк «Иные выплаты, подлежащие индексации (за год)» и «Иные выплаты, не подлежащие индексации (за год)» после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 118).
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Рисунок 118. Кнопка «Пересчитать»

После заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 119).
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Рисунок 119. Сохранение субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях»

В результате графы 4.1-4.4 , 5.1-5.4, 6.1-6.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» заполнятся автоматически на основании значений граф 4.1-4.4 строки «Фонд оплаты труда в год» субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда в рублях» (Рисунок 120).
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Рисунок 120. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»

Для просмотра данных о страховых взносах в бюджеты государственных внебюджетных фондах необходимо перейти в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов».

Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

Переход к субтаблице «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в соответствующей строке вспомогательной таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов». (Рисунок 121).
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Рисунок 121. Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
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Рисунок 122. Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

После просмотра сведений о ежемесячных и иных дополнительных выплатах, входящие в денежное содержание, в субтаблице «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 122).
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Рисунок 123. Сохранение субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
1.10. Таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» (вкладка «НПА Негосслужащие»)

Переход к заполнению таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» осуществляется путем выбора вкладки «НПА Негосслужащие» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 124).
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Рисунок 124. Переход в таблицу «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»
Для начала заполнения таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов» необходимо добавить в ней строки (Рисунок 125).
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Рисунок 125. Добавление строк в таблицу «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда в части работников, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы, в зарубежных аппаратах федеральных государственных органов»
В графе 1 наименование выплаты заполняется вручную.

В графе 2 вид нормативного правового акта заполняется путем выбора значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image138.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 126).
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Рисунок 126. Открытие справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов»
Выбор необходимого значения осуществляется с помощью двойного нажатия левой кнопкой мыши на соответствующую строку (Рисунок 127).
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Рисунок 127. Выбор значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов»
Графа 3 заполняется путем выбора даты из календаря.

В графах 4-5 реквизиты нормативных правовых (правовых) актов, устанавливающих порядок расчета объемов бюджетных ассигнований, заполняются вручную.
В случае, если нормативный правовой акт является неутвержденным, в графе 6 ставится «галочка».

1.11. Таблица «Среднегодовой курс доллара США по отношению к рублю, учтенный при расчете объема бюджетных ассигнований» (вкладка «Среднегодовой курс доллара США»)

Для просмотра среднегодового курса доллара США, учтенного при расчете объема бюджетных ассигнований необходимо перейти на вкладку «Среднегодовой курс доллара США» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 128).
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Рисунок 128. Переход во вкладку «Среднегодовой курс доллара США»
Добавление и удаление строк во вкладке «Среднегодовой курс доллара США» не предусмотрено. Все графы таблицы сформированы автоматически в соответствии с Прогнозом социально-экономического развития на текущий, очередной, первый плановый и второй плановый года.

1.12. Таблица «Объемы бюджетных ассигнований в 2013 году и плановом периоде 2014, 2015 и 2016 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» (вкладка «Информация по Гостайне»)

Переход к заполнению таблицы «Объемы бюджетных ассигнований в 2013 году и плановом периоде 2014, 2015 и 2016 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» осуществляется путем выбора вкладки «Информация по Гостайне» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 129).
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Рисунок 129. Переход во вкладку «Информация по Гостайне»

В графах 1.1-1.4 таблицы «Объемы бюджетных ассигнований в 2013 году и плановом периоде 2014, 2015 и 2016 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» предложения ГРБС заполняются вручную.

2. Сохранение и закрытие формы ОБАС 01.280 
Сохранение данных в форме осуществляется путем нажатия на кнопку «Сохранить» (Рисунок 130).
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Рисунок 130. Кнопка «Сохранить»
После сохранения данных появится сообщение о том, что форма успешно сохранена (Рисунок 131).
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Рисунок 131. Сообщение системы

Для закрытия формы ОБАС 01.280 необходимо нажать на кнопку [image: image145.png]


 в верхнем правом углу окна формы (Рисунок 132).
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Рисунок 132. Закрытие формы ОБАС 01.280
После закрытия формы ОБАС 01.280 произойдет обратный переход на рабочую панель планового реестра расходных обязательств информационной системы Минфина России, в которой графы «Сводная бюджетная роспись, 2013 год», «Предложения ГРБС, 2014 год», «Предложения ГРБС, 2015 год» и «Предложения ГРБС, 2016 год» в соответствующей строке бюджетной классификации Российской Федерации заполнятся автоматически (Рисунок 133).
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Рисунок 133. Рабочая панель планового реестра расходных обязательств информационной системы Минфина России
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