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1 Заполнение формы ОБАС 01.242
Обоснования бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов (для Генеральной прокуратуры Российской Федерации) формируются главными распорядителями средств федерального бюджета путем заполнения электронной формы ОБАС 01.242 в информационной системе Министерства финансов Российской Федерации (далее – информационная система Минфина России).

Форма состоит из десяти частей:

заголовочная часть;

таблица «Фонд оплаты труда и страховые взносы» (вкладка «ИТОГИ»);
таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих территориальных органов (за исключением загранаппарата)» (вкладка «Госслужащие ТО»);

таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, перечисленные в пункте 10 ст. 50 и пункте 3 ст. 51 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (вкладка «НПА Госслужащие ТО»);

таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата)» (вкладка «НСОТ ТО»);

таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата)» (вкладка «Негосслужащие ТО»);

таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА Негосслужащие ТО»);

таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части прокурорских работников» (вкладка «Прокурорские работники (ТО)»);

таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в денежное содержание, в части прокурорских работников» (вкладка «НПА Прокурорские работники (ТО)»);

таблица «Объемы бюджетных ассигнований в 2014 году и плановом периоде 2015, 2016 и 2017 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» (вкладка «Информация по Гостайне») (Рисунок 1).
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Рисунок 1. Форма ОБАС 01.242
Важно! Если ранее при предоставлении данных об обосновании бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов (для Генеральной прокуратуры Российской Федерации) в поле «Обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» была установлена «галочка», то для заполнения доступна таблица «Объемы бюджетных ассигнований в 2014 году и плановом периоде 2015, 2016 и 2017 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну».

Если ранее при предоставлении данных об обосновании бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов (для Генеральной прокуратуры Российской Федерации) в поле «Обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» «галочка» не устанавливалась, то для заполнения доступны таблицы: 

таблица «Фонд оплаты труда и страховые взносы» (вкладка «ИТОГИ»);

таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих территориальных органов (за исключением загранаппарата)» (вкладка «Госслужащие ТО»);

таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, перечисленные в пункте 10 ст. 50 и пункте 3 ст. 51 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (вкладка «НПА Госслужащие ТО»);

таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата)» (вкладка «НСОТ ТО»);

таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата)» (вкладка «Негосслужащие ТО»);

таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА Негосслужащие ТО»);

таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части прокурорских работников» (вкладка «Прокурорские работники (ТО)»);

таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в денежное содержание, в части прокурорских работников» (вкладка «НПА Прокурорские работники (ТО)»).
1.1 Заголовочная часть формы ОБАС 01.242
Данные в заголовочной части формы ОБАС 01.242 формируются автоматически на основании сведений соответствующей строки бюджетной классификации Российской Федерации на рабочей панели планового реестра расходных обязательств Российской Федерации информационной системы Минфина России, за исключением поля «Тип территориального органа».
Тип территориального органа заполняется путем выбора соответствующего значения из справочника «Типы территориальных органов». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image2.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 2).
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Рисунок 2. Открытие справочника «Тип территориального органа»

Выбор необходимого значения осуществляется с помощью двойного нажатия левой кнопкой мыши на соответствующую строку (Рисунок 3).
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Рисунок 3. Выбор значения из справочника «Типы территориальных органов»
Для того чтобы скрыть заголовочную часть формы ОБАС 01.242, необходимо нажать на специальную панель [image: image5.png]


 (Рисунок 4).
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Рисунок 4. Заголовочная часть формы ОБАС 01.242

1.2 Таблица «Фонд оплаты труда и страховые взносы» (вкладка «ИТОГИ»)

Сведения об объеме бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов (для Генеральной прокуратуры Российской Федерации) таблицы «Фонд оплаты труда и страховые взносы» (Рисунок 5) заполняются в информационной системе Минфина России автоматически посредством заполнения таблиц «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих территориальных органов (за исключением загранаппарата)» (вкладка «Госслужащие ТО»), «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата)» (вкладка «НСОТ ТО»), «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата)» (вкладка «Негосслужащие ТО»), «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части прокурорских работников» (вкладка «Прокурорские работники (ТО)»).
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Рисунок 5. Таблица «Фонд оплаты труда и страховые взносы»

1.3 Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих территориальных органов (за исключением загранаппарата)» (вкладка «Госслужащие ТО»)
Переход к заполнению таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих территориальных органов (за исключением загранаппарата)» осуществляется путем выбора вкладки «Госслужащие ТО» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 6).
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Рисунок 6. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих территориальных органов (за исключением загранаппарата)»

Сведения об объеме бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих территориальных органов (за исключением загранаппарата) заполняются в информационной системе Минфина России автоматически посредством заполнения следующих субтаблиц (Рисунок 7):

субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»;

субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов».
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Рисунок 7. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих территориальных органов (за исключением загранаппарата)»

1.3.1 Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»

Переход к заполнению субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Фонд оплаты труда» (Рисунок 8).
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Рисунок 8. Переход в субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда»

В графе 2.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» по строкам «Иные выплаты (за год), подлежащие индексации» и «Иные выплаты (за год), не подлежащие индексации» значения заполняются вручную.

В графе 2.4 по строкам «Индексация» и «Фонд оплаты труда в год» значения заполняются автоматически после нажатия кнопки «Пересчитать» (Рисунок 9).
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Рисунок 9. Кнопка «Пересчитать»

В графе 2.4 по строке «Фонд оплаты труда в год по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» значение заполняется автоматически после заполнения вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание».

1.3.1.1 Вспомогательная субтаблица «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Фонд оплаты труда в год по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» (Рисунок 10).
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Рисунок 10. Переход во вспомогательную субтаблицу «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Для начала заполнения вспомогательной субтаблицы необходимо добавить в ней строки нажатием на кнопку «Добавить». Удаление строк осуществляется путем нажатия на кнопку «Удалить» (Рисунок 11).
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Рисунок 11. Добавление и удаление строк во вспомогательной субтаблице «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

В графе 1 наименование должности заполняется путем выбора одного либо нескольких значений из справочника «Должности федеральной государственной гражданской службы». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image14.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 12).
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Рисунок 12. Открытие справочника 
«Должности федеральной государственной гражданской службы»

Выбор значений осуществляется с помощью проставления «галочки» напротив соответствующих строк и нажатия на кнопку «Выбрать» (Рисунок 13).
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Рисунок 13. Выбор значения из справочника 
«Должности федеральной государственной гражданской службы»

В справочнике «Должности федеральной государственной гражданской службы» реализована возможность множественного выбора значений. После выбора нескольких значений в субтаблице будет сформировано соответствующее количество строк (Рисунок 14).
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Рисунок 14. Результат выбора нескольких значений из справочника 
«Должности федеральной государственной гражданской службы»

В графах 2-3 данные о категории должностей и группе должностей заполняются автоматически на основании значений графы 1.

В графах 4.4 и 5.4 данные об установленной и планируемой фактической численности заполняются вручную.

Просмотр сведений о расчете фонда оплаты труда осуществляется во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание».

1.3.1.1.1 Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в соответствующей строке (Рисунок 15).
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Рисунок 15. Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Графы 2-27 вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» заполняются в системе автоматически (Рисунок 16).
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Рисунок 16. Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

После просмотра сведений о расчете фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание, необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 17).
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Рисунок 17. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

В графе 6.4 данные о фонде оплаты труда заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 18).
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Рисунок 18. Кнопка «Пересчитать»

После заполнения вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 19).
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Рисунок 19. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

В результате графа 2.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» в строке «Фонд оплаты труда в год по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» заполнится автоматически на основании значений графы 6.4 вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» (Рисунок 20).
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Рисунок 20. Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»

После заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 21).
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Рисунок 21. Сохранение субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда»

В результате графа 2.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих территориальных органов (за исключением загранаппарата)» в строках «Фонд оплаты труда», «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» и «Итого» заполнится автоматически на основании субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» (Рисунок 22).
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Рисунок 22. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих территориальных органов (за исключением загранаппарата)»

1.3.2 Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» (Рисунок 23).
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Рисунок 23. Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

В графе 9 по строкам «в том числе: корректировка округления», «корректировка в связи с регрессом по страховым взносам», «корректировка в связи с применением ставки взносов в Фонд социального страхования Российской Федерации по ставке 0,0 %» и «корректировка в связи с применением пониженных тарифов взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации для отдельных категорий плательщиков» значения заполняются вручную.

В результате в графе 9 субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» в строках «Уточнение расчета по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, всего» и «Итого» заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 24).
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Рисунок 24. Кнопка «Пересчитать»
После заполнения субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 25).
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Рисунок 25. Сохранение субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
В результате графа 2.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих территориальных органов (за исключением загранаппарата)» по строкам «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» и «Итого» пересчитывается автоматически на основании значения графы 9 по строке «Итого» субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» (Рисунок 26).
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Рисунок 26. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих территориальных органов (за исключением загранаппарата)»

1.4 Таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, перечисленные в пункте 10 ст. 50 и пункте 3 ст. 51 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (вкладка «НПА Госслужащие ТО»)

Переход к заполнению таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, перечисленные в пункте 10 ст. 50 и пункте 3 ст. 51 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» осуществляется путем выбора вкладки «НПА Госслужащие ТО» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 27).
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Рисунок 27. Переход во вкладку «НПА Госслужащие ТО»

Для начала заполнения таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, перечисленные в пункте 10 ст. 50 и пункте 3 ст. 51 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» необходимо добавить в ней строки нажатием на кнопку «Добавить» (Рисунок 28).
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Рисунок 28. Добавление строк в таблицу «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, перечисленные в пункте 10 ст. 50 и пункте 3 ст. 51 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»

В графе 1 наименование выплаты заполняется вручную.

В графе 2 вид нормативного правового (правового) акта заполняется путем выбора значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image32.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 29).
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Рисунок 29. Открытие справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов»

Выбор необходимого значения осуществляется с помощью двойного нажатия левой кнопкой мыши на соответствующую строку (Рисунок 30).
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Рисунок 30. Выбор значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов»

Графа 3 заполняется путем выбора даты из календаря.

В графах 4, 5 и 7 реквизиты нормативных правовых (правовых) актов, устанавливающих порядок расчета объемов бюджетных ассигнований, заполняются вручную.

В случае, если нормативный правовой акт является неутвержденным, в графе 6 ставится «галочка».
1.5 Таблица «Расчет объемов бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата)» (вкладка «НСОТ ТО»)

Переход к заполнению таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата)» осуществляется путем выбора вкладки «НСОТ ТО» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 31).
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Рисунок 31. Переход во вкладку «НСОТ ТО»
Сведения об объеме бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата), заполняются в информационной системе Минфина России автоматически посредством заполнения следующих субтаблиц (Рисунок 32):

субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»;

субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов».
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Рисунок 32 «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата)»

1.5.1 Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»

Переход к заполнению субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Фонд оплаты труда» (Рисунок 33).
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Рисунок 33. Переход в субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда»

Заполнение сведений о расчете фонда оплаты труда по отдельным категориям должностей осуществляется во вспомогательных субтаблицах (Рисунок 34).
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Рисунок 34. Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»

1.5.1.1 Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по руководителям»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по руководителям» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «руководитель» (Рисунок 35).
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Рисунок 35. Переход во вспомогательную субтаблицу 
«Расчет фонда оплаты труда по руководителям»

В графах 2, 3 и 5-7 по строке «2017 год» данные об установленной и планируемой фактической численности и среднемесячном размере оплаты труда на одного работника по должностному окладу, по выплатам компенсационного характера, по выплатам стимулирующего характера заполняются вручную.

В графах 4 и 8 по строке «2017 год» данные о среднемесячном размере оплаты труда на одного работника всего и фонде оплаты труда заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 36).
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Рисунок 36. Кнопка «Пересчитать»

После заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по руководителям» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 37).
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Рисунок 37 Сохранение вспомогательной субтаблицы 
«Расчет фонда оплаты труда по руководителям»

В результате графы 2.4 и 3.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» в строке «руководитель» заполняются автоматически на основании значений граф 2 и 8 по соответствующему периоду вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по руководителям» (Рисунок 38).
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Рисунок 38 Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»

1.5.1.2 Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по специалистам»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по специалистам» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «специалист» (Рисунок 39).
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Рисунок 39. Переход во вспомогательную субтаблицу 
«Расчет фонда оплаты труда по специалистам»

В графах 2, 3 и 5-7 по строке «2017 год» данные об установленной и планируемой фактической численности и среднемесячном размере оплаты труда на одного работника по должностному окладу, по выплатам компенсационного характера, по выплатам стимулирующего характера заполняются вручную.

В графах 4 и 8 по строке «2017 год» данные о среднемесячном размере оплаты труда на одного работника всего и фонде оплаты труда заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 40).
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Рисунок 40. Кнопка «Пересчитать»

После заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по специалистам» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 41).
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Рисунок 41. Сохранение вспомогательной субтаблицы 
«Расчет фонда оплаты труда по специалистам»

В результате графы 2.4 и 3.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» в строке «специалист» заполняются автоматически на основании значений граф 2 и 8 по соответствующему периоду вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по специалистам» (Рисунок 42).
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Рисунок 42. Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»

1.5.1.3 Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по служащим»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по руководителям служащим» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «служащий» (Рисунок 43).
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Рисунок 43. Переход во вспомогательную субтаблицу 
«Расчет фонда оплаты труда по служащим»

В графах 2, 3 и 5-7 по строке «2017 год» данные об установленной и планируемой фактической численности и среднемесячном размере оплаты труда на одного работника по должностному окладу, по выплатам компенсационного характера, по выплатам стимулирующего характера заполняются вручную.

В графах 4 и 8 по строке «2017 год» данные о среднемесячном размере оплаты труда на одного работника всего и фонде оплаты труда заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 44).
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Рисунок 44. Кнопка «Пересчитать»

После заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по служащим» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 45).
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Рисунок 45. Сохранение вспомогательной субтаблицы 
«Расчет фонда оплаты труда по служащим»

В результате графы 2.4 и 3.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» в строке «служащий» заполняются автоматически на основании значений граф 2 и 8 по соответствующему периоду вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по служащим» (Рисунок 46).
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Рисунок 46. Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»

1.5.1.4 Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по рабочим»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по рабочим» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «рабочий» (Рисунок 47).
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Рисунок 47. Переход во вспомогательную субтаблицу 
«Расчет фонда оплаты труда по рабочим»

В графах 2, 3 и 5-7 по строке «2017 год» данные об установленной и планируемой фактической численности и среднемесячном размере оплаты труда на одного работника по должностному окладу, по выплатам компенсационного характера, по выплатам стимулирующего характера заполняются вручную.

В графах 4 и 8 по строке «2017 год» данные о среднемесячном размере оплаты труда на одного работника всего и фонде оплаты труда заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 48).
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Рисунок 48. Кнопка «Пересчитать»

После заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по рабочим» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 49).
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Рисунок 49. Сохранение вспомогательной субтаблицы 
«Расчет фонда оплаты труда по рабочим»

В результате графы 2.4 и 3.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» в строке «рабочий» заполняются автоматически на основании значений граф 2 и 8 по соответствующему периоду вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по рабочим» (Рисунок 50).
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Рисунок 50. Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»

После заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 51).
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Рисунок 51. Сохранение субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда»

В результате графа 2.4 в строках «Фонд оплаты труда», «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» и «Итогог» таблицы «Расчет объемов бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата)» заполнятся автоматически на основании значений граф субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» (Рисунок 52).
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Рисунок 52. Таблица «Расчет объемов бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата)»

1.5.2 Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» (Рисунок 53).
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Рисунок 53. Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

В графе 9 по строкам «в том числе: корректировка округления», «корректировка в связи с регрессом по страховым взносам», «корректировка в связи с применением ставки взносов в Фонд социального страхования Российской Федерации по ставке 0,0 %» и «корректировка в связи с применением пониженных тарифов взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации для отдельных категорий плательщиков» значения заполняются вручную.

В результате в графе 9 субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» в строках «Уточнение расчета по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, всего» и «Итого» заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 54).
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Рисунок 54. Кнопка «Пересчитать»
После просмотра сведений необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 55).
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Рисунок 55. Сохранение субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
В результате графа 2.4 таблицы «Расчет объемов бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата)» по строкам «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» и «Итого» пересчитывается автоматически на основании значения графы 9 по строке «Итого» субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» (Рисунок 56).
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Рисунок 56 Таблица «Расчет объемов бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата)»
1.6 Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата)» (вкладка «Негосслужащие ТО»)

Переход к заполнению таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата)» осуществляется путем выбора вкладки «Негосслужащие ТО» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 57).
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Рисунок 57. Переход во вкладку «Негосслужащие ТО»

Сведения об объеме бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата) заполняются в информационной системе Минфина России автоматически посредством заполнения следующих субтаблиц (Рисунок 58):

субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»;

субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов».
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Рисунок 58. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата)»

1.6.1 Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»

Переход к заполнению субтаблицы осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Фонд оплаты труда» (Рисунок 59).
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Рисунок 59. Переход в субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда»

В графе 2.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» по строкам «Иные выплаты (за год), подлежащие индексации» и «Иные выплаты (за год), не подлежащие индексации» значения заполняются вручную.

В графе 2.4 по строкам «Индексация» и «Фонд оплаты труда в год» значения заполняются автоматически после нажатия кнопки «Пересчитать» (Рисунок 60).
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Рисунок 60. Кнопка «Пересчитать»

Графа 2.4 по строке «Фонд оплаты труда в год по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» заполняется автоматически после заполнения вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание».

1.6.1.1 Вспомогательная субтаблица «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Фонд оплаты труда в год по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» (Рисунок 61).
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Рисунок 61. Переход во вспомогательную субтаблицу «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Для начала заполнения вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» необходимо добавить в ней строки нажатием на кнопку «Добавить» (Рисунок 62).
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Рисунок 62. Добавление строк в субтаблицу «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

В графе 1 наименование должности заполняется путем выбора одного либо нескольких значений из справочника «Должности работников федеральных государственных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image67.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 63).
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Рисунок 63. Открытие справочника «Должности работников федеральных государственных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы»

Выбор значений осуществляется с помощью проставления «галочки» напротив соответствующих строк и нажатия на кнопку «Выбрать» (Рисунок 64).
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Рисунок 64. Выбор значения из справочника «Должности работников федеральных государственных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы»

В справочнике «Должности работников федеральных государственных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы» реализована возможность множественного выбора значений. После выбора нескольких значений в субтаблице будет сформировано соответствующее количество строк (Рисунок 65).
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Рисунок 65. Результат выбора нескольких значений из справочника «Должности работников федеральных государственных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы»

В графе 2.4 данные об установленной численности заполняются вручную.

Просмотр сведений о расчете фонда оплаты труда осуществляется во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание».

1.6.1.1.1 Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание».

Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в соответствующей строке (Рисунок 66).
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Рисунок 66. Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Графы 2-20 вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» заполняются в системе автоматически (Рисунок 67).
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Рисунок 67. Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

После просмотра сведений во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 68).
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Рисунок 68. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

В графе 3.4 данные о фонде оплаты труда в год заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 69).

[image: image74.png]=] Tabnuua "CrpyKTypa onAa ONNATEI TPYAA N0 OKNAAAM, 32 HCKMOYEHNEM WHBIX BBINNAT, BXOAUX B [AEHENHOE COREpMane”

@ nepecurmars|é orwenire | {E]aosasirs + [ vaanims | [ crponre

YoTaHonesHas wnCneHHOCTS, €2

Bomxwocrs 2014108
1 21

Crapuni wixenep. § Pacuer>> 2
‘Crapuii wscnexTop-genonponseopuTens § Pacuer>> 82
Vincnerrop-aenonpoissoaiTens § Pacuer>> an
Wawnsnerya | kareropu § Pacuer>> 281
Cerperape-awimicTia § Pacuer>> 22
‘3aseayoui MawHOICHM S0P # Pacuer>> 0

1788
(| croamma|  1lws1| b | & | 3amuceii 100 v

2015108
22

an
281

1788

2016108
23

an
281

1788

2017108
24

£8....0

204ron
31

EX
197823
a5
08237
251457
00

239933

x

‘CBpociTs Hacrpofiti

@013 onnaTs! ToyYAa ® 108, T8 PY.

2015 r0n
32
EX
197823
a5
08237
251457
00

239933

201610 2017 rog
33 34
104 00
197423 00
aems 00
EES 00
2187 00
00 00
239933 00
Crpom 1-64s6

o MpimieiTs 1 saxporrs | | € OTmena.




Рисунок 69. Кнопка «Пересчитать»

После заполнения вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 70).
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Рисунок 70. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

В результате графа 2.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» в строке «Фонд оплаты труда в год по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» заполнится автоматически на основании значений графы 3.4 вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание».

После заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 71).

[image: image76.png][=) Tabnnua "Pacuet donaa onnatel TpyAa”

@ nepecurrers 48 Omuenirs |

Pacuer donpa onnatel TpyAa
'Haumenosanme noxasatens ‘06ben BroKeTHBIX acCTHOBaHMI, ThIC Y6
itron 15 ron Wi6ron 017 7om
T B 5 7= =
o T TS S AT T, R R S, SO S I She e | 6 raerss EEEE EEEE EEEE =
[ViHsie BonnaTs! (33 roa), NoANexalME HASKCALIM 42,3 42,3 42,3 42,0
= = = = o
[VHbie BonnaTs! (33 roa), HE NOANEXaLME MHAEKCALMM 0,0 0,0 0,0 42,0
oo e oA = = e Feren

| Mpierirrs n saxporrs

X Oruens |





Рисунок 71. Сохранение субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда»

В результате графа 2.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата)» в строках «Фонд оплаты труда», «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» и «Итого» заполнится автоматически на основании значений граф субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» (Рисунок 72).
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Рисунок 72. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата)»

1.6.2 Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» (Рисунок 73).
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Рисунок 73. Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

В графе 9 по строкам «в том числе: корректировка округления», «корректировка в связи с регрессом по страховым взносам», «корректировка в связи с применением ставки взносов в Фонд социального страхования Российской Федерации по ставке 0,0 %» и «корректировка в связи с применением пониженных тарифов взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации для отдельных категорий плательщиков» значения заполняются вручную.

В результате в графе 9 субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» в строках «Уточнение расчета по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, всего» и «Итого» заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 74).
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Рисунок 74. Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

После заполнения субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 75).

[image: image80.png]Tabnnua "PacueT CTPaxoBbIX B3HOCOB B BIOAMETbI FOCYAAPCT BEHHBIX BHEBIOAMETHBIX OHAOSE'
@ Nepeciurars 4 Orwemirs |
Pacuer cTpaxosLix B3HOCOS B GIOKET B FOCYAPCT BeHHBIX BHEGIOKETHBIX ONA0S
‘Hanenosanne noxasatenn 2014 rop, Teic pYS 2015 rop, Teic pY6 2016 rop, Teic pY6 2017 rop, Thic pY6
Obnaracian 6asa| Cynia snoca | Obnaracwan 6asa| Cyna sanoca | Obnaracnan 6asa| Cywma swoca | Obnaracwan 6asa| Cywna ssnoca
1 B H T B B 7 B 5
[Crpaxossie B3nock: & NeRcHoRHEI BoRA PoCCHICKON X BEx] X BEx] X BEx] X 553,75
|@eacpaum, scero
5w wncre: 353575 515567 353575 515567 353575 515567 332303] 253,75
o craswe 22,0%
[Fo craswe 10,0% [ 0,00 [ 0,00 [ 0,00 [ 0,00
[Crpaxossic B3ock: 5 GonA counanbHoro crpaxosana x 732709 x 732709 x 732709 x 361,15
[Pocariicxoii ©eaepauym, cero
& 7om ancre: 353575 585437 353575 585437 353575 585437 332303] 389259
(obzsaTensroe cowansros crpaxcsae Ha cryal speneroii
[eTpyBomICOHoCTI 1 5 cam ¢ naTepuCTBON o CTaKe 29%
[OBmsaTenroe cowaeros CTpaxosae OT reciacTra C1yass e 2353575 w72,72] 2353575 w72,72] 2353575 w72,72] 342303 %5,%|
InporssoncTse 1 npodecaionanix saonesaruti no craske 0, 2%
[Crpaxonsic B3ock: 5 GeAcpanssii onA obasaTenbHOr 2353575 1205423 2353575 1205423 2353575 1205423 342303 58%5,77]
[HeamummCKoro crpaxosaus, scero (no crase 5,1%)
[Vrounene paciera no rpaxossin asHoca 5 x 0,00 x 0,00 x 0,00 x 3110800
rocynapcraenmbie srebropxeTHbie donA, Bcero
7w wncre: X 0,00 X 0,00 X 0,00 X 777,00
[<oppeTiposKa oxpyrenin
[<opPeRTIpo=Ka 5 Coma C perpecion o CTpaxoBaH Bt x 0,00 x 0,00 x 0,00 x 777,00
[<oPPeRTIpOaKE 5 Coma C piivener e CTat 5310505 5 00 X 000 X 000 X 000 X 777,00
[ cousansroro crpaxosans Poccionoi Geaspatym no crase 0,0 %
[<OPPERTIPOSKE 5 Com C Tpiierery /o Morvixerenx T3pH08 5370008 5 x 000 X 000 X 000 X 777,00
Mo Gonn Poccuiceoi Denspaiym 4715 o7 aersi KaTeropt
nnerensuos
rora x 71380,00 x 71380,00 x 71380,00 x 716,70

o Npmrenrs u saxpurs] | % Orwena |





Рисунок 75. Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
В результате графа 2.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата)» по строкам «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» и «Итого» пересчитывается автоматически на основании значения графы 9 по строке «Итого» субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» (Рисунок 76).
[image: image81.png]Hewo OTuerHan gopua. ‘O6patoTan Nipouee.

- | P covenr - () o - | € omesr- (v s s [rmcemmomero— T

O6men GrompeTHLIX acCHHOBaMHI Ha OMAATY TPYAA 1 CTPAXOBbIE B3HOCH! B FOCYAAPCTBEHNbIE BHEGIOMKETHbIE GonAb!

‘Hanenosamne noxasatenn OB Ten GrOANETHEIX BCONTHOBARIT, THIC PYS
2014 ron 2015 ron 2016 ron 2017 ron
1 B B 23 E
Sora onrae TpYES H pacuerss | 2353575 2353575 EET T54730,8]
CrpaxOBHiE B3H0CH B BIOAETS! OCYARPCTBEHHEIX BHEBIORRETHEIX GRS B Pacuer>>_| 713800 713800 71380, 716%5,7]
Virora 5077375 5077375 5077374 205575,5|

EMTOM | =] Foconywauwe TO | [ HA Toccnywauwe TO | = JHCOTTO | =] Heroccnyskaume TO | [ HIA Heroconywauwe TO | =] Mpoxypopawe paBorrim (T0) |




Рисунок 76. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников территориальных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата)»

1.7 Таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА Негосслужащие ТО»)

Переход к заполнению таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» осуществляется путем выбора вкладки «НПА Негосслужащие ТО» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 77).
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Рисунок 77. Переход во вкладку «НПА Негосслужащие ТО»

Для начала заполнения таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» необходимо добавить в ней строки нажатием на кнопку «Добавить» (Рисунок 78).
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Рисунок 78. Добавление строк в таблицу «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда»

В графе 1 наименование выплаты заполняется вручную.

В графе 2 вид нормативного правового (правового) акта заполняется путем выбора значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image84.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 79).
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Рисунок 79. Открытие справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов»

Выбор необходимого значения осуществляется с помощью двойного нажатия левой кнопкой мыши на соответствующую строку (Рисунок 80).
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Рисунок 80. Выбор значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов»

Графа 3 заполняется путем выбора даты из календаря.

В графах 4-5 реквизиты нормативных правовых (правовых) актов, устанавливающих порядок расчета объемов бюджетных ассигнований, заполняются вручную.

В случае, если нормативный правовой акт является неутвержденным, в графе 6 ставится «галочка»
1.8 Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части прокурорских работников (территориальные органы)» (вкладка «Прокурорские работники ТО»)

Переход к заполнению таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части прокурорских работников (территориальные органы)» осуществляется путем выбора вкладки «Прокурорские работники ТО» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 81).
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Рисунок 81. Пе6реход во вкладку «Прокурорские работники (ТО)»
Сведения об объеме бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в графе 2.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части прокурорских работников (территориальные органы)» заполняются в информационной системе Минфина России автоматически посредством заполнения следующих субтаблиц (Рисунок 82):

субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»;

субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов».
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Рисунок 82. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части прокурорских работников (территориальные органы)»

1.8.1 Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»

Переход к заполнению субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Фонд оплаты труда» (Рисунок 83).
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Рисунок 83. Переход в субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда»

В графе 2.4 данные об объеме бюджетных ассигнований в текущем, очередном, первом плановом и втором плановом годах заполняются автоматически посредством заполнения вспомогательных субтаблиц:

вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»;

вспомогательной субтаблицы «Структура иных выплат, входящих в денежное содержание» (Рисунок 84).
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Рисунок 84. Субтаблица «Расчет оплаты труда»

1.8.1.1 Вспомогательная субтаблица «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» по строке «Фонд оплаты труда в год по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» (Рисунок 85).
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Рисунок 85. Переход во вспомогательную субтаблицу «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Для начала заполнения вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» необходимо добавить в ней строки нажатием на кнопку «Добавить» (Рисунок 86).
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Рисунок 86. Добавление строк во вспомогательную субтаблицу «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

В графе 1 наименование должности заполняется путем выбора одного либо нескольких значений из справочника «Должности прокурорских работников органов прокуратуры Российской Федерации». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image93.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 87).
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Рисунок 87. Открытие справочника «Должности прокурорских работников органов прокуратуры Российской Федерации»

Выбор значений осуществляется с помощью проставления «галочки» напротив соответствующих строк и нажатия на кнопку «Выбрать» (Рисунок 88).
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Рисунок 88. Выбор значения из справочника «Должности прокурорских работников органов прокуратуры Российской Федерации»

В справочнике «Должности прокурорских работников органов прокуратуры Российской Федерации» реализована возможность множественного выбора значений. После выбора нескольких значений в субтаблице будет сформировано соответствующее количество строк (Рисунок 89).
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Рисунок 89. Результат выбора нескольких значений из справочника «Должности прокурорских работников органов прокуратуры Российской Федерации»

В графах 2.4, 3.4, 4, 5-8, 10-11 значения заполняются вручную.

В графе 12.4 значения заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 90).
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Рисунок 90. Кнопка «Пересчитать»

Просмотр сведений о расчете фонда оплаты труда осуществляется во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание».

Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в соответствующей строке (Рисунок 91).
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Рисунок 91. Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Графы 2-22 вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» заполняются автоматически (Рисунок 92).
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Рисунок 92. Вспомогательная субтаблица 
«Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» 
После просмотра сведений во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 93).
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Рисунок 93. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

После заполнения субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 94).
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Рисунок 94. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

В результате графа 2.4 в строках «Фонд оплаты труда в год по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание», «Индексация» и «Фонд оплаты труда в год» субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» заполнится автоматически на основании значений граф 12.4 вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» (Рисунок 95).
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Рисунок 95. Субтаблица «Расчет оплаты труда»

1.8.1.2 Вспомогательная субтаблица «Структура иных выплат, входящих в денежное содержание»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Структура иных выплат, входящих в денежное содержание» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Иные выплаты» (Рисунок 96).
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Рисунок 96. Переход во вспомогательную субтаблицу «Структура иных выплат, входящих в денежное содержание»

Для начала заполнения вспомогательной субтаблицы «Структура иных выплат, входящих в денежное содержание» необходимо добавить в ней строки нажатием на кнопку «Добавить» (Рисунок 97).
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Рисунок 97. Добавление строк во вспомогательную субтаблицу «Структура иных выплат, входящих в денежное содержание»

В графе 1 наименование выплаты, входящей в денежное содержание, заполняется путем выбора одного либо нескольких значений из справочника «Иные выплаты, входящие в денежное содержание». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image105.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 98).
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Рисунок 98. Открытие справочника «Иные выплаты, входящие в денежное содержание»
Выбор значений осуществляется с помощью проставления «галочки» напротив соответствующих строк и нажатия на кнопку «Выбрать» (Рисунок 99).
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Рисунок 99. Выбор значения из справочника «Иные выплаты, входящие в денежное содержание»

В справочнике «Иные выплаты, входящие в денежное содержание» реализована возможность множественного выбора значений. После выбора нескольких значений в субтаблице будет сформировано соответствующее количество строк (Рисунок 100).
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Рисунок 100. Результат выбора нескольких значений из справочника «Иные выплаты, входящие в денежное содержание»

В графе 2.4 значения заполняются вручную.

После заполнения вспомогательной субтаблицы «Структура иных выплат, входящих в денежное содержание» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 101).
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Рисунок 101. Сохранение вспомогательной субтаблицы « Структура иных выплат, входящих в денежное содержание»

В результате графа 2.4 по строке «Иные выплаты (за год), подлежащие индексации» субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» заполняется автоматически на основании графы 2.4 вспомогательной субтаблицы «Структура иных выплат, входящих в денежное содержание».

После заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 102).
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Рисунок 102. Сохранение субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда»

В результате графа 2.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части прокурорских работников (территориальные органы)» в строках «Фонд оплаты труда», «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» и «Итого» заполнится автоматически на основании значений граф субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» (Рисунок 103).
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Рисунок 103. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части прокурорских работников (территориальные органы)»

1.8.2 Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» (Рисунок 104).
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Рисунок 104. Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

В графе 9 по строкам «в том числе: корректировка округления», «корректировка в связи с регрессом по страховым взносам» и «корректировка в связи с применением ставки взносов в Фонд социального страхования Российской Федерации по ставке 0,0 %» значения заполняются вручную.

В результате в графе 9 субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» в строках «Уточнение расчета по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, всего» и «Итого» заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 105).
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Рисунок 105. Кнопка «Пересчитать»

После заполнения субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 106).
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Рисунок 106. Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

В результате графа 2.4 таблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» по строкам «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» и «Итого» пересчитывается автоматически на основании значения графы 9 по строке «Итого» субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» (Рисунок 107).
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Рисунок 107. Таблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

1.9 Таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в денежное содержание» (вкладка «НПА Прокурорские работники (ТО)»)

Переход к заполнению таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в денежное содержание» осуществляется путем выбора вкладки «НПА Прокурорские работники ТО» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 108).
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Рисунок 108. Переход во вкладку «НПА Прокурорские работники (ТО)»

Добавление и удаление строк в таблице «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в денежное содержание, в части прокурорских работников» не предусмотрено.

В графе 1 наименование выплаты, входящей в фонд оплаты труда, заполняется автоматически.

В графе 2 вид нормативного правового (правового) акта заполняется путем выбора значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image117.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 109).
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Рисунок 109. Открытие справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов»

Выбор необходимого значения осуществляется с помощью двойного нажатия левой кнопкой мыши на соответствующую строку (Рисунок 110).
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Рисунок 110. Выбор значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов»

Графа 3 заполняется путем выбора даты из календаря.

В графах 4-5 реквизиты нормативных правовых (правовых) актов, устанавливающих порядок расчета объемов бюджетных ассигнований, заполняются вручную.

Если нормативный правовой акт является неутвержденным, в графе 6 ставится «галочка».
1.10 Таблица «Объемы бюджетных ассигнований в 2014 году и плановом периоде 2015, 2016 и 2017 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» (вкладка «Информация по Гостайне»)

Переход к заполнению таблицы «Объем бюджетных ассигнований в 2014 году и плановом периоде 2015, 2016 и 2017 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» осуществляется путем выбора вкладки «Информация по Гостайне» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 111).
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Рисунок 111. Переход во вкладку «Информация по Гостайне»

В графе 1.4 таблицы «Объем бюджетных ассигнований в 2014 году и плановом периоде 2015, 2016 и 2017 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» предложения ГРБС заполняются вручную.

2 Сохранение и закрытие формы ОБАС 01.242 
Сохранение данных в форме осуществляется путем нажатия на кнопку «Сохранить» (Рисунок 112).
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Рисунок 112. Кнопка «Сохранить»

После сохранения данных появится сообщение о том, что форма успешно сохранена (Рисунок 113).
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Рисунок 113. Сообщение системы

Для закрытия формы ОБАС 01.242 необходимо нажать на кнопку [image: image123.png]


 в верхнем правом углу окна формы (Рисунок 114).
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Рисунок 114. Закрытие формы ОБАС 01.242
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