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1. Заполнение формы ОБАС 01.211
Обоснования бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центрального аппарата федеральных государственных органов формируются главными распорядителями средств федерального бюджета путем заполнения электронной формы ОБАС 01.211 в информационной системе Министерства финансов Российской Федерации (далее – информационная система Минфина России).

Открытие формы ОБАС 01.211 осуществляется путем её выбора на рабочей панели планового реестра расходных обязательств информационной системы Минфина России (Рисунок 1).
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Рисунок 1. Рабочая панель планового реестра расходных обязательств информационной системы Минфина России
Форма состоит из девяти частей:

заголовочная часть;

таблица «Фонд оплаты труда и страховые взносы» (вкладка «ИТОГИ»);
таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации (за исключением загранаппарата и судей)» (вкладка «Госдолжности»);
таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих центрального аппарата (за исключением загранаппарата)» (вкладка «Госслужащие ЦА»);
таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, перечисленные в пункте 10 ст. 50 и пункте 3 ст. 51 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (вкладка «НПА Госслужащие ЦА»);
таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центральных аппаратов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата)» (вкладка «НСОТ ЦА»);
таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центральных аппаратов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата)» (вкладка «Негосслужащие ЦА»);
таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА Негосслужащие ЦА»);
таблица «Объемы бюджетных ассигнований в 2013 году и плановом периоде 2014, 2015 и 2016 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» (вкладка «Информация по Гостайне»)
(Рисунок 2).
[image: image2.png]Mewio OTuerHan gopua. ‘O6patoTan Mposee.

| o - eﬂwmv (=5 Nesarvoe gopust~ | Bensasa [T = @

Gopra N 01211
OocHOBaHNA GroAETHAIX ACCHTHOBaHN Ha ONNATY TPYAR W CTPAXOBBIE B3HOCKI B FOCYAPCTBEHHIE BHEGIOANETHEIE GOHAB! B YaCTH PABOTHIKOB LEHTPAnbHOTO.
‘annapara henepanuHbiX FoCYAACTBEHHIX OPraHOB

Fomet
i3SI paCTIOpALITENs CPeACTS Genepannord GOMXET  MiICTEPCTE MpOHSILNERHOCTI U TOproBA POCCHGKol Geaepaut 0Bk 02
pasnen Faioransnss scoronie 03
Moapasaen DBeseononeave sompocs! o
Uenesas crates PaCX0R! Ha BITaTS! 0 ONVTATE TRYAE PABOTHYIKOR OCY ARPCTBEHFEI OpraHOR HEMpOr DA 5550011
B pacionos DorA 0O7aT TPy A3 FCYAZPCTBE X (1 HLUTaer) O30S 153105 0 OBFRaTE ROy 1
Ocrosroe neponpuse FnDOrpartneie PaCYOAS! GeASpanbHS: Opranos HEoMITENero% SnaCT 3
OfiocH08315 BIORXETHoX 3CCHTHOB3HI] COREPKET CoBRErS, COCTABNROWIAE FOCYASPCTBEHHO Taiy. ]

@ epecurars < Orwens |

onp onnare TpyAa u CTpaxossie B3HOCH!

OBmen GromeTHEIX acCiHOBaMIH, THIC PYS
GoRA onnaTHI TOYAR 8 FOA CTpaxoBkIe B3HOCH! B GrOAMETE FOCYADCT BEHEIX BHEBIOANETAEIK
onpon.
ETTEITTY o1aron 15 roR 216 roR ETTEITTY o1aron 15 roR 216 roR
T b 77 23 ] E ) S E
Bcero, 5 Ton wicre 00 00 00 00 00 00 00 00
5 <aCTH 7, 33HELIaIOL TOCY AapCToRHAbE AOTRHOCTH POCIER0N 00 00 00 00 00 00 00 00
(oencpaiym (32 voxmoeren sarparannapata v cyae)
5 <507y BeAEPaorX 00/ ASPITeR X TPERASHOU VXA 00 00 00 00 00 00 00 00
erTpansroro anapaTa (sa yomoseren sarparamnzpara)
5 <30Ty PaBOTHIK0B LenTpaTHeX M3paToS GeAEpTTEY 00 00 00 00 00 00 00 00
Focy3pCTE eI Opran03, NepeseneHX Ha HOBHE GHCTENS!
onnaTel Tpyas (32 Haxno-ervien sarparamapaTa)
5 <5CTH DaBOTHIK0B LenTpaTHEIX STSPaTOS, MBI 00 00 00 00 00 00 00 00
20mRHOTH, He FBTSIOLIECS ROTKHOCTANA TOCYA3pCTEErHOTH
rpaaaHoKoi cryrGe (32 Hano-envien sarparamapaTa)

[ Hna Heroconyrauveua [ =)





Рисунок 2. Форма ОБАС 01.211
1.1. Заголовочная часть формы ОБАС 01.211
Данные в заголовочной части формы ОБАС 01.211 формируются автоматически на основании сведений соответствующей строки бюджетной классификации Российской Федерации на рабочей панели планового реестра расходных обязательств Российской Федерации информационной системы Минфина России. Для того, чтобы скрыть заголовочную часть формы ОБАС 01.211, необходимо нажать на специальную панель [image: image3.png]


 (Рисунок 3).
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Рисунок 3. Заголовочная часть формы ОБАС 01.211
В случае, если обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну, в заголовочной части формы в строке «Обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» необходимо установить «галочку» и заполнить таблицу «Объемы бюджетных ассигнований в 2013 году и плановом периоде 2014, 2015 и 2016 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» (вкладка «Информация по Гостайне»). При этом таблица «Фонд оплаты труда и страховые взносы» (вкладка «ИТОГИ»), таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации (за исключением загранаппарата и судей)» (вкладка «Госдолжности»), таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих центрального аппарата (за исключением загранаппарата)» (вкладка «Госслужащие ЦА»), таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, перечисленные в пункте 10 ст. 50 и пункте 3 ст. 51 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (вкладка «НПА Госслужащие ЦА»), таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центральных аппаратов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата)» (вкладка «НСОТ ЦА»), таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центральных аппаратов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата)» (вкладка «Негосслужащие ЦА»), таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА Негосслужащие ЦА») не заполняются (Рисунок 4).
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Рисунок 4. Строка «Обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну»
1.2. Таблица «Фонд оплаты труда и страховые взносы» (вкладка «ИТОГИ»)

Сведения об объеме бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды заполняются в информационной системе Минфина России автоматически на основании таблиц «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации (за исключением загранаппарата и судей)» (вкладка «Госдолжности»), таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих центрального аппарата (за исключением загранаппарата)» (вкладка «Госслужащие ЦА»), таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центральных аппаратов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата)» (вкладка «НСОТ ЦА»), таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центральных аппаратов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата)» (вкладка «Негосслужащие ЦА»).
1.3. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации (за исключением загранаппарата и судей)» (вкладка «Госдолжности»)

Переход к заполнению таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации (за исключением загранаппарата и судей)» осуществляется путем выбора вкладки «Госдолжности» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 5).
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Рисунок 5. Переход во вкладку «Госдолжности»
Сведения об объеме бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации (за исключением загранаппарата и судей) заполняются в информационной системе Минфина России автоматически посредством заполнения следующих субтаблиц (Рисунок 6):
субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»;

субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов».
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Рисунок 6. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации (за исключением загранаппарата и судей)»

Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»

Переход к заполнению субтаблицы осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Фонд оплаты труда» (Рисунок 7).
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Рисунок 7. Переход в субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда»
В графах 2.1-2.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» по строкам «Иные выплаты (за год), подлежащие индексации» и «Иные выплаты (за год), не подлежащие индексации» значения заполняются вручную.
Графы 2.1-2.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда»  по строкам «Индексация» и «Фонд оплаты труда в год» заполняются автоматически после нажатия кнопки «Пересчитать» (Рисунок 8).
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Рисунок 8. Кнопка «Пересчитать»

Графы 2.1-2.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» по строке «Фонд оплаты труда в год по окладам за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» заполняются автоматически после заполнения вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание».
Вспомогательная субтаблица «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Фонд оплаты труда в год по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» (Рисунок 9).
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Рисунок 9. Переход во вспомогательную субтаблицу «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»
Для начала заполнения вспомогательной субтаблицы необходимо добавить в ней строки путем нажатия на кнопку «Добавить». Удаление строк осуществляется путем нажатия на кнопку «Удалить» (Рисунок 10).
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Рисунок 10. Добавление и удаление строк во вспомогательной субтаблице «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»
В графе 1 наименование должности заполняется путем выбора значения из справочника «Государственные должности Российской Федерации». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image12.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 11).
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Рисунок 11. Открытие справочника 
«Государственные должности Российской Федерации»

Выбор значений осуществляется с помощью проставления «галочки» напротив соответствующей строки и нажатия на кнопку «Выбрать» (Рисунок 12).
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Рисунок 12. Выбор значения из справочника «Государственные должности Российской Федерации»
В графах 2.1-2.4 данные об установленной численности заполняются вручную.

Копирование значений графы 2.1 в графы 2.2-2.4 по всем строкам осуществляется с помощью выбора обработки «Копирование по столбцу 2013» (Рисунок 13).
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Рисунок 13. Обработки

Просмотр сведений о расчете фонда оплаты труда осуществляется во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание».
Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в соответствующей строке (Рисунок 14).
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Рисунок 14. Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»
Графы 2-12 вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» заполняются автоматически (Рисунок 15).
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Рисунок 15. Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»
После просмотра сведений о расчете фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание, необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 16).
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Рисунок 16. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

В графах 3.1-3.4 фонд оплаты труда в год заполняется автоматически на основании значений граф 2.1-2.4 после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 17).
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Рисунок 17. Кнопка «Пересчитать»

После заполнения вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 18).
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Рисунок 18. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»
В результате графы 2.1-2.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» в строке «Фонд оплаты труда в год по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» заполнятся автоматически на основании значений граф 3.1-3.4 вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание».
После заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 19).
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Рисунок 19. Сохранение субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда»
В результате графы 2.1-2.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации (за исключением загранаппарата и судей)» в строках «Фонд оплаты труда», «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» и «Итого» заполнятся автоматически на основании значений граф субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» (Рисунок 20).
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Рисунок 20. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части лиц, замещающих государственные должности Российской Федерации (за исключением загранаппарата и судей)»
Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» (Рисунок 21).
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Рисунок 21. Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
Графы 3-10 субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» заполняются автоматически (Рисунок 22).
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Рисунок 22. Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

После просмотра сведений о расчете взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» 
(Рисунок 23).
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Рисунок 23. Сохранение субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
1.4. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих центрального аппарата (за исключением загранаппарата)» (вкладка «Госслужащие ЦА»)

Переход к заполнению таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих центрального аппарата (за исключением загранаппарата)» осуществляется путем выбора вкладки «Госслужащие ЦА» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» 
(Рисунок 24).
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Рисунок 24. Переход во вкладку «Госслужащие ЦА»
Сведения об объеме бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих центрального аппарата (за исключением загранаппарата) заполняются в информационной системе Минфина России автоматически посредством заполнения следующих субтаблиц (Рисунок 25):

субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»;

субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов».
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Рисунок 25. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих центрального аппарата (за исключением загранаппарата)»

Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»

Переход к заполнению субтаблицы осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Фонд оплаты труда» (Рисунок 26).
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Рисунок 26. Переход в субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда»
В графах 2.1-2.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» по строкам «Иные выплаты (за год), подлежащие индексации» и «Иные выплаты (за год), не подлежащие индексации» значения заполняются вручную.

В графах 2.1-2.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» по строкам «Индексация» и «Фонд оплаты труда в год» значения заполняются автоматически после нажатия кнопки «Пересчитать» (Рисунок 27).
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Рисунок 27. Кнопка «Пересчитать»

Графы 2.1-2.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» по строке «Фонд оплаты труда в год по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» заполняются автоматически после заполнения вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание».

Вспомогательная субтаблица «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Фонд оплаты труда в год по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» (Рисунок 28).
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Рисунок 28. Переход во вспомогательную субтаблицу «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Для начала заполнения вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» необходимо добавить в ней строки (Рисунок 29).
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Рисунок 29. Добавление строк во вспомогательной субтаблице «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»
В графе 1 наименование должности заполняется путем выбора одного либо нескольких значений из справочника «Должности федеральной государственной гражданской службы». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image32.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 30).
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Рисунок 30. Открытие справочника «Должности федеральной
государственной гражданской службы»

Выбор значений осуществляется с помощью проставления «галочки» напротив соответствующих строк и нажатия на кнопку «Выбрать» (Рисунок 31).
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Рисунок 31. Выбор значения из справочника «Должности федеральной
государственной гражданской службы»
В справочнике «Должности федеральной государственной гражданской службы» реализована возможность множественного выбора значений. После выбора нескольких значений в субтаблице будет сформировано соответствующее количество строк 
(Рисунок 32).
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Рисунок 32. Результат выбора нескольких значений из справочника 
«Должности федеральной государственной гражданской службы»
В графах 2-3 данные о категории должностей и группе должностей заполняются автоматически на основании значений графы 1.

В графах 4.1-4.4 и 5.1-5.4 данные об установленной и планируемой фактической численности заполняются вручную.

Копирование значений графы 4.1 в графы 4.2-4.4 и графы 5.1 в графы 5.2-5.4 по всем строкам осуществляется с помощью выбора обработки «Копирование по столбцу 2013» (Рисунок 33).
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Рисунок 33. Обработки

Просмотр сведений о расчете фонда оплаты труда осуществляется во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание».
Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в соответствующей строке (Рисунок 34).
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Рисунок 34. Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»
Графы 2-27 вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» заполняются автоматически (Рисунок 35).
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Рисунок 35. Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»
После просмотра сведений о расчете фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание, необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 36).
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Рисунок 36. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

В графах 6.1-6.4 данные о фонде оплаты труда в год, за исключением иных выплат, входящих в фонд оплаты труда, заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 37).
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Рисунок 37. Кнопка «Пересчитать»

После заполнения вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 38).
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Рисунок 38. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

В результате графы 2.1-2.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» в строке «Фонд оплаты труда в год по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» заполнятся автоматически на основании значений граф 6.1-6.4  вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание».
После заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 39).
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Рисунок 39. Сохранение субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда»
В результате графы 2.1-2.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих центрального аппарата (за исключением загранаппарата)» в строках «Фонд оплаты труда», «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» и «Итого» заполнятся автоматически на основании значений граф субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» (Рисунок 40).
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Рисунок 40. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части федеральных государственных гражданских служащих центрального аппарата (за исключением загранаппарата)»

Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» (Рисунок 41).
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Рисунок 41. Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
Графы 3-10 субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» заполняются автоматически (Рисунок 42).
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Рисунок 42. Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
После просмотра сведений о расчете взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» 
(Рисунок 43).
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Рисунок 43. Сохранение субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
1.5. Таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, перечисленные в пункте 10 ст. 50 и пункте 3 ст. 51 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (вкладка «НПА Госслужащие ЦА»)

Переход к заполнению таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, перечисленные в пункте 10 ст. 50 и пункте 3 ст. 51 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» осуществляется путем выбора вкладки «НПА Госслужащие ЦА» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 44).
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Рисунок 44. Переход во вкладку «НПА Госслужащие ЦА»
Для начала заполнения таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, перечисленные в пункте 10 ст. 50 и пункте 3 ст. 51 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» необходимо добавить в ней строки (Рисунок 45).
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Рисунок 45. Добавление строк в таблицу «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, перечисленные в пункте 10 ст. 50 и пункте 3 ст. 51 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»
В графе 1 наименование выплаты заполняется вручную.

В графе 2 вид нормативного правового (правового) акта заполняется путем выбора значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image49.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 46).
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Рисунок 46. Открытие справочника « Виды нормативных правовых (правовых) актов»

Выбор необходимого значения осуществляется с помощью двойного нажатия левой кнопкой мыши на соответствующую строку (Рисунок 47).
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Рисунок 47. Выбор значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов»
Графа 3 заполняется путем выбора даты из календаря.

В графах 4-5 реквизиты нормативных правовых (правовых) актов, устанавливающих порядок расчета объемов бюджетных ассигнований, заполняются вручную.
В случае, если нормативный правовой акт является неутвержденным, в графе 6 ставится «галочка».

1.6. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центральных аппаратов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата)» (вкладка «НСОТ ЦА»)

Переход к заполнению таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центральных аппаратов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата)» осуществляется путем выбора вкладки «НСОТ ЦА» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 48).
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Рисунок 48. Переход во вкладку «НСОТ ЦА»
Сведения об объеме бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центральных аппаратов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата), заполняются в информационной системе Минфина России автоматически посредством заполнения следующих субтаблиц (Рисунок 49):

субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»;

субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов».
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Рисунок 49. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центральных аппаратов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата)»

Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»

Переход к заполнению субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Фонд оплаты труда» (Рисунок 50).
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Рисунок 50. Переход в субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда»
Заполнение сведений о расчете фонда оплаты труда по отдельным категориям должностей осуществляется во вспомогательных субтаблицах (Рисунок 51).
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Рисунок 51. Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»
Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по руководителям»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по руководителям» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «руководитель» (Рисунок 52).
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Рисунок 52. Переход во вспомогательную субтаблицу 
«Расчет фонда оплаты труда по руководителям»
В графах 2, 3 и 5-7 данные об установленной и планируемой фактической численности и среднемесячном размере оплаты труда на одного работника по должностному окладу, по выплатам компенсационного характера, по выплатам стимулирующего характера заполняются вручную.

Копирование значений граф 2-3 и 5-7 по строке «2013 год» в графы 2-3 и 5-7 по строкам «2014 год», «2015 год» и «2016 год» осуществляется с помощью выбора обработки «Копирование по строке 2013» (Рисунок 53).
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Рисунок 53. Обработки

В графах 4 и 8 данные о среднемесячном размере оплаты труда на одного работника всего и фонде оплаты труда заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 54).
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Рисунок 54. Кнопка «Пересчитать»

После заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по руководителям» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 55).
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Рисунок 55 Сохранение вспомогательной субтаблицы 
«Расчет фонда оплаты труда по руководителям»

В результате графы 2.1-2.4 и 3.1-3.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» в строке «руководитель» заполняются автоматически на основании значений граф 2 и 8 по соответствующему периоду вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по руководителям» (Рисунок 56).
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Рисунок 56 Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»
Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по специалистам»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по специалистам» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «специалист» (Рисунок 57).
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Рисунок 57. Переход во вспомогательную субтаблицу 
«Расчет фонда оплаты труда по специалистам»
В графах 2, 3 и 5-7 данные об установленной и планируемой фактической численности и среднемесячном размере оплаты труда на одного работника по должностному окладу, по выплатам компенсационного характера, по выплатам стимулирующего характера заполняются вручную.

Копирование значений граф 2-3 и 5-7 по строке «2013 год» в графы 2-3 и 5-7 по строкам «2014 год», «2015 год» и «2016 год» осуществляется с помощью выбора обработки «Копирование по строке 2013» (Рисунок 58).
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Рисунок 58. Обработки
В графах 4 и 8 данные о среднемесячном размере оплаты труда на одного работника всего и фонде оплаты труда заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 59).
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Рисунок 59. Кнопка «Пересчитать»

После заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по специалистам» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 60).
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Рисунок 60. Сохранение вспомогательной субтаблицы 
«Расчет фонда оплаты труда по специалистам»

В результате графы 2.1-2.4 и 3.1-3.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» в строке «специалист» заполняются автоматически на основании значений граф  2 и 8 по соответствующему периоду вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по специалистам» (Рисунок 61).
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Рисунок 61. Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»
Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по служащим»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по руководителям служащим» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «служащий» (Рисунок 62).
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Рисунок 62. Переход во вспомогательную субтаблицу 
«Расчет фонда оплаты труда по служащим»
В графах 2, 3 и 5-7 данные об установленной и планируемой фактической численности и среднемесячном размере оплаты труда на одного работника по должностному окладу, по выплатам компенсационного характера, по выплатам стимулирующего характера заполняются вручную.

Копирование значений граф 2-3 и 5-7 по строке «2013 год» в графы 2-3 и 5-7 по строкам «2014 год», «2015 год» и «2016 год» осуществляется с помощью выбора обработки «Копирование по строке 2013» (Рисунок 63).
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Рисунок 63. Обработки

В графах 4 и 8 данные о среднемесячном размере оплаты труда на одного работника всего и фонде оплаты труда заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 64).
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Рисунок 64. Кнопка «Пересчитать»

После заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по служащим» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 65).
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Рисунок 65. Сохранение вспомогательной субтаблицы 
«Расчет фонда оплаты труда по служащим»

В результате графы 2.1-2.4 и 3.1-3.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» в строке «руководитель» заполняются автоматически на основании значений граф 2 и 8 по соответствующему периоду вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по служащим» (Рисунок 66).
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Рисунок 66. Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»

Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по рабочим»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по рабочим» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «рабочий» (Рисунок 67).
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Рисунок 67. Переход во вспомогательную субтаблицу 
«Расчет фонда оплаты труда по рабочим»
В графах 2, 3 и 5-7 данные об установленной и планируемой фактической численности и среднемесячном размере оплаты труда на одного работника по должностному окладу, по выплатам компенсационного характера, по выплатам стимулирующего характера заполняются вручную.

Копирование значений граф 2-3 и 5-7 по строке «2013 год» в графы 2-3 и 5-7 по строкам «2014 год», «2015 год» и «2016 год» осуществляется с помощью выбора обработки «Копирование по строке 2013» (Рисунок 68).
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Рисунок 68. Обработки

В графах 4 и 8 данные о среднемесячном размере оплаты труда на одного работника всего и фонде оплаты труда заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 69).
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Рисунок 69. Кнопка «Пересчитать»

После заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по руководителям рабочим» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 70).
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Рисунок 70. Сохранение вспомогательной субтаблицы 
«Расчет фонда оплаты труда по рабочим»

В результате графы 2.1-2.4 и 3.1-3.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» в строке «рабочий» заполняются автоматически на основании значений граф 2 и 8 по соответствующему периоду вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по рабочим» (Рисунок 71).
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Рисунок 71. Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»

После заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 72).
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Рисунок 72. Сохранение субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда»

В результате графы 2.1-2.4 в строках «Фонд оплаты труда», «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» и «Итого» таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центральных аппаратов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата)» заполнятся автоматически на основании значений граф субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» (Рисунок 73).
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Рисунок 73. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центральных аппаратов федеральных государственных органов, переведенных на новые системы оплаты труда (за исключением загранаппарата)»

Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» (Рисунок 74).
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Рисунок 74. Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
Графы 3-10 субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» заполняются автоматически (Рисунок 75).
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Рисунок 75. Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
После просмотра сведений о расчете страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 76).
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Рисунок 76. Сохранение субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

1.7. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центральных аппаратов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата)» (вкладка «Негосслужащие ЦА»)

Переход к заполнению таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центральных аппаратов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата)» осуществляется путем выбора вкладки «Негосслужащие ЦА» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 77).
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Рисунок 77. Переход во вкладку «Негосслужащие ЦА»
Сведения об объеме бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центральных аппаратов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата), заполняются в информационной системе Минфина России автоматически посредством заполнения следующих субтаблиц 
(Рисунок 78):
субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»;

субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов».
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Рисунок 78. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центральных аппаратов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата)»

Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»

Переход к заполнению субтаблицы осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Фонд оплаты труда» (Рисунок 79).
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Рисунок 79. Переход в субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда»
В графах 2.1-2.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» по строкам «Иные выплаты (за год), подлежащие индексации» и «Иные выплаты (за год), не подлежащие индексации» значения заполняются вручную.

В графах 2.1-2.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» по строкам «Индексация» и «Фонд оплаты труда в год» значения заполняются автоматически после нажатия кнопки «Пересчитать» (Рисунок 80).
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Рисунок 80. Кнопка «Пересчитать»

Графы 2.1-2.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» по строке «Фонд оплаты труда в год по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» заполняются автоматически после заполнения вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание».

Вспомогательная субтаблица «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Фонд оплаты труда в год по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» (Рисунок 81).
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Рисунок 81. Переход во вспомогательную субтаблицу «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Для начала заполнения вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» необходимо добавить в ней строки (Рисунок 82).
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Рисунок 82. Добавление строк во вспомогательной субтаблице «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»
В графе 1 наименование должности заполняется путем выбора одного либо нескольких значений из справочника «Должности работников федеральных государственных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image87.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 83).
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Рисунок 83. Открытие справочника «Должности работников федеральных государственных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы»

Выбор значений осуществляется с помощью проставления «галочки» напротив соответствующих строк и нажатия на кнопку «Выбрать» (Рисунок 84).
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Рисунок 84. Выбор значения из справочника «Должности работников федеральных государственных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы»
В справочнике «Должности работников федеральных государственных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы» реализована возможность множественного выбора значений. После выбора нескольких значений в субтаблице будет сформировано соответствующее количество строк (Рисунок 85).
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Рисунок 85. Результат выбора нескольких значений из справочника «Должности работников федеральных государственных органов, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы»
В графах 2.1-2.4 данные об установленной численности заполняются вручную.

Копирование значений графы 2.1 в графы 2.2-2.4 по всем строкам осуществляется с помощью выбора обработки «Копирование по столбцу 2013» (Рисунок 86).

[image: image91.png](@ nepecumars 4m OTmenims | (] Aosamums ~ [





Рисунок 86. Обработки

Просмотр сведений о расчете фонда оплаты труда осуществляется во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание».
Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в соответствующей строке (Рисунок 87).
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Рисунок 87. Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»
Графы 2-20 вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» заполняются автоматически (Рисунок 88).
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Рисунок 88. Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»
После просмотра сведений о расчете фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 89).
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Рисунок 89. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

В графах 3.1-3.4 данные о фонде оплаты труда в год заполняются автоматически после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 90).
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Рисунок 90. Кнопка «Пересчитать»

После заполнения вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 91).
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Рисунок 91. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

В результате графы 2.1-2.4 субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» в строке «Фонд оплаты труда в год по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» заполнятся автоматически на основании значений граф 3.1-3.4 вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание».
После заполнения субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 92).
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Рисунок 92. Сохранение субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда»

В результате графы 2.1-2.4 таблицы «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центральных аппаратов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата)» в строках «Фонд оплаты труда», «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» и «Итого» заполнятся автоматически на основании значений граф субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» (Рисунок 93).
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Рисунок 93. Таблица «Расчет объема бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников центральных аппаратов, замещающих должности, не являющиеся должностями государственной гражданской службы (за исключением загранаппарата)»

Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» (Рисунок 94).
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Рисунок 94. Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
Графы 3-10 субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» заполняются автоматически (Рисунок 95).
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Рисунок 95. Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

После просмотра сведений необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 96).
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Рисунок 96. Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
1.8. Таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА Негосслужащие ЦА»)

Переход к заполнению таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» осуществляется путем выбора вкладки «НПА Негосслужащие ЦА» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 97).
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Рисунок 97. Переход во вкладку «НПА Негосслужащие ЦА»
Для начала заполнения таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» осуществляется путем выбора вкладки «НПА Негосслужащие ЦА» необходимо добавить в ней строки 
(Рисунок 98).
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Рисунок 98. Добавление строк в таблицу «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда»
В графе 1 наименование выплаты заполняется вручную.

В графе 2 вид нормативного правового (правового) акта заполняется путем выбора значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов». Открытие справочника осуществляется путем нажатия на пиктограмму [image: image104.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 99).

[image: image105.png]Hanmenosarie snnars B





Рисунок 99. Открытие справочника « Виды нормативных правовых (правовых) актов»

Выбор необходимого значения осуществляется с помощью двойного нажатия левой кнопкой мыши на соответствующую строку (Рисунок 100).
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Рисунок 100. Выбор значения из справочника «Виды нормативных правовых (правовых) актов»
Графа 3 заполняется путем выбора даты из календаря.

В графах 4-5 реквизиты нормативных правовых (правовых) актов, устанавливающих порядок расчета объемов бюджетных ассигнований, заполняются вручную.
В случае, если нормативный правовой акт является неутвержденным, в графе 6 ставится «галочка».

1.9. Таблица «Объемы бюджетных ассигнований в 2013 году и плановом периоде 2014, 2015 и 2016 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» (вкладка «Информация по Гостайне»)

Переход к заполнению таблицы «Объемы бюджетных ассигнований в 2013 году и плановом периоде 2014, 2015 и 2016 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» осуществляется путем выбора вкладки «Информация по Гостайне» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 101).
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Рисунок 101. Переход во вкладку «Информация по Гостайне»
В графах 1.1-.14 таблицы «Объемы бюджетных ассигнований в 2013 году и плановом периоде 2014, 2015 и 2016 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» предложения ГРБС заполняются вручную.

2. Сохранение и закрытие формы ОБАС 01.211 
Сохранение данных в форме осуществляется путем нажатия на кнопку «Сохранить» (Рисунок 102).
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Рисунок 102. Кнопка «Сохранить»
После сохранения данных появится сообщение о том, что форма успешно сохранена (Рисунок 103).
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Рисунок 103. Сообщение системы

Для закрытия формы ОБАС 01.211 необходимо нажать на кнопку [image: image110.png]


 в верхнем правом углу окна формы (Рисунок 104).
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Рисунок 104. Закрытие формы ОБАС 01.211
После закрытия формы ОБАС 01.211 произойдет обратный переход на рабочую панель реестра расходных обязательств информационной системы Минфина России, в которой графы «Сводная бюджетная роспись, 2013 год», «Предложения ГРБС, 2014 год», «Предложения ГРБС, 2015 год» и «Предложения ГРБС, 2016 год» в соответствующей строке бюджетной классификации Российской Федерации заполнятся автоматически (Рисунок 105).
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Рисунок 105. Рабочая панель планового реестра расходных обязательств информационной системы Минфина России
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