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1 Заполнение формы ОБАС 01.120
Обоснования бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников федерального казенного учреждения «Аппарат Общественной палаты Российской Федерации» формируются главными распорядителями средств федерального бюджета путем заполнения электронной формы ОБАС 01.120 в информационной системе Министерства финансов Российской Федерации (далее – информационная система Минфина России).

Форма состоит из четырех частей:

заголовочная часть;

таблица «Объем бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды» (вкладка «ФОТ и страховые взносы»);
таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА»);
таблица «Объемы бюджетных ассигнований в 2014 году и плановом периоде 2015, 2016 и 2017 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» (вкладка «Информация по Гостайне») (Рисунок 1).
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Рисунок 1. Форма ОБАС 01.120
Важно! Если ранее при предоставлении данных об обосновании бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников подведомственных федеральных казенных учреждений в поле «Обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» была установлена «галочка», то для заполнения доступна таблица «Объемы бюджетных ассигнований в 2014 году и плановом периоде 2015, 2016 и 2017 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» (вкладка «Информация по Гостайне»).

Если ранее при предоставлении данных об обосновании бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды в части работников подведомственных федеральных казенных учреждений в поле «Обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» «галочка» не устанавливалась, то для заполнения доступны таблицы:

«Объем бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды» (вкладка «ФОТ и страховые взносы»);

«Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА»).
1.1 Заголовочная часть формы ОБАС 01.120
Данные в заголовочной части формы ОБАС 01.120 формируются автоматически на основании сведений соответствующей строки бюджетной классификации Российской Федерации на рабочей панели планового реестра расходных обязательств Российской Федерации информационной системы Минфина России. Для того, чтобы скрыть заголовочную часть формы ОБАС 01.120, необходимо нажать на специальную панель [image: image2.png]


 (Рисунок 2).
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Рисунок 2. Заголовочная часть формы ОБАС 01.120
1.2 Таблица «Объем бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды» (вкладка «ФОТ и страховые взносы»)

Объем бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды заполняются в информационной системе Минфина России автоматически посредством заполнения следующих субтаблиц:
субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»;

субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» (Рисунок 3).
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Рисунок 3. Таблица «Объем бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды»

1.2.1 Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»

Переход к заполнению субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Фонд оплаты труда» (Рисунок 4).
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Рисунок 4. Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда»
Добавление и удаление строк во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда» не предусмотрено (Рисунок 5).
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Рисунок 5. Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда в рублях»
В графе 2.4 по строкам «Иные выплаты, подлежащие индексации» и «Иные выплаты, не подлежащие индексации» значения заполняются вручную.
Заполнение сведений о расчете фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание, осуществляется во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание».
1.2.1.1 Вспомогательная субтаблица «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»

Переход к заполнению вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Фонд оплаты труда в год по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» (Рисунок 6).
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Рисунок 6. Переход во вспомогательную субтаблицу «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»
Для начала заполнения вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» необходимо добавить в ней строки путем нажатия на кнопку «Добавить». Удаление строк осуществляется путем нажатия на кнопку «Удалить» (Рисунок 7).
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Рисунок 7. Добавление и удаление строк во вспомогательной субтаблице «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»
В графе 1 должность заполняется путем выбора одного либо нескольких значений из справочника «Должности работников федерального казенного учреждения «Аппарат Общественной палаты Российской Федерации». Открытие справочника осуществляется путем нажатия пиктограммы [image: image9.jpg]


 в выбранной ячейке (Рисунок 8).
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Рисунок 8. Открытие справочника «Должности работников федерального казенного учреждения «Аппарат Общественной палаты Российской Федерации»

Выбор значений осуществляется с помощью проставления «галочки» напротив соответствующих строк и нажатия на кнопку «Выбрать» (Рисунок 9).
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Рисунок 9. Выбор значения из справочника «Должности работников федерального казенного учреждения «Аппарат Общественной палаты Российской Федерации»
В справочнике «Должности работников федерального казенного учреждения «Аппарат Общественной палаты Российской Федерации» реализована возможность множественного выбора значений. После выбора нескольких значений в субтаблице будет сформировано соответствующее количество строк (Рисунок 10).
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Рисунок 10. Результат выбора нескольких значений из справочника «Должности работников федерального казенного учреждения «Аппарат Общественной палаты Российской Федерации»
Просмотр сведений о детализации расчета фонда оплаты труда осуществляется во вспомогательной субтаблице «Детализация расчета фонда оплаты труда».
Переход во вспомогательную субтаблицу «Детализация расчета фонда оплаты труда» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в соответствующей строке (Рисунок 11).
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Рисунок 11. Переход во вспомогательную субтаблицу «Детализация расчета фонда оплаты труда»
После просмотра сведений необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 12).
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Рисунок 12. Вспомогательная субтаблица «Детализация расчета фонда оплаты труда»
В графе 2.4 установленная численность заполняется вручную.
В графе 3.4 сведения о фонде оплаты труда в год заполняются автоматически на основании значений графы 2.4 и после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 13).
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Рисунок 13. Кнопка «Пересчитать»

После заполнения всех граф вспомогательной субтаблицы «Структура фонда оплаты труда, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 14).
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Рисунок 14. Сохранение вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание»
В результате в субтаблице «Расчет фонда оплаты труда» значения объемов бюджетных ассигнований графы 2.4 строк «Фонд оплаты труда в год по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание», «Индексация» и «Итого» заполняются автоматически на основании значений графы 3.4 вспомогательной субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда по окладам, за исключением иных выплат, входящих в денежное содержание» (Рисунок 15).
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Рисунок 15. Субтаблица «Расчет фонда оплаты труда»
После заполнения всех граф субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 16).
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Рисунок 16. Сохранение субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда»
В результате графа 2.4 строк «Фонд оплаты труда» и «Итого» таблицы «Объем бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды» заполняется автоматически на основании данных, заполненных в субтаблице «Расчет фонда оплаты труда» (Рисунок 17).
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Рисунок 17. Таблица «Объем бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды»

1.2.2 Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»

Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» осуществляется путем нажатия на кнопку «Расчет» в строке «Страховые взносы в бюджеты государственных внебюджетных фондов» (Рисунок 18). 
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Рисунок 18. Переход в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
Добавление и удаление строк в субтаблицу «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» не предусмотрено (Рисунок 19).
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Рисунок 19. Субтаблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
В графе 8 по строкам «в том числе: по ставке 22,0%», «по ставке 10,0%», «в том числе: обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством по ставке 2,9%», «обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний по ставке 0,2%» и «Страховые взносы в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, всего (по ставке 5,1%)» и графе 9 по строкам «Страховые взносы в Пенсионный фонд Российской Федерации, всего», «в том числе: по ставке 22,0%», «по ставке 10,0%», «Страховые взносы в Фонд социального страхования Российской Федерации, всего», «в том числе: обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством по ставке 2,9%», «обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний по ставке 0,2%», «Страховые взносы в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, всего (по ставке 5,1%)» и «Всего» субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» сведения о страховых взносах в бюджеты государственных внебюджетных фондов заполняются автоматически на основании значений субтаблицы «Расчет фонда оплаты труда».

В графе 9 по строкам «в том числе: корректировка округления», «корректировка в связи с регрессом по страховым взносам», «корректировка в связи с применением ставки взносов в Фонд социального страхования Российской Федерации по ставке 0,0 %» и «корректировка в связи с применением пониженных тарифов взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации для отдельных категорий плательщиков» субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» сведения о страховых взносах в бюджеты государственных внебюджетных фондов заполняются вручную.

В графе 9 по строкам «Уточнение расчета по страховым взносам в бюджеты государственных внебюджетных фондов, всего» и «Всего» субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» сведения о страховых взносах в бюджеты государственных внебюджетных фондов заполняются автоматически на основании значений графы 9 по строкам «в том числе: корректировка округления», «корректировка в связи с регрессом по страховым взносам», «корректировка в связи с применением ставки взносов в Фонд социального страхования Российской Федерации по ставке 0,0 %» и «корректировка в связи с применением пониженных тарифов взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации для отдельных категорий плательщиков» после нажатия на кнопку «Пересчитать» (Рисунок 20).
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Рисунок 20. Таблица «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
После заполнения вспомогательной субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов» необходимо нажать на кнопку «Применить и закрыть» (Рисунок 21).
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Рисунок 21. Сохранение субтаблицы «Расчет страховых взносов в бюджеты государственных внебюджетных фондов»
В результате графа 2.4 в строках «Фонд оплаты труда» и «Итого» таблицы «Объем бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды» заполняется автоматически на основании данных, заполненных в субтаблице «Расчет фонда оплаты труда» (Рисунок 22).
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Рисунок 22. Таблица «Объем бюджетных ассигнований на оплату труда и страховые взносы в государственные внебюджетные фонды»
1.3 Таблица «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА»)

Переход к заполнению таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА») осуществляется путем выбора вкладки «НПА» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладка» (Рисунок 23).
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Рисунок 23. Переход в таблицу «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА»)
Для начала заполнения таблицы «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА») необходимо добавить в ней строки нажатием на кнопку «Добавить» (Рисунок 24).
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Рисунок 24. Добавление строк в таблицу «Сведения о нормативных правовых (правовых) актах, устанавливающих иные выплаты, входящие в оплату труда» (вкладка «НПА»)
В графе 1 наименование выплаты заполняется вручную.

В графе 2 вид нормативного правового акта заполняется путем выбора значения из справочника «Вид НПА». Открытие справочника осуществляется путем нажатия пиктограммы [image: image27.jpg]


 в выбранной ячейке. Выбор необходимого значения осуществляется с помощью двойного нажатия левой кнопкой мыши на соответствующую строку 
(Рисунок 25).
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Рисунок 25. Выбор значения из справочника «Вид НПА»
В графе 3 значение даты заполняется путем выбора даты из календаря.

В графах 4-5 реквизиты нормативных правовых (правовых) актов, устанавливающих порядок расчета объемов бюджетных ассигнований, заполняются вручную.
В случае, если нормативный правовой акт является неутвержденным, в графе 6 ставится «галочка».

1.4 Таблица «Объемы бюджетных ассигнований в 2014 году и плановом периоде 2015, 2016 и 2017годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» (вкладка «Информация по Гостайне»)

Переход к заполнению таблицы «Объемы бюджетных ассигнований в 2014 году и плановом периоде 2015, 2016 и 2017 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» осуществляется путем выбора вкладки «Информация по Гостайне» на панели вкладок в нижней области экрана либо в пункте меню «Вкладки» (Рисунок 26).
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Рисунок 26. Переход во вкладку «Информация по Гостайне»

В графе 1.4 таблицы «Объемы бюджетных ассигнований в 2014 году и плановом периоде 2015, 2016 и 2017 годов, по которым обоснования бюджетных ассигнований содержат сведения, составляющие государственную тайну» предложения ГРБС заполняются вручную.

2 Сохранение и закрытие формы ОБАС 01.120 
Сохранение данных в форме осуществляется путем нажатия на кнопку «Сохранить» (Рисунок 27).
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Рисунок 27. Кнопка «Сохранить»
После сохранения данных появится сообщение о том, что форма успешно сохранена (Рисунок 28).
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Рисунок 28. Сообщение системы
Для закрытия формы ОБАС 01.120 необходимо нажать на кнопку [image: image32.png]


 в верхнем правом углу окна формы (Рисунок 29).
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Рисунок 29. Закрытие формы ОБАС 01.120
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